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F IN AN ZA S
SECRETAR ÍA  DE  ADM IN IS TR AC IÓ N 
Y  F IN ANZAS

L ie . G lo ria  A d ria na  M o ra le s  M o lin a  

S ubd ire c to ra  de  G es tió n D ocum en ta l y  

A rch ivo s

V illa he rm osa , Tabasco , a 6 de  m ayo  de  2025  

M em o rán dum  n úm e ro :  SAF /D CAF /SCD yA /041 /2 025

A sun to : E nv ío PAT  A b ril

R aú l  R om e ro  R o ja s

T itu la r  d e  la  U n id ad  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in an za s  

P re sen te

E n cum p lim ien to a lo so lic ita do m ed ian te le m em o rándum núm e ro  

SAF /UA F /1  25 /2025 de fe cha 27 de ene ro de 2025 , en e l cua l so lic ita e l 

P rog ram a A nua l de T raba jo de la S ubd ire cc ión a m i ca rgo , m e pe rm ito  

env ia r le lo s fo rm a to s de PAT , in fo rm e m ensua l e in d icado res  

co rrespond ien te s a l m es de ab ril. Lo an te rio r se anexa de fo rm a fís ica  

deb idam en te  f irm ado  y  de  m ane ra  d ig ita l v ía  co rre o  e le c tró n ico .

S in  o tro pa rticu la r, le  env ío  un  co rd ia l sa lu do .

A te n en te .

, \

"U 3D IR ECC IÓN  DE  G EST IÓ N  
Y  ARCH IVO S

C .c .p , Lu is  A lbe rto  M a rtín ez  O rtega - D ire c to r G ene ra l de  A dm in is tra c ió n  y  F inanza s .- P a ra su conoc im ie n to . P re sen te 
C .c .p . A rch ivo

O lga L id ia Lande ro  C as tro 
S ec re ta ria a N ive l D ite c lo r

A v . P aseo  de la S ie rra #435  C o l. R e fo rm a , C .P . 86080  V illa he rm osa , Tabasco , M éx ico .
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M ES : ABR IL  DE  2025
F iraA P ^zA s
SC -O tE TAM tA  PC  M JM IK IS T«A 06N  
y  F IN A N ZA S

S ubd ire cc ió n de  G es tió n  D ocum en ta l y  A rch ivo s

1 SES IO NES  DEL  GRUPO  IN TERD I5C IP L INAR IO .
D u ran te  es te  m es  se s ionó  una  ve z  e l S is tem a  In s titu c io na l de  A rch ivo s y  de  m ane ra ex tra o rd in a ria  e l G rupo  In te rd is ic ip lina rio  
de  A rch ivo s .

2

TR ANSFERENC IA S  SECUNDAR IA S  DE  LAS

UN ID AD ES  ADM IN IS TR AT IV AS  DE  LA 
SECRETAR ÍA  DE  ADM IN IS TRAC IÓN  Y
F IN ANZAS .

N o  se  gene ró  n in guna  tran s fe ren c ia  se cunda ria  a l AG ET , pues  no  se  ha ide n tif ic ado  e l ace rvo  h is tó r ico .

3

TR ANSFERENC IA S  PR IM AR IA S  DE  LAS

UN ID AD ES  ADM IN IS TR AT IV AS  DE  LA 
SECRETAR ÍA  DE  ADM IN IS TRAC IÓN  Y
F IN ANZAS .

N o  se  re c ib ie ro n  tra n s fe ren c ia s  p rim a rias  a l a rch ivo  de  conen trac ió n , pues to  que  es ta s  es tá n  ca le nda riza das  pa ra e l m es  de 
m ayo .

4

ASESO R ÍAS  TÉCN ICAS  EN  M ATER IA  DE 
ARCH IVO S  A  LAS  UN ID AD ES  ADM IN IS TR AT IV AS  
DE  LA  SECRETAR ÍA  DE  ADM IN ISTR AC IÓ N  Y 
F IN ANZAS .

S e  b rindaron  35  aseso ria s  técn ica s  de  no ta  de  va lo rac ió n  y  lle n ado  de  FTVD ; 5  de  des in co rpo rac ió n de  DCA I y  21 aseso ría s 
de id e n tific a c ió n  de  t ip os  docum en ta le s .

5
ASESO R ÍAS  LESA LES  A  LA  UN ID AD  DE  , 
ADM IN IS TR AC IÓ N  Y  F IN AN ZAS .

S e  b rinda ron 22  aseso rias  le g a le s , la s cua le s  fu e ro n : 1 de  tran spa ren c ia , 6  de  aud ito r ias  ex te rn a s . 2  de  aud ito r ia  in te rn a
SG , 3  de  C om ité  de  E tica , 5  de  P ro te cc ió n  de  da to s pe rsona les , 1 de  c réd ito  f is ca l C op la de t, 1 re dacc ión  ac ta  adm in is tra tiva  
y  3  de  e la bo ra c ió n de  con tra tos .

6
ATENC IÓ N  A  SO L IC ITU DES  DE  TR ANSPARENC IA  
DE  LA  UN ID AD  DE  ADM IN IS TRAC IÓN  Y 
F IN AN ZAS

S e  con te s ta ro n 5  so lic itu de s  de  in fo rm ac ió n a la U n idad  de  T ran spa renc ia .

7
REPO RTES  TR IM ESTR A LES  DEL  PROGRAMA  DE 
TR ABA JO  DE  CONTROL  IN TERNO .

S e  en tre gó  en  t iem po  y  fo rm a  e l repo rte  tr im es ta l a l O IC .

8
REPO RTES  TR IM ESTR A LES  DEL  PROGRAMA  DE 
TR ABA JO  DE  ADM IN IS TR AC IÓ N  DE  R IESGO S .

S e  en tre gó  en  t iem po  y  fo rm a  e l re po rte  tr im es ta l a l O IC .

9
SEG U IM IEN TO  DE  AC T IV IDAD ES  DEL  P LAN  
ANUA L  DE  TR ABA JO  PARA  E L  USO  EF IC IEN TE

D E  LA  ENERG ÍA .

S e  env ío  re co rda to rio  de  cum p lim ie n to  de  lo s  5  P rog ram as  de  T raba jo  de lo s re sponsab les  de  la s  ac tiv idade s  de l P lan
A nua l; s in  em bargo  n in gún re sponsab le  con te s tó  a l co rte  de  es te  m es ; as í m ism o  se  lle vo  a  cabo la p rim e ra  se s ió n  o rd in a ria

10
CAPAC ITAC IO N ES  EN  M ATER IA  DE  ARCH IVO  Y 
G EST IÓN  DOCUM EN TA L

S e  im pa rtie ro n  3  capac ita c io nes , 2  a l P oder E jecu tivo  y  una a SESEA ,

11
CUM PL IM IENTO  DE  O BL IG AC IO NES  
TR IM ESTR ALES  DELS IPO T DE  LA  D IRECC IÓ N  
G ENERA L  DE  ADM IN IS TR AC IÓN  Y  F IN AN ZAS .

N o  se  ca rga ron  fo rm a to s  to da  ve z  que , no  se  ha p re sen tado  (a  tab la  de  ap lica b ilid a d pa ra SAP .

12
ENCOM IENDAS  AS IG N ADAS  PO R  LA  D IRECC IÓ N  
G ENERA L  DE  ADM IN IS TR AC IÓN  Y  F IN AN ZAS .

S e  re a liza ron 14 encom iendas : S e  a tend ie ron  2 p ro ced im ien to s  de  en trega  recep c ión  de  la  UAF  y  SRM . se  d io  segu im ien to  
a la  ac tu a liza c ió n de  E -R  de la DG AF . se  a ten id e ron 4 aud ito r ias (2 ex te rna s 1923 y 1831 y  2 so lven ta c io ne s  de 

obse rva c io ne s de la s aud ito r ia s de b ie ne s m ueb le s  y  pa rque  veh icu la r O IC , la s cua les  ya  se  encuen tran  con  ac ta  de  c ie rre .)
, se  a tend ie ro n  4  in c id e n c ia s  sem ana le s , 2 qu in cena le s de la DG AF . DP yC  y  D F ; y  se  re in s ta ló  a la  com is ió n  de  segu ridad  e

h ig ie ne .
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