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Villahermosa, Tabasco, 8 de julio de 2025
Oficio nim. SG/AGET/418/2025
Asunto: Dictamen de baja documental

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Secretaria de Administracidn y Finanzas

En atencién al oficio SAFACAJOE3/2025, de fecha 3 de junio de 2025 y recibido el
17 de junio del presente arfio, mediante el cual se solicita el dictamen de baja
documental de una caja de recibos de ajuste complementario del afic 2014, con
un peso aproximado de 30 kg, correspondientes a 0.60 metros lineales, bajo
resguardo de la Direccion Financiera, adscrita 2 la Direccion Ceneral de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, y con
fundamento en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de archivos para el estaodo de
Tabasco (LAET), que faculta al AGET para “emitir el dictarmen de baja documental
o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, los cuales se consideraran de caracter histérico”, se informa lo siguiente:

Derivado del analisis de la documentacian recibida, la solicitud de baja

documental es procedente. Anexc dictamen DB/1/2025 y acta de baja
documental ABDN/2025.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Laugplnp Naranjo Cobian

Director

Coop Archive

Elabaord: Roma Elena Jesis Maldomado Rerviad: Dﬂmxé HErrera Camaz
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DICTAMEM DE BAJA DOCUMEMNTAL
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ANTECEDENTES

Con fecha 3 de junio de 2025, |a Secretaria de Administracion vy Finanzas, a través
del Titular del Area Coordinadora de Archivos, presentd ante el Archivo General
del Estado de Tabasco (AGET) la solicitud de dictamen de baja documental, bajo
el numero de oficio SAF/ACAJOB3/2025. Dicha solicitud fue acompafada del
inventario de baja documental, nota de valoracién, declaratoria de valoracién
documental v el acta de sesién extraordinaria del grupo interdisciplinario. La
documentacion propuesta para baja documental corresponde a la Direccidn
Financiera adscrita a la Direccidn General de Administracion y Finanzas, v esta
contenida en una caja con un peso aproximado de 30 kilogramos, gue representa
060 metros lineales, del afic 2014, La sesién extraordinaria del grupo

interdisciplinario tuve lugar el 29 de mayo de 2025, en el Auditorio Central de la

Secretaria de Administracion y Finanzas.

FUNDAMENTO LEGAL

El presente dictamen se emite en cumplimiento de lo dispuesto por el articula
69, fraccion V de la Ley de archivos para el estado de Tabasco {LAET), publicada
en el Periodico Oficial del Estado el 15 de julio de 2020, Dichas disposiciones
facultan al Archivo General del Estado de Tabasco para emitir el dictamen de baja
documental, una wvez verificada la procedencia técnica y normativa del i
procedimiento de disposicion documental, \ﬂ}ﬁ,

ForMaA
La solicitud curmple con los siguientes requisitos formales:
a] Nombre del sujeto obligado;

b] Domicilio para oir y recikir natificaciones v teléfono institucional, del titular
del Area Coordinadora de Archivos:
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c) Senalamiento del periodo o temporalidad de la documentacion, cantidad
de cajas, peso aproximadao, v volumen en metros lineales:

d) Mombre de la unidad administrativa;

e] Sustento de la baja documental;

f) Vigencias establecidas en el catdloge de disposicién docurmental con
dictamen de validacidn DWV/0O05/2023 de la extinta Secretaria de
Administracion e Innovacidn Gubernamental;

d) Mencion de las disposiciones normativas o legales aplicables a la
naturaleza de los documentos;

h) Congruencia de la informacién contenida en los anexos y asuncion de
responsabilidad exclusiva por parte del sujeto obligado sobre la valoracian
docurmental v sus consecuencias;

i) Relacidn clara y completa de anexos presentados:

il Firma y nombre del titular del Area Coordinadora de Archivos:

FoONDO
Se identifican los siguientes elementos técnicos v de contenide:

Se integra un inventario genérico de baja documental de una foja,
identificado con el ndmeroc SAF/DGAF/O0/2025, que ampara una caja
correspondiente al ano 2014, con un peso aproximado de 30 kg v una extension
de 0.60 metros lineales. E| inventaric esta firmado por el responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Radl Romerc Rojas; la responsable del archivo de

concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; v la responsable del archivo de

tramite, Damiana Rodriguez Arcos. La fecha de elaboracion es el 20 de mayo d
2025,

Se presenta una nota de valoracion documental de una foja, en el que se
indican el nimero de caja, el expediente contenido, criterios de valoracién,
fundamento o motivacion, y destine final. La nota de valoracidn documental esta

firmada por el responsable del Area Coordinadora de Archivos, Radl Romero

3/ 4

A, Universicled No. 360, Esq. Prolengacion Frarciseo Javiar Mina, Col Casa Blarea, C.0, BE0S0, Villaherrmasa, Tabasce, México




TA &
BASS GOBIERNO  AGET

cog SECRETARIA DF GOBIERRD ARCHIYO CEMERAL
EL ESTADD DE TABASCD

| SNRIERHD e PUEBLG

Rojas; la responsable del archivo de concentracién, Gloria Adriana Marales Malina;
y la responsable del archivo de tramite, Damiana Rodriguez Arcos.

Se anexa la declaratoria de valoracion documental 1/2025 que establece |a
procedencia de la baja, sefialando gue se documentd de forma satisfactoria el
desahogo del procedimiento de disposicién documental y se definié la baja de
documentos del afio 2014, contenidos en una caja, con un peso aproximado de
30 kg, correspondientes a 0.60 metros lineales, procedentes de la Direccidn
Financiera, adscrita a la Direccién de Administracion y Finanzas.

Contiene el acta numero SAF/GI/EXT/003/2025, de la tercera sesién
extraordinaria del Grupo interdisciplinario de |la Secretaria de Administracién vy
Finanzas, llevada a cabo en el Auditorio Central de dicha Secretaria, de fecha 29
de mayo de 2025, en la ciudad de Villahermosa, Tabasco.

CONSIDERANDO
PRIMERO. Que |a solicitud de baja documental fue presentada por la Secretaria de
Administracidn y Finanzas, a través de su Area Coordinadora de Archives,
conforme a las funciones que le confiere el articulo 27, fraccion IV, de la Ley de

archivos para el estado de Tabasco.

SEGUNDO. Que la serie documental ha prescrito su vigencia documental
conforme al Catdlogo de disposicion documental 2023 validado con dictamen
DV/005/2023.

TERCERO. Que el procedimiento de valoracién documental fue debidamente
desahogado con la participacién del drea productora, notificada mediante el
memorandum ndmero SAFRDGAFDFN58/2025, de fecha 20 de mayo de 2025, api \l‘?}/
como del titular del Area Coordinadora de Archivos, la responsable del Archivo d
Concentracion y el Grupo Interdisciplinario, conforme a lo dispuesto en lo

articulos 30, fraccion VI, y 48 de la Ley de archivos para el estado de Tabasco.

Cuarto. Que la documentacidn carece de valores primarios y secundarios,

conforme a la resolucidn del grupe interdisciplinario.

34
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Se tiene a bien concluir el siguiente

DICTAMEN
Con base en lo anterior, se emite dictamen como PROCEDENTE para la baja
documental de la serie referida, en cumplimiento del articulo 69, fraccion V, de la
Ley de archivos para el estado de Tabasco (LAET), al haberse acreditado el

cumplimiento de los requisitos técnicos, normativos y de valoracion documental.

Villahermosa, Tabasco; 8 de julio de 2025

=

Laureano Naranjo Cobian
Director del Archivo General

del Estado de Tabasco

DICTAMING

Rosa Elena Jesus Maldonado
subdirectora de Desarrollo Archivistico Estatal y

Cestidn del Patrimonio Documental

44
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
ABDA/2025

De acuerdo con el analisis v la revision de |a solicitud de baja documental, misma
que incluye el inventario de baja documental SARDCARDO/2025, la nota de
valoracion docurmental, la declaratoria de valoracion documental 1/2025, v el acta
ce la tercera sesion extracrdinaria del Grupo Interdisciplinario presentadas ante
el Archivo General del Estado de Tabasco {AGET) por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, sobre la documentacidn prescrita del afo 2014,
producida por la Direccion Financiera adscrita a la Direccion General de
Administracién y Finanzas, contenida en una caja de aproximadamente 30
kilogramos y 0.60 metros lineales.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad con lo establecido en el Catdlogo de disposicidn
documental 2023 con dictamen de validacién DV/005/2023; v en el inventario de
baja docurnental, nota de valoracidn y declaratoriz de valoracian documental, [a
serie documental cuya baja se promueve ha cumplido con los plazos de
conservacion y no posee valores primarios ni secundarios,

SEGUNDO, Que la serie documental propuesta para baja por la Direc
Financiera no amerita ser incorporada al archivo histdrico institucional i
Archivo General del Estado de Tabasco, ni debe ser reproducida en otro so
previo a la baja.

TERCEROD. Que |la serie documental en cuestién no contiene objetos o valoras
docurmnentales que deban ser protegidos por legislacién sobre patrimonio
documental estatal o nacional, ni elementos vinculados a la administracién de
bienes del dominio pdblico del estado.

En virtud de lo anterior, v conforme a lo dispuesto por el articulo &9, fraccion v, de
la Ley de archivas para el estado de Tabasco, publicada en el Periddico Oficial

del estado el 15 de julio de 2020, Suplemento C, Edicion 8124, mediante Decreto
205, se dicta la siguiente:

DECLARATORIA

PrRIMERO. Con base en la solicitud de oficio SAF/ACA/OBE/2025, de fecha 3 de junio
ele 2025, suscrita por el titular del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria

for. Universidad Mo, 3680, Esg Prolongaclén Franeisee Jevier Mina, Col Casa Blanea, ©R. BE360, villahermoss, Tabasco, Mégon,
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de Administracién ¥ Finanzas, se da por inicladeo v desahegado el procedirmients
de disposicion documental ante el AGET. De conformidad con la documentacién
anexa, se identifica una caja con documentos del afio 2014, perteneciente a la
Direccidn Financiera, con peso aproximado de 30 kg v longitud de 0.60 metros
lineales.

SEGUNDO. Girese solicitud correspondiente para operar la baja de bienes muebles
conforme a los "Lineamientos relativos al registro, afectacién, disposicidn final,
enajenacion y baja de bienes muebles al servicio de las dependencias de |a
admiristracion publica del estado de Tabasco" de fecha 5 de septiembre de 2018,
y/o de las normas jurldicas aplicables, y apercibidos de que conducirse con
falsedad ante una autoridad administrativa constituye delito.

Dada en el Archivo General del Estado de Tabasco, en la direccidn Av. Universidad,
numero 3680, esquina Prolongacion Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P.
88080, Villahermosa, Tabasco, teléfonos (993) 3127947 v (993) 3127497 ext. 145,
correo electrénico: aget@itabasco.gobmy, & B dias del mes de julio de 2025,

Villahermasa, Tabasco; 8 de julio de 2025

'l

i
AUTORIZADA POR EL AECHI"I-F;,‘.'}EHEFTL DEL ESTADO DE TABASCO
)

r“'_'_._ L] . "—-\.!,-"f

Laureano Naranjo Cobian
Director del Archive General del Estado de Tahasc

e

i

Rosa Elena Jests Maldonado
Subdirectora de Desarrollo Archivistico Estatal
v Gestidn del Patrimonio Documental
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INTERDISCIPLINARIO

En la ciudad de Villahermosa, capital del estado de Tabasco, siendo las
doce horas del dia veintinueve de mayo del ano dos mil veinticinco,
quienes suscriben la presente acta: Pedro Trinidad Romero Cano,
Coordinador de Enlace y Apoyo Técnico: Luis Alberto Martinez Ortega,
Director General de Administracion y Finanzas; Rall Romero Rojas, Titular
de la Unidad de Administracién y Finanzas y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos; Renato Arias Arias, Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico; Felipe Sanchez Brito, Procurador Fiscal; Eduardo Estafiol
Vidrio, Coordinador General de Vinculacién con el COPLADET: Germar

Arturo Gutiérrez Cortés, Titular del Organo Interno de Control: José Obet
Santiago Matus, Titular de la Unidad de Transparencia; Victor Cuauhtémoc
Gutiérrez Notario, Titular de la Unidad de Comunicacién Social e Imagen
Gubernamental; Luis Fernando Lépez Villanueva, Titular de |a Unidad de
Enlace Operativo y Administrativo: José Eduardo Lemus, Titular de la
Unidad de Administracion de Patrimonio del Estado; Irma Maria Ortega
Garcia, Coordinadora General de Recursos Humanos: José Luis Lona
Padilla, Coordinador General de Recursos Materiales: Fernanda Colmenero
Reyes. Coordinador General de Servicios Generales; Diana Bonilla Mata, - / ‘,_ei{_',

Coordinadora General de Modernizacién Administrativa e Innovacion

Cubernamental; Edmundo Rosique Valenzuela, Director Ceneral de 1{?{-'

Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones: Anya Xchebeliatz &
"Aqnaga Directora de Seguimiento de los Ingresos; Alejandro Alamille
la Fuﬁnte Director General de Licencias e Inspecciones: Carlos Antok

ME_]IEI Gomez, Director General de Coordinacién Hacendaria;

iscal; Andrés Balde

iL ..---- §\ P
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Director de Recaudacién: Maria del Carmen Garcia Juarez, Directora de
Ejecucion Fiscal; Maria Arenas Benhumea, Directora de Catastro; Freddy
Gonzalez Jiménez, Director de Enlace de Control de Egresos; Mirna de la
Fuente Reyes, Directora de Programacion y Gasto Publico; Maritza
Balcazar de la Rosa, Directora de Politica Presupuestal; Freddy Castaneda
Leén, Director de Tesoreria: Sergio Hermilo Jiménez Torres, Director de
Contabilidad Gubernamental: se reunieron en el auditorio de la Secretaria
de Administracién y Finanzas, ubicado en Paseo de la Sierra, nimero 435,
de la Colonia Reforma, en esta ciudad capital, con la finalidad de dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4, fraccion XXXI; 11, fraccion
V. 48, 49, 50, 51 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco y
proceder a la celebracién de la tercera sesiaon extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Administracion y Finanzas

correspondiente al ejercicio dos mil veinticinco, bajo el siguiente:-----------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

\ PRIMERO.- Bienvenida y exposicion de molivos.-------------==------
~ SEGUNDO.-- Lista de asistencia.------------=sssssmmmmmmommnmssmnssmmnn e

TERCERO.- Lectura y aprobacién del orden del dia.--------------
[ CUARTO.- Aprobacion de Criterios de Valoracion de Series

| _ Comunes y Aprobacién de baja documental de la Direccion

L‘_,/ Financiera,------------- e oo m s oo oo ssma s os oo
QUINTO.- Asuntos generales,--------- R T b e e

' SEXTO.- Clausura de la sesidn.------se=s=mommmmmmmomommmmmmmmmm o oo
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Primero: Para desahogar el primer asunto del orden del dia, el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos agradece la asistencia de
todos los integrantes presentes y reitera la importancia de su asistencia

para los temas que se abordaran,--------- - oomm s

e Y D s i DO - - e e L T .

____________________________________________________________________________________________________

Segundo: Para desahogar el segundo asunto del orden del dia, se procedid

al pase de lista de asistencia, verificAndose que se encuentran presentes

que existe qUOrUM Para SESIONAr,--------== === r=rm= e e

____________________________________________________________________________________________________

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Tercero: Acto seguido se procedid a desahogar el segundo asunto del
ﬁ orden del dia, se hizo lectura del orden del dia para conocimiento de los

presentes y se sometid a votacion, siendo aprobado por unanimidad.--—---

____________________________________________________________________________________________________

----------------------------------------------------------------------------------------------------

Cuarto: Para el cuarto asunto, el Area Coordinadora de Archivos, procede
a hacer de conocimiento y poner a consideracion de este Grupo

Interdisciplinario, mediante presentacién de diapositivas [se anexa en

todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario, por lo que se declara % .-
LJ
J
~

rmato electrdnico PDF), 108 - m-mmoom oL
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j CRITERIOS DE VALORACION PARA DISPOSICION DOCUMENTAL DE SERIES COMU
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e

Para la determinacién del valor de los documentos de archive con el objetivo de su
conservacién en soporte original, alternativo o a su posible eliminacién se tendran en

cuenta los siguientas fActores: --«-===s=ssmnormror oot e oo oo i Sas s s R -

« En la mayoria de los casos se priorizardn para conservacion permanente los

IRSHEUCTORAIEE, - e e e e e et e e e e e e G s o es s s

s Se primaran las series documentales producidas por las dreas que realizan el
seguimiento completo del procedimiento operative. Se priorizaran  los
expedientes de las unidades administrativas que son duenas del proceso del cual
se genera la serie. Por ejemplo: Los informes consclidados que presenta la

Direccidin General {Inforrme anual). Todos los informes parciales que genera cada

direccién, al ser Unicamente de sus dreas, no seran considerados historicos.

+ Los expedientes que contengan actas (considerado como documento histérico)
se preservaran de forma integra sin extraer ningdn documento. Por ejermplo:
Expedientes de sesiones de drganos colegiados (Comisiones, Comités, Cabildo,
Grupo Interdisciplinario, entre otros), ----------—- Smmm e s g e e

%

decumentos o expedientes y series documentales procedentes de las areas que

&_ den cuenta del cumplimiento o implementacidn de la mision, vision y objetivos
&

Criterio diplomMAtICO---------=cssmerm e e s s cm s e e

N
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= Las copias, siempre que se tenga constancia de la conservacion de los originales,
son susceptibles de eliminacién. Esta eliminacién no se considera parte de la
valoracion documental, se trataria mas bien de una depuracion del expediente.-

= En caso de inexistencia de un documento original, del que el contenido sea
relevante en términos de brindar infermacidn social yfo culturalmente relevante
para el ambito local, nacional o internacional, asimismo que forme parte de un
expediente integrado bajo un mismo asunto o tramite, la reproduccion de este

podra ser conservada a fin de suplir y dotar de légica y coherencia al expediente.

Criterio de ConteXto-- - e e e e

= Considerar factores externos que rodean a un expediente (tanto de las personas
que intervienen en el asunto que documenta el expediente, el propio asunto y las
circunstancias que se suscitaron durante la gestion del asunto) y le confieren

b . . )
&/\ elementos de relevancia por sobre otros expedientes. Por ejemplo: Algunos

/ expedientes generados durante la pandemia del COVID-19 - --=-=--.
=

Criterio de CONteNIdO- - ---r--=rressmssmmsmnesnnnes e acneas

o
= Se priorizaran de valoracion secundaria los decumentos o expedientes y series
documentales que contengan informacién sustancial para reconstruir la historia
institucional, sobre acontecimientos de un periodo cronoldgico concreto que
reflejen una referencia a la investigacidn, a la consulta o a la defensoria de los

derechos humanos. -—------—-——--—cmmmceeen e S e e L e e e e s WA St 5

QV. = Se priorizaran de valoracion secundaria los documentos y series que con

infarmacion en forma oficial de forma seriada de forma y/fo cronolégica sob

mismo asunto. Llos documentos y series documentales que. contien
inforpacion que se encuentra duplieddy o recapituladg en otros\doclmentos
I. Loy gl 4
nn:nyﬁé;-cn Tel +52 {9938 3 10 46700 tabgscogob.m
L]

Lo




KRS -
ol FASS | FINANZAS

iy | SHCRETARLA DE ADMINISTRACION
. Co6 ¥ PMANEAS ACTA NUMERD SAF/GIEXT/00%/2025
T i Do WO DL D

series documentales, de cuya existencia se tenga constancia pero que no cuentan

con las caracteristicas antes referidas, son susceptibles de eliminacion,--------------

Criterio de utilZacion - e -

+ Los expedientes gue carecen de valores documentales secundarios: testimonial,
evidencial e informativo no seran considerados para una transferencia
documental secundaria; en cambio, si para el proceso de Baja Documental.--------

= Se priorizardn los documentos y series documentales que durante la etapa activa
y semiactiva de su ciclo vital han sido objeto de demanda frecuente de manera

& general por la institucidon y de manera particular por el area generadora, de
consulta de referencia y/o forme parte de la consulta o investigacion del proceso

por parte de la ciudadania en general----- oo e oo =

< / « Se priorizaran los documentos y series documentales que, por su origen, periodo
cronolégico que abarcan o contenido se espera que sean objeto de consulta por
parte de personas usuarias potenciales.-------------- o e S s
Los documentos vy series documentales cuyo estado de deterioro imposibilite su
-

utilizacién y recuperacion, o cuyo interés con fines de investigacion histérica no
justifique su restauracion son susceptibles de ser eliminados.--------
s+ Los documentos y series documentales cuyo interés y utilizacién con flines de

investigacion no justifique el coste de conservacion son susceptibles de ser

| e
F!V |

Una vez enumerados los anteriores criterios, v de conformidad con el articule 16 del

Poder Ejecutivo Federal, de acuerdo con &a:ﬂpu?n 106, fi
- . .-&

"\_.r«""'f’
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Archivos' se pueden identificar las prioridades del muestreo de conservacion selectiva -
€l cual podra ser entre un 20% y 50% como muestra representativa, de forma cualitativa (4
il

. ifé cnm SECRETARIA DE ADSIHISTRACKIN

o cuantlitativa dependiendo |la naturaleza de la informacion, actividad en |la que debera

participar €| area generadora, las cuales deben establecerse con las siguientes bases;----- /;]/"

= Preferencia del onginal scbre el duplicado.---------------~---—--someoo oo

* Preferencia del soporte menos voluminoso.------------ - s i e e R P

= Preferencia de las series documentales sustantivas por sobre las completamente
administrativas u operativas -« - oo

= Preferencia de |a serie mas completa, en relacidn con la infoermacién gue contiene.

= Preponderancia de una homogeneidad en el contenido de los expedientes que

forman parte de la serie documental, e e e

Asi mismo se presenta el inventario de baja documental y nota de valoracion

- " - . - 1 a ﬂ_-
correspondiente a recibos de pago de ajuste complementario del ano 2014, emitido por .
la Direccion FiNanCierm.---------=mmmm e e e e ]l,
] |_l=1. i
IL-"-I..

En ese tenor. el Grupo Interdisciplinario de Archivos procede a la aprobacién de los

EiELIlI'EﬂtEE! ----------- : i g e L B T e S A ST R D S e S e e e e L e e i

__________________________________________________________________________________________________

--------------------- Ty L 1= [ [ T

Acuerdo SAF/GI/EXT/003/2025-001: Se aprueban los criterios

valoracion para disposicion documental de series comunes qu

[
[}I"'II/'/
IIII.' /

-
[/”_\ Articulo 16. Solo se permitira aplicar el método de muestreo para aquellas series que pued

-
.
-
-
¥ L

temer valore

representativa sin que se ponga en riesgo la const

series de tiempo, .
7= . f
. Helorma BELED Vil lahakrrosa, 25
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conforman el catdlogo de disposicion documental de la Secretaria de
Administracidon y Finanzas del Estado de Tabasco,---------=-mmsmmmmmmmmmmnnanns

Acuerdo SAF/GIJEXT/003/2025-002: Se aprueba la baja documental de |la

Direccion Financiera.-=-=--=-======s=-rmmsemcmmm e oo o oo et

Acuerdo SAF/GIJEXT/003/2025-003: Se aprueba por unanimidad de votos
la firma de la Declaratoria de Valoracion de la baja documental de la
Direccion Financiera para la solicitud del dictamen de baja documental al

%.. Archivo General del Estado de Tabasco.------==rsmmsmmmemmr e

Quinto: Dando paso al quinto asunto del dia, se procedid a dar lugar a un espacio

de asuntos generales, para lo cual se preguntd a los asistentes si existia algin

tema gue quisieran exponer con el mismo objetivo a fin de la reunidon, no

habiendo mas asuntos que tratar se da por desahogado.---------------=-mmorrmmmeeeee

Sexto: Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y no habiendo

as asuntos que tratar, se declaré formalmente clausurada la tercera

n Secret;ﬁ? de Administracion y Finanzas, correspondiente al ejercicio dos

mil veinticinco, siendo las 13:00 horas de la presente fecha. -------------------

___________________________________________________________________________________________________

s5es extraordinaria del Grupe Interdisciplinario de Archivos de la 4;

Firman el acta al margen y calce los que en ella intervinieron, dotandola

de plena validez juridica.-=-=-======-===-r-====srom-—r oo

Av, Baseo de |l Saecs 8435 Col Relas r:"m_ C P BE[ Fgnosa, Tabasco, Méxco Tel +5X (993] 3 10 40 00 lab-asco.gob >-ﬂ nz
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Titular de la Unidad
de Apoyc Juridico
de la Secretaria de

Administracion W
Finanzas

Pedro Trinidad | Coordinador de

Romero Cano Enlace y Apoyo
Técnico

Raul Romero Rojas ] .Eespunsable del |

Area Coordinadora
de Archivos y Titular
de la Unidad de
M Administracion A

; ;'
Finanzas | | '
Edmundo Rosigue | Director General de
Valenzuela Tecnologias de la
Informacion y /
Comunicaciones. :
"

Hoja protocolaria de firmas de la tercera sesion extraordinaria del Grupo
nterdisciplinario de la Secretaria de Administracion y Finanzas, del Acta

asco,goh mxﬁﬁ}zaa

psca, Méxien,  Tel. «532 [993) 5 18 40 00

&_\' Ay, Pases oo |3 Sierrs #435 cal.ﬂcrnmr-ulc\iasnanwu ar
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José Obet Santiago
Matus

de Transparencia

Tttular t::le Ia Unldad

AR . W

Cerman Arturo
Gutiérrez Cortés

Titular del Organo
Interno de Control

Luis Alberto
Martinez Ortega

Director General de
Administracion ¥
Finanzas

Felipe Sanchez Brito

Procurador Fiscal

Estanol

Coordinador

Vinculacion con el

General de

COPLADET
Victor Cuauhtémoc Titular de la Unidad
Cutiérrez Notario | de Comunicacion
Social e Imagen
Cubernamental

Interdisciplinario de la Secretaria de Administracion y Finanzas;
numero SAF/GIJEXT/003/2025, de fecha veintinueve de mayo del a
mil veinticinco.----====---uuux
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Luis Fernandﬂ Lopez | Titular da la Llnll:lad
Villanueva de Enlace Operativo
Y Administrativo

José Eduardo Lemus | Titular de la Unidad
de Administracion
de Patrimonio del

- Estado

Irma Maria Ortega Coordinadora

Garcia General de Recursos
' Humanos

il |

' José Luis Lona | Coordinador

Padilla | General de Recursos
| Materiales

Fernando Coordinador
Colmenero Reyes General de Servicios

Cenerales

Diana Bonilla Mata Coordinadora
Ceneral de
Modernizacion

Administrativa e
Innovacion
Gu bernamental

.I" HﬂjE’l prc:-tc:rculana de ﬁrmas de la tercera sesion axtranrmnarra del Gru

/\/lnterdjsclpllnanu de la Secretaria de Administracién y Finanzas,

numero SAF/GIJEXT/003/2025, fecha veintipoeyve de o del

(/ mMil veinticineo. —---——-pymemmraea gl A AN
il t . Tabasi ]

Ay Paseo de la Siarra #4535 Col. Reforma, G
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Anya Xchebeliatz | Directora de
GCarcia Arriaga Seguimiento de los
Ingresos
Alejandro ' Alamilla | Director General de E/
de la Fuente Licencias e

Inspecciones

Carlos Antonio Mejia | Director General de /

Comez Coordinacion
Hacendaria

DT.-‘.:: a.r Alberto | Director de

k;( Azcona Priego Auditoria Fiscal
Andrés Baldemar | Director de
Sandoval Recaudacion
Maria. del Carmen | Directora de
Garcia Juarez Ejecucion Fiscal
Maria Arenas | Directora
Benhumea Catastro

\_/,ﬂl Hoja protocolaria de firmas de la tercera sesion extraordinaria del Grupo

numero SAF/GI/EXT/0D3/2025, de fecha veintinueve de mayo del ano dos

/ ) mil uerntﬁ;cn.— 1\;

P, A50aa \.l'lll:hl:rn'l-&l—u.‘?abuar:u. Midion Tl =53 (39%] 5 10 44 &0 La
1

H.

Av. Paseo de la Siglra ol Relorma,
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‘Nombre - |carg HREETE  Ficmn O
Freddy Gonzalez | Director de Enlace \_ W
Jiménez de Control de B A

Egresos A
Mirna de la Fuente | Directora de | |
Reyes Programacion ¥

Gasto Publico

Maritza Balcazar de | Directora de Politica

la Rosa Prasupuestal
}f ‘
|
/ )
/

_Freddy Céstaﬁeda Director de Tesoreria V

Ledn

Sergio Hermilo | Director de 1
Jiménez Torres Contabilidad
Cubernamental

ja protocolaria de firmas de la tercera sesion extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Administracién ¥ Finanzas, del Acta

numero SAF/GIJEXT/003/2025, de fecha veintinueve de mayo del ano dos
Ml VeINtICINC O, e

----------------------------------------------------------------------------------------------------
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
1/2025

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para que
el Archive General de la Nacidn, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de
Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutive Federal, previsto
en el Articulo 106, Fraccion VI, de la Ley General de Archivos, publicade en el DOF el 12
de octubre de 2020, la Secretaria de Administracidn y Finanzas, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archive de Concentracidn, emiten la presente declaratoria
de valoracion, con el ohjeto de documentar el correcto desahogeo del procedimiento de

destino final con ndmero de baja SAF/DCAF001/2025, bajo los siguientes apartadas:
I. ANMTECEDEMNTES

Primero. La persona titular del Archive de Concentracién hize del conocimiento a la
persona titular del Area Coordinadora de Archivos la relacién de expedientes que
cumplicron su plazo de conservacion en ¢l archive de concentracién, asi como la
prescripcion de su vigencia documental, de acuerdo con el Catilogo de Disposicion
Documental 2023 validado por el Archivo General del Estado de Tabasco, a través del

dictamen nldmero DV/005/23, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su

destino final.

Segunde. La persona titular del Area Coordinadora de Archivas hizo de conocimiento de
la persona titular y de la persona responsable de archivo de tramite de la unidad
administrativa productora de los expedientes que cumplieron su plazo de conservacién
en el archive de concentracion, asi como el vencimiento de su vigencia documental, de
acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental 2023 validade por el Archive Ceneral
del Eslado de Tabasco, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir

destino final.

Tercero. La persona responsable del Archive de Concentracidn se reunid con la Direccidn
Financiera, adscrita a la Direccion General de Administracion y Finanzas, para identificar
fisicamente los expedientes gue cumplieron su plaze de conservacién en archive de
concentracion asi como su vigencia documental y, en consecuencia, que No cuentan con

valores administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el

Tdaeé
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proceso de valoracion documental de conformidad con el articulo 15 del Acuerdo en

comenlo con el abjeto de definir ¢l destino final y generar los siguientes instrurmentos:

a)

b}

Las notas de valoracion documental por expediente de cada serie documental o
de la documentacion anterior a 2005, en las cuales se expresan las
consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripcidn de los valores
administratives, legales, fiscales o contables, asi como |la ausencia de valores
histdricos, de acuerdo con la identificacion que realizo la persona responsable del
Archive de Concentracion y la vigencia de alguna clasificacidn de infermacian,
(Anexo 1)

El Inventaric de baja documental, el cual describe todos los expedientes gue

estaran sujetos a baja documental en formato fisico; (Anexo 2)

Cuarte.- La persona responsable del Archivo de Concentracion, como parte del proceso

de valoracion referido en el antecedente anterior, verificd en los inventarios de baja

documental o transferencia secundaria:

a)

Que no se registraron cxpedientes con valor contable en original o que conltengan
documentacidn contable en original que requieran |la autorizacion previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernarmental,

b} Que no estin registrados documentos considerados como de comprobacion

cl

d}

administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

Que no estdn contenidos originales referentes a activo fijo, obra pablica, valores
financieros, aporlaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras enlidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

Que el inventario de Baja Decumental consta de 1 hoja y ampara Recibos de
ajustes complementarios expedientes del ano 2014, contenidos en 1 caja, con un
peso aproximado de 30 kg correspendientes a 60 metros lineales, procedentes
de la Direccidn Financiera, adscrita a la Direccion General de Administracion y

Finanzas y se genararon en formato fisico,

2 de b
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Quinto. La persona responsable del Area Coordinadora de Archives notificd a la persona

titular v a la persona respansable del Archive de Tramite del drea o unidad administrativa

productora de la documentacién, una propuesta de destino final de sus expedientes
coma resultado del proceso de valoracidn documental, la eual se acompané comeo anexo
los inventarios y notas referidas, mediante el memorando namero
SAF/DCAF/DF158/2025 de fecha 20 de mayo de 2025,

Sexto. lLa persona titular del area o unidad administrativa productora de la
documentacion se pronuncid dentro de los 5 dias habiles siguientes contados a partir de
la nolificacion, con lo cual se aceptd el destine final de su documentacion, de

conformidad con lo dispucsto en el articula 14, fraccian IV, del Acuerdao.

Séptimo. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizé y aprobé ¢l
contenido de los instrumentos referidos en el numeral tercero, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometid a consideracidon del Grupeo interdisciplinarie, con el
objeto de que revisard la correcta intervencidn de los servidores plblicos involucrados
para la elaboracion de los inventarios y notas de valoracidn, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicion final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta namero SAF/GIJEXT/003/2025 de fecha 29 de mayo de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determind que fue correcla la intervencion de |

servidores publicos en la elaboracién de los inventarios y notas de valoracion; revisé que
el contenido de las notas de valoracidn se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicién Documental, 2023, validado por el Archive General de ia
Nacion; verifico la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histdricos y validd la presente Declaratoria de valoracidén y las
solicitudes de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccidn 1l del Acuerdo.

Lo anterior. mediante acuerdo SAF/GIJEXT/003/2025-002 de fecha 29 de mayo de 2025,
Il. COMPETENCIA

La Secretaria de Administracion y Finanzas, a través de su Area Coordinadora de Archivos

y Archivo de Concentracion, son competentes para emitir la presente declaratoria, en

Rdr &
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tanto que los articulos 14 y 17 del Acuerdo establecen que ese instrumento debera ser

suscrito por las instancias referidas.
i, CONSIDERACIOMES ¥ FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma gue sea remitida al Archivo
Ceneral del Estado de Tabasco, junto con los inventarios y notas de valoracidn, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley
General de Archivos'; en tanto que se atendio el parametro normative previsto en el

articulo 14 del Acuerdo, conforme lo siguiente:

Primero. Tal como se acredita de los antecedentes Primero, Segundo y Tercero y sus
ancxos, s¢ dio intervencion a los servidores publicos compelentes vy se elaboraron los
invenlarios y nolas de valoracion; de conformidad con el articulo 14, fraccion |, incisos a)
al f} del Acuerdo®,

Segundo. De los antecedentes Séptimo vy Octavo se advierte qgue el Grupo
interdisciplinario validé la correcla inlervencidn de los servidores pldblices durante el
presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y la existencia de

consideraciones que sustenten el sentido de las nolas de valoracion, de tal forma que se

Articule 106, Para €| cumplimiento de su abjeto, el Archivo General tiene las sigulentes atribuciones: [_] VI
Ernitir el dictarnen de baja documental o de transferencia secundaria para los sujetes obligados del Pader
Ejecutivo Federal, los cusles se considerardn de cardcter histérica; [..].

! Artieule 14, En la declaratoria de valoracidn se debard decumantar: 1. Que ¢l Respansable del Archiva dae
Cancentracian realizd la siguiente: a) Hizo dol conceimisnta al Titular del Area Coordinadara de Archivos y éste
a su vez notificd al Titular y al Responsakle del Archiva de Tramite del drea o unidad administrativa productara
de la documentacian, gque los expedientes cumplieron 8l plazo de conservacian en el archivo de concantracian,
asl como el vencimiento de la vigencia documental de acuerdo con el Catalogo de disposicion documental y
gque serd susceptible del procesa de valoracién documental para definir su destine fimal; b) Realizd el proceso
de wvaloracion documental con la participacion del &rea o wunidad administrativa productora de la
dacumentacian; ¢) Analize s cada une de los expedientes aran susceptibles de baja documental o de
transferencia secundaria; d) Indicd la fundamentacian ¥ motivacion de la desactivacion de los valores primarios
¥ la existencia o ne de veleres histéricos o secundarios, respetando en todo momento el principio de
procedoncia y arden original; e} Elabord los inventarios de baja de los expedientss gue integran las sores
dacurmaentales gue heayan cumplide su vigencia documaental y que no posean valores histdricos. ¥ tratédndose
da solicitudes de transferencia secundaria, elabord los expediantes quae integran las seres documentales gue
hayan cumnplide su vigencia documantal y gue cusnten con valares histdrlcos para ser transferidos a un archivo
histérica, ¥ ©) Que identificd que la informacian na se encuenlia clasificada como resarvada o confidencial, [.]
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acredita el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14, fracciones Il y lIl, incisos a) al
d), del Acuerdo®,
IV, DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:

Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del
procedimiento de disposicion documental y se definid la baja documental de la cantidad
del ano 2014, contenides en una caja. con un peso aproximado de 30 kg
correspondientes a .60 metros lineales, precedentes de la Direccidn Financiera, adscrita
a la Direccion de Administracién y Finanzas, fueron generados en formato fisico de

conformidad con lo dispuasto en el Acuerdo,

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archive General del Estado de Tabasco,
para gque emita el dictarmen previsto en el articulo 106, fraccion VI, de la Ley Gencral de

Archivos, de conformidad con los requisitos previstos en el articulo 5 del Acuerdo, y de

manera especifica con la fraccidon V.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo

de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas.-------------------meommamanans

* Articulo 14, En la declaratoria de valoracién se debera dacumentar: L] 1L Que el Titular del Area Coordinadors
de Archivos convocd al Grupo interdisciplinario para coadyuvar en el proceso de valoracidn decumental, validar
las declaratarias de valoracian, la disposicién documantal v al destine final de la decumentacicn e hizo de su
conocimientao las solicitudes de baja documental o transferencia secundaria que se tramitardn ante ¢ Arehive
Ceneral de la Macion, Il Que &l Grupo interdisciplinario, a través de un pronunciamients formal, validd le
siguiente: a) Que las series y subseries relacionadas en el inventario do bajs documental o de transferencia
secundaria abedezcan con lo registrado en las fichas técnicas de valoracidn documental y en gl Catilogo de
disposician documental validade por el Archive General de la Macian: b) La fundamentacion y mativacicn de
la desactivacion de los valaras primarios ¥ la existencia o no de valores histdricos o secundarios, respetando en
todo mamenta el principic de procedencia v orden original. €] Que los expedientes identificados con valar
histdrico permiten reconstruir las series documentales a lo large del tiempo para hacer andlisis cuantitativas v
cualitativos, ademas que san reflejo de la evolucidn histarica dal sujato cbligada en el deserm pafio de sus
funciones sustantivas o que documenten les actos relevantes para su historla institucional v d) Las declaratorias
de valoraclan y las solicitudes de baja documental o transferencia secundaria aue se tramitardn ante el Arehlve
Ceneral da la Nacidn. [..].
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Autorizd

RAUL ROMERD ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboro

’\’Q

GLORIA ADRIANA mnnx.gs MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVCO DE CONCENTRACION
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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Ao | FINANZAS

Co6 | s o TS ,
[ st Horario: 12:00a.m.
R B0 R R r
" REGISTRO DE ASISTEMNCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 13:00 p.m.
mﬁ. [ERGCERA SESISN EXTRADRDMNARL DEL GRUPO T )
e . FECHA: JLIEVES 29 DE MAYD OF 2025
rﬁi‘;_'q.p; INTERDISIPLIMARID L
: '.E_II.I_HE.H:hﬁHu JVILLAHERMOSA, TABASCD
b e g AUDITORMY CEMTRAL DE L& SECRETARIA DE T T - -
ahy ASMINISTRACION ¥ FINANZAS . DEPENDEMCIA: |SECRETARIA DU ADMINISTRACION ¥ FINAMZAS
Mo, MOMARE | GARGD Hrs ~ FIRMA
1 Aadl Romars Rojas Titular de la Unldad <a
Adminiatrecion ¥ Finangae
v Responsable dal Araa
Coordinadora de Archivos ' ,IL
+
2 Carman Aeta ra Sutidrrez Corbds Titular dal Srgara intarmo
de Control
& Ranats Ariss Ariaa Titular de la Unida de
apoya Juridico di la
unidad de Administracidan
Finanas
4 .“En:l_m:.m:ln_aasmn‘-.'alnn?urla re _ﬂh'm:h:-l'-l:;arcidﬁ
Tecnalogins de la
Informacitn ¥
Comumncaclorms
= Josg Obet Santisgo Matus Titvlar de la Unidacd <
Transparencia
i Luis Albera Martings orbaga Director General de la
Unidad de Administrackdn
& Finanmdadg
T - Fr'l:.nd-r.l_-.- Corzales Jirmdaee Ciiraciar dis Caplisl da
Egreaca




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Al TAed AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
1| ass  FINAMZAS
[ RIFLUEL € L i
Ny COE | vosunn Horario: 12:00a.m.
h= CoRESE W RARS |
' REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPD INTERDISCIPLINARIC DE ARCHIVOS 15:00 p.m.
TEM A A TERCERA SESIOM EXTRACRDINARL DEL SRUFS ; gl'
FECHA: - JUEVES 28 DE MAYD DE Z025
TRATAR: NTERDISIPFLENARKDS
UEICACIEN: . |vILLaHERMOSA TaBasco
i 4 ALUDITORKS CENTRAL DE LA SECRETARIA DE ST IR T
ASMINISTRACION ¥ FINANZAS i quEH,DE_hEIﬁl ol JELL:HL] ARIS DE ALMINISTRACION ¥ FINANZAS é
No NOMBRE i . cARco
& Arya Xchebaliztr Garcla Arriaga Directara de Seguimicenta
[EER TE R T T
] Oicar Albmrto Azcona Priege. | pisactor da Avgiteda Fiscal
%
i Maris del Carmen Garcia Judrez Directors de Eecesitn
Fiscal
" Arcdrie Baldemar Sandoval Criractar de Recaudssitn
1z Frecoy Castarads Legn Dirasier a Tasararia
15 Sergie Hesrmila Jifrdines Tomres Cirector de Cantanifidad
\ Curbarnarmantal

5




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

m@ EINA AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
TRV PE AR K
P “m..ﬁm. g Horario: 12:00a.m.
~ REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 13:00 p.m.
TEMA & TERCERAL 5Z5I0M EXTRACRDINARL DEL CRUPD T, .
e ek ~F.H=HA= JUEVES 28 DE MAYO DE 2025
ﬂﬁlp‘ﬁﬂhﬁﬂ WILLAHERMOESA, TARASCO
o ALDITCHID cENTRAL DE LA SECRETARIA DE
- ASMIMETRACION ¥ FINANZAS pmmm : -]SL-;_.HI:I’.B.HIA DE ADMINISTRACHIN ¥ FINANZAS §
e, MOMBRE FIRMA
; ;
14 Maritza Balcdzar de la Rasa Ciractora de Palitica

C —
17 Alajandre Alamilla de ka Fuente Cirector Seneral de i
Licencias & |nepeecinrae

16 Mirne e la Fuonbos Fuwes Directara de Programacitn
¥ Jasta Publca

1% Felipes Sanches Brite Procurador Fiscal _.r"ﬂ_'l..:___,_‘ =3 /

Frasupuestal
o
.
15 Carkos Antonio Malla Gdrmez Direooor Caneral da .
Goardinacifn Hacendaria ¥ il |
16 Mara fAranas Befunrmra Crireciore ce Catsstro

AV
7 \




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

TAEE
BASE
Col

W TR

RECISTRO DE ASISTENCLA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

AREA COORDINADCRA DE ARCHIVOS

Horario: 12:00a.m.

13:00 p.m.

TEMA & TERCERA SESION EXTRACSDIMNAGLY DEL CRUPD .
e FECH; JLENVES 29 DE MAY0 DE Z0Z5
THP.TAH IWTERDISI PLIMARIG
LAIC AN, VILLAHERMOSA, TARASCD
- AUDIMORID CEMTRAL DE LA SECRETARIA DE
i AEMINISTRACION ¥ FINANZAS DEPEMDEMCIA: SECRETARIA DE ADMIMISTRACISM ¥ FIRANZAS
Ho, MOMBRE CARGD FIRMA
——
n wickor Cuaubiérnoc Sutirres Hotarks Titular de la Unidod oie
Comunicacitn Sacial e
Iragen Gubemarme sl A
n Bdunaraa Estannl Yidrio Camrdinador Gereral de
Wirciilacdn can al
COPLADOET
£ Lz Femandn Lapes Wilanuess Titular de is Unidsd de
Enlace Doeratve y
Adrainistrativo
23 José Luis Lona Padilla Coprdinado: Cararnal de
Recursos Maberiales
4 Fermardo Calmnensns Boyes Coared inaclor Swowral de
Sarviclos Corarales
£k lrrrn Pasia Sriega Sareia Ceardirmdar General de
fecureas Humanos
4' -




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

*‘Q ! | TAW AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
S s
’ EEE,..,I PRRATE Horario: 12:00a.m.
" REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 13:00 p.m,
TEMA & TERCERA SESI0M EXTRACRDIMARL DEL GRLIPG -
1 FECHA: JUEVEE 28 DE MAYD DE 2025
TRATAR: INTERDASIPLINARIC

'_ Lﬁ[ﬁﬁ@ﬁh} VILLAHEEMOGA, TABASCD
- AUDITORKD CEMTRAL DE LA SECRETARIA DE - _'j‘l:,}_-f‘l —
LUGAR; ST

. AEMINISTRACIGN ¥ FIMANZAS DEPENDENCIA: SECRETARLA DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS ﬁ
¥ |I.. J
26 Padra Trinkdad Romemn Cano Coacrdirader de Enlace v
Apeya Tacnico L =
a 2 |'.|i:?||:-| Banilla Mata Canrdinadoars General da
Modemizscidn -
f

AddminmEtrativs

Innowacién Cultsafnamsanial

28 José Eduardo Lernus Tituiar de la Unidad e
Aggministraciin de

} Patrimomna dal Estads

N,\\ \ plg S de 5




B Archivo de Concentracion
i TADE

B | FINANZAS ——

Latj - iwwﬁﬁm GOCIERND Gloria Adriana Morales Molina
" =il a ARLHING SERE e USL

i BT TIARDD 'l
i
L. 2025 pﬁf
e | r‘&nﬂ‘-j
o E;’ [} Oficio nlimero: SAF/AC/003/2025

o i s Villahermaosa, Tabasco, a 15 de julio de 2025

Asunto: Se envia proyecto de Lineamientos especificos en materia de archivos y gestion
documental.

Laureano Naranjo Cobian
Director General del Archivo General del Estado de Tabasco
PRESENTE.

Por este conducto y en aras de contribuir a la mejora continua en la administracion
plblica, se rernite a ese Archivo General del Estado de Tabasco, la propuesta de proyecto
de Lineamientos especificos en materia de archivos y gestion documental para el Poder
Ejecutivo del Estado de Tabasco.

La citada propuesta tiene como finalidad establecer criterios operativos, técnicos y
administratives que permitan a las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo
fortalecer sus Sisternas Institucionales de Archivos, garantizando el cumplimiento
normativo y la adecuada gestién de los documentes publices a lo largo de su ciclo de
vida.

Esperando sean de utilidad para ese Organe Garante en materia de archives y en ese
sentido tenga a bien realizar la revisién téenica y normativa correspondiente y, en su caso,

emitir las observaciones o recomendaciones pertinentes para su adecuacion.

Asimisme, en caso de considerarlo procedente, se pueda oficializar y circular en el
Periadico Oficial del Estado de Tabasco,

Dicho instrumento normativo fue elaborado en cumplimiento de las obligaciones
previstas en la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco y en observancia de las
Clausulas "Primera” y "Segunda" del apartade de GCeneralidades del Manual de
Procedimientos Archivisticos aprobado por el CONARCH y publicado en el DOF el 17 de
julio de 2024 y tiene por objeto establecer disposiciones claras y homogéneas para la
adecuada organizacidn, conservacion, administracion y gestion de los archivoes y
documentos institucionales garantizando el derecho a la memeoria doecumental y el

acceso a la informacion.
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La elaboracion de este importante proyecte fue designado, elaborado y coordinado por
la Lic. Gloria Adriana Morales Molina, Responsable del Archive de Concentracion de la
Secretaria de Administracién y Finanzas en la colaboracién con los siguientes servidores

publicos:

= Raul Romero Rojas- Responsable del Area Coordinadora de Archives de |a

Secretaria de Administracién y Finanzas,
= Oscar Espinosa Guzman.- Jefe de Departamento de Gestién Documental de |a

Secretaria de Administracién y Finanzas.

+ Sandra lvette Beltran Acopa.- Jefe de Departamento de Administracién de
Archivos de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

* Ana Graciela Padron Pérez.- Titular de la Unidad de Transparencia y Archive de |la

Oficina de la Gubernatura,

Sin otro particular, quede atenta a sus valiosas observaciones, reiterando el compromiso
de esta Secretaria con el fortalecimiento institucional de los archivas publicos del estado.

ATENTAMENTE

SUBDIRECCION DE GESTION
DOCUMENTAL ¥ ARGHIVOS

Coop. Archive

Elabard | Row

Beltrin Acopa Radl Romaro Rejas
rlarmento de Responsable del Ama Coordinadora
Adminiglracion de Archives de Arc hives
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