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SECRETARIA DE ADMINISTRACION
COE Y FINANZAS

GOBIERNO DEL PUEBLO

CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 13:00 Horas, del dia 25 de julio del ano
2025, se reunieron en la sala de juntas de la Unidad de Administracidn y Finanzas, de esta
Secretaria, ubicada en Paseo de la Sierra, nUmero 435 de la colonia Reforma, con la finalidad
de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 10,19 y 20 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco los CC. Luis Alberto Martinez Ortega, Director General de Administracion
y Finanzas, en representacion de Raul Romero Rojas, Titular de la Unidad de Administracion
y Finanzas y Responsable del Area Coordinadora de Archivos; Gloria Adriana Morales Molina,
Responsable del Archivo de Concentracion; JesUs Arturo Mora Fonz, Subdirector de la
Unidad de Transparencia, en representaciéon de José Obet Santiago Matus, Titular de la
Unidad de Transparencia; Concepcion Hernandez Gil, Responsable de Archivo de Tramite
de la Unidad de Transparencia, para llevar a cabo la cuarta sesion extraordinaria del Sistema
Institucional de Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIiA

PRIMERO.- Lista de asistencia.

SEGUNDO.- Lectura y aprobacion del orden del dia.

TERCERO.- Integracion del responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de

Transparencia al Sistema Institucional de Archivos.

CUARTO.- Clausura de la sesion. &
DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS

PRIMERO: Para desahogar el primer asunto del orden del dia, se procedié al pase de lista

de asistencia, verificandose que se encuentran presentes los intervinientes del Sistema &

Institucional de Archivos, por lo que se declara que existe quorum para sesionar.
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SEGUNDO: Acto seguido se procedié a desahogar el segundo asunto del orden del dia, se

hizo lectura para conocimiento de los presentes, siendo aprobado por unanimidad.

TERCERO: Seguidamente, de conformidad con el tercer asunto y en atencion al
memorandum ndmero SAF/UT/277/2025 de fecha 24 de julio de 2025, se procede a la
presentacién de Concepciéon Hernandez Gil, Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Transparencia, quien en el marco de esta sesion se integra para formar parte del

Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

CUARTO.- Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y habiéndose leido y
entendido el contenido de este instrumento y sin tener mas asuntos que tratar, se declard
formalmente clausurada la Cuarta Sesidn Extraordinaria del Sistema de Archivos de la
Secretaria de Administraciéon y Finanzas, correspondiente al ejercicio 2025, siendo las 14:50
horas de la presente fecha. Firman el act margen y calce los que en ella intervinieron,

dotandola de plena validez juridica.

LUIS ALBERT /RTI'NE\JZ ORTEGA
3 DIRECTOR GENERAL DE AD NISTRACION Y FINANZAS
En representacion de Raul Romero Rojas, Titular de la Unidad
de Administracién y Finanzas y Responsable del Area

Coordinadora de Archivos
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GLORIA ADRIANA MALES MOLINA
RESPONSABLE DELARCHIVO DE
CONCENTRACION

ONZ
SUBDIRECTOR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

En representacion de José Obet Santiago

Matus, Titular de la Unidad de Transparencia

= R R

CONCEPCION HERNANDEZ GIL
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

LA PRESENTE FOJA CORRESPONDE A LA HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE CUARTA SESION
EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS NUMERO
SAF/SIA/EX/004/2025 DE FECHA 25 DE JULIO DEL ANO 2025.
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Asunto: Responsables de archivo y
correspondencia.

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivo
PRESENTE

En alcance al memorandum SAF/UT/49/2025 de fecha 14 de enero de 2025, le hago
de su conocimiento que: Concepcion Hernandez Gil, Jefa del Departamento de
Archivo, sera la nueva encargada del Archivo de Tramite y Rebeca Pérez Hernandez,
Jefa de Departamento de Enlaces de Transparencia, fungira como responsable de la
Unidad de Correspondencia de esta Unidad a mi cargo.

Datos de contacto:
Teléfono: 3104010
Extﬁernsrign: 14102

. i saf.transparencia@tabasco.gob.mx
Rebeca Pérez Hernandez

becaperez@tabasco.gob.mx

. . . saf txansparencia@tabasco.gob.mx
Concepcion Hernandez Gil L.
conceRcionhernandezg@tabasco.gob.mx

Sin mas por el momento, me es grato envia

Atent

VoBo. Reviso /‘( Elaboro
R o+ /
% Jesus Avbo?&&n? Concepcig ,l‘l)eméndc-z Gil Rebeca Pérez Hernandez

Subdirector de la Unidad de Transparencia Jefa deHépartamento de Archivo Jefa de l)nnmmmentd_ddinlaces de Transparencia
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Villahermosa, Tabasco, a 15 de julio de 2025
Oficio: SAF/0865/2025
Asunto: Suplencia por ausencia

Jesus Arturo Mora Fonz
Subdirector de la Unidad de Transparencia
Presente.

Por este medio y con la facultad que establece el articulo 86 del Reglamento
Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas, le designo como
suplente por la ausencia temporal derivado de las vacaciones del Titular de la
Unidad de Transparencia, José Obet Santiago Matus, por el periodo
comprendido del 25 de julio al 01 de agosto del 2025, asumiendo durante el
mismo las funciones propias del cargo, lo cual debera realizar en los términos
establecidos en la normatividad aplicable.

Sin mas por el momento, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

AN

7P

Acuse

©.Bo. " Revisé Elabord
N
José QbngRahtlgo Matus Concepcio efnandez Gil Rebeca Pérez Hernande ~7
__Titular de la URidad de Transparencla __ Jefa de Departamento de Archivo _ Jefa de P.epértamewts%ﬁéses de Iransparencia __
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