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Subd ire c to ra  de  G es tió n  D ocum en ta l y
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D ire c to r G ene ra l de  A dm in is tra c ió n  y  F inan zas

P re sen te

E n se g u im ie n to a l P ro g ram a A nu a l d e T ra b a jo d e la U n id a d d e  

A dm in is tra c ió n  y F in a n za s , in s tru id o  m ed ia n te  e l m em o rá n d um  n úm e ro  

S A F /U A F /12 5 /2 0 2 5 d e  fe c h a 2 7  d e  e n e ro  d e 2 0 2 5 , se rem ite  e n fo rm a to  

im p re so  y  d ig ita l, e l re p o rte  d e  a va n ce  sem es tra l d e  la s S ub d ire c c io n e s  y  

D epa rtam en to s  q u e  in te g ra n  a la  U A F .

A g ra d e c ie n do d e a n tem an o la a te n c ió n a l p re se n te , se e n v ía n sa lu do s  

co rd ia le s .

A te n tam en te .
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S u fa d ire c c io n e s  y /o  d e p a rtam en to s

S u b d ire c c ió n  d é  G es tió n  D o cum en ta l y  A rch iv o s _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 8 0 ,0 0 %

S ub d ire c c ió n  d e  R e cu rs o s  M a te r ia le s
wmmmma^mrn

7 9 .5 3 %

S ub d ire c c ió n  d e  R e cu rs o s  F in a n c ie ro s 0 %

S ub d ire c c ió n  d e  S e rv ic io s  G ene ra le s 3 9 %
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IN FO RM E  PO RM ENO R IZ A DO  U N ID A D  D E  ADM IN IS TRAQ Ó N  Y  R N AN ZA S  (P A T ) 2 0 2S

S u b d irQ cd o ne s  y /o  d e pa rtam en to s

S u tid ire c e lá r i  d e  G es tió n  D o cum en ta lyA rc h tv os

A l .p r im e r sem e s tre 2 0 2 5 se h a n ce le b ra do 9 se s ion e s d e l 
G rup o In s te rd is c ip lln a rlo d e A rch iv o s , 3 se s ion e s co n e l 
CO DO  O I d e  la  S e c re ta r la , 3  co n  e l CO CO D I d e l IS S E T , 3  co n  e l 
CO CO D I d e S E A S A . 1 2 d e s in co rp o ra do n e s d e D C A l, 2 4 
(d e p u ra c ion e s d o cum en ta le s ) , 2  tra ns fe ren c ia s p rim a r la s  2 0 
A c tiv id a d es co rre sp on d ie n tes a ! C om ité In te rn o d e U so 
E fic ien te d e  la E ne rg ía , , se h a n b r in d a do  3 7 1 a se so ría s e n 
g e ne ra ), se  h a n  Im pa rtid o  1 3  ca p ac ita c ion e s  y  se  h a  cum p lid o 
co n  7 5  e n com ien d as  a s ig n ad a s .

P ro yec ta r  u n a  m ayo r  ca n tid a d  d e  a c tiv id ad es  e n  e l 
P A T 2 02 6 , e n e sp ec íf ic o e n la s e ncom ie nd as  
a s ig na d a s , ya  q u e  se  o b se rv a a l p r im e r sem es tre 
2 0 25 u n e x ce d e n te d e l S 255S * h a c ie n do u n 
e x ce d e n te  p rom ed iad o  d e l 4 3H .

S e rem o v ie ron 6 p e rs o n as d e la e s tru c tu ra d e e sa 
S ubd irec c ió n p o r lo q u e su ca p a c id a d d e  o pe rac ió n 
q ue do  l im itad a , a s i m ism o  la m ayo ría d e l p e rs o na l e s 
s in d ic a llz a d o , cu e n ta  co n  h o ra r io  l im itad  y  u n  sa la r lo 
p o r d eb a jo  d e l sa la r io m ín im o , p o r lo  q ue  e n  m a te r ia 
d e re c u rs o s h um an os y p o r la ca n tid ad d e 
e ncom ie nd as  a s ig n ad a s , se h a d e sg a s ta d o m ucho a l 
p e rs o na l d e  co n fian ia , lo  q u e  p ue de  m eng u a r e l c lim a 
la bo ra l.

E l re po n e  se  e n cue n tra  a c tua liza d o  a l m es  d e ju n ic

S u b d ire c c ió n  d e  R e cu rso s  M a te ria le s

S u b d ire c d ó n  d e  R e cu rs o s  f in a n c ie ra

S u bd lre c d ó fl d e .S e rv lc lo s  G ene ra le s

D e p a rtam eh íp 'de  e n la ceB a se  4

A l p r im e r sem es tre d e 2 0 2 5 se h a n l le v ad o a ca b o la s 
s ig u ie n te s a c tiv ida d es : 5 5 so lic itu d es d e b ien es y  se rv ido s 
p a ra  re qu is ic ió n  y  a d qu is ic ió n , 5 3  se g u im ien to  d e  l ic ita c io ne s , 
1 1 4 va lida c io ne s y se gu im ie n to d e com bu s tib le , 3 9 75 
so lic itud es d e tra s lad o p a ra p e rs on a l, 1 6 re c e pc io n es y 
e n treg a d e m a te ra lle s , 2 7 0 sa lida s d e a lm a cé n , 8 3 
a c tua liz ac io n es  d e  re s g u a rd o s

A  la  fe c ha  n o  h a  re po rta d o  n in g ú n  a va n ce  e n  cu a n to  a  su  P A T .

a! p r im e r sem es tre d e 2 0 2 5 se h a n l le v a d o a ca b o la s 
s ig u ie n te s  a c tiv id a d es ; 1  a c tiv id a d  d e  C om is ió n  d e  S eg u r ida d 
H ig ie n e , 1  a c tiv id a d  e n  co o rd in ac ió n co n  P ro te c c ió n  C iv il, 1 34  
se rv ic io s d e e le c tr ic id ad . 3 3 se rv ic io s d e a lba n ile r la , 9 8 
se rv ic io s d e h e rre ra , 9 2 se rv ic io s d e re fr ig e ra c ió n , 3 5 3 
se rv ic io s d iv e rs o s , 2 82 se rv ic io s p rog ram ad os , 2 6 
ve r if ic ac ion e s  d e  se g u rid ad  e  h ig ie ne

A  la  fe c h a  n o  h a  re p o rta d o  n in g ún  a va n ce  e n  cu a n to  a  su  P A r.

D e ta lla r p o r u n id ad  a dm in is tra tiv a la s  so lic itu d es 
q u e re c ibe n e n su s in fo rm e s m en sua le s , co n la 
f in a lid a d d e q u e e l T itu la r te ng o u n a m e jo r 
ra d iog ra fía y p ue da sa ca r e s ta d ís tic a s p a ra la 
m e jo ra  co n tin u a .

C um p lir e n t iem p o y fo rm a co n lo s rep o rte s
req ue rid os y o b lig a to rio s p a ra su su pe r io r 
je rá rqu ic o .

R e es tru c tu ra r la s .a c tiv id a d e s d e  su  P A T . to d a  ve z
q u e , n o  e s tán  a rro já n d o le s  e s ta d ís tic a s  n e ce sa r ia s 
p a ra  u na  m e jo r  tom a  d e  d e c is io n es .

C um p lir e n t iem p o v fo rm a co p . lo s re po rte s
re q u e rid o s y o b llgá tb r io s .p a ca . $ u SU pe rro r 
ié fa rq u ied .

F o rta lec e r e l A re a  d e  A lm a cén .

Q u e  e l T itu la r d e  la  U A f le  e xp o n g a  la  o b llg a to re írd ad , 
la cu a l se e n cu e n tra e s ta b le c id a e n la n o rm a tiv id ad 
in te rn a d e re po rta r m es co n m es su s a c tiv id a de s 
su s ta n tiv a s y  lo se n s ib ilic e d e la re le v a n c ia p a ra e l 
lo g ro  d e  m e ta s  y  o b je tiv o s  d e  la  S e c re ta ría .

A n a liz a r lo s p ro ce d im ie n to s q u e r ige n , a la 
S ub d ire cd ó n  d e  S e rv ic io s  G ene ra le s .

Q u e  e !  T itu la r d e  la  U A F  le  e xp on e  (a  o b llg a to re írd ad , 
la  cO a l so  e n cue n tra e s ta b le c id a e n la n o rm a tlv ida 'd  
in te rn a t fe rep o ftá r m es .c o n m es ' su s a dW dsdé s 
so s ta n tlv a s y  'lo .s e n s ib lllc e d e la re le v a n c ia p a ra e l 
lo g ro  d e  m e ta s y  o b je tiv o s  d e  la  S e c re ta ria .
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E l rep o rte  se  e n cue n tra  a c tu a liz a d o  a l m es  d e  Ju n io

s in  a va n ce
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E l re po rte se e n cue n tra a c tua liza d o a l m es '.d e 
m ayo , to d a ve z q ue , la S ubd ire cdó n . n o h a 
e n treg ad o  su  in fo rm e  d e  ju n io .

s in  a va nce .


