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O f ic io  n ú m . S C /A G E T /4 4 5 /2 0 2 5  

A s u n to :  D ic ta m e n  y  a c ta  d e  b a ja  d o c u m e n ta l

R aúl  R om ero  R ojas
R e s p o n s a b le  d e l Á r e a  C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s  

S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s

E n  a te n c ió n  a l o f ic io  S A F /A C A /1 2 8 /2 0 2 5 , d e  fe c h a  3 0  d e  J u n io  d e  2 0 2 5  y  r e c ib id o  e l 

9  d e  J u l io  d e l p r e s e n te  a ñ o , n n e d ia n te  e l c u a l s e  s o l ic i ta  e l d ic ta m e n  d e  b a ja  

d o c u m e n ta l d e  6  u n id a d e s  a d m in is t r a t iv a s  d e  la  S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t r a c ió n  y  

F in a n z a s , y  c o n  fu n d a m e n to  e n  e l a r t í c u lo  6 9 , f r a c c ió n  V , d e  la  Ley de archivos 

para el estado de Tabasco (LAET), q u e  fa c u l ta  a l A G E T  p a r a  “ e m it ir  e l d ic ta m e n  

d e  b a ja  d o c u m e n ta l o  d e  t r a n s fe re n c ia  s e c u n d a r ia  p a r a  lo s  s u je to s  o b l ig a d o s  d e l  

P o d e r E je c u t iv o  e s ta ta l , lo s c u a le s  s e  c o n s id e r a r á n  d e  c a r á c te r h is tó r ic o ” , s e  

in fo r m a  lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o  d e l a n á l is is  d e  la  d o c u m e n ta c ió n  r e c ib id a , la  s o l ic i tu d  d e  b a ja  

d o c u m e n ta l e s procedente. A n e x o d ic ta m e n D B /2 /2 0 2 5 y a c ta d e b a ja  

d o c u m e n ta l A B D /2 /2 0 2 5 .

S in  m á s  p o r  e l m o m e n to , r e c ib a  u n  c o r d ia l s a lu d o .
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D B /2 /2 0 2 5

An t ec ed en t es

C o n  fe c h a  3 0  d e  ju n io  d e  2 0 2 5 t la  S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t r a c ió n  y  F in a n z a s ,  

a  t r a v é s  d e l T itu la r d e l Á r e a  C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s , p re s e n tó  a n te  e l  

A r c h iv o  G e n e ra l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o  ( A G E T j la  s o l ic itu d  d e  d ic ta m e n  d e  

b a ja d o c u m e n ta l , c o n e l n ú m e r o d e o f ic io S A F /A C A /1 2 8 /2 0 2 5 . D ic h a  

s o l ic itu d  fu e  a c o m p a ñ a d a  d e  lo s  in v e n ta r io s  d e  b a ja  d o c u m e n ta l , n o ta s  d e  

v a lo ra c ió n , d e c la ra to r ia  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l y  e l a c ta  d e  la  c u a r ta  

s e s ió n  e x t ra o rd in a r ia  d e l g r u p o  in te r d is c ip l in a r io .

L a  d o c u m e n ta c ió n  p r o p u e s ta  p a ra  b a ja  d o c u m e n ta l c o r r e s p o n d e  a  

la  U n id a d  d e  A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s , P r o c u ra d u r ía  F is c a l , D ir e c c ió n  d e  

P o lí t ic a  P r e s u p u e s ta l , D ir e c c ió n  d e  R e c a u d a c ió n ,  C o o r d in a c ió n  G e n e ra l d e  

R e c u rs o s M a te r ia le s , y C o o rd in a c ió n G e n e r a l d e V in c u la c ió n c o n e l  

C O P L A D E T . L a  s e s ió n  e x t r a o r d in a r ia  d e l g r u p o  in te rd is c ip l in a r io  tu v o  lu g a r  

e l 2 5  d e  J u n io  d e  2 0 2 5 , e n  e l A u d ito r io  d e  la  S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  y  

F in a n z a s .

Fu n d amen t o  l eg a l

E l p r e s e n te  d ic ta m e n  s e  e m ite  e n  c u m p l im ie n to  d e  lo  d is p u e s to  p o r e l  

a r t íc u lo  6 9 , f r a c c ió n  V  d e  la  Ley de archivos para el estado de Tabasco 

(LAET), p u b l ic a d a  e n  e l P e r ió d ic o  O f ic ia l d e l E s ta d o  e l 1 5  d e  J u l io  d e  2 0 2 0 .  

D ic h a s  d is p o s ic io n e s  fa c u l ta n  a l A r c h iv o  G e n e r a l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o  

p a ra e m it i r e l d ic ta m e n d e b a ja d o c u m e n ta l , u n a v e z v e r i f ic a d a la  

p r o c e d e n c ia té c n ic a y n o rm a t iv a d e l p r o c e d im ie n to d e d is p o s ic ió n  

d o c u m e n ta l .
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Fo r ma

Lb  s o l ic itu d  c u m p le  c o n  lo s  s ig u ie n te s  r e q u is i to s  fo rm a le s :

a )  N o m b r e  d e l s u je to  o b l ig a d o :

b )  D o m ic i l io  p a r a  o í r y  r e c ib ir  n o t i f ic a c io n e s  y  te lé fo n o  in s t i tu c io n a l ,  d e l  

t i t u la r  d e l Á r e a  C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s ;

c | S e ñ a la m ie n to  d e l p e r io d o  o  te m p o r a l id a d  d e  la  d o c u m e n ta c ió n ,  

c a n t id a d  d e  c a ja s , p e s o  a p ro x im a d o ,  y  v o lu m e n  e n  m e t ro s  l in e a le s ;

d )  N o m b r e  d e  la  u n id a d  a d m in is t r a t iv a :

e )  S u s te n to  d e  la  b a ja  d o c u m e n ta l ;

f )  ; L a s v ig e n c ia s e s ta b le c id a s e n lo s c a tá lo g o s d e d is p o s ic ió n  

i d o c u m e n ta l ( C D D ) , v a l id a d o s  p o r  e l A r c h iv o  G e n e ra l d e l E s ta d o  d e  

: T a b a s c o m e d ia n te lo s d ic tá m e n e s D V /0 0 2 /2 2 y D V /0 0 5 /2 0 2 3 .
I

A s im is m o , a l n o  c o n ta r  c o n  in s t ru m e n to s  d e  c o n t ro l a rc h iv ís t ic o  la  

e x t in ta  C o o r d in a c ió n  G e n e ra l E je c u t iv a  d e  la  G u b e r n a tu r a , s e  v a lo r ó  

la  p re s c r ip c ió n  d e  lo s  v a lo r e s  p r im a r io s  d e  la  d o c u m e n ta c ió n  

r e s g u a r d o d e la C o o r d in a c ió n G e n e ra l d e V in c u la c ió n c o  

C O P L A D E T .

g )  M e n c ió n  d e  la s  d is p o s ic io n e s  n o rm a t iv a s  o  le g a le s  a p l ic a b le s  á  

n a tu r a le z a  d e  lo s  d o c u m e n to s ;

h )  C o n g ru e n c ia  d e  la  in fo rm a c ió n  c o n te n id a  e n  lo s  a n e x o s  y  a s u n c ió n  

d e  r e s p o n s a b i l id a d  e x c lu s iv a  p o r p a r te  d e l s u je to  o b l ig a d o  s o b r e  la  

v a lo r a c ió n  d o c u m e n ta l  y  s u s  c o n s e c u e n c ia s ;

i)  R e la c ió n  c la r a  y  c o m p le ta  d e  a n e x o s  p r e s e n ta d o s ;

j )  F ir m a  y  n o m b r e  d e l t i tu la r  d e l Á r e a  C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s .

V .

Fo n d o

A v.  U niversidad  N o.  360, E sq,  P rolongación  Francisco  Javier  M ina,  C ol.  C asa  B lanca,  C P . 86060, V lllaherm osa.  Tabasco,  M éxico.
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S e  id e n t if ic a n  lo s  s ig u ie n te s  e le m e n to s  té c n ic o s  y  d e  c o n te n id o  d e  la s  

s ig u ie n te s  u n id a d e s  a d m in is t r a t iv a s :

Procuraduría Fiscal

S e  in te g ra  u n  in v e n ta r io  g e n é r ic o  d e  b a ja  d o c u m e n ta l d e  c u a t r o  fo ja s ,  

id e n t i f ic a d o  c o n  e l n ú m e r o  S A F /P F /O O l/2 0 2 5 ,  q u e  a m p a r a  1 7 0 1  e x p e d ie n te s  

e n  u n  to ta l d e  5 4  c a ja s ,  c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 1 3  a l 2 0 1 8  c o n  u n  p e s o  

a p r o x im a d o  d e  1 6 2 0 k g  y  u n a e x te n s ió n  d e  3 2 .9 4 m e t ro s l in e a le s . E l 

in v e n ta r io  e s tá  f i rm a d o  p o r e l r e s p o n s a b le  d e l Á r e a C o o r d in a d o r a d e  

A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n tr a c ió n ,  

G lo r ia  A d r ia n a  M o r a le s  M o lin a ;  y  e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  

la P r o c u ra d u r ía F is c a l, G e r a r d o  A n to n io  G a rc ía V á z q u e z . L a fe c h a d e  

e la b o r a c ió n  e s  e l 1 2  d e  ju n io  d e  2 0 2 5 .

S e  p r e s e n ta  u n a  n o ta  d e  v a lo r a c ió n  d o c u m e n ta l d e  d o s  fo ja s , e n  e l  

q u e  s e  in d ic a  e l n ú m e r o  d e  c a ja , e l e x p e d ie n te  c o n te n id o , c r i te r io s  d e  

v a lo r a c ió n , fu  n d a m e n to o  m o tÍv a c ió n ,y d e s t in o  f in a l . L a  n o ta  d e  v a lo r a c ió n - ' ' 

d o c u m e n ta l e s tá  f i r m a d a  p o r e l r e s p o n s a b le  d e l Á r e a  C o o rd in a d o r a  

A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a rc h iv o  d e  c o n c e n t r a c i  

G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s  M o lin a ; y  e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  t r á m ite  d é  

la  P r o c u ra d u r ía  F is c a l, G e r a r d o  A n to n io  G a rc ía  V á z q u e z .

S e a n e x a la d e c la r a to r ia d e  v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l 2 /2 0 2 5 q u e  

e s ta b le c e  la p r o c e d e n c ia  d e  la b a ja , s e ñ a la n d o  q u e  s e  d o c u m e n tó  d e  

fo rm a s a t is fa c to r ia e l d e s a h o g o d e l p r o c e d im ie n to d e d is p o s ic ió n  

d o c u m e n ta l y  s e  d e f in ió  la  b a ja  d e  1 7 0 1  e x p e d ie n te s  d e l p e r io d o  2 0 1 3 - 2 0 1 8 ,  

c o n te n id o s e n 5 4 c a ja s , con u n p e s o a p r o x im a d o d e 1 6 2 0 k g .

©

A v . U n iv e rs id a d  N o .  3 6 0 , E s q . P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o  3 a v le r  M in a ,  C o l. C a s a  B la n c a ,  C .P . 8 6 0 6 0 ,  V ll la h e r m o s a ,  T a b a s c o , M é x ic o .
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c o r r e s p o n d ie n te s  a  3 2 .9 4  m e t ro s  l in e a le s , p r o c e d e n te s  d e  la  P r o c u r a d u r ía  

F is c a l .

Unidad de Administración y Finanzas

D e la S u b d ire c c ió n d e R e c u rs o s M a te r ia le s s e in te g r a u n in v e n ta r io  

g e n é r ic o  d e  b a ja  d o c u m e n ta l d e  u n a  fo ja , id e n t i f ic a d o  c o n  e l n ú m e r o  

S A F /D G A F /0 0 2 /2 0 2 5 , q u e  a m p a r a  8 8  e x p e d ie n te s , c o n te n id o s  e n  1 9  c a ja s  

c o r re s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 0 6  a l 2 0 1 8 , c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  5 7 0  

k g  y  u n a  e x te n s ió n  d e  1 1 .4 0  m e t ro s  l in e a le s . E l in v e n ta r io  e s tá  f i rm a d o  p o r  

e l r e s p o n s a b le  d e l Á r e a  C o o rd in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  

r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s  M o lin a ;  

y  e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  t r á m ite ,  S e r g io  J im é n e z  L ó p e z . L a  fe c h a  d e  

e la b o ra c ió n  e s  e l 1 2  d e  ju n io  d e  2 0 2 5 .

S e  p r e s e n ta  u n a  n o ta  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l d e  u n a  fo ja , e n  e l  

q u e  s e  in d ic a  e l n ú m e r o  d e  c a ja , e l e x p e d ie n te  c o n te n id o , c r i te r io s  d e  

v a lo r a c ió n ,  fu n d a m e n to  o  m o t iv a c ió n ,  y  d e s t in o  f in a l .  L a  n o ta  d e  v a lo r a c ió n  

d o c u m e n ta l e s tá  f i rm a d a  p o r e l r e s p o n s a b le  d e l Á r e a  C o o rd in a d o r a  c fó -v  

A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n tr a c ió r ^  

G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s  M o lin a ; y  e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  \  | 

la  U n id a d  d e  A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s , S e r g io  J im é n e z  L ó p e z .

S e a n e x a la d e c la r a to r ia d e  v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l 3 /2 0 2 5 q u e  

e s ta b le c e  la p r o c e d e n c ia  d e  la b a ja , s e ñ a la n d o  q u e  s e  d o c u m e n tó  d e  

fo rm a s a t is fa c to r ia e l d e s a h o g o d e l p r o c e d im ie n to d e d is p o s ic ió n  

d o c u m e n ta l y  s e  d e f in ió  la  b a ja  d e  d o c u m e n to s  d e l p e r io d o  2 0 0 6 - 2 0 1 8 ,  

c o n te n id o s e n 1 9 c a ja s , c o n u n p e s o a p r o x im a d o d e 5 7 0 k g ,

©

A v.  U niversidad  N o.  360, E sq.  P rolongación  Francisco  Javier  M ina,  C ol.  C asa  B lanca,  C .P . 86060, V illaherm osa,  Tabasco,  M éxico.
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c o r r e s p o n d ie n te s  a  1 1 .4 0  m e tr o s  l in e a le s , p r o c e d e n te s  d e  la  S u b d ir e c c ió n  

d e  R e c u rs o s  M a te r ia le s ,  a d s c r i ta  a  la  U n id a d  d e  A d m in is t r a c ió n  y  F in a n z a s - .

Dirección de Política Presupuesta!

S e in te g r a u n in v e n ta r io  g e n é r ic o d e b a ja d o c u m e n ta l d e u n a fo ja  

id e n t if ic a d o c o n e l n ú m e r o S A F /D D P /0 0 1 /2 0 2 5 , q u e a m p a r a 6 7 1  

e x p e d ie n te s  e n  u n  to ta l d e  6 5  c a ja s , c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 1 5  a  2 0 1 8  

c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  1 9 5 0 k g  y  u n a  e x te n s ió n  d e  3 9 .6 5  m e tr o s  

l in e a le s . E l in v e n ta r io e s tá f i r m a d o p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r e a  

C o o rd in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e ro  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a rc h iv o  

d e  c o n c e n tr a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a M o ra le s M o lin a ; y  la r e s p o n s a b le  d e l  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la  D ir e c c ió n  d e  P o lí t ic a  P r e s u p u e s ta l R u th  A le ja n d r a  

L ó p e z  C h a b lé . L a  fe c h a  d e  e la b o ra c ió n  e s  e l 2 0  d e  ju n io  d e  2 0 2 5 .

S e  p r e s e n ta  u n a  n o ta  d e  v a lo r a c ió n  d o c u m e n ta l d e  u n a  fo ja  e n  e l  

q u e  s e  in d ic a  lo s  n ú m e r o s  d e  c a ja s , e l n ú m e r o  d e  e x p e d ie n te s  c o n te n id o s ,  

c r i te r io s  d e  v a lo r a c ió n , fu n d a m e n to  o  m o t iv a c ió n ,  y  d e s t in o  f in a l . L a  n o ta  

d e  v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l e s tá f i r m a d a p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r q f^ < ^  

C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h i  

d e  c o n c e n t ra c ió n , G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s M o lin a ; y  la r e s p o n s a b le  d é  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la  D ir e c c ió n  d e  P o lí t ic a  P r e s u p u e s ta l , R u th  A le ja n d r a  

L ó p e z  C h a b lé .

S e a n e x a la d e c la r a to r ia d e  v a lo r a c ió n d o c u m e n ta l 4 /2 0 2 5  q u e  

e s ta b le c e  la p r o c e d e n c ia  d e  la b a ja , s e ñ a la n d o  q u e  s e  d o c u m e n tó  d e  

fo r m a s a t is fa c to r ia e l d e s a h o g o d e l p r o c e d im ie n to d e d is p o s ic ió n  

d o c u m e n ta l y  s e  d e f in ió  la  b a ja  d e  d o c u m e n to s  d e l p e r io d o  2 0 1 5  a  2 0 1 8 ,  

c o n te n id o s e n 6 5 c a ja s , c o n u n p e s o a p r o x im a d o de 1950 kg.

©

A v . U n iv e rs id a d  N o .  3 6 0 , E s q . P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o  J a v ie r  M in a ,  C o l.  C a s a  B la n c a ,  C .P . 8 6 0 6 0 ,  V illa h e r m o s a ,  T a b a s c o ,  M é x ic o .
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c o r re s p o n d ie n te s  a  3 9 .6 5  m e t ro s  l in e a le s , p r o c e d e n te s  d e l D e p a r ta m e n to  

d e V a l id a c ió n d e C o m p ro m is o s P r e s u p u é s ta le s y - D e p a r ta m e n to d e  

S e g u im ie n to  a l D e s e m p e ñ o  d e  R e c u rs o s  F e d e r a le s  T r a n s fe r id o s ,  a d s c r i to s  

a  la  D ir e c c ió n  d e  P o lí t ic a  P r e s u p u e s ta ! .
0

Dirección de Recaudación

D e l á r e a  p r o d u c to r a  A p o y o  J u r íd ic o , S u p e r v is ió n  y  D ifu s ió n  y  A s is te n c ia  a  

C o n t r ib u y e n te s , s e  in te g r a  u n  in v e n ta r io  g e n é r ic o  d e  b a ja  d o c u m e n ta l d e  

u n a  fo ja  id e n t i f ic a d o  c o n  e l n ú m e r o  S A F /D R /O O l/2 0 2 5 , q u e  a m p a r a  1 5 2 0  

e x p e d ie n te s  e n  u n  to ta l d e  1 0 6  c a ja s , c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 1 6  a  

2 0 1 8  c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  4 2 4 0  k g  y  u n a  e x te n s ió n  d e  6 3 .6  m e t ro s  

l in e a le s . E l in v e n ta r io e s tá f i rm a d o p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r e a  

C o o rd in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e ! a r c h iv o  

d e  c o n c e n tr a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a M o ra le s M o lin a ; y  e l r e s p o n s a b le  d e l  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la  Dirección de Recaudación, F r a n k i in  M a n u e l d e  la  

C r u z  Z a p a ta . L a  fe c h a  d e  e la b o r a c ió n  e s  1 0  d e  ju n io  d e  2 0 2 5 .

S e  p r e s e n ta  u n a  n o ta  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l d e  u n a  fo ja  e n  e l  

q u e  s e  in d ic a  lo s  n ú m e r o s  d e  c a ja s , e l n ú m e r o  d e  e x p e d ie n te s  c o n te n id o s ,  

c r i te r io s  d e  v a lo r a c ió n , fu n d a m e n to  o  m o t iv a c ió n ,  y  d e s t in o  f in a l . L a  n o ta  

d e  v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l e s tá f i r m a d a p o r e l r e s p o n s a b le  d e l Á r e a  

C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e ro  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  

d e  c o n c e n t r a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s M o lin a ; y  e l r e s p o n s a b le  d e l  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la  D ir e c c ió n  d e  R e c a u d a c ió n , F r a n k i in  M a n u e l d e  la  

C r u z  Z a p a ta .

S e a n e x a la d e c la r a to r ia d e  v a lo r a c ió n d o c u m e n ta l 5/2025 q u e  

e s ta b le c e  la p r o c e d e n c ia  d e  la b a ja , s e ñ a la n d o  q u e  s e  d o c u m e n tó  d e

A v.  U niversidad  N o.  360, E sq.  P rolongación  Francisco  Javier  M ina,  C ol.  C asa  B lanca,  C P . 86060, V lllaherm osa,  Tabasco,  M éxico.



B A S ^
C O 0

G O B IE R N O  D E L  P U E B LO

GOBIERNO
S E C R E TA R ÍA  D E  G O B IE R NO

A C E T
A R CH IV O  G E N E RA L  
D E L  E S TA DO  D E  TA B A S C O ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

q u e  s e  d o c u m e n tó  d e  fo rm a  s a t is fa c to r ia  e l d e s a h o g o  d e l p r o c e d im ie n to  

d e  d is p o s ic ió n  d o c u m e n ta l y  s e  d e f in ió  la b a ja d e  6  e x p e d ie n te s  d e l  

p e r io d o  2 0 1 3  a  2 0 1 8 , c o n te n id o s  e n  6 2  c a ja s , c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  

1 8 6 0 k g , c o r r e s p o n d ie n te s a 3 7 .2 m e t ro s l in e a le s , p r o c e d e n te s d e la  

C o o r d in a c ió n  G e n e ra l d e  V in c u la c ió n  c o n  C O P L A D E T .

©

Dirección General de Recursos Materiales

S e  in te g ra  u n  in v e n ta r io  g e n é r ic o  d e  b a ja  d o c u m e n ta l d e  c u a t r o  fo ja s  

id e n t i f ic a d o c o n e l n ú m e r o S A F /C G R M /0 0 1 /2 0 2 5 , q u e a m p a r a 6 0 4  

e x p e d ie n te s  e n  u n  to ta l d e  6 0 4  c a ja s , c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 1 1  a  

2 0 1 7  c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  8 4 5 6  k g  y  u n a  e x te n s ió n  d e  3 6 2 ,4  m e tr o s  

l in e a le s . E l in v e n ta r io e s tá f i r m a d o p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r e a  

C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  

d e  c o n c e n tr a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s M o lin a ; y  e l r e s p o n s a b le  d e l  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la  C o o r d in a c ió n  G e n e ra l d e  R e c u rs o s M a te r ia le s ,  

3 e s ú s  M a n u e l G o n z á le z  A p a r ic io . L a  fe c h a  d e  e la b o r a c ió n  e s  e l 1 7  d e  ju n io  

d e  2 0 2 5 .

S e  p r e s e n ta  u n a  n o ta  d e  v a lo r a c ió n  d o c u m e n ta l d e  u n a  fo ja  e n  e l  

q u e  s e  in d ic a  lo s  n ú m e r o s  d e  c a ja s ,  e l n ú m e r o  d e  e x p e d ie n te s  c o n te n id o s ,  

c r i te r io s  d e  v a lo ra c ió n ,  fu n d a m e n to  o  m o t iv a c ió n ,  y  d e s t in o  f in a l . L a  n o ta  

d e  v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l e s tá f i r m a d a p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r e a  

C o o rd in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o ^  

d e  c o n c e n t r a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a M o ra le s M o lin a ; y  e l r e s p o n s a b le  d e  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la  C o o r d in a c ió n  G e n e ra l d e  R e c u rs o s  M a te r ia le s ,  

J e s ú s  M a n u e l G o n z á le z  A p a r ic io .

A v.  U niversidad  N o.  360, E sq.  P rolongación  Francisco  Javier  M ina,  C ol.  C asa  B lanca,  C .P . 86060, V lliaherm osa,  Tabasco,  M éxico.
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fo rm a s a t is fa c to r ia e l d e s a h o g o d e l p r o c e d im ie n to d e d is p o s ic ió n  

d o c u m e n ta l y  s e  d e f in ió  la  b a ja  d e  1 5 2 0  e x p e d ie n te s  d e l p e r io d o  2 0 1 6  a  

2 0 1 8 , c o n te n id o s e n  1 0 6 c a ja s , c o n u n p e s o  a p r o x im a d o  d e  4 2 4 0 k g ,  

c o r re s p o n d ie n te s  a  6 3 .6  m e t ro s  l in e a le s , p r o c e d e n te s  d e  la  D ir e c c ió n  d e  

R e c a u d a c ió n .

©

Coordinación Genera! de Vinculación con COPLADET 

S e in te g ra u n in v e n ta r io g e n é r ic o d e b a ja d o c u m e n ta l d e u n a fo ja  

id e n t i f ic a d o c o n e l n ú m e r o S A F /C C V C /O O l/2 0 2 5 , q u e a m p a r a 6  

e x p e d ie n te s  e n  u n  to ta l d e  6 2  c a ja s ,  c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 1 3  a  2 0 1 8  

c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  1 8 6 0 k g  y  u n a  e x te n s ió n  d e  3 7 .2 m e tr o s  

l in e a le s . E l in v e n ta r io e s tá f i r m a d o p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r e a  

C o o rd in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  

d e  c o n c e n tr a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a M o ra le s  M o lin a ; y  la r e s p o n s a b le  d e l  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e  V in c u la c ió n  c o n  e l  

C O P L A D E T , R o s a  I s e la  O r t iz  C h iñ a s . L a  fe c h a  d e  e la b o r a c ió n  e s  1 2  d e  ju n io  

d e  2 0 2 5 .

S e  p r e s e n ta  u n a  n o ta  d e  v a lo r a c ió n  d o c u m e n ta l d e  u n a  fo ja  e n  Ip l 

q u e  s e  in d ic a  lo s  n ú m e r o s  d e  c a ja s ,  e l n ú m e r o  d e  e x p e d ie n te s  c o n te n id o  

c r i te r io s  d e  v a lo r a c ió n , fu n d a m e n to  o  m o t iv a c ió n , y  d e s t in o  f in a l . L a  n o ta  

d e  v a lo ra c ió n d o c u m e n ta l e s tá f i r m a d a p o r e l r e s p o n s a b le d e l Á r e a  

C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s , R a ú l R o m e r o  R o ja s ; la  r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  

d e  c o n c e n tr a c ió n , G lo r ia  A d r ia n a  M o r a le s M o lin a ; y  la r e s p o n s a b le  d e l  

a r c h iv o  d e  t r á m ite  d e  la C o o rd in a c ió n  G e n e r a l d e  V in c u la c ió n  c o n  e l  

C O P L A D E T , R o s a  I s e la  O r t iz  C h iñ a s . S e  a n e x a  la  d e c la ra to r ia  d e  v a lo r a c ió n  

d o c u m e n ta l 6 /2 0 2 5  q u e  e s ta b le c e  la  p r o c e d e n c ia  d e  la  b a ja , s e ñ a la n d o

A v . U n R /e r s id a d  N o .  3 6 0 , E s q . P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o  J a v ie r  M in a .  C o l. C a s a  B la n c a ,  C .P . 8 6 0 6 0 ,  V il la h e r m o s a ,  T a b a s c o , M é x ic o .
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S e a n e x a la d e c la r a to r ia d e  v a lo r a c ió n d o c u n n e n ta l 7 /2 0 2 5 q u e  

e s ta b le c e  la p r o c e d e n c ia  d e  la b a ja , s e ñ a la n d o  q u e  s e  d o c u m e n tó  d e  

fo rm a s a t is fa c to r ia e l d e s a h o g o d e l p r o c e d im ie n to d e d is p o s ic ió n  

d o c u m e n ta l  y  s e  d e f in ió  la  b a ja  d e  6 0 4  e x p e d ie n te s  d e l p e r io d o  2 0 1 1  a  2 0 1 7 ,  

c o n te n id o s e n 6 0 4 c a ja s , c o n u n p e s o a p r o x im a d o d e 8 4 5 6 k g ,  

c o r re s p o n d ie n te s  a  3 6 2 .4  m e tr o s  l in e a le s , p r o c e d e n te s  d e  la  C o o rd in a c ió n  

G e n e r a l d e  R e c u rs o s  M a te r ia le s .

C a b e  s e ñ a la r  q u e  to d a s  la s  s o l ic i tu d e s  fu e ro n  d is c u t id a s  y  a p r o b a d a s  

e n  u n a  s o la  s e s ió n  e x t r a o r d in a r ia  d e l G r u p o  In te rd is c ip l in a r io , c e le b r a d a  e l  

2 5  d e  ju n io  d e  2 0 2 5  e n  e l A u d ito r io  d e  la  S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t r a c ió n  y  

F in a n z a s ,  c o n fo rm e  a i a c ta  n ú m e r o  S A F /G I /E X T /0 0 4 ^ 0 2 5 .

©

Co n s id er an d o

Pr imer o , Q u e la s o l ic i tu d  d e  b a ja d o c u m e n ta l fu e  p r e s e n ta d a p o r la  

S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s ,  a  t r a v é s  d e  s u  Á r e a  C o o rd in a d o r a  

d e  A r c h iv o s , c o n fo rm e  a la s fu n c io n e s q u e le c o n f ie re  e l a r t í c u lo  2 7 ,  

f r a c c ió n  IV , d e  la  Ley de archivos para el estado de Tabasco.

Sec u n d o . Q u e la s s e r ie s d o c u m e n ta le s h a n p r e s c r ito s u v ig e n c ia  

d o c u m e n ta l c o n fo rm e  a  lo s  c a tá lo g o s  d e  d is p o s ic ió n  d o c u m e n ta l ( C D D ) ,  

v a l id a d o s p o r e l A r c h iv o  G e n e r a l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o  m e d ia n te  lo s  

d ic tá m e n e s D V /0 0 2 /2 2 y D V /0 0 5 /2 0 2 3 . A s im is m o , a l n o c o n ta r c o n  

in s t ru m e n to s d e c o n t ro l a r c h iv ís t ic o la e x t in ta C o o r d in a c ió n G e n e ra l  

E je c u t iv a d e la G u b e rn a tu ra , s e v a lo ró la p re s c r ip c ió n d e lo s v a lo r e s  

p r im a r io s  d e  la  d o c u m e n ta c ió n  b a jo  r e s g u a rd o  d e  la  C o o rd in a c ió n  G e n e r a l  

d e  V in c u la c ió n  c o n  e l C O P L A D E T .

A v . U n iv e r s id a d  N o .  3 6 0 , E s q . P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o  J a v ie r  M in a ,  C o l. C a s a  B la n c a ,  C .P . 8 6 0 6 0 ,  V llla h e r m o s a ,  T a b a s c o , M é x ic o .



t a s :NMLKJIHGFEDCBA

B A S ^
C O ffi

C O aiE R H O  D E L  P U E B LO

G O B IE R N O ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
S E C R E T A R ÍA  O E  G O B IE R N O

A C ET
A R C H IV O  G E N E R A L  
D E L  E S T A D O  D E  TA B A SC O

Ter c er o . Q u e  e l p r o c e d im ie n to  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l  fu e  d e s a h o g a d o  

c o n la p a r t ic ip a c ió n  d e la s u n id a d e s a d m in is t r a t iv a s  y /o  d e  la s á r e a s  

p r o d u c to ra s  d e  la  d o c u m e n ta c ió n  in v o lu c ra d a s , a s í c o m o  d e l t i t u la r  d e l  

Á r e a C o o rd in a d o r a d e A r c h iv o s , la r e s p o n s a b le d e l A r c h iv o d e  

C o n c e n t ra c ió n  y  e l G r u p o  In te rd is c ip l in a r io ,  c o n fo rm e  a  lo  d is p u e s to  e n  lo s  

a r t í c u lo s  3 0 ,  f r a c c ió n  V I ,  y  4 8  d e  la  LAET.

Cuar t o . Q u e  la  d o c u m e n ta c ió n  c a r e c e  d e  v a lo r e s  p r im a r io s  y  s e c u n d a r io s ,  

c o n fo rm e  a  la  r e s o lu c ió n  d e l g r u p o  in te rd is c ip l in a r io .

S e  t ie n e  a  b ie n  c o n c lu ir  e l s ig u ie n te  d ic t amen

C o n  b a s e  e n  lo  a n te r io r , s e  e m ite  d ic ta m e n  c o m o  P R O C E D E N T E  p a r a  la  

b a ja  d o c u m e n ta l d e  la s  s e r ie s  r e fe r id a s , e n  c u m p l im ie n to  d e l a r t í c u lo  6 9 ,  

f r a c c ió n  V , d e  la LAETr a l h a b e r s e  a c re d i ta d o  e l c u m p l im ie n to  d e  lo s  

r e q u is i to s  té c n ic o s , n o rm a t iv o s  y  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l .

V l l la h e r m o s a

imm

s e o ;  3 0  d e  ju l io  d e  2 0 2 5

L a u r e a n o  N a ra n jo  C o b iá n  

D ir e c to r  d e l A r c h iv o  G e n e ra l d e l E s ta d o  d e T a b a s c o

R o s a  E le n ^ e s ú s  M a ld o n a d o  

S u b d ir e c to ra  d e  D e s a r r o l lo  A r c h iv ís t ic o  E s ta ta l  y  

G e s t ió n  d e l P a t r im o n io  D o c u m e n ta l

A v.  U niversidad  N o.  360, E sq.  P rolongación  Francisco  Javier  M ina,  C ol.  C asa  B lanca,  C P . 86060, V lllaherm osa,  Tabasco,  M éxic ».
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Ac t a  d e baj a  d o c u men t al  ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A B D /2 /2 0 2 5

D e a c u e rd o c o n e l a n á l is is y la r e v is ió n d e la s o l ic i tu d d e b a ja s  

d o c u m e n ta le s , m is m a  q u e  in c lu y e  lo s in v e n ta r io s  d e  b a ja  d o c u m e n ta !  

S A F /D G A F /0 0 2 /2 0 2 5 ,  S A F /P F /O O l/2 0 2 5 ,  S A F /D D P /O O l/2 0 2 5 ,

S A F /D R /0 0 1 /2 0 2 5 , S A F /C G R M /0 0 1 /2 0 2 5  y  S A F /C G V C /0 0 V 2 0 2 5 ; la s  n o ta s  d e  

v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l ;  la s  d e c la ra to r ia s  d e  v a lo ra c ió n  d o c u m e n ta l 2 /2 0 2 5 ,  

3 /2 0 2 5 ,4 /2 0 2 5 ,5 /2 0 2 5 , 6 /2 0 2 5  y  7 /2 0 2 5 ; a s í  c o m o  e l a c ta  d e  la  c u a r ta  s e s ió n  

e x t r a o r d in a r ia  d e l G r u p o  In te rd is c ip l in a r io , p r e s e n ta d a s  a n te  e l A r c h iv o  

G e n e r a l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o  ( A G E T ) p o r  la  S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  

y  F in a n z a s , s o b r e  la  d o c u m e n ta c ió n  p r e s c r i ta  c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  

2 0 0 6  a  2 0 1 8 , p r o d u c id a  p o r  d is t in ta s  u n id a d e s  a d m in is t r a t iv a s ,  c o n te n id a  

e n  9 1 0  c a ja s  c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  1 8 ,6 9 6  k i lo g r a m o s y  u n a  e x te n s ió n  

d e  5 4 7 .1 9  m e tr o s  l in e a le s .

Co n s id er an d o

Pr imer o . Q u e  d e  c o n fo r m id a d  c o n  lo  e s ta b le c id o  e n  lo s  C a tá lo g o s V d e  

d is p o s ic ió n  d o c u m e n ta l 2 0 2 2  y  2 0 2 3 , v a l id a d o s  m e d ia n te  lo s  d ic tá m e n e  

D V /0 0 2 /2 2 y  D V /0 0 5 /2 0 2 3 ; a s í  c o m o  e n  lo s  in v e n ta r io s  d e  b a ja  d o c u m e n ta l ,  

n o ta s  d e  v a lo ra c ió n  y  d e c la r a to r ia s  d e  v a lo r a c ió n  d o c u m e n ta l r e s p e c t iv a s ,  

la s  s e r ie s  d o c u m e n ta le s  c u y a  b a ja  s e  p r o m u e v e  h a n  c u m p l id o  c o n  lo s  

p la z o s  d e  c o n s e r v a c ió n  y  n o  p o s e e n  v a lo r e s  p r im a r io s  n i s e c u n d a r io s .

O

A v . U n iv e r s id a d  N o . 3 6 0 , E s q . P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o  J a v ie r  M in a ,  C o l. C a s a  B la n c a ,  C P .  8 6 0 6 0 ,  V ll la h e r m o s a ,  T a b a s c o . M é x ic o .
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Sec u n d o . ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAQ u e  la s  s e r ie s  d o c u m e n ta le s  p r o p u e s ta s  p a r a  b a ja  n o  a m e r i ta n  

s e r  in c o rp o r a d a s  a l a r c h iv o  h is tó r ic o  in s t itu c io n a l n i a l A r c h iv o  G e n e ra l d e l  

E s ta d o  d e  T a b a s c o , n i d e b e n  s e r r e p ro d u c id a s  e n  o t r o  s o p o r te  p r e v io  a  la  

b a ja .
©

Ter c er o . Q u e  la  d o c u m e n ta c ió n  e n  c u e s t ió n  n o  c o n t ie n e  o b je to s  o  v a lo re s  

d o c u m e n ta le s  q u e  d e b a n  s e r  p r o te g id o s  p o r  le g is la c ió n  s o b r e  p a t r im o n io  

d o c u m e n ta l e s ta ta l o n a c io n a l , n i e le m e n to s v in c u la d o s a la  

a d m in is t r a c ió n  d e  b ie n e s  d e l d o m in io  p ú b l ic o  d e l e s ta d o .

E n  v ir tu d  d e  lo  a n te r io r , y  c o n fo rm e  a lo  d is p u e s to  p o r e l a r t í c u lo  6 9 ,  

f r a c c ió n  V , d e  la  Ley de archivos para el estado de Tabasco, p u b l ic a d a  e n  

e l P e r ió d ic o  O f ic ia l d e l e s ta d o  e l 1 5  d e  ju l io  d e  2 0 2 0 , S u p le m e n to  C , E d ic ió n  

8 1 2 4 , m e d ia n te  D e c r e to  2 0 5 , s e  d ic ta  la  s ig u ie n te :

Dec l ar at o r ia

Pr imer o . C o n  b a s e  e n  ía  s o l ic itu d  d e  o f ic io  S A F /A C A /1 2 8 /2 0 2 5 , d e  fe c h a  3 0  

d e  ju n io  d e  2 0 2 5 , s u s c r i ta  p o r  e l t i t u la r  d e l Á r e a  C o o rd in a d o r a  d e  A r c h iv o s  

d e ( a S e c r e ta r ía d e  A d m in is t ra c ió n y F in a n z a s , s e d a p o r in ic ia d o  y  

d e s a h o g a d o  e l p r o c e d im ie n to  d e  d is p o s ic ió n  d o c u m e n ta l a n te  e l A G E T .  

D e  c o n fo r m id a d  c o n  la  d o c u m e n ta c ió n  a n e x a ,  s e  id e n t if ic a n  9 1 0  c a ja s  c o n  

d o c u m e n ta c ió n  c o r r e s p o n d ie n te  a  lo s  a ñ o s  2 0 0 6  a  2 0 1 8 , p r o v e n ie n te  d e  

s e is  u n id a d e s  a d m in is t r a t iv a s ,  c o n  u n  p e s o  a p r o x im a d o  d e  1 8 ,6 9 6  k g  y  u n a  

e x te n s ió n  d e  5 4 7 .1 9  m e t ro s  l in e a le s .
I

A v.  U niversidad  N a  360. E sq.  P rolongación  Francisco  Javier  M ina,  C ol.  C asa  B lanca,  C P . 86060, V illahernnosa,  Tabasco,  M éxico.
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Sec u n d o . G íre s e  s o l ic itu d  c o r r e s p o n d ie n te  p a ra  o p e ra r la  b a ja  d e  b ie n e s  

m u e b le s  c o n fo rm e  a lo s  " L in e a m ie n to s  r e la t iv o s  a l r e g is t ro , a fe c ta c ió n ,  

d is p o s ic ió n  f in a l , e n a je n a c ió n  y  b a ja  d e  b ie n e s  m u e b le s  a l s e r v ic io  d e  la s  

d e p e n d e n c ia s  d e  la  a d m in is t r a c ió n  p ú b l ic a  d e l e s ta d o  d e  T a b a s c o ' 1 d e  

fe c h a  5  d e  s e p t ie m b r e  d e  2 0 1 8 , y /o  d e  la s  n o rm a s  ju r íd ic a s  a p l ic a b le s , y  

a p e r c ib id o s d e q u e c o n d u c ir s e c o n fa ls e d a d a n te u n a a u to r id a d  

a d m in is t r a t iv a  c o n s t i tu y e  d e l i to .

D a d a  e n  e l A r c h iv o  G e n e ra l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o , e n  la  d ir e c c ió n  A v .  

U n iv e r s id a d , n ú m e r o  3 6 0 ,  e s q u in a  P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o J a v ie r  M in a ,  C o l.  

C a s a  B la n c a , C .P . 8 6 0 6 0 , V il la h e rm o s a ,  T a b a s c o , te lé fo n o s  ( 9 9 3 ) 3 1 2 7 9 4 7  y  

( 9 9 3 ) 3 1 2 7 4 9 7  e x t . 1 4 5 , c o r re o  e le c t r ó n ic o : a g e t (9 ) ta b a s c o .a o b .m x . a  3 0  d ía s  

d e l m e s  d e  ju l io  d e  2 0 2 5 .

V i l la h e r m o s a ,  T a b a s c o ;  3 0  d e  ju l io  d e  2 0 2 5

©

Au t o r izad a  po r  el  Ar c h iv o  Cener a l ^del  Es t ad o s  Tabas c o

L a u re a n o  N a ra n jo  C o b iá n

D ir e c to r  d e l A r c h iv o  G e n e r a l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o

R o s a  E le n a  J e s ú s  M a ld o n a d o  

S u b d ír e c to r a  d e  D e s a r ro l lo  A r c h iv ís t ic o  E s ta ta l  

y  G e s t ió n  d e l P a t r im o n io  D o c u m e n ta l

. í \n o s

A v . U n iv e r s id a d  N o .  3 6 0 , E s q . P r o lo n g a c ió n  F r a n c is c o  J a v ie r  M in a . C o l. C a s a  B la n c a ,  C P .  8 6 0 6 0 ,  V il la h e r m o s a ,  T a b a s c o . M é x ic o .
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FINANZAS
SECRETARÍA  DE ADMINISIHACIÓN  
Y FINANZAS

ACTA  NÚMERO SAF/CI/EXT/004/2025

CUARTA  SESION EXTRAORDINARIA  DEL GRUPO 

INTERDISCIPLINARIO

En la ciudad de Víllahermosa. capital del Estado de Tabasco. siendo las 

once horas del día veinticinco de  Junio del año dos mil veinticinco, quienes 

suscriben la presente acta: Raúl Romero Rojas. Titular de la Unidad de  

Administración y Finanzas y Responsable del Área Coordinadora de  

Archivos; Renato Añas Arias, Titular de la Unidad de  Apoyo  Jurídico; Felipe  

Sánchez Brito, Procurador Fiscal; José Luis Lona Padilla. Coordinador 

General de Recursos Materiales; Eduardo Estañol Vidrio. Coordinador 

General de Vinculación con el COPLADET; Germán Arturo Gutiérrez Cortés, 

Titular del Órgano Interno de Control; José Obet Santiago Matus, Titular 

de la Unidad de Transparencia; Edmundo Rosigue Valenzuela, Director 

General de Tecnologías de la Información y Comunicaciones; Maritza  

Balcázar de la Rosa. Directora de Política Presupuestal; Andrés Baldemar 

Sandoval, Director de Recaudación; se reunieron en el auditorio de la 

Secretaría de Administración y Finanzas, ubicado en Avenida Paseo de la 

Sierra, número 435. de la Colonia Reforma, en esta ciudad capital, con la 

finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en los artículos 4, fracción /fO  

XXXI; 11, fracción V; 48. 49, 50 y 51 de la Ley de Archivos para el Estado 

de Tabasco y proceder a la celebración de la Cuarta Sesión Extraordinaria 

del Grupo Interdisciplinario de la Secretaría de Administración y Finanzas, 

correspondiente al ejercicio dos mil veinticinco, bajo el siguiente:

..................................................ORDEN DEL DÍA-

PRIMERO,- Bienvenida y exposición de motivos.—

SEGUNDO.- Lista de asistencia.— ..................................

ERCERO.- Lectura y aprobación del orden del día.-
-'i.

Pasd^ de la Sierra #435 Col Reforma. C.P 86080 Víllahermosa, Tabasco. México. Tel. *52 (995) 3 10 40 10 tabasco gob.mx/finyfizas
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CUARTO.- Aprobación de baja documental de la Unidad de  

Administración y Finanzas. Procuraduría Fiscal, Dirección de Política  

Presupuestal. Dirección de Recaudación. Coordinación General de  

Recursos Materiales y Coordinación General de Vinculación con el

COPLADET......... -...................................................... -.............................................

QUINTO.- Asuntos generales....................... ......................................................... -

SEXTO.- Clausura de la sesión................ ......... ............................................

•DESARROLLO  DE LA  SESIÓN Y ACUERDOS-

PRIMERO: Para desahogar el primer asunto del orden del día, el 

Responsable de! Área Coordinadora de Archivos agradece la asistencia de  

los integrantes presentes y reitera la importancia de su asistencia para los 

temas que se abordarán.............................................. .................................-——

SECUNDO: Para desahogar el segundo asunto del orden del día. se  

rocedió al pase de lista de asistencia, verificándose que se encuentran  

esentes todos los involucrados presentes, siendo los integrantes legales  

del Grupo y los titulares de las áreas productoras involucradas, por lo que  

se declara que existe quorum para sesionar............ ........................................

TERCERO: Acto seguido se procedió a desahogar el tercer \(Sbmto del 

orden del día, se hizo lectura del orden del día para conocimiente de los 

presentes y se sometió a votación, siendo aprobado por unanimidabi^--:V

CUARTO: Para el cuarto asunto, el Área Coordinadora de Archivos, procedí 

dar a conocer los inventarios de baja documental, nota de valoración y  

aclaratoria de la Unidad de Administración y Finanzas, del periodo 2006

Tel +52 (993) 3 10 40 10 tabasco.gob.mx/rinanzas
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al 2018 Procuraduría Fiscal del período 2013 al 2018, Dirección de Política  

Presupuestal del período 2015 al 2018, Dirección de Recaudación del 

periodo 2016 al 2018. Coordinación General de Recursos Materiales del 

período 2011 al 2017 y Coordinación General de Vinculación con el 

COPLADET del periodo 2013 al 2018. Así mismo  se menciona que se  valoró 

conforme al criterio de valoración denominado Utilización, el cual fue  

aprobado mediante el acuerdo SAF/GI/EXT/003/2025-001 de fecha 29 de  

mayo de 2025....... .................................. .......................................-.............. ..........

En ese tenor, el Grupo Interdíscíplínarío de Archivos procede a la

aprobación de los siguientes:................... ......................................................... —

...................................................... ACUERDOS----- ------------------------- ----------------

Acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-001: Aprobación de baja documental de la 

Unidad de Administración y Finanzas. -....................................-.........................

Acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-002: Aprobación de baja documental de la 

Procuraduría Fiscal.-------- ----- -------------------------------------------------------------------

Acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-003: Aprobación de baja documental de la 

Dirección de Política Presupuestal

Acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-004: Aprobación de baja documental de la 

Dirección de Recaudación...............................

Acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-005: Aprobación de baja docu  

Coordinación General de Recursos Materiales.

Acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-006: Aprobación de baja documenta  

Cjx)rdinación General de Vinculación con el COPLADET.

Av. Paseo de la Sierra UAZS Col Reforma. C.P 86080 Villahermosa. Tabasco. México. Tel ■►52 (993)3 10 40 10 tabasco gob mx/finanzas
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QUINTO: Dando paso at quinto asunto del orden día, se procedió a dar 

lugar a un espacio de asuntos generales, para lo cual se preguntó a los 

asistentes sí existía algún tema que quisieran exponer con el mismo  

objetivo afín de la reunión, no habiendo más asuntos que tratar se da por 

desahogado........... -.......................................................... -.......................... ..........

SEXTO: Una vez desahogados los asuntos del orden del día y no habiendo  

más asuntos que tratar, se declaró formalmente clausurada la Cuarta  

Sesión Extraordinaria del Grupo Interdísciplínarío de Archivos de la 

Secretaría de Administración y Finanzas, correspondiente al ejercicio dos 

mil veinticinco, siendo las 12:30 horas de la presente fecha,-------- ------------

Firman el acta al margen y calce los que en ella intervinieron, dotándola  

de plena validez jurídica.........................................................................................

Nombre
P------------------------------------------1

. Firma

Raúl Romero Rojas

N
Responsable  del

Área Coordinadora  

de Archivos y Titular 

de la Unidad de  

Administración  y

Finanzas

Renato Arias Arias

9

Titular de la Unidad

de Apoyo Jurídico

de la Secretaría de  

Administración  y

Finanzas

Hoja protocolaría de firmas de la cuarta sesión extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la SecretaK(a de 

Administración y Finanzas, del Acta número SAF/CI/EXT/004/202S. de fecha veinticinco de Junio del año\(os 

mil veinticinco........................................... — ................................................................................................ .............. .

Av P^eo de la Sierra #A35 Col. Reforma. C.P. 86080 Villahermosa. Tabasco, México. Tel. +52 (993) 3 10 AO 10 tabasco.gob.mx/finanzas
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Marítza Balcazár de  

la Rosa

Directora de Política  

Presupuestal

Andrés Baldemar 

Sandoval

Director

Recaudación

Hoja protocolaría de firmas de la cuarta sesión extraordinaria del Grupo InterdEciplinario de la Secretaría de 

Aaministración y Finanzas.-del Acta número SAF/Cl/EXT/OOA/2025, de fecha veinticinco de junio del año dos 

mil veinticinco........................ .............. ............. .......... ............................................................... ...................................... ........

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma. C.P 86080 Villahermosa. Tabasco. México. Tel. *52 (993) 3 10 40 10 tabasco gob.mx/finanzas
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Felipe Sánchez Brito Procurador Fiscal

José  Luís Lona

Padilla

I
I

Coordinador

General de Recursos

Materiales

Eduardo  Estañol

Vidrio

Coordinador

General de

Vinculación con el

COPLADET

y

Germán  Arturo

Gutiérrez Cortés

Titular del Órgano  

Interno de Control

José Obet Santiago

Matus

Titular de la Unidad

de Transparencia

Edmundo Rosigue

Valenzuela

Director General de

Tecnologías de la 

Información  y

Comunicaciones. -f
Hoja protocolaría de firmas de la cuarta sesión extraordinaria del Grupo Interdlsciplinarío de la Secretaría de 

^Administración y Finanzas, del Acta número SAF/CI/EXT/004/2025. de fecha veinticinco de Junio dei año dos 

mil veinticinco..............—..........................................................................................................................—................................

Av Paseo dé la Sierra #435 Col. Reforma. C  P 86080 Vlllahermosa, Tabasco, México. Tel. +52 (993) 3 10 40 10 tabasco gob.mx/rnanzas
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ARCHIVOS

Horario:  11:00a. 

12:30:00  a.lVI.

TEMA  AonmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

TRATAR;

CUARTA EXTRAORDINARIA DEL

GRUPO INTERDiSIPLINARIO
FECHA: MIERCOLES 25 DE JUNIO DE 2025

LUGAR:
AUDITORIO DE LA SECRETARIA DE

ADMINISTRACIÓN Y RNANZAS

UBICACIÓN: VILLAHERMOSA TABASCO

DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y RNANZAS

No. NOMBRE CARGO FIRMA
1 Raúl Romero Rojas Responsable del Área

Coordinadora de Archivos

2 Renato Arias Arias Titular de la Unidad de Apoyo

Jurídico de la unidad de

Administración y Finanzas

3 Felipe Sánchez Bríto Procurador Fiscal

,
4 3osé Luis Lona Padilla Coordinador General de

Recursos Materiales

6 Eduardo Estañol Vidrio Coordinadora General de

Vinculación con COPLADET

6 Germán Arturo Gutiérrez  Cortés Titular del órgano Interno de

Control

<

— ------------------------------------------------

7 José Obet Santiago Matus Titular de la Unidad de

Transparencia

8 Edmundo Rosigue Valenzuela Director General de Tecnologías

de la Información y

Comunicaciones

8 Maritza Balcázar de la Rosa Directora de Política

Presupuestal
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DECLARATORIA  DE VALORACIÓN  DOCUMENTAL

2/2025

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Líneamíentos para que 

el Archivo General de la Nación, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de 

Transferencia Secundaría para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto 

en el Artículo 106, Fracción VI. de la Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 

de octubre de 2020, la Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área 

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentración, emiten la presente declaratoria 

de valoración, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de 

destino final con número de baja SAF/PF/001/2025. bajo los siguientes apartados:

I. ANTECEDENTES

Primero.  La persona titular del Archivo de Concentración hizo del conocimiento a la 

persona titular del Área Coordinadora de Archivos la relación de expedientes que 

cumplieron su plazo de conservación en el archivo de concentración, así como la 

prescripción de su vigencia documental, de acuerdo con el Catálogo de Disposición 

Documental 2022 validado por el Archivo General del Estado de Tabasco, a través del  

dictamen número DV/002/22, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Segundo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos hizo de  conocimiento de  

la persona titular y de la persona responsable de archivo de trámite de la unidad 

administrativa productora de los expedientes que cumplieron su plazo de conservación 

en el archivo de concentración, así como el vencimiento de su vigencia documental, de 

acuerdo  con el Catálogo de Disposición Documental 2022  validado por el Archivo General 

del Estado de Tabasco. por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Tercero. La persona responsable del Archivo de Concentración se reunió con la 

Procuraduría Fiscal, para identificar físicamente los expedientes que cumplieron su plazo 

de conservación en archivo de concentración así como su vigencia documental y, en 

consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o contables

vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoración documental de conformidad
<
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con el artículo 15 del Acuerdo en comento con el objeto de definir el destino final y 

generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoración documental por expediente de cada serie documental o 

de la documentación anterior a 2019, en las cuales se expresan las 

consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripción de los valores 

administrativos, legales, fiscales o contables, así como la ausencia de valores 

históricos, de acuerdo con la identificación que realizó la persona responsable del 

Archivo de Concentración y la vigencia de alguna clasificación de información. 

(Anexo 1).

b) , El Inventario de baja documental, el cual describe todos los expedientes que

estarán sujetos a baja documental en formato físico: (Anexo 2).

Cuarto.*  La persona responsable del Archivo de Concentración, como parte del proceso 

de valoración referido en el antecedente anterior, verificó en los inventarios de baja 

documental o transferencia secundaria:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable  en original o que contengan 

documentación contable en original que requieran la autorización previa de la 

Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) ,Que no están registrados documentos considerados como de comprobación

administrativa inmediata n¡ de apoyo Informativo;

c) Que no están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores 

financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones 

en otras entidades, así como  juicios, denuncias o procedimientos administrativos 

de responsabilidades pendientes de resolución;

d) Que lo descrito coincide físicamente con los expedientes contenidos en las cajas 

descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 4 hojas y ampara juicios 

contenciosos administrativos, requerimientos de autoridades vinculadas, recursos 

! de revocación y requerimientos de pagos del periodo 2013 al 2018. contenidos en 

54 cajas, con un peso aproximado de 1620 kg correspondientes a 32.94 metros 

lineales, procedentes de la Procuraduría Fiscal y se generaron en soporte físico.
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Quinto.  La persona responsable del Área Coordinadora de Archivos notificó a la persona 

titular y  a la persona responsable del Archivo de Trámite del área o unidad administrativa  

productora de la documentación, una propuesta de destino final de sus expedientes 

como resultado del proceso de valoración documental, la cual se acompañó como anexo 

los inventarios y notas reféridas, mediante el memorando número  

SAF/PF/DAyN/0116/2025 de fecha 13 de  junio de 2025.

Sexto. La persona titular del área o unidad administrativa productora de la 

documentación se pronunció dentro de los 5 días hábiles siguientes contados a partir de 

la notificación, con lo cual se aceptó el destino final de su documentación, de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 14. fracción IV. del Acuerdo.

Séptimo. La persona titular del Área Coordinadora de Archivos analizó y aprobó el 

contenido de los Instrumentos referidos en el numeral tercero, así como la presente 

Declaratoria, por lo que los sometió a consideración del Grupo ínterdisciplinario. con el 

objeto de que revisará la correcta intervención de los servidores públicos involucrados 

para la elaboración de los inventarios y notas de valoración, relacionadas con el presente 

procedimiento de disposición final. Lo anterior, como consta en la documentación 

consistente en el acta número SAF/CI/EXT/004/2025 de fecha 25 de  Junio de 2025.

Octavo.  El Grupo Interdisciplinario determinó que fue correcta la intervención de ios 

servidores públicos en la elaboración de los inventarios y notas de valoración; revisó que 

el contenido de las notas de valoración se basara en las series y subseríes aprobadas en 

el Catálogo de Disposición Documental. 2022, validado por el Archivo General del Estado 

de Tabasco; verificó la existencia de razones, fundamentos y motivos que Justificaran la 

prescripción de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, así como la 

ausencia de valores históricos y validó la presente Declaratoria de valoración y las 

solicitudes de baja documentaí, de conformidad al artículo 14, fracción III del Acuerdo. 

Lo anterior, mediante acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-002 de fecha 25 de  Junio de 2025.

II. COMPETENCIA

La Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área Coordinadora de Archivos 

y Archivo de Concentración, son competentes para emitir la presente declaratoria, en 

tanto que los artículos 14 y 17 del Acuerdo establecen que ese instrumento deberá ser 

suscrito por las instancias referidas.

SdeS N
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III. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo 

General del Estado de  Tabasco. Junto con los inventarios y notas de valoración, para emitir 

el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 106. fracción VI. de la Ley 

General de Archivos: en tanto que se atendió el parámetro normativo previsto en el 

articulo 14 del Acuerdo, conforme lo siguiente:

Primero.  Tal como se acredita de los antecedentes Primero. Segundo y Tercero y sus 

anexos, se dio intervención a los servidores públicos competentes y se elaboraron los 

inventarios y notas de valoración; de conformidad con el artículo 14. fracción I. incisos a) 

al f) del Acuerdo.

Segundo. De los antecedentes Séptimo y Octavo se advierte que el Grupo 

interdisciplinarío validó la correcta intervención de los servidores públicos durante el 

presente procedimiento, así como del contenido de los inventarios y la existencia de 

consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoración, de tal forma que se 

acredita el cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 14. fracciones II y III. incisos a) al 

d). del Acuerdo.

IV. DECISIÓN

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:

Primero.  Se declara que  esta instancia documentó de forma satisfactoria el desahogo del 

procedimiento de disposición documental y se definió la baja documental de la cantidad 

1,701 expedientes del periodo 2013 al 2018, contenidos en 54 cajas, con un peso 

aproximado de 1.620 kg correspondientes a 32.94 metros lineales, procedentes de la 

Procuraduría Fiscal y se generaron en soporte físico de conformidad con lo dispuesto en 

el Acuerdo.

Segundo.  Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco. 

para que emita el dictamen previsto en el artículo 106, fracción VI, de la Ley General de 

Archivos, de conformidad con los requisitos previstos en el artículo 5 del Acuerdo, y de 

manera específica con la fracción VI.
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Así lo determinaron las personas titulares del Área Coordinadora de Archivos y Archivo  

de  Concentración  de  la Secretaría  de  Administración y Finanzas. ----------------------------- -——

Autorizó

RAÚL  ROMERO ROJAS

RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVOS

Elaboró

GLORIA  ADRIANA  MORALES  MOLINA  

RESPONSABLE  DEL  ARCHIV^DE  CONCENTRACIÓN

SdeS
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PROCURADURÍA FISCAL

Líe. Felipe  Sánchez  Brito  

Procurador  Fiscal

Villahermosa. Tabasco, 13 de  junio de 2025. 

Memorándum:  SAF/PF/DAyN/0116/2025. 

Asunto:  Solicitud de baja documental.

C. GLORIA ADRIANA MORALES MOLINA.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN.

EDIFICIO.

Por medio del presente, y en apego a la legislación aplicable en materia de  

archivo, tengo a bien gestionar la baja definitiva de los documentos que ya  

vencieron su plazo de conservación en el archivo de trámite y archivo de  

concentración, mismos que derivan de los ejercicios fiscales 2013 al 2018: al 

respecto, tengo a bien remitir en 02 tantos originales el Inventario Genérico  

de Baja Documental y Nota de Valoración, lo anterior, para dar continuidad  

al desahogo archivístico de esta Unidad Administrativa y a los tramites a los 

que haya lugar.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.

Atenta

Elaboró

Uc. Carardo  Amonio  CarclAvázquez  

Jefe  del Departamento  daCestión  
Documeh tal  v  AjdnivQ

MAP.P.  Anmés  B^elá  González  

Director  de  Análisis  y  Normatividad

.E
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tabauo.gob.mx/rinanzai
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NOMBRE  DE LA DEPENDENCIA: Secretaría de Administración y Finanzas

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Procuraduría Fiscal

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA; Dirección de Asuntos Fiscales

NOMBRE DEL FONDO: Secretaria de Finanzas

NÚMERO DE BAJA: SAF/PF/001/2025

NÚM.

CONS.
NÚM. CAJA NÚM. EXPEDIENTES CRITERIOS DE VALORACIÓN FUNDAMENTO  0  MOTIVAOÓN DESTINO  FINAL

BAJA

1 1 8 Utilización Los expedientes no cuentan con valores  secundarios. X

2 3 35 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

3 2 21 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarlos. X

4 2 28 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

5 1 22 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarlos. X

6 2 58 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

7 2 53 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

8 4 149 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarlos. X

9 4 158 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

10 4 147 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

11 2 52 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

12 3 151 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X



13 3 166 Utilización Los expedientes no cuentan con valores  secundarlos. X

14 4 217 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. 1

15 3 176 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

16 2 53 Utilización Los expedientes no cuentan con valores  secundarios. X

17 1 16 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarlos. X

18 1 27 Utilización Los expedientes no cuentan con valores  secundarios. X

19 1 29 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

20 1 26 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios. X

21 2 43 Utilización Los expedientes no cuentan con valores secundados. X

22 3 39 Utilización Los expedientes no cuentan con valores  secundarios. X

23 1 27 Utilización Los expedientes no cuentan con valores  secundarios. XsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

ElABORÓ

Gerardo wtdnio  Garcia/yarquez 
RESPONSABLE DE Ar VhVOÍÍ^RÁMITE DE LA 

PROCURADURÍAffSCAL

Gloría Adriana'^^^les Molina

RESPONSABLE DE  ARCHIVO OE CONCENTRACIÓN

VISTO BUD40

Raúl Romero Rojas

RESPONSALE DEL  ÁREA COORDINADORA DE 

ARCHIVOS
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INVENTARIO  GENÉRICO DE BAJA  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA  DEPENDENCIA:  Secretaría de Administración y Finanzas

NOMBRE DE LA  UNIDAD  ADMINISTRATIVA:  Procuraduría Fiscal

NOMBRE DEL  ÁREA  PRODUCTORA: Dirección de Asuntos Fiscales

NÚM. BAJA:  SAF/PF/001/2025

NÚM. CONSEOTTM) CAIA DESCRIPCIÓN FECHA  INiaO FECHA  FINAL

SOPORTE DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

FÍSICO ELECTRÓNICO

l 1
Juidcs contenciosos Fiscales Federales, 

promovidos en 2013.
08/03/2013 04/03/2016 X

Casos: Juicios de nulidad promovido por 

diversos conrtibuyentes en contra de actos que 

emite la Secretaría de Administración y 

Finanzas.

2 3
Juicios contenciosos Fiscales Federales, 

promovidos en 2014.
24/01/2014 19/01/2018 X

Casos: Juicios de nulidad promovido por 

diversos conrtibuyentes en contra de actos que 

emite la Secretarla de Administración y 

Finanzas.

3 2
luidos contenciosos Fiscales Federales, 

promovidos en 2015.
11/02/2015 04/10/2018 X

Casos: Juicios de nulidad promovido por 

diversos conrtibuyentes  en contra de actos que 

emite la Secretaría de Administración y 4 

Finanzas.

4 2
luidos contenciosos Fiscales Federales, 

promovidos en 2016.
06/01/2016 16/10/2018 X

Casos: Juicios de nulidad promovido por 

diversos conrtibuyentes en contra de actos que 

emite la Secretaría de Administración  y 

Finanzas.

S 1
luidos contenciosos Fiscales Federales, 

promovidos en 2017.
10/01/2017 16/11/2018 X

Casos: Juicios de nulidad promovido por 

diversos conrtibuyentes en contra de actos que 

emite la Secretarla de Administración y 

Finanzas.

$ 2

Créditos fiscales. Procedimientos 

administrativos, requerimiento de Autoridades 

Vinculadas,requerimiento de informes de 

domicilio

11/10/2013 20/11/2013 X

Juicios de amparos promovidos en contra de la 

SAF, promovidos por los distintos quejosos y 

requerimiento  solicitados por las autoridades.

K
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Créditos fiscales, Procedimientos 

administrativos, requerimiento de Autoridades 

Vinculadas,requerimiento  de informes de 

domicilio

16/01/2014 03/12/2014 x

Juicios de amparos promovidos en contra de la 

SAF, promovidos por los distintos quejosos y 

requerimiento  solicitados por las autoridades.

8 4

Créditos fiscales. Procedimientos 

administrativos, requerimiento de Autoridades 

Vinculadas,requerimiento  de informes de 

domicilio

08/01/2015 09/01/2015 X

Juicios de amparos promovidos en contra de la 

SAF, promovidos por los distintos quejosos y 

requerimiento solicitados por las autoridades.

9 4

Créditos fiscales. Procedimientos 

administrativos, requerimiento de Autoridades 

Vinculadas,requerim¡ento de informes de 

domicilio

30/05/2017 17/10/2017 X

Juicios de amparos promovidos en contra de la 

SAF, promovidos por los distintos quejosos y 

requerimiento  solicitados por las autoridades.

10 4

Créditos fiscales. Procedimientos 

administrativos, requerimiento de Autoridades 

Vinculadas,requerimiento de informes de 

domicilio

08/01/2018 26/09/2018 X

Juicios de amparos promovidos en contra de la 

SAF, promovidos por los distintos quejosos y 

requerimiento solicitados por las autoridades.

11 2
Expedientes de Recursos de revocación Federales 

y Estatales promovidos en 2013
16/01/2013 11/02/2014 X

Casos: Recursos Federales y Estatales de 

empresas y/o personas físicas encontra de 

actos emitidos por SAF.

12 3
Expedientes  de Recursos de revocación Federales 

y Estatales promovidos en 2014
10/01/2014 20/03/2015 X

Casos; Recursos Federales y Estatales de 

empresas y/o personas físicas encontra de 

actos emitidos por SAF.

13 3
Expedientes de Recursos de revocación Federales 

y Estatales promovidos  en 2015
07/01/2015 27/10/2015 X

Casos: Recursos Federales y  Estatales dei^ 

empresas y/o personas físicas encontra de 

actos emitidos por SAF.

14 4
Expedientes de Recursos de revocación Federales 

y Estatales promovidos en 2016
03/02/2016 03/12/2018 X

Casos: Recursos Federales y Estatales de 

empresas y/o personas físicas encontra de 

actos emitidos por SAF.

15srqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA3
Expedientes de Recursos de revocación Federales 

y Estatales promovidos en 2017
11/01/2017 13/12/2018 X

Casos: Recursos Federales y Estatales de 

empresas y/o personas físicas encontra de 

actos emitidos por SAF.
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Expedientes  onmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAde Recursos de revocación Federales  

V Estatales promovidos en 2018
10/01/2018 21/11/2018 X

Casos: Recursos Federaies y Estataies de 

empresas y/o personas físicas encontra de 

actos emitidos por SAF.

17 1
Quejas  de  Cont ribuyentes  ante  la Prodecon  

2013.
03/10/2013 14/04/2014 X

Casos: Quejas Presentadas por los 

Contribuyentes ante la PRODECON 

(Procuraduría de la Defensa del Contribuyente) 

en contra de actos emitidos por la Secretaría de 

Administración y Finanzas.

18 1 Quejas  de  Contribuyentes  ante  la  Prodecon  2014 28/01/2014 02/05/2016 X

Casos: Quejas Presentadas por ios 

Contribuyentes ante la PRODECON 

(Procuraduría de la Defensa del Contribuyente) 

en contra de actos emitidos por la Secretaria de 

Administración y Finanzas.

19 1 Quejas  de  Contribuyentes  ante  la Prodecon  2015 06/01/2015 05/02/2017 X

Casos; Quejas Presentadas por los 

Contribuyentes ante la PRODECON 

(Procuraduría de la Defensa del Contribuyente) 

en contra de actos emitidos por la Secretarla de 

Administración  y  Finanzas.

20 2 Quejas  de  Contribuyentes  ante  la Prodecon  2016 24/02/2016 06/07/2017 X

Casos: Quejas Presentadas por los 

Contribuyentes ante la PRODECON 

(Procuraduría de la Defensa del Contribuyente) 

en contra de actos emitidos por la Secretarla de 
Administración  y Finanzas.

21 2 Quejas  de  Contribuyentes  ante  la Prodecon  2017 06/01/2017 23/03/2018 X

Casos; Quejas Presentadas por los 

Contribuyentes ante la PRODECON ^ 

(Procuraduría de la Defensa del Contribuyente) 

en contra de actos emitidos por la Secretarla de 

Administración y Finanzas.

22 1

Juicios  Contenciosos Administrativos pormovidos 

ante elTribunai de Justicia Administrativa en ei 

ejercicio 2013

25/01/2013 24/09/2018 X

Casos: Juicios Contenciosos Administrativos 

promovidos en contra de la Secretaría de 

Administración y Finanzas por créditos ficales 

en materia estatal. Procedimientos 

Administrativos de Ejecución, Devoluciónde 

Pago de lo Indebido, Proveedor, negativa de 

pago de refrenso, procedimiento emitido por 

fiscalización o resoluciones emitidas por el 

Procurador Fiscal.
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Juicios Contenciosos Administrativos pormovidos 

ante el Tribunal de Justicia Administrativa en el 

ejercicio  2014

22/01/2014 06/11/2018 X

Lasos: Ju ic io s  contenciosos AOministrativos

promovidos en contra de la Secretaria de 

Administración y Finanzas por créditos ficaies 

en materia estatal, Procedimientos 

Administrativos de Ejecución, Devoiuciónde 

Pago  de lo Indebido, Proveedor, negativa de 

pago de refrenso, procedimiento emitido por 

fiscalización o resoluciones emitidas por et 

■ PrnnirarinrFjsriiL___ i...!......■

24 3

Juicios  Contenciosos Administrativos poimovidos 

ante elTribunal de Justicia Administrativa de los 

ejercicios 2015 ai 2018

20/01/2015 03/12/2018 X

promovidos en contra de la Secretaria de 

Administración y Finanzas por créditos ficales 

en materia estatal, Procedimientos 

Administrativos de Ejecución, Devoiuciónde 

Pago de lo indebido. Proveedor, negativa de 

pago  de refrenso, procedimiento emitido por 

fiscalización o resoluciones emitidas por el

25 a Requerlmientes  de  pagos,  emitidos  del  2013 a 

2017.
11/01/2013 08/12/2017 X

Casos: Requerimientos de pagos con cargo a 

las pólizas de fianzas notificados a diversas 

instituciones afianzadoras emitidos por ia 

Procuraduría Fiscal de la Secretarla de 

Administración y Finanzas.

El presente  inventario  consta  de 1 hoja  y  ampara  la cantidad de 54 cajas de los años 2013 al 2018, con  un  peso  aproximado de 1,620 kg  

________________ correspondiente a 32.94 metros lineales._____________________________________________

ELABORÓ

Gerardo Ant{>rrtD6?fcíá Vázquez 
RESPONSABLE d/aRCH!V0 OE TRÁMITE DE 

LA PRO^RADURÍA^iSCAL

Gloría Adriana Morel^Molina 

RESPONSABLE DE A^HiVO  DE 

CONCENTRACION

VO.BO

Raúl Romero Rojas
RESPONSALE  DEL ÁREA COORDINADORA  DE 

ARCHIVOS

FECHA  DE ELABORACIÓN:  30/06/2025
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De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamíentos para que 

el Archivo Generai de ia Nación, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de 

Transferencia Secundaría para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto  

en el Artículo 106, Fracción VI, de la Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 

de octubre de 2020, la Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área 

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentración, emiten la presente declaratoria 

de valoración, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de 

destino final con número de baja SAF/DCAF/002/2025, bajo los siguientes apartados:

L  ANTECEDENTES

Primero.  La persona titular del Archivo de Concentración hizo del conocimiento a la 

persona titular del Área Coordinadora de Archivos la relación de expedientes que  

cumplieron su plazo de conservación en el archivo de concentración, así como la 

prescripción de su vigencia documental, de acuerdo con el Catálogo de Disposición 

Documental 2022 validado por el Archivo General del Estado de Tabasco. a través del 

dictamen número DV/002/22. por lo que son susceptibles de  ser valorados para definir su 

destino final.

Segundo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos hizo de conocimiento d 

la persona titular y de la persona responsable de archivo de trámite de la unidad 

administrativa productora de los expedientes que cumplieron su plazo de conservación 

en el archivo de concentración, así como el vencimiento de su vigencia documental, de 

acuerdo con el Catálogo de Disposición Documental 2022  validado por el Archivo General 

del Estado de Tabasco, por  lo que  son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Tercero.  La persona responsable del Archivo de Concentración se reunió con la Unidad  

de Administración y Finanzas, adscrita a la Dirección General de Administración y 

Finanzas, para identificar físicamente los expedientes que cumplieron su plazo de 

conservación en archivo de concentración así como su vigencia documental y, en 

consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o contables
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vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoración documental de conformidad 

con el artículo 15 del Acuerdo en comento con el objeto de definir el destino final y 

generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoración documental por  expediente de cada serle documental o  

de la documentación anterior a 2019, en las cuales se expresan las 

consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripción de los valores 

administrativos, legales, fiscales o contables, así como la ausencia de valores 

históricos, de acuerdo  con la identificación que realizó la persona responsable del 

Archivo de Concentración y la vigencia de alguna clasificación de información. 

(Anexo 1)

b) El Inventarlo de baja documental, el cual describe todos los expedientes que  

estarán sujetos a baja documental en formato físico: (Anexo 2)

Cuarto.-  La persona responsable del Archivo de Concentración, como parte dei proceso 

de valoración referido en el antecedente anterior, verificó en los inventarios de bqja 

documental o transferencia secundaria:

a) Que no se registraron expedientes  con valor contable en original o que  contengan 

documentación contable en original que requieran la autorización previa de la 

Unidad de Contabilidad Gubernamental:

b) Que no están registrados documentos considerados como  de comprobación 

administrativa inmediata ni de apoyo informativo:
I

c) Que no están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores 

financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones 

en otras entidades, así como  juicios, denuncias o procedimientos administrativos 

de responsabilidades pendientes de resolución:

d) Que lo descrito coincide físicamente con los expedientes contenidos en las cajas 

descritas en dicho inventario;

#) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y ampara Contratos de 

arrendamiento y bajas y reasignación de bienes del periodo 2006 al 2018,

I contenidos en 19 cajas, con un peso aproximado de 570 kg correspondientes a 

11.40 metros lineales, procedentes de la Unidad de Administración y Finanzas, 

adscrita a la Dirección General de Administración y Finanzas y se generaron en 

soporte físico.
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Quinto.  La persona responsable del Área Coordinadora de Archivos notificó a la persona 

tituiary  a la persona responsable  del Archivo de Trámite del área o unidad administrativa

productora de la documentación, una propuesta de destino final de sus expedientes 

como resultado del proceso de valoración documental, la cual se acompañó como anexo 

los inventarios y notas referidas. mediante el memorando número 

SAFAJAF/DAT/1 12/2025 de fecha 12 de  junio de 2025.

Sexto. La persona titular del área o unidad administrativa productora de la 

documentación se pronunció dentro de los 5 días hábiles siguientes contados a partir de 

la notificación, con lo cual se aceptó el destino final de su documentación, de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 14, fracción IV. del Acuerdo.

Séptimo. La persona titular del Área Coordinadora de Archivos analizó y aprobó el 

contenido de los instrumentos referidos en el numeral tercero, así como la presente 

Declaratoria, por lo que los sometió a consideración del Grupo interdisciplinario, con el 

objeto de que revisará la correcta intervención de los servidores públicos involucrados 

para la elaboración de ios Inventarios y notas de valoración, relacionadas con el presente 

procedimiento de disposición final. Lo anterior, como consta en la documentación  

consistente en el acta número SAF/CI/EXT/004/2025 de fecha 25 de  junio de 2025.

Octavo.  El Grupo interdisciplinario determinó que fiie correcta la intervención de los 

servidores públicos en la elaboración de los inventarios y notas de valoración; revisó que 

el contenido de las notas de valoración se basara en las series y subseries aprobadas en 

el Catálogo de Disposición Documental. 2022, validado por el Archivo General del Estado 

de Tabasco; verificó la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la 

prescripción de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, así como la 

ausencia de valores históricos y validó la presente Declaratoria de valoración y las 

solicitudes de baja documental, de conformidad al artículo 14, íracción III del Acuerdo. 

Lo anterior, mediante acuerdo SAF/CI/EXT/004/2025-001 de fecha 25 de  junio de 2025.

II. COMPETENCIA

La Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área Coordinadora  de  Archivos 

y Archivo de Concentración, son competentes para emitir la presente declaratoria, en
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tanto  que  los  artículos  14 y 17 del  Acuerdo  establecen  que  ese instrumento  deberá  ser  

suscrita  por  las  instancias  referidas.

III. CONSIDERACIONES  Y FUNDAMENTOS

Es procedente  emitir  la presente  declaratoria,  de  tal  forma  que  sea remitida  al Archivo  

General  del  Estado  de  Tabasco.  junto  con  los  inventariosy  notas  de  valoración,  para  emitir  

el dictamen,  de conformidad  con  lo  dispuesto  en el artículo  106, fracción  VI, de la Ley  

General  de Archivos;  en tanto  que  se atendió  el parámetro  normativo  previsto  en el 

artículo  14 del  Acuerdo,  conforme  lo  siguiente:

Primero.  Tal como  se acredita  de los  antecedentes  Primero,  Segundo  y Tercero  y sus  

anexos,  se dio  intervención  a los  servidores  públicos  competentes  y se elaboraron  los  

inventarios  y  notas  de  valoración:  de  conformidad  con  el artículo  14. fracción  I. incisos  a) 

al f) del  Acuerdo.

Segundo. De los antecedentes  Séptimo  y Octavo se advierte  que el Grupo  

interdisciplinario  validó  la correcta  intervención  de ios  servidores  públicos  durante  el 

presente  procedimiento,  así como  del contenido  de los  inventarios  y la existencia  de  

consideraciones  que  sustenten  el sentido  de las  notas  de  valoración,  de  tal  forma  que  se  

acredita  el cumplimiento  de  lo  dispuesto  en  el artículo  14, fracciones  II y  III. incisos  a) al 

d). del  Acuerdo.

! IV. DECISIÓN

Por  las  consideraciones  expuestas  en  el apartado  anterior,  se  determina  lo  siguiente:

Primero.  Se declara  que  esta  instancia  documentó  de  forma  satisfactoria  el desahogo  del  

procedimiento  de  disposición  documental  y  se  definió  la baja  documental  de  la  cantidad  

88 expedientes  del periodo  2006 al 2018, contenidos  en 19 cajas, con un peso  

aproximado  de 570 kg correspondientes  a 11.40 metros  lineales,  procedentes  de la  

Unidad  de  Administración  y  Finanzas,  adscrita  a la Dirección  General  de  Administración  

y Finanzas  y se generaron  en soporte  físico  de conformidad  con  lo dispuesto  en el 

Acuerdo.
I

I

Segundo.  Procede  realizar  las  gestiones  ante  el Archivo  General  del Estado  de  Tabasco,  

para  que  emita  el dictamen  previsto  en el artículo  106, fracción  VI. de la Ley  General  de

4deS



TABASCOg onmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
GOBIERNO DEL PUEBLO

FINANZAS
SECRETARÍA OE AOMlNiSTRACiÓN 
Y FINANZAS

Archivos, de conformidad con los requisitos previstos en el artículo 5 del Acuerdo, y de 

manera específica con la fracción VI.

Así lo determinaron las personas titulares del Área Coordinadora de Archivos y Archivo  

de Concentración de la Secretaría de Administración y Finanzas.—--------------------------------

Autorizó

RAUL ROMERO R03AS

RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVOS

Elabori

GLORIA ADRIANA MOFOLES MOLINA  

RESPONSABLE DEL  ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN
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ARCH IVO DE CONCENTRACION  

INVENTARIO GENÉRICO DE BAJA DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN  Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NUM. BAJA: SAF/DGAF/002/2025

NUM.

CONSECUTIVO
CAIA

10

DESCRIPCIÓN

CONTRATOS GENERADOS EN EL PERIODO  2018

BAJAS Y REASIGNACIÓN DE BIENES MUEBLES DE LA 

SECRETARÍA DE FINANZAS

CONTRATOS GENERADOS EN EL PERIODO 2017

FACTURAS

FECHA INICIO

01/01/2018

08/01/2018

02/01/2017

13/07/2006

FECHA FINAL

10/12/2018

23/10/2018

28/12/2017

SOPORTE DOCUMENTAL

FISICO

29/12/2017

ELECTRÓNICO

OBSERVACIONES

37 EXPEDIENTES DELAÑO  2018

1 EXPEDIENTE DEL  AÑO  2018

49 EXPEDIENTES DEL  AÑO  2017

1 EXPEDIENTE DELAÑO 2017

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 19 cajas de los años 2018 y 2017, con un peso aproximado de 570 kg

correspondientes a 11.40 metros lineales.

^SERGIy JIMENEZ LÓPEZ 
RESPONSABLE e/el  ARCHI^DE TRÁMITE DE 

LA UNIDAD D^4d MIN1STí(aCÓN Y FINANZAS

GLORIA  ADRIANA  MORALES MOLINA  

RESPONSABLE E)E ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN

RAUL ROMERO ROJAS

RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADORA  DE 

ARCHIVOS

FECHA  DE ELABORACIÓN:  12/06/2025
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C0S««MO &a  FUf«4l NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE U  DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUaORA: SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

FONDO: SECRETARÍA DE FINANZAS

NUMERO DE BAJA: SAF/DGAF/002/2025

NÚM.

CONS.

NÚM.

CAJA
NÚM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACIÓN FUNDAMENTO  0  MOTIVACIÓN

DESTINO

FINAL BAJA

1 7 37 Criterio de utilización

Documentos que han perdido su valor administrativo, no

corresponden a series sustantivas y no cuentan con valores 

históricos.

X

2 1 1 Criterio de utiüzadón

Documentos que han perdido su valor administrativo, no

corresponden a series sustantivas y no cuentan con valores 

histnrirns.

X

3 10 49 Criterio de utilización

Documentos que han perdido su valor administrativo, no

corresponden a series sustantivas y no cuentan con valores 

históricos.

X

4 1 1 Criterio de utilización

Documentos que han perdido su valor administrativo, no

corresponden a series sustantivas y no cuentan con valores 

_______________________ históricos._______________________

X

9^
r

SergI Jiménez López

Responsable dé 1 Archivo d^rámite  de la

Unidad de M jQínis^tacíon y Finanzas

Gloria Adriana IVwralés Molina 

Responsable del Archivoxie Concentración

Raúl ^ovnero Rojas

Responsable  del Área Coordinadora  de 

Archivos

El llenado de la presente Nota de  valoración se realizó de  forma genérica, no  obstante  la valoración se llevó  a cabo  expediente/documento por expediente/documento.
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DECLARATORIA  DE VALORACIÓN  DOCUMENTAL  

VZ025

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamíentos para que 

el Archivo General de la Nación, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de 

Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto 

en el Artículo 106, Fracción VI, de la Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 

de octubre de 2020, la Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área 

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentración, emiten la presente declaratoria 

de valoración, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de 

destino final con número de baja SAF/DPP/001/2025, bajo los siguientes apartados:

I. ANTECEDENTES

Primero.  La persona titular del Archivo de Concentración hizo del conocimiento a la 

persona titular del Área Coordinadora de Archivos la relación de expedientes que  

cumplieron su plazo de conservación en el archivo de concentración, así como la 

prescripción de su vigencia documental, de acuerdo con el Catálogo de Disposición 

Documental 2022 validado por el Archivo General del Estado de Tabasco. a través del 

dictamen número DV/002/22. por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Segundo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos hizo de conocimiento de  

la persona titular y de la persona responsable de archivo de trámite de la unidad 

administrativa productora de los expedientes que cumplieron su plazo de conservación 

en el archivo de concentración, así como el vencimiento de su vigencia documental, de 

acuerdo  con el Catálogo de Disposición Documental 2022  validado  por el Archivo General 

del Estado de Tabasco. por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Tercero.  La persona responsable del Archivo de Concentración se reunió con la Dirección 

de Política Presupuestal. para Identificar físicamente los expedientes que cumplieron su 

plazo de conservación en archivo de concentración así como su vigencia documental y, 

en consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o contables 

vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoración documental de conformidad

"i

1 de  5



]0'
TABASCO  ^

mGOBIERNO  DEL  PUEBLO

FINANZAS
SECRETARIA  DE ADMINISTRACIÓN  
Y FINANZASonmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

con el artículo 15 del Acuerdo en comento con el objeto de definir el destino fina! y 

generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoración documental por expediente de cada serie documental o 

de la documentación anterior a 2019, en las cuates se expresan las 

consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripción de los valores 

administrativos, legales, fiscales o contables, así como la ausencia de valores 

históricos, de acuerdo con la identificación que realizó la persona responsable del 

Archivo de Concentración y la vigencia de alguna clasificación de información. 

(Anexo 1)

b) El Inventario de baja documental, el cual describe todos los expedientes que 

estarán sujetos a baja documental en formato físico; (Anexo 2)

Cuarto.-  La persona responsable del Archivo de Concentración, como parte del proceso 

de valoración referido en el antecedente anterior, verificó en los inventarios de baja 

documental o transferencia secundaria:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable  en original o que contengan 

documentación contable en original que requieran la autorización previa de la 

Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no están registrados documentos considerados como de comprobación 

administrativa Inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores 

financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones 

en otras entidades, así como  juicios, denuncias o procedimientos administrativos 

de responsabilidades pendientes de resolución;

d) Que lo descrito coincide físicamente con los expedientes contenidos en las cajas 

descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y ampara Contratos.

I Fianzas e Informes Trimestrales del periodo 2015 al 2018. contenidos en 65 cajas,

con un peso aproximado de 1950 kg correspondientes a 39.65 metros lineales, 

procedentes de la Dirección de Política Presupuestal y se generaron en soporte 

físico.

Quinto. La persona responsable del Área Coordinadora de Archivos notificó a la persona 

titular y a la persona responsable del Archivo de  Trámite  del área o unidad administrativa
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productora de la documentación, una propuesta de destino final de sus expedientes 

como resultado del proceso de valoración documental, la cual se acompañó como anexo 

los inventarios y notas referidas. medíante el memorando número 

SAF/SE/DPP/0209/06/2025 de fecha 20 de  junio de 2025.

Sexto. La persona titular del área o unidad administrativa productora de la 

documentación se pronunció dentro de los 5 días hábiles siguientes contados a partir de 

la notificación, con lo cual se aceptó el destino final de su documentación, de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 14. fracción IV, del Acuerdo.

Séptimo. La persona titular del Área Coordinadora de Archivos analizó y aprobó el 

contenido de los instrumentos referidos en el numeral tercero, así como la presente 

Declaratoria, por lo que los sometió a consideración del Grupo interdiscíplinario, con el 

objeto de que revisará la correcta intervención de los servidores públicos involucrados 

para la elaboración de los inventarios y notas de valoración, relacionadas con el presente 

procedimiento de disposición final. Lo anterior, como consta en la documentación 

consistente en el acta número SAF/CI/EXT/004/2025 de fecha 25 de  junio  de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determinó que ftje correcta la intervención de I 

servidores públicos en la elaboración de los inventarios y notas de valoración: revisó que 

el contenido de las notas de valoración se basara en las seríes y subserles aprobadas en 

el Catálogo de Disposición Documental. 2022, validado por el Archivo General del Estado 

de Tabasco; verificó la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la 

prescripción de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, así como la 

ausencia de valores históricos y validó la presente Declaratoria de valoración y las 

solicitudes de baja documental, de conformidad al artículo 14, fracción III del Acuerdo. 

Lo anterior, mediante acuerdo SAF/GI/EXT/004/2025-005 de fecha 25 de  Junio de 2025.

ue

en l

II. COMPETENCIA

La Secretaría de  Administración y Finanzas, a través de su Área Coordinadora de  Archivos 

y Archivo de Concentración, son competentes para emitir la presente declaratoria, en 

tanto que los artículos 14 y 17 del Acuerdo establecen que ese instrumento deberá ser 

suscrito por las instancias referidas.
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III. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente  emitir  ia presente  declaratoria,  de  tal  forma  que  sea remitida  al Archivo  

General  del  Estado  de  Tabasco,  junto  con  los  inventarios  y  notas  de  valoración,  para  emitir  

el dictamen,  de conformidad  con  lo  dispuesto  en el artículo  106. fracción  VI. de la Ley  

General  de Archivos;  en tanto  que  se atendió  el parámetro  normativo  previsto  en el 

artículo  14 del  Acuerdo,  conforme  lo  siguiente:

Primero.  Tal como  se acredita  de los  antecedentes  Primero.  Segundo  y Tercero  y sus  

anexos,  se dio  intervención  a los  servidores  públicos  competentes  y se elaboraron  los  

inventarios  y notas  de  valoración:  de  conformidad  con  el artículo  14. fracción  I. incisos  a) 

al f)  del  Acuerdo.

Segundo. De los antecedentes  Séptimo  y Octavo se advierte  que el Grupo  

interdisciplínario  validó  la correcta  intervención  de los  servidores  públicos  durante  el 

presente  procedimiento,  así como  del contenido  de los  Inventarios  y ia existencia  de  

consideraciones  que  sustenten  el sentido  de las  notas  de  valoración,  de  tal  forma  que  se  

acredita  el cumplimiento  de lo  dispuesto  en  el artículo  14, fracciones  II y  III, incisos  a) al 

d). del  Acuerdo.

IV. DECISIÓN

I

Por  lias  consideraciones  expuestas  en  el apartado  anterior,  se  determina  lo  siguiente:

Primero.  Se declara  que  esta  instancia  documentó  de  forma  satisfoctoria  el desahogo  del  

procedimiento  de  disposición  documental  y  se  definió  la baja  documental  de  la  cantidad  

671 expedientes  del período  2015 al 2018, contenidos  en 65 cajas, con  un peso  

aproximado  de 1950 kg correspondientes  a 39.65 metros  lineales,  procedentes  de la  

Dirección  de Política  Presupuestal  y  se generaron  en  soporte  físico  de  conformidad  con  

lo  dispuesto  en  el Acuerdo.

Segundo.  Procede  realizar  las  gestiones  ante  el Archivo  General  del Estado  de  Tabasco,  

para  que  emita  el dictamen  previsto  en el artículo  106. fracción  VI, de la Ley  General  de  

Archivos,  de conformidad  con  los  requisitos  previstos  en el artículo  5 del  Acuerdo,  y  de  

manera  específica  con  la fracción  VI.
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Así lo determinaron las personas titulares del Área Coordinadora de Archivos y Archivo 

de Concentración de la Secretaría de Administración y Finanzas.-----------------------------------

Autorizó

RAÚL  ROMERO ROJAS

RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVOS

Elaboró

GLORIA  ADRIANA  MORALES  MOLINA  

RESPONSABLE  DEL  ARCHIVO  DE CONCENTRACIÓN
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C. Maritza  Balcázar  de la Rosa  

Directora  de Política  Presupuestal

Villahermosa, Tabasco. a 20 de  junio de 2025. 

Memorándum  número: SAF/SE/DPP/0209/06/2025.

Asunto:  Solicitud de baja documental.

C. Gloría  Adriana  Morales  Molina  

Responsable  del  Archivo  de  Concentración  

Presente

Por  medio del presente y en apego a la legislación y normatividad aplicable en materia 

de archivo, me permito solicitar la baja definitiva de documentación cuyo plazo de  

conservación en el archivo de trámite y archivo de concentración, ya venció: misma que 

corresponde a ejercicios fiscales del 2015 al 2017; por lo anterior, adjunto en 2 (Dos) 

tantos originales el Inventario Genérico de Baja Documental y Nota de Valoración, 

esperando sean autorizados y proceder al desahogo archivístico de esta Dirección a mi 

cargo.

Sin otro  particular, le envío un  cordial saludo.

Atent)

GOBIERNO  DEL ESTADO  OE TABASCO  
SECRETARÍA  OE ADMINISTRACIÓN  

Y FINANZAS
SUBSECRETARIA  DE EGRESOS 

DIRECCIÓN DE POLÍTICA  
PRESUPUESTAL

Ce.p. LC. Adrián  Magaña  Martfrvez.-  SuJj sm retarlo  de  Egresos  

Cc.p.*  Archivo

Elaboró

C  Ruth Alejandra López Chablé 
Responsable de Archivo de 

Trámite

C. LerilnVul<i£inera 
Subdirector de Normas 

Pcppypuestales

ue AguilarC Francis

Subdirector de Seguimiento al 
ercicio del Casto Publico

C. Coova ^árez López 
Subdirector de Control Presupuestal

Av. Paseo déla Sierra «4S5 Col. Reforma. C.P, 86080 Villahermosa.Tabasco, MX. Tel. (993) 3 10 40 00 Ext. 14240 tabasco.gob.mx/finanzas
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INVENTARIO GENÉRICO DE BAJA DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD  ADMINISTRATIVA; DIRECCIÓN DE POLÍTICA PRE5UPUESTAL

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE VALIDACIÓN DE COMPROMISOS PRESUPUESTALES  / DEPARTAMENTO  DE

SEGUIMIENTO AL DESEMPEÑO DE RECURSOS FEDERALES  TRANSFERIDOS

NÚM. BA3A: SAF/DPP/001/2025

NÚM.
CONSECUTIVO

c aía DESCRIPaÓN FECHA  INICIO FECHA  HNAL

SOPORTE DOCUMENTAL

OBSERVAaONES

FÍSICO ELECTRÓNICO

1 14
Contratos, fianzas, oficios de registro y  recepción.

2015 2015 X
Documentación relativa a contratos, fianzas, 

oficios de registro y recepción.

2 15
Contratos, fianzas, oficios de registro y recepción.

2016 2016 X
Documentación relativa a contratos, fianzas, 

oficios de registro y recepción.

3 14
Contratos, fianzas, oficios de registro y recepción.

2017 2017 X
Documentación relativa a contratos, fianzas, 

oficios de registro y recepción.

4 18
Contratos, fianzas, oficios de registro y recepción.

2018 2018 X
Documentación relativa a contratos, fianzas, 

oficios de registro y recepción.

5 1 informes Trimestrales de Recursos Federales 

Transferidos
2015 2015 X

Documenetación relativa a informes trimestrales 

de recursos federales transferidos

6 3 infonnes  Trimestrales de Recursos Federales 

Transferidos
2016 2017 X

Documenetación relativa a informes trimestrales 

de recursos federales transferidos

El presente inventario  consta de 1 hoia v ampara la cantidad de 65 caias de los años 2015 a 2018. con un peso aproximado de 1950 kg correspondientes a 39.65

metros lineales.

ELABO

Ruth Alejandra López Chablé 

Responsable de Archivo  de Tramite

REVISO

Gloría Adriana  Morales Molina 

Responsable del Ar^ivo de Concentración
Raúl Romero Rojas

Responsable del Área Coordinadora de Archivos

FECHA DE ELABORACIÓN: 20/06/2025
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NOTA  DE VALORACION onmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN  Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE POLÍTICA PRESUPUESTAL

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCIÓN: 9S POLÍTICA PRESUPUESTARIA

NOMBRE DE SERIE: 9S.2 REGISTRO Y COMPROMISO PRESUPUESTAL / 9S.3 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL GASTO  PÚBLICO

NÚM.

CONS.
NÚM. CAJA NÚM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACIÓN FUNDAMENTO  0 MOTIVAGÓN

DESTINO FINAL

BAJA

1 14 172 Criterios de utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios X

2 15 170 Criterios de utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios X

3 14 147 Criterios de utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios X

4 18 167 Criterios de utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios X

5 1 5 Criterios de utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios X

6 3 10 Criterios de utilización Los expedientes no cuentan con valores secundarios X

¿7i

ELABORÓ REVISÓ VISTO BUENO

Ruth Alejandra López Chablé 

Responsable de Archivo de  Tramite
Gloria Adriana llórales Molina 

Responsable  del Archivo de  Concentración
Raúl Romero Rojas

Responsable  del  Área Coordinadora de  Archivos

El llenado de  la presente  Nota  de  valoración  se realizó  de  forma  genérica,  no  obstante  la  valoración  se  llevó  a cabo  expediente/documento  por  expediente/documento.

%
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5/2025

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para que 

el Archivo General de la Nación, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de 

Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto  

en el Artículo 106, Fracción VI, de la Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 

de octubre de 2020, la Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área 

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentración, emiten la presente declaratoria  

de valoración, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de 

destino fínal con número de baja SAF/DR/001/2025, bajo los siguientes apartados:

I. ANTECEDENTES

Primero.  La persona titular del Archivo de Concentración hizo del conocimiento a la 

persona titular del Área Coordinadora de Archivos la relación de expedientes que  

cumplieron su plazo de conservación en el archivo de concentración, así como la 

prescripción de su vigencia documental, de acuerdo con el Catálogo de Disposición 

Documental 2022 validado por el Archivo General del Estado de Tabasco. a través del 

dictamen número DV/002/22, por lo que  son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Segundo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos hizo de  conocimiento d 

la persona titular y de la persona responsable de archivo de trámite de la unidad 

administrativa productora de los expedientes que cumplieron su plazo de conservación 

en el archivo de concentración, así como el vencimiento de su vigencia documental, de 

acuerdo  con el Catálogo de Disposición Documental 2022  validado por el Archivo General 

del Estado de Tabasco. por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Tercero.  La persona responsable del Archivo de Concentración se reunió con la Dirección 

de Recaudación, para identificar físicamente los expedientes que cumplieron su plazo 

de conservación en archivo de concentración así como su vigencia documental y, en 

consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, físcales o contables 

vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoración documental de conformidad

1 d«5
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con el artículo 15 del Acuerdo en comento con el objeto de definir el destino final y 

generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoración documental por expediente de cada serle documental o 

de la documentación anterior a 2019. en las cuales se expresan las 

consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripción de los valores 

administrativos, legales, fiscales o contables, así como la ausencia de valores 

históricos, de acuerdo con la identificación que realizó la persona responsable del 

Archivo de Concentración y la vigencia de alguna clasificación de información. 

(Anexo 1)

b) El Inventario de baja documental, el cual describe todos los expedientes que 

estarán sujetos a baja documental en formato físico: (Anexo 2)

Cuarto.-  La persona responsable del Archivo de Concentración, como parte del proceso 

de valoración referido en el antecedente anterior, verifícó en los inventarios de baja 

documental o transferencia secundaria:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan 

documentación contable en original que requieran la autorización previa de la 

Unidad de Contabilidad Gubernamental:

b) Que no están registrados documentos considerados como de comprobación 

administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores 

financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones 

en otras entidades, así como  juicios, denuncias o procedimientos administrativos 

de responsabilidades pendientes de resolución:

d) Que lo descrito coincide físicamente con ios expedientes contenidos en las cajas 

descritas en dicho inventarlo;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y ampara Solicitudes de 

Aclaraciones de la Procuraduría de la Defensa, Requerimiento de obligaciones 

estatales y reportes al SAT del periodo 2016 al 2018, contenidos en 106 cajas, con 

un peso aproximado de 4,240 kg correspondientes a 63.6 metros lineales^ 

procedentes de la Dirección de Recaudación y  se generaron en soporte  físico.
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Quinto.  La persona responsable del Área Coordinadora de Archivos notificó a la persona 

titular y  a la persona responsable del Archivo de Trámite del área o unidad administrativa

productora de la documentación, una propuesta de destino final de sus expedientes 

como resultado del proceso de valoración documental, la cual se acompañó como anexo 

los inventarios y notas referidas, mediante el memorando número SAF/SI/DR/0764/2025 

de fecha 29 de mayo de 2025.

Sexto. La persona titular del área o unidad administrativa productora de la 

documentación se pronunció dentro de los 5 días hábiles siguientes contados a partir de 

la notificación, con lo cual se aceptó el destino final de su documentación, de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 14. fracción IV, del Acuerdo.

Séptimo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos analizó y aprobó el 

contenido de los instrumentos referidos en el numeral tercero, así como la presente 

Declaratoria, por lo que los sometió a consideración del Grupo interdisciplinario, con el 

objeto de que revisará la correcta intervención de los servidores públicos involucrados 

para la elaboración de los inventarios y notas de valoración, relacionadas con el presente 

procedimiento de disposición final. Lo anterior, como consta en la documentación  

consistente en el acta número SAF/CI/EXT/004/2025 de fecha 25 de  junio de 2025.

Octavo.  El Grupo interdisciplinario determinó que fue correcta la intervención de l^  

servidores públicos en la elaboración de los inventarios y notas de valoración; revisó que^-'Nsl 

el contenido de las notas de valoración se basara en las series y subseries aprobadas en 1 

el Catálogo de Disposición Documental. 2022, validado por el Archivo General del Estado 

de Tabasco; verificó la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la 

prescripción de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, así como la 

ausencia de valores históricos y validó la presente Declaratoria de valoración y las 

solicitudes de baja documental, de conformidad al artículo 14, fracción III del Acuerdo.

Lo anterior, mediante acuerdo SAF/Gl/EXT/004/2025-003 de fecha 25 de  junio de 2025.

II. COMPETENCIA

La Secretaría de  Administración y Finanzas, a través de su Área Coordinadora de Archivos 

y Archivo de Concentración, son competentes para emitir la presente declaratoria, en
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tanto que los artículos 14 y 17 del Acuerdo establecen que ese instrumento deberá ser 

suscrito por las instancias referidas.

III. CONSIDERACIONES  Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo 

General del Estado de  Tabasco. junto con losinventariosy notas de valoración, para emitir 

el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 106. fracción VI. de la Ley 

General de Archivos: en tanto que se atendió el parámetro normativo previsto en el 

artículo 14 del Acuerdo, conforme lo siguiente:

Primero.  Tal como se acredita de los antecedentes Primero, Segundo y Tercero y sus 

anexos, se dio intervención a los servidores públicos competentes y se elaboraron los 

Inventarios y notas de valoración; de conformidad con el artículo 14, fracción I. Incisos a) 

al f) del Acuerdo.

Segundo. De los antecedentes Séptimo y Octavo se advierte que el Grupo 

interdísciplinario validó la correcta intervención de los servidores públicos durante el 

presente procedimiento, así como del contenido de los inventarios y la existencia de 

consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoración, de tal forma que se 

acredita el cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 14. fracciones II y III. incisos a) al 

dX del Acuerdo.

IV. DECISIÓN

Por  las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:

Primero.  Se declara que  esta instancia documentó de  forma satisfoctoria el desahogo del  

procedimiento  de disposición documental y se definió la baja documental de la cantidad 

1520 expedientes del periodo de 2016 al 2018, contenidos en 106 caja, con un peso 

aproximado de 4,240 kg correspondientes a 63.6 metros lineales, procedentes de la 

Dirección de Recaudación, fueron generados en soporte físico de conformidad con lo 

dispuesto en el Acuerdo.

Segundo.  Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco. 

para que emita el dictamen previsto en el artículo 106, fracción VI. de la Ley General de
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Archivos, de conformidad con los requisitos previstos en el artículo 5 del Acuerdo, y de 

manera específica con la fracción VI.

Así lo determinaron las personas titulares del Área Coordinadora de Archivos y Archivo 

de Concentración de ia Secretaría de Administración y Finanzas.-----------------------------------

Autorizó

RAÚL  ROMERO R03AS

RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVOS

Elaboró

ALES  MOLINAGLORIA  ADRIANA  

RESPONSABLE  DEL  ARCHIVÉ  6e  CONCENTRACIÓN
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SUBSECRETARÍA DE INGRESOS  

DIRECCIÓN DE RECAUDACIÓN
ANDRÉS BALDEMAR SANDOVAL 

TITULAR

Vtilahermosa, Tabasco, a 29 de Mayo de 2025 

Memorándum  número:  SAF/SI/DR/0764/2025  

Asunto:  Baja documental

Raúl  Romero  Rojas
Responsable  del  Área  Coordinadora  de  Archivo  de  la  SAF  

Edificio:

En atención a la circular número SAF/AC/003/2025 de fecha 19 de mayo del 

presente año, mediante el cual mencionan el procedimiento de baja para 

documentos de archivo con valor fiscal y/o contable. Al respecto le envió formato 

de archivo de concentración: "Inventario Genérico de Baja Documental", en el que  

se plasman los documentos que se encuentran resguardados por la Dirección de  

Recaudación y que actualmente se encuentran en estatus para baja, de los 

ejercicios 2016, 2017 y 2018.

Sin  otro  particular,  le  envió  un  cordial  saludo.

XV- UNIDAD  DE 0yí' ■
ao“1íí''s t r ac íó n

f?ECíBI£Í0

Cc.p. - Archivo.

Atentamente

Frankil 

Responsable de la

ruz Zap 

de Correspo

, MlUflv  . <1

s1',0míms t p>c Í1S

DIRECCION DE 

RECAUDACIÓN

I
Reviso

ríos Ma>ie-WICSni Alejandro 

Reloonsable de Archivo de Trámite

10^ar c h w °3
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ARCHIVO  DE CONCENTRACIÓN  

INVENTARIO GENÉRICO DE BAJA  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Secretaría de Administración y Finanzas

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Recaudación

NOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: Apoyo  Jurídico, Supervisión y Difusión  y  Asistencia a Contribuyentes.
NÚM. BAJA:  SAF/DR/001/202S

NÚM. CONSECUTIVO NO. CAIA DESCRIPOÓN
FECHA
iNiao

FECHA  FINAL SOPORTE DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

F&iCO ELECTRONICO

l l

Solicitudes  de  aclaraciones  de 
Procuraduría  de la Defensa  del 
Contribuyente  y del  Servicio  de 
Administración  Tributaria.

01/01/2016 31/12/2016 X Expedientes  cerrados

2 32
Requerimientos  de  Obligaciones  
Estatales  Omitidas  v  Multas.

01/01/2016 31/12/2016 X Expedientes  cerrados

3 1

Reportes  al SAT de los  trámites  a los  
Contribuyentes  del Régimen  de 
Incorporación  Fiscal,  Recorrido  en  la 
Unidad  Móvil,  Publicidad  y  Programa  
RIF.

01/01/2017 31/12/2017 X Expedentes  cerrados

4. 36
Requerimientos  de  Obligaciones  
Estatales  Omitidas  v  Multas.

01/01/2017 31/12/2017 X Expedientes  cerrados

S 1

Solicitudes  de aclaraciones  de 
Procuraduría  de la Defensa  del 
Contribuyente  y  del  Servido  de 
Administración  Tributaria.

01/01/2018 31/12/2018 X Expedientes  corados

6 34
Requerimientos  de Obligadones  
Estatales  Omitidas  v Multas.

01/01/2018 31/12/2018 X Expedientes  cerrados

7 1

Reportes  al SAT  de los  trámites  a los  
Contribuyentes  del  Régimen  de 
Incorporación  Fiscal,  Recorrido  en  la 
Unidad  Móvil,  Publlddad  y  Programa  
RIF.

01/01/2018 31/12/2018 X Expedientes  nrra  dos

El presente  inventario  consta  de 1 hojas  y  ampara  la  cantidad  de 106 cajas  de los  años  2016 al 2018, con  un  peso  aproximado  de  4,240 kg

correspondientes  a 6,950.82 metros  lineales.

ELABORÓ

Fnmklin
Gloria  Adriana  Morales  Molina  

n o mbr e\f ir ma
RESPONSABLE  DeVr CHIVOOE 

CONCENTRmIÓN

NOMBRE  Y FIRMA 
COORDINADOR  DE ARCHIVOS
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INVENTARIO  GENÉRICO DE BAJA  DOCUMENTAL

NOMBRE DE LA  DEPENDENCIA:  Secretaría  de Administración  y  Finanzas

NOMBRE DE LA  UNIDAD  ADMINISTRATIVA:  Dirección  de Recaudación

NOMBRE DEL  ÁREA  PRODUCTORA:  Apoyo  Jurídico,  Supervisión  y  Difusión  y  Asistencia  a Contribuyentes.
NÚM. BAJA:  SAF/DR/001/202S

NÚM. CONSECUTIVO NO. CAIA o es c r ipo On
FECHA
INIOO

FECHA  FINAL SOPORTE DOCUMENTAL

eosenMOONES

FfSKO EUCntÚNICO

1 1

Solicitudes  de aclaraciones  de
Procuraduría  de la Defensa  del 
Contribuyente  v  del  Servicio  de 
Administración  Tributaria.

Ol/Dl/2016 31/12/2016 X Expedientes  cerrados

2 32
Requerimientos  de Obligaciones  
Estatales  Omitidas  v  Multas.

01/01/2016 31/12/2016 X Expedientes  cerrados

5 1

Reportes  al SAT de los  trámites  a los  
Contribuyentes  del  Régimen  de 
Incorporación  Fiscal,  Recorrido  en la 
Unidad  Móvil,  Publiddady  Programa  

RIF.

01/01/2017 31/12/2017 X Expedientes  cerrados

4 '36
Requerimientos  de Obligaciones  
Estatales  Omitidas  v Multas.

01/01/2017 31/12/2017 X Expedientes cerrados

S 1

Solicitudes  de  aclaraciones  de 
Procuraduría  de la Defensa  del 
Contribuyente  y  del  Servicio  da 
Administración  Tributaria.

01/D1/2O1B 31/12/2016 X Expedientes  terrados

5 34
Requerimientos  de  Obligaciones  
Estatales  Omitidas  v Multas.

01/01/2016 31/12/2016 X Expedientes  cerrados

7 1

Reportes  al SAT  de  los  trámites  a los  
Contribuyentes  del  Régimen  de 
Incorporación  Fiscal,  Recorrido  en la 

Unidad  Móvil,  Publicidad  y Programa  
RIF.

01/D1/SH8 31/12/201B X Expedientes  cerrados

El presente  inventario consta de  1 hojas y  ampara  la cantidad de 106 cajas de  los años 2016  al 2018, con  un  peso  aproximado  de  4,240 kg

correspondientes a 6,950.82 metros lineales.

ELABORÓ,

Frankl iz  Zapata
Ciarla  Adriana  Iwrales  Molina  

NOMBRE  T^RMA  
RESPONSABLE  OE «CHIVO DE 

CONCENTRACIÓN

NOMBRE  Y FIRMA

FECHA  OE ELABORACIÓN;  10/06/25
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NOMBRE DE LA  DEPENDENCIA:  SECRETARÍA  DE ADMINISTRACIÓN  Y FINANZAS
NOMBRE  DE LA  UNIDAD  ADMINISTRATIVA:  DIRECCIÓN DE RECAUDACIÓN

NOMBRE DEL  FONDO: SECRETARIA  DE FINANZAS
NOMBRE DE SECOÓN: 4S.3, 4S.7 Y4S 9
NOMBRE DE SERIE; SEGUIMIENTO DE LOS  REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  Y lUDIQALES,  VIGILANCIA  DEL  CUMPLIMIENTO  DE OBLIGACIONES  Y SERVICIO DE ASISTENCIA  FISCAL.

NÚM.

CONS.
NÚM. CAIA NÚM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACIÓN FUNDAMENTO  O MOTIVADÓN

DESTINO FINAL
BAJA

1 1 7

De acuanlo  a lo  Establecido  en  el  Cetaleso  de  Disposición  
Documental

Los  documentos  que  han  perdido  su  valer  administrativo,  no 
corresponden  a serles  sustantivas  y  no  cuentan  con  valores  

históricos.

X

2 32 414 X

3 1 1 X

4 36 49S X

5 1 12 X

6 34 590 X

7 1 1 X

PERSONAL  PROFESIOl lOENAROaVCS

6L0RIA  ADRIANA

NOMBRE  Y Fl 
RESPONSABLE  DE ARCHIVO  I 'NCENTRAOON

VISTO B

RAÚL  ROMERÍROJAS

NOMBRE  Y FIRMA 
COORDINADOR  DE  ARCHIVOS

El  Henpde  de  le  pnaente  Nota  dt  valonddn  se retlM  da  forma  (enérlca,  no  obstante  la  valoración  se  Uavó  ■ cabo  a^edtonto/documentB  por  «padlanta/doeumanta
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NOMBRE  OE LA  DEPENDENCIA:  SECRETARIA  DE ADMINISTRADÓN  Y FINANZAS
NOMBRE  DE LA  UNIDAD  ADMINISTRATIVA;  DIRECCIÓN DE RECAUDACIÓN

NOMBRE  DEL  FONDO: SECRETARIA  DE FINANZAS
NOMBRE DE SECOÓN: 4S.3. 45.7 Y4S.9
NOMBRE DE SERIE: SEGUIMIENTO DE LOS  REQUERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS  Y JUDIDALES,  VIGILANDA  OEL  CUMPLIMIENTO  DE OBLIGACIONES  Y SERVICIO OE ASISTENCIA  FISCAL

NÚM.

CONS.
NÚM. CAIA NÚM. EXPEDIENTE CAfTCRIOS  OE VALCHtAOÚN FUNDAMENTO  0 MOTIVACIÓN

DESTINO FINAL
BAJA

1 1 7

04MMrdo4)(iE(tibÍMldo«n4l  C4ttbBoG*OiipoNci6n  
DoeumenUl

Les  decu  mentes  que  han  perdido  su  valor  administrativo,  no 
corraspendan  a sartas  sustantivas  y  no  cuentan  con  valores  

históriees.

X

2 32 414 X

3 l 1 X

4 36 495 X

S 1 12 X

6 34 590 X

7 1 1 X

------ TTXo------

BABOJ

fuZ  UPATA

rtO)YWHM<EiRMA  /
PERSONAL  Pl(bFESl)m^ZAO$S€N  ARCHIVOS

GLORIA  ADRIAN; [ALES  MOLINA

NOMBRE  y  IRMA
RESRONSABU  OE ARCHIVQDE  CONCENTRACIÓN

RAÚL  ROMETO ROIAS

NOMBRE Y FIRMA 
COOiOINADOR  DE ARCHIVOS

EIQtntdode  la presante  Nota  devvlaracWnu  malUádtfcrrra  giriérlca,  neobttanta  la  vtlondón  s*  U*v4i  aboexpedfente/documanto  | irtB/dB

I
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SECRETARIA OE ADMINISTRACIÓN 
V FINANZAS

Villahermosa, Tabasco, a 12 de junio de 2025 

Memo ránd unn  Número:  SAF/UAF/DAT/112/2025

Asunto:  Baja documental

Uc. Gloría  Adriana  Morales  Molina  

Responsable del  Archivo  de  Concentración  

de la Secretaría  Administración  y Finanzas  

Presente

En referencia a la Circular número SAF/AC/003/2025. de fecha 19 de mayo del 

año, en el cual se menciona el procedimiento para las bajas documentales de  

expedientes aperturados antes del 2019. Al respecto le envío formato de archivo  

de concentración; Inventario Genérico de Baja Documental, de la Subdirección  

de Recursos Materiales de la Unidad de Administración y Finanzas, del periodo 

2017 al 2018; mismos que se encuentran en condiciones de baja.

Sin  otro  parti cular,  le  envío  un  cordial  saludo.

^\STRA C/ó
ente

Respons  

De la Unida

Jiménez  )_ópez

o de  Tramite  

'nlstración  Y Finanzas

Cc-p.  Archivo

El^ord

Rtyna dcISTCarcia Conzálar

/Secretarla

Av. Paseo de la Sierra M435 Col. Reforma. CP. 86080 Villahermosa. Tabasco, MX. Tel. *52 (993)3 10 40 00 Ext. 14131 tabasco.gob.mx/finanzas
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DECLARATORIA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

6/2025

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos para que 

el Archivo General de la Nación, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de 

Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto 

en ei Artículo 106. Fracción VI. de la Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 

de octubre de 2020. la Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área 

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentración, emiten la presente declaratoria  

de valoración, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de 

destino final con número de baja SAF/CCVC/001/2025. bajo los siguientes apartados:

I. ANTECEDENTES

Primero.  La persona titular del Archivo de Concentración hizo del conocimiento a la 

persona titular del Área Coordinadora de Archivos la relación de expedientes que 

cumplieron que cumplieron sus valores primarlos y no cuentan con valores secundarios, 

por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino final.

Segundo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos hizo de  conocimiento 

la persona titular y de la persona responsable de archivo de trámite de la unidad 

administrativa productora de los expedientes que cumplieron sus valores primarios y no 

cuentan  con valores secundarios, por lo  que  son susceptibles de  ser valorados para definir 

su destino final.

Tercero. La persona responsable del Archivo de Concentración se reunió con la 

Coordinación General de Vinculación con COPLADET, para identificar físicamente los 

expedientes que cumplieron su plazo de conservación en archivo de concentración así 

como su vigencia documental y. en consecuencia, que no cuentan con valores 

administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso 

de valoración documental de conformidad con el artículo 15 del Acuerdo en comento 

con el objeto de definir el destino final y generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoración documental por expediente de cada serie documental o 

de la documentación anterior a 2019. en las cuales se expresan las

I
1 des
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consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripción de los valores 

administrativos, legales, fiscales o contables, así como la ausencia de valores 

históricos, de acuerdo con la identificación que realizó la persona responsable del 

Archivo de Concentración y la vigencia de alguna clasificación de información. 

(Anexo 1)

b) El Inventarío de baja documental, el cual describe todos los expedientes que 

estarán sujetos a baja documental en formato físico; (Anexo 2)

Cuarto.'  La persona responsable del Archivo de Concentración, como parte del proceso 

de valoración referido en el antecedente anterior, verificó en los inventarios de baja 

documental o transferencia secundaria:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable  en original o  que contengan 

documentación contable en original que requieran la autorización previa de la 

Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no están registrados documentos considerados como de comprobación 

. administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no están contenidos origínales referentes a activo fijo, obra pública, valores 

financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e Inversiones 

en otras entidades, así como  juicios, denuncias o procedimientos administrativos 

de responsabilidades pendientes de resolución;

d) Que lo descrito coincide físicamente con los expedientes contenidos en las cajas 

descritas en dicho inventarío:

•) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y ampara licitaciones 

públicas del periodo 2013 al 2018, contenidos en 62 cajas, con un peso

I aproximado de 1860 kg correspondientes a 37.2 metros lineales, procedentes de 

la Coordinación General de Vinculación con COPLAOETyse generaron en soporte 

físico.

Quinto.  La persona responsable del Área Coordinadora de Archivos notificó a la persona 

titular y  a la persona responsable del Archivo de  Tramite del área o unidad administrativa

productora de la documentación, una propuesta de destino final de sus expedientes 

como resultado del proceso de valoración documental, la cual se acompañó como anexo  

ios Inventarios y notas referidas, mediante el memorando número SAF/CCVC/164/2025 

de fecha 13 de  junio de 2025.

2 de 5
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Sexto. La persona  titular  del área o unidad  administrativa  productora  de la  

documentación  se pronunció  dentro  de  los  5 días  hábiles  siguientes  contados  a partir  de  

la notificación,  con lo cual se aceptó  el destino  final de su documentación,  de  

conformidad  con  lo  dispuesto  en  el artículo  14. fracción  IV. del  Acuerdo.

Séptimo.  La persona  titular  del Área Coordinadora  de Archivos  analizó  y aprobó  el 

contenido  de los  instrumentos  referidos  en el numeral  tercero,  así como  la presente  

Declaratoria,  por  lo  que  los  sometió  a consideración  del Grupo  interdisciplinario,  con  el 

objeto  de que  revisará  la correcta  intervención  de los  servidores  públicos  involucrados  

para  la elaboración  de  los  inventarios  y  notas  de  valoración,  relacionadas  con  el presente  

procedimiento  de disposición  final.  Lo anterior,  como  consta  en la documentación  

consistente  en  el acta  número  SAF/CI/EXT/004/2025  de  fecha  25 de  junio  de  2025.

Octavo.  El Grupo  interdisdplinarlo  determinó  que  fue  correcta  la intervención  de los  

servidores  públicos  en la elaboración  de los  inventarios  y notas  de  valoración;  verificó  la  

existencia  de razones,  fundamentos  y motivos  que  justificaran  la prescripción  de los  

valores  administrativos,  legales,  fiscales  o contables,  así como  la ausencia  de valores  

históricos  y validó  la presente  Declaratoria  de valoración  y las solicitudes  de baja  

documental,  de  conformidad  al artículo  14, fracción  III del  Acuerdo.  Lo  anterior,  mediante  

acuerdo  SAF/GI/EXT/004/2025-004  de  fecha  25 de  junio  de  2025.

II. COMPETENCIA

La Secretaría  de  Administración  y  Finanzas,  a través  de  su  Área  Coordinadora  de  Archivos  

y Archivo  de Concentración,  son  competentes  para  emitir  la presente  declaratoria,  en  

tanto  que  los  artículos  14 y 17 del  Acuerdo  establecen  que  ese instrumento  deberá  ser  

suscrito  por  las  instancias  referidas.

III. CONSIDERACIONES  Y FUNDAMENTOS

Es procedente  emitir  la presente  declaratoria,  de tal  forma  que  sea remitida  al Archivo  

General  del  Estado  de  Tabasco.  junto  con  los  inventarios  y  notas  de  valoración,  para  emitir  

el dictamen,  de conformidad  con  lo  dispuesto  en el artículo  106, fracción  VI. de la Ley

3 des
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General de Archivos1; en tanto que se atendió el parámetro normativo previsto en el 

artículp 14 del Acuerdo, conforme lo siguiente:

Primero.  Tal como se acredita de tos antecedentes Primero, Segundo y Tercero y sus 

anexos, se dio intervención a los servidores públicos competentes y se elaboraron los 

inventarios y notas de valoración; de conformidad con el artículo 14. fracción i, incisos a) 

al f) del Acuerdo.

Segundo. De ios antecedentes Séptimo y Octavo se advierte que el Grupo 

interdisciplinario validó la correcta intervención de los servidores públicos durante el 

presente procedimiento, así como del contenido de los inventarios y la existencia de 

consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoración, de tal forma que se 

acredita el cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 14. fracciones II y III. incisos a) ai 

d). del Acuerdo.

IV. DECISIÓN

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:

Primero.  Se declara que esta instancia documentó de forma satisfactoria el desahogo del 

procedimiento  de disposición documental y  se definió la baja documental de la cantidad 

6 expedientes del periodo 2013 al 2018, contenidos en 62 cajas, con un peso aproximado 

de 1860 kg correspondientes a 37.2 metros lineales, procedentes de la Coordinación 

General de Vinculación con COPLADET y se generaron en soporte físico de conformidad 

con lo dispuesto en el Acuerdo.

Segundo.  Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco, 

para que emita el dictamen previsto en el artículo 106, fracción VI, de la Ley General de 

Archivos, de conformidad con los requisitos previstos en el artículo 5 del Acuerdo, y de 

manera específica con la fracción  Vi.

Así lo determinaron las personas titulares del Área Coordinadora de Archivos y Archivo 

de Concentración de la Secretaría de Administración y Finanzas.-----------------------------------

4 de  5
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Autorizó

RAÚL  ROMERO R03AS

RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVOS

Elaboró

GLORIA  ADRIANA  MORALES  MOLINA  

RESPONSABLE  DEL  ARCHIVO  yE  CONCENTRACIÓN

SdeS
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COPLADET
COMITÉ OE PLANEACIÓN PARA EL DESARROLLO 

DEL ESTADO OE TABASCO

Villahermosa,  Tabasco t a 13 de  junio  de  2025 

Memorándum  No:  SAF/CGVC/164/2025 

Asunto:  Solicitud de baja documental.

Gloria  Adriana  Morales  Molina  

Responsable  del  Archivo  de  Concentración  

PRESENTE.

Sirva el presente para solicitar a Usted de la manera más atenta y respetuosa  

tenga a bien gestionar la baja definitiva de los documentos de archivo que ya 

vencieron su plazo de conservación en el Archivo de Trámite y en Archivo de 

Concentración, y los cuales corresponden a los años 2013 a 2018, para lo cual 

anexo nota de valoración y  formato de inventario genérco de baja

Sin  otro  particular,  le  envío  un  cordial  saludo.

^\»4's t r ac ;5

RECJ

ATENTAMENTE

'e/COP't,t5V

Eduardo  Estañol  Vidrio  

Coordinador  General  de  

Vinculación  con  el COPLADET

I
c.c.p. Archivo. 
M’EEV/jrc

Av. Paseo de !a Sierra # 425 Col Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México Tel. (993) 310 40-05
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD  ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN GENERAL DE VINCULACIÓN CON EL COPLADET

NOMBRE DEL FONDO: SECRETRÍA TÉCNICA Y DE SEGUIMIENTO GUBERNAMENTAL

NOMBRE DE SECCIÓN: EN PROCESO

NOMBRE DE SERIE: EN PROCESO

NÚM. BAJA: SAF/CGVC/001/2025

NÚM.
NÚM. CAJA NÚM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACIÓN FUNDAMENTO  O MOTIVACIÓN

DESTINO FINAL

CONS. BAJA

Los documentos  que han perdido su valor administrativo,

1 62 6 CRITERIO  DE UTILIZACIÓN no corresponden a series sustantivas y no cuentan con X

valores históricos.

ELABORÓ

Rosa  Isela  Ortíz  Chiñas  

Responsable  de  Archivo  de  Trármíte

REVtSÓ

Gloría  Adriana  Morales  Molina  

Responsable  del  Archivo  de  Concentración

iSTO  BUENO

Raúl  Romero  Rojas
Responsable  del  Área  Coordinadora  de  

Archivos
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ÍNVENTARIO g enér ic o  de  ba j a  DOCUMENTAL  PARA  DOCUMENTACIÓN  ANTERIOR  A  2019

NOMBRE DE LA  DEPENDENCIA: SECRETARÍA  DE ADMINISTRACIÓN  Y FINANZAS

NOMBRE DE LA  UNIDAD  ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN  GENERAL  DE VINCULACIÓN  CON EL COPLADET

NOMBRE DEL  ÁREA  PRODUCTORA: DIRECCIÓN  DE INFORMACIÓN GUBERNAMENTAL

NÚM. BAJA; SAF/CGVC/001/2025

NUM.
CONSECUTIVO

CAJA DESCRIPCIÓN FECHA  INICIO FECHA  FINAL
SOPORTE DOCUMENTAL

FÍSICO ELECTRÓNICO

OBSERVACIONES

62
LICITACIONES  PUBLICAS  

2013-2018
01/01/2013 30/12/2018

DOCUMENTOS DE ARCHIVOS  GENERADOS  ANTES
DEL 2019

LOS  DOCUMENTOS SE ENCUENTRAN UBICADOS  EN 

LA  OFICINA DE LA  GUBERNATURA

El presente  inventario  consta  de 1 hoja  y  ampara  la cantidad  de  62 caja de  los  años  2013 a 2018, con  un  peso  aproximado  de  1,860 kg

correspondientes  a 37.2 metros  lineales.

ELABORÓ

ROSA  íSEtA^WeXFÍÍN  AS  

RESPONSABLE  DE ARCHIVO  DE 

TRÁMITE

GLORIA  AD1UANA  MORALES  

MOLINA  

RESPONSABLE  DE ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN

RAUL  ROMERO ROJAS
RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE 

ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACIÓN:  12/06/2025
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NOTA DE VALORACIÓN NÚMERO: 

SAF/CCVC/001  /2025

FE DE ERRATAS

NOTA  DE VALORACIÓN  

SAF/CCVC/001/2025

En ia ciudad de Villahermosa. estado  de Tabasco, siendo  el 14 de  junio de 2025, derivado  

de la nota de valoración remitida por la Coordinación General de Vinculación con 

COPLADET. mediante el SAF/CGVC/164/2025 de fecha 13 de  Junio de 2025 y con motivo 

de la detección de que el fondo documental señalado en la citada nota de valoración no 

es el correcto; se emite la presente FE DE ERRATAS con la finalidad de modificar la 

captura del nombre del fondo correcto correspondiente a los documentos de archivo  

valorados, conforme a lo siguiente:

Anteriormente  manifestado  como:

SECRETARÍA TÉCNICA  Y DE SEGUIMIENTO  CUBERNAMENAL

Siendo  lo  correcto:

COORDINACIÓN GENERAL EJECUTIVA DE LA  CUBERNATURA

La presente fe de erratas forma parte integral del acta mencionada y  surte  efectos a partir 

de la fecha de su firma, manteniéndose en vigor todas las demás partes y condiciones 

establecidas en el acta original.

Para constancia y efectos legales, se firpría la presente en Villahermosa, estado de  

Tabasco. siendo el 14 de  junio de'

Gloria  Adrianav Morales Molina
^ \

Responsable  del  Archivo  de  Concent ración

\

Av Paseo de la Sierra «43S Co! Reforma. C P 86080 Villahermosa. Tabasco. México Tel (993) 3 10 60 00 tabascogob mx/firtanzas
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DECLARATORIA DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 

7/2025

De conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamíentos para que 

el Archivo General de la Nación, emita el dictamen y acta de Baja Documental o de 

Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto 

en el Artículo 106, Fracción VI, de la Ley General de Archivos, publicado en el DOF el 12 

de octubre de 2020, la Secretaría de Administración y Finanzas, a través de su Área 

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentración, emiten la presente declaratoria 

de valoración, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de 

destino final con número de baja SAF/CGRM/001/2025, bajo los siguientes apartados:

L ANTECEDENTES

Primero.  La persona titular del Archivo de Concentración hizo del conocimiento a la 

persona titular del Área Coordinadora de Archivos la relación de expedientes que 

cumplieron su plazo de conservación en el archivo de concentración, así como la 

prescripción de su vigencia documental, de acuerdo con el Catálogo de Disposición 

Documental 2023 validado por el Archivo General del Estado de Tabasco, a través del 

dictamen número DV/005/23. por lo que  son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Segundo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos hizo de  conocimiento de 

la persona titular y de la persona responsable de archivo de trámite de la unidad 

administrativa productora de los expedientes que cumplieron su plazo de conservación 

en el archivo de concentración, así como el vencimiento de su vigencia documental, de 

acuerdo  con el Catálogo de Disposición Documental 2023  validado por el Archivo General 

del Estado de Tabasco. por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su 

destino final.

Tercero. La persona responsable del Archivo de Concentración se reunió con la 

Coordinación General de Recursos Materiales, para identificar físicamente los 

expedientes que cumplieron su plazo de conservación en archivo de concentración así 

como su vigencia documental y, en consecuencia, que no cuentan con valores 

administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso
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de valoración documental de conformidad con el artículo 15 del Acuerdo en comento 

con el objeto de definir el destino final y generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoración documental por expediente de cada serie documental o 

de la documentación anterior a 2019, en las cuales se expresan las 

consideraciones legales y normativas que sustenta la prescripción de los valores 

administrativos, legales, fiscales o contables, así como la ausencia de valores 

históricos, de acuerdo con la identificación que realizó la persona responsable del 

Archivo de Concentración y la vigencia de alguna clasificación de información. 

(Anexo 1)

b) El Inventario de baja documental, el cual describe todos los expedientes que 

estarán sujetos a baja documental en formato físico; (Anexo 2)

Cuarto.-  La persona responsable del Archivo de Concentración, como parte del proceso 

de valoración referido en el antecedente anterior, verificó en los inventarios de baja 

documental o transferencia secundaria:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable  en original o que  contengan 

I documentación contable en original que requieran la autorización previa de la

Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no están registrados documentos considerados como de comprobación 

administrativa inmediata ni de apoyo informativo:

c| Que no están contenidos originales referentes a activo fijo, obra pública, valores 

financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones 

en otras entidades, así como  juicios, denuncias o procedimientos administrativos 

de responsabiiidades pendientes de resolución;

d) Que lo descrito coincide físicamente con los expedientes contenidos en las cajas 

descritas en dicho inventario;

^ Que el inventario de Baja Documental consta de 4 hojas y ampara Actas de 

licitaciones, procesos de adjudicación, padrón de proveedores, del periodo 2011 

al 2017, contenidos en 604 cajas, con un peso aproximado de 8456 kg 

correspondientes a 362.4 metros lineales, procedentes de la Coordinación General 

de Recursos Materiales y se generaron en soporte físico.

Quinto.  La persona responsable del Área Coordinadora de Archivos notificó a la persona 

titular y  a la persona responsable del Archivo de  Trámite del área o  unidad administrativa
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productora de la documentación, una propuesta de destino final de sus expedientes 

como resultado del proceso de  valoración documental, la cual se acompañó como anexo 

los inventarios y notas referidas. medíante el memorando número  

SAF/OM/CCRM/0154/2025 de fecha 17 de  junio de 2025.

Sexto. La persona  tit ular del área o unidad administrativa productora de la  

documentación se pronunció dentro de los 5 días hábiles siguientes contados a partir de 

la notificación, con lo cual se aceptó el destino final de su documentación, de 

conformidad con lo dispuesto en el artículo 14. fracción IV. del  Acuerdo.

Séptimo.  La persona titular del Área Coordinadora de Archivos analizó y aprobó el 

contenido de los instrumentos referidos en el numeral tercero, así como la presente 

Declaratoria, por lo que los sometió a consideración del Grupo interdisciplínario. con el 

objeto de que revisará la correcta intervención de los servidores públicos involucrados 

para la elaboración de los inventarios y notas de valoración, relacionadas con el presente 

procedimiento de disposición final. Lo anterior, como consta en la documentación 

consistente en el acta número SAF/Ci/EXT/004/2025 de fecha 25 de  junio de 2025.

Octavo.  El Grupo Interdisciplínario determinó que fue correcta la intervención de los 

servidores públicos en la elaboración de ios inventarios y notas de valoración; revisó que 

el contenido de las notas de valoración se basara en las seríes y subseríes aprobadas en 

el Catálogo de Disposición Documental. 2023. validado por Archivo General del Estado 

de Tabasco; verificó la existencia de razones, fundamentos y motivos que  justificaran la  

prescripción de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, así como la  

ausencia de valores históricos y validó la presente Declaratoria de valoración y las 

solicitudes de baja documental, de conformidad al artículo 14, fracción III del Acuerdo. 

Lo anterior, medíante acuerdo SAF/GI/EXT/004/2025-006 de fecha 25 de  junio de 2025.

II. COMPETENCIA

La Secretaría de  Administración  y Finanzas, a través de su Área Coordinadora de  Archiv<í 

y Archivo de Concentración, son competentes para emitir la presente declaratoria, en 

tanto que los artículos 14 y 17 del Acuerdo establecen que ese instrumento deberá ser 

suscrito por  las instancias referidas.
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III. CONSIDERACIONES  Y FUNDAMENTOS

Es procedente  emitir  ia presente  declaratoria,  de  tal  forma  que  sea remitida  al Archivo  

General  del  Estado  de  Tabasco.  junto  con  los  inventarios  y  notas  de  valoración,  para  emitir  

el dictamen,  de conformidad  con  lo  dispuesto  en el artículo  106. fracción  VI, de la Ley  

General  de Archivos 1: en tanto  que  se atendió  el parámetro  normativo  previsto  en el 

artículo  14 del  Acuerdo,  confórme  lo  siguiente:

Primero.  Tal como  se acredita  de los  antecedentes  Primero.  Segundo  y Tercero  y sus  

anexos,  se dio  intervención  a los  servidores  públicos  competentes  y se elaboraron  los  

inventarios  y notas  de  valoración;  de  conformidad  con  el artículo  14, fracción  I, incisos  a) 

al f) del  Acuerdo.

Segundo. De los antecedentes  Séptimo  y Octavo se advierte  que el Grupo  

ínterdisciplinarlo  validó  la correcta  intervención  de los  servidores  públicos  durante  el 

presente  procedimiento,  así como  del contenido  de los  inventarios  y la existencia  de  

consideraciones  que  sustenten  el sentido  de las  notas  de  valoración,  de tal  forma  que  se  

acredita  el cumplimiento  de  lo  dispuesto  en  el artículo  14. fracciones  II y  III, incisos  a) al 

d). d?l  Acuerdo.

IV. DECISIÓN

Por  las  consideraciones  expuestas  en  el apartado  anterior,  se  determina  lo  siguiente:

Primero.  Se declara  que  esta  instancia  documentó  de  forma  satisfactoria  el desahogo  del  

procedimiento  de  disposición  documental  y  se  definió  la baja  documental  de  la  cantidad  

604 expedientes,  del periodo  2011 al 2017, contenidos  en 604 cajas, con  un peso  

aproximado  de 8456 kg correspondientes  a 362.4 metros  lineales,  procedentes  de la  

Coordinación  General de Recursos  Materiales  y se generaron  en soporte  físico  de  

conformidad  con  lo  dispuesto  en  el Acuerdo.

Segundo.  Procede  realizar  las  gestiones  ante  el Archivo  General  del Estado  de  Tabasco,  

para  que  emita  el dictamen  previsto  en el artículo  106, fracción  VI, de la Ley  Genera!  de  

Archivos,  de conformidad  con  los  requisitos  previstos  en el artículo  5 del  Acuerdo,  y  de  

manera  específica  con  la  fracción  VI.
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Asf lo determinaron las personas titulares del Área Coordinadora de Archivos y Archivo 

de Concentración de la Secretaría de Administración y Finanzas.---------------------- —*-------- "

Autorizó

RAÚL  ROMERO R03AS

RESPONSABLE  DEL  ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVOS

.Elaboró

GLORIA  ADRIANA  M01 

RESPONSABLE  DEL  ARCHIVO

LES MOLINA  

CONCENTRACIÓN
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3osé  Luís  Lona  Padilla  

Coordinador  General  de Recursos  

Materiales onmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Lie. Gloria Adriana Morales Molina  

Responsable del Archivo de Concentración 

de la Secretaría de Administración y Finanzas 

Presente

Villahermosa, Tabasco; 17 de  junio de 2025  

Memorándum: SAF/OM/CCRM/0154/2025 

Asunto: Solicitud de baja documental

UNIDAD DE 
" ADMINISTRACIÓN  

Y FINANZAS

(/) I
2 0 JUN 2025^

RECIBIDO
SU80IRECCIÓN  DE GESTIÓN 
.DOCUMENTAL Y  ARCHIVO^

Por medio del presente solicito a usted ia baja definitiva de los documentos de  

esta Coordinación General que se encuentran en el archivo de concentración y  

que han cumplido con su vigencia documental ya que corresponden a los años: 

2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016 y 2017, para lo cual anexo "Nota de  

Valoración e Inventario Genérico".

Sin otro particular, le envío uf^ordí^saludo.

ATEN ENTE

Ccp.- Aichhft

Karts  Beatriz  González  Plehardo  ^

Subdlrectora  de Integración  de  Expedentes  de 
Servidos  Consolidados

Responsable  ae la Informad^  
Jesús  Manuel  González  Aparicio  
Responsable  de  Archivo  de  Trámite

rnr, 0F,C,Al 'íA may o r  

RECn,|:,f'0rJ GENE'"'^ DE
R«vss 0SMaTER1AlESM

Elaboró p\
Jesús  Manual  Conz^ez  Aparicio  
Responsable  de  Archivo  de  Trámits

Av. Paseo  Tabasco No. 1406. Local 4. Plaza Atenas. Tabasco  2000. CP.86035. Villahermosa. Tabasco. México 

Tel. 99 3310 3300. Ext. 11020 www.tabasco.aob.mx/saía

http://www.tabasco.aob.mx/sa%c3%ada
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION  GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL FONDO; SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN E INNOVACIÓN GUBERNAMENTAL

NOMBRE DE SECCIÓN; NO APLICA

NOMBRE DE SERIE: NO APLICA

NÚM.

CONS.
NÚM. CAIA NÚM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACIÓN FUNDAMENTO  O MOTIVACIÓN

DESTINO FINAL

BAJA

1 67 67 criterio  de utilización

Los documentos han perdido su valor administrativo, no

corresponden a serles sustantivas y no cuentan con valores 

históricos.

X

2 192 192 criterio  de  utilización

Los documentos han perdido su valor administrativo, no 

corresponden a serles sustantivas y no cuentan  con valores 

históricos.

X

3 122 122 criterio  de  utilización

Los  documentos hanperdidosu valor administrativo, no 

corresponden a series sustantivas y no cuentan con valores  

históricos.

X

4 1£ 125 criterio  de utilización

Los documentos han perdido su valor administrativo, no 

corresponden  a series sustantivas y no  cuentan con  valores  

históricos.

X

5 98 98 aiterlode utillzaelon

Los documentos han perdido su valor administrativo, no

corresponden a serles sustantivas y no  cuentan con valores 
históricos.

X

»tal 604

ELABOR^

Jesús  ManuelTiOQ^Ie* r  Aparicio

Responsable  de  Archivo  de  Tramite

Gloría  Adriana  trorales  Molina  

Responsable  del  ArchA(o  de  Concentración

Raúl  Romero  Rojas

Responsable  del  Area  Coordinadora  de  Archivos



BASS
COI^srqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

FINANZAS
SECRETASlA  OE AOMINISntACIÓN  
VFINANZAS

ARCH IVO DE CONCENTRACIÓN  

INVENTARIO GENÉRICO DE BAJA DOCUMENTAL

■MOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

■MOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES  

■MOMBRE DEL ÁREA PRODUCTORA: COORDINACIÓN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ~
■NÚM. BAJA:  SAF/CGRM/001/2025  "

NÚM. CONSECUTIVO CAJA DESCRIPCIÓN
FECHA

INICIO

FECHA

FINAL
SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

FISICO ELECTRÓNICO

1 17
cajas  de  actas  de licitaciones  de  la  

Dirección  de Enlace  Operativo
2011 2011 X

2 120
cajas  de  expedientes  de la dirección  de  

procesos  de  adquisiciones  y  servicios
2012 2012 X

3 15
cajas  de  actas  de licitaciones  de la  

Dirección  de Enlace  Operativo
2012 2012 X
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25

cajas  de  actas  de licitaciones  de  la  

Dirección  de Enlace  Operativo

2013 2013

XonmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

^ 9

5

16
cajas  de  actas  de licitaciones  de  la  

Dirección  de Enlace  Operativo 2014 2014

X

6

21
cajas  de  archivo  de  adjudicaciones  

directas 2014 2014
X

7

17
cajas  de  actas  de  la Dirección  de Enlace  

Operativo 2015 2015

X

8

20
cajas  de  archivo  de  adjudicaciones  

directas 2015 2015

X

9

18
cajas  de  actas  de licitaciones  de la  

Dirección  de Enlace  Operativo 2016 2016

X

10
17

cajas  de  archivo  de  adjudicaciones  

directas 2016 2016
X

11

2
cajas  de  expedientes  de la  dirección  de  

procesos  de  adquisiciones  y servicios 2017 2017

X



12srqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

17
cajas  de  actas  de  licitaciones  de la  

Dirección  de Enlace  Operativo 2017 2017

X

13

9
cajas  de  archivo  que  contienen  

adjudicaciones  directas. 2017 2017

X

14
48

cajas  de  expedientes  del  padrón  de  

proveedores 2013 2013
X

15

48
cajas  de  expedientes  del  padrón  de  

proveedores 2014 2014
X

16

28
cajas  de  expedientes  del  padrón  de  

proveedores 2015 2015

X

17

33
cajas  de  expedientes  del  padrón  de  

proveedores 2016 2016

X

18

35
cajas  de  expedientes  del  padrón  de  

proveedores 2017 2017

X

19

9
cajas  de  documentos  de la dirección  

general  de recursos  materiales 2011 2011
X

20

42
cajas  de  documentos  de  la dirección  

general  de recursos  materiales 2012 2012
X

21

14
cajas  de  documentos  de la dirección  

general  de recursos  materiales 2013 2013

X

i
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17
cajas  de  documentos  de la dirección  

general  de  recursos  materiales 2015 2015

X

23

9
cajas  de  documentos  de la dirección  

general  de recursos  materiales 2016 2016

X

24

7
cajas  de documentos  de la dirección  

general  de  recursos  materiales 2017 2017

X

604

correspondientes  a 362.4 metros  lineales.

ELABORÓ

Jesús  Manue'l  ^n^ez  Aparicio

RESPONSABLE  DE ARCHIVO  DE TRAMITE

Gloria  Adriana ales  Molina

RESPONSABLE  DE ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIÓN

VO.BO

To Rojas

COORDINADOR DE ARCHIVOS


