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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE 

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA 

UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN DE PATRIMONIO DEL ESTADOKJIHGFEDCBA

En la C iudad de  Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo ias 15:00 horas, del día 12  

de agosto del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Unidad de  

Adm inistración  y  Finanzas  de  la  Secretaría de  Adm inistración  y  Finanzas, ubicada  

en la Avenida Paseo de la Sierra número 435, Colonia Reforma, Código Posta l 

86080, Villahermosa, Tabasco, los servidores públicos que se mencionan a 

continuación: José Eduardo Lemus Rodríguez, Titu lar de la Unidad de  

Adm inistración De Patrimonio del Estado, Nahum Didíer Herrera MaedoneL 

Responsable de Archivo de Trám ite de ia Unidad De Adm inistración De  

Patrimonio  del Estado. José Avalos Ramón. Jefe del Departamento de  Archivo  y  

Resguardo Documenta i de la Unidad de Adm inistración de Patrimonio del 

Estado y Raúl Romero Rojas, Responsable del Área Coordinadora de Archivos, 

con la fina lidad de levantar esta Acta C ircunstanciada de Hechos, en la que se  

hace constar que la documentación  generada por Unidad de  Adm inistración de  

Patrimonio del Estado, contenida 28 cajas, corresponden a Documentación de

Comprobación  Adm inistra tiva  Inmediata.................... .......................................................

......... — -------- ---------------------------ANTECEDENTES--------------------------------- ---------- ---------

Con fundamento en el Acuerdo por el que se re forma el Manual de  

Procedim ientos Archivísticos de las Unidades Operativas del Sistema  

Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de Trám ite y  

Archivo  de  Concentración) de  los Sujetos  Obligados  de la Ley  de  Archivos, el cual 

tiene por objeto  describ ir los procesos archivísticos básicos que  se rea lizan en las  

Unidades  Operativas que  in tegran el Sistema Institucional de  Archivos, pub licado  

en el D iario Oficial de la Federación, ei día 17 de  Juiio del 2024 y re formado en  

ju lio de 2025, se atiende el memorándum  número SAF/OMAJAPE/399/2025. de  

fecha 31 de ju lio del 2025, em itido por la Unidad De Adm inistración De

Patrimonio dei Estado, procediendo a hacer constar los sigu ientes;........-...............

----------------------------------- --------- ---------HECHOS--------- ----------------------- --------- ------------------

Que, Nahum Didier Herrera Maedonel, Responsabie de  Archivo de  Trám ite  de  la  

Unidad de Adm inistración de Patrimonio del Estado, convocó al Titu lar de la  

Unidad de Adm inistración de Patrimonio dei Estado, ai Jefe del Departamento  

de Archivo de la Unidad de Adm inistración de Patrimonio del Estado y  

Resguardo Documenta l y al Responsable del Área Coordinadora de Archivos, 

para dejar constancia de que los documentos contenidos en las 28 cajas
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re lacionadas en el anexo de esta Acta, fueron revisadas m inuciosamente y de  

manera sistematizada con personal de la Coordinación responsable, 

determ inando que por las características se identifican y clasifican como  

fo tocopias de memorándums, copias de expedientes de instrumentos  ju ríd icos, 

copias de entrega de factura, bitácoras de correspondencia, pases de salida y  

licencias médicas, por lo tanto su vigencia no deberá exceder de un año de  

guarda en el archivo de  trám ite ........................... ................. ............................. -.................

Durante  la inspección  al contenido  de  cada una de  las 28  cajas, se  corroboró  que  

corresponden a Documentación de Comprobación Adm inistra tiva Inmediata  

(DCAI), conforme a la conceptualización señalada en las disposic iones genera les  

citadas con ante lación, debido a que:............. -......................................... ....... ..................

>  El materia l no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del

área generadora......................-.......-........ .................. ......... .......... ...............................

>  Su vigencia adm in istra tiva es inmediata  o no excede  de  un año.---------------

>  No son transferib les al Archivo de Concentración................. — ........................

>  Su desincorporación debe ser de manera inmediata al térm ino de su

utilidad.................... ....................................................... ...................................................

>  La documentación  se  encuentra re lacionada en el lis tado  genera l de  tipos

documenta les inclu ido en el Catá logo de D isposic ión Documenta l de la  

otrora Secretaria de Adm inistración e Innovación Gubernamenta l, 

validado mediante el dictamen em itido  por el AGET DV/005/23....................

>  La documentación no contiene  datos personales...............................................

Por lo  anterior, en  este  acto, los servidores públicos reunidos, determ inan  y  hacen  

constar que la documentación archivada en las 28 cajas de la Unidad de  

Adm inistración  de Patrimonio del Estado, re la tiva a los periodos  de  2003 al 2017, 

corresponden a Documentación de  Comprobación  Adm inistra tiva  Inmediata.-—

Leída la presente  acta  y explicado  su contenido  y  alcance  a José Eduardo Lemus  

Rodríguez. Nahum  D idier Herrera Macdonel, José  Avalos Ramón  y Raúl Romero  

Rojas y sin más hechos que hacer constar, se da por term inada esta diligencia, 

siendo las 16:00 horas, del día 12 de  agosto de 2025, de la cual se im primen  tres  

ejemplares, firmando al margen y al calce, así como en el anexo, todos los que
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en ella in ten/inieron.-------------- ---------------------------------------------------------------- -----

-FIRMAS-

3osé Eduardo>emus Rodríguez
Titu lar de la Unidad de  

Adm inistración de Patrimonio del 

Estado

NahurnJMdiéij Rerrdí'^i/Macdonel
Responsable éh Archivo  de  Trám ite  

de la Unidad de Adm inistración de  

Patrimonio del Estado

José Avalos Ramón

Jefe  del Departamento  de  Archivo  y  

Resguardo Documenta l de la  

Unidad de  Adm inistración  de  

Patrimonio del Estado

Raúl Romero Rojas

Responsable  del Área Coordinadora  

de Archivos

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE 
DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN DE PATRIMONIO 

DEL ESTADO. DE FECHA 12 DE ACOSTO DEL 2025.
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