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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA 

DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 

DE LA COORDINACIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

E n la  C iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , C e n tro , T a b a s c o , s ie n d o  la s  1 1 :0 0  h o ra s , d e l d ía  

1 3 d e a g o s to d e l 2 0 2 5 , s e re u n ie ro n e n la S a la d e  J u n ta s d e la U n id a d d e  

A d m in is tra c ió n y F in a n z a s d e la S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , 

u b ic a d a e n la A v e n id a P a s e o d e la S ie rra n ú m e ro 4 3 5 , C o lo n ia R e fo rm a ,

C ó d ig o P o s ta l 8 6 0 8 0 , V illa h e rm o s a , T a b a s c o , lo s s e rv id o re s p ú b lic o s q u e  s e  

m e n c io n a n  a c o n tin u a c ió n : Irma María Ortega García, C o o rd in a d o ra G e n e ra l 

d e R e c u rs o s H u m a n o s , María Guadalupe Alegría Álvarez, R e s p o n s a b le d e  

A rc h iv o d e T rá m ite d e la C o o rd in a c ió n G e n e ra l d e R e c u rs o s H u m a n o s , 

Francisco Javier Rodríguez Alvarado, J e fe  d e l D e p a rta m e n to  d e  E x p e d ie n te  

d e  P e rs o n a l d e  la  C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e  R e c u rs o s  H u m a n o s  y  Raúl Romero 

Rojas, R e s p o n s a b le d e l Á re a C o o rd in a d o ra d e A rc h iv o s , c o n la f in a lid a d d e  

le v a n ta r e s ta  A c ta  C irc u n s ta n c ia d a  d e  H e c h o s , e n  la q u e  s e h a c e  c o n s ta r q u e  

la d o c u m e n ta c ió n g e n e ra d a p o r la C o o rd in a c ió n G e n e ra l d e R e c u rs o s  

H u m a n o s , c o n te n id a e n 3 1 7 c a rp e ta s , c o rre sp o n d e n a D o c u m e n ta c ió n d e

C o m p ro b a c ió n  A d m in is tra tiv a In m e d ia ta ,-............ - ...............— ____ ______ ___ _

-------------------------------------------- ANTECEDENTES-------------------------------------------------

C o n fu n d a m e n to e n e l A c u e rd o p o r e l q u e s e re fo rm a e l M a n u a l d e  

P ro c e d im ie n to s A rc h iv ís tic o s d e la s U n id a d e s O p e ra tiv a s d e l S is te m a  

In s titu c io n a l d e  A rc h iv o s {U n id a d d e  C o rre s p o n d e n c ia , A rc h iv o  d e  T rá m ite  y  

A rc h iv o  d e  C o n c e n tra c ió n ) d e  lo s  S u je to s  O b lig a d o s  d e  la L e y d e  A rc h iv o s , e l 

c u a l t ie n e p o r o b je to d e s c r ib ir lo s p ro c e s o s a rc h iv ís tic o s b á s ic o s q u e s e  

re a liz a n  e n la s U n id a d e s  O p e ra tiv a s q u e  in te g ra n  e l S is te m a In s titu c io n a l d e  

A rc h iv o s , p u b lic a d o  e n  e l D ia r io  O fic ia l d e  la F e d e ra c ió n , e l d ía 1 7  d e  ju lio  d e l 

2 0 2 4 y re fo rm a d o e n ju lio d e 2 0 2 5 , s e a tie n d e e l m e m o rá n d u m n ú m e ro  

S A F /O M /C G R H /3 0 0 2 /2 0 2 5 , d e fe c h a 4 d e a g o s to d e l 2 0 2 5 , e m itid o p o r la  

C o o rd in a d o ra  G e n e ra l d e  R e c u rs o s  H u m a n o s , p ro c e d ie n d o  a h a c e r c o n s ta r lo s  

s ig u ie n te s :— .................... ....... ........... — ................... — _ _ _ _ _ _ _ _ _ _____ ______

-----------------------------------------------------HECHOS-------------------------------------------------

Que, María Guadalupe Alegría Álvarez, R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T rá m ite  

d e  la  C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e  R e c u rs o s  H u m a n o s , c o n v o c ó  a la  C o o rd in a d o ra  

G e n e ra l d e R e c u rs o s H u m a n o s , a l J e fe  d e l D e p a rta m e n to  d e E x p e d ie n te  d e  

P e rs o n a l d e  la C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e  R e c u rs o s  H u m a n o s  y  a l R e s p o n s a b le  

d e l Á re a C o o rd in a d o ra d e A rc h iv o s , p a ra d e ja r c o n s ta n c ia d e q u e lo s \ ^  

d o c u m e n to s  c o n te n id o s  e n  la s  3 1 7  c a rp e ta s  re la c io n a d a s  e n  e l a n e x o  d e  e s ta  

A c ta , fu e ro n re v is a d a s m in u c io s a m e n te y d e m a n e ra s is te m a tiz a d a c o n ^ 

p e rs o n a l d e la C o o rd in a c ió n re s p o n s a b le , d e te rm in a n d o q u e p o r la s
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA 

DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 

DE LA COORDINACIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

c a ra c te rís tic a s s e id e n tif ic a n y c la s if ic a n c o m o c o p ia s s im p le s d e o fic io s , 

c o p la s  d e  c irc u la re s , c o p ia s  d e  m e m o ra n d o s  y  p a rte s  in fo rm a tiv o s , p o r lo  ta n to  

s u  v ig e n c ia  n o  d e b e rá  e x c e d e r d e  u n  a ñ o  d e  g u a rd a  e n  e l a rc h iv o  d e  trá m ite .-  

D u ra n te la in s p e c c ió n a l c o n te n id o d e c a d a u n a d e la s 3 1 7 c a rp e ta s , s e  

c o rro b o ró q u e c o rre s p o n d e n a D o c u m e n ta c ió n d e C o m p ro b a c ió n  

A d m in is tra tiv a In m e d ia ta (D C A I), c o n fo rm e a la c o n c e p tu a liz a c ió n  s e ñ a la d a  

e n  la s  d is p o s ic io n e s  g e n e ra le s  c ita d a s  c o n  a n te la c ió n , d e b id o  a q u e :......... ........

> E l m a te r ia l n o  fo rm a  p a rte  d e  u n  e x p e d ie n te  d e  a s u n to s  s u s ta n tiv o s  d e l

á re a  g e n e ra d o ra ....... - .................... — ......... .................. ......... ...... ................... —

>  S u  v ig e n c ia  a d m in is tra tiva  e s in m e d ia ta  o  n o  e x c e d e  d e  u n  a ñ o ........ —

> N o  s o n  tra n s fe r id le s  a l A rc h iv o  d e  C o n c e n tra c ió n ........ ............ ......... .........

>  S u d e s in c o rp o ra c ió n d e b e  s e r d e m a n e ra in m e d ia ta  a i té rm in o  d e  s u

u tilid a d ,— ...... ........... ............. - ............ - ......... ........ ...... ...... ........... ........

>  L a d o c u m e n ta c ió n s e e n c u e n tra re la c io n a d a e n e l lis ta d o  g e n e ra l d e

tip o s  d o c u m e n ta le s  in c lu id o  e n  e l C a tá lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n ta l 

d e  la  o tro ra  S e c re ta r ia  d e  A d m in is tra c ió n  e  In n o v a c ió n  G u b e rn a m e n ta l, 

v a lid a d o  m e d ia n te  e l d ic ta m e n  e m itid o  p o r  e l A C E T  D V /0 0 5 /2 3 .-..........

>  L a  d o c u m e n ta c ió n  n o  c o n tie n e  d a to s  p e rs o n a le s ........... ...... ......... ............

P o r lo a n te rio r, e n e s te a c to , lo s s e rv id o re s p ú b lic o s re u n id o s , d e te rm in a n  y  

h a c e n c o n s ta r q u e la d o c u m e n ta c ió n a rc h iv a d a e n la s 3 1 7 c a rp e ta s d e la  

C o o rd in a c ió n G e n e ra l d e R e c u rs o s H u m a n o s , re la tiv a a l p e rio d o d e 2 0 1 9 a  

► 0 2 3 , c o rre s p o n d e n a D o c u m e n ta c ió n d e C o m p ro b a c ió n A d m in is tra tiva

In n ^ d ia ta ........... ........ ........ - ...... - .................... ...... - ........ ......... ........ . ............ ......... .

L e íd a ^ p re s e n te  a c ta  y  e x p lic a d o  s u  c o n te n id o  y  a lca n ce  a Irm a  M a ría  O rte g a  

G a rc ía , M > K ;ía G u a d a lu p e  A le g ría F ra n c is c o  J a v ie r R o d ríg u e z A lv a ra d o  y R a ú l 

R o m e ro  R o ja s y  s in m á s h e c h o s  q u e  h a c e r c o n s ta r, s e  d a p o r te rm in a d a  e s ta  

d ilig e n c ia , s ie n d o  la s 1 2 :1 5  h o ra s , d e l d ía 1 3 d e  a g o s to  d e  2 0 2 5 , d e  la c u a l s e  

Im p rim e n tre s e je m p la re s , f irm a n d o a l m a rg e n y a l c a lc e , a s í c o m o e n e l

a n e x o , to d o s  lo s q u e  e n  e lla in te rv in ie ro n ............... — ......... — .............................. ..

...... — ........ . ................... . ........... ......... F IRMA S - ..............- ----------- --------- ---------------

P á g in a 2 )3



FINANZASSRQPONMLKJIHGFEDCBA S A F /D C A I/C C R H /0 0 2 /2 0 25

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA 

DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 

DE LA COORDINACIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Irma María Orteq^ García

C o o rd in a d o ra  G e n e ra l d ^ R e c u rs o s  

H u m a n o s

María GuadaíiTpe Alegría Alvarez

R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T rá m ite  

d e  la C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e  

R e c u rs o s  H u m a n o s

odriguez

m e n tó  d e

P e rs o n a l d e  la

Francisco Ja^

Alvc

J e fe  d e l D e p  

E x p e d ie n te  

C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e  R e c u rs o s

Raúl Romero Rojas

R e s p o n s a b le  d e l Á re a  C o o rd in a d o ra  

d e  A rc h iv o s

H 0 3 A  P R O T O C O L A R IA D E F IR M A S D E L A C T A C IR C U N S T A N C IA D A D E H E C H O S P A R A C O N S T A T A R L A  

E X IS T E N C IA D E D O C U M E N T A C IÓ N D E C O M P R O B A C IÓ N A D M IN IS T R A T IV A IN M E D IA T A D E L A  

C O O R D IN A C IÓ N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E  F E C H A  1 3 D E  A C O S T O  D E L  2 0 2 5 .
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M em orándum  No: SAF/OM /CGRH/3002/2025 

Asunto: Desincorporación DCAI 

Villaherm osa, Tábasco a 04 de agosto de 2025

RAÚL ROM ERO ROJÁS_
RESPONSABLE DEL ÁRÍA COORDINADORA DE ARCHIVO  

SECRETARÍA DE ADM INISTRACIÓN Y FINANZAS 

PRESENTE

De conform idad con lo establecido en el Catálogo de Disposición Docum ental 

(CADIDO), de la entonces Secretaría de Adm inistración e Innovación 

Gubernam ental (SAIG), se solicita la desincorporación de los Docum entos de 

Com probación Adm inistrativa Inm ediata (DCAI), los cuales se detallan a 

continuación:

No.
Docum entos de Com probación 

Adm inistrativa Inm ediata
Periodos

Carpetas
Año Año

1 O ficios (Copias) 2019 2023 263

2 M em orándum s (Copias) 2019 2023 15

3 Circulares (Copias) 2019 2023 9

4
Partes

Inform ativas(Copias)
2019 2023 5

5 Requisiciones de m aterial 2019 2023 5

6
Copias sim ples de 

expedientes originales
2019 2023 20

Total de carnertm ey 317

Atentam ent
OFICIALÍA MAYOR 

COORDINACIÓN GEN-ERAL DE 

RECURSOS HUMANOS
C.c.p. vania Ellzabeth De Alba González. Oficial M ayor de la Secrecarla de Adm iaiecración y Finanzas. Paro su conocim iento.
C.c.p. Luis Alberto M artínez Ortega. Director General de Adm inistración y Finanzas de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas. Para 
conocim iento.
C.c.p. Archivo.

Slaboró;
María Guadalugfi^Aleffría Álvare*
Responsable Archivo de Trámite 
de la CGRH^e ^icialla Mayor 
de la SAf J

Av. Paseo Tabasco Ho. 1504, Colonia Tabaaco 2000, C.P.86035, Municipio Centro, Estado Tabaeco. 
Tel. (993)310 33 00 Ext. 11073, 11070 https.//tabaaco.gob.ox/£lnanzae


