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ACTA NÚMERO : SAF/S IA /EXT/OOS/2025

QUINTA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 

DE LA SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

En la ciudad de  V lllaherm osa, Tabasco, siendo las 13:00 Horas, del día 18  de  agosto  del año  

2025, se reun ieron en la sa la de  jun tas de la Unidad de Adm in istración  y F inanzas, de esta  

Secretaría , ubicada  en Paseo  de la S ierra , núm ero  435  de la co lon ia  Reform a, con  la fina lidad  

de  dar cum plim iento  a lo dispuesto  en los artícu los 10,19 y  20  de la Ley  de  Arch ivos para el 

Estado de Tabasco los CC Raúl Romero Rojas, Responsable del Área Coord inadora de  

Arch ivos; G loria Adriana M ora les M olina, Responsable del Arch ivo de Concentración; Irma  

M aría Ortega García . Coord inadora Genera l de Recursos Humanos, Karcn V ictoria Peña  

Ram os, Responsable de  Arch ivo de Trám ite  de la D irección de Presupuesto de Nóm ina de  

la Coord inación Genera l de Recursos Hum anos, para llevar a cabo la quin ta sesión  

extraord inaria del S istem a Instituc iona l de  Arch ivos, bajo  el sigu iente :

ORDEN DEL DÍA

PRIMERO.- Lista de  asistencia .

SECUNDO.- Lectura y  aprobación del orden  del día .

TERCERO.' In tegración del responsab le de Arch ivo de Trám ite  de la Coord inación Genera l 

de Recursos Hum anos al S istem a Instituc iona l de Arch ivos,

CUARTO.- C lausura  de la sesión.

DESARROLLO  DE LA SESIÓN  Y ACUERDOS

PRIMERO; Para desahogar el prim er asunto del orden del día , se proced ió al pase de lista  

de asistencia , verificándose que se encuentran presentes los in terv in ientes del S istem a  

Instituc iona l de  Arch ivos, por lo que  se declara que existe  quorum  para sesionar.

SECUNDO: Acto  seguido se proced ió a desahogar el segundo asunto del orden del día , se  

hizo lectura para conocim iento de los presentes, siendo  aprobado por unanim idad.
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TERCERO: Seguidam ente, de conform idad con el te rcer asunto y en atención al ofic io  

núm ero SAF/OM /CGRH /3636/2025 de fecha 14 de agosto de 2025, se procede a la  

presentación de Karen V ictoria Peña Ramos, Responsable de Arch ivo de Tram ite de la  

Coord inación Genera l de Recursos Hum anos, quien en el m arco de esta sesión se in tegra  

para fo rm ar parte  del S istema Instituc iona l de Arch ivos de la Secretaría de Adm in istración  

y F inanzas.

CUARTO.- Una vez desahogados los asuntos del orden del día . y habiéndose le ído y  

entendido  el contenido  de este instrum ento  y  sin tener m ás asuntos  que tra tar, se declaró  

fo rm alm ente clausurada la Quinta Sesión Extraord inaria del S istema de Arch ivos de la  

re taría  de  Adm in istración  y  F inanzas, correspondiente  al ejerc ic io  2025, siendo  las 14:50  

horas de la presente fecha. F irm an el acta al m argen y ca lce los que en ella in terv in ieron, 

dotándo la  de plena  va lidez  ju ríd ica .

RAÚL ROMERO RODAS,

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

Y RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
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RALES MOLINAGLORIA ADRIAN

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE

CONCENTRACION

IRMA MARÍA ORTEGA GARCÍA

COORDINADORA GENERAL 

DE RECURSOS HUMANOS

KAREN VICTORIA PENA RAMOS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE DE 

LA DIRECCIÓN DE PRESUPUESTO DE NÓMINA 

DE LA COORDINACIÓN GENERAL DE 

RECURSOS HUMANOS

LA PRESENTE FOJA CORRESPONDE A LA HOJA DE FIRM AS DEL ACTA DE QUINTA  SESIÓN  

EXTRAORDINAR IA DEL SISTEM A INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS NÚM ERO  

SAF/SIA /EXT/005/2025 DE FECHA 1 8 DE  ACOSTO  DEL AÑO 2025.
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IRM A M ARIA ORTEGA GARCIA
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUM ANOS

O ficio No: SAF/OM /CGRH/3636/2025 
Asunto: Cam bio en designación de RAT. 

Villaherm osa, Tabasco a 14 de agosto de 2025

RAUL ROM ERO ROJAS
RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADOR DE ARCHIVOS 
SECRETARÍA DE ADM INISTRACIÓN Y FINANZAS 
PRESENTE.

Con atención a la circular SAF/ACA/OOl/2025, de fecha 08 de enero del presente 
año de 2025, solicito realizar el cam bio en la designación del Responsable de 
Archivo de Trám ite (RAT) , de la Dirección de Presupuesto de Nóm ina de esta 
Coordinación General a m i cargo, de conform idad con los datos siguientes:

Responsable de Archivo de Trám ite:

Nom bre: Karen Victoria Peña Ram os Nom bre: Yam yly Hernández González
Categoría: Jefe de Departam ento "A" Categoría: Jefe de Departam ento "A"
Correo electrónico: Correo electrónico:
karenpena@ tabasco.gob.m x Yam ylygonzalez@ tabasco.gob.m x

Núm ero de extensión: 11104 Núm ero de extensión:11714
Núm ero de celular: 9j931359469 Núm ero de celular:9332894497
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C.c.p. vania Elizabeth De Alba González. Oficial M ayor de la Secretarla de Adm inistración y Finanzas. Para su conocim iento.
C.c.p. Luis Alberto M artínez Ortega.» Director General de Adm inistración y Finanzas. Para su conocim iento
C.c.p. Gloria Adriana M orales M olina.- Subdireetora de Gestión Docum ental y Archivo de la SAF. Para su conocim iento.
C.c.p. Archivo.
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