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SECRETARIA DE ADMINISTRACION
co@ Y FINANZAS

GOBIERNO DEL PUEBLO

QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las 13:00 Horas, del dia 18 de agosto del ano
2025, se reunieron en la sala de juntas de la Unidad de Administracion y Finanzas, de esta
Secretaria, ubicada en Paseo de la Sierra, nimero 435 de la colonia Reforma, con la finalidad
de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 10,19 y 20 de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco los CC Rall Romero Rojas, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos; Gloria Adriana Morales Molina, Responsable del Archivo de Concentracion; Irma
Maria Ortega Garcia, Coordinadora Ceneral de Recursos Humanos, Karen Victoria Pena
Ramos, Responsable de Archivo de Tramite de la Direccidn de Presupuesto de Nomina de
la Coordinaciéon General de Recursos Humanos, para llevar a cabo la quinta sesion
extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos, bajo el siguiente:

ORDEN DEL DIA

PRIMERO.- Lista de asistencia.

SEGUNDO.- Lectura y aprobaciéon del orden del dia.

TERCERO.- Integracién del responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacion General
de Recursos Humanos al Sistema Institucional de Archivos.

CUARTO.- Clausura de la sesion.

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS
PRIMERO: Para desahogar el primer asunto del orden del dia, se procedié al pase de lista
de asistencia, verificandose que se encuentran presentes los intervinientes del Sistema

Institucional de Archivos, por lo que se declara que existe quorum para sesionar.

[
SEGUNDO: Acto seguido se procedié a desahogar el segundo asunto del orden del dia, se w

hizo lectura para conocimiento de los presentes, siendo aprobado por unanimidad.
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TERCERO: Seguidamente, de conformidad con el tercer asunto y en atencidén al oficio
ndmero SAF/OM/CGRH/3636/2025 de fecha 14 de agosto de 2025, se procede a la
presentacién de Karen Victoria Pefia Ramos, Responsable de Archivo de Tramite de la
Coordinacién General de Recursos Humanos, quien en el marco de esta sesion se integra

para formar parte del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracion

y Finanzas.

CUARTO.- Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y habiéndose leido y

entendido el contenido de este instrumento y sin tener mas asuntos que tratar, se declard
formalmente clausurada la Quinta Sesion Extraordinaria del Sistema de Archivos de la
retaria de Administracién y Finanzas, correspondiente al ejercicio 2025, siendo las 14:50
horas de la presente fecha. Firman el acta al margen y calce los que en ella intervinieron,

dotandola de plena validez juridica.

RAUL ROMERO ROJAS,
TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Y RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

X
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GLORIA ADRlANXQ&onALES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

IRMA MARIA ORTEGA GARCIA
COORDINADORA GENERAL %
DE RECURSOS HUMANOS

KAREN VICTORIA PENA RAMOS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA DIRECCION DE PRESUPUESTO DE NOMINA

DE LA COORDINACION GENERAL DE

RECURSOS HUMANOS x’g%\

LA PRESENTE FOJA CORRESPONDE A LA HOJA DE FIRMAS DEL ACTA DE QUINTA SESION
EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS NUMERO
SAF/SIA/EXT/005/2025 DE FECHA 18 DE AGOSTO DEL ANO 2025.
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Oficio No: SAF/OM/CGRH/3636/2025
Asunto: Cambio en designacidén de RAT.
Villahermosa, Tabasco a 14 de agosto de 2025

RAUL ROMERO ROJAS

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADOR DE ARCHIVOS
SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

Con atencién a la circular SAF/ACA/001/2025, de fecha 08 de enero del presente
afio de 2025, solicito realizar el cambio en la designacidén del Responsable de
Archivo de Tramite (RAT), de la Direccién de Presupuesto de Noémina de esta
Coordinacién General a mi cargo, de conformidad con los datos siguientes:

Responsable de Archivo de Tréamite:

Nombre: Karen Vlctorla Pefia Ramos Nombre: Yamyly Hernandez Gonzalez
Categoria: Jefe de Departamento “A” Categoria: Jefe de Departamento "“A”
Correo electrdnico: Correo electrdnico:
karenpena@tabasco.gob.mx Yamylygonzalez@tabasco.gob.mx
Nimero de extensidn: 11104 Nimero de extensidn:11714
Nimero de celular: 9931359469 Nimero de celular:9332894497
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C.c.p. Vania Elizabeth De Alba Gonz&lez. Oficial Mayor de la Secretaria de Administracién y Finanzas. Para su conocimiento.

C.c.p. Luis Alberto Martinez Ortega.- Director General de Administracién y Finanzas. Para su conocimiento /
C.c.p. Gloria Adriana Morales Molina.- Subdirectora de Gestién Documental y Archivo de la SAF. Para su conocimiento.

C.c.p. Archivo.

Revis Elaboré

José Broffa de Dios Karen Vic efila Ramos

Direct de Presupuesto de Jefa de De, lamento de

Néminalfie la CGRH de Oficialia validaciéngXresupuestal de

Mayor le la SAF. la CGRH de icialia Mayor

de la SAF.
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