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SERIE

o

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION

¥ FINAMZA

8C.17

ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

EXPEDIENTES QUE ATESTIGUAN LA
COMUNICACION POR MEDIO DE
DOCUMENTOS ESCRITOS ENVIADOS
DE UN PUNTO A OTRO A TRAVES DE
UN TERCERO

2019

2024

Prolongacion Paseo
Tabasco, niimero 1504,
Centro Administrativo de
Gobierno, Colonia
Tabasco 2000

SERIE

10C.3

AUDITORIA

EXPEDIENTES RELATIVOS A
AUDITORIAS PRACTICADAS POR EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL

2021

2024

Prolongacion Paseo
Tabasco, numero 1504,
Centro Administrativo de
Gobierno, Colonia
Tabasco 2000

SERIE

4S.2

LICENCIAS DE USO Y REGISTRO DE
PROPIEDAD INTELECTUAL DE
SOFTWARE

EXPEDIENTES RELACIONADOS CON
EL REGISTRO DE DERECHOS DE
AUTOR DE PROGRAMAS DE
COMPUTO

2021

2024

Prolongacion Paseo
Tabasco, numero 1504,
Centro Administrativo de
Gobierno, Colonia
Tabasco 2000

SERIE

4S.3

NORMAS,PROGRAMAS ESTANDARE
S, LINEAMIENTOS E INDICADORES
EN MATERIAS DE TIC

REPORTE DE ACTUALIZACIONES DE
TRAMITES Y SERVICIOS PARA LA
VENTANILLA UNICA (CETyS)

2021

2024

Prolongacion Paseo
Tabasco, numero 1504,
Centro Administrativo de
Gobierno, Colonia
Tabasco 2000

SERIE

4S 4

INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

DOCUMENTOS RELACIONADOS CON
EL PROYECTO CFE
TELECOMUNICACIONES E INTERNET
PARA TODOS (CFE_TEIT)

2019

2024

Prolongacion Paseo
Tabasco, numero 1504,
Centro Administrativo de
Gobierno, Colonia
Tabasco 2000




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

sl | BASS ) FINANZAS
4 . ;ﬂ coﬁ 3(5[:5":::: DE AD'-"NVS"MCION

GOmERNO DIL FUERD

Prolongacion Paseo
ANUENCIAS TECNICAS DE LAS Tabasco, niimero 1504,
SERIE 4S5 ANUENCIAS TECNICAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL 2019 2024 112 Centro Administrativo de
EJECUTIVO ESTATAL Gobierno, Colonia
Tabasco 2000
DOCUMENTACION QUE REGISTRA LAS Prolongacion Paseo
SOLICITUDES DE SERVICIOS EN Tabasco, niimero 1504,
SERIE 48.7 SERVICIOS TIC TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y| 2019 2024 6 Centro Administrativo de
COMUNICACION CONSISTENTES EN Gobierno, Colonia
EL DEPARTAMENTO DE REDES Tabasco 2000
Prolongacion Paseo
CONSEJO ESTATAL DE GOBIERNO EXPEDIENTES RELACIONADOS CON Tabasco, mgln.\ero 1.504,
SERIE 4S8 DIGITAL LAS REUNIONES DEL CONSEJO 2019 2024 6 Centro Administrativo de
ESTATAL DE GOBIERNO DIGITAL Gobierno, Colonia
Tabasco 2000

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES
31/12/2024
31/12/2024
SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES
2C, 3C, 8C,10C, 48




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
@iE ‘

FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
¥ FINANZAS

HECTOR FLORENTINO MARTINEZ DURANT
SUBSECRETARIO DE RECURSOS MATERIALES

hectormartinez @tabasco.gob.mx

Prolongacién Paseo Tabasco, nimero 1504, Centro Administrativo de Gobierno, Colonia Tabasco 2000

Prolongacién Paseo Tabasco,
. numero 1504, Centro i
6C.3 LICITACIONES LICITACIONES PUBLICAS 2021 2024 63 N . ;
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacién Paseo Tabasco,

ADQUISICION DE BOLETOS DE DIFERENTES

nuimero 1504, Centro
6C.4 ADQUISICIONES 2019 2019 22 S ¥ .
DEPENDENCIAS DE GOBIERNO Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
COMITES Y -
. Prolongacién Paseo Tabasco,
SUBCOMITES DE . &
SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE DE numero 1504, Centro
6C.23 ADQUISICIONES, 2019 2024 251

COMPRAS DEL EJECUTIVO DEL ESTADO Administrativo de Gobierno,
ARRENDAMIENTOS Y

Colonia Tabasco 2000
SERVICIOS
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FASE | FINANZAS
us.ggmm 3!552\:‘:: DE ADMINISTRACION
5 Prolongacion Paseo Tabasco,
ADMINISTRACION Y .
numero 1504, Centro
SERIE 8C.17 SERVICIOS DE | CORRESPONDENCIA 2019 2024 38 A . L
Administrativo de Gobierno,
CORRESPONDENCIA .
Colonia Tabasco 2000
LICITACION SESIONES ORDINARIAS DE RECURSOS Prolongacién Paseo Tabasco,
FEDERALES RAMO 28 Y 33 numero 1504, Centro
SERIE 2S.4 SIMPLIFICADA, 2020 2024 561 L. 5 .
PARTICIPACIONES A ENTIDADES Administrativo de Gobierno,
MAYOR O MENOR "
FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
; 5 LICITACIONES PUBLICAS ESTATALES Y numero 1504, Centro
SERIE 2S5 LICITACION PUBLICA 2020 2024 85 .. . .
MUNICIPALES Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000 5
-~
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PATRIMONIO DEL ESTADO
31/12/2024
31/12/2024
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PATRIMONIO DEL ESTADO
2C, 3C, 8C,10C, 48
\
PEDRO RUIZ ACOSTA A\
SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION DE PATRIMONIO DEL ESTADO =




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FASE | FINANZAS

cog ’ SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y FINAMZAS

pedroruiz@tabasco.gob.mx

acién Paseo Tabasco, nUmero 1504, Centro Administrativo de Gobierno, Colonia Tabasco 2000

Prolongacién Paseo Tabasco,

DISPOSICIONES DE numero 1504, Centro
SERIE 6C.16 BAJAS DE BIENES MUEBLES 2019 2024 10 .. . .
ACTIVO FIJO Administrativo de Gobierno,

Colonia Tabasco 2000

. Prolongacién Paseo Tabasco,
INVENTARIO FISICO Y 6

, numero 1504, Centro
SERIE 6C.17 CONTROL DE BIENES | MEMORANDUMS 2019 2024 29 oG . .
MUEBLES Administrativo de Gobierno,

Colonia Tabasco 2000

Prolongacién Paseo Tabasco,
ntimero 1504, Centro
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000

ADMINISTRACION Y
SERIE 8C.17 SERVICIOS DE | CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2019 2024 17
CORRESPONDENCIA

CONCILIACION DE |CIRCULARES RELACIONADAS CON LAS Prolongacién Paseo Tabasco,

INVENTARIO DE |CONCILIACIONES Y CUENTA PUBLICA namero 1504, Centro
SERIE 28.2 2019 2024 26 il . y

BIENES MUEBLES E|SEMESTRAL DE BIENES MUEBLES E Administrativo de Gobierno,

INMUEBLES INMUEBLES Colonia Tabasco 2000




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
lyr - t FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
¥ FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

SUBSECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

31/12/2024

31/12/2024

SUBSECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

1C, 4C, 8C, 10C, 3§

FREDY GONZALEZ JIMENEZ

ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SUBSECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

fredygonzalez@tabasco.gob.mx

gacién Paseo Tabasco, nUmero 1504, Centro Administrativo de Goberno, Colonia Tabasco 2000

CIRCULARES INFORMATIVAS Y DE

SERIE 1C.9 CIRCULARES . 2020 2024 5
SOLICITUD DE INFORMACION

Prolongacion Paseo Tabasco,
niimero 1504, Centro
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000

EXPEDICION DE
CONSTANCIAS LABORALES EXPEDIDAS DE

SERIE 4C.26 CONSTANCIAS Y 2022 2024 2
LOS EJERCICIOS 2022 Y 2024
CREDENCIALES

Prolongacion Paseo Tabasco,
nimero 1504, Centro
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000

ADMINISTRACION Y
CONTRATOS, CONVENIOS Y ACTAS

SERIE 8C.17 SERVICIOS DE 2019 2024 42
CIRCUNSTANCIADAS
CORRESPONDENCIA

Prolongacion Paseo Tabasco,
ntimero 1504, Centro
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
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BASE | FINANZAS
Wg‘g gﬂ’m 3!;([:5‘1::‘1: DE ADMINISTRACION
Prolongacién Paseo Tabasco,
: . ntiimero 1504, Centro
SERIE 10C.3 AUDITORIA AUDITORIA PRACTICADAS 2021 2023 3 o ; g
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
RELACIONES Prolongacién Paseo Tabasco,
LABORALES DE LOS|MINUTAS DE ACUERDOS DE REVISION nimero 1504, Centro
SERIE 3S.13 2020 2024 5 s 3 Z
SINDICATOS DE LOS|SALARIAL Administrativo de Gobierno,
TRABAJADORES Colonia Tabasco 2000

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS GENERALES
31/12/2024
31/12/2024 8
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS GENERALES
1C, 8C, 10C, 3§

JUAN JOSE GARCIA JIMENEZ
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS GENERALES

Prolongacion Paseo Tabasco, nimero 1504, Centro Administrativo de Gobierno, Colonia Tabasco 2000

Prolongacion Paseo Tabasco,
numero 1504, Centro

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y
FUMIGACION

ADQUISICIONES




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

B FASE | rinanzas
‘E.. .:ﬂ qugmmm ! SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
X Prolongacién Paseo Tabasco,
ADMINISTRACION Y N
numero 1504, Centro
SERIE 8C.17 SERVICIOS DE | CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBIDA 2019 2024 61 e . .
Administrativo de Gobierno,
CORRESPONDENCIA .
Colonia Tabasco 2000
SOLICITUDES EN
MATERIA DE
ADQUISICION DE
POLiZAS DE SEGURO o
. Prolongacion Paseo Tabasco,
( VIDA, VEHICULOS Y )
RECLAMACIONES DE SEGCUROS, POR numero 1504, Centro
SERIE 18.1 BIENES INMUEBLES ) 2019 2024 1227 L. . .
INVALIDEZ Y FALLECIMIENTO Administrativo de Gobierno,
DE LAS :
Colonia Tabasco 2000 <~
DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES DEL
PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO.
SERVICIOS PARA USO
DIARIO DE LOS Prolongacion Paseo Tabasco,
BIENES DE DOMINIO | SOLICITUDES DE LUCARES PARA EVENTOS numero 1504, Centro
SERIE 1S.2 . 2019 2024 495 .. . .
PUBLICO DEL | DE LA DEPENDENCIA Administrativo de Gobierno,
ESTADO A CARCO DE Colonia Tabasco 2000
LA DEPENDENCIA




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

B T B
Prolongacion Paseo Tabasco,
ACTOS Y EVENTOS 5 numero 1504, Centro
SERIE 1S3 ATENCION DE EVENTOS 2020 2024 1269 L. . .
OFICIALES Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacién Paseo Tabasco,
CONTROL DEL | DOCUMENTOS DE SERVICIOS DE numero 1504, Centro
SERIE 7C.13 ; . 2019 2024 2197 pl . .
PARQUE VEHICULAR | MANTENIMIENTO VEHICULAR Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
CONTROL ¥ Prolongacion Paseo Tabasco,
SEGUIMIENTO DE | SERVICIOS DE MANTENIMIENTO numero 1504, Centro
SERIE 6C.22 2019 2024 267 .. . .
OBRAS Y | PREVENTIVO Administrativo de Gobierno,
REMODELACIONES Colonia Tabasco 2000

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

31/12/2024

31/12/2024

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

2C,3C, 5C, 6C, 7C, 8C, 10C, 11C, 2§

JOSE MANUEL DE LA CRUZ GONZALEZ

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

manueldelacruz@tabasco.gob.mx

Prolongacién Paseo Tabasco, nGmero 1504, Centro Administrativo de Gobierno, Colonia Tabasco 2000

10
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

. TASE | gyaNzAS
- :}ﬂ\ "S‘ggmm 3!5:&':;‘:: DE ADMINISTRACION
NIVEL 5
CODIGO DE NOMBRE DE LA
DOCUMENTA . ANO
L CLASIFICACION SERIE/SUBSERIE
ANO
Prolongacion Paseo Tabasco,
REGISTRO Y g
a 5 numero 1504, Centro
SERIE 2C.3 CERTIFICACION DE | OFICIOS DELECACION DE FIRMAS 2019 2024 8 L. . .
Administrativo de Gobierno,
FIRMAS .
Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
PROCESOS DE numero 1504, Centro
SERIE 3C3 F ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2020 2024 4 L. . .
PROGRAMACION Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
PROGRAMAS i
PROCRAMAS OPERATIVOS ANUALES DE numero 1504, Centro
SERIE 3C.7 OPERATIVOS 2020 2024 6 s - -
LOS EJERCICIOS DEL 2020 AL 2024 Administrativo de Gobiern
ANUALES .
Colonia Tabasco 2000
PROGRAMAS Y Prolongacion Paseo Tabasco,
PROYECTOS EN 3 numero 1504, Centro
SERIE 3C.18 REGISTRO DE PROYECTOS DE INVERSION 2020 2024 6 L. . B
MATERIA DE Administrativo de Gobierno,
PRESUPUESTACION Colonia Tabasco 2000
EVALUACION Y Prolongacién Paseo Tabasco,
CONTROL DEL| NOTIFICACIONES DE PRESUPUESTO numero 1504, Centro
SERIE 3C.20 2019 2024 16 . . .
EJERCICIO AUTORIZADO Administrativo de Gobierno,
PRESUPUESTAL Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
TRANSFERENCIAS DE| ADECUACIONES GASTO CORRIENTE Y numero 1504, Centro
SERIE 5C.15 2019 2024 23 - . 5
PRESUPUESTO CAPITAL Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000

11

\/
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ACTIVO FIJO

' 7 ol |
ol TASE | pinanzas
I -.ﬁ usuggmma ; 3(5‘:(‘1::!‘[: DE ADMINISTRACION
REGISTRO Y Prolongacion Paseo Tabasco,
CONTROL DE| . nimero 1504, Centro
SERIE 5C.17 > POLIZAS DE EGRESOS ESTATAL 2019 2024 181 .. . .
POLIZAS DE Administrativo de Gobierno,
EGRESOS Colonia Tabasco 2000
REGISTRO Y Prolongacion Paseo Tabasco,
CONTROL DE| . numero 1504, Centro
SERIE 5C.18 . POLIZAS DE INGRESOS ESTATAL 2019 2024 77 .. i .
POLIZAS DE Administrativo de Gobierno,
INGRESOS Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
y . numero 1504, Centro
SERIE 5C.19 POLIZAS DE DIARIO POLIZAS DE DIARIO ESTATAL 2019 2024 1137 g < .
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
nimero 1504, Centro
SERIE 5C.23 CONCILIACIONES CONCILIACIONES 2019 2024 11 L. . .
Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
ESTADOS numero 1504, Centro
SERIE 5C.24 INFORMES CONTABLES 2019 2024 55 L . .
FINANCIEROS Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacién Paseo Tabasco,
DISPOCISIONES DE nimero 1504, Centro
SERIE 6C.16 BAJAS DE BIENES MUEBLES 2019 2022 6

Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000

12




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

¥ FINARIAS

-2 Ky <os_

INVENTARIO FISICO Y

MEMORANDUMS ENVIADOS AL

Prolongacién Paseo Tabasco,
nimero 1504, Centro

SERIE 6C.17 CONTROL DE BIENES DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y 2020 2022 4 - s 2 .
Administrativo de Gobierno,
MUEBLES RESGUARDO DOCUMENTAL "
Colonia Tabasco 2000
Prolongacién Paseo Tabasco,
CONTROL DE | BITACORA DE COMBUSTIBLE/ namero 1504, Centro
SERIE 7C.14 5 2021 2024 7 s . .
COMBUSTIBLE COMPROBACION DE COMBUSTIBLE Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO/ .
< s Prolongacién Paseo Tabasco,
ADMINISTRACION Y INSTRUMENTOS DE CLASIFICACION .
. numero 1504, Centro
SERIE 8C.16 SERVICIOS DE | ARCHIVISTICA/ GRUPO 2020 2024 26 - . )
Administrativo de Gobierno,
ARCHIVO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS/ .
Colonia Tabasco 2000
INFORME GENERAL DE ARCHIVO/ PADA
p Prolongacién Paseo Tabasco,
ADMINISTRACION Y i
numero 1504, Centro
SERIE 8C.17 SERVICIOS DE | CORRESPONDENCIA TRAMITADA EN SAIGC 2019 2024 89 = s . .
Administrativo de Gobierno,
CORRESPONDENCIA )
Colonia Tabasco 2000
Prolongacién Paseo Tabasco,
" CONTROL DE AUDITORIAS Y ACTIVIDADES numero 1504, Centro
SERIE 10C3 AUDITORIA » 2018 2024 32 L. . _
PUBLICAS Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacién Paseo Tabasco,
PARTICIPACIONES 5 numero 1504, Centro
SERIE 10C.7 PARTICIPACIONES EN COMITES 2019 2024 6

EN COMITE

Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
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| BASE | FINANZAS
3’ "mc!ggvm :E‘(‘:EAI':‘R:: DE ADMINISTRACION
Prolongacion Paseo Tabasco,
PROGRAMAS DE numero 1504, Centro
SERIE 11C.18 " MATRIZ DE INDICADORES 2023 2023 1 .. . .
ACCION Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
Prolongacion Paseo Tabasco,
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION nimero 1504, Centro
SERIE 11C.19 INDICADORES ; 2019 2024 6 o 5 . .
Y POLITICAS Administrativo de Gobierno,
Colonia Tabasco 2000
CIRCULARES DIRIGIDAS A TITULARES DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E .
CONCILIACION DE . Prolongacion Paseo Tabasco,
INNOVACION GUBERNAMENTAL, & 14
INVENTARIO DE numero 1504, Centro
S ERIE 2S.2 RELACIONADA CON LOS MECANISMOS 2019 2024 31 e . .
BIENES MUEBLES E Administrativo de Gobierno,
PARA EL RESGCUARDO, CUSTODIA Y X
INMUEBLES Colonia Tabasco 2000
CONCILIACION DE BIENES MUEBLES
(MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y
UNIDADES MOTRICES
E ORO ® ORIZE
GLORIA ADRIANA RALES MOLINA RAUL ROMERO ROJAS
SUBDIRECCION DE GESTION DQCUMENTAL Y ARCHIVOS RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FECHA DE ACTUALIZACION: 31/0122024
FECHA DE VALIDACION: 31/08/2025




