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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA
UNIDAD DE ENLACE OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DE OFICIALIA MAYOR

En la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo las 11:00
horas, del dia 5 de septiembre del 2025, se reunieron en la Sala de
Juntas de la Unidad de Administracién y Finanzas de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, ubicada en la Avenida Paseo de la Sierra
namero 435, Colonia Reforma, Coédigo Postal 86080, Villahermosa,
Tabasco, los servidores pablicos que se mencionan a continuaciodn:
Ana Luisa Viramontes Becerra, Titular de la Unidad de Enlace
Operativo vy Administrativo de Oficialia Mayor, Jaime Alejo
Hernandez, Enlace de Correspondencia de la Unidad de Enlace Operativo
y Administrativo de Oficialia Mayor, Lucero Uscanga Ledn, Jefa de
irea de la Unidad de Enlace Operativo y Administrativo de Oficialia
Mayor y Ralil Romero Rojas, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, con la finalidad de levantar esta Acta Circunstanciada de
Hechos, en la que se hace constar que la documentacidén generada por
la Unidad de Enlace Operativo y Administrativo de Oficialia Mayor,
contenida en 129 cajas, corresponden a Documentacidn de Comprobacién
Administrativa Inmediata,-----------------------“-“----“-------°-=°-°-°-°-°
—————————————————————— ANTECEDENTES---------------=----~----===-==-=--=--+

con fundamento en el Acuerdo por el que se reforma el Manual de
Procedimientos Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema
Tnstitucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de
Tramite y Archivo de Concentracién) de los Sujetos Obligados de la
Ley de Archivos, el cual tiene por objeto describir los procesos
archivisticos basicos que se realizan en las Unidades Operativas que
integran el Sistema Institucional de Archivos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién, el dia 17 de julio del 2024 y reformado
en julio de 2025, se atiende el memorandum namero
SAF/OM/UEOA/01172025, de fecha 3 de septiembre del 2025, emitido por
l1a Titular de la Unidad de Enlace Operativo y Administrativo de

Que, Jaime Alejo Hernidndez, Enlace de Correspondencia de la Unidad
de Enlace Operativo y Administrativo de Oficialia Mayor, convocd a
la Titular de la Unidad de Enlace Operativo y Administrativo de
Oficialia Mayor, a la jefa de Area de la Unidad de Enlace Operativo.
y Administrativo de Oficialia Mayor y al Responsable del Are

Coordinadora de Archivos, para dejar constancia de que los documentos
contenidos en las 129 cajas relacionadas en el anexo de esta Acta,
fueron revisadas minuciosamente y de manera sistematizada con
personal de la Unidad responsable, determinando que por las




;ﬁsg FINANZAS | SAF/DCAT/CGRM/001/2025

COf

| SECRETARIA DE ADMINISTRACION
| Vrnavzas

“arad o Anen

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA
UNIDAD DE ENLACE OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO DE OFICIALIA MAYOR

caracteristicas se identifican y clasifican como correspondencia
interna, por lo tanto su vigencia no deberd exceder de un afio de
guarda en el archivo de trémite.----
Durante la inspeccién al contenido de cada una de las 129 cajas, se
corrobord que corresponden a Documentacién de Comprobacidn
Administrativa Inmediata (DCAI), conforme a la conceptualizacién
sefialada en las disposiciones generales citadas con antelacion,
debido & GUE =~ =s smmsmmssss aws
> E1 material no forma parte de un expediente de asuntos
sustantivos del &drea generadora.--------=--cocomm oo __

» Su desincorporacién debe ser de manera inmediata al término de
su utilidad.-----------oome o __

» La documentacién se encuentra relacionada en el listado general
de tipos documentales incluido en el Catalogo de Disposicidn
Documental de 1la otrora Secretaria de Administracién e
Innovacidén Gubernamental, validado mediante el dictamen
emitido por el AGET DV/005/23.---------

» La documentacidén no contiene datos personales.--------—-—---_-__

Por lo anterior, en este acto, los servidores publicos reunidos,
determinan y hacen constar que la documentacidén archivada en las 129
cajas de la Unidad de Enlace Operativo y Administrativo de Oficialia
Mayor, relativa a los periodos de 2002 al 2024, corresponden a
Documentacidén de Comprobacién Administrativa Inmediata.---------——-
Leida la presente acta y explicado su contenido y alcance a Ana Luisa
Viramontes Becerra, Jaime Alejo Hernandez, Lucero Uscanga Ledén y
Ratl Romero Rojas y sin méds hechos que hacer constar, se da por
terminada esta diligencia, siendo las 12:15 horas, del dia 5 de
septiembre de 2025, de la cual se imprimen tres ejemplares, firmando
al margen y al calce, asi como en el anexo, todos los que en ella
intervinieron. —- == oo e
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Ana Luis amontes Becerra

Titul Uniidad de Enlace Enlace de correspondencia de
Operativo y Administrativo de la Unidad de Enlace Operativo
Oficiali% Mayor y Administrativo de Oficialia
Mayor
A

Lucer scanga Ledn Rail Romero Rojas
Jefa de Area de la Unidad de Responsable del Area

Enlace Operativo y Coordinadora de Archivos

Administrativo de Oficialia
Mayor

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA
DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA UNIDAD DE ENLACE OPERATIVO Y
ADMINISTRATIVO DE OFICIALIA MAYOR DE FECHA 5 DE SEPTIEMBRE DEL 2025.



ANA LUISA VIRAMONTES BECERRA
TITULAR DE LA UNIDAD DE ENLACE

TADE
BASS FINANZAS OPERATIVO Y ADMINISTRATIVO
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Villahermosa, Tabasco, a 3 de septiembre de 2025.
Memorandum namero: SAF/OM/UEOA/0117/2025
Asunto: Solicitud de desincorporacion de DCAI

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

PRESENTE.

En cumplimiento con el plazo de conservacion de los Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata establecido en el Catalogo de
Disposicién Documental validado mediante el dictamen DV/005/2023 emitido
por el Archivo General del Estado de Tabasco, se solicita la desincorporacion del

siguiente listado:

Nombre de listado DCAI | Periodo Volumen
Correspondencia interna | 2002-2024 129 cajas

ENLACE OPERATIVO
Y ADMINISTRATIVO

)
%MLIA M“"

C.c.p.- Archivo

N
Reviso

Elaboro
Jaime Alejo Hernandez Lucero Us ga Leon
Enlace de Correspondencia Jefa de Area

T Av. Paseo Tabasco No. 1504, Colonia Tabasco 2000, C.P. 86035, Municipio Centro, Estado Tabasco.
Tel. (993)3103300 Ext. 11002, 1008, 11013



