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A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  P A R A  C O N S T A T A R  L A  E X IS T E N C IA  

D E  D O C U M E N T A C IÓ N  D E  C O M P R O B A C IÓ N  A D M IN IS T R A T IV A  I N M E D IA T A  

D E  L A  C O O R D IN A C IÓ N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

En la Ciudad de  Villaherm osa. Centro, Tabasco, siendo las 11:00 horas, del día  

25 de  septiem bre  del 2025, se reunieron en la Sala de  Duntas de la Unidad de  

Adm inistración y Finanzas de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, 

ubicada en la Avenida Paseo de la Sierra núm ero 435, Colonia Reforma. 

Código Postal 86080, Villaherm osa, Tabasco, los servidores públicos que se  

m encionan a  continuación: I r m a  M a r í a  O r t e g a  G a r c í a , Coordinadora G eneral 

de Recursos Hum anos. M a r í a  G u a d a l u p e  A l e g r í a  Á l v a r e z , Responsable de  

Archivo de Trám ite de la Coordinación G eneral de Recursos Hum anos, 

Francisco 3 a v i e r  R o d r í g u e z  A l v a r a d o ,  Jefe del Departam ento de Expediente  

de Personal de la Coordinación  G eneral de  Recursos Hum anos  y  R a ú l R o m e r o  

R o j a s , Responsable del Área Coordinadora de Archivos, con la finalidad de  

levantar esta Acta Circunstanciada de Hechos, en la que se hace constar que  

la docum entación generada por la Coordinación G eneral de Recursos  

Hum anos, contenida en 1312 cajas, corresponden a Documentación d e

Com probación Adm inistrativa Inm ediata.-------------------------------------------------------

--------------------------------------------- A N T E C E D E N T E S --------------------------------------------------

Con fundam ento en el Acuerdo por el que se reforma e l M anual d e  

Procedim ientos Archivísticos de las Unidades O perativas del Sistem a  

Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de Trám ite y  

Archivo de Concentración) de los Sujetos O bligados de la Ley de Archivos, e l  

cual tiene por objeto describ ir los procesos archivísticos básicos que se  

realizan en las Unidades O perativas que integran el Sistem a Institucional de  

Archivos, publicado en el Diario O ficial de la Federación, el día 17 de  ju lio del 

2024 y reformado en ju lio de 2025, se atiende el m em orándum núm ero  

SAF/O M /CCRH/3676/2025, de fecha 19 de septiem bre del 2025, em itido por 

l a  Coordinadora G eneral de Recursos Hum anos, p r o c e d i e n d o  a  hacer c o n s t a r

los siguientes:------------------------------------------------------------------------------------------------ -

----------------------------------------------------- H E C H O S ------------------------------------------------------

Q u e . M a r í a  G u a d a l u p e  A l e g r í a  Á l v a r e z , Responsable de Archivo de Trám ite  

de la Coordinación G eneral de  Recursos Hum anos, convocó a la Coordinadora  

G eneral de Recursos Hum anos, al Jefe del Departam ento de Expediente de  

Personal de la Coordinación G eneral de Recursos Hum anos y al Responsable  

del Área Coordinadora de Archivos, para dejar constancia de que los  

documentos contenidos en las 1312 cajas relacionadas en el anexo de esta  

Acta, fueron revisadas m inuciosam ente y de m anera sistem atizada con  

personal d e l a Coordinación responsable, determ inando que por las
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA DE HECHO S PARA  CO NSTATAR LA  EXISTENCIA  

DE DO CUMENTACIÓ N DE CO M PRO BACIÓN ADM INISTRATIVA  INMEDIATA  

DE U ID I^IÁCIÓN  G ENERAL DE RECURSO S HUM ANO S

Irm a M aría O rtegásCarcía  

Coordinadora G eneral de^ecursos  

Hum anos

M aría CuaoaliJpe  Alegría Álvarez  

Responsable  de  Archivo  de Trám ite  

de la Coordinación G eneral de  

Recursos Hum anos

odrfguezFrancisco  3ai

A lvaVádo

Jefe del DeM rtam ento de  

Expediente Personal de la  

Coordinación ^¿heral de Recursos  

HU  m anos

Raú ro  Rojas

Responsable  c^J Area Coordinadora  

de  Archivos

\j

H 0 3 A  P R O T O C O L A R IA  D E  R R M A S  D E L  A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  P A R A  C O N S T A T A R  L A  

E X IS T E N C IA D E D O C U M E N T A C IÓ N D E C O M P R O B A C IÓ N A D M IN IS T R A T IV A I N M E D IA T A D E L A  

C O O R D IN A C IÓ N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E  F E C H A  2 5  D E  S E P T IE M B R E  D E L  2 0 2 5 .
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SECRETARÍA DE  ADMINISTRACIÓ N 
FINANZAS

P U ÍR L O

C O O R D IN A D O R A  

D E  A R C H IV O S

n 3
r ec ibido

IRM A M ARIA ORTEGA GARCIA 

COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUM ANOS

M em orándum  No; SAF/OM /CGRH/3676/2025 

Asunto: Solicitud de desincorporación DCAI 

Villaherm osa, Tabasco a 19 de septiem bre de 2025

RAUL ROM ERO ROJAS
RESPONSABLE DEL ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVO  

SECRETARÍA DE ADM INISTRACIÓN Y FINANZAS 

FRESENTE.

De conform idad con lo establecido en el Catálogo de Disposición 

Docum ental (CADIDO), de la entonces Secretaría de Adm inistración e 

Innovación Gubernam ental (SAIG), se solicita la desincorporación de los 

Docum entos de Com probación Adm inistrativa- Inm ediata (DCAI), los cuales 

se detallan en el listado anexo.

Atentam ente

O P iC iA L ÍA  M A Y O R  

C O O R D IN A C IÓ N  G E N -E R A L  D E  
R E C U R S O S  H U M A N O S

C.c.p. Vania Blizabeth Qe Alba SonzAlaa. Oficial Hayor da la Secretaria da Adm lni.atración y Finanzas. Para su conoelalanto. 
C.e.p. Luis Alberto M artínez Ortega. Director General de Adm inistración y Finanzas de la 8AF. Para su conocim iento.
C.c.p. Archivo.

íl aboró
i c a r i a  < > u a d a \u p  l a g r i a  J t l v s r e s

Responsable^ chivo de
rrám ice de H de
Oticialía Hbv c  e la S A P .

AV. Paseo Tabasco Ho. 1504, colonia Tabasco 2000, C.P.65035. M unicipio Centro, Bstado TabascO. 
Tal. (993)310 33 00 Bxt. 11073, 11070 httpss//tabasco.gob.m x/flnanzas
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IRMA MARIA ORTEGA GARCIA 

COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HXJMANOS

Anexo del Memorándum No: SAF/OM/CGRH/3676/2025

No.

Docim ientos De 

Com proba ción 

Adm inistrativa 

Inm ediata

1

Copias sim ples 

de expedientes 

originales

2 O ficios (copias)

3
M em orándum s
(copias)

4
Circulares
(copias)

5
Partes

Inform ativas

6
Requerim ientos 

de m aterial

7
Tarjetas

inform ativas

S
Control de 

Correspondencia

TOTAL DE CAJAS

Áreas

Dirección de 

Adm inistración 

de Recursos 

Hum anos 

Dirección de 

Políticas 

Salariales y 

Nóm ina 

Dirección de 

Presupuesto de 

Nóm ina 

Dirección 

Técnica de 

Control y 

Seguim iento 

Dirección de 

Desarrollo 

Personal y 

Capacitación

Perxodos

Año

1984

Año

2020

1312

Av. Paaee Tabaaco Do. 1504> Coléala Tabaaee 2000> C.P.SS03S, Hualelpie Cancro. Estado Tabaaco. 
Tal. (993)310 33 00 Ext. 11073, 11070 htCpB://tabaaco.gob.na/finanzas


