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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA
DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
DE LA COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E
INNOVACION GUBERNAMENTAL

Comunicaciones de la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa
e Innovacién Gubernamental y al Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, para dejar constancia de que los documentos contenidos en las 31
cajas y 9 carpetas relacionadas en el anexo de esta Acta, fueron revisadas
minuciosamente y de manera coordinada con personal de la Coordinacion
responsable, determinando que por las caracteristicas se identifican y
clasifican como tramites con recursos humanos y correspondencia interna,
por lo tanto su vigencia no debera exceder de un afio de guarda en el archivo
de tramMIitE.---- - === mmm oo e oo om oo
Durante la inspeccién al contenido de cada una de las 31 cajas y 9 carpetas,
se corroboré que corresponden a Documentacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI), conforme a la conceptualizacion sehalada
en las disposiciones generales citadas con antelacion, debido a que:-------------
> El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del
area generadora.--==-==r=s=rescmosmosssemesseeastsae L st el aa s el s sa s e ns st ncn
Su vigencia administrativa es inmediata o no excede de un ano.---------
No son transferibles al Archivo de Concentracion.--------========-==---z--o---
» Su desincorporacién debe ser de manera inmediata al término de su
(BT Lo = Yo R
> La documentacién se encuentra relacionada en el listado general de
tipos documentales incluido en el Catalogo de Disposicion Documental

de la otrora Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernament
validado mediante el dictamen emitido por el ACET DV/005/23.---------
> La documentacion no contiene datos personales.-------------=---==-cmnoooo-

Por lo anterior, en este acto, los servidores publicos reunidos, determinan y
hacen constar que la documentaciéon archivada en las 31 cajas y 9 carpetas

de la Coordinacion General de Modernizacién Administrativa e Innovacion
Gubernamental, relativa a los afos 2002 al 2024, corresponden a
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata.---------------------

Leida la presente acta y explicado su contenido y alcance a Diana Bonilla Mata é/
José Luis Sanchez Hernandez, Fabiola Carcia Ledn, y Raul Romero Rojas y si

mas hechos que hacer constar, se da por terminada esta diligencia, siendo las
14:00 horas, del dia 26 de septiembre de 2025, de la cual se imprimen tres

ejemplares, firmando al margen y al calce, asi como en el anexo, todos los que

en ella INterVINIErON. ~== === === e e e e e e
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA
DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
DE LA COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E
INNOVACION GUBERNAMENTAL

En la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo las 13:00 horas, del dia
26 de septiembre del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Unidad de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracién y Finanzas,
ubicada en la Avenida Paseo de la Sierra nimero 435, Colonia Reforma,
Codigo Postal 86080, Villahermosa, Tabasco, los servidores publicos que se
mencionan a continuacion: Diana Bonilla Mata, Coordinadora General de
Modernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental, José Luis
Sanchez Hernandez, Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacién
Ceneral de Modernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental,
Fabiola Garcia Ledén, Jefa del Departamento de Comunicaciones de la
Coordinacion General de Modernizacién Administrativa e Innovacién
Gubernamental y Ratil Romero Rojas, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, con la finalidad de levantar esta Acta Circunstanciada de Hechos, en
la que se hace constar que la documentacién generada por la Coordinacién
Ceneral de Modernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental,
contenida en 31 cajas y 9 carpetas, corresponden a Documentacion de
Comprobacion Administrativa Inmediata,-----=-==========smmmmoee L

Con fundamento en el Acuerdo por el que se reforma el Manual de
Procedimientos Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema
Institucional de Archivos (Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y
Archivo de Concentracion) de los Sujetos Obligados de la Ley de Archivos, el
cual tiene por objeto describir los procesos archivisticos basicos que se
realizan en las Unidades Operativas que integran el Sistema Institucional de
Archivos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el dia 17 de julio del
2024 y reformado en julio de 2025, se atiende el memorandum numero
SAF/OM/CCMAIG/441/2025, de fecha 25 de septiembre del 2025, emitido p

la Coordinadora General de Modernizacion Administrativa e Innovacid

Que, José Luis Sanchez Hernandez, Responsable de Archivo de Tramite de |a
Coordinacion General de Modernizacion Administrativa e Innovacion
Gubernamental, convocdé a la Coordinadora General de Modernizacion

Administrativa e Innovaciéon Gubernamental, a la Jefa del Departamento de
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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA
DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
DE LA COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E
INNOVACION GUBERNAMENTAL

-------------------------------------------- FIRM A S---onmmmmmmmmmmmm oo
‘.47
Diana Bgwilla Mata José Luis S Hernandez
Coordinadora General de Responsablede Archivo de Tramite

Modernizacion Administrativa e
Innovacion Gubernamental

de la Coordinacidén General de
Modernizaciéon Administrativa e

Innovacion Gubernamental

CF/W e \'

Fabiola Garcia Ledén Raul Romero Rojas
Jefa del Departamento de Responsable del Area Coordinadora
Comunicaciones de la Coordinacion de Archivos
General de Modernizacion

Administrativa e Innovacion

Cubernamental

HOJA PROTOCOLARIA DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA COORDINACION GENERAL
DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INNOVACION GUBERNAMENTAL DE FECHA 26 DE SEPTIEMBRE
DEL 2025.

Pagina 3|3



Diana Bonilla Mata

Coordinadora General de Modernizacion
Administrativa e Innovacion Gubernamental
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Memorandum No.: SAF/OM/CGMAIG/441 /2025
Asunto: Desincorporacion de documentos DCAI
Villahermosa, Tabasco a 25 de septiembre de 2025

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

PRESENTE

Por este medio, le solicito de manera mas atenta al Area Coordinadwsya de Archivg
la “Desincorporacion de documentaciéon DCAI los cuales se enlistan en la

siguiente tabla:

Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

Periodos <
= = Cajas
Ano Ano
Listado de tramites con Recursos Humanos 2002 - 2011 31 cajas

Listado de tramites con Mejora Regulatoria y 2019 -2024 giCarpetas

Procesos de responsabilidad laboral

Q‘\‘DOS
. . . . S
Sin otro particular, le envio un cordial saludo. ¢ -'”‘st‘?}?N

%
Yoy
°1\3\\J?"'@

e
FICIALIA MAYOR
COOR?JINACIGN GENERAL DE

INISTRATIVA
MODERNIZACION AD
GopsArchivg AE°|NN0VACION GUBERNAMENTAL

et

Atent ente

municaciones José Luis
0
alista Programador

Venustiano Carranza 1209, Esq. Pedro Fuentes, Plaza Sur, Edif. “D” Col. Centro C.P. 86000
Tels.: (993) 310 33 00 ext. 11503 Villahermosa, Tabasco, México



