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Memorandum numero: SAF/DGAF/SGDyA/091/2025
Villahermosa, Tabasco, a 1 de octubre de 2025
Asunto: Envio PAT septiembre

Raul Romero Rojas
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas
Presente

En cumplimiento a lo solicitado mediante le memorandum numero
SAF/UAF/125/2025 de fecha 27 de enero de 2025, en el cual solicita el
Programa Anual de Trabajo de esta Subdireccion, se remiten los formatos
de PAT, informe mensual e indicadores correspondientes al mes de
septiembre. Lo anterior se anexa de forma fisica debidamente firmado y
de manera digital via correo electrénico.

Sin otro particular, se envian saludos cordiales.

Atentamenie.
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SUBDIREACION DF GETT )
DOCUMENTAL T A,

Cep Luis Alberto Martinez Ortega Director General de Administracion y Finanzas - Para su conocimiento. Presente
Ccp Archivo

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa. Tabasco, México Tel +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanzas
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| BAS® i FINANZAS

INFORME MENSUAL DE ACTIVID

MES: SEPTIEMBRE DE 2025

Subdireccién de Gestién Documental y Archivos

= ACTIVID, SCRIPCION PORMENORIZADA DE ACTIVIDAES

SESIONES DEL GRUPO INTERDISCIPUNARIO.

En este mes se celebraron las sesiones:
ia del

UNIDADES ~ ADMINISTRATIVAS ~ DE LA
SECRETARIA  DE  ADMINISTRACION Y|
FINANZAS.

Décima Sesion Extr Grupo Acta No. SAF/GI/EXT/010/2025 de fecha § do septiembre del

2025
Décima Primera Sesion ia dol Grupo ipl Acta No XT/011/2025 de fecha 5 de septiembre;
del 2025

TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS DE  LAS|No se remiti6 ninguna transferencia secundaria.

UNIDADES ~ ADMINISTRATIVAS ~ DE LA

SECRETARIA  DE  ADMINISTRAQION ¥

FANANZAS.

T JA DE  LAS| do 1 primaria: Unidad de Apayo Juridico

ASESORIAS TECNICAS EN  MATERIA  DE|
ARCHIVOS A LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Se Bimdaron 50 asosorias de las cuales fuercn: 4 a Gubernatura, 2 Procuraduria Fiscal, 4 a Unidad do Administracion del

Patrimonio del Estado, 9 a la C Genecal deo 1 a la Co acién de Enlace y Apoyo
Técnico, 1 a Direccion General de Administracién y Finanzas, 1 a Unidad de Apoyo Juridico, 1 ala Coordinacion General dej
Vinculacion con el COPLADET, 1 a Unidad de Transparencia, 1 a Unidad de C; o Imagen 1ale

Direccion de Auditoria Fiscal y Direccion de Ejecucion Fiscal, 4 Direccién de Recaudacidn, 1 Ia Direccién de Seguimiento
de los Ingresos, 1 Direccion General de Coordinacion Hacendaria, 2 Direccién de Catastro, 1 Unidad de Enlace Control de)
Egresos, 1 Direccion de Programacién y Gaste Publico, 1 Direccién de Politica Presupuestal, 2 Direccién de Tesoreria, 2
Direccion do Contabilidad Gubemamental, € Unidad de Enlace Operativo y Administrativo de Oficialia Mayor, 3
C i6n General de 1C i General de Servicios 1 di ion do A

Gonerales

ASESORIAS LEGALES A LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Se brindaron S o las cuales fueron: 1 revision tramite Cuenta maestra CFE a UAF,1 contestacién de oficio para UAF, 2
revisiones de contrato para UAF, 1 revision de contratos de comodato BVBA, 1 elaboracion de acuerdo para UAF, 2
revisionos de tramites del Depto, de Apoyo Técnico, 1 asesoria logal da tema de competencia do la UAF

ATENCION A SOLICITUDES DE QA

DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y
FANANZAS

No se on ol mes de septiembre.

REPORTES TRIMESTRALES DEL PROGRAMA DE|
TRABAIO DE CONTROL INTERNO.

Se enviara of Reporte de avance del Tercer Trimestre del PTCI correspondiente a los meses doe julio a septiembre en ol mes
de octubre.

REPORTES TRIMESTRALES DEL PROGRAMA DE|
TRABAJO DE ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Se enviara el Reporte de avance del Tercer Tnmestre del PTAR correspondiente a los meses de julio a septiembre en ol
mes de octubre.

SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DEL PLAN|
ANUAL DE TRABAJO PARA EL USO EFICIENTE|
DE LA ENERGIA.

Se enviara of Reporte do avance del Tercer Trimestre del PETENER correspondiente a los meses do julio a septiembra en
ol mes do octubre.

10

CAPACTACIONES EN MATERIA DE ARCHIVO Y|
GESTION DOCUMENTAL

13 los cursos de formacion impartidos por el Archivo General del Estado: Area
Coordinadora de Archivos, Direccion General de Administracién y Finanzas, Direccidén de Seguimiento de Ingresos,
Direccién do Catastro, Direccion de Recaudacion, Direccién de Politica Presupuestel, Unidad de Apoyo Juridice, Unidad do
Transparencia, Procuracuria Fiscal, Direccién General de Ci i daria, C i do con

TRIMESTRALES DEL SIPOT DE LA DIRECCON|
| GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

-

Copladet, Co General de o C General de Recursos|
Humanes,
CUMPLIMIENTO OE OBLGACIONES| La Secretaria do Administracién y Finanzas aun no cuenta con la tabla de aplicabilidad.

BAIAS DOCUMENTALES ¥
DESINCORPORACIONES DE DOCUMENTOS DE|
COMPROBACION ADMINISTRATIVA|
INMEDIATA

Se realizaron 4 desncorporacion de DCAI de Oficialia Mayor, Coordinacién General de Recursos Humanos, Coordinacién)
General do icn @ y Direccién General de Administracién y Finanzas.

ENCOMIENDAS ASIGNADAS POR A
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y|
FANANZAS.,

22: 1 Andlisis personal UAF, 1 Llevar i e dela mensual del PLED, 1 Asesoria de PTCly
PTAR a RH, 1 Asosoria PTCI Y PTAR a Catastro, 1 Asesoria PTCI a RH, 1 Asesoria PTCI 'Y PTAR Direccion da Political
Presupuestal, 1 Asesoria PTCI Y PTAR Coordinacién Hacendaria, 1 Asesoria PTCly PTAR a DGTIC, 1 Asescria de ptai y
ptar UAF/DGAF, 1 Asesoria de PTAR Coordinacién de Enlace y Apoyo Técnico Goyser, 1 Asesoria Catastro control Interno,
3 Asesoria SRH control Interno, 1 Asesoria PTAR catastro, 1 Asesorfa PTAR Hacendaria,3 Verificacién trimestral de la|
Comisién Permanente de Seguridad e Higiene a las oficinas de la SAF en los municipios 1 Evaluacion del Sistema de
Control Interno 2do trimestre, 1 Envio de de D 4l

INFORME MENSUAL PAT-9



INDICADORES

FINANZAS Subdireccién de Gestion Documental y Archivos

SECRETARNIA DE ADMIBISTRACION
¥ FINANZAS

SEPTIEMBRE FECHA: 30-sep-25

INDICADORES FORMA DE MEDICION

REGUERIMENTOS REQUERIMIENTOS

Subdireccién de Gestion Documental y Archivos ENTREGADOS EN A OBSERVACION
TIEMPO Y FORMA SOLIGITADCS

ENTREGAS EN TIEMPO Y FORMA DE LO
SOLICITADO POR EL AREA

< COORDINADORA DE ARCHIVOS /TOTAL El sia cumplio con el envio de sus
“zmjﬂ%%“”ﬁ“’w”mohxn_ﬂm_mm SISTEMA DE REQUERIMIENTOS DEL AREA 21 21 100.00% constancias de cursos AGN, y asistencia
: COORDINADORA DE ARCHIVOS AL a mesas de trabajo
SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS
R P ® A DA R D O
EXPEDIENTES RECEPCIONADOS EN EL se realizaron 1 transferencias primarias
ARCHIVO DE CONCENTRACION O AGET| Unidad de Apoyo Juridico.
/ TRANSFERENCIA PRIMARIA O
M._.mnmmwnmwmmxmznsm PRIMARIAS Y|oe o NDARIA  SOLICITADAS — PARA 5 5 0.00%
’ RECEPCION POR LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS  Y/O POR LA
SECRETARIA AL AGET
O D
R D D = AD RVA
R BID

3.- INDICE DE SATISFACCION DE SOLICITUDES SIN RECURSO  DE

RESPUESTAS A SOLICITUDES DE 26 34 76.47%
TRANSPARENCIA REVISION / SOLICITUDES RECIBIDAS
A ®
A R A BSERVACIO
R P AD
Se atendieron 9 asescias legales en el
mes de septiembre.
ASUNTOS LEGALES RESUELTOS/|

4.-ASESORIAS LEGALES ASUNTOS LEGALES PRESENTADOS 151 151 100.00%

RETAR AD BSERVA
A RDO A
2 ORR P A A
B OBIER

en el mes de octubre se enviara el reporte

WWOMﬂ_MUﬂ,MMz“thmOm%MMmOﬂO_nnnuvm REPORTES ENTREGADOS A LA trimestral de PTCI y PTAR
SECRETARIA ANTICORRUPCION Y correspondiente al tercer trimestre (juliol
INTERNO Y PROGRAMA DE TRABAJO
2 BUEN GOBIERNO/ REPORTES 4 4 100% septembre)
DE ADMINISTRACION DE RIESGOS CON
2 REQUERIDOS DE ACUERDO AL
SECRETARIA DE ANTICORRUPCION Y|\\nial
BUEN GOBIERNO.
o D 0 D & =
% SiDA i R ADO OB A

3: baja documental Atencién a la

Direccién Politica Presupuestal, Catastro
6.- DEPURACIONES NORMADAS PARA / 30 a4 88%
_m<_,_,>m LA EXPLOSION DOCUMENTAL | > |1 Desincorporacién DCAI de DGAF
| |

| |



