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E n la c iu d a d  d e  V il la h e rm o s a , m u n ic ip io  d e l C e n t ro , d e l e s ta d o  d e  T a b a s c o ,  

s ie n d o  la s 1 0  h o ra s  d e l d ía  1 8  d e  s e p t ie m b re  d e l a ñ o  2 0 2 5 , e n  la s  in s ta la c io n e s  

d e  la  U n id a d  d e  A d m in is t r a c ió n  y  F in a n z a s  d e  la  S e c re ta r ía  d e  A d m in is t r a c ió n  y  

F in a n z a s , u b ic a d a s e n P a s e o d e la S ie r ra , n ú m e ro  4 3 5 , c o lo n ia R e fo rm a , s e  

r e u n ie ro n lo s C C : J o s é F ra n c is c o S á n c h e z V id a l, R e s p o n s a b le d e  A rc h iv o d e  

T ra m ite y V ia n e y P é re z H e rn á n d e z . R e s p o n s a b le d e la U n id a d d e  

C o r re s p o n d e n c ia , a m b o s  p e r te n e c ie n te s  a la D ire c c ió n  d e  S e g u im ie n to  d e  lo s  

In g re s o s : G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s  M o lin a . S u b d ir e c to ra  d e  G e s t ió n  D o c u m e n ta l y  

A rc h iv o  d e  la  U n id a d  d e  A d m in is t r a c ió n  y  F in a n z a s , y  J u a n  E m m a n u e l C a m a rg o  

G o n z á le z ,  J e fe  d e  P ro y e c to  d e  la  S u b d ir e c c ió n  d e  G e s t ió n  D o c u m e n ta l y  A rc h iv o s ,  

s e r e u n ie ro n e n la s in s ta la c io n e s d e la s a la d e J u n ta s d e la U n id a d d e  

A d m in is tr a c ió n  y  F in a n z a s u b ic a d a  e n  P a s e o  d e  la  S ie r ra , N ú m e ro  4 3 5 , d e  la  

C o lo n ia  R e fo rm a , c o n  la  f in a l id a d  d e  e fe c tu a r s e  la s  A s e s o r ía s  T é c n ic a s . - - - - - - - - - - --—

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - A c t iv id a d e s - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - — — -- - - - - - - - -

S e b r in d ó la a s e s o r ía a la D ire c c ió n d e  S e g u im ie n to  a lo s In g re s o s . p a ra la  

in te g ra c ió n  d e  e x p e d ie n te s  y  p a ra  la  e la b o ra c ió n  d e  in v e n ta r io  d e  e x p e d ie n te s  e n  

t r á m ite . - - - - - - - - - -— - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

'D e c la ra c lo n e s -

L o s  C C . J o s é  F ra n c is c o  S á n c h e z  V id a l, R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T ra m ite  y  la  C . 

V ia n e y  P é re z  H e rn á n d e z . R e s p o n s a b le  d e  la  U n id a d  d e  C o r re s p o n d e n c ia , a m b o s  

p e r te n e c ie n te s  a  la  D ire c c ió n  d e  S e g u im ie n to  d e  lo s  In g re s o s ; e x te rn a n  s u s  d u d a s  

s o b re  lo s  c r i te r io s  d e  in te g ra c ió n  p a ra  s u s  e x p e d ie n te s , p o r lo  q u e  s e  le s  in d ic a  

r e g ir s e p o r e l c r i te r io  d e  u n ic id a d  e  in te g ra líd a d , a s í m is m o  s e  le s b r in d a  e l 

s ig u ie n te  m a te r ia l d e  a p o y o : - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

F o rm a to  d e  In v e n ta r io  G e n e ra l d e  e x p e d ie n te s  e n  t r á m ite . - - - - - - - - - - - - - - - - ---------- —

F o rm a to  d e  C o r re s p o n d e n c ia . - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - * - - - - - - - - - - - -

E l C a ta lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n ta l (C A D ID O )  d e l fo n d o  d e  S A IG .- - - - - - - - - -

E l C a ta lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n ta l (C A D ID O )  d e l fo n d o  d e  S A F ----- - - - - - - -
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E n  e s e  te n o r  s e  to m a ro n  lo s  s ig u ie n te s :

-A c u e rd o s—

A

1 .  L o s  a ñ o s  e x t re m o s  s o lo  s e  in d ic a ra n  d e  la  s ig u ie n te  fo rm a :  s i e l d o c u m e n to

y a t ie n e  c e r ra d o to d o lo s e x p e d ie n te s e n l is ta d o s e n e l In v e n ta r io d e  

T rá m ite , e je m p lo s  2 0 1 4 -2 0 1 5 , s í fu e ra  e l c a s o  q u e  to d o s  h u b ie ra n  c e r ra d o  

e l m is m o  a ñ o  s o lo  s e  c o lo c a ra  2 0 1 4 . p e ro  s i e n  s u  l is ta d o  h u b ie re  d ie z  p e ro  

u n o  n o  h a  c e r ra d o  q u e d a ra  s o lo  in d ic a d o  e l a ñ o  c o n  u n  g u ió n  2 0 1 4 - ,  d e b e  

a p l ic a r s e  m is m o  t r a to  p a ra  2 0 2 5 - (p u e s  to d a v ía  n o  c o n c lu y e  e l a ñ o ) . - - - - - - - - -

2 .  E n  c a s o  q u e  a ú n  n o  c ie r re  e l e x p e d ie n te , n o  d e b e  in d ic a r  n ú m e ro  to ta l d e  

fo ja s , p u e s to  q u e  n o  h a  c e r ra d o , e l e x p e d ie n te  p u e d e  c o n ta r c o n  v a r io s  

le g a jo s  y  n o  s e  d e b e  in c lu ir  u n  e x p e d ie n te  p o r  le g a jo s , e s o  e s  in c o r re c to .

3 .  E s  im p re s c in d ib le  in d ic a r  q u ie n  e s  e l g e n e ra d o r  d e l e x p e d ie n te  y  q u ie n e s

a p o y a n  e n  la  e je c u c ió n  d e l m is m o , p u e s  n o  d e b e  d e  h a b e r  u n  e x p e d ie n te  

p o rc a d a  á re a  p ro d u c to ra  ( s ie n d o  e l m is m o  e x p e d ie n te ) --- - - - - - - - - * - - - - - - - - - - - - - - -

4 .  E n  la  p a r te  in fe r io r d e re c h a  h a y  u n  c u a t ro  q u e  d ic e  fe c h a  d e  e n t re g a , s e

d e b e  c o r re g ir  p o r F e c h a  d e  A c tu a l iz a c ió n : 3 0 /s e p t ie m b re /2 0 2 5 . - - - - - - - - - - - - - - -

5 .  L o s  lo g o t ip o s  d e b e n  s e r  lo s  a c tu a le s , d e  la  p re s e n te  a d m in is t r a c ió n . - - - - - - - - - -

S. L a d e p e n d e n c ia  s ie m p re  s e rá : S e c re ta r ia  d e  A d m in is tr a c ió n  y  F in a n z a s

a u n q u e  s e  t r a te  d e  fo n d o s  a n te r io re s . - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

7 .  E n U n id a d  A d m in is t r a t iv a : s e  d e b e  c o lo c a r la  a c tu a l, a u n q u e  h a y a  s id o

g e n e ra d o  e n  o t ra s  a d m in is t r a c io n e s  in ic ia lm e n te .- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -— - --- - - - - - - -

8 .  E l á re a  p ro d u c to ra  s e  le  d e b e  d a r  e l m is m o  t r a to  q u e  e l p u n to  7 . - - - - - - - - - - - - - - -

9 .  S e  d e b e  r e v is a r  e l A c ta  2 0 2 4  d e  l is ta d o  D C A I p a ra  r e a l iz a r  e l p ro c e d im ie n to

d e  e l im in a c ió n  d e  s e r e l c a s o . (E n  e s te  p u n to  q u e d a  a  c r i te r io  d e l t i tu la r  

d e l á re a  s i d e s e a  c o n s e rv a r la  d o c u m e n ta c ió n  p o r  m á s  t ie m p o ) . - - - - - - - - - - - - - - - - t

1 0 .  L o s  e x p e d ie n te s  d e b e n  te n e r  u n a  ló g ic a  y  c ro n o lo g ía  p o r  c o n s ig u ie n te  e n

c a s o  d e  q u e  in d iq u e  d ia r io  la  s e r ie  s e  l le v a ra  e l p ro c e s o  d e  fo rm a  a n u a l y  

e n  o b s e rv a c io n e s  h a c e r  la  in d ic a c ió n  c o r re s p o n d ie n te .- - - - - - - - - - - - - - - - —

\
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n .E n  la  s e r ie  4 S .1 In g re s o s  E s ta ta le s  { s e  u t i l iz a rá  e n  Ip s  a ñ o s  e x t r e m o s  ( 2 0 1 7 -

2 0 2 4 )  y  s e  r e e m p la z a ra  p o r L a  3 S .1 R e c a u d a c ió n  d e l E s ta d o  ( a  p a r t ir d e l

2 0 2 5 )  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

1 2 .  P a ra  e l a ñ o  2 0 2 6  s e  d e b e  t r a m ita r  d e  b a ja  e l in v e n ta r io  2 0 1 7 . - - - - - - - - - - - - - - -

1 3 .  P a ra  la s  f i rm a s  d e l In v e n ta r io  s e  u t i l iz a ra  e la b o ra  Á re a  p ro d u c to ra ; r e v is a

e l R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T ra m ite ;  A u to r iz a  e l t i tu la r  d e  la  U n id a d  

A d m in is t r a t iv a . - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - — -- - - - - - - - - - - - - - - - - - -—

N o  h a b ie n d o  o t ro  a s u n to  q u e  t r a ta r , s e  c ie r r a  la  p re s e n te  a  la s  1 2  :0 0  h o ra s  d e l 

m is m o  d ía  d e  s u  in ic io , f i rm a n d o  a l m a rg e n  to d o s  lo s  q u e  e n  e l la  in te r v in ie ro n —

I111i11t1t1111111111t111111i1111

Por  la  Dirección  de  Seguim iento  de  los  Ingresos

C. 3osé  Francisco  Sánchez  Vidal  

Responsable  de  Archivo  de  Tramite

C. Vianey  Pérez  Hernández  

Responsable  de  la Unidad  de  

Correspondencia

Visto  Bueno

C. Anya  Xchebeliatz  García  Arriaga  

Directora  de  Seguimiento  de  los  

Ingresos
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Por  el Área  Coordinadora  de  Ar^ívos

Gloria  Adriana  Morales  Molina NMLKJIHGFEDCBA

S u b d ir e c to ra

Juan  Emmanuel  Camargo  González  

J e fe  d e  P ro y e c to

Visto  Bueiyi

Raúl  Romero  Rojas  

R e s p o n s a b le  d e l á re a  c o o rd in a d o ra  de  

a rc h iv o s
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