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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

En la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo las 13:00 horas, del dia 1de
octubre del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Unidad de
Administracién y Finanzas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, ubicada
en la Avenida Paseo de la Sierra niumero 435, Colonia Reforma, Cédigo Postal
86080, Villahermosa, Tabasco, los servidores publicos que se mencionan a
continuacién: Luis Alberto Martinez Ortega, Director General de Administracion
y Finanzas, Juan Emmanuel Camargo Gonzalez, Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion General de Administracion y Finanzas, Ximena
Guadalupe Pontes Manrique, Directora Financiera de la Direccién General de
Administracién y Finanzas y Radal Romero Rojas, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, con la finalidad de levantar esta Acta Circunstanciada
de Hechos, en la que se hace constar que la documentacién generada por la =
Financiera de la Direccion General de Administracién y Finanzas, contenida en 1
cajas, corresponden a Documentacién de Comprobacién Administrativa
Inmediata,------------==== === -

Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos
(Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracion) de
los Sujetos Obligados de la Ley de Archivos, el cual tiene por objeto describir los
procesos archivisticos basicos que se realizan en las Unidades Operativas que
integran el Sistema Institucional de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el dia 17 de julio del 2024, se atiende el memorandum numero
SAF/DCAF/DF/269/2025, de fecha 30 de septiembre del 2025, emitido por el
Financiera de la Direccién General de Administracion y Finanzas, procediendo a

-- ANTECEDENTES----------=-----===-sccmeccmcccmoaa e oe
Con fundamento en el Acuerdo que emite el Manual de Procedimientos X\@

------------------------------------------------ HECHOS- --
Que, Juan Emmanuel Camargo Gonzalez, Responsable de Archivo de Tramite \
de la Direcciéon General de Administracion y Finanzas, convocé al Director Q\

-

General de Administracion y Finanzas, a la Directora Financiera y al Responsable
del Area Coordinadora de Archivos, para dejar constancia de que los documentos
contenidos en 1 caja relacionada en el anexo de esta Acta, fueron revisadas
minuciosamente y de manera sistematizada con personal de la Direccién
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responsable, determinando que por las caracteristicas se identifican y clasifican
como fotocopias de correspondencia, por lo tanto su vigencia no debera exceder
de un ano de guarda en el archivo de tramite.--------==-=-=== ===
Durante la inspeccion al contenido de 1 caja, se corroboré que corresponden a
Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI), conforme a
la conceptualizacion senalada en las disposiciones generales citadas con
antelacion, debido a que: ---- - T PR

» El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del

area generadora. - et
» Su vigencia administrativa es inmediata o no excede de un afo.-------------
No son transferibles al Archivo de Concentracién. e smemeeeeeeemeseeeen
» Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su

utilidad.---- B e L ---
» La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos

Y

documentales incluido en el Catalogo de Disposicion Documental de la

otrora Secretaria de Administracion e Innovacion Gubernamental,

validado mediante el dictamen emitido por el AGET DV/005/23.--------------
» La documentacién no contiene datos personales.-- -

Por lo anterior, en este acto, los servidores publicos reunidos, determinany hacen
constar que la documentacién archivada en 1 caja de la Direccion Financiera de
la Direccién General de Administracién y Finanzas relativa a los aros del 2019 al
2023 corresponden a Documentaciénh de Comprobacién Administrativa
Inmediata.-------- ettt
Leida la presente acta y explicado su contenido y alcance a Luis Alberto Martinez
Ortega, Juan Emmanuel Camargo GConzéalez, Ximena Guadalupe Pontes >

Manrique y Rall Romero Rojas ¥y sin mas hechos que hacer constar, se da por
terminada esta diligencia, siendo las 14:00 horas, del dia 1 de octubre de 2025,
de la cual se imprimen tres ejemplares, firmando al margen y al calce, asi como
en el anexo, todos los que en ella intervinieron.-------=-====-ceeeemmcmcmammacann oo
-------------------------------------- FIRMAS--eemeeeee
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Luis Albert

rtega Juan Em uel.Camargo

zdlez
Responsable dg’Archivo de Tramite
de la Diréccién General de
Administracién y Finanzas

Director General de Administraciéon
y Finanzas

\{

Guadalype Pontes Raul Romero Rojas

Manrique

Directora Financiera de la Direccion
General de Administracion y

Finanzas

Responsable del Area Coordinadora
de Archivos

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA

EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE FECHA 1 DE OCTUBRE DEL 2025.
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Villahermosa, Tabasco, 30 de Septiembre de 2025
Memordndum nim. SAF/DGAF/DF/269/2025
Asunto: Desincorporacion de DCAI

RAUL ROMERO ROJAS
Responsable del Area Coordinadora de Archivo

PRESENTE

De conformidad con lo establecido en los acuerdos nimeros SF/ORD/004/2024-009,
aprobado en la cuarta sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario (Gl) de 2024 y el
SF/ORD/003/2024, aprobado en la tercera sesidon ordinaria del Gl, de 2024, solicito de
manera respetuosa al Area Coordinadora de Archivo, la desincorporacién de DCAI, los

cuales se enlistan en la siguiente tabla.

Documentos de Comprobacién Administrativa PERIODOS
inmediata Cajas
ANO ANO
FOTOCOPIAS DE OFICIOS 2019 2023 1
TOTAL TOTAL DE
CAJAS 1

Sin otfro particular, envio un afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

Djrectora Financiera
Direccién Gengral de Administracién y Finanzas

Eic:p; Gloria Adriana Morales Molina.- Responsable del Archivo de Concentracion. Para efectos corespondientes.
Archivo

Responsablede Archivo de Trémite
DAMIANA RODRIGUELHRCOS

Supervisor A
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