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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE 

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

En la C iudad de  V íllahe rm osa . Cen tro , Tabasco , s iendo la s 13 :00 ho ras , de l d ía 7  

de oc tub re de l 2025 , se reun ie ron en la Sa la de Jun tas de la Un idad de  

Adm in is tra c ión  y  F inanzas  de  la  Secre ta ría  de  Adm in is tra c ión  y  F inanzas , ub icada  

en la Aven ida Paseo de la S ie rra núm e ro 435 . Co lon ia Re fo rm a . Cód igo Pos ta l 

86080 , V illahe rm osa . Tabasco , lo s se rv ido res púb licos que se m enc ionan a  

con tinuac ión : Luís Alberto Martínez Ortega, D irec to r G ene ra l de  Adm in is tra c ión  

y F inanzas . Juan Emmanuel Camargo González, Responsab le de A rch ivo de  

T rám ite de la D irecc ión G ene ra l de Adm in is tra c ión y F inanzas , Isaí Cruz 

Hernández, Subd irec to r de Se rv ic io s G enera les de la D irecc ión G ene ra l de  

Adm in is tra c ión y F inanzas y Raúl Romero Rojas. Responsab le de l Á rea  

Coo rd inado ra de  A rch ivos , con  la  fina lidad  de  le van ta r es ta  Ac ta  C ircuns tanc iada  

de Hechos , en la que se hace cons ta r que la docum en tac ión gene rada po r la  

Subd irecc ión  de  Se rv ic io s G ene ra les  de  la D irecc ión  G ene ra l de  Adm in is trac ión  y  

F inanzas , con ten ida en 12 ca jas , co rresponden a Docum en tac ión deV

Com probac ión  Adm in is tra tiva  Inm ed ia ta ,........................................... — -............................ ( ])f '

- ............................. ......................... .......ANTECEDENTES........... ............................................... - - y \

Con fundam en to en e l Acue rdo que em ite e l M anua l de P roced im ien tos \  

A rch iv ís ticos de la s Un idades O pe ra tivas de l S is tem a In s titu c iona l de A rch ivos  

(U n idad de  Correspondenc ia , A rch ivo  de  T rám ite  y  A rch ivo  de  Concen trac ión ) de  

lo s Su je tos  O b ligados  de  la Ley  de  A rch ivos , e l cua l tiene  po r ob je to  desc rib ir lo s  

p rocesos a rch iv ís ticos bás icos que se rea lizan en la s Un idades O pe ra tivas que  

in teg ran  e l S is tem a In s titu c iona l de  A rch ivos , pub licado  en  e l D ia rio  O fic ia l de  la  

Fede rac ión , e l d ía 17 de  ju lio de l 2024 , se a tiende e l m em orándum  núm e ro  

SAF /DCAF /UAF /SSG /704 /2025 , de fe cha 6 de oc tub re de l 2025 , em itido po r la  

Subd irecc ión  de  Se rv ic ios  G ene ra les de  la D irecc ión  G ene ra l de  Adm in is trac ión  y

F inanzas , p roced iendo  a hace r cons ta r lo s  s igu ien tes :........... ....... .................................. -

....................... ............................. ......................HECHOS................ ..................................... - .............

Q ue , Juan Emmanuel Camargo González, Responsab le de A rch ivo de  T rám ite  

de la D irecc ión G ene ra l de Adm in is tra c ión y F inanzas , convocó a l D irec to r  

G ene ra l de  Adm in is tra c ión  y F inanzas , a l Subd irec to r de  Se rv ic io s  G ene ra les  y  a l 

Responsab le de l Á rea Coo rd inado ra de  A rch ivos , pa ra de ja r cons tanc ia de que  

lo s docum en tos con ten idos en 12 ca jas re lac ionada en e l anexo de es ta Ac ta , 

fue ron  re v isadas m inuc iosam en te  y  de  m ane ra  s is tem atizada  con pe rsona l de  la
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Subd irecc ión re sponsab le , de te rm inando que po r la s ca rac te rís ticas se  

id en tifican y c la s ifican com o fo to cop ias de co rrespondenc ia , po r lo tan to su

v igenc ia no  debe rá  excede r de  un  año  de  gua rda  en  e l a rch ivo  de  trám ite ............

D u ran te la in specc ión a l con ten ido  de 12 ca jas , se  co rrobo ró que  co rresponden  

a Docum en tac ión de  Com probac ión  Adm in is tra tiva  Inm ed ia ta (DCA I), con fo rm e  

a la concep tua lizac ión seña lada en la s d ispos ic iones gene ra le s c itadas con  

an te la c ión , deb ido  a que ;................. - ................................................................................... .......

>  E l m ate ria l no  fo rm a pa rte  de un exped ien te de  asun tos sus tan tivos de l

á rea gene rado ra .......................................................................— ......................................

>  Su  v igenc ia  adm in is tra tiva  es inm ed ia ta  o  no  excede  de  un  año ...................

>  No  son  trans fe rid le s a l A rch ivo  de  Concen trac ión .................................................

>  Su des inco rpo rac lón debe se r de m ane ra inm ed ia ta a l té rm ino de su

u tilid ad ................ ............................................. ........... ........................................................ .

> La docum en tac ión  se  encuen tra re la c ionada  en  e l lis tado  gene ra l de  tipo

docum en ta le s in c lu ido en e l Ca tá logo de D ispos ic ión Docum enta l de I 

o tro ra  Secre ta ria  de  F inanzas , va lidado  m ed ian te  e l d ic tam en  em itido  po r  

e l ACET  DV /002 /22 .-.................— -.................... ............. ................ ................ ................

>  La docum en tac ión no  con tiene  da tos pe rsona les ............ .......................... ..........

P o r lo  an te rio r, en  es te  ac to , lo s  se rv ido res  púb licos reun idos , de te rm inan  y  hacen  

cons ta r que la docum en tac ión a rch ivada en 12 ca jas de la Subd irecc ión de  

Se rv ic io s  G enera les  de  la  D irecc ión  G ene ra l de  Adm in is tra c ión  y  F inanzas re la tiva  

a lo s años de l 2019 a l 2023 co rresponden a Docum en tac ión de  Com probac ión

A dm in is tra tiva  Inm ed ia ta .-................. . ...................................... ..................................................

L e ída la p resen te  ac ta  y  exp licado  su  con ten ido  y  a lcance  a Lu is  A lbe rto  M artínez  

O rtega , Juan Emm anue l Cam argo  G onzá lez , Isa í C ruz Hernández  y  Raú l Rom ero  

Ro jas y  s in m ás hechos que hace r cons ta r, se da po r te rm inada  es ta d iligenc ia , 

s iendo  la s 14 :00 ho ras , de l d ía 7  de  oc tub re  de  2025 , de  la cua l se  im p rim en  dos  

e jem p la res , firm ando  a l m argen y a l ca lce , as í com o  en  e l anexo , todos lo s que

en e lla in te rv in ie ron ........ .................... ..................................................................................... — -

......................................................................... F IRMA S .......... — ................................................ -
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Luis Alberto Martínez OrtegaYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

D irec to r G ene ra ! de  Adm in is tra c ión  

y  F inanzas

Duarh&rr^arHjel Camargo 

González

Responsab le  de  A rch ivo  de  T rám ite  

de  la D irecc ión G ene ra l de  

Adm in is tra c ión  y  F inanzas

Isaí

Subd irec tc f q l& ^ry íc io s  G enera les  

de  la c3 (re fcp ron G ene ra l de  

Adm in is tra c ión  y  F inanzas

Raúl Romero Rojas 

Responsab le  de l Á rea  Coo rd inado ra  

de  A rch ivos

h o j a pr o t o c o l ar ia d e f ir mas d el  ac t a c ir c u n s t an c iad a d e h ec h o s par a c o n s t at ar  l a

EX ISTENC IA d e DOCUMENTAC IÓN DE COMPROBAC IÓN ADM IN ISTRAT IVA INM ED IATA DE LA D IRECC IÓN  

GENERAL DE  ADM IN ISTRAC IÓN  Y  F INANZAS  DE FECHA  7  DE  OCTUBRE  DEL 2025 .
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Isaí Cruz Hernández 

Subdirector de Servicios GeneralesYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

V illahe rm osa , Tabasco , 06  de  oc tub re  de  2025 . 

Memorándum N ú m . SAF /DGAF / UAF /SSC /704 /2025 .

Asunto: Desincorporacíón de DECAI.

Raúl Romero Rojas

Responsable del Área Coordinadora de Archivo 

Presente

De  con fo rm idad con lo es tab lec ido  en lo s acue rdos núm e ros SF /O RD /004 /2024 - 

009 , ap robados en la cua rta ses ión o rd ina ria  de l G rupo In te rd isc ip lina rio  (G l) de  

2024 y e l SF /O RD /003 /2024 . ap robado en la te rce ra ses ión o rd ina ria de l G l, de  

2024 , so lic ito de m ane ra re spe tuosa a l Á rea Coord inado ra de A rch ivo , la  

des inco rpo rac ión  de l DCA I, lo s  cua les  se  en lis tan  en la s igu ien te  tab la :

Docum en tos  de  com p robac ión

A dm in is tra tiva Inm ed ia ta

P e riodos C a jas

A ño Año

Fo tocop ias  de : o fic ios , m emorándum s  

de  conoc im ien to , acuses , so lic itudes  de  

se rv ic io , reporte s  e  in fo rm es  d iarios  y  

m ensua les . In c idenc ias la bo ra le s  y  

b itáco ras ,

2019 2023 12

Total de Cajas 12

S in  o tro  pa rticu la r, le  env ío  un co rd ia l sa ludo .

SUSÜ iR tCC iÓN  l'E  
SERV IC IO S  GENER ^/i-ES

E labori

M a rm a  A liéacadena  Hernández  

Responsab le  de  A rch ivo  de  T rám ite

A v . Paseo  de  la  S ie rra  ttAZS Co l. Re fo rm a , C .P . 66080  V illahe rm osa . Tabasco . M éx ico .

tab iisco  gob .m x /nnan i’as
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