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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

En la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo las 13:00 horas, del dia 7
de octubre del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Unidad de
Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracidon y Finanzas, ubicada
en la Avenida Paseo de la Sierra numero 435, Colonia Reforma, Cédigo Postal
86080, Villahermosa, Tabasco, los servidores publicos que se mencionan a
continuacién: Luis Alberto Martinez Ortega, Director General de Administracion
y Finanzas, Juan Emmanuel Camargo Gonzalez, Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion General de Administracion y Finanzas, Isai Cruz
Hernandez, Subdirector de Servicios Generales de la Direccién General de
Administracién y Finanzas y Raul Romero Rojas, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, con la finalidad de levantar esta Acta Circunstanciada
de Hechos, en la que se hace constar que la documentacidon generada por la
Subdireccion de Servicios Generales de la Direcciéon General de Administracion y
Finanzas, contenida en 12 cajas, corresponden a Documentaciéon de!
Comprobacion Administrativa Inmediata,-----------=====mmmmmmmo

Con fundamento en el Acuerdo que emite el Manual de Procedimientos
Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos
(Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracién) de
los Sujetos Obligados de |la Ley de Archivos, el cual tiene por objeto describir los
procesos archivisticos basicos que se realizan en las Unidades Operativas que
integran el Sistema Institucional de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el dia 17 de julio del 2024, se atiende el memorandum numero
SAF/DGAF/UAF/SSG/704/2025, de fecha 6 de octubre del 2025, emitido por la
Subdireccidon de Servicios Generales de la Direccién General de Administracién y

Que, Juan Emmanuel Camargo Gonzalez, Responsable de Archivo de Tramite
de la Direccion General de Administraciéon y Finanzas, convocé al Director
Ceneral de Administracién y Finanzas, al Subdirector de Servicios Generales y al
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, para dejar constancia de que
los documentos contenidos en 12 cajas relacionada en el anexo de esta Acta,
fueron revisadas minuciosamente y de manera sistematizada con personal de la
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Subdireccién responsable, determinando que por las caracteristicas se
identifican y clasifican como fotocopias de correspondencia, por lo tanto su
vigencia no debera exceder de un ano de guarda en el archivo de tramite.--------
Durante la inspeccién al contenido de 12 cajas, se corrobord que corresponden
a Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI), conforme
a la conceptualizacién senalada en las disposiciones generales citadas con

» El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del
adrea generadora,--------=-ssssemmmm e e mem s eoe e ncnn s s s s oo oo
» Su vigencia administrativa es inmediata o no excede de un ano.-------------
» No son transferibles al Archivo de Concentracion.--------=========--=cscmccoooos
» Su desincorporaciéon debe ser de manera inmediata al término de su
Utilidad.-=-m === m e
> La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipo
documentales incluido en el Catalogo de Disposicion Documental de |
otrora Secretaria de Finanzas, validado mediante el dictamen emitido por
el AGET DV/002/22.----------=====ccmmcmemmom e oo mmmm oo om oo oo n oo
» La documentaciéon no contiene datos personales.-----------=-------roooaoomooooon

Por lo anterior, en este acto, los servidores publicos reunidos, determinan y hacen
constar que la documentacién archivada en 12 cajas de la Subdireccion de
Servicios Generales de |la Direccion General de Administracion y Finanzas relativa
a los afos del 2019 al 2023 corresponden a Documentacién de Comprobacion
Administrativa Inmediata.-------=========mmmm e
Leida la presente acta y explicado su contenido y alcance a Luis Alberto Martinez
Ortega, Juan Emmanuel Camargo Gonzalez, Isai Cruz Hernandez y Raul Romero
Rojas y sin mas hechos que hacer constar, se da por terminada esta diligencia,
siendo las 14:00 horas, del dia 7 de octubre de 2025, de la cual se imprimen dos
ejemplares, firmando al margen y al calce, asi como en el anexo, todos los que

en ella intervinieron -=---------msmmmm oo oo os oo oo
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DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA
ION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Luis Albertp Martinez Ortega Jua anuel Camargo
Gonzalez
Director General de Administraciéon Responsable de Archivo de Tramite
y Finanzas de la Direccidon General de
Administraciéon y Finanzas

‘\\‘X
Raul Romero Rojas

Responsable del Area Coordinadora
de Archivos

Administtracion y Finanzas

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA
EXISTENCIA DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE FECHA 7 DE OCTUBRE DEL 2025.
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Villahermosa, Tabasco, 06 de octubre de 2025.
Memorandum NUm. SAF/DCAF/ UAF/SSG/704/2025.
Asunto: Desincorporacion de DECAL.

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivo
Presente

De conformidad con lo establecido en los acuerdos nimeros SF/ORD/004/2024-
009, aprobados en la cuarta sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario (Gl) de
2024 y el SF/ORD/003/2024, aprobado en la tercera sesion ordinaria del Cl, de
2024, solicito de manera respetuosa al Area Coordinadora de Archivo, la
desincorporacién del DCAI, los cuales se enlistan en la siguiente tabla:

Documentos de comprobacion Periodos Cajas
Administrativa Inmediata Afo Ano
Fotocopias de: oficios, memorandums 2019 2023 12

de conocimiento, acuses, solicitudes de
servicio, reportes e informes diarios y
mensuales. Incidencias laborales y
bitacoras.

Total de Cajas 12

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

SUBDIRECCION DE
SERVICIOS GENERALES

Archivo

Elabm?/?j
Marl@kﬂ'a@a Hernandez

Responsable de Archivo de Tramite
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