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Villahermosa, Tabasco, 3 de octubre de 2025

Oficio num. SG/AGET/519/2025

Asunto: Actualizacion del dictamen de registro y validacion de instrumentos
de control de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Secretaria de Administracion y Finanzas

En atencidn al oficio SAF/ACA/135/2025, de fecha 8 de septiembre de 2025, y
recibido el 25 de septiembre de 2025, mediante el cual se solicité la actualizacién
del dictamen de registro y validacién de los instrumentos de control archivistico
de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y de conformidad con el articulo
69, fraccion IV, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco (LAET)-que faculta
al Archivo General del Estado de Tabasco (AGET) para registrar y validar los
instrumentos de control archivistico de los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal-, se anexa al presente la actualizacion del Dictamen de validacién numero
DV/001/25 de instrumentos de control archivistico (Cuadro general de
clasificacion archivistica y Catalogo de disposicion documental) de la Secretaria
de Administracién y Finanzas.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

\ Ate

Laureano Naranjo Cobian
Director General

C.c.p. Archivo z
Elaboro: Rosa Elena Jestis Maldonado Reviso: D@nAitila Herrera Gomez

Subdirectora de Desarrollo Archivisti statal Secretaria N/D
y Gestion del Patrimonio Documenta

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacion Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México
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ACTUALIZACION DEL DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION

DV/001/25

En referencia al oficio SAF/ACA/135/2025, de fecha 8 de septiembre de
2025, mediante el cual se solicité la actualizacién del dictamen del registro
y validacion de los instrumentos de control de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, y de conformidad con el articulo 69, fraccion 1V,
de la Ley de archivos para el estado de Tabasco (LAE 7), publicada en el
Periodlico Oficial del estado de Tabasco, el 15 de julio de 2020, entrada en
vigor el primero de enero de 2021, misma que faculta al Archivo General
del Estado de Tabasco (AGET) para tener el registro y realizar la validacion
de los instrumentos de control archivisticos de los sujetos obligados del

Poder Ejecutivo estatal, y

CONSIDERANDO

Primero. Que incluye

a) Introduccién, que explica el contexto institucional;

b) Objetivo general, que enuncia la finalidad del instrumento;

c) Ambito de aplicacién, el cual indica las areas o unidades que
implementaran dicho instrumento;

d) Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna \%
la aplicable en materia de administracion de archivos y gestion
documental;
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e) Metodologia de elaboracién, que explica cémo fue elaborado el
instrumento;

f) Instructivo de uso, que sefala las instrucciones que permiten la
comprensién y aplicaciéon del instrumento;

g) Cuadro general de clasificacion archivistica, que indica el fondo, la
seccion, series y, en su caso, subseries documentales, asi como una
nomenclatura alfanumérica de las series documentales actualizadas;

h) Catalogo de disposicién documental, que incluyen la relacién de series
documentales con su vigencia documental, valores documentales,

plazos de conservacién y observaciones de las series documentales
actualizadas;

i) Hoja de cierre, que contiene la firma del responsable del &
coordinadora de archivos; asi como una leyenda que indica el nimero
de secciones y series documentales actualizadas;

J) Anexos, que incluye:

- Fichas técnicas de valoracién documental de las series

. . . >
documentales sustantivas y, en su caso, subseries actualizadas;

- Documental probatorio (minuta de trabajo) de la implementacién
del Plan de Trabajo con las unidades administrativas o areas
generadoras para la actualizacion de los instrumentos de control

archivistico;

- Declaratoria para la validacién de los instrumentos de control
archivistico actualizados;
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- Acta de sesion a través de la cual el Gl emitié su opinién sobre la

actualizacion de los instrumentos de control archivistico.

Segundo. Se identificé un total de 5 series documentales para actualizar
en los instrumentos de control archivisticos, de las cuales: 1 serie
documental comun y 4 series documentales sustantivas, mismas que
establecen su vigencia documental (valores documentales y plazos de
conservacién correspondientes), ademas de incluir las observaciones
respectivas.

Tercero. Que la identificacion de las secciones, series documentales tafto Q

comunes como sustantivas son el resultado y expresion de las actuaciohes

de dicha dependencia en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

Cuarto. Que los instrumentos de control archivisticos permiten registrar
los documentos como testimonio de los actos administrativos y de las

gestiones institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

Quinto. Que sdélo se promoveran las solicitudes de destino final de las
series documentales identificadas en los instrumentos de control %

archivisticos presentado mediante oficio dictamen DV/001/25 con su
respectiva actualizacion.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:

DICTAMEN

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México
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Con base en el andlisis técnico archivistico realizado a la actualizacién de
los instrumentos de control archivisticos presentado, y en la aplicacion de

la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Villahermosa, Tabasco, a 3 de octubre de 2025

Laureano Naranjo Cobian
Director General del Archivo General
del Estado de Tabasco

Dictaminé

x
z

Rosa EIenaGesUs Maldonado
Subdirectora de Desarrollo Archivistico Estatal
y Gestion del Patrimonio Documental

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacion Francisco Javier Mina, Col Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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INTRODUCCION (~

Dentro de las atribuciones y ejercicio de facultades de la Secretaria de A
Finanzas, se reconoce la importancia que tienen los archivos en la preservacion del patrimonio
documental, es por esta razon que, con base en la Ley general de archivos, y Ley de archivos
para el estado de Tabasco, se actualizé el Instrumento de control archivistico, que contempla el
cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposiciéon documental con la
incorporacion de la Oficina de la Gubernatura como unidad administrativa.

Con fundamento en los articulos 1 y 4, fraccion LVI de la Ley general de archivos donde
se establecen los principios y bases para organizar, conservar, administrar y preservar de manera
homogénea “...los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios”, lo que se relaciona con el numeral 13 de la Ley de archivos para
el estado de Tabasco, donde se sefiala la obligacion que tienen los sujetos obligados, en este caso
la Secretaria de Administracion y Finanzas, para contar con los instrumentos de control y de
consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones normadas en el Reglamento
Interior que entro en vigor el 1 de junio de 2025, manteniéndolos actualizados y disponibles, esta
Secretaria realizo la recoleccion de datos necesarios para la actualizacion del instrumento de
control archivistico el cual fue aprobado mediante el dictamen nimero DV/001/2025 emitido por
el Archivo General del Estado de Tabasco.

Este documento detalla cada uno de los pasos y procesos realizados para la actualizacién del
instrumento de control archivistico de la SAF con la incorporacion de la Oficina de la
Gubernatura como unidad administrativa, consistentes en llevar a cabo actividades coordinadas
en las que participaron el responsable del area coordinadora de archivo, responsable de archivo
de tramite (RAT) de la Oficina de la Gubernatura y los responsables de las 4reas productoras de
la citada unidad administrativa, para llevar a cabo la adecuada actualizacion del cuadro general
de clasificacion archivistica (CGCA) y el catalogo de disposicion documental (CADIDO), que
forma parte de este instrumento, el cual se busca alinear con el total de facultades y atribuciones

establecidas en el Reglamento Interior de SAF, vigente a partir del 1 de junio de 2025,



actualizacion en la cual se adiciona a la seccién 7C, una serie documental (7C.14) y la seccioén

sustantiva 1S con 4 series sustantivas.

OBJETIVO GENERAL

Actualizar conforme al total de facultades y atribuciones establecidas en el Reglamento Interior de
SAF, vigente a partir del 1 de junio de 2025, los instrumentos de control archivistico de SAF, para la
correcta y completa organizacion, conservacion, administracién y preservacion homogénea de los
archivos, y cumplimiento normativo de acuerdo con la legislacién en materia archivistica y las demas

disposiciones juridicas aplicables.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

= Identificar las secciones, series y subseries documentales segun las areas productoras de la
documentacion, para la integracion del cuadro general de clasificacion archivistica, que permita la
organizacion del acervo.

» Determinar la vigencia documental, los valores documentales (administrativo, legal/juridico, y/o
contable-fiscal), y los plazos de conservacion de las series documentales dentro del ciclo vital de
la documentacién para la integracion del catalogo de disposicion documental.

»  Facilitar la disposicién documental (bajas documentales y/o transferencias secundarias) conforme
a los valores documentales asignados y los plazos de conservacion establecidos para cada serie y

subserie documental.

AMBITO DE APLICACION

La presente actualizacién de instrumento es de observancia general para las areas productoras de la
documentacion producida por la Oficina de la Gubernatura. En cumplimiento de lo establecido por la Ley
general de archivos, la Ley de archivos para el estado de Tabasco y la normatividad aplicable, se define a
continuacion el alcance en materia de interpretacion, aplicacion y cumplimiento de este instrumento, de

acuerdo con las responsabilidades que corresponden a cada instancia involucrada.




a) Responsable de su interpretacién

Para efectos de interpretacién de la actualizacién del instrumento de control archivistico, ¢l Area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas sera la instancia responsable,
encargada de interpretar la citada actualizacion, y de establecer las pautas y criterios de homologacién, a

fin de que todas las unidades administrativas y areas productoras realicen los procesos de gestion
documental de manera uniforme.

b) Responsables de su aplicacién

En cuanto a la aplicacién de la actualizacién del instrumento de control archivistico, esta responsabilidad
recae sobre todas las areas productoras y/o unidades administrativas (que generan, reciben, gestionan y
resguardan documentacion, en el ejercicio de sus atribuciones y funciones institucionales) de la Secretaria
de Administracién y Finanzas como sujeto obligado por la Ley general de archivos, y Ley de archivos

para el estado de Tabasco.

¢) Responsable de su cumplimiento

Supervisar el cumplimiento total de estos instrumentos corresponde al responsable del area coordinadora
de archivos, quien debera informar, en tiempo y forma, al Organo Interno de Control u Organo
Fiscalizador, el incumplimiento parcial o total para que se sancione o se realicen las acciones

correspondientes conforme a las disposiciones establecidas en la LGA y la LAET.

MARCO JURIDICO

- Ley General de Archivos'

- Ley de Archivos para el Estado de Tabasco®

- Acuerdo (R) CONARCH-0-1-24-7?

- Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la metodologia para la
elaboracion de instrumentos de control archivistico, cuadro general de clasificacion
archivistica y catalogo de disposicion documental.*

- Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

- Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco®

! Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 16 de junio de 2018; ultima reforma el 19 de enero de 2023
% Publicada en ¢l Suplemento. “C” del Periédico Oficial No. 8124 ¢l 15 de julio de 2020

3 Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 17 de junio de 2024.

* https://www.dof. gob.mx/2024/AGN/Metodologia_claboracion_instrumentos control archivistico.pdf



https://www.dof.gob.inx/2024/AGN/MelQdologia_elaboraci%c3%b3n_instrumentos_control_archivistico.pdf

GLOSARIO

Ademas de las definiciones establecidas en los articulos 4 de la LGA y LAET para propésitos de este
documento se entendera por:

Declaratoria para la validacién de instrumentos de control archivistico: al documento a través del
cual la Secretaria de Administracion y Finanzas expone el analisis detallado y comprobable que realizé en
conjunto con sus areas o unidades administrativas productoras de la documentacion de la extinta
Coordinacién General Ejecutiva de Gubernatura, para la identificacién de la estructura archivistica
(fondo, seccidn y serie), ademas de establecer valores documentales (primarios y secundarios), plazos de
conservacion y vigencia documental, de las series y, en su caso subseries que integran los instrumentos de
control archivistico (CGCA y CADIDO), atendiendo la opinién del grupo interdisciplinario.

Instancia competente: aquella facultada para emitir el registro y validacion de los instrumentos de
control, en el caso del Poder Ejecutivo estatal, el Archivo General del Estado de Tabasco.

Instrumentos de control archivistico: a los instrumentos técnicos que propician la organizacion, control
y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital, que son el cuadro general de
clasificacion archivistica y el catilogo de disposicion documental; instrumentos de consulta: a los
instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de archivo y que permiten la
localizacién, transferencia o baja documental.

Matriz de analisis de procesos: es una herramienta utilizada para identificar, organizar y agrupar las
atribuciones, funciones y actividades dentro de una institucién conferidas en el marco juridico aplicable y

que a su vez funda y motiva la creacion de secciones, series y subseries.

SIGLAS Y ACRONIMOS

AGET: Archivo General del Estado de Tabasco
AGN: Archivo General de la Nacién

CADIDO: Catalogo de disposicién documental
CGCA: Cuadro general de clasificacion archivistica
ICA: Instrumentos de control archivistico

FTVD: Ficha técnica de valoraciéon documental

LAET: Ley de archivos para el estado de Tabasco
LGA: Secretaria de Administracion y Finanzas

$ Ultima reforma aprobada mediante Decreto 079, publicada en el Periodico Oficial del Estado Extraordinario
numero 259, el 16 de diciembre de 2024
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SAF: Coordinacién General Ejecutiva de Gubernatura

METODOLOGIA

La actualizaciéon del instrumento de control archivistico estuvo a cargo del responsable del area
coordinadora de archivos, en coadyuvancia con las areas operativas y productoras de la documentacién,
misma que pas6 por la aprobacién del grupo interdisciplinario en la sesién extraordinaria
SAG/GI/EXT/010/2025. En primer lugar, se establecié un plan de trabajo para asesorar a los responsables
de archivo de tramite en la claboracién de las fichas técnicas de valoracion documental, por cada serie
propuesta. El plan de trabajo incluyé un calendario de visitas a las areas generadoras, asi como un
calendario de reuniones del grupo interdisciplinario, en conjunto con las unidades administrativas y areas
productoras.

Fue necesario preparar las herramientas metodologicas y normativas que permitieron a las areas
productoras identificar las funciones y atribuciones de la Oficina de la Gubernatura y elaborar, en
conjunto con el Grupo Interdisciplinario, los criterios de valoracion documental de conformidad con la
LGA y LAET.

En conjunto con las unidades administrativas y areas generadoras de la documentacién, se
elaboraron las fichas técnicas de valoracion documental para integrar los instrumentos de control
archivistico y se recabaron las firmas de los titulares de las unidades administrativas y responsable de
archivo de tramite en las fichas técnicas de valoracion documental. Con la FTVD ya claboradas y
firmadas, se procedio a integrar el catalogo de disposiciéon documental, con base en la identificacioride
las secciones y series y en lo registrado en las mencionadas FTVD.

Una vez claborados los instrumentos de control archivisticos se convocd al grupo
interdisciplinario para informar de la conformacién de estos instrumentos, mediante la celebracion de la
décima sesion extraordinaria celebrada el 5 de septiembre de dos mil veinticinco, donde el GI se
pronuncié a favor de la propuesta de este documento, lo cual quedé debidamente plasmado en el acta
correspondiente de la décima sesion extraordinaria de fecha 5 de septiembre de dos mil veinticinco.

Las series documentales registradas en la actualizacién del instrumento de control archivistico,
son el producto del trabajo de analisis que realizaron las unidades administrativas y areas productoras, en
conjunto con los responsables de archivo de tramite y archivo de concentracién, asi como el grupo
interdisciplinario. La identificacion de las series, vigencia documental, que incluye los valores

documentales primarios, plazos de conservacién, plasmados en las fichas técnicas de valoracion
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documental, son responsabilidad del titular del area generadora debido a que son producto del trabajo y
analisis de su marco legal, normativo y producciéon documental.

De esta forma, el CADIDO quedé sustentado con las fichas técnicas de valoracién documental de
serie documental registrada, cabe mencionar que tanto el cuadro general de clasificacion archivistica
como el catilogo de disposicién documental, se encuentran elaborados en los formatos vigentes

establecidos por el Archivo General del Estado de Tabasco.

INSTRUCTIVO DE USO

Los instrumentos de control archivistico son herramientas técnicas que permiten organizar, conservar y
facilitar la localizacion de los expedientes a lo largo de su ciclo de vida. Ademas de cumplir con la
normatividad en materia de archivos, constituyen una base para la modernizacion de la gestion
documental. Su implementacién busca que las areas productoras asuman la responsabilidad en la
recepcion, organizacién, administracion, conservacién y uso de la documentacion que generan y
resguardan, garantizando el derecho de acceso a la informacion, una administracién publica eficaz y
transparente, y la proteccion del patrimonio documental del fondo de la SAF.

La Secretaria de Administracién y Finanzas reconoce la importancia de los archivos en la
preservacion del patrimonio documental y toma accién sobre la actualizacion del instrumento de control
archivistico, derivado de la incorporaciéon como unidad administrativa de la Oficina de la Gubernatura.
Por ello, y con fundamento en la Ley general de archivos y la Ley de archivos para el estado de Tabasco,
actualiz6 el instrumento de control archivistico aprobado mediante el dictamen DV/001/2025 emitido por
el AGET. De este modo, cumple con sus obligaciones como sujeto obligado y da cumplimiento a la

normativa en la materia. Actualmente, cuenta oficialmente con un cuadro general de clasificacion

archivistica y un catalogo de disposicion documental.

a) Cuadro general de clasificacién archivistica (CGCA)

El cuadro general de clasificacién archivistica (CGCA) es un instrumento de control archivistico de la
extinta CGEG que, conforme al articulo 13 de la Ley de archivos para el estado de Tabasco, permite la
organizacién de los expedientes generados por esta Secretaria en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones. Su aplicacion facilita el control, manejo y una localizacién rapida y oportuna de la
documentacién. El instrumento se integra por los niveles de fondo, seccion y series documentales, los
cuales fueron previamente identificados, jerarquizados y codificados por las areas productoras de
informacién, conforme a la metodologia propuesta por el Consejo Nacional

)
adoptada por el Archivo General del Estado de Tabasco (AGET). 2




Para la actualizacién del cuadro general de clasificacién archivistica, fue necesario establecer
mesas de trabajo planeadas por el area coordinadora de archivos de la SAF, donde estuvieron presentes
los servidores publicos de cada area productora y responsables de archivo de tramite, que conforman la
Oficina de la Gubernatura. El objetivo principal de estas mesas de trabajo fue formalizar el uso del cuadro
general de clasificacion archivistica ante todas las areas productoras de la documentacién de tal manera
que de acuerdo a sus funciones identificaran las que le correspondia a cada una de ellas y en su caso se
crearan las secciones sustantivas. Esta etapa fue fundamental para esclarecer y diferenciar dentro de los
procesos, las funciones, las actividades y los asuntos. Con este ejercicio se evitd crear falsas series
documentales por no cumplir con el criterio de ser documentos regulados por una misma norma juridica o
de procedimiento, o por no responder al caracter seriado de los mismos, teniendo como resultado la

ubicacion en el lugar correspondiente de las categorias de agrupamiento.

La estructura del CGCA actualizado de la SAF se conformoé de la siguiente manera: ,’ff;.f" o

’
e

v oy
' i
FONDO S?cretaria de Administraciéon y ?_‘i& VA
Finanzas Wty BN
SECCION | Sustantivas N
CODIGO SECCIONES . Tl AR
48 OFICINA DE LA GUBERNATURA
CODIGO SERIES
4S.1 Atencion Ciudadana
4S.2 Comunicacion Social y Voceria
483 Representacion del Estado en la Ciudad de México
4S .4 Asesoria Gubernamental

b) Catilogo de disposicion documental (CADIDO)

El catalogo de disposicion documental es una herramienta que permite a los responsables de los archivos
de las areas productoras de la Secretaria de Administracion y Finanzas, conocer los tiempos en que los
expedientes de las series documentales deben someterse al proceso de valoracion documental, asi como el
tiempo en el que debe realizarse su transferencia del archivo de tramite y/o al de concentracién y de éste
al historico, en caso de que exista; ademas de conocer el procedimiento para seleccionar la
documentacion que por haber concluido sus valores no es necesario conservar y, en consecuencia,
proceder a su baja documental.

La actualizacion de este instrumento es de gran importancia para evitar la acumulacién de todos

los documentos que producen las areas, es decir, que contribuye a impedir la explosién documental
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descontrolada que satura los espacios fisicos destinados al resguardo de la documentacién y sobre todo a
preservar el material documental que posea valores secundarios.

El CADIDO es también una herramienta primordial para que el 4rea coordinadora de archivos
junto con el grupo interdisciplinario y las areas productoras de la SAF, lleven a cabo el proceso de
valoracién y destino final de la documentacion. Este instrumento es producto de un analisis realizado al
interior de la Secretaria, con el propésito de definir el valor y periodos de conservacion de las series
documentales tanto sustantivas como comunes. Lo anterior, se logra mediante un trabajo de diagnostico,
resultado de las entrevistas a las personas servidoras publicas, asi como el estudio directo de las funciones
y atribuciones de la SAF, a través de su reglamento interior y Ley orgdnica del Poder Ejecutivo del
estado de Tabasco.

Este instrumento parte de la estructura del cuadro general de clasificacién archivistica y en €l se
pueden identificar aspectos de suma relevancia como vigencia documental (valores documentales y
plazos de conservacion). Todas las caracteristicas descritas fueron resultado de un arduo trabajo entre el
4rea coordinadora de archivos, los responsables de las areas operativas, y las areas productoras de la
documentacion.

La actualizacién, aprobacién y publicacion del CADIDO, dota a la SAF de un instrumento que
permita estandarizar la administracién de la informacion que se produce en las areas productoras, asi
como hacer eficiente la gestion documental. En esta adecuacion del CADIDO, como resultado de la
incorporacién de la Oficina de la Gubernatura como unidad administrativa, fue necesario la adicién de

series sustantivas que no estaba consideradas.

La estructura del CADIDO de la SAF se conform6 de la siguiente manera:

FONDO: Secretaria de Administracién y Finanzas
SECCION
DOCUMENTAL 4S OFICINA DE LA GUBERNATURA
VIGENCIA DOCUMENTAL
6 VALOR PLAZOS DE(’)
CODIG NOMBRE SERIE DOCUMEN | CONSERVACION
0 DOCUMENTAL TAL OBSERVACIONES
A |L/| F/ | AT | AC | TOT
J|C AL
4S.1 Atencién Ciudadana X | X 2 5 7
4S.2 Comunicacién Social y Voceria X 2 5 7
4583 Representacion del Estado en la | X 2 5 7
Ciudad de México
484 Asesoria Gubernamental X 2 S 7
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VALOR DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION
A= Administrativo AT= Archivo de Tramite

L/J= Legal/juridico AC= Archivo de Concentracion
F/C= Fiscal/Contable

OBSERVACIONES

FUENTES DE REFERENCIA

Acuerdo (R) CONARCH-0-1-24-7
Acuerdo que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la metodologia para la elaboracién de
instrumentos de control archivistico, cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo de disposicion
documental.

Ley General de Archivos, México, Camara de Diputados del H. Congreso de la Unién, Diario Oficial de
la Federacion, 2018.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco

Metodologia para la elaboracién de Instrumentos de Control y Consulta Archivistica y Guia de Archivos
para Partidos Politicos. Archivo General de la Nacion (AGN), Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (INAI) y el Instituto Nacional Democrata
(NDI, por sus siglas en inglés), 2021.

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

ANEXOS

1. Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA)

FONDO Secretaria de Administracién y Finanzas
SECCION | Comunes

CODIGO : SECCIONES
7C SERVICIOS GENERALES
CODIGO : SECCIONES

7C SERVICIOS GENERALES

SERIES

7C.14 Control de Combustible
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SECCION | Sustantivas

CODIGO SECCIONES

4S

PLANEACION DEL ESTADO

SECCIONES

!cémcol
48

OFICINA DE LA GUBERNATURA

SERIES
4S.1 Atencion Ciudadana
48.2 Comunicacion Social y Voceria
4S.3 Representacion en Ciudad de México
4S.4 Asesoria Gubernamental
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2.- Catalogo De Disposicién Documental

2.1 Secciones Comunes

FONDO: Secretaria de Administracién y Finanzas
‘ SECCION DOCUMENTAL | 7C SERVICIOS GENERALES
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALOR PLAZOS DE
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL CONSERVACION OBSERVACIONES
A | LJ | F/IC | AT AC TOTAL
7C.14 Control de Combustible X[ X [ X 2 5 7
2.2 Secciones Sustantivas
FONDO: Secretaria de Administracién y Finanzas
SECCION DOCUMENTAL | 4S OFICINA DE LA GUBERNATURA
VIGENCIA DOCUMENTAL
VALOR PLAZOS DE
CODIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL CONSERVACION OBSERVACIONES
A | LAJ | F/IC | AT AC TOTAL
4S.1 Atencion Ciudadana X | X 2 5 7
4S.2 Comunicacion Social y Voceria X 2 5 7
4S.3 Representacion del Estado en la Ciudad de | X 2 5 7
México
4S 4 Asesoria Gubernamental X 2 5 7
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3. Listado de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI)

El listado de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) no se actualizo,

por lo que procesalmente resulta innecesario replicarlo en el presente documento.

HOJA DE CIERRE

La presente actualizacién de Catalogo de Disposicion Documental consta de la adicion de 1 seccion
sustantiva con 4 series documentales sustantivas y 1 seric documental comun, mismas que establecen su
valor y vigencia documental y plazos de conservacion.

DECLARATORIA

DECLARATORIA PARA LA VALIDACION DE LA ACTUALIZACION DEL INSTRUMENTO
DE CONTROL ARCHIVISTICO (CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
Y CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL) ANO 2025 APROBADO MEDIANTE EL
DICTAMEN DV/001/2025 EMITIDO POR EL AGET.

De conformidad con lo establecido en los Lineamientos para el registro y validacién de los
instrumentos de control archivistico (cuadro general de clasificaciéon archivistica y catalogo de
disposiciéon documental) de los sujetos obligados por la Ley general de archivos y la Ley de archivo para
el estado de Tabasco, ante el Archivo General del Estado de Tabasco.

El dia 8 del mes de septiembre de dos mil veinticinco, la Secretaria de Administracion y Finanzas
del Gobierno del Estado de Tabasco, a través de su Area Coordinadora de Archivos, emite la presente
Declaratoria de Validacion de Actualizacién de Instrumento de Control Archivistico, con el objeto de
documentar el correcto proceder en la identificacién de secciones, series, y en su caso subseries, con la
actualizacion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental y el Catélogo de Disposicion Documental

correspondiente al afio 2025, bajo los siguientes apartados:

I. Antecedentes
PRIMERO. El Responsable del Area Coordinadora de Archivos, para la actuali

Instrumentos de Control Archivistico, realizé las siguientes actividades:

I. Establecié un plan de trabajo en conjunto con las Unidades Administrativas o Areas
Generadoras para la claboracion de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental por cada
serie y, en su caso subserie documental propuesta.

El plan de trabajo incluyo:




a) Un calendario de visitas a las Areas Generadoras.
b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.
II. Prepard con las Unidades Administrativas o Areas Generadoras, las
metodologicas y normativas que permitieron identificar las funciones y atribuciones
III. Elaboré en conjunto con el Grupo Interdisciplinario los criterios de valoracion
documental de conformidad con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivo del Estado de
Tabasco;
IV. Requisitd, en conjunto con las Unidades Administrativas y Areas Generadoras de la
documentacion, las Fichas Técnicas de Valoracion Documental para integrar los Instrumentos
de Control Archivistico o en su caso, para actualizar las siguientes series o subseries:
a) Nombre de la primera serie documental a actualizar
b) Nombre de la segunda serie documental a actualizar _
¢) Y asi sucesivamente, hasta enlistar todas las series o subseries que se actualizaran;
V. Recabd las firmas de conformidad de los titulares de las Unidades Administrativas y de
los Responsable del Archivo de Tramite en las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental,;
VI.  Integr6 el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién
Documental con base en la identificacion de las secciones y series y en lo registrado en las
Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental;
VII.  Firm¢ la hoja de cierre del Catalogo de Disposicién Documental;
VIII.  Convocd al Grupo Interdisciplinario para informar de la conformacién de los
Instrumentos de Control Archivistico, mediante la celebracion de la sesién extraordinaria
celebrada el 5 de sepeitmebre de dos mil veinticinco.

SEGUNDO. El Grupo Interdisciplinario se pronuncié a favor de la propuesta de Instrumentos de
Control Archivistico en el Acta correspondiente a la décima sesién extraordinaria de fecha 5 de
septiembre de dos mil veinticinco.

TERCERO. El CADIDO cuenta con una Ficha Técnica de Valoracién Documental por cada
seric documental registrada en el formato vigente que defini6 la Secretaria de Administracién y Finanzas
del Gobierno del Estado de Tabasco.

CUARTO. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién
Documental se encuentran actualizado en los formatos vigentes establecidos por el Archivo General del
Estado de Tabasco.

QUINTO. Las series documentales registradas en los instrumentos de control archivistico, son el
producto del trabajo de analisis que realizé el Responsable del Area Coordinadora de Archivos, las
Unidades Administrativas y Areas Generadoras, en conjunto con los Responsable de Archivo de Tramite
y Archivo de Concentracion, asi como el Grupo Interdisciplinario.

SEXTO. La identificacion de las series , asi como los valores documentales primarios, plazos
conservacion y vigencias documentales, plasmados en las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
son responsabilidad del titular del area generadora debido a que son producto del trabajo y analisis de su
marco legal, normativo y produccién documental.

SEPTIMO. El Instrumento de Control Archivisticos cuentan con los siguientes apartados:
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Introduccion

Objetivo general

2.1 Objetivos especificos

Ambito de aplicacién

Marco juridico

Glosario

Siglas y acrénimos

Instrumento de control archivistico
Fuentes de referencia

Ancxos

9.1 Cuadro de Clasificaciéon Archivistica
9.2 Catalogo de Disposicion Documental
9.3 Listado de DCAI

9.4 Instructivo de llenado del CADIDO

B =

o i B S o

II. Competencia
La Secretaria de Administracién y Finanzas, a través de su Area Coordinadora de Archivos, es

competente para emitir y firmar la presente declaratoria, de conformidad con los articulos 4, fraccion X, y
28, fraccion I, de la Ley General de Archivos.

II1. Consideraciones y fundamentos

Por lo anterior, es procedente emitir la presente Declaratoria, de tal forma que sea remitida al
Archivo General del Estado de Tabasco, junto con el Instrumento de Control archivisticos y las Fichas
Técnicas de Valoracion Documental, para emitir el Dictamen de Validacién, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 13 fraccion 1y II de la Ley de Archivo del Estado de Tabasco

Primero. Tal como se acredita de los antecedentes, se actualizé el Instrumento de Control
Archivistico y las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, de conformidad con lo establecido en los
Lincamientos para el Registro y Validacion de los Instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental) de los Sujetos Obligados de la Ley
General de Archivos.

Segundo. De los antecedentes Primero, fraccion VIII y Segundo se advierte que el Grupo
interdisciplinario dio su visto bueno de la correcta intervencién de las personas servidoras publicas
durante el presente procedimiento, asi como del contenido de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental, los Instrumentos de Control Archivistico, y de las consideraciones que sustenten y acrediten

el cumplimiento de lo dispuesto en la Ley General de Archivos.

IV. Decisién
Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:

Primero. Se¢ declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del

procedimiento de actualizacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Fichas Técnicas de
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Valoraciéon Documental y Catalogo de Disposicion Documental, se identificaron 1 secciéon sustantiva con
4 series documentales sustantivas y 1 serie documental comun.

Segundo: Que es responsabilidad de la Secretaria de Administracién y Finanzas, los plazos de
conservacion y vigencias documentales plasmados en los Instrumentos de Control Archivisticos; debido a
que son producto del analisis y aprobacion de su Grupo Interdisciplinario, por lo cual no los exime de los
efectos que pudieran derivarse de no realizar un analisis exhaustivo para la elaboracion de las FTVD, asi
como la incorrecta aplicacion de este instrumento, conforme al marco juridico aplicable y vigente.

Tercero. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco, para que
emita el Dictamen de Validacion previsto en el articulo 69 fraccion IV de la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco.

Asi lo determiné el Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Administracion y Finanzas

Visto Bueno

Rail Romero Rojas

Responsable del Area Coordinadora de Archivo

laporé

A )

Gloria Adriana les Molina

Responsable del Archivo e Concentracién
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE

[ Ficha técnica de valoracién documental |

Nombre de la seccién documental: 4S Oficina de la Gubernatura

L PR Area de identificacién

Nombre de la unidad administrativa: Oficina de la Gubernatura

Nombre del drea: Unidad de Atencién y Audiencia Ciudadana

N Area de contexto & : |

1. Cédigo de la serie: 4S.1 Nombre de la serie: Atencién Ciudadana
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A
3. Funcién por la cual se genera la serie:

Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de Tabasco, articulo 7
fraccion IV. “Ejercer el de peticion por escrito, en forma pacifica Yy respetuosa; a
toda peticién la autoridad ante quien se ejercite, dictard su proveido dentro de
quince dias habiles cuando las leyes no sefnalen otros términos;”

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion Y Finanzas, articulo 80
fracciones ILIILVII, IX y X . “Recibir y responder las peticiones ciudadanas
dirigidas a la persona titular del Poder Ejecutivo en los términos del articulo 8vo.

de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanosy demas disposiciones
aplicables; Registrar y gestionar con las dependencias y entidades de la \
Administracién Publica las peticiones ciudadanas que se reciben por distintas y
modalidades; Requerir a las Dependencias de la Administracién Publica reportes
sobre avances de atencién a las peticiones ciudadanas que les sean canalizadas; \
Informar a los peticionarios via electrénica, telefénica o presencial sobre los
avances de sus solicitudes registradas; Informar los alcances de las peticiones
ciudadanas en proceso de atencion Yy concluidas;”

3.1 Funcién por la cual se genera la subserie:
N/A

4. Areas de la misma unidad administrativa que intervienen en la generacién, tP
recepcioén, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la 4
serie:

Titular de la Oficina de la Gubernatura, Unidad de Transparencia y Archivo, Oficina

de Coordinacion y Enlace Gubernamental.

Palacio de Gobierno. Independencia, No. 2, Col. Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco. Tel. 993 358 0400, ext. 10068. Correo !
electrénico Lransparencia.arch|vo.gubernatura@tabasco,gobmx ‘
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y
tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o subserie:
Despacho de la Secretaria.

6. Fechas extremas de la serie:

ARo inicial Ano final
2025 N/A
6.1 Fechas extremas de la subserie:
Ano inicial Ano final
N/A N/A

7. Documento de conclusién de la serie o, en su caso, subserie.
N/A

8. Términos relacionados de la serie o, en su caso, subserie documental.
Derecho de peticién, atencién ciudadana, audiencia publica.

9. Breve descripcion del contenido de la serie o, en su caso, subserie:
En esta serie se encuentran los expedientes relacionados a la recepcion,
seguimiento e informe de las solicitudes de atencién ciudadana.

10. Tipo documental: Peticién, anexo de peticién, Formato de base de datos
electrénica, oficios, aviso de notificacion, informe.

10.1 Tipo de soporte documental:
Fisico, digital y electronico.

1. (La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene
datos personales?
SiX No _

Lista de datos personales que contiene la serie o, en su caso, subserie:

Identificables: domicilio particular, teléfono particular, nombre, CURP, clave de elector,
nacionalidad, lugar de nacimiento, sexo, OCR, fecha de nacimiento.

Biométricos: huella dactilar.

Caracteristicas fisicas: rasgos faciales (fotografia), estatura, peso. \
Salud: tipo de sangre, enfermedades mentales o fisica.

Académicos: cédula profesional, certificado de estudios, Hoja de Vida.

Informaticos: correos electrénicos personales.

Patrimoniales: Cuenta bancaria, escritura publica, poder notarial, derecho de posesioén. &‘P
Laborales: referencias laborales, solicitud de empleo.

Procedimientos seguidos en forma de juicio: juicios sin causar estado. Q
Transito o migratorios: Pasaporte, licencia de conducir.

Palacio de Gobierno. Independencia, No. 2, Col. Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco. Tel. 993 358 0400, ext. 10068. Correo
electronico: Lransparencia.archivo.gubernaluva@tabasco.gob.mx
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12. ;{La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene
datos personales sensibles?
Si_X_No___

Lista de datos personales sensibles que contiene la serie o, en su caso, subserie:

Sensibles: datos de menores, ETS, religién, preferencia sexual, orientaciéon politica
Salud: enfermedades mentales o fisicas.

13. Vigencia documental de la serie o, en su caso subserie

Archivo de Tramite Archivo de Vigencia Total
: Concentracién |
2 5 7

14. Valores documentales de la serie o, en su caso, subserie:

Administrativo: X

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, art. 36.

El sujeto obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de conservaciéon
establecidos en el catdlogo de disposicién documental Y que los mismos no
excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad
que tenga su informacion. En ningln caso el plazo podra exceder de 25 afios.
Legal: X

Ley General de Responsabilidades Administrativas, art. 74.

Para el caso de faltas administrativas no graves, las facultades de las secretarias o
de los 6rganos internos de control paraimponer las sanciones prescribiran en tres
anos contados a partir del dia siguiente al que se hubieran cometido las
infracciones, o a partir del momento en que hubieren cesado. Cuando se trate de
faltas administrativas graves o faltas de particulares, el plazo de prescripcién sera
de siete afos, contados en los mismos términos del parrafo anterior.

Para el caso de faltas administrativas no graves, las facultades de las secretarias o
de los érganos internos de control para imponer las sanciones prescribiran en tres
anos contados a partir del dia siguiente al que se hubieran cometido las
infracciones, o a partir del momento en que hubieren cesado. Cuando se trate de
faltas administrativas graves o faltas de particulares, el plazo de prescripcion sera
de siete afos, contados en los mismos términos del parrafo anterior.

Fiscal o contable: N/A
15. ¢ La serie o, en su caso, subserie tiene valor histérico? Si_X_No___

16. Seleccién documental

Conservacion

Eliminacion Total Muestreo

X

3
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17. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental
para la serie y, en su caso, subserie documental.

La Oficina de la Gubernatura reviso, analizé su marco legal normativo e identificé
la produccién documental de la presente serie, la cual cuenta con valores
secundarios; los plazos de conservacion, vigencias documentales y el tipo de
seleccion documental se oficializaron mediante la firma de la presente ficha

misma que acompafa a los instrumentos de control archivisticos, por lo que, su
seleccién documental sera del tipo total.

REA DE RESPONSABILIDAD DE LA SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE
PROPUESTA

18. Nombre del area responsable donde se localiza la serie 0, en su caso,
subserie:

Erika Maritza Palomeras Lamas. Titular de la Unidad de Atencién y Audiencia
Ciudadana.

19. La persona servidora publica responsable de la unidad administrativa de la
serie o, en su caso, subserie documental:

Fernando Vazquez Rosas. Titular de la Oficina de la Gubernatura.

20. La persona servidora publica responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa:

Ana Graciela Padrén Pérez. Titylar de la Unidad de Transparencia y Archivo de la
Oficina de la Gubernatura.

\\ 3
FernaAndo Vazquez Rosas Erik;aritza Palomeras Lamas
Titular defa Oficina de la Gubernatura Titular de la Unidad de Atenciony

Audiencia Ciudadana.

Ana Graciela Padrén Pérez

Responsable del Archivo de Tramite

Palacio de Gobierno. Independencia, No. 2, Col. Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco. Tel. 993 358 0400, ext. 10068. Correo
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE

| , Ficha técnica de valoracién documental |

Nombre de la seccién documental: 4S Oficina de la Gubernatura

[ ~___Area de identificacion BT

Nombre de la unidad administrativa: Oficina de la Gubernatura

Nombre del area: Coordinacién General de Comunicacién Social y Voceria del
Gobierno del Estado.

| BT ; Area de contexto S ) |

1. Cédigo de la serie: 4S2 Nombre de la serie: Comunicacién Social
Gubernamental

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A
3. Funcién por la cual se genera la serie:

Ley General de Comunicacion Social, art. 22

“La Secretaria Administradora sera la encargada, en el &mbito de su competencia,

de prestar asistencia técnica y evaluacién de las Estrategias, Programas y las
Campanas de Comunicacién Social de las dependencias y entidades de la
administracién publica, a fin de que se lleven a cabo bajo los principios a los que

se hace referencia en esta Ley. La Secretaria Administradora sera la encargada de

la planeacion y evaluacién de los Programas Anuales de Comunicacién Social que
elaboren los Entes Publicos respectivos, a fin de que se lleven a cabo bajo los
principios a los que se hace referencia en esta Ley.” /

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién Y Finanzas, articulo 83
Fraccion II.

“Formular y conducir la politica de comunicacién social del Gobierno del Estado”

3.1 Funcioén por la cual se genera la subserie:
N/A

4. Areas de la misma unidad administrativa que intervienen en la generacion,

recepcion, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la 4
serie:

Palacio de Gobierno. Independencia, No. 2, Col. Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco. Tel. 993 358 0400, ext. 10068. Correo
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Titular de la Oficina de la Gubernatura, Unidad de Transparencia y Archivo, Oficina
de Coordinacién y Enlace Gubernamental, Unidad de Produccién Audiovisual,
Unidad de Difusién e Identidad Institucional, Unidad de Informacién del Ejecutivo.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y
tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o subserie:
Despacho de la Secretaria.

6. Fechas extremas de la serie:

Afo inicial ] s Ao final
2025 N/A
6.1 Fechas extremas de la subserie:
Afo inicial ; Ano final
N/A N/A

7. Documento de conclusién de la serie o, en su caso, subserie.
N/A

8. Términos relacionados de la serie o, en su caso, subserie documental.
Evento oficial, material audiovisual, boletin, disefoy produccién gubernamental.

9. Breve descripcion del contenido de la serie o, en su caso, subserie:
En esta serie se encuentran los expedientes relacionados a la difusion, imagen y
producciéon gubernamental.

10. Tipo documental: Oficios, memorando, base de datos electrénicas (Excel),
material audiovisual, comunicado, consentimiento informado.

10.1 Tipo de soporte documental:
Fisico y electronico.

1. ;La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene
datos personales?
SiX No _

/
/ -

Lista de datos personales que contiene la serie o, en su caso, subserie:
Identificables: nombre de particular, firma autégrafa, domicilio particular, teléfono
particular, CURP, clave de elector, nacionalidad, lugar de nacimiento, sexo, OCR,
fecha de nacimiento.

Biométricos: huella dactilar.

Caracteristicas fisicas: rasgos faciales (material audiovisual).

12. ;La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene QA
datos personales sensibles?
Si_X_No

Palacio de Gobierno. Independencia, No. 2, Col. Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco. Tel. 993 358 0400, ext. 10068. Correo
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Lista de datos personales sensibles que contiene la serie 0, en su caso,
subserie:

Sensibles: datos y material audiovisual de menores Yy grupos de personas en
situacion de vulnerabilidad social.

13. Vigencia documental de la serie o, en su caso, subserie

Archivo de Tramite Archivo de Vigencia Total
, Concentracién
2 5 7 afos

14. Valores documentales de la serie 0, en su caso, subserie:

Administrativo: X Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, art. 36. E| sujeto
obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacidn
establecidos en el catalogo de disposicién documental y que los mismos no
excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad
que tenga su informacién. En ningln caso el plazo podra exceder de 25 afios.

Legal: N/A
Fiscal o contable: N/A
15. ¢La serie o, en su caso, subserie tiene valor histérico? Si _X_No ___

16. Seleccién documental

Conservacién
Total Muestreo
X

Eliminacién

para la serie y, en su caso subserie documental. I
La Oficina de la Gubernatura reviso, analizé su marco legal normativo e identificd |
la produccién documental de la presente serie, la cual cuenta con valores -
secundarios; los plazos de conservacion, vigencias documentales y el tipo de
seleccion documental se oficializaron mediante la firma de la presente ficha
misma que acompafa a los instrumentos de control archivisticos, por lo que, su
selecciéon documental sera del tipo total.

17. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental /\

AREA DE RESPONSABILIDAD DE LA SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE

PROPUESTA

18. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie o, en su caso
subserie:

Héctor Damidn Pérez Ruiz. Coordinador General de Comunicacién Social y a7
Voceria.
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19. La persona servidora publica responsable de la unidad administrativa de la
serie o, en su caso subserie documental:
Fernando Vazquez Rosas. Titular de la Oficina de la Gubernatura.

20. La persona servidora publica responsable del archivo de tramite de la

unidad administrativa:
Ana Graciela Padrén Pérez. Titular de la Unidad de Transparencia y Archivo de la
Oficina de la Gubernatura.

55
Aﬂ’.

o —Cx
Ferniando Vazquez Rosas Héctor Damian Pérez Ruiz

Titular defla Oficina de la Gubernatura Coordinador General de
Comunicacién Social y Voceria

/

Ana Graciela Padrén Pérez
Responsable del Archivo de Tramite

Palacio de Gobierno. Independencia, No. 2, Col. Centro, C.P. 86000, Villahermosa, Tabasco. Tel. 993 358 0400, ext. 10068. Correo
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE

L& : Ficha técnica de valoracién documental TR =]

Nombre de la seccién documental: 4S Oficina de la Gubernatura

| ~ Area de identificacion

Nombre de la unidad administrativa: Oficina de la Gubernatura

Nombre del drea: Representacién del Gobierno de Tabasco en la Ciudad de
México.

| A Area de contexto G ’ ]
1 Cédigo de la serie: 4S.3 Nombre de la serie: Representacion del Estado
en la Ciudad en México

2 Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de Tabasco, articulo 52 ‘Para
el despacho de los asuntos de su competencia, el Titular del Poder Ejecutivo,
contara con el auxilio de la Administracién Publica Estatal, la cual sera centralizada
y paraestatal conforme a las leyes que expida el Congreso, mismas que
estableceran el nimero y competencia de las dependencias centralizadas y
definiran las bases generales de creacién de las entidades paraestatales, asi como
las relaciones entre dependencias y entidades.;”

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion Y Finanzas, articulo 81
fracciones IV, V, VI, VII. "Mantener el funcionamiento de la Casa de la Cultura en
coordinacién con la Secretaria de Cultura, dando seguimiento a las gestiones
necesarias para ello; Plantear y desarrollar estrategias para promover al Estado de
Tabasco, por acuerdo de la persona titular del Poder Ejecutivo, con la participacién
de las Dependencias, Entidades y Organos que correspondan, ante las instancias
publicas, diplomaticas, turisticas, culturales Yy deportivas tanto publicas como
privadas que tengan sede en la Ciudad de México; Desarrollar, en coordinacién
con la Secretaria de Cultura, las exposiciones, eventos culturales y artisticos para
difusion turistica del Estado de Ta basco; Presentar la informacion y los analisis a la
persona titular del Poder Ejecutivo sobre acontecimientos ocurridos en la Ciudad
de Meéxico, que tengan repercusiones para el Estado, asi como los de
trascendencia nacional e internacional. Reforzar las relaciones, vinculos de
cooperacion y asistencia mutua con las representaciones en la Ciudad de México

de otﬁsgntidqde§ feddgl"antiyqs‘;Br[r)garvajcenci_o’n y orientacién a la ciudadania que
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se encuentre en la Ciudad de México respecto a tramites y servicios estatales o
federales;"”

3.1 Funcién por la cual se genera la subserie:
N/A

4. Areas de la misma unidad administrativa que intervienen en la generacion,
recepcién, tramite y conclusiéon de los asuntos o temas a los que se refiere la
serie:

Titular de la Oficina de la Gubernatura, Unidad de Transparencia y Archivo, Oficina
de Coordinacién y Enlace Gubernamental.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y
tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o subserie:
Despacho de la Secretaria.

6. Fechas extremas de la serie:

ARo inicial g Afo final
2025 N/A
6.1 Fechas extremas de la subserie:
Ano inicial , Ano final
N/A N/A

7. Documento de conclusién de la serie o, en su caso, subserie.
N/A

8. Términos relacionados de la serie o, en su caso, subserie documental.
Acontecimientos relevantes, eventos oficiales, Casa Tabasco, Ciudad de México.

9. Breve descripciéon del contenido de la serie o, en su caso, subserie:

En esta serie se encuentran los expedientes relacionados con los eventos
gubernamentales, la atencién a ciudadanos tabasquefos respecto a tramites y
servicios en la Ciudad de México y la promocién y difusion cultural del Estado.

10. Tipo documental: Base de datos electrénica (Excel), material audiovisual,
oficio, formato de solicitud de tramite y/o servicio.

iy
10.1 Tipo de soporte documental: 8
Fisico, digital y electrénico. N
gitaly —_—

1. ;La documentacién que genera la serie 0, en su caso, subserie contiene
datos personales?

Si_X_ No __
Lista de datos personales que contiene la serie o, en su caso, subserie:

A
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Identificables: nombre de particular, firma autégrafa, domicilio particular,
teléfono particular, CURP, clave de elector, nacionalidad, lugar de nacimiento,
sexo, OCR, fecha de nacimiento.

Biométricos: huella dactilar.

Caracteristicas fisicas: rasgos faciales (material audiovisual).

12. (La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene
datos personales sensibles?

Si_X__No___

Lista de datos personales sensibles que contiene la serie 0, en su caso,
subserie:

Sensibles: datos y material audiovisual de menores Y grupos de personas en
situacion de vulnerabilidad social.

13. Vigencia documental de la serie 0, €n su caso, subserie:

Archivo de Tramite Archivo de Vigencia Total
Concentracién
2 5 7 anos

14. Valores documentales de la serie o, en su caso subserie:

Administrativo: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, art. 36. E| sujeto
obligado deberad asegurar que se cumplan los plazos de conservacidn
establecidos en el catdlogo de disposicién documental Y que los mismos no
excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad
que tenga su informacién. En ningun caso el plazo podra exceder de 25 afos.

Legal: N/A
Fiscal o contable: N/A
15. ¢La serie o, en su caso, subserie tiene valor histérico? Si X_No__

16. Seleccién documental

Conservacién
Total Muestreo
X

Eliminacion

17. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental
para la serie y, en su caso, subserie documental.

La Oficina de la Gubernatura revisé, analizé su marco legal normativo e identificé
la produccién documental de la presente serie, la cual cuenta con valores
secundarios; los plazos de conservacién, vigencias documentales y el tipo de

seleccion docgm‘erlta_lﬁsggf_iciailifza_rgnirnegiarfrcen la firma de la presente ficha
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misma que acompana a los instrumentos de control archivisticos, por lo que, su
seleccion documental sera del tipo total.

AREA DE RESPONSABILIDAD DE LA SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE
PROPUESTA

18. Nombre del area responsable donde se localiza la serie o, en su caso,
subserie:

Maximo Zetina de la O. Titular de la Representacién del Gobierno de Tabasco en
la Ciudad de México.

19. La persona servidora publica responsable de la unidad administrativa de la
serie o, en su caso subserie documental:

Fernando Vazquez Rosas. Titular de la Oficina de la Gubernatura.

20. La persona servidora publica responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa:

Ana Graciela Padron Pérez. Titular de la Unidad de Transparencia y Archivo de la
Oficina de la Gubernatura.

—

Ana Graciela Padrén Pérez
Responsable del Archivo de Tramite
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y, EN SU CASO, SUBSERIE

[ 5 Ficha técnica de valoracién documental e

Nombre de la seccién documental: 4S Oficina de la Gubernatura

ki Area de identificacién

Nombre de la unidad administrativa: Oficina de la Gubernatura

Nombre del drea: Coordinacién de Asesores

[ 3 Area de contexto Sl

1. Cédigo de la serie: 4S.4 Nombre de la serie: Asesoria Gubernamental
2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcién por la cual se genera la serie:

Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de Tabasco, articulo 51
fraccion XIV. Formular el Programa Anual de Gobierno de acuerdo a un estudio
que para tal efecto se elabore, mediante una adecuada planificacién, en el que se
Jjerarquicen las necesidades publicas a satisfacer, buscando con el mayor rigor el
maximo aprovechamiento de los recursos disponibles;

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion Y Finanzas, articulo 82
fracciones I,IILIV y V. Dar seguimiento a los programas, proyectos y politicas
publicas que la persona titular del Poder Ejecutivo le solicite; Solicitar a las |
Dependencias y Entidades de la Administracién Puablica Estatal la informacién
técnica y datos que resulten necesarios para el cumplimiento de sus funciones;

Dar seguimiento a indicadores relevantes de temas de caracter econdmico, social

y politico que le encomiende la persona titular del Poder Ejecutivo; Proveer a la
persona titular del Poder Ejecutivo de la informacién y datos que le solicite para '
sus actividades y toma de decisiones.

3.1 Funcién por la cual se genera la subserie:

N/A 4)
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4. Areas de la misma unidad administrativa que intervienen en la generacién,
recepcién, tramite y conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la
serie:

Titular de la Oficina de la Gubernatura, Unidad de Transparencia y Archivo, Oficina
de Coordinacién y Enlace Gubernamental.

5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y
tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o subserie:
Despacho de la Secretaria.

6. Fechas extremas de la serie:

ARo inicial , ) Afo final
2025 N/A
6.1 Fechas extremas de la subserie:
Ano inicial Ano final
N/A N/A

7. Documento de conclusién de la serie o, en su caso, subserie.
N/A

8. Términos relacionados de la serie 0, en su caso, subserie documental.
Asesoria gubernamental, politicas publicas, seguimiento de program
gubernamentales.

9. Breve descripcién del contenido de la serie o, en su caso, subserie: \
En esta serie se encuentran los expedientes relacionados con el seguimiento de

los programas y politicas publicasy la base de datos estadisticos y de interés para

la toma de decisiones del Titular del Poder Ejecutivo.

10. Tipo documental: Base de datos electrénica (Excel), material audiovisual
informes.

10.1 Tipo de soporte documental:
Fisico y electrénico.

1. ¢(La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene
datos personales?
Si__No _X_

12. ;La documentacién que genera la serie o, en su caso, subserie contiene
datos personales sensibles?

Si___No _X_ 4
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13. Vigencia documental de la serie o, en su caso, subserie

Archivo de Tramite Archivo de Vigencia Total
> Concentracién
2 5 7 afhos

14. Valores documentales de la serie o, en su caso, subserie:

Administrativo: Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, art. 36. E| sujeto
obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacién
establecidos en el catdlogo de disposicién documental y que los mismos no
excedan el tiempo que la normatividad especifica que rija las funciones y
atribuciones del sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad
que tenga su informacién. En ningln caso el plazo podra exceder de 25 afios.

Legal: N/A
Fiscal o contable: N/A

15. ¢(La serie o, en su caso subserie tiene valor histérico? Si _X_No -

16. Seleccién documental

Conservacién
Total Muestreo
X

Eliminaciéon

17. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental
para la serie y, en su caso subserie documental.

La Oficina de la Gubernatura revisé, analizé su marco legal normativo e identificé
la produccién documental de la presente serie, la cual cuenta con valores
secundarios; los plazos de conservacién, vigencias documentales y el tipo de
seleccion documental se oficializaron mediante la firma de la presente ficha
misma que acompana a los instrumentos de control archivisticos por lo que su
seleccion documental sera del tipo total.

AREA DE RESPONSABILIDAD DE LA SERIE Y, EN SU CASO SUBSERIE
PROPUESTA

18. Nombre del drea responsable donde se localiza la serie 0, en su caso,
subserie:

Darvin Gonzélez Ballina. Titular de la Coordinacién de Asesores,

)
\
5
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19. La persona servidora publica responsable de la unidad administrativa de la
serie o, en su caso, subserie documental:

Fernando Vazquez Rosas. Titular de la Oficina de la Gubernatura.

20. La persona servidora publica responsable del archivo de tramite de la
unidad administrativa:

Ana Graciela Padrén Pérez. Titular de la Unidad de Transparencia y Archivo de la
Oficina de la Gubernatura.

Feynando Vazquez Rosas
Titular de la Oficina de la Gubernatura itular de la Coordinacion de
Asesores.

’ k.‘gf o el
Ana Graciela Padron Pérez
Responsable del Archivo de Tramite
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL
POR SERIE Y EN SU CASO SUBSERIE

Ficha técnica de valoracion documental

Nombre de la secciéon documental: 7C Servicios Generales

Area de identificacién

Nombre de la unidad administrativa: Direccion General de Administraciéon y
Finanzas
Nombre del area: Unidad de Administracién y Finanzas

Area de contexto

1. Cédigo de la serie: 7C.14 Nombre de la serie: Control de Combustible

2. Clave de la subserie: N/A Nombre de la subserie: N/A

3. Funcion por la cual se genera la serie:

Ley Interior de la Secretaria de Administracion y Finanzas articulo 15 fraccién
XV: Administrar, autorizar y verificar la asignacion de dotaciéon de combustible de
las Unidades Administrativas de la Secretaria;

3.1 Funcion por la cual se genera la subserie:

N/A

4. Areas de la misma unidad administrativa que intervienen en la generacién,
recepcion, tramite y conclusiéon de los asuntos o temas a los que se refiere la

serie:

Direccién Financiera y Unidad de Administracién y Finanzas
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5. Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestién y
tramites de los asuntos o temas a los que se refiere la serie o subserie:

Todas las Unidades administrativas de la Secretaria.

6. Fechas extremas de la serie:

Ano inicial Ano final
2025 N/A

6.1 Fechas extremas de la subserie:

Ano inicial Ano final
N/A N/A

7. Documento de conclusién de la serie o0, en su caso subserie.

N/A

8. Términos relacionados de la serie o, en su caso subserie documental.
Bitacora, comprobacién, combustible.

9. Breve descripcion del contenido de la serie o, en su caso subserie:

En esta serie se encuentra integrada la documentacién de administracion,
dotacién y comprobacién del combustible otorgado a las unidades motrices de
la Secretaria.

10. Tipo documental:

Oficio, bitacora, factura, contrato, convenio.

10.1 Tipo de soporte documental: Fisico, digital y electrénico.

11. ;La documentacién que genera la serie 0, en su caso subserie contiene datos
personales?
Si No _ X



12. ;La documentacion que genera la serie o, en su caso subserie contiene datos

personales sensibles?
Si___No_ X

FINANZAS
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13. Vigencia documental de la serie o, en su caso subserie

Archivo de Tramite

Archivo

Concentracion

de

Vigencia Total

2

5

14. Valores documentales de la serie 0, en su caso subserie:

Administrativo: X Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, art. 36. El sujeto
obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacién establecidos
en el catalogo de disposicion documental y que los mismos no excedan el tiempo
que la normatividad especifica que rija las funciones y atribuciones del sujeto
obligado disponga, o en su caso, del uso, consulta y utilidad que tenga su

informacién. En ningln caso el plazo podra exceder de 25 anos.

Legal: X Ley general de responsabilidades administrativas, art. 74

Para el caso de faltas administrativas no graves, las facultades de las secretarias o
de los 6rganos internos de control para imponer las sanciones prescribiran en tres
anos contados a partir del dia siguiente al que se hubieran cometido las
infracciones, o a partir del momento en que hubieren cesado. Cuando se trate de
faltas administrativas graves o faltas de particulares, el plazo de prescripcién sera

de siete anos, contados en los mismos términos del parrafo anterior.

Para el caso de faltas administrativas no graves, las facultades de las secretarias o
de los érganos internos de control para imponer las sanciones prescribiran en tres
anos contados a partir del dia siguiente al que se hubieran cometido las
infracciones, o a partir del momento en que hubieren cesado. Cuando se trate de
faltas administrativas graves o faltas de particulares, el plazo de prescripcién sera

de siete anos, contados en los mismos términos del parrafo anterior.

Fiscal o contable: X Norma de Archivo Contable Gubernamental NACG 01.

Disposiciones Aplicables Al Archivo Contable Gubernamental
Apartado de plazos de guarda y custodia

N
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Tratandose de documentacién que ampare gasto corriente e ingreso, su periodo
minimo de conservacién es de 5 afos; para la relativa a inversiones en activos fijos,
obras publicas, asi como la que sustente recomendaciones u observaciones de
areas fiscalizadoras por solventar, y aquella que sirva de base para el fincamiento
de responsabilidades, denuncias ante el Ministerio Publico, litigios pendientes,
observaciones o controversias de cualquier indole, una vez concluidos éstos, sera
de 12 anos.

15. ;La serie o, en su caso subserie tiene valor histérico? Si No _ X

16. Seleccion documental

Conservacion

Eliminacién
Total Muestreo

X

17. Criterio o justificacién por el cual eligen el tipo de seleccién documental
para la serie y, en su caso subserie documental.

La direccién General de Administracién y Finanzas, revisé, analizé su marco legal,
normativo e identificé la produccién documental de la presente serie, establecid
valores documentales; plazos de conservacion, vigencias documentales y el tipo
de seleccion documental, ademas oficializé mediante la firma de la presente ficha
misma que acompana a los instrumentos de control archivistico.

AREA DE RESPONSABILIDAD DE LA SERIE Y, EN SU CASO SUBSERIE
PROPUESTA

18. Nombre del area responsable donde se localiza la serie o, en su caso
subserie:

Ratl Romero Rojas, Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas

19. La persona responsable de la unidad administrativa de la serie o, en su caso
subserie documental:

Luis Alberto Martinez Ortega.- Director General de Administracién y Finanzas
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20. La persona responsable del archivo de tramite de la unidad administrativa

Adela Sanchez Pérez.- Responsable de Archivo en Tramité de la Direccién General

de Administracion y Finanzas

Elaboré

Adela S$&n Pérez
Responsable de Archivo en Tramité de la
Direcciéon General de Administracion y
Finanzas

Director Gene

y Finanzas

Responsable de la informacion
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Rall Romero Rojas \

Titular de Unidad de Administracion y

cio:
1{NIDAD DE ADMINISTRA
Finanzas Y FINANZAS

Luis Albe 4art| ez Ortega
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ACTA NUMERO SAF/GI/EXT/010/2025

DECIMA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO

INTERDISCIPLINARIO
En la ciudad de Villahermosa, capital del estado de Tabasco, siendo las
once horas del dia cinco de septiembre del afo dos mil veinticinco, .

quienes suscriben la presente acta; Ana Graciela Padrén Pérez, Titular de

la Unidad de Transparencia y Archivos de la Oficina de la Gubernatura, en
suplencia de Fernando Vazquez Rosas, Titular de la Oficina de 46\\
Gubernatura; Luis Alberto Martinez Ortega, Director General de
Administraciéon y Finanzas; Raul Romero Rojas, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos; Renato Arias Arias, Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico; Eduardo Estanol Vidrio, Coordinador General

Vinculaciéon con el COPLADET; German Arturo Gutiérrez Cortés, Titular del

Organo Interno de Control; José Obet Santiago Matus, Titular de la Unidad

de Transparencia; Victor Cuauhtémoc Gutiérrez Notario, Titular de la @\
Unidad de Comunicacion Social e Imagen Gubernamental; Diana Bonilla
Mata, Coordinadora General de Modernizacion Administrativa e

Innovacién Gubernamental; Edmundo Rosique Valenzuela, Director
General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; Anya
Xchebeliatz Garcia Arriaga, Directora de Seguimiento de los Ingresos;
Alejandro Alamilla de la Fuente, Director General de Licencias, e
Inspecciones; Oscar Alberto Azcona Priego, Director de Auditoria Fisc 6{
Maria Arenas Benhumea, Directora de Catastro y Freddy Castaneda Ledn,
Director de Tesoreria; se reunieron en la sala de juntas de la Unidad de N
Administracion y Finanzas, ubicada en Av. Paseo de la Sierra, niimero 435,
de la Colonia Reforma, en esta ciudad capital, con la finalidad de dar>
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4, fraccién XXXI; 11, fracciéné

V; 48, 49, § y 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco y

__‘;._.__‘-______,_L , il

Av. Paseo de la Sierrg #143 lIl Reforma, C.P. 86080 Villahermosa. Tabasco. México Tel A— 9éls /0 %0 00 tabascogob. mx/ﬂnanzas
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proceder a la celebracién de la décima sesién extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de la Secretaria de Administracion y Finanzas

correspondiente al ejercicio dos mil veinticinco, bajo el siguiente: -----------

o - . ] T - - ] o - -

ORDEN DEL DIiA

PRIMERO.- Bienvenida y exposicion de motivos.----=-=-====--cmmssemoeoo-
SEGUNDO.- Lista de asistencia.-----=====-======mommmmommm oo ocneee
TERCERO.- Lectura y aprobacion del orden del dia.------=========-=nc----
CUARTO.- Aprobar la actualizaciéon del Instrumento de Control
Archivistico SAF con dictamen DV/001/2025.------=======ssnummmmmmmeeeccas
QUINTO.- Clausura de 18 sesiif) «—= s s

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS \

Primero: Para desahogar el primer asunto del orden del dia, el

Responsable del Area Coordinadora de Archivos les da la mas cordial

bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario y agradece e

compromiso de la Oficina de la Gubernatura en la organizacion dem)\.\
Patrimonio Documental de su unidad administrativa, adicionandose al

mstrumento de control archivistico de SAF.

Segundo Para desahogar el segundo asunto del orden del dia, se procedié

al pase de lista de asistencia, verificandose que se encuentran presentes

a mitad de los integrantes del Grupo Interdisciplinario mas un integrante,

por lo que se declar e existe quorum para sesionar.----=-=-==-==--=-=ccco--- {} @

Av. Pa 07‘ 19/51erra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Takasco, México Tel +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanzas
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Tercero: Acto seguido se procedié a desahogar el tercer asunto del orden

del dia, se hizo lectura del orden del dia para conocimiento de los
presentes y se sometio a votacion, siendo aprobado por unanimidad.------

Cuarto: Para el cuarto asunto, el Responsable del Area Coordinadora de ¢
Archivos, procede a hacer de conocimiento y poner a consideracién de

este Grupo Interdisciplinario, mediante presentacion electrénica (se anexa\\
en formato electronico PDF), las 6 Fichas Técnicas de Valoraciéon
Documental, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo '
de Disposicion Documental aprobado mediante el dictamen
DV/001/2025, con la adicion de las 6 FTVD citadas.------=--====-=-==msmmmnmenox

En ese tenor, el Grupo Interdisciplinario procede a la aprobacién de los

S U ENEES: === e e e

Acuerdo SAF/GI/EXT/010/2025-001: Se aprueba por unanimidad de votos,
las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, correspondientes a 2 6\ \-
secciones (1 comun 7C y 1 sustantiva 4S), 5 series (1 comin 7C.14 y 4

sustantivas 4S.1, 4S.2, 453 Y 4S.4 ) - mmm e

Acuerdo SAF/GI/EXT/010/2025-002: Se aprueba por unanimidad de votos [/\7

el Cuadro General de Clasificacién Archivistica actualizado.-----=====----------
Acuerdo SAF/GI/EXT/010/2025-003: Se aprueba por unanimidad de votos

el Catalogo de Disposicion Documental actualizado,--=-=---=-===memmcmeeacaaoo-

Quinto: Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y no habiendo

mas asuntos que tratar, se declaré formalmente clausurada la décima

sesién extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria de \
. 3 . . . . - . - - \

Administracion y Finanzas, correspondiente al ejercicio dos mil )

veinticinco, siendo las 12:00 horas de la presente fecha, -------=-=-=ceecemeeu-

Firman el acta al nfaxgen y calce los que en ella intervinieron, dotandola

de plena validez ju e R e R —— ‘é &

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reform ﬁ 86080 Villahermosa, Tabasco, México. Te 10 40 00 tabascogob.mx/finanzas
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Cargo Firr}%\ \\
Luis Alberto | Director General de
Martinez Ortega Administraciéon y
Finanzas /
, N
Raul Romero Rojas Responsable del Area
Coordinadora de

Archivos

Renato Arias Arias

Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico

Eduardo Estanol | Coordinador General de \
Vidrio Vinculacion con el
COPLADET
German Arturo | Titular del Organo
P

Gutiérrez Cortés

Interno de Control

José Obet Santiago
Matus

Titular de la Unidad de
Transparencia

Victor Cuauhtémoc
Gutiérrez Notario

Titular de la Unidad de
Comunicacion Social e
Imagen Gubernamental

Diana Bonilla Mata

Coordinadora General

de Modernizacion
Administrativa e
Innovacion
Gubernamental

la Sierra #435 Col. Reforma, CP 86080 Villahermosa, Tabasco, México

-

Tel +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob mx/finanzas
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Edmundo Rosique | Director General de
Valenzuela Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaciones

Anya Xchebeliatz | Directora de
Garcia Arriaga Seguimiento de los .
Ingresos

Alejandro Alamilla | Director General de
de la Fuente Licencias e
Inspecciones

Ana Graciela Padron | Titular de la Oficina de -

Pérez en suplencia | la Gubernatura : _Q_El | )
de Fernando —

Vazquez Rosas
Oscar Alberto | Director de Auditoria (™
Azcona Priego Fiscal

Maria Arenas | Directora de Catastro
Benhumea

Freddy Castaneda | Director de Tesoreria
Ledn

T septiembre del afno dos WAIl VEIALICIACO, === ======- =T srTos s IeTssm s oS s SrssSTSIIIITIoosTIoosoIisIIosIiIoas €
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Hoja protocolaria de\firmas de la décima sesién extraordinaria de/Grué Interdisciplinarié [de la -
Secretaria de Administacipn y Finanzas, del Acta nUmero SAF/GI/EXT/010/2025, de fecha cinco de > .
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‘r | CO | immamemmacen
8l @8 | “PEGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO 11:00a.m.
DECIMA SESION
TEMA A
EXTRAORDINARIA DEL FECHA: VIERNES 5 DE SEPTIEMBRE DE 2025
TRATAR:
__GRUPO
SALA DE JUNTAS DE LA UBICACION: VILLAHERMOSA, TABASCO
UNIDAD DE
LUGAR: 3
ADMINISTRACION Y DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FIN|
FINANZAS -
Nombre Cargo \ Firma
Luis Alberto Director General de

Martinez Ortega

Administracion y Finanzas

Raul Romero Rojas

Responsable del Area

Coordinadora de Archivos

Renato Arias Arias

Titular de la Unidad de Apoyo

Juridico
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Eduardo Estanol
Vidrio

Coordinador General de

Vinculacion con el COPLADET

German Arturo

Gutiérrez Cortés

Titular del Organo Interno de

Control

José Obet Santiago
Matus

Titular de la Unidad de

Transparencia

Victor Cuauhtémoc

Gutiérrez Notario

Titular de la Unidad de
Comunicacioén Social e

Imagen Gubernamental

L 8

Diana Bonilla Mata

Coordinadora General de
Modernizaciéon Administrativa

e Innovacién Gubernamental

(\




Edmundo Rosique

Valenzuela

Director General de
Tecnologias de la Informacion

y Comunicaciones

Anya Xchebeliatz

Garcia Arriaga

Directora de Seguimiento de

los Ingresos

Alejandro Alamilla

de la Fuente

Director General de Licencias

e Inspecciones

Ana Graciela
Padron Pérez en
suplencia de
Fernando Vazquez

Rosas

Titular de la Oficina de la

GCubernatura

Oscar Alberto

Azcona Priego

Director de Auditoria Fiscal

O
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Maria Arenas .
Directora de Catastro
Benhumea
Freddy Castarfieda i F
. + Director de Tesoreria
Ledn
) 7L f\
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