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El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expedientes de los anos extremt
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ARCHIVO DE TRAMITE Hoja de1 1

INVENTARIO GENERAL

SERIE: 2S.1.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS

JCUMENTAL
PeSCRlPC»DN SOPORTE DOCUMENTAL ■ ■ 1VALORE3 D6cUMiaiTAt.es PLAZOS DE COHSERVACldN

F/SZSJNUM.EXP/ANO
risico ELECTRONICODIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL PLAZO EN TRAMITEFISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE POSICION

SAF/2S 1 1H/2025 07/10'2024 19W2025 338
2 5

2 2 SAF'2S 1 1 <2/2025 23/06-2025
5

3 SAF/2S 1.1/3/2025 ESCALAFON 2025 19/02.'2025 X 2 5

SAF/2S 1 1/4/2025 06022025 X 5

6 5 SAF/2S 1 1.‘5.2025 1601/2025 X

SAF/2S 1.1/6/2025 CIRCULARES 2025 23/01/2025 X 2

El presente mventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afios e> 2l !5-

RF\

FECHA DE ACTUALIZACION: 07/10/2025

LlAMAYORDElASAFDE OF

IRMA MARTM 

COORDINADORA GENERAL DE RECUR5OS

MArtWT!tf«)ALUPE ALEGRfA AlVAREZ

RISPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CGRH

GESTlON DE PAGOS DEL CONVENIO CON 

SEGOB 2025

COMISldN MIXTA DE SEGURIDAD E 

HIGIENE 2025

PROGRAMA DE BL CAS DEL GOBIERNO 

DEL ESTADO DE TABASCO PARA LOS 

TRABAJADORES DE BASE O SUS KUOS

PROGRAMA DE ESTlMULO ECONOMIC© 

POR ANTIGUE DAD 2025

DOCUMENTACION RELACIONAOA A LA BAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS E LABOR ADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENIO 

CON LA SEGOB

TRAMITE I 

PERSONAL 

PERSONAL

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HUOS

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 

CONFIANZA

ESCALAFON ARIO

' MOVIMIENTOS
DE

DE

PLAZO EN 

CONCENTRACION

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV PASEO 

TABASCO «1504

AV PASEO

1ABASCO  «1504

AV PASEO 

TABASCO »1504

AV PASEO

TABASCO #1504

ARCHIVERO BEIGE 

DEPTO. DE 

SEGURIDAD E 

HIGIENE

DEPARTAMENTO DE 

SEGURIDAD E HIGIENE

DEPARTAME f110DE

SEGURIDAD E HIGIENE

DEPARTAMENTO DE 

SEGURIDAD E HIGIENE

DEPARTAMENTO DE 

PRESTACIONES

DEPARTAMENTO DE

PRESTACIONES

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

ARCHIVERO BEIGE

DEPTO DE 

SEGURIDAD E 

HIGIENE

ARCHIVERO BEIGE 

DEPTO DE 

SEGURIDAD E 

HIGIENE

ARCHIVERO BEIGE 

DEPTO. DE 

SEGURIDAD E 

HIGIENE

ARCHIVERO GRIS

DEL DEPTO DE 

PRESTACIONES

ARCHIVERO GRIS 

DEL DEPTO DE 

PRESTACIONES

■

UBICACIOH EN AHCfifeo DE TRAMITE

C

I^BAscoi f in an zas

OBSERVACIONES

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SECRETARiA DE ADMINISTRAClON Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAO ADMINISTRATIVA: COOROINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECC16N DE DESARROLLO PERSONAL V CAPACITACION 

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRAClON Y FINANZAS (SAF>

SECCION: 2S 1 ADMINISTRAClON DE RECURSOS HUMANOS

TlTULO DEL EXEKAENTB FECHA DE INICIO FECHA FINAL
N&MERO OS SXB,

3i

DE MOVIMIENTOS

. SINDICALEArwj

DOCUMENTACION RELACIONAOA A LAS CIRCULARES 

EMITIDAS PARA INFORMAR LAS SUSPENSIONES DE 
LABORES A LAS DEPENDENCIAS. ASl COMO EL INlCIO 

DE LOS PROGRAMAS QUE SE LLEVAN A CABO POR LA 
COORDINACldN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DEPARTAMENTO DE 

SEGURIDAD E HIGIENE

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIXTAS PARA SUPERVISAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSIOONES QUE RK3EN 

LAS REI.ACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO. 

ASl COMO LAS ACTAS Y LOS REPORTES 

TRIMESTRALES DE LAS DEPENDENCIAS

AV PASEO 

TABASCO #1504

I

AROR6

JZMANo s o r T 

LRCHIVO DE TRAMITL

D6cUMiaiTAt.es


ARCHIVO DE TRAMITE deHoja 1 1

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CVASJHCACIONNOlAfiAO DE EXP
UBtCACldtf KN ARCHIVO DE TRAMITE '.SOPORTE DOCUMENTALDESCRIRCION EEC HA FINALFECHA DC INICIO

OB5ERVACION63
VALORES DOCUMENTALES PLAZO3 DE CONSERVAC16N

F/S/S/NUM.EXP/ANO FISICO ELECTRONICODIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTA8LE POSICldNINMUEBLE MUEBLE

SAIG-3S 12.'1/2024 16/07^2024 09/0a2024 7205 6 12 CAJA3

2 SAIGi’SS. 10/1/2024 14109/2023 13'06.2024 1079 X X 6 6 12 CAJA3

SAIG/3S 9/1’2024 ESCALAFON 2024 06/02.-2024 10/09/2024 520 X X 6 12 CAJA 3

SAIG/3S. 13/1/2024 02/02/2024 14/03/2025 563 X X X 12 ARCHIVERO BEIGE

5 SAIG/3S 13/2/2024 RIESGO DE TRABAJO 2024 31/07/2024 04/12/2024 736 X 6 6 CAJA 3

6 SAIG/3S .2/1/2024 1001/2024 25'11/2024 774 6 6 12 ARCHIVERO GRIS

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del aho 2024.

id REVISd

FECHA DE ACTUALIZACldN: 30/09/2025

.AG/

FIC1ALIA MAYOR DE IA SAEDC

KARLA IVONf

RESPONSABLE Ql

E OSORIO GUZMAN 

ARCHIVO DC TRAMITE

MAR^rtJj3jAH!^fAlEGRfA ALVAREZ’ 

RESPONSABLE DE /ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CGRH

COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 

2024

PROGRAMA DE ESTIMULO ECONOMICO POR 

ANTIGUEDAD 2024

PROGRAMA DE BECAS DEL GOBIERNO  DEL

ESTADO DE TABASCO PARA LOS 

TRABAJADORES DE BASE O SUS HI JOS

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HI JOS

ESCALAFON AR IO

' MOVIMIENTOS

DE

DE

ir mamMIm
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS

PLAZO EN 
TRAMITE

PLAZO EN 

CONCENTRACION

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO »1504

AV PASEO 

TABASCO *1504
ARCHIVE ROS 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVE ROS 

GRIS

ARCHIVERO 

BEIGE

DOCUMENTACION RELACIONADA A LA BAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS ELABORADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENIO 

CON LA SEGOB

t r Amit e I 

PERSONAL 

PERSONAL

AV. PASEO 

TABASCO #1504

ARCHIVE ROS 

GRIS

ARCHIVE ROS 

GRIS

coSSXo

FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COOROINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA DIRECCldN DE DESARROLLO PERSONAL Y CAPACITAClON 

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG} 

SECCION: 3S. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

EXPEDIENTE INTEGRADO POR LO RELATIVO A LOS 

TRAMITES Y PROCE DIMIE NTOS PARA EL 

OTORGAMIENTO DE LA PRESTAClON DE RIESGO DE 

TRABAJO A PERSONAL SINDICALIZADO

I GESTldN DE PAGOS DEL CONVENIO CON 

I SEGOB 2024

DE MOVIMIENTOS

SINDICAIIZADO

SEWE; SS-Z CESTldN DE PAGOS DEL PODER EJECUTtVO 3S.10 ESTIMULOS Y RECOMPENSA5: 3S 9 EVALUACIONES Y PROMOCIONES; 3S 13 RELAC1ONES LABORALES DE LOS SINDICATOS DE TRABAJADORES

TITULO DEL EXPEDtfiNTE

t abas c o ^

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 

CONFIANZA

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIX TAS PARA SUPERV1SAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN 

LAS RELACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO. 
ASi COMO LAS ACTAS Y LOS REPORTES 

T RIME STRALES DE LAS DEPENDENCIAS



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE OE LA DERENOEHCIA: SECRETARiA OE ADMINISTRACIOM V FIHAHZAS

TlTULb DELlxreDIENTEHUMEROoeEXP QEacRiPCiGN PECHA DE(HrOO j TECHA PlHM.; OBSERVACIONES
PLAZOS DE COHSERVAOION

F/S/S/NUM.EXP/ANO risico ELECTRONICODIGITAL LEGALADMINISTRATIVO FISCAL CONTABLE INMUEBLE POSICldNMU EBLE

ESCALAFON 2023SAIGOSa'1/2023 23^)2/2023 23^10'2023 1025 6 6 12 CAJA4

SAIG/3S 10/1/2023 17/05/2022 14.'0a.l2024 21646 12 CAJA4

SAIG/3S 12/1/2023 24/07/2023 281'09/2023 6434 6 12 CAJA 2 Y 3

SAIG3S 13/1/2023 RIESGODE TRABAJO2023 05/12/2022 19/04/2023 500 6 12 CAJA 1

5 2 SAIG'3S 13/2i'2023 06/01/2023 0703/2024 1845 6 12 CAJA 1

6 SAIG/3S 2/1/2023 04/01/2023 19/12/2023 769 X 12 CAJA 1

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes de los afios extreme ;3-2(

ELAB0R6 REVIS6

FECHA DE ACTUALIZACldN: 30/09/2025

:iAliA MAYOR DE IA SAFIMANOS I

IRMA 

COORDINADORA GENERAL DE REC

UBICACfdN EH ARCHIVO DE TRAmiT>1:

mar Ia^o XBa

RESPONSABLE DE ARC

DE

DE

NUfAERO 
CONBECimVO

GESTION DE PAGOS DEL CONVENKJ CON 

SEGOB 2023

COM1SION MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 

2023

PROGRAMA DE BECAS DEL GOBIERNO DEL

ESTADO DE TABASCO PARA LOS 

TRABAJADORES DE BASE O SUS HIJOS

PROGRAMA DE. ESTIMULO ECONOMICO 

POR ANT1GUEDAD Y RECATEGORIZACldN 

2023

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HIJOS

TRAMITE I

PERSONAL

PERSONAL

ESCALAFONARIO 

' MOVIMIENTOS

LURE ALEGRIA ALVAREZ 
HIVO DE TRAMITE DE LA CGRH

PLAZO EN 
CONCENTRACION

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

AV. PASEO 

TABASCO • 1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO B1504

AV PASEO 

TABASCO • 1504

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

DOCUMENTAC1ON RELACIONADA A LA BAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS ELABORADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENlO 

CON LA SEGOB

AV PASEO 

TABASCO • 1504

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 
GRIS

OOroRTE DOCUMSHr*!.

NOMBRE DE LA UNIDAO AOMINISTRATIVA: COOROINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

HOMBRE DEL AREA PRODUCTDRA: DIRECCION OE DESARROLLO PERSONAL V CAPACITACION

FONOO: SECRETARiA OE AOMINISTRACION E (NNOUACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 35. AOMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE. 3S.2 GESTION DE PAGOS DEL PODER EJECUTIVO; JS.S EVALUACIONES T PROMOCIONES: 35.10 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS, 3S IS BECAS: 3S.13 RELACIOHES LABORALES DE LOSSIHDICATOS DE TRABAJADORES

™ASCof

PLAZO EN 
TRAMITE

EXPEDIENTE INTEGRADO POR LO REI ATIVO A LOS 
TRAMITE S Y PROCE DIMIE N T OS PARA EL 

OTORGAM1ENTO DE LA PRESTAClON DE RIESGO DE 

1 ‘CABAJO A PERSONAL SINDICALIZADO

DE MOVIMIENTOS

SINDCALtZADO

KARLA (VdNNF OSORIO GUZMAN 

RESPONSABLj DF ARCHIVO DF TRAMITE

VALORE3 DOC WENT ALES

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 

CONHANZA. Y A LA PRESTAClON LABORAL DE 
RECATEGORlZACldN DEL PERSONAL SINDICALIZADO 

DEL GOBIERNO DEL ESTADO. DOCUMENTACION 

ENVIADA Y RECIBIDA, EXPEDIENTES DE LOS 

TRABAJADORES  Y MINUTAS

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIXTAS PARA SUPERV1SAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES OUE RIGEN 

LAS RELACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO. 
ASl COMO LAS ACTAS Y LOS REPORTES 

TRIMESTRALES DE LAS DEPENDSNCIAS
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INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRAC1ON Y HNANZAS

VIGENCIA DOCUMENTAL
TftyLO DGL EXPEDIENT6 OE6CRIPCI6H SOPOftTE DOCUMENTALPECHA FINAL ’ UBfCACldN EN ARCHIVO 06 TRAMrtEPECHA DC INICIO OBSERVACIONES

PLAZOS DB CON8ERVAC16H

F/S.'S/NUM.EXP/ANO FlSICO ELECTRbNICODIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE POSlCION

SA>G-3S 2/1-2022 06/01/2022 05/01'2023 791 X 12 CAJA2

. ESCALAFON 20222 SAIG/3SSH 72022 04/02/2022 14/12/2022 843 X 6 12 CAJA 1

3 SAK3/3S 10/1/2022 22/09/2021 2108/09>2022 1314 6 12 CAJA 1

SA1GOS 12/1/2022 25^1/2022 23-W2022 268 X 6 12 CAJA 1

5 SAIG/3S.13/1.2022 RIESGO DE TRABAJO 2022 03/012022 05/12/2022 280 6 12 CAJA 2

6 2 SMG13S.1X212022 13*01/2022 23.01/2023 1481 6 6 12 CAJA 2

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del ano 2022

RFVIS6

FECHA DE ACTUAllZAClON: 30/09/2025

OR]

FKIAlfA MAYOR DE IASAFCOORDINADORA GENERAL DE RECL

COD1GO DE < 
ARCHI

KARLA IVONf 

■SPONSABLE D

OSORIO GUZMAN 

ARCHIVO DE TRAMI1E

PROGRAMA DE BECAS DEL GOBIERWO DEL 

ESTADO DE TABASCO PARA LOS 

TRABAJADORES  DE BASE O SUS HIJOS

'E ESTIMUI.O ECONOMICO 

:DAD 2022

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HIJOS

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 

CONAANZA

DOCUMENTACION RELACIONADA A LA RAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS ELABORADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENIO 

CON LA SEGOB

TRAMITE t 

PERSONAL 

PERSONAL

MArtM-flDTOALUPt ALLGRIA AlVAREZ 

RESPONSA8LE DE AfCHIVO DE TRAMITE DE LA CGRH

ESCALAFONARIO 

' MOVIMIENTOS

DE 

DE

PLAZOEN 

t r Amit s
PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACION

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV PASEO 

TABASCO #1504

ARCHIVE RO 

GRIS

ARCHIVERO

GRIS

COMISI0N MIXTA DE SEGURlDAO E HIGIENE 

2022

GESTlON DE PAGOS DEL CONVENIO CON 

SEGOB 2022

PLAZO EN 
CONCENT RACldN

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ROMERO DE EXP

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA. DIRECCION DE DESARROLLO PERSONAL Y CAPACITAClON

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GU8ERNAMENTAL (SAIO)

SECCION: 3S. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.2 GESTlON DE PAGOS DEL PODER EJECUTIVO; 3S.B EVALUACIONES Y PROMOCIONES; 3S.10 ESTiMULOS Y RECOMPENSAS; 3S.12 BECAS; 3S.13 RELACIONES LABORALES DE LOS SINDICATOS DE TRABAJADORES

LANZAS

PROGRAMA DE ■ 

POR ANTIGUED/

KUMER0

TOTAL DE
FOJAS

CLASIFICACION 
HIV1STICA

VALORES DOCUMENTALES

DE MOVIMIENTOS 

SINDICALIZADO

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIXTAS PARA SUPERVISAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN 

LAS RELACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO. 
ASI COMO LAS ACTAS Y LOS REPORTES 

TRIMESTRALES DE LAS DEPENOENCIAS

EXPEDIENTE INTEGRADO POR LO RELATIVO A LOS 

TRAMITES Y PROCEDMlENTOS PARA EL 

OTORGAMIENTO DE LA PRESTACldN DE RIESGO DE 

TRABAJO A PERSONAL SINDICALIZADO



]ARCHIVO DE TRAMITE deHoja 1 1

INVENTARIO GENERAL
HOMBRE DE LA DEPENOENCiA: SECRETARlA DE ADMINISTRACiON Y FINANZAS

HOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

HOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCIGN DE DESARROLLO PERSONAL Y CAPAC1TACION

SERIE 3S.2 GESTION DE PAGOS DEL PODER EJECUTIVO; 3S.9 EVALUACIONES Y PROMOCIONES; 3S 10 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS: 3S.12 BECAS; 35.13 RELACIONES LABORALES DE LOS SINDICATOS DE TRABAJADORES

NUMBRO DE EXP FECHKDBWiS FPCHA RNAL 5OPORTE DOCUMENTALOeSCRIPCION

VALORE8 DOCUMENTALCS
OBSERVACiONfiS

PLAZOS DB COHSERVACldH

F/S/SJNUM.EXP/AftO FI8ICO DIGITAL ELECTRONICO ADMINISTRATA/O LEGAL FISCAL CONTABLE IN MU EBLE MUEBLE POSfCION

SAIG/3S 2'1/2021 0A/01/2021 0501/2022 96B 12 CAJA3

2 ESCALAEON  2021SAIG/3S 9/1/2021 05052021 30/11/2021 593 12 CAJA 2

3 SAJG/3S 10'1/2021 11/11/2020 17/11/2021 1423 X 6 6 12 CAJA 2

SAIGAS 12/1/2021 2608/2021 21/09/2021 2612 X 12 CAJA1

S SAIG/3S 13/1/2021 05/01/2021 24.01/2022 1648 X 8 12 CAJA 3

ELABORd REVISd

FECHA DE ACTUALIZAC16N. 30/09/2025

UEGAi
Rf’

IRMAH

COORDINADORAGfNERAL DE RECL

RIA IVONNE OSOlilO GUZMAN 

INSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
MARIA GUADAtffl

RESPONSABU DE ARCHI\

TGRIA ALVAREZ 
■ TRAMITE DE LA CGRH

PLAZOEN 
CONCENTRACKiN

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

AV PASEO 

TABASCO* 1504

PROGRAMA DE BECAS DEL GOBIERNO DEL

ESTADO DE TABASCO PARA LOS

TRABAJADORES DE BASF. O SUS HIJOS

COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E HKSIENE 

2021

PROGRAMA DE ESTIMULO ECONOMCO POR 

ANTIGUE DAD 2021

GESTION DE PAGOS DEL CONVENKJ CON 

SEGOB 2021

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HIJOS

OOCUMENTACION RELACIONADA A LA BAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS ELABORADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENIO 

CON LA SEGOB

TRAMITE I 

PERSONAL 

PERSONAL

PLAZOEN

TRAMITE

AV PASEO

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO

TABASCO *1504

ARCHIVE RO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

NUMERO
TOTAL DE 

FOJAS

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCION. 33 ADMINISTRACiON DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

eSvo

El presents inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 5 expedientes del afio

2^—~  =

ft ()l ICIAIIA MAYOR DE LA SAF

' Th-ULO DEL EXPEDIEHTE

DE MOVIMIENTOS 

SINDICALIZADO

ESCALAFONARIO DF 

’ MOVIMIENTOS DE

ueiCAeidN eh  ar c h iv e  o b  t r Amit g

PROCEDMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 

CONFIANZA

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIXTAS PARA SUPERV1SAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN 

LAS RELACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO 
ASl COMO LAS AC TAS Y LOS REPORTES 

TRIMESTRALES DE LAS DEPENDENCAS



ARCHIVO DE TRAMITE de1 1

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SECRETARIA DE ADMINISTRAClbN V FINANZAS

SERIE 3S 2 GESTION DE PAGOS JEL FODER EJECUTIVO 35 9 EVALUACIONES Y PROMOC O.’.ES 35 10 FSTIMULOS Y RECOMPEHSAS; 35 12 BECfiS 35 13 RE: ACIONfcS LABORALES DE LOS SINDICATOS DE 1 RABA.'ADORES

mOm&r o  d e  ex p DESCRIPCSONTiTULO DEL EXPEDIENTE FECHA OGiMCKi FECRA F1NAL SOPORTE DOCUMENTAL
VAIOH6S BOCUMertAlSS'SB

F/8/S^NUM.EXP/AN0 FISICO ELECTR6NICODIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL INMUEBLE POSICldNMUEBLE

SAIGGS.2/1/2020 23.01/2020 21/12/2020 630 6 12 CAJA2

ESCALAFON 2020SAIG/3S 9/1/2020 03/01/2020 01/12/2020 673 X 6 12 CAJA2

SAIG/3S 10’1/2020 01/10/2019 11/01/2021 706 X 12 CAJA1

SAIG3S 12/1/2020 18/06/2020 14/09/2020 2320 X 6 6 12 CAJA1

SAIG/3S 13/1/2020 03/01/2020 04/03/202! 687
6 12 CAJA2

2 SAIG.OS 13/2./2020 RIESGO DE TRABAJO 2020 16/01/2020 23/11/2020 280 X 6 12 CAJA2

A
El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 6 expedientes del afio

FECHA DE ACTUAUZACldN: 30/09/2025

lift

IDE on

IRMA MARlA

COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS

CdOIGQ DE CLASlFICACldN 

ASCHM5TICA

PRUC-RAMA Dt BECAS DEL GOBlERNO DEL

ESTADO DE TABASCO PARA LOS 

TRABAJADORES DE BASE O SUS HIJOS

COMISION MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 

2020

GESTION DE PAGOS DEL CONVENKD CON 

SEGOB 2020

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 

CONFIANZA

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HIJOS

DOCUMENTACION RELACIONADA A LA BAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS E LABOR ADOS POR EL 

GOBlERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENIO 

CON LA SEGOB

ESCALAFONARK)

MOVIMIENTOS

DE

DE

AV PASEO 
TABASCO fl 504

AV PASEO 

TABASCO • 1504

AV PASEO 

TABASCO* 1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

AV PASEO 

TABASCO *1504

ARCHIVE RO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS '

PROGRAMA DE ESTlMULO ECONOMICO POR 

ANTIGUEDAD 2020

TRAMITE I

PERSONAL

PERSONAL

PLAZOEN 
CONCENTRACI6N

PLAZO TOTAL OE 
CONSERVACION

AV PASEO 

TABASCO *1504

ARCHIVERO 

GRIS

NOMBRE DE LA UNIDAO ADMINISTRATE COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANO5 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA DIRECCION DE DESARROLLO PERSONAL Y CAPACITACION 

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVAClON GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCION: 39. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

OBSERVACtONES

EXPEDIENTE INTEGRADO POR LO RELATIVO A LOS 
[TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS PARA EL 

OTORGAM1ENTO DE LA PRESTAClDN DE RIESGO DE 

TRABAJO A PERSONAL SINDICALIZAOO

™a sc o| | f ma nza s

VIGENCIA DOCUMENTAL "

H.A2OS DE COUSEJWAClDN

CONTABLE PLAZO EH TRAMITE

• *°*“wi’

DE MOVIMIENTOS 

SINDICALIZADO

UBKACION FN ARCHIVO DC TRAMITE $ •

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIXTAS PARA SUPERVISAR EL 

CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN 

LAS RELACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO, 

ASI COMO LAS ACTAS Y LOS REPORT ES 

TRIMESTRALES DE LAS DEPENDENClAS

KARLA IVONNE OSORIO GUZMAN 

ESPONSABLE DE ARCHIVO DC TRAMITf

REVISQ



Hoja deARCHIVO DE TRAMITE i i

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA DIRECCION DE DESARROLLO PERSONAL Y CAPACITACION

FONDO; SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

•rimODELgXPEDffiHTE DESCRIPCION FECTSAnNAL SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIDHEa

RS/5/NUM.EXP/ANO f Is ic o ELECTRONICO PLAZO EN TRAMITEDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE MUEBLE POSICI0NINMUEBLE

SA)G/3S.2/1^019 04101/2019 20/12/2019 640 X 6 12 CAJA2

2 SAKS,OS 10'1/2019 02/01/2018 03/12/2019 1262 6 6 12 CAJA 1

3 SAG/3S 12/1/2019 2308/2019 17/10/2019 9772 12 CAJA1

SAIG/3S 13/1/2019 08*01/2019 28/01/2020 1109 6 12 CAJA 2

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 4 expedientes del ano 2019.

)Rrt REVISd

FECHA DE ACTUALIZACION: 30/09/2025

. MAYOR DE LA SAF

IRMA MARlQ 
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS1

SECClbN. 3S. ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUT1VO

SERIE. 3S.2 GESTION DE PAGOS DEL PODER EJECUTIVO, 35 10 ESTlMULOS Y RECOMPENSAS; 3S 12 BECAS; 3S 13 RELACIONES LABORALES DE LOS SINDICATOS DE TRABAJADORES

KARLA A/ONNE OSORIO GUZMAN 

1ESPONSABLE DE ARyHIVO DE TRAMITE

MARfA GUADM 

RESPONSABLE DE ARC!

wtGRi'A Al v ar ez  

DE TRAMITE DE LA CGRH

COMISK>J MIXTA DE SEGURIDAD E HIGIENE 

2019

PROGRAMA DE BECAS DEL GOBIERNO DEL 

ESTADO DE TABASCO PARA LOS 

TRABAJADORES DE BASE O SUS H1JOS 

2019

GESTION DE PAGOS DEL CONVENIO CON 

SEGOB2019

PROGRAMA DE ESTlMULO ECONOMICO 

POR ANTIGUEDAD 2019

PROCESO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DE BECAS A 

LOS TRABAJADORES DE BASE O A SUS HIJOS

DOCUMENTAClON RELACIONADA A LA BAJA DE LOS 

EXPEDIENTES DE LOS PAGOS ELABORADOS POR EL 

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO EN CONVENIO 

CON LA SEGOB

PROCEDMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL PAGO DF 

ANTIGUEDAD A LOS TRABAJADORES DE BASE Y 
CONHANZA.

AV. PASEO 

TABASCO# 1504

AV PASEO 

TABASCO #1504

AV. PASEO 

TABASCO 01504

ARCHIVE RO 

GRIS

ARCHIVE RO 

GRIS

ARCHIVERO 

GRIS

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

AV. PASEO

TABASCO 01504

ARCHIVERO 

GRIS

NUM6RODEEXP I ARCHIVO OB TftAMJTB

Mi

HOeRIA DOCUMENTAL

VALORS FLAZO5 DF CONSERVACiON ''
UBICACidN BN

PLAZO EN 
CONCENTRACION

NUMERO 
TOTAL PE 

FOJA.S

EXPEDIENTES INTEGRADOS POR LO RELATIVO A 

COMISIONES MIXTAS PARA SUPERVISAR EL 

CUMPUMIENTO DE LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN 

LAS RELACIONES LABORALES ENTRE LOS 

TRABAJADORES Y EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO. 
ASi COT^O LAS ACTAS Y LOS REPORT ES 

TRIMESTRALES DE LAS DEPENDENCIAS



ARCHIVO DE TRAMITE deHoja 1 1
amaMMkM

INVENTARIO GENERAL

HOMBRE DE LA UNIDAO AOMINISTRATIVA: COORDINAClON GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DESCRlPCfON FECHA DE INKJODE EXP
FECHA FINAL 3OPORTE DOCUMENTAL . o b s e h v a c io n e s

VALOREBODCUBffiNTALES PLAZOS DE CQNSERVAClON

F»&S»NUM.EXP/ARO
FISICO ELECTRONICODIGITAL LEGALADMINISTRATIVO FISCAL PLA2OEN TRAMITECONTASLE INMUEBLE POSIClONMUEBLE

SAIGAS 2/1/2013 DICTAMEN DE PRUEBA DE VIDA 31/01/2013 X 6 12 CARPETA BEIGE

El presente inventano consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos extremes 2013-

flABORO REVISO

FECHA DE ACTUALIZAC1ON: 30/09/2025

iOS DE < , MAYOR DE LA SAf

IRMA MX

COORDINADORA GENERAL DE RECUF

^LeCmA Al v a r ez 
/OBE TRAMITE DE LA CGRH

KARLA IVONNE 

SPONSABLE DE

CGOIGO DE CLASIFKACI0N 
MCHWlSTBA

JSOR1O GUZMAN 

^CHIVO DE TRAMITE
mar Ia  g u x  

RESPONSABLE DE .

PLAZOEN 
CONCENTRACI6N

ARCHIVERO 
GRIS

ESTE EXPEDIENTE REUNE LA DOCUMENTACK>N QUE 

COMPRUEBA LA SUPERVIVENCA DE LAS PERSONAS 

BENEFICWRAS DENTRO DEL MARCO DEL CONVENIO 
CON LA SECRETARIA DE GOBIERNO

AV PASEO 

TABASCO Bl504

UBlCACKbN EH ARCMWODE TRAMITE

™ASCoi | FINANZAS

eoE&o TlTULO OEl EWEDIEMTE

'Er

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DlRECCION DE DESARROLLO PERSONAL Y CAPACITACION

FONDO: SECRETARIA DE ADMIHISTRACiOn  E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCI6N: 3S. ADMIHISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 35.2 GESTION DE PAGOS DEL PODER EJECUTIVO

PLA2O TOTAL DE 
CONSERVACI6N

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SECRETARIA DE ADMIHISTRACION Y FINANZAS

















ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Secretary oe Aaministracidn , Pinanzat

HOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CoorainacMn General ae Recursos Hutnanos

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: Directen de Pre*upue*to de Hdmina

FONDO: Secrefarfa de AdnwmfracKJn y Fmanzat

SECCI6N: 2S Adnunmtracdn y Fmanza* det Efctado

SERI 2S 1 5 GCTtrdn y Vafidacidr. PrMupMeMal en Malena do Recuao* Hum ano*

UBKACldN EN ARCHIVO OE TRARETE OBSStVACIONES
FECHA DE INKKJ FECKA FINAL SOPORTE DOCUMENTALTlTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION

PLAZOS DE CONSERVACfOhVALOR ES OOCUMENTALE8

POSICIONINMUEBLE MUEBLEFiSICO ELECTRONICO FISCAL CONTABLEADMIN  ISTRATIVO LEGALFIS/SINUM.EXP/ARO DIGITAL

GAVETA 21202/01/2025SAF/7S 1 W2O25 VALIDACION DE CUANTIFtCACION DE LAUDOS

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente d^fos ahc tremos 2025-

RE\

FECHA DE ACTUALIZACION 07/10/2025

■NERAL/COORDINADORA

P<t>na 1 da 1

PLAZO EN 
c o n c en t r ac iDn

N0MERO 

CONSECUTIVO

KAREN  VICTORIA PENA RAMOS 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

SOLICITUDES DE VALlDACIONES F
VS LOS ENTES I

MARfcOiAOJCl UPE ALEGRIA ALVAREZ 

RESPONSABLE DEVRCHIVO DE TRAMITE DE LA CGRH

NUMERO 

TOTAL DE 

FQJAS

PLAZO EN
TRAMITE

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACI0N

Av Pasco Tabasco 
•1504. Col Tabasco 

2000. CP86G35 

'/•ilahen’iosa 'abasco

ARCHIVERO
03730

NOMERO OK 

EXP

l GARCIA 
ihlANOS DE OFICIALIA MAYOR DE

FINANZAS

CdDKJO OK CLAUFiCACtON
ARCHlVlSTlCAA

w

PARA EL PAGO DE LOS  LAUDOS 
ES PUBLICOS
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INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO DE NOMINA

FONDO: SECRETARIA DE ADMJNISTRAClON E (NNOVACION GUBERNAMENTAL

SECCI6N: 3S ADMNISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVO

UBICACION EH ARCHIVO DE TRAMITE ■ OBSERVACIONESNUMERO DE EXP DESCRIPCldN FECHA FINAL PLAZCS DE COMSERVACldNVALORE3 DOCUMENTALES

POSICI6NELECTR6NICO PLA2O EN TRAMITEF/S/SWUM.EXP/AfiO FlSICO CONTABLE INMUEBLE MUEBLEDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL

GAV-16 12SAIGSS 1/1/2024 28/02/2024

1 expediente de los anos extremos. )24-El presente inventario consta de 1A hoja  y am para la cantidad  de

|R6

FECHA DE ACTUALIZACION 30109/2025

:iALiA MAYOR DE LA SAF

TfruLOOEL
EXPEDIENTE

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

FECHA DE 
INICIO

IRMA MMI 
COORDINADORA GENERAL DE RECUR?

PLAZOEN
CONCENT RAC ION

Av. Paseo Tabasco
■  1504, Col Tabasco 

2000, C.P86035
Villabormosa T abasco

NUMERO
CONSECUTA/O

ARCHIVE RO 
METALICO S/N

COD1GO DE CLASinCAClON
ARCHIVlSTICA 5OPORTE DOCUMENTAL

FINANZAS
U-MM' » H-MiM It-»/

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVAClDN

SOLICITUDES DE 
VALIDACIONES PARA EL PAGO 

DE LOS LAUDOS VS LOS 
ENTES PUBUCOS

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRET ARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

KAREN VICTORIA PEftA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA C 
RESPONSABLE



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja de1 1

INVENTAR10 GENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARiA DE ADMINISTRAClON Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCiGN DE PRESUPUESTO DE NOMINA

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

SECClON: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S 1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVO

VIGENCIA DOCUMENTALd es c r ip c iOn UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONESSOPORTE DOCUMENTAL

FISISINUM. EXPIANO FlSICO ELECTRONICO p o s ic iGnDIGITAL ADMINISTRATWO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIGZ3S 1/1/2023 09/03/2023 X X 6 6 12 GAV 1

El presente inventario consta de  1  hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos eyfrt Is.

REVIS6
El AUK

&
FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

C6DIGO d e  c l a s if ic a c iOn  
a r c h Ms t ic a

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

SOLICITUDES DE 
VALIDACIONES PARA 

EL PAGO DE LOS 
LAUDOS VS LOS 
ENTES PUBLICOS

FECHA DE 
INICIO

FECHA 
FINAL

cr-piA Al v a r e z
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LACGRH

PLAZOEN 
TRAMITE

PLAZO EN 
CONCENTRACI6N

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACI6N

ARCHIVERO 
METALICO

NilMERO 
DE EXP

IRMA MARiA&RTCGAGAP 
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

:1a
EOFICIALlA MAYOR DE LASAF

TtTULODEL 
EXPEDIENTE

Av Paseo Tabasco 
#1504, Col. 

Tabasco 2000, 
C P 86035 

Villahermosa 
Tabasco

n Omer o  
TOTAL DE 

FOJAS

n Omer o  
CONSECUTIVO
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INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA DE ADMINISTRAClON Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA; DIRECCldN DE PRESUPUESTO DE N6MINA

FONDO; SECRETARlA DE ADMINISTRACldN E INNOVAClON GUBERNAMENTAL

SECCION: 3S ADMNISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL POOER EJECUTIVO

SERIE: 3S 1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL POOER EJECUTIVO

MUC«K>4m'LDESCHIPOdN UBJCACldN EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONESSOPOfiTE DOCUMENTAL
PLAZ08 DE CONSERVACION:VAL ORES DOCUMENTALES

F/3/87NUM.EXP/ANO FlSICO ELECTR6NICO PO3ICI6NPLAZO EN TRAMITEDIGITAL ADMINISTRATTVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAK3/3S VI/2022 1002/2022 X 12 GAVETA 2

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos extremos 20^

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

MAYOR DE LA SAFCOORDINADORA GENERAL I

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDACION DE 

CUANTIFICACION DE 

LAUDOS

SOLICITUDES DE

VALIDACIONES PARA 

EL PAGO DE LOS 

LAUDOS VS LOS 

ENTES PUBLICOS

PLAZO EN 

CONCENTRAC1ON

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACidN

Av Paseo Tabasco 

■  1504. Col. Tabasco 

?000. C P 86035 

Villabermosa Tabasco

ARCHIVE RO

METAL ICO S.N

CONSEGUltVO c<,oraoX^™N

(Ceg r ia  Al v a r ez  

DE TRAMITE DE LA CGRH
MARIA^MAeMR!

RESPONSABLE DE ARCH



deHoja 1 1

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION V FINANZAS

SERIE: 3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVO

UBICACldN EN ARCHIVO DE TRAMITEFECHA FINALTITULO DEL EXPEDIENTE DESCRlPClON SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONE3
PLAZOS DE CONSERVACI6NVALORES DOCUMENTALES

F/S/S/NUM.EXP/ANO FlSICO POSIClONELECTRONICODIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIG/3S 1/1/2021 05/04/2021 X X 6 6 12 GAVETA 2

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1  expediente de los anos extn ios\ 2S21

AUTOI

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

DE OFICIALlA MAYOR
SARCt
/MANI

PLAZOEN 
TRAMITE

PLAZOEN 
CONCENTRACI6N

NtlMERO 

DE EXP

CODIGO DE CLASIFICAClON 
ARCHIVlSTICA

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION DE 

LAUDOS

SOLICITUDES DE VALIDACIONES 
PARA EL PAGO DE LOS LAUDOS VS 

LOS ENTES PU8LICOS

FECHA DE 
INICIO

NUMERO
TOTAL DE

FOJAS

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACION

ARCHIVERO 
METALICO S/N

Av. Paseo Tabasco 
#1504, Col Tabasco 

2000. C.P.86035 
Villahermosa Tabasco

c<=vo

IRMA
COORDINADORA GENERAL DE REOTRSOTW 

DE LA SAFA

CO IP

NOMBRE DE LA UNIDAO ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECClON DE PRESUPUESTO DE NpMINA________________

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

ARCHIVO  DE  TRAMITE  
INVENTARIO  G ENERAL

h n a n z a sft

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

REVISO

MARIA Gl
RESPONSABLE DE



Hoja_ 1 de 1

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA DE ADMINISTRAClOW Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADM1NISTRATIVA: COOROINACION GENERAL DE RECURSOS HU MANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECClON DE PRESUPUESTO DE NdMINA

FONDO: SECRETAR’lA DE ADMlNlSTRACtON E INNOVACtdN GU0ERNAMENTAL

SECCI6N: 3S ADMfNISTRACfON DE RECURSOS  HU MANOS DEL PODER EJECUTfVO

SERIE: ?S 1 GESTIOH PRESUPUESTARtA DEL PODER EJECUTIVO

Nlil C6DN3O
UBlCACKiH eh  ar c h iv o  d e  t r Amit eDE8CRIPCI6N FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL ODSERVACIONES

PLAZDS DE CpNSERVAClONVALORE8 DOCUMENTALta

F/SfSfN0M.EXP/ARO FiSICO ELECTRdNICODIGITAL ADMINISTRAT7VO PLAZO EN TRAM1TE POSIClONLEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIGOS VI/2020 ICVO2/’O2'J 6 12 GAVETA3

El presente inventario consta de 1.Ahoja  y  am para  la cantidad  de l expediente de  los ar

FECHA CE ACTUALIZACION 30AJW2025

EG Aj
CEOFtClALiA MAYORCOORDiNACCRA •

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

NUMERO 
COWEECUTIVO

VALIDACION DE 
CUANTIFlCACION DE 

LAUDOS

TtTULO DEL 

EXPEDIENTE
FECHA DE 

BflCIO

j r ma&A
taLDEI

ARCHfVERO
METALICO S/N

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS

PLAZO EN 
CONCENTRAClON

Av Psseo Tabasco 
ill504 Col Tabasco 

2000 c P BOMS 

Vita^-rrtcsa ’atasco

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO  G ENERAL

SOLICITUDES DE VALIDACIONES  PARA EL 

PAGO DE LOS LAUDOS VS LOS ENTES 
PUBLICOS

DIGO DE CLASlFICAClOft 
ARCHlVlSTICA

iMEROOE

EXP ■ •



deHoja 1 1

OESCRIPCldN UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITEPECHA DE INICIO OBSERVACIONESSOPORTE DOCUMENTAL
VALORES DOCUMENT ALES PLAZOS DE CONSERVACION

F/S/3/NUM.EXP/ANO FlSICO ELECTRON ICO po s ic iOnDIGITAL ADMIN1STRATIVO FISCALLEGAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAJG-3S VI/2019 11/02/2019 X X 12 GAVETA 3

El presente inventario consta de 1 hojas y Aam para  la cantidad de 1 expediente de los anos extreme 2019-'

REVISO

FECHA DE ACTUALIZACION 3009/2025

DE OFICIALiA MAYORCOORDNADORA GENERAL I

NUMERO

C0NS6CUT1V0

NOMERO DE 

EXP

C6OIGO DE CLASIFICACI6N 

ARCHIVISTICA

KAREN  VICTORIA PENA RAMOE 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TR/

VALIDACION DE 

CUANTIFICACION DE 

LAUDOS

TlTULO DEL 

EXPEDIENTE

SOLICITUDES DE VALIDACIONES PARA EL 

PAGO DE LOS LAUDOS VS LOS ENTES 
PilBUCOS

FECHA

FINAL

MARIA GOAQ^l 
RESPONSABLE DE AR<

^fiBMrftrVAREZ

I DE TRAMITE DE LA CGRH

PLAZO EN 

TRAMITE

PLAZO EN 
CONCENT RACI6N

Vllahermosa Tabasco

ARCHIVERO 

MET ALIC O SM

NUMERO 

TOTAL DE 

FOJA3

f in a n z a s
CO B

10s 
ir Amit e

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO  G ENERAL

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION  GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO DE NOMINA

FONDO: StCRETARlA DE AOMNI5TRACION E INNOVAC:QN Gtjfi: KNAVEN’A.

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVO

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION



Hoja 1 de 1

ARCHIVO DE TRAMITEAFINANZAS

INVENTARIQ GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARiA DE ADMINiSTRACION V FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADM1NISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUVANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECC|6n  DE PRESUPUESTO DE N6MINA

FONDO: SECRETARiA DE ADMITS TRAC >0N E INNOVACiON GUBERNAMENTAL

3S ADMiNISTRAClON DE RECURSOS HUMANOS DEL POOER EJECUTWOSECCION:

SERIE: 3S 1 GESTION  PRESUPUESTARIA DEL POOER EJECUTIVO

UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITETlTULO DEL EXPEDIEHTE DESCRIPClONNlWRODEEXP OBSERVACIONESFECHA DE INICIO FECHAFMAL SOPORTE DOCUMENTAL
PLAZOS DE CONSERVACldHVALORES DOCUMENTALES

F/S/STNUM.EXPlAWO PLAZO EN TRAMITEFiSICO ELECTRONICO INMUEBLE POSIClONDIGITAL ADMNISTRATtVO LEGAL FISCAL CONTABLE MU EBLE

SAIGSS VI/201 a 1&01/2018 6 12 GAVETA 3

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 1 expediente de los anosextremos 2018-

REVISO Au ;

FECHA DE ACTUALIZACION: 30/09/2025

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARIA GUADAIUFB IjLEURlA ALVAREZ 
RESPONSABLE DE ARCHIVO'DE TRAMITE DE LA CGRH

IRMA M ARTfreflrEGA  Gffi
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUM, 

DE LA SAF

tClA
\OS DE OFICIALiA MAYOR

PLAZO EN 
CONCENTRAClON

PLAZO  TOTAL DE 

CONSERVACION

NUMERO 
CONSECUT1VO c 60,o o as ^‘c '0"

VALIOACON DE CUANTIFICACION DE 
IAUDOS

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS

ARCHIVERO 
METALICO S/N

SOLICITUDES DE VALIDACIONES PARA EL 
PAGO DE LOS  LAUDOS VS LOS ENTES 

PUBLICOS

Av Paseo 
Tabasco  «1504. 

Col Tabasco 
2000 CP86035 

Villahennosa 
Tabasco



Hoja 1 de 1A
PINANZAS

NOMBRE DE LA DEPENOENCIA: SECRET AR  IA DE ADMINlSTRAClOw Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIOAD ADMINISTRATIVA: COWOINACION  GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PROOUCTORA: DIRECCk)N  DE PRESUPUESTO DE NOMINA

FONDO: SECRETARtA DE ADMINISTRAClON E iNNOVAClON GUBERNAMENTAL

35 ADMINiSTRACldN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECuTiVOSECCION:

3S ’ GESHON PRESUFVESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

UBICACI6N EM ARCHWO DE TRM8TKTlTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCI6N OBSERVACIONESNOMERO DE EXP PECHA DE (NICIO SOPOR TE DOCUMENTAL FLAZOS DE CONSERYACJONVALORES DOCUMENTALES

f /s /s /n Ume x p j aNo f Is ic o ELECTRONICODIGITAL POSIClONADMIN 1ST RATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUE8LE

SAIG,'3S 1/1/2017 30/01/2017 6 12 GAVETA 1

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos extremos

A
9' RF\

FECMA DE ACTUALIZACON 3CVt»2Q25

ARCH|\ :d e l ac g r h

:(a
E OFClALiA MAYOR DE LA SAP

KAREFFVICTORIA PENA RAMOS 
RLSPONSABl E DE ARCHIVO C€ TRAMi'E

ARCHIVERO3- 

40201

NUMERO 
CONSECUTTVO

C0DKK) DE CLX 
ARCHIVl.

SOLICITUDES DE VALlDAClONES PARA EL PAGO DE LOS 
LAUDOSVS LOS ENTES PUBUCOS

MARlA 
RESPONSABLl

IRMA*

COORONAOCRA GENERAL CE RE<

PLA2OEN 
c o n c en t r ac iOn

Av Paseo 

Tabasco 

K15O4, Col 

Tabasco 2000. 

C P86035 

Villahermosa

Tabasco

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION  DE 

LAUDOS

N0MERO

PECHA FINAL TOTAL DE 

FOJA3

PLAZOEN
TR AMITE

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVAClON

.aw f ic ac iOn

/ISTICA



ARCHIVO DE TRAMITEAm s Hoja 1 de 1FINANZAS

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCE: SECRETARIA DE ADMINISTRAClON Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCldN DE PRESUPUESTO DE N6MINA

SECRETARIA DE ADM1NISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTALFONDO:

3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVOSECCION:

3S 1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

NUMERO DE EXP DESCRIPCKjN UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITEPECHA DE INICIO SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
PLAZOS DE CONSERVACldNVALORES DOCUMENTALES

F/S/SZNUM.EXP/ANO FISICO ELECTRONICO POSICIONDIGITAL ADM INISTRATIVO LEGAL FISCAL CONT ABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIG/3S 1/1/2016 04/01/2016 12 GAVETA1

El presente mventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los ahos extrei 20

REVIS

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

NUMERO 
CONSECUTIVO

CdDIGO DE CLASIFICACI6N 
ARCHIVlSTlCA

FECHA 
FINAL

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION DE 

LAUDOS

TiTULO  DEL 
EXPEDIENTE

MARIA GUADAL U^S|^RT?rXtvAREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO &E TRAMITE DE LA CGRH

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS

PLAZO EN 
TRAMITE

tRClA
4ANOS DE OFICIALlA MAYOR 
O^pN Y FINANZAS

PLAZO EN 
CONCENTRAClbN

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACldN

ARCHIVERO 3- 
40281

Av Paseo 
Tabasco It1504, 

Col. Tabasco 
2000. C P  86035 

Vlliabermosa 
Tabasco

SOLICITUDES DE 
VALIDACIONES  

PARA EL PAGO DE 
LOS LAUDOS VS 

LOS ENTES 
PUBLICOS

IRMffMd
COORDINADORA GENERAL DE 

DE LA SECRETARiA

MAfilrSrfEGAX 
'E RECURSOS Hl 
iA DE ADMINISTF



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1FINANZAS

INVENTARIO GENERAL

SECCI6N: 3S ADMINISTRACfdN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

3S 1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

DE UBICACON EN ARCHIVO DE TRAMITESOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONESFECHA DE INICIO PLAZOS DE CONSERVAClbNVALORES DOCUMENTALES

FiSICO ELECTR6NICOF/S/S/NOM.EXP/AflO PLAZO EN TRAMITE POSICldNDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIG.'SS. 1/1/2015 28/01/2015 X X 6 12 GAVETA 1

El presente invenlario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los ahos extremj

REVISO

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

Sisi 
C0C

FECHA FINAL
C6DIGO DE CLASIFICACION 

ARCHIVlSTICA

MARIA GUADAl B^S 

RESPONSABLE DE ARCHIVO

Av Pasoo 
Tabasco #1504

Col. Tabasco 
2000. C.P.86035

Villahefmosa 
Tabasco

ARCHIVERO 3- 
40281

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

SOLICITUDES DE 
VALIDACIONES PARA EL 
PAGO DE LOS LAUDOS 

VS LOS ENTES 
PUBLICOS

NUMERO

IRM> 
COORDINADORA GENERAL

aU-aFTEGA G*
leCURSOS HUM/
DE LA SAF

PLAZO EN 
CONCENTRACldN

TiTULQ DEL 
EXPECMENTE

8
•: DESCRIPCK5N

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACldN

BWAALVAREZ 
TRAMITE DE LACGRH

c^Svo

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRCTAR8A DE ADMINISTRATION V FINANZAS____
NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCldN DE PRESUPUESTO DE NOMINA
FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAl 

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

?ClA
tooS DE OFICIALlA MAYOR



Hoja 1 de 1
ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVE COORDINAOON GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO  DE NOMINA

FONDO: SECRETARIA DE ADMNlSTRAClON E INNOVACtON GUBERNAMENTAL

3S  ADM1NISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVOSECCION:

3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

TiTULO DEL EXPEDIENT8 UBtCADJdN EN ARCHIVO DE TRAMITEd e b c r h >c i6m Pe c h a  f in a lPECHA DE iNJCtO SOPORTE DOCUMENTAL O6SERVACIONESV AL ORES DOCUMENTALEB

F/S/S/NUM.EXP/AflO f Is ic o ELECTRON ICO PLAZO EN TRAMITE POSIClONDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTA8LE INMUEBLE MUEBLE

SAIGOS 1/1/2014 02/01/2014 12

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos extremos 2014-

REVISO

FECHA DE ACTUAUZACION 30/00/2025

1CIALIA MAYOR

NUMERO 
CONSECUTIVO =FNUMERO DE

EXP

KA<EN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VAUDACION DE 
CUANTFICACION DE LAUDOS

SOi lCITUDES OF VAI IDACIONES PARA 
EL PAGO DE LOS LAUDOS VS LOS 

ENTES PUBLICOS

PLAZO EN 
CONCENTRACI6N

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACI0N

ARCHIVERO 3- 
40281 / 

ARCHIVERO 
SAIG-03730/

ARCHIVERO 3- 
141095/ 

ARCHIVERO 3- 
271312/

ARCHIVERO  S,'N

GAVETA1.2. 3.4 
/ GAVETA 1,2.3 
4/GAVETA1.2.

3. 4/GAVETA 1.2

MARIA GUAD< 
RESPONSABLE DE ARC

M DCwn ALVAREZ 
i DE TRAMITE DE LA CGRH

IRMA MARiAORgCT 
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOSl 

DE LA SAF

Av Paieo 
TabiMco *1504. 
Cd. Tabasco 

2000, C P.8603S 
Villaheimosa 

Tabasco

"Sf,,, :;r- Illi
PLAZOS DE CONSERVAClDNA

w_________
NOMBRE OE LA OEPENDENCIA: SECRETARIA OE AOMINISTRAClON Y EINANZAS

COfi



Hoja 1 de 1A
ARCHIVO  DE  TRAM ITEutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

INVENTARIO GENERAL
NOMBRE DE LA DEPENDENCE: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DiRECClON DE PRESUPUESTO DE NOMINA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTALFONDO:

SECCI6N: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL POOER EJECUTIVO

SERIE: 3S 1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVO

NOMERO O££XP TITULO DEL EXPEDIENTE LBICAddN EN ARCHIVO DE TOAWTEFECHA DE INICIO0ESCRIPCI6N FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OflSERVACIONES
PLAZOS OE CCNSERVACI6NVAL ORES OOCUMENTALES

FISISINUMEXPIANO FlSICO e l e c t r Dn ic o PLAZO EN TRAMITE POSICI6NCONTABLE INMUEBLEDKJITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL MUEBLE

6 6 12SAIG/3S i/112013 2MIUZ013

El presente mventano consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expedientes de los anos extremes 2013-

REVISO

/
V FECHA DC ACTUALIZACION 30.'09.?0?5

OFICIAUA MAYORDE
KAREN VICTORIA PENA RAMOS 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION DE 

LAUDOS

n Ome r o
TOTAL DE

FOJAS

MARIA GlMlRLUPB
RESPONSABLE DE ARCHIVC

IRMA MARIA ORTEGA GARC
COORDINADORA GET^RAL DE RECURSOS HUMAf-

DE LA SAF

n Ome r o  
CONSECUDVO

PLAZO EN 
CONCENTRAClON

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACI6N

ARCHVERO 3- 
141095/ 

ARCHJVERO 3- 
271312/ 

ARCHfVERO 3- 
40281 / 

ARCHfVERO SiN / 
ARCHfVERO  SAJG- 

03730

GAVETA 1.2. 3. 4)
GAVETA1.2.3.4/

GAVETA 1.2. 3/
GAVETA 1.2/
GAVETA 1.2.3

TA. 
BASi 
CQfi

Av Pa&eo 
Tabasco #1504, 

Col Tabasco 
2000. C.P 86035 

Viliahermosa 
Tabasco

C6DK3O DE 
CLASlFCACldN 
ARCHIVlSTICA

a

:g r Ia  Al v a r ez
: TRAMITE DE LA CGRH

FINANZAS

SOLICITUDES DE 
VAUDACIONES PARA EL 

PAGO DE LOS LAUDOS VS 
LOS ENTES PUBLICOS



Hoja 1 de 1

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA DE ADMINISTRAClON V FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO  DE NOMINA

SECRETARlA DE ADMINISTRAClON E INNOVACICN GUBERNAMENTALFONDO:

UBICACldN EN ARCHIVO DE TRAMITESOPORTE DOCUMENTALTlTULO DEL EXPEDtENTE DESCRIPC16N OBSERVACIONESPLAZO5 DE CONSERVACiONVALORES DOCUMENTALES

F/S/S/NUM.EXP/ANO f Is ic o ELECTRONICO PLAZO EN TRAMITE POSICI6NDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONT ABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIG/3S. 1/1/2012 19/01/2012 12 ARCHIVERO  3-40281 GAVETA1.2 Y3

El presente inventario consla de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos extremes '12-,

r e v is Oe l ab o r O

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

KAREN VICTORIA PEKIA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

MARiA AG I^EZLutplffEGRlA  ALVAREZ 

RESPONSABLE DE ARCHItO DE TRAMITE DE LA CGRH

.GARClA
JOS DE OFICIALiA MAYOR DE LA SAF

CdOISO DE CLASIFICACldN 
ARCHIVtSTICA

VAIIDACION DE CUANTIFICACION 
DE LAUDOS

SOLICITUDES DE 
VAUDACIONES PARA EL 

PAGO DE LOS LAUDOS VS 
LOS ENTES PUBLICOS

FECHA DE FECHA
FINAL

IRMA MARWeRTEGA
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMAt

PLAZO EN 
CONCENTRACION

NUMERODE 
EXP

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACION

NUMERO
CONSECUT1VO

Av Pasco Tabasco 
Bl504. Col Tabasco 

2000. C P.86035 
Villahcrmosa 

Tabasco

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO  G ENERAL

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS

3S ADMINISTRACldN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER E  JECUTIVO~
3S 1 GEST1ON PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVO



ARCHIVO DE TRAMITE Hoia 1 de 1A
INVENTARIO  GENERAL

SECCI6N: 4C RECUF 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

VIGENCIA DOCUMENTAL

OBSERVACIONESDESCRIPCI6N UBICAClON EN ARCHIVO DE TRAMITENil MERO DE EXP SOPORTE DOCUMENTAL
PLAZOS DE CONSERVACI6NVALORES DOCUMENTALES

F/SZS/NUM.EXP/ANO ELECTRONICO POSICIONFISICO DIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

GAVETA 3SAIG/3S 1/1/2011 06/10/2011 X 6 6 12

1  hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los anos extremesEl presente inventario consta de 111-

AU1r ev u

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025

j a l u pAa l

CdDIGO DE CLASIFICAClbN 
ARCHIVlSTICA

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

TiTULO DEL 
EXPEDIENTE

SOLICITUDES DE 
VALIDACIONES PARA EL 

PAGO DE LOS LAUDOS VS 
LOS ENTES PUBLICOS

FECHA DE
INI CIO

FECHA
FINAL

MARIA Kj, 
RESPONSABLE DE

NUMERO
TOTAL DE

FOJAS

IRMAMMUI
COORDINADORA GENERAL DE RECURS!

PLA2O EN 
TRAMITE

PLAZO EN 
CONCENTRACION

kRCIA
S DE OFICIALiA MAYOR DE LA SAF

ARCHIVERO 3-
271312

coSSvo

RTEGA’ 
HUMAN

Av Paseo Tabasco 
•1504, Col. 

Tabasco 2000, 
C P 86035 

Villaherrnosa 
Tabasco

TA 0  
BASS 
cog

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS________________
NOMBRE'DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 
NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: UII-!: . liiH : - H I SUPUESTO DE NOMINA_______________
FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

ALVAREZ 
■RAMITF DE LA CGRH

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACION

s



Hoia 1 de 1AFINANZAS

SECCION: 3S a d min is t r a c iOn  o e  r e c u r s o s  h u ma n o s  d e l  p o d e r  e j ec u t iv o

SERIE. 3S 1 GESTION PRESUPUESTARIADEL PODER EJECUTIVO

TiTULO DEL 
EXPEDIENTE

OBSERVACIOWESUBICACI6N EN ARCH1VO DE TRAMITENUMERO DE EXP DESCRIPCldNCODIGO  DE CLASIFICACiGN ARCHMSTJCA SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE C0NSEHVACI6NVAL ORES DOCUMENT ALES

POSICIONFlSICO ELECTRONICOF/S/S/NUM.EXP/ANO INMUEBLE MUEBLEDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE

12 GAVETA 16SAIG/3S 1/1/2010 01/09/2010 X

hoja y ampara la cantidad de 1 expediente de los anos extremesEl presente inventario consta de 1

E  LA BORO REVISO

FECHA DE ACT  UAL 1Z AC ION 30/09/2025

liA
IU>

IRMA MM 
COORDINADORA GENERAL DE RECUF

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

SOLICITUDES DE 
VALIDACION  ES 

PARA EL PAGO DE 
LOS LAUDOS VS 

LOS ENTES 
PUBLICOS

FECHA DE 
INICIO

MARIA GUmWf
RESPONSABLE DE ARCHI

FECHA 
FINAL

Sl eg f  
DEI

ARCHIVERO 3- 
141095

NUMERO 
TOTAL 

DE 
FOJAS

Av Paseo Tabasco 
»1504. Col 

Tabasco 2000, 
C P86035 

VUIahermosa 
Tabasco

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACION

c cSc o t iv o

NOMBRE DE LA UNIOAD ADMINISTRATIVA- COORDINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PROOUCTORA: DIRECClDN DE PRESUPUESTO OE NOMINA

RONDO: SECRETARiA OE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO  G ENERAL

g r Ia  Al v a r e z  
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARiA DE ADMINISTRACION V FINANZAS

SECCION:

3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOASERIE:

UBICACI6N  EN  ARCHIVO  DE  TRAm ITEDESCRIPC16N SO PO RTE DOCUM ENTAL O BSERVAC1O NES
PLAZO S  DE  CO NSERVACIO NVALO RES  DO CUM ENTALES

F/S/S/NUM .EXP/ANO FlSICO ELECTR6NICO PO SIC IO NDIG ITAL ADM INISTRATIVO LEG AL FISCAL CO NTABLE INMUEBLE M UEBLE

SAI G/3S 1/1/2008 6 12 GAVETA113/11/2008 X X

El presente inventario consta de  1 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los aiios extrer is

e l abo r O AUREVISO

FECHA OE ACTUAUZACION: 30/09/2025

^ NZAS
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DE  EXP
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DE  

CO NSERVACIO N

KAREN VICTORIA PENA RAMOS 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

cdDIG O  DE  CLASIFICACldN  

ARCHIVtSTICA

VALIDACION OE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

TtTULO  DEL  

EXPEDIENTE

SOLICITUDES DE 

VALIDACIONES 
PARA EL PAGO DE 

LOS LAUDOS VS 

LOS ENTES 
PUBLICOS

FECHA  DE  

IN ICIO

MARlA GUADAlUPE ALEGRlA  ALVAREZ 
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CGRH

FECHA

FINAL

IRMA MARIA Of 
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS

PLAZO  EN  
TRAM ITE

PLAZO  EN  

CO NCENTRACIO N

IClA
BE  OFICIALlA MAYOR DE LA SAF

ARCHIVERO

SAIG.03730

=GAGA(( 
I MANOS

Av Paseo 

Tabasco 

#1504, Col. 

Tabasco 2000.

C P 86035 
Villahermosa 

Tabasco

TO TAL  

DE  

FOJAS
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SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITEDESCRIPCION OBSERVACIONESSOPORTE DOCUMENTAL
PLAZOS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENTALES

ELECTRdNICOF/S/S/NUM.EXP/Afto FlSICO POSICIONFISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLEDIGITAL ADMINISTRAT1VO LEGAL

1 12SAIG/3S 1/1/2007 11/04/2007 X X 6 GAVETA 3

El presente inventario consta de 1 hojas y ampara la cantidad de L expedientes de los ahos e: imos

ELABORO REVIS6

FECHA DE ACTUALIZACION 30/09/2025
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SECCIO N: 3S ADMINISTRACldN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

3S 1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

u bic ac iOn  e n  a r c h iv o  d e  t r Amit eDESCRIPCION O BSERVACIONESSOPORTE  DO CUM ENTAL
PLAZOS  DE  CO NSERVACI6NVALO RE3 DO CUM ENTALES

F/Sre/N ilM EXP/ANO ELECTRONIC©FfSICO DIG ITAL ADM INISTRATIVO LEGAL FISCAL CO NTABLE INM UEBLE M UEBLE

SAIG/3S 1/1/2008 13/11/2008 6 6 12 GAVETA1

hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los anos extremo: 2008-El presente inventario consta de 1

ELABOR0 AUTORIZ/REVISO

FECHA DE ACTUAUZACION: 30/09/2025

ICIALlA MAYOR DE LA SAF
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ARCHIVlSTICA

VALIDACION DE 
CUANTIFICACION 

DE LAUDOS

TlTULO  d e l  
EXPEDIENTE

SOLICITUDES DE 
VALIDACIONES 

PARA EL PAGO DE 
LOS LAUDOS VS 

LOS ENTES 
PUBLICOS

FECHA  DE  
INICIO

mar ia  GU)»**u4&AttCWA Al v a r e z  
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE LA CGRH
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SECCldN: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

3S.1 GESTION PRESUPUESTARIA DEL PODER EJECUTIVOSERIE:

VIGENCtA  DOCUMENTAL

N0MERO DE EXP u b ic ac iOn  e n  ARCHIVO DE t r Amit ed es c r ip c iDn PECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACtONES

PLAZOS DE CONSERVAClDNVALORES DOCUMENTALES

F7S/S/NllM.EXP/AftO FfSICO ELECTRONICO p o s ic iOnDIGITAL ADMINISTRAT1VO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIG/3S 1/1/2005 06/07/2005 X 6 6 12 GAVETA 3

El presente inventano consta de  1 hojas y ampara la cantidad de 1 expedientes de los affos extremos  2(

ELABORO REVIS6 AUTORIZC
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PLAZO EN 
CONCENTRACldN
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Villahermosa Tabasco
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