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INVENTARIO GENERALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

S E R IE : N /A

VIGENCIA DOCUMENTAL

NUMERO CONSECUTIVO NUMERODEEXP TlTULO DEL EXPED1ENTE DESCRIPCI6N FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION

FIS/S'NUM.EXP>AHO FlSICO ELECTRONICODIGITAL PLAZO EN TRAMITEADMINISTRATIVO LEGALmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAFISCAL CONTABLE INMUEBLE POSIClONMUEBLE

N/A N/A 29-01-0214 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA1

2 N/A N/A ANUENCIAS 2014 08/07/2025 N/A N/AN/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA2

3 N/A N/A CONVENIOS 2014 CONVENIOS 12/02/2014 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA3

N/A N/A CAPACITACIONES PROPIAS 2014 27/07/2014 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA4

El p«esentc mventano ampata la cantidad de 4 oxpcdiento del afio 2014

X?

FECHA DE ACTUAUZACI6N: 30/09/2025

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

P 86035 Plaza

Atonas

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

EN PROCESO DE ORDENACION Y 
FOLIACION

c Gd ig o  d e  c l as if ic ac iGn  

ARCHIVlSTICA

CAPACITACIONES CONTRATADAS 

A TERCEROS 2014

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LAS CAPACITACIONES IMPARTIDAS 

POR INSTRUCTORES PROPIAS Y 

EVIDENCIAS

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LAS ANUENCIAS ORTOGAS A ENTES 

PUBLICOS EN EL 2014

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LOS CONTRATOS DE CAPACITACION 

CONTRATADAS A TERCEROS.

DOCUMEBNTACION SOPORTE DE 
PRESTACION DE SERRVICIO. 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

n Omer o  t o t a l  

DE FOJA8

ICHIVO DE TRAMITE

PLAZO EN 

c o n c en t r ac iOn

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVACION

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

EN PROCESO DE ORDENACION Y 
FOLIACION

MARIA 

RESPONSABLE

COORDI^ADOfK^E^ 

HUMANOs’Bfi&rlCIAL

SECRETARiA DE ADMINIS1

GARCIA

BE RECURSOS 

lAOR DE LA 

2l6lfcy FINANZAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

IMOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARiA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCION: N/A
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INVENTARIO GENERAL

SERIE: N/A

VIGENCIA DOCUMENTAL

NOMERO CONSECUT1VO N0MERO DE EXP TlTULO DEL EXPEDIENTE UBICAClON EN ARCHNO DE TRAMITEd e s c r ip c iOn PECHA DE INICIO PECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
PLAZO3 DE CONSERVACtdNVALORE5 DOCUMENTALES

F/S/SWUMEXP^ASOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA pls ICO ELECTRONICO PLAZO KN  TRAMTTE PO8ICI6NDIGITAL ADMINISTRATNO LEGAL FISCAL CONTA9LE (NMUEBLE KJ EBLE

N/A N/A 07/04/2015 N/A N/AX N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA1

2 N/A N/A ANUENCIAS 2015 19/02/2015 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA 2

3 N/A N/A CONVENIOS 2015 CONVENIOS 27/03/2015 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA 3

El presente inventario ampara la canltdad de 3 expedlente del afto 2015

FECHA DE ACTUAUZAClON; 30/09/2025

iA OR'

lOF?
HUMANuf 

SECRETARIA

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

c Od ig o  d e  c l a s if ic a c io h  
ARCHIVlSTICA

CAPACITACIONES CONTRATADAS 

ATERCEROS 2015

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LOS CONTRATOS DE CAPACITACION 

CONTRATADAS A TERCEROS.

DOCUMEBNTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERRVICIO, 

FACTURAS Y EVIDENCES

NUMERO TOTAL 
DE f o j as

Av Paseo 

Tabasco Cotonta 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

•RECURSOS
DE LA 

FINAN ZAS

PLAZO EN 
c o w c e n t r a c iOn

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS__________________

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION____________________________

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: N/A

KA!OTOT*LD£ 
coHsenvAckw

t a b a s c o * f w a iu a s

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LAS ANUENCIAS ORTOGAS A ENTES 

PUBLICOS EN EL 201-1

MARIA 
RESPOI

«r ia  Al v a r e z  
Ivo OE TRAMITE
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INVENTARIO GENERAL

SERIE: N/A

VIGENCIA DOCUMENTAL

n Umer o c o n s ec u t c v o NUMERO DE EXP UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITETlTULO DEL EXPEDIENTE d e s c r ip c iCn FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
PLAZOS OE CONSERVACIONVALORES DOCUMENT ALESmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

FLAZO  BN  TRAMITE:F'S/SINOHEXHAflO f Js ic o e l e c t r On k j o POSIO6NADMIN ISTRATIVO LEGAL CONTABLEDIGITAL FISCAL INMUKBLC MUEBLE

N/A N/A 04/01/2021 X N/A N/A N/A N/AN/A N/A N/A N/A CAJA 1

2 N/A N/A ANUENCIAS 2016 25/02/2016 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A

El proscnte mventano ampara la cantxlad de 2 cxpcdujotes del aAo 2016

FECHA DE ACTUALIZACION: 30/09/2025tl'A :GA’
)S

OF
IS-

PLAZOEM 
COMCENTRACI6N

CAPACITACIONES CONTRATADAS 

A TERCEROS 2016

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LOS CONTRATOS DE CAPACITACION 

CONTRATADAS A TERCEROS.

DOCUMEBNTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERRVICIO, 

FACTURAS Y EVIDENCES

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LAS ANUENCIAS ORTOGAS  A ENTES 

PUBLICOS EN EL 2014

NUMERO TOTAL 
DE FOJAS

HUMANOS 
SECRET ARiA

CAJA 2. 

CAJA 3 

CAJA 4

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

MARIA GbMU4i££^«GRIA  ALVAREZ 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

.RECUR 

'QR DE 
n\f in an zas

PtAXO TOTAL DE 
CON3ERVACk>N

Av Paseo 

Tabasco Cotonta 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

C6DIGO DE' 
ARCH

Av Paseo 

Tabasco Cotonta 

Tabasco 2000 

C P 66035 Plaza 

Atenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARiA DE ADMiNISTRACION Y FINANZAS__________________________

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCIpN DE CAPAClTACldN__________________________ ~

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCI6N: N/A

e  c l a s if ic a c iOn  
IHlVfSTICA



$
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INVENTARIO GENERALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
N O M B R E  D E  L A  D E P E N D E N C IA :  S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N ZA S

S E R IE : N /A

V K 3 E N C IA  D O C U M E N T A L

N D M E R O  D E  E X P T lT U L O  d e l  e x p e d ie n t e D E S C R IP C IO NC U T IV O P E C H A  D E  IN IC IO U B IC A C IO N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT EP E C H A  F IN A L S O P O R T E  D O C U M E N T A L O B S E R V A C IO N E S

P L A Z O S  D E  C O N S E R V A C IO NV A L O R E S  D O C U M E N T A L E SmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

ELECTRONICOFlSISIHW.eXPt*itQ f^CO (WTAL P L A Z O  E N  T R A M IT EC O N T A B LE INMU6BLE p o m c iOnA O M IN IS T R A T IV O L E G A L FISCAL

N /A N /A 02/01/2017 X N/A N/A N/A N/A N/A N/A N /A N/A

2 N/A N/A ANUENCIAS 2017 17/03^2017 N /A N /A N /A N /A N /A N /AN /A N/A

N/A N/A3 CAPACITACIONES PROPIAS 2017 29 /03 /2025 X N /A N /A N /A N /A N /A N /A N /A N/A CAJA7

E l  p re s c n tc m ve n ta r io a rrp a fa la  c an t id ad d e 3  e x p e d ie n le s d e l a fio  2 01 7

IC lA F E C H A  D E  A C T U A L IZ A C lD N :  3 0 /0 9 /2 02 5

G E P JRSC

F IN A N Z A S

CAPACITACIONES CONTRATADAS 

ATERCEROS 2017

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

C O D IG O  0 E  C L A S IF IC A C IO N  

A R C H IV lS T IC A

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LAS CAPACITACIONES IMPARTIDAS 

POR INSTRUCTORES PROPIAS Y 

EVIDENCIAS

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LAS ANUENCIAS ORTOGAS A ENTES 

PUBLICOS EN EL 2014

M A R IA  G D p fiX l 

R E S P O N S A B L E

M U M E R O  T O T A L

D E  F O JA S

a  A l v a r e z 

IH IV O  D E  T R A M ITE

C O O R D IN A b l  

H U M A N O S *  

S E C R E T A R IA  D

P L A Z O  E N  

C O H C E N TR A C lO N

A v  P a se o 

T a b a s c o  C o lo n ia  

T a b a s c oZ C O O  

C P 86035 Plaza 

Atenas

CAJA4 

CAJA5

CAJA6

CAJA1

CAJA2

CAJA3

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

EN PROCESO DE ORDENACION Y 

FOLIACION

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN 

LOS CONTRATOS DE CAPACITACION 

CONTRATADAS A TERCEROS. 

DOCUMEBNTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERRVICIO. 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 
A te n a s

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C |5 n

F O N D O : S E C R E T A R iA  D E  A D M IN IS TR A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG ) ___________________

S E C C I6 N :  N /A

T A B A S C d f

P L A Z O  T O TA L  D E  
C O N S E R V A C id N



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 1

INVENTARIO GENERALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

S E R IE : N /A

V IG E N C IA  D O C U M E N T A L

U B IC A C lO N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M T T EN U M E R O  C O N S E C U T IV O N U M E R O  D E  E X P T tT U L O  D E L  E X P E D IE N T S O B S E R V A C IO N E SD E S C  R I  P C  IO N F E C H A  D E  IN IC IO S O P O R T E  D O C U M E N TA LF E C H A  F IN A L
P  L A Z  O S  D E  C O N S E R V A C lO NV A L O R E S  D O C U M E N T A L E S

P L A Z O  E N  T R A M T E P O B lC to NF J S iB W )M J B X P /A » O F iS tC O D W IT A l E L E C T R 6M IC O F IS C A L C O N T A B L E IN M U E B L EA D M M IS T R A T IV O L E G A L M U  E B LE

N/AN /A N/A CONVENIO 2018 X N /A N/A N/A N/A N /A N/A N/A CAJA 1CONVENIO 24/01/2018

N/A N/A ANUENCIAS 27/04/2018 X N /A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A C A JA  1

3 N /A N /A CAPACITACIONES PROPIAS 2018 X N /A N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A CAJA 2N/A

E l  p re s c n tc  in v en ta n o  a m p a ra  la  c an lx ia d  d e  3  o p ed ien te  d e l  a /lo  2 01 8

F E C H A  D E  A C T U A L IZ A C ldN  3 0 /0 9 /2 02 5

iY O R L A

IN IS 1

O R T E G X  

IE N E R A U

C 0D IG O  D E  C L A S IF tC A C lO N  

A R C H IV lS T IC A

EN ESTE EXPEDIENTS SE INTEGRAN 
LAS CAPACITACIONES IMPARTIDAS 

POR INSTRUCTORES PROPIAS Y 
EVIDENCES

EN ESTE EXPEDIENTS SE INTEGRAN 
LAS ANUENCIAS ORTOGAS A ENTES 

PUBLICOS EN EL 2018

P L M O E H  

c o h c e n t r a c i O h

A v  P a se o  

T a b a s c o  C o lo n ia  

T a b a s c o  2 00 0  

C  P 8 6 0 3 5  P la za  

A te n a s

A v  P a s e o  

T a b a s c o  C o lo n ia  

Tabasco 2000 
C P 86035 Plaza 

Atenas

E N  P R O C E S O  D E  O R D E N A C IO N  Y  

F O L IA C IO N

EN PROCESO DE ORDENACION Y 
FOLIACION

EN PROCESO DE ORDENACION Y 
FOLIACION

n Ome r o  t o t a l  
D E  F O JA S

A v  P a se o  

T a b a s c o  C o lo n ia  

T a b a s c o  2 00 0  

C  P 8 60 35  P laza  

A te n a s

N O M B R E  D E  L A  D E P E N D E N C IA :  S E C R E T A R iA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  Y F IN A N Z A S ____________________

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

F O N D O : S E C R E T A R iA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )_______________

S E C C IO N :  N /A

P L A Z O T O m  O F  

C O W S E R V A C K *

IR M A  M J  
C O O R D IN A D d i  

H U M A N O S  D t  

S E C R E T A R iA  D E

R tv n d

M A R iA  

R E S P O N S E
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INVENTARIO GENERAL

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

VIGENCLA DOCUMENTAL

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITEN0MERO CONSECUTIVO NUMERO DE EXP TITULO DEL EXPEDIENTE o e s c r ip c k Sn FECHA DE INICIO OBSERVACIONESFECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL
PLAZOS DE CONSERVACldNVALORES DOCUMENT ALES

FlSICO LEGAL RSCAL p c mmc iGnF/WS/NUM.EXPJAKO COHTABLEELECTRON ICO IWMUEBLF MUEBLEDIGITAL ADMIN I5TRATIV0

12 N/A CAJA 1SAIG/3S.  3/1/2019 11/04/2019 23/07/2019 95 X X

N/A CAJA 12 11/04/2019 10/12^19 X X 122 SAIG/3S 3/2/2019 164

12 N/A CAJA 13 SAIG/3S.3/3/2019 11/04/2019 30/10/2019 462 X3mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

12 N/A CAJA 1SAIG/3S 3/4/2019 11/04/2019 03/07/2019 103 X

5 5 SAIG/3S 3/5/2019 11/04/2019 16/10/2019 82 X 12 N/A CAJA 1X

\

CODIGO DE CLASIFICAClDN 
ARCHIVlSTICA

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "ESTRATEGIA DE 

CALIDAD Y DESARROLLO HUMANO 

SC‘CPI 6150601-16/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO “INSTITUTO EDUCATIVO 

ESPARTA* CPSA03A-13/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO “CARLOS ALBERTO 

MERINO HERNANDEZ* CPSA03A- ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
15 /2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO CORPRATIVO 

AERONAUTICA ASESORIA Y 

CAPACITACION S C . CPSA03A- 

6/2019

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

RECUPERACION LICENCIA DE PILOTO 

COMERCIAL DE HELICOPTEROS Y 

CAPACIDAD EN EL EQUIPO BELL 206, 

RECUPERACION LICENCIA 

MANTENIMEINTO A LA ROTATIVA 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG Y DOCUMEBNTACION SOPORTE 

DE PRESTACION DE SERRVICIO, 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTICION DE LOS CURSOS 

“ACTUALIZAClON MISCELANEA 

FISCAL* “TIMBRADO DE NOMINA*, 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTAClGN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTICION DE LA MESTRIA EN 

AUDITORlA. PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG, 

DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

LOS CURSOS 

DE PROYECTOS"

NUMERO TOTAL
DE FOJAS

PLAZOEN 
c o n c e n t r a c »6n

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO EL COLEGIO DE 

EDUCAClON PROFESIONAL 

TGCNICA DE TABASCO (CONALEP- 

TABASCO) CPSA03A-14/2019

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Cotonta 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

P 86035 Plaza 

Atenas

CULOS", 

IACION EN

ILICAS".

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS _____________

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)___________

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER E J E C U T IV O

PLAZO  TOTAL DE 
CONSERVACldN

IMPARTICION DE 

"ADMINISTRACION C 

"MAPEO DE PROCESOS", Y 

CONFERENCIAS; "CALIDAD EN EL 

SERVICIO DE ACUERDO AL MODELO 

DISNEY*. "SIETE HABITOS DE LA 

GENTE ALTAMENTE EFECTIVA" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 
SAIG DOCUMENTAClGN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTICION DE LOS TALLERES 

"MANTENIMIENTO PREVENTIVO EN 

INSTALACIONES DE VEHICl 

"MANTENIMIENTO Y REPAR/ 

INSTALACIONES HIDRAUl 

■WORD BASICO", “WORD 

INTERMEDIO*. "WORD AVANZADO", 

•EXCEL BASICO". "EXCEL 

INTERMEDIO" "EXCEL AVANZADO". 

"AUTOCAD BASICO". "AUTOCAD 

INTERMEDIO". “AUTOCAD AVANZADO" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 
SAIG. DOCUMENTAClGN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS
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INVENTARIO GENERAL

VIOENCIA DOCUMENTAL

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMfTE OBSERVACIONES
0 ESC RI PC ION SOPORTE DOCUMENTALTlTULO DEL EX PED I ENT E FECHA DE INICIO FECHA FINALNOMERO CONSECUTIVO NOMERO DE EXP

PLAZOS DE CONSERVACI0NVALORES DOCUMENTALES

PLAZOEN TRAABTE PO3ICK5NINMUEBLE MUE8LErtsico • ELECTRONIC© FISCAL CONTABLEADMIN ISTRATJVOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBALEGALDIGIT ALF/&S/NUXEXPlAfiO

N/A CAJA 1126
11/04/2019 02/12/2019 99 X6 SAIGAS 3/6/20196

N/A CAJA 112
11/04/2019 17/12/2019 280 XSAI G/3S 3/7/2019

12 N/A CAJA 1X03/12/2019 95 X11/04/2019SAI G/3S 3/8/20198

CAJA 112 N/A6X11/04/2019 20/08/2019 142 XSAIG/3S 3/9/20199 9

N/A CAJA 112XX11/04/2019 14/11/2019 21010 10 SAIG/3S 3/10/2019

CdDIGO d e  c l as if ic ac iCn  

ARCHIVlSTICA

CONTRATO 

SERVICIO "Bll

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "SERVICIOS 

INDUSTRIALES MAY-ROSS. S A DE 

C V ." CPSA03A-20/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "REMEDIO CERINO 

GOMEZ" CPSA03A-21/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "ANTONIO LANDERO 

CLAN" CPSA03A-22/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "MARIA ESTEFANlA 

CASTANEDA PULIDO" CPSA03A- ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
1 7 /2 0 1 9

IMPAR1 

"RENDICIC

IMPARTICdN DE LOS CURSOS "LEY 

GENERAL DE RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS", "DISElQO DE 

DOCUMENTOS JURfDICOS".

"ARGUMENTO E INTERPRETACldN 

J U R lD IC A "

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACI6N SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCES

IMPARTICION DE LOS CURSOS: 
“MANUALES DE ORGANIZACldN". 

“SEGURIDAO E HlGUIENE". 

"INTRODUCClbN A LA NORMA ISO 

9001 2015". "INTRODUCCI6N A LA 

NORMA ISO 9001.2015", 

“INTRODUCCION A LA NORMA ISO 

9001 2015" PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACldN SOPORTE Y 

FACTURAS

NUMERO TOTAL 

DE FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av P a se o  

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Pasco 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P. 86035 Plaza 

Atenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETAR1A DE ADMINISTRACION Y FINANZAS____________________

NOMBRE DE LA UNIDAD A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  RECURSOS HUMANOS

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B O IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N _____________________________

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACldN GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: 3S ADMINISTRACldN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO_________________

SERIE: 3S.3 PROGRAMAsVPROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

PLAZOEN 

CONCENTRACldN

PLAZO TOTAL DE 

COMSBRVACitW

) DE PRESTACION DE 

ITACORAS LIDERAZGO 

SOCIAL CON EQUIDAD, AC " 

CPSA03A-18/2019

IMPSRTIClON DE LOS CURSOS 

■EQUIPOS DE TRABAJO EXITOSOS’, 

-COMUNICAClON ASERTIVA Y 

MANEJO DE CONFLICTOS".

-LIDERAZGO DE EXCELENCIA", 

■MANEJO DE CONFLICTOS", 

-HABILIDADES DIRECTIVAS".

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 
SAIG DOCUMENTACldN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCES

IMPARTIR EL "DIPLOMADO DE 
PLANEAClON CON LClGICO PARA LA 

MODERNIZACldN E INNOVAClClN DE 

LA GESTION PUBLICA'. PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACldN  SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCES

5TICION DE LOS CURSOS: 

---------- ION DE CUENTAS Y ACCESO 

A LA INFORMACldN PUBLICA 

GUBERNAMENTAL". "CONTROL 

INTERNO PARA LA RENDICCldN DE 

CUENTAS EN LA ADMINISTRACION 

PUBLICA", "MANEJO DE 

CONFLICTOS". ‘ETICA Y 

PROFECIONALIZACION EN EL 

SERVICIO PUBLICO". "COMBATE A LA 

CORRUPCldN" PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACldN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 3 de 7

INVENTARIO GENERAL

VKJEHCIA DOCUMENTAL

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONESSOPORTE DOCUMENTALTlTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINALNllMERO CON3ECUTIVO NUMERO DE EXP PLAZOS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENT ALES

PL AZO EN TRAMITE POSICI6NINMUE8LEmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAFiSKJO ELECTRONIC© LEGAL FISCAL CONTA8LE MUEBLEDIG IT AL ADMINISTRATTVOHB.'S/NUM.EXRAAO

N/A CAJA112XX11/04/2019 08/10/2019 215SAIG/3S 3/11/201911

N/A CAJA 1XX11/04/2019 06/11/2019 34412 12 SAIG/3S 3/12/2019

N/A CAJA 1X 1211/04/2019 03/12/2019 23213 SAIG/3S 3/13/201913

N/A CAJA 1X 1216/07/2019 28711/04/201914 SAIG/3S 3/14/2019

CAJA 212 N/AX04/03/2019 05/12/2019 31915 SAIG/3S 3/15/201915

N/A CAJA 212X11/04/2019 27/08/2019 8116 16 SAIG/3S 3/16/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "MARGARITA AGUILERA 

ALEMAN" CPSA03A-54/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "INSTITUTO DE 

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS S.C ' 

CPSA03A-27/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO MIGUEL 

FERNANDORUBIO GARDUNO 

CPSA03A-25-2019

IMPARTICION DE LOS CURSOS 

“ARCHIVONOMIA”, “ARCHIVONOMIA" 

"ARCHIVONOMIA GUBERNAMENTAL", 

"ADMINISTRACION DE PROYECTOS" 

CONFERENCIAS, TU MEJOR ANO' 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACI6N SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCES

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

“HABILIDADES DIRECTIVAS" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACI6N SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIA

riVO DE LA 

SOPORTE

NUMERO TOTAL
DE FOJAS

PLAZOEN 
CONCENTRAClDW

Av Paseo 

Tabasco Colonia

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

Av. Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

IMPARTIClON d e  LA -MAESTRlA EN 

ADMINISTRACION PUBLICA- 

PROCESO ADMINISTRATI 

SAIG DOCUMENTAClON I 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS________________

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINAClON GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBREDEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION ______________

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO __________ _

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

C6DIGO DE CLASIFICACION 
ARCHIVlSTICA

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO “JOSE DAVID OCANA 

BALLESTER" CPSA03A-23/2019

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

“CAPACITACION EN INSTALACIONES 

ELECTRICAS". "CAPACITACON EN 

SOLDADURA'. 'CAPACITACION EN 

AIRE ACONDICIONADO", 
"CAPACITACION EN FIJACION Y 

ANCLAJE". 'CAPACITACION EN 

RECUBRIMIENTOS' PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURA Y EVIDENCIA

IMPART1R DE LOS CURSOS 

“CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL', 

"CONTA8ILIDAD GUBERNAMENTAL', 

"EXCEL PARA CONTADORES". "EXCEL 

PARA CONTADORES".

ADMINISTRACION DE PROYECTOS*, 

"ADMINISTRACION DE PROYECTOS'. 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE tA 

SAIG DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO 'SOLUCIONES 

INTEGRAClON Y APERTURA S A DE 

C  V CPSA03A-24/2019

"NORMATMDAD Y ADQUICISIONES. 

ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS DEL 

SECTOR PUBLICO", "INTEGRAClON 

DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE LAS 

OBRAS Y ACCIONES FINANCIADAS 

CON EL GASTO FEDERALIZADO". LEY 

DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS CON LA MISMAS" 

"iCOMO ELABORAR MANUALES DE 

PROCEDIMIENTOS< "SANCIONES Y 

PENAS CONVENCIONALES EN

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "ASOClAClON DE 

EDUCADORES DE LA INDUSTRIA Y 

LA CONSTRUCClON. AC " CPSA03A 

2672019



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 4 de 7:6gZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAF IN A H Z A S

INVENTARIO GENERAL

VIGEMCIA DOCUMENTAL

U BIC AC ION EN ARCHIVO DE  TR AMITE OBSERV AC JONESSOPORTE DOCUMENTALTiTULO DEL EXPEDIENTS DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINALNUMERO CONSECUTTVO NLIMERO DE EXP PLAZOS DE CON SER VAC IONVAL ORES DOCUMENT ALES

FLA2O EN TRAMITECOKTABLE IHHUEELE MUEBLEELECTRONIC© LEGALmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAFlSlCO ADMIWI5TRATTVO FISCALDIGITALF/M&NUM.EXP/ANO

N/A CAJA212X12/04/2019 05/12/2019 148SAI G/3S 3/17/20191717

N/A CAJA212X11/07/2019 10/12/2019 167 XSAIG/3S 3/18/201918 18

N/A CAJA 212X11/07/2019 05/12/2019 69SAIG/3S 3/19/201919 19

N/A CAJA 212X11/07/2019 17/09/2019 164 XSAIG/3S 3/20/201920 20

N/A CAJA 21216711/04/2019 30/09/20’9SAIG/3S 3/21/201921 21

CAJA 212 N/AX09/07/2019 21/08/2019 155SAIG/3S 3/22/20192222

C6DIGO DE CLABIFICACION 
ARCHMSTICA

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO 'GOLSYSTEM DE MEXICO 

S DE R L DE C.V " CPSA03A- 

57/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO 'SOLUCIONES 

INTEGRACI6N Y APERTURA S A DE 

C V - CPSA03A-59/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO 'CARLOS ALBERTO 

MERINO HERNANDEZ- CPSA03A- 

58/2019

SERVICIO 

SARACHO JU

IMPARTICldN DE LOS CURSOS 

'PLANEACI6N e s t r a t Sg ic a ". 

CONFERENCIAS. ’HACIA UN 

SERVICIO PUBLICO INTEGRO" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACldN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

NUMERO TOTAL 
DE FOJAS

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

“ACTUALIZACldN MISCELANEA 

FISCAL'. "IMPUESTO SOBRE LA 

RENTA (ISR) EN ENTIDADES 

FEDERATIVAS' PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 
DOCUMENTACldN SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atonas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P B6035 Plaza

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

CONTRATO DE PRESTACION DE 

) “NELLY AURORA 

IIM6NEZ" CPSA03A- 

55C019

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS  

NOMBRE DeTa UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCldN DE CAPACITACION ___________________

FONDO:~SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: 3S ADMINISTRACldN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO__________________

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO “INSTITUTO DE 

ADMINISTRACION PUBLICA DE 

TABASCO " CPSA03A-&V2019

PLAZO  TOTAL PS 
COMSERVAClM

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

“COREL DRAW", "REDACClON DE 

INFORMES", "AUDITORlA 

GUBERNAMENTAL" PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 
DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

"NEUROLINUISnCA APLICADA", 

"NEUROLINUISTICA APLICADA", 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

"SANCIONES Y PENAS 

CONVENCIONALES EN CONTRATOS 

DE OBRAS PUBLICAS". 

"INTRODUCCION A LA NORMA ISO 

9001 2015". "REOUISICIONES DE 

ADOUISICIONES" " MANEJO DEL 

ESTRtS" PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 
DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTIClON DE LOS TALLERES 

"CONSTRUCClON DE MATRICES DE 

INDICADORES PARA RESULTADOS 

CON BASE A LA METODOLOGlA DE 

MARCO L0GICO", PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "CENTRO DE 

INVESTIGAClON DE DESARROLLO 

HUMANO DE TABASCO AC." 

CPSA03A-60/2019



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 5 de 7FINAHZAS

INVENTARIO GENERAL

VKJENCIA DOCUMENTAL

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMTE OBSERVACIONES
SOPORTE DOCUMENTALFECHA DE INICIO FECHA FINALDESCRIPClONTlTULO DEL EXPEDIENTENOMERO CONSECUT1VO NOMERO DE EXP PLAZOS DE CONSERVAClDNVALORE3 DOCUMENTALES

POS1C16NPLAZO EN TTUMITE (NMUEBLE MUEBLEELECTRONICO LEGAL FISCAL COWTABLEFlSICO ADMNI5TRATTVODKMTAL

CAJA2N/A12X05/12/2019 19011/07/2019SAI G/3S 3/23/201923 23

N/A CAJA 21227010/12/201911/07/2019SAIG/3S 3/24/201924 24

CAJA 2N/A12X02/12/2019 13211/07/2019SAIG/3S 3/25/201925 25

N/A CAJA 21207/10/2019 13/12/2019 61SAIG/3S 3/28/201926 26

CAJA 3N/A12X747 X05/04/2019 28/08/2019SAIG/3S 3/27/20192727

N/A CAJA 312X267 X11/06/2019 03/07/201928 SAIG/3S 3/28/201928

ANUENCIA -01- SECRETARIA DE 

FINANZA-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC - 

02- SECRETARIA DE TURISMO-2019

c Od ig o  d e  CLASIFiCAClON 
ARCHIViSTICA

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO  “GOLSYSTEM DE MEXICO 

S DE R.L. DE C V" CPSA03A- 

79/2019

CONTRATO DE F 

SERVICIO -GESTIC

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO "SERVICIOS AESN ' 
CPSA03A-66/2019

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO “SERVICIOS AESN " 

CPSA03A-68/2019

ANUENCIA -02-SECRETARIA DE 

TURISMO-2019

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

-CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL" 

-IMPORTANCIA DEL CONTROL 

INTERNO EN UN ENTE ECONdMICO" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACION SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCES

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

01-2019 DE FINANZAS

IMPARTICI6N DE LOS CURSOS 

-MATRIZ DE ADMINISTRAClON DE 

RlESGO". PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

NUMERO TOTAL
DE FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

6X11

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av. Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Alenas

PLA20 TOTAL DE 
CONSERVACldN

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRAC|6n  Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

PRESTACION DE 
16N EMPRESARIAL 

APPRIZE. S C ‘ CPSA03A-67/2019

IMPARTICldN DE LOS TALLERES 

"INTELIGENCIA EMOCIONAL Y 

SOCIAL-. "MANEJO DE CONFLICTOS. 

PERSONAS TOXICAS". "CAMBIAS O 

TE GAMBIAN'. "GANAR-GANAR EN 

RELACI6N-. CONFERENCIAS, 

"VALORES HUMANOS LA CLAVE DEL 

' 1TO-, -RELACIONES HUMANAS EN 

... Ar e a  l a bo r a l -, -e f e c t iv id a d  
DEL EQUIPO EN EL TRABAJO”.

-COMPROMISO CON EL PUESTO". ’Ml 

ACTITUD DETERMINA Ml ALTITUD-. 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACI6N SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

RVAZOBH 
CO**C0*TRAClCW

IMPARTIClON DE LOS CURSOS 

-GESTIOn  DE UN PROGRAMA DE 

AUDITORlA", -ATENCION 

CIUDADANA-. "ARCHIVONOMiA". 

-p l a n e a c iOn  e s t r a t Fg ic a - 
PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENIAClON SOPORTE 

FACTURAS V EVIDENCIAS



Hoja 6 de 7ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMfTE OBSERVACIONES
SOPORTE DOCUMENTALFECHA FINALd es c r ipc iOh FECHA DE INICIOTlTULO DEL EXPEOIENTENil MERO CON SECUTTVO Nl)MERO DE EXP PLAZOS DE CONSERVACI6NVALORES DOCUMENTALES

2L
rosKidH

1
MUEBLEELECTRfcOCO PLAZO Bl TRAMrTE WMUKBLEFISCALLEGAL CONTAHLEAQMNISTRA’nVO .FlSICO Dig it a l

r b /s /mUm.ex p /aKo

CAJA3N/A12
28/01/2020 64 X04/0972019SAIG/3S 3/1/2019mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA29 29

CAJA312 N/A
XX28/01/2020 4229/08/2019

30 SAIG/3S 3/30/201930

N/A CAJA312X47 X18/02/202018/09/2019SAIG/3S 3/31/20193131

N/A CAJA312
71 X04/09/2019 28/01/2020SAIG/3S 3/32/20193232

CAJA3N/A12XX09/10/2019 6727/09/2019SAIG/3S 3/33/20193333

CAJA3N/A12X5729/08/2019 28/01/2020SAIG/3S 3/347201934 34

ANUENCIA -07-SISTEMA PARA EL 

DESARROLLO INTEGRAL DE LA 

FAMILIA DEL ESTADO DE TABASCO- 

2019

ANUENCIA -03-SECRETRAIA DE 

EDUCAClON-2019

ANUENCIA -08-SECRETARIA DE 

EDUCACldN-2019

ANUENCIA -05-SECRETARIA DE 

EDUCACION-2019

ANUENCIA -06-SECRETARIA DE 

EDUCACldN-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

03-SECRETARIA DE EDUCACldN-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE I 

04-SECRETARIA DE EDUCACI

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

05-SECRETARIA DE EDUCACldN-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

06-SECRETARIA DE EDUCACldN-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE I 

08-SECRETARIA DE EDUCACI

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

07-SISTEMA PARA EL DESARROLLO 

INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL 

ESTADO DE TABASCO-2019

NUMERO TOTAL 

DEFOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P. 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

njzoti* 
CONCENTRACld*

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADM1NISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACI6N GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA:’s UBDIRECCI6N DE CAPACITACI6N

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRAClpN E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERiE-~3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

TABASCO*

FL AZO TOTAL Dg 

CONSSRVACtOW

LAANC 

:iON-2019

LAANC- 

:idN-2019

CODIGO DE CLASIFICACldN 

ARCHfVlSTICA

ANUENCIA -04-SECRETARIA DE 

EDUCACldN-2019



ARCHIVO DE TRAMITE
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INVENTARIO GENERAL

VIOENCIA DOCUMENTAL

UBICACIdN EH ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES

SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIONFECHA FINALDESCRIPClON FECHA DE INICIOTtTULO DEL EXPEDIENTE VALORES DOCUMENT ALESN0MERO DE EXPNOMERO CONSECUTIVOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
e x t r  to r tFISCALELEC TRONIC© aOMililSTRATlVO LEGALFlSICO DIGITAL

F/8/a/NUM.EXP/AftO

N/A CAJA312
X7530/01/202003/10/2019

SAIG/3S 3/35/20193535

N/A CAJA312
X12/03/2020 14714/10/2019

SAIG/3S 3/36/20193636

CAJA3N/A12
X□ 5/02/2020 16419/11/2019SAIG/3S3/37/2019

CAJA3N/A12
XX37601/02/2019 17/12/2019VARIOS CONVENIOSCONVENIOSSAIG/3S 3/38/20193838

N/A12
29/11/2019 399416/01/2019CAPACITACIONES PROPIAS 2019SAIG/3S 3/38/201939 39

/
>0El presente inventario consta de 7 hojas y ampara la cantidad de 39 expedientes de los anos extf 3mos

FECHA DE ACTUAUZAClON: 30/03/2026

RESPONSABl

CODIGO DE CLASIFICACION 
ARCHtVlSTICA

ANUENCIA -09-SECRETARIA  DE 

EDUCACION-2019

ANUENCIA -11-SECRETARlA DE 

SALUD-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

09-SECRETARIA DE EDUCAClON-2019

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

11-SECRETARiA DE SALUD-2019

IMPARTIDAS POR INSTRUCTORES 

INTERNOS DE LA SUBDIRECClON DE 

CAPACI1  AClClN DE LOS MESES DE 

ENERO  A NOVIEMBRE DE 2019

NUMERO TOTAL 
DE FOJAS

’£X!?e g r ia  Al v a r e z  

ARCHIVO DE TRAMITE

Av Pasao

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

CAJA4

CAJA5

I-10-SEGURIDAD 

JLICA-2019

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000
C.P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

CP 86035 Plaza

Alenas

JRSOS 

E LA 
INANZAS

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECClON DE CAPACITACION  

FONDO- SECRETARTA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION* 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

ANUENCIA 

PUBl

PLAZO TOTAL DE 
CONSERVACION

COORDINADORA REt
HUMANOS DE OFICIAUAJ*YOR I 

SECRETARiA DE ADMINISTRACION Y I

ISBASCdl

PLAZO EN 
CONCeNTRACI

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC- 

10-SECRETARIADO EJECUTIVO DEL 

SISTEMA ESTATAL DE SEGURIDAD 

PUBLICA-2019



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 1 de 4

INVENTARIO GENERALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
N O M B R E  D E  L A  D E P E N D E N C IA :  S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS TR A C IO N  Y  F IN  A N Z A  S

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D  M IN IS TR A T I  V A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

VIGENCIA DOCUMENTAL

TtTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPClON PECHA DE INICIO PECHA FINAL UBICACldN EN ARCHIVO DE TRAMITESOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
PLAZOS OE CONSERVAClONVALORES DOCUMENTALES

f /s /s /n Om.e x p /a Wo FlSICO e l e c t r On ic o PLAZO EN TRAMITEDIGITAL AOMINISTRATIVO POSICI0NLEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE MUEBLE

SAIG/3S 3/1/2020 06/01/2020 13/10/2020 106 X 12 N/A CAJA 1

2 SAIG/3S 3/2/2020 06/01/2020 14/12/2020 177 X X 12 N/A CAJA 1

3 3 SAIG/3S 3/3/2020 13/02/2020 18/12/2020 430 XmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA12 N/A CAJA 1

SAIG/3S 3/4/2020 13/02/2020 15/10/2020 123 X X N/A12 CAJA 1

5 5 SAIG/3S 3/5/2020 13/02/2020 19/10/2020 106 X 12 N/A CAJA 1

66 SAIG/3S 3/6/2020 13/02/2020 16/10/2020 165 X N/A CAJA 112

NUMERO 

CONSECUTIVO

COUIGO DE CLASIFICACldN  

ARCHIVlSTICA

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS MIGUEL 

FERNANDO RUBIO GARDUNO 

CP16-16110301-19-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO AESN S C CP16- 

16110301-18-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS. SOLUCIONES 

INTEGRALES Y APRTURA S A 

DEC VCP16-18110301-20- 

2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS GESTION 

EMPRESARIAL APPRIZE . S C. 

CP16-16110301-14-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS. INSTITUTO 

EDUCATIVO ESPARTA . A C 

CP16-16110301-04-2020

PARA IMPARTIR LOS CURSOS. ELA8ORACION 

DE PRECIOS UNITARIOS. INTRODUCCION A LA 

NORMA ISO 9001 2015. INTRODUCCION A IA 

NORMA ISO 9001:2015, PROCESO 

AOMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCES

PARA IMPARTIR LOS CURSOS 

ADMINISTRACION DE PROYECTOS. 

ARCHIVONOMIA E IGUALDAD Y VIOLENCIA DE 

GENERO PROCESO AOMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LA MAESTRIA EN 

ADMINISTRACION PUBLICA PROCESO 

AOMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LA MAESTRIA EN 

AUDITORIA PROCESO AOMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EV1DENCIA

PARA IMPARTIR LOS CURSOS EN AUDITORIA 

GUBERNAMENTAL. REDACCION, 

ARCHIVONOMIA. ATENCION CIUDADANA Y 

REDACCION. PROCESO AOMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PLAZO EN 

CONCENTRACION

NUMERO DE 

EXP

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS. INSTITUTO DE 

ESTUDIOS UNIVERSITARIOS .

SC AC CP16-16110301-06- 

2020

PARA IMPARTIR LAS CONFERNCIAS ESTRES 

LABORAL. LOS CUATRO ACUERDO DIA DE LA 

MUJER(PUBLICO MIXTO) EQUIDAD DE 

GENERO. SE AMABLE CONTIGO MISMO. DIA 

OE LAS MADRES. DIA DEL PADRE. CUIDATE 

DEL SINDROME DEL SAPO, 

SOBERBIA.ARROGANCIA, PREPOTENCIA Y 

OBSTINACION. LA BELLEZA DE LAS 

CICATRICES NO ES LO QUE TE PASA ES 

COMO LO VIVES. COMO DEJAR DE TRABAJAR. 

DESPERTANDO AL GIGANTE INTERIROR .

VIOLENCIA CONTRA LA MUJER. LA BELLEZA 

DE LAS CICATRICES NO ES LO QUE TE PASA 

ES COMO LO VIVES. TALLERES ESTRES 

LABORAL. LOS CUATRO ACUERDO.

SABOTEADORES DEL EXITO. LAS AGUILAS NO 

VUELAN BAJO PROCESO AOMINISTRATIVO 

DE LA SAIG. DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EVIDENCIA

NUMERO 

TOTAL DE 

FOJA5

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Arenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av. Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

A len a s

F O N D O : S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )  

S E C C IO N :  3 S  A D M IN IS T R A C IO N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E J E C U TIV O

T A B A S C O g

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVAC1ON



^5
ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 2 de 4ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAF IH A M Z A S

INVENTARIO GENERAL

VIOENCIA DOCUMENTAL

TlTULO DEL EXPEDIENTE 0ESCRIPCI6N UBICAClON EN ARCHIVO DE TRAMITEFECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OSSERVACIONES
PLAZO5 DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENTALES

F/S/S/NUM.EXP/ANO FlSICO ELECTRONICO PLAZO EN TRAMITEDIGITAL ADMiNISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE POSIClONINMUEBLE MUEBLE

SAIG/3S 3/7/2020 13/02^020 31/12/2020 130 X 12 N/A CAJA 1

8 SAIG/3S.3/8/2020 13/02/2020 15/10/2020 98 XmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA12 N/A CAJA 1

9 SAI G/3S 3/9/20209 13/02/2020 15/10/2020 98 12 N/A CAJA 1

10 10 SAIG/3S 3/10/2020 13/02/2020 21/10/2020 104 X 12 N/A CAJA 1

11 11 SA1G/3S 3/11/2020 13/02/2020 15/10/2020 145 X N/A CAJA 112

12 12 SAIG/3S 3/12/2020 13/02^020 15/10/2020 95 X X CAJA 112 N/A

NUMERO 
CONSECUTIVO

NUMERO DE
EXP

CODIGO DE CLASIFICAClON 
ARCHIVlSTICA

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS MARIANA 

ESTEFANIA CASTANEDA 

PULIDO CP16-16110301 -27- 

2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS AM 

CONSULTORIA FF. S A DE 

C.V CP  16-16110301-26-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS ANTONIO 

LANDERO OLAN CP16- 

16110301-24-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS. JOSE ANGEL 

PEREZ CASTRO CRIS­

IS! 10301-23-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS.MARIA DE 

JESUS ESQUIVEL CORDERO 

CP16-16110301-23-2020

PARA IMPARTIR LOS CURSOS LEY DE 

DISCIPLINA FINANCIERS FORMACION DE 

AUDITORES Y FORMACION DE AUDITORES 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCES

PARA IMPARTIR LOS CURSOS. 

ACTUALIZACION DE MISCELANEA FISCAL. LEY 

DE IMPUESTOS SOBRE LA RENTA 2020( 

IMPUESTO SOBRE LA NOMINA APLICADO EN 

GOBIERNO Y ACTUALIZACION DE LA GUIA DE 

LLENADO DEL CFDI DE NOMINA) 

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS. SlSTEMA 

ANTICORRUPCION Y CONTABILIDAD PARA NO 

CONTADORES PROCESO ADMINISTRATIVO 

DE LA SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS. 

ADMINISTRACION DE RIESGO Y 

ADMINISTRACION DEL TIEMPO PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS

IMPARTICION DE CURSOS DE FORMACION 

CAPITAL HUMANO DE MANERA PRESENCIAL 

GRUPAL, EC0500, ACCION CON LEGALIDAD Y 

PREVENCION DE LA CORRUPCION EN LA 

ADMINISTRACION PUBLICA. ECO301 DISENO 

DE CURSOS DE FORMACION DEL CAPITAL 

HUMANO DE MANERA PRESENCIAL GRUPAL 

SUS INSTRUMENTOS DE EVALUACION Y 

MANUALES DEL CURSO. ECO943 PROMOCION 

DE IGUALDAD Y NO DISCRIMINACION, EC0105 

ATENCION AL CIUDADANO EN EL SECTOR 

PUBLICO. ECO428 GESTldN DE LA 

PRODUCTIVIDAD EN EL SERVICIO PUBLICO 

ECO 366 DESARROLLO DE CURSOS DE 

FORMACION EN LINEA. ECO108 DE MANEJO 

DE PROCESADOR DE HOJAS DE CALCULOS 

DIGITALES PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PLAZO EN 
CONCENTRACI6N

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza

Alenas

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS CARLOS 

ALBERTO MERINO 

HERNANDEZ CP16-16110301- 

25-2020

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo

T abasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

T abasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

NQMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACIQN______________

FONDO: SECRETARI'A DE ADMINISTRACldN E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO 

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

NQMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS____________________

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACIONGENERAL DE RECURSOS HUMANOS

PLAZO TOTAL OE 
COHSERVAClOH

PARA IMPARTIR LOS CURSOS. PLANEACION 

ESTRATEGICA (METODO LEGO) HABILIDADES 

DIRECTIVAS( METODO LEGO) Y 

ADMINISTRACION DE PROYECTOS (METODO 

LGO) PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja3 de 4

INVENTARIO GENERAL

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOSZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
V IG E N C IA  D O C U M E N T A L

T tT U L O  D E L  E X P E D IE N T E D E S C R IP C lO N F E C H A  D E  IN IC IO F E C H A  F IN A L S O P O R T E  D O C U M E N T A L U B IC A C lO N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT E O B S E R V A C IO N E S
V A L O R E S  D O C U M E N T A L E S P L A Z O S  D E  C O N S E R V A C IO N

F /S IS /N U M .E X P /A N O F lS IC O E L E C T R d N IC O P L A Z O  E N  T R A M IT ED IG IT A L ADMIN ISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLE P O S IC lO NM U E B L E

13 13 SAIG/3S 3/13/2020 13/02/2020 15/10/2020 100 X X 12 N/A CAJA 1mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

14 SAIG/3S 3/14/2020 13/02/2020 08/09/2020 116 X X 12 N/A CAJA 1

15 15 8Al G/3S3/15/2020 13/02/2020 15/10/2020 118 X X 12 N/A CAJA 1

16 16 SAIG/3S 3/16/2020 13/02/2020 15/10/2020 169 12 N/A CAJA 1

17 17 SAIG/3S 3/17/2020 SOLICITUD DE LA ANC- 01-FINANZAS- 2020 05/05/2020 19/05/2020 50 X 12 N/A CAJA 2

18 18 SAIG/3S 3/18/2020 ANUENCIA -02-SESESP 2020 21/09/2020 30/09/2020 52 X X 12 N/A CAJA 2

19 19 SAIG/3S. 3/19/2020 CONVENIOS CONVENIOS 25/02/2020 30/09/2020 10 X 12 N/A CAJA 2

N U M E R O  

C O N S E C U T IV O

C O D IG O  D E  C L A S IF IC A C lO N  

A R C H IV lS T IC A

ANUENCIA -01-01-FINANZAS-

2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS TECNOLOGIA 

SOCIAL PARA EL 

DESARROLLO S A DE C V 

CP16-16110301-31-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS RENE 

EDUARDO ABULLARADE SA 

CPI 6-16110301-30-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS GOLSYSTEMS 

DE MEXICO S DE R.L DE C.V 

CPI 6-16110301-28-2020

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIOS RENE 

EDUARDO  ABULLARADE SA 

CP16-16110301-29-2020

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DEFINICION DE 

INDICADORES Y SUS MATRICES Y 

ADMINISTRACION DE RIESGO PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LAS CONFERENCIAS. EL 

PODER DENTRO DE Tl Y LA VIDA UN CAMINO 

AUTOPISTA O BRECHA TU ELIGES. PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS LEY GENERAL 

DE ARCHIVOS. REFORMA A LA LEY FDERAL 

DEL TRABAJO, MTAERIA DE JUICIO ORAL 

MERCANTIL PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

SOLICITUD DE LA ANC 02 SECRETARIADO 

EJECUTIVO DEL SISTEMA ESTATAL DE 

SEGURIDAD PUBLICA -2020

N U M E R O  

T O T A L  D E  

F O J A S

P L A Z O  E N  

C O N C E N T R A C 1 6 N

P L A Z O  T O T A L  D E  

C O N S E R V A C iO N

N U M E R O  D E  

E X P

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Atonas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av. Pasco

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo

T abasco Colonia

Tabasco 2000

C.P. 86035 Plaza 

Atenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINAcidN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N ____________________________________

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

PARA IMPARTIR LOS CURSOS. AUTOCAD V 

MODELO DE CONTROL INTERNOf COSO) 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS



Hoja 4 de 4
ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

VIOENCIA DOCUMENTALSERIE:
OBSERVACIONESUBICAC»6N EN ARCHIVO DE TRAMITE

SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACK5NFECHA FINALFECHA DE INICIODESCRIPClON VALORES DOCUMENTALES
TlTULO DEL EXPEDIENTE

po s ic iOnMU  EBLEINMUEBLF
PLAZO EN TRAMHECONTABLEFISCALLEGALELECTRONIC© ADMINISTRATIVO

FlSICO DIGITAL

F/S/S/N0M.EXP/ANO

CAJA3N/AmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA12
X

X96701/12/202031/01/2020
SA1G/3S 3/20/20202020

El presente mventano consta de 4 hops y ampere la canWad de 20 ospediontes DEL ANO 2020.

FECHA OE ACTUALIZACldN: J0/0S/2025

NUMERO 

CONSECUTIVO

NUMERO DE 

EXP

CAPACITACIONES PROPIAS 

2020

IMPARTIDAS POR INSTRUCTORES INTERNOS 

DE LA SUBDIRECCION DE CAPACITACION DE 

LOS MESES DE ENERO A DICIEMBRE DE 2020

Humexo 

TOTAL DE 

FOJAS

IRMA MAR^ 

COORDINADORA 

HUMANOS DE O 

SECRETARiA DE AD

PLAZO EN 
CONCENTRACI6N

Av. Paseo 

Tabasco Cotonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza

Alenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACI6N

FONDO- SECRETARiA DE ADMINISTRACldN E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

1S 3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

PLAZO TOTAL DE 

CONSERVAClON

C6DIGO DE CLASIFICACI6N 

ARCHIVlSTICA

TABASCof | KIAHZAS

MARIA GUIma r Ia  uSaCTAl v a r e z
RESPONSABLE DE ARCHIVO 06 TRAMITE



 zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
Hoja Ide 5ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTALSERIE:  OBSERVACIONESUBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE
SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACI6NFECHA FINALDESCRIPCION VALORES DOCUMENTALESI ARCHIVlSTICA TlTULO DEL EXPEDIENTEC6DIGO DE CLASIFICJ

PL. (EM MUCBLe PMKCOBTULBBJCTfKx ie o »kMTRATWOAMFteKO OKJITAL

N/A CAJA 1
X

17214/07/202112/03/2021
SAIG/3S 3/1/2021

CAJA 1N/A12
X14719/05/202108/03/2021

SAI 0^3 372/202122

CAJA 1N/A12

Z2/04/202108/03/2021
SAIGraS 373/202133

CAJA 1N/A12
X8308706/202108/03/2021

SAIG/3S 374/2021

CAJA 1N/A12
XX12213/05/202108/0372021

SAIGraS 3/5/202155

CAJA 1N/A12
X21/04/2021 11008/0372021

SAI G73S 3/6/2021

N/A CAJA 112
X11511/06/202108/03/2021

SAIG/3S 3/7/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO AESN S C 

CP16150601-15/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

SOLUCIONES 

INTEGRACION Y 

APERTURA S A. 

CP16150601-14/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO CARLOS 

ALBERTO MERINO 

HERNANDEZ 

CP16150601-17/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO ’MARIANA 
ESTEFANlA 

CASTANEDA PULIDO" 

CP16150601-20/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO AM 

CONSULTORIA FF.

S A. DE C.V 

CP16150601-18/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

TECNOLOGIA 

SOCIAL PARA EL 

DESARROLLO. S A 

DEC V CP16150601- 

1972021

DE 

4 DE

PARA IMPARTIR LOS CURSOS: REDACCION", 

AUDITORIA PIIBIICA GUBERNAMENTAL". "CONTROL 

INTERNO". "ARCHIVONOMIA GUBERNAMENTAL". 

ATENClDN CIUDADANA- PROCESO ADMINISTRATIVO 

DE LA SAIG Y DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO, FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "FORMAClON DE 

AUDITORES" "AUDITORIA BASADA EN RIESGOS". "LEY 

DE DISCIPLINA FINANCIERA" "GESTION DE PROGRAMA 

DE AUDITORIA" PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG Y DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "LEY DE DISCIPLINA 

FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y SUS 

MUNICIPIOS" LEY DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

2021" "LEY DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS.

FECHA DE 
INICIO

N0MERO 
TOTAL DE 

FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av. Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

ra/smCMiXP/ABO

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS _

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION   

FONDO' SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAD E L  PODER EJECUTIVO

3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

CONTRATO C 

PRESTACION 

SERVICIO MIGUEL 

FERNANDO RUBIO 

GARDUNO 

CP16150601-16/2021

HOMERO 
IHSECUTIVO

HUMCRO  oe 
EXP

PARA LA IMPARTIClON DE TALLER "FORMULACION DE 

PROGRAMAS CON LA NUEVA METODOLOGlA DE 

MARCO LOGICO Y PRESUPUESTO BASADO EN 

RESULTADOS" PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA 

SAIG Y DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERRV1CIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS.

T A B A S C O S

FtAZO TOTAL DE 
COKBEnVACldN

Av Paseo 

T abasco Colon® 

T abasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "PLANEAClON 

ESTRATEGICA", "LIDERAZGO PROACTIVO". "DERECHO 

ADMINISTRATIVO Y COMBATE A LA CORRUPClON" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "ELABORACldN DE 

PRECIOS UNITARIOS". EJECUCION DE OBRA PUBLICA Y 

SU CONTROL". "ADMINISTRACION DE OBRAS", 

"PROCEDIMIENTOS DE LIOUIDAClON Y CASOS DE 

EXCEPClON A LA LIOUIDAClON PUBLICA EN MATERIA 

DE ADOUISICIONES". SUPERVIClON Y CONTROL DE 

OBRAS" PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "ADMINISTRACION DEL 

TIEMPO". "LIDERAZGO Y HABILIDADES DE GESTlON 

PUBLICA". "PLANEAClON INSTITUCIONAL' PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y DOCUMENTACION 

SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

nwE
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ARCHIVO DE TRAMITETABASCOg nNA«*S

INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
OBSERVACIONESUBICACION EN ARCHIVO DE TRAMrTE

SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS D€ CONSERVACldN
PECHA FINALDESCRIPCION VALORES DOCUMENTALES

ON ARCHIVlSTICADE CLASIFM

WMUCBLE

T ELECTRON ICO
CQHTABLELEOALITRATIVOHsico DIGITAL

f /s w h Ou e x p /a Mo

CAJA 1N/A12
XX15304/08/202108/03/2021

SAIG/3S 3/8/2021mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA8

CAJA 1N/A12
X21416/08/202108/03/2021

SAIG/3S 3/9/20219

CAJA 1N/A12
X11704/08/202108/03/2021

SAIG/3S 3/10/20211010

CAJA 1N/ASAIG SSRH12
X316 X09/12/202109/04/2021

SAIG/3S 3/11/20211111

CAJA 1N/ASAIG SSRH126XX11314/06/202109/04/2021
SAIG/3S 3/12/20211212

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

"GOLSYSTEMS DE 

MEXICO S DE R L ’ 

CP  16150601-21/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO ‘REMEDIO 

CERINO GOMEZ“ 

CP16150601 -23/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

"SERV1CIOS 

INDUSTRIALES 

MAY ROSS. SA" 

CPI 6150601-22/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 'GESTION 

EMPRESARIAL 

APPRIZE. S C." 

CP  16150601 -26/2021

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "AUTOCAD". 

INTRODUCCI6N A LA NORMA ISO 9001-2015". 

"PROCEDIMIENTOS DE ACCIONES CORRECTIVAS". 

CONFERENCIAS. "YA VA UN ANO 6Y AHORA? 

SENTIMIENTOS HACIA LA PANDEMIA" PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y DOCUMENTACION 

SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS VIOLENCIA POLITICA 

CONTRA LAS MUJERES" "DERECHO ADMINISTRATIVO 

SANCIONADOR". "PRUEBAS EN EL PROCEDIMIENTO DE 

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS" PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y DOCUMENTACION 

SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y 

EVIDENCIAS.

IMPARTIClON DE CURSOS "EQUIDAD DE GGNERO. 

DERECHOS HUMANOS E NCLUSION". "CLIMA 

ORGANIZACIONAL". "IGUALDAD Y NO 

DESCRIMINACI6N". "INCLUSION CON EQUIDAD" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y 

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS.

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. 

SOPORTE Y FACTURAS

FECHA DE 

tNICIO

n Omer o  

TOTAL OE

FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Cotonia

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonta 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonta 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

PLAZOEM 
t r A m f t e

n u mer o  

CONSECUTWO

NUMERO OE 

EXP

PLAZOMI 

NCENTRACION

(•LAZO TOTAL DE 

COHBERVACIOM

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION  

FONDO- SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)
SECCldN: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO 

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

TlTUlO Oil EXPEOIEHTE

PARA IMPARTIR LOS CURSOS ADMINISTRACION DE 

RIESGOS. ADMINISTRACION DE PROYECTOS, 

RECEPClON Y

VALORAClON DEL INFORME DE PRESUNTA 
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA. LEGISLAClON 

AMBIENFAL (ORDENAMIENTO ECOLOGICO. IMPACTO 

AMBIENTAL, RESIDUOS EMISIONES A LA

ATMOSFERA) PROCESO 

DOCUMENTACION

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO "JOSE 
ANGEL PtREZ 

CASTRO’ 
CP1615O6O1-27/2O21

PARA IMPARTIR LAS CONFERENCIAS " MUJER AMATE 

Y PLANEA TUS SUENOS'. "MUJER ECONOMICAMENTE 

INDEPENDIENTE". "RELACIONES IRRESPONSABLES LA 

PATERNIOAD SIN COMPROMISO’ "ABRAZAR LA 

FEMINEIDAD Y FLUIR TOMANDO LA PARTE 

MASCULINA-. -MUJERES FUERTES FAMILIAS FUERTES.

MUJERES SANAS-. "EL PODER Y EL VALOR DE SER 

MUJER". "POROUE HACEMOS LO CUE HACEMOS EL 

PODER DE LAS COSTUMBRES". "LA TRANSPARENCIA 

COMO HERRAMIENTA ANTICORRUPClON. LAS BUENAS 

PRACTICAS". "MEJORANDO ACTITUDES DE SERVICIO". 

"UTILIZA TU POTENCIAL PARA VIVIR PLENAMENTE".

TALLERES." 4NECESITAMOS EMPODERAR A LAS 

MUJERES’ LA CONCIENCIA DE IGUALDAD EN EL SER.

NO SOLO ANTE LA LEY" "HOMBRES Y MUJERES 

, SOMOS IGUALESr. ",MUJER ROMPE EL SILENCIO" 

TIPOS DE VIOLENCIA. IDENTIFICALOS"." CRECER 
COMO PERSONA PARA CRECER COMO INSTITUClON" 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y 

DOCUMENTACION SOPORTE, FACTURAS Y 

EVIDENCIAS
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OBSERVACIONES UBICACldN EN ARCHIVO DE TRAMITE
SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACk>NFECHA FINAL VALORES DOCUMENTALESDESCRIPClON:a c i6n  a r c h iv Is t ic aDE CL

IWMUEBLE MUE&LEEN

5!
COHTABLEFISCALLEGALTRATIVOELECTIFta DIGITAL

f /s /n n u s l ex p ia Ao

CAJA 1N/ASAIG SSRH12
XX20/05/2021 6627AW2021

SAIG/3S 3/13/20211313

CAJA 1N/ASAIG SSRH12
X07/07/2021 11014/04/2021

SAIG/3S 3/14/202114

CAJA 1N/ASAIG SSRH12
XX09/08/2021 18414/05^021

SAIG/3S.3/15/20211515

CAJA 1N/ASAIG SSRH12
XX14608/11/202125/05^021

SAIG/3S 3/16/20211616

CAJA 1N/ASAIG SSRH

X12813/08/202107/07/2021
SAIG/3S 3/17/202117

CAJA 2N/ASAIG.SSRH12
XX13/09/2021 8907/07/2021

SAIG/3S 3/18/20211818

DE
CAJA 2N/ASAIG SSRH126

X6913/09/202103/08/2021
SAIG/3S .3/19/20211919

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

-ESTRATEGIA EN 

CALIDAD Y 

DESARROLLO 

HUMANO S C “ 

CP16150601-38/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO "CATEPRO 

TABASCO. S A DE 

C V “ CPI6150601- 

42/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

■SERVICIOS 

INDUSTRIALES 

MAY ROSS. SA" 

CP16150601 55/2021

PARA IMPARTIR TALLERES DE 

LOS RESIDUOS Y ELABORAC

FECHA DE 
(NIC IO

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

"ASOSIACldN DE 

EDUCADORES DE LA 

INDUSTRIA Y LA 

CONSTRUCClON. 

AC" CP16150601- 

28/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO "AM 

CONSULTORIA FF. 

S A DE C V 

CP  16150601 -56/2021

PARA IMPARTIR LA CONFERENCIA PROCASTINACION 

ESTRES Y PERFECCIONISMO 4COMO AFECTAN EN Ml 

TRABAJO’ PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. 

DOCUMENTACldN SOPORTE Y FACTURA

'EM  
ITRACIOM

NUMERO 
CONSECUTIVO

PLAIO 
CONC

NOMERO 
TOTAL DE 

FOJA5

PLAZO TOT/ 
CONSERVf

NUMERO DE 
EXP

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

"ALTOPETRUM Y 

GENERAL OIL DE 

MEXICO. S.A DE 

C V "CP16150601- 

3S/2O21

E "MANEJO INTEGRAL DE

________ LCION DEPROYECTOS

SUSTENTABLES DE ALTO IMPACTO REGIONAL

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG.

DOCUMENTACldN SOPORTE Y FACTURAS Y 

EVIDENCIA

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACldN Y ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAF IN A N Z A S  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DE'l AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE C A P A C IT A C I6N  

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACldN E INNOVACION G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )  

SFCCION: 3S ADMINISTRATION DE RECURSOS HUMANOS D E L  P O D E R  E J E C U T IV O  

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

TlTULO DEL CXPEOieHTE I

PARA IMPARTIR EL TALLER: CONCIENCIA SOCIAL 

RETO DE NUESTRO TIEMPO Y CURSO-TALLER TRATO 

HECHO BIENESTAR PERSONAL Y LABORAL I 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. 

DOCUMENTACldN SOPORTE Y FACTURA

CONTRATO 

PRESTACION DE 

SERVICIO JOSE 

ANGEL PEREZ 

CASTRO CP16150601 

69L2021

PARA IMPARTIR TALLERES DE ORTOGRAFIA Y 

REDACClON. ELABORACldN DE INFORMES 

ADMINISTRATIVOS Y PROYECTOS PROCESO 
ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. DOCUMENTACldN 

SOPORTE FACTURAS Y EV1DENCIAS

PARA IMPARTIR LOS TALLERES ' EXCEL INTERMEOIO" 

PROCESO ADMINISTRASTIVO DE LA SAIG 
DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO FACTURAS Y EVIDENCIAS

3TAL DK 
VACKM

PARA IMPARTIR LAS CONFERENCIAS ’FINANZAS 

PERSONALES Y ALGUNOS CONSEJOS PARA 

AHORRAR’ ’QUE EL CAFESITO SEA AGRADABLE 

tCOMO IR CON UN PSICOLOGOr. ’PROBLEMAS DE 

SUENO, SEGURO TAMBIEN LABORES’. TENGO IDEAS 

DE EMPRENDER. 4COMO TRABAJO EN ELLAS? 

MODELO CANVAS’. "iQUE ES ESTO QUE SIENTO? 

EMOCIONES SANAS E INSANAS". ’LA ECONOMIA 

SOCIAL Y LA REVALORACIdN DEL FACTOR TRABAJO’ 

-AUTOACEPTACiOn  COMO OUERERSE A UNO MISMO’.

’ A TODOS NOS TOCA APRENDER A DECIR ADIOS’ 

TALLERES: DESTREZAS DE COMUNICAClON LA 

ASERTIVIDAO SE PRACTICA’ PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG Y DOCUMENTACION 

SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR EL TALLER TNTERPRETAClON DE LA 

NORMA, LA INTEGRAClON Y DOCUMENTACION DE LA 

ISO 37001 2016 SISTEMA DE GESTlON ANTISOBORNO’ 

Y EL CURSO: "AUDITOR INTERNO' (BAJOS LAS 

DIRECTRICES DE LA ISO 19011 2018) PROCESO 
ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. DOCUMENTACION 

SOPORTE Y FACTURA
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E -N A fgA S

O B S E R V A C IO N E S  U B IC A C I6M  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT E

P L A Z O S  D E  C O N S E R V A C ld NF E C H A  D E S O P O R T E  D O C U M E N T A L
F E C H A  F IN A L V A L O R E S  D O C U M E N T  A LE S

D E S C R IP C IO NC O O IG O  D E  C L A S IF IC A C tO N  A R C H W lS T IC A  T lT U L O  D E L  E X P E D IE N T E

P L A Z O E MI M U E B L E

D K S fT A L

f /s /b mOmex ma Uo

CAJA2N/ASAIGSSRHmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA12

X14412/11/202103/08/2021
SAIG/3S 3/20/2C212020

CAJA 2N/ASAIGSSRH12
X

17112/11/202103/08/2021
SAIGAS 3^1/20212121

CAJA 2SAIGSSRH N/A12
X

X76134)9^02103/08/2021
SAIG/3S 3/22/20212222

CAJA 2N/ASAIG SSRH12
XX6808/10/202103/08/2021

SAIG/3S3^3^0212323

CAJA 2N/ASAIGSSRH12
XX12112/11/202103/08/2021

SAIG/3S 3/24/2021242 4

C A JA  2SAIGSSRH N /A12
X

X8008/10/202103/08/2021
SAIG/3S 3/25/20212525

CAJA 2N/ASAIG SSRH126
X

942 6 /08 /2 02 11 7 /0 8 /2 02 1SOLICITUD DE LA ANC-01- SEDENER-2021
SAIG/3S 3/26/20212626

CAJA 2N/ASAIGSSRH12
X

X9323/09/202107/09^021SOLICITUD DE LA ANC-02- SEDENER-2021
SAIG/3S 3/27/20212727

V IG E N C IA  D O C U M E N T A L

IH U M E R O  

C O H S E C U T W O

COMPETIVIDAD ¥ EL 

DESARROLLO 

ECONOMICO. A.C- 

CP1615C6O1 -70/2021

Y CONSTRUCTURA 

PRIME LOGIS.SADE 

C  V  CP16150S01- 

71/2021

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO GOLD 

DIAMOND 

CONSULTING S C 

CP16150601-74/2021

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO "

CONTRATO DE 

PRESTACI'ON DE 

SERVICIO' MIGUEL 

FERNANDO RUBIO 

GARDUNO 

CP16150601-75/2021

CONTRARO DE 

PRESTACION DE 

SERV1CIOS'

CONTRARO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIOS 

"SERVICOS AESN 

SC CP16150601- 

73/2021

ANUENCIA01-

SEDENER-2021

ANUENCIA02-

SEDENER-2021

N U M E R O  

T O T A L  D E
N U M E R O  D E  

E X P

CONTRATO DE 

PRESTACIONES DE 

SERVICIO “SANDRA 

LUZ MORALES 

COLLADO" 

CPI 6150601 -72/2021

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DE SALUD MENTAL Y 

OCUPACIONAL PREVENClON DE ACCIDENTES Y

ARCHIVO DE TRAMITE 
INVENTARIO GENERAL

P L A X O E N  

T R A M IT E

T A B A S C O S

HOMBRE DE LA DEPENDENCIA: S E C R E T A R lA  D E  A D M IN IS T R A C ld N  Y  F IN A N Z A S ____________________  

H O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN 1 S TR A T IV A :  COORDINADINACION GENERAL DE R E C U R S O S  H U M A H O S  

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACIOH   

FOHDO- SECRET ARIA DE ADMINISTRACIOH E INNOVACION GUBERNAMEHTAL (SAIG)
SECCIOH: 3S ADMIHISTRACION DE RECURSOS HUMAHOS DEL PODER EJECUTIVQ------------------------------

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMAHOS

PARA IMPARTIR CURSOS LEY GENERAL DE ACCESO 

DE LA MUJERES A UA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA Y LOS 

TALLERES DE MATRIZ DE INOICADORES PARA 

RESULT ADO, SISTEMA DE EVALUACION AL 

DESEMPEIilO Y AUDITORIA, PROCESO 
ADMINISTRATIVO DE LA SAIG DOCUMENTACI0N 

SOPORTE Y FACTURAS

PARA IMPARTIR CURSOS DE PRESUPUESTO CON 

PERSPECTIVA DE GENERO Y EL TALLER DE 

DEFINICldN DE INOICADORES PROCESO 
ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. DOCUMENTAClON 

SOPORTE FACTURAS YEVIDENCIA

PARA IMPARTIR LOS CUROS DE LAUDOS LABORALES 

CONTROL NTERNO, ARMONIZACldN CONABLE Y 

FUNDACION PARALA CONFERENCIA ATENClON DIFERENCIADA A PERSONAS 

CON NECESIDAOES DIFERENTES PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG DOCUMENTAClON 

SOPORTE , FACTURAS Y EVIDENCES

PARA IMPARTIR EL TALLER DE TECNICAS PARA LA 

ELABORACION DE PRESUPUESTO PLANEACION 

CONTROL Y APLICACION DE PRESUPUESTO PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG DOCUMENTAClON , 

FACTURAS Y EVIDENCES

M R A T rV O L K A L

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DE ARCHIVONOMIA 

□ UBERNAMENTAL , TELETRABAJO t COMO 

GESTIONAR TU TRABAJO DESDE CASA? 

ADMINISTRACldN PUBLICA. PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. DOCUMENTAClON 

SOPORTE Y FACTURAS

F IS C A L C O H T A B IC

COMERCIALIZADORA TALLERES DE PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES DE 

SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG DOCUMENTAClON 

SOPORTE FACTURAS Y EVIDENCES

A L tzo
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VIGENCIA DOCUMENTAL
UBICAClON EN ARCHIVO DE TRAMITE O8SERVACIONES

PLAZOS DE CONSERVACKbNPECHA DE SOPORTE DOCUMENTALFECHA FINAL VALORES DOCUMENTALESDESCRIPCION! ARCHCVlSTICA TlTULO DEL EXPICOOIGO DE CLASIFICAC

PLAZOEH
TRAMfTE

INMUEMLE
CONTABLELEGAL3TRATIV0ELECT1Fl® ICO DKtrTAL

F.-S/WN£>*EXPIA«O

CAJA2N/ASAIG SSRH12
XX8907/10/202101/10/2021SOUCITUD DE LA ANC-03- SEDENER-2021

SAIG/3S 3/28/20212828

CAJA2N/ASAIG SSRH12
XX15309/02^02207/10/2021SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC-04- SEDENER-2021

SAIG/3S 3/29/20212929

CAJA3N/A12
XX01/12/2021 35108/02/2021

SA1G/3S 3^X20213030

FECHA DE ACTUAUZACI6N: 30/08/2025

SOLICITUD DE LA 

ANUENCIA 04- 

SEDENER-2021

CAPACITACIONES 

PROPIAS 2021

IMPARTIDAS POR INSTRUCTORES INTERNOS DE LA 

SUBDIRECCldN DE CAPACITACldN DE LOS MESES DE 

FEBRERO A DICIEMBRE DE 2021

NUMERO 
CONSECUTIVO

ANUENCIA 03- 

SEDENER-2021

MARIA GlWfl 
RESPONSABLE

MWeTCniA ALVAREZ
ARCHIVO DE TRAMITE

NUMERO DE 
EXP

Av Paseo 

T abasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Alenas

JUAN JAVIER DEL TORO CHEVANIER 
SUBDIRECTOR DE CAPACITAClON 

NUMERO
TOTAL DE 

FOJAS

PLAZOEN
NCENTRACION

PLAZO TOTAL DE 
CONBERVACION

f in amz a s

(RM/ 
COORDINADORA GBfeRX/lJE IIECURSOS 

HUMANOS DEliqcElA MAYC* DE LA 

SECRET ARIA DE ADI^WSTRACION ^INANZAS

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAD E  A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N Z A S  

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL D E  R E C U R S O S  HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION  

FONDO: SECRETARlA D E  A D M IN IS T R A C ld N E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )  

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO  

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

El presente inventario consta de 5 hojas y ampara la cantidad de 30 expedientes de los anos extremoy2021 V
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INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
OBSERVACIONESUB»CACl6N EN ARCHIVO DE TRAMITE

5OPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACIONFECHA FINALDESCRIPClON V AL ORES DOCUMENTALESTtTULO DEL EXPEDIENTSCUTIVOO  CO!

T
PLAZO TOTAL DE POSICldNPLAZO ENEOENmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAPL fNMUEBLE MUEBLE

CONTABLELEGALELECTRONtCO ADMINISTRAT1VOF1S4CO DtGITAL
F/SfttfN0M.EXP/AftO

CAJA 1N/A126
X18207/07/202223/03^022

SAIG/3S 3/1/2022

CAJA 1N/A12
XX14411/05/202223/03^2022

SAI G/3S 3/2/202222

CAJA 1N/A12
XX13417/06/202223/03/2022

SAIG/3S 3^20223 3

CAJA 1N/A12
XX12717/06/202223/03/2022

SAIG/3S 3/4/2022

fCAJA 1N/A126
XX10515OJ/202228/03/2022

SAIG/3S.3/5/202255

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO FUNDACI6N 

PARALA 

COMPETITIVIDAD Y EL 

DESARROLLO 

ECONdMICO, A C 

CP16150601-32/2022

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO GOLD 

DIAMOND 

CONSULTING S C 

CP16150601-32/2022

) DE 

>N DE

DE 

IDE

LOS CURSOS 

A LA GESTldN

N0MERO 
TOTAL DE 

FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Pat>oo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARlA ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAD E  A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N Z A S  

NOMBRE DE LA UIMIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACldN GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E JE C U T IV O

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS___________________

FISCAL I

PARA IMPARTIR LOS CURSOS AUTOCAD 

BASICO PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTACI6N SOPORTE 

FACTURAS V EVIDENCIAS

SW«S»S

CONTRATO 

PRESTAClON 

SERVICIO 

SOLUCIONES 

INTEGRACION Y 

APERTURA.S A DE 

C VCP1615O6O1- 

31/2022

CONTRATO C 

PRESTAClON 

SERVICIO 

GOLSYSTEMS DE 

MEXICO , S DE R L 

DEC. V CP16150601- 

36/2022

HUMERO OE 

EXE

PARA IMPARTIR LOS CURSOS: LEY 

GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL 

ANTICORRUPClON Y ANTISOBORNO.

AUDITORIA EN LA OBRA PUBLICA, 

PREVENClON DE LA V1OLENCIA Y 

ATENClON DE POBLAClON VULNERABLE Y 

EL TALLER DISENO DE INDICADORES 

PARA LA GESTlON POR RESULTADOS 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACI0N SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

FECHA DE IMICIOCOOIOO OE CLASIFKACI0H 
ARCHIVlSTICA

PARA IMPARTIR

INTRODUCCldN----------------------

DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE 

ARCHIVOS DE ACUERDO AL PROGRAMA 
ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVlSTICO. 

IDENTIFICAClON. GESTlON. EVALUAClON 

DE RIESGOS EN LAS ENTIDADES.

FUNDAClON PARA LAS PUBLICAS. LA 

GESTlON DOCUMENTAL Y 

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS DE 

ACUERDO AL PROGRAMA ANUAL OE 

DESARROLLO  ARCHIVlSTICO.

ACTUALIZAClON A LA REFORMA LABORAL 

(NUEVA REFORMA LABORAL 2021) 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO GESTlON 

EMPRESARIAL 

APPRIZE. S C 

CP16150601-30/2022

PARA IMPARTIR LOS CURSOS ACTITUDES 

Y CONDUCTAS PRODUCTIVAS. LA FAMILIA 

Y LA SOCIEDAD EN EL PAPEL 

TRANSFORMADOR DE LA CULTURA DE 

DISCAPACIDAD. EL TALLER COMO 

PREPARAR A LAS PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD Y A SUS FAMILIAS PARA 

LA CONVIVENCIA SOCIAL Y LAS 

CONFERENCIAS LA ETICA EN EL SERVICIO 

PUBLICO. LA PREVENClON DE LOS ACTOS 

DE CORRUPClON. LA ETICA EN EL 

SERVICIO PUBLICO. LA PREVENClON DE 

LOS ACTOS DE CORRUPClON Y 

ADMINISTRANDO MIS ACTOS EN EL 

TIEMPO ELARTEDECUMPLIR PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR CURSOS.

ADMINISTRACION DE PROYECTOS 

SUSTENTABLES EN EL SECTOR PUBLICO. 

ELABORAClON DE PRECIOS UNITARIOS 

DEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS 

RELACIONADOS PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS
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INVENTARIO GENERAL ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

H U M A N O SmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

 V IG E N C IA  D O C U M E N T A L
O B S E R V A C IO N E SU B JC A C IO N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT E

P L A ZO S  D E  C O N S E R V A C IO N5 O P O R T E  D O C U M E N T A L
F E C H A  F IN A L V A L O R E S  D O C U M E N T A L E SF E C H A  D E  IN IC IOD E S C R lP C ld N

T tT U L O  D E L  E X P E D IE N T S
N U M E R O  C O N S E C U  T W O

’A LPLAZO POSICI6NP L A Z O  E N M U E B L EP L A Z O  E N IH M U E B L E |
F IS C A L C O N T A B L EL E G A LE L E C T R d N IC O A O M IN IS T R A T W OFlSICO D IG IT A L

R S ffi/N ilM .E X P /A /fo

CAJA 1N /A12
X14715/06/202228/03/2022

SAIG/3S.3/6/202266

CAJA 1N/A12
XX9310/06/202228/03/2022

SAIG/3S 3/7/20227

CAJA 1N /A12
XX12507/07/202228/03/2022

SAIG/3S 3/8/2022

CAJA 1N/A12

X12810/06/202228/03/2022
SA  G/3S 3/9/202299

C A J A  1N /A
1 26

X7907/07/202228/03/2022
SAIG/3S 3/10/20221 01 0

C A J A  1N/A1 2

X
X5 51 5 /06 /2 02 22 5 /0 4 /2 0 2 2

SAG/3S.3/11/20221111

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 
SERVICIO GRUPO 
CONSTRUCTOR 

MABAC. S A DE C V 
CP16150601-37/2022

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIO GRUPO R& 

A. SA DE C V 

CP16150601-39/2022

CONTRATO DE 

PRESTACldN DE 

SERVICIO ULISES 

ALCANTARA PEREZ 

CP161S0601-40/2022

PARA IMPARTIR EL CURSO NORMAS V 

PROCEOIMIENTOS DE AUDITORIA DEL 

SISTEMA NACIONAL DE FISCALIZAClON 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMFNTACIbN SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

N U M E R O  

T O T A L  D E  

F O J A SN U M E R O  D E  

E X P

C 0 0 IG O  D E  C L A S IF IC A C lO N  

A R C H IV lS T IC A

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO SANDRA 

LUZ MORALES 

COLLADO CP16150601 

38/2022

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

CP 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Cotonca 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Alenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N Z A S

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE C A P A C IT A C I6 N

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION- 3S-ADMlNisfRACl6N DE RECURSOS HUMANOS D E L  P O D E R  E JE C U T IV O  

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DISEI4O DE 

INDICADORES PARA LA GESTlON DE 

RESULTADOS PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO LIEVANO 

LATIN TABASCO L E X -  

CONSULTORIA 

JURlDICA 

ADMINISTRATIVA. S.C 

CP16150601-40/2022

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO CARLOS 

ALBERTO MERINO 

HERNANDEZ 

CP16150601 -48/2022

PARA IMPARTIR LOS CURSOS LEY DE 

DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS 

ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS. 

LEY DE ADQUISICIONES.

ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE 

SERVICIOS DEL ESTAOO DE TABASCO Y 
SU REGLAMENTO. INTRODUCClON A LA 

LEY DE RESPONSABILIDAOES 

ADMINISTRATIVAS, LEY FEDERAL DEL 

PRESUPUESTO Y RESPONSABII.IDAD 

HACENDARIA. TALLER PRACTICO DE 

CONTABIUDAD GUBERNAMENTAL 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS 

TRANSPARENCIA Y DATOS PERSONALES, 

NORMATIVIDAD MEXICANA EN MATERIA 

AMBIENT AL Y COMO DISMINUIR LOS 

NIVELES DE ESTRES EN LAS NINAS, 

NINOS Y ADOLESCENTE TALLER: 

PLANEAClON DE PROYECTOS 
ESTRATEGICOS EN LA ADMINISTRACION 

PUBLICA PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DERECHOS 

HUMANOS, TRANSPARENCIA Y DATOS 

PERSONALES, CLAVES PARA 

IMPLEMENTAR LA PERSPECTIVA DE 

GfiNERO EN EL SECTOR PUBLICO Y LA 

ETICA EN EL SERVICIO PUBLICO 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS 

TRANSPARENCIA Y DATOS PERSONALES. 

NORMATIVIDAD MEXICANA EN MATERIA 

AMBIENTAL Y COMO DISMINUIR LOS 

NIVELES DE ESTRfiS EN LAS NINAS. 

NINOS Y ADOLESCENTES TALLER 

PLANEAClON DE PROYECTOS 
ESTRATEGICOS EN LA ADMINISTRACION 

PUBLICA PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS
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INVENTARIO GENERAL

SERIE: VIGENCIA DOCUMENTAL
OBSERVACIONE3UBICAClON EN ARCHfVO DE TRAMITE

SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE  CONSERVACtdNFECHA FINALFECHA DE INICIODESCRIPCI6N VALORES DOCUMENTAL ESTlTULO DEL EXPEDIENTENUMERO CONSECUTIVO

I
PLAZO TOPmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAPLAZOEN POSKtON

I INMUEBLE MUEBLE
CONTABLELEGAL FISCALELECTROHICO ADMINISTRATTVOFlSlCO DIGITAL

F/3/S/NUM.EXP/AftO

CAJA 1N/A12
X9114/06/202228/04/2022

SAIG/3S 3/12720221212

CAJA 1N/A12
XX16616/11/202211/07/2022

SAIG/3S 3/13/20221313

CAJA 1N/A12
XX10014/09/202211/07/2022

SAIG/3S 3/14/2022

CAJA 2N/A12
XX8508/09/202211/07/2022

SA1G73S 3/15/20221515

CAJA 2N/A12
XX20/10/2022 19811/07/2022

SAIG/3S 3/16^0221616

CAJA 2N/A12
XX13019/10/202211/07/2022

SAIG/3S 3/17/20221717

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERV1CIO GRUPO 

CONSTRUCTOR 

MABAC. S A DE C.V 

CP  16150601-52/2022

CONTRATO DE 

PRESTACI6N DE 

SERVICIO DE 

GESTI6N 

EMPRESARIAL 

APPRIZE. S C 

CP16150601-55-2022

PARA IMPARTIR EL CURSO APLICACION V 

DISTRIBUClON DE LOS DIFERENTES 

FONDOS V PROGRAMAS FEDERALES DEL 

ESTADO PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTACION SOPORTE 

FACTURAS V EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DE 

INTRODUCCI6N A LOS DATOS ABIERTOS. 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. 

OOCUMENTACldN SOPORTE DE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR TALLERES LA 

IMPORTANCIA DEL GOBIERNO ABIERTO Y 

LA GENERACldN DE PROYECTOS 

DIGITALES. BASICOS DE ACCESS Y EL 

CURSO CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

BASICA PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTACION SOPORTE DE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS.

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS
CdDIGO DE CLASIFICAClON 

ARCHtVlSTJCA

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

GOLDSYTEM DE 

MEXICO, S DE R L DE 

C V CP16150601-56- 

2022

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P. 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

NUMERO DE 
EXP

PLAZOEN

TRAMITE

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

HOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG) 

SECCIQN: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

CONTRATO DE 

PRESTAClfiN DE 

SERVICIO GOLD 

DIAMOND 

CONSULTING. SC. 

CP16150601-54-2022

PARA IMPARTIR LOS CURSOS LA 

PROMOClClN. ADMISI6N Y TRAMITE DE 

RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO DE 

RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA DE 

ACUERDO A LA LEY GENERAL DE 

RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 

Y CURSO MODELO DE EVALUAClON DE 

CONTROL INTERNO EN LA 

ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO ASCONA 

GESTORES 

EMPRESARIALES DE 

MEXICO SA DE CV 

CP16150601-49/2022

PARA IMPARTIR LAS CONFERENCES LA 

ETICA E INTEGRIDAD EN EL SERVICIO 

PUBLICO INTEGRAClON PERSONAL Y 

EFECTIVO . FORMAS DE CONSTRUIR RE 

SILENCIA. PREVENClON A LA 

DISCRIMINACION EN LA VIDA COTIDIANA 

Y Ml ACTITUD OETERMINA Ml ALTITUD 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE DE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO FUNDAClON 

PARALA 

COMPETITIVIDAO Y EL 

DESARROLLO 

ECONOMICO. AC 

CP16150601-51/2022

PARA IMPARTIR DERECHO HUMANO AL 

ACCESO Y PROCURAClON DE JUSTICIA Y 

DEBIDO PROCESO. LIMPIEZA. ORDEN Y 

SEGURIDAD EN EL ALMACEN EL JUICIO 

DE AMPARO COMO MEDIO 

JURISDICCIONAL DE CONTROL 

CONSTITUCIONAL DE ORDEN 

JURISDICCIONAL. EL SISTEMA NACIONAL 

ANTICORRUPClON Y LAS 

RESPONSABILIDADES  VINCULADAS A 

HECHOS DE CORRUPClON Y EL TALLER 

CONTROL JURlDICO DE LAS AUDITORlAS 

A LOS ENTES PUBLICOS DESDE LA 

PLANEAClON HASTA LA SOLVENTACION 

DE OBSERVACIONES. PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTACION SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS
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INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
U BIC AC ION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES

SOPORTE DOCUMENTAL PLAZOS DE  CONSERVACIONFECHA FINALFECHA DE INICIODESCRIPCION V AL ORES OOCUMENTALESTfrULO DEL EXPEDIENTE

PLAZOEN PLAZO TOTAL POSICtdNMUEBLEINMUEBLECONTA0LEELECTRdNICO ADMINISTRATWOf Is ic o DIGITAL
f /s /s /n Om.e x p /a Wo

CAJA2N/A12mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA6XX11914/09/202211/07/2022
SAIG/3S 3/18^0221818

N/A CAJA2126
X81 X17/11/202211/07/2022

SAIG/3S 3/19/20221919

CAJA3N/A12
X13205/12/202211/07/2022

SAIG/3S 3/20/20222020

CAJA2N/A12
7402712^02211/07/2022

SAIG/3S 3/21/20222121

CAJA2N/A12
X10418/10/202211/07/2022

SAIG/3S 3^2/20222222

CAJA2N/A12
XX13915/10/202211/07/2022

SAIG/3S 3/23/20222323

NUMERO DE 
EXT

CtHMOO 0E c l as if eac iOh  
ARCHrvlSTKA

CONTRATO DE 

PRESTAClClN DE 

SERVICIO SERVICIOS 

ESPECIAL IZADOS 

VECTRO S A DE C V 

CP16150601-65-2022

DE 

IDE

PARA IMPARTIR EL CURSO DE PRIMERO 

AUXILIOS VPREVENCION EN 

ACCIOENTES PROCESO ADMINISTRATIVO 

DE LA SAIG DOCUMENTAClON SOPORTE 

FACTURA Y EVIDENCIA

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DE 

TRANSPARENCIA Y DATOS PERSONALES . 

NORMATIVIDAD MEXICANA  AMBIENTAL Y 

COMO DISMINUIR LOS NIVELES DE 

ESTRfiS EN NlflOS NINAS Y 

ADOLESCENTES. EL TALLER PLANEACION 

DE PROYECTOS ESTRATEGICOS EN LA 

ADMINISTRACION PUBLICA PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURA Y 

EVIDENCIA

HUMERO
TOTAL DE

FOJAS

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO GRUPO 

RiA. S A C V 

CPI 6150601-61-2022

CONTRATO DE 

PRESTACI6N DE 

SERVICIO LlEVANO 

LATIN TABASCO LEX- 

CONSULTORIA 

JURlDICA 

ADMINISTRATIVA S C 

CPI 8150601-69-2022

DE 

4 DE

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Cotorna 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av. Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

CONTRATO C 

PRESTACldN 

SERVICIO “ CARLOS 

ALBERTO MERINO 

h e r n An d e z - 
CP1615O6O1-64-2022

CONTRATO C 

PRESTACION 

SERVICIO 

SOLUCIONES 

INTEGRAClON Y 

APERTURA. S A DE 

C.VCP16150601-57- 

2022

PARA IMPAf^VlR TALLER DESEGURIDA6 

RESPALDO Y RECUPERACION DE 

NFORMAClON Y LA NORMA MEXICANA DE 

IGUALDAD LABORAL Y NO 

DISCRIMINACldN Y NORMA OFICIAL 

MEXICANA DE FACTORES DE RIESGO 

PSICOSOCIALES EN EL TRABAJO- 

id e n t if ic a c iOn . a n Al is is  Y ___

PARA IMPARTIR LOS CURSOS DE 

INTRODUCCldN A LAS FINANZAS EN EL 

MANEJO DE RECURSOS PUBLICOS 

IMPLEMENTACI6N Y SEGUIMIENTO DE 

CONTROL INTERNO EN LAS 

INSTITUCIONES PUBLICAS PROCESO 

ADMINISTRATIVO DE LA SAIG. 

DOCUMENTAClON SOPORTE FACTURAS Y 

EVIDENCIAS.

PARA IMPARTIR LOS CURSOS LA PRUEBA 

ELECTRONICA EN EL DERECHO 

MEXICANO. EL PROCEDIMIENTO DE 
EJECUClON DE LAS GARANTlAS 

EXHIBIDAS EN LOS INSTRUMENTOS 

LEGALES Y EL TALLER TRATAMIENTO 

INTEGRAL DEL ISR EN MATERIA DE 

NOMINAS PROCESO ADMINISTRATIVO DE 

LA SAIG DOCUMENTAClON SOPORTE DE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR EL CURSO LA LEY DE 

JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO 

DE TABASCO. LA INTERCULTURALIDAD EN 

MATERIA DE SALUD Y EL TALLER EL 

SISTEMA DE GESTlON DE DATOS 

PERSONALES EN EL SECTOR PUBLICO 

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG 

DOCUMENTAClON SOPORTE DE 

FACTURAS Y EVIDENCIAS

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO SANDRA 

LUZ MORALES 

COLLADO CP16t50601 

58-2022

NOMBREDE LA DEPENDENCIA: SECRETARiA DE ADMINISTRACION Y ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAF IN A N Z A S

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C O O R D IN A D IN A C ld N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION   

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)  

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS_________________

PLAZOEN 

TRAMITE

LEGAL I FISCAL
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INVENTARIO GENERAL 

VIGENCLA DOCUMENTAL
OflSERVACtONESUBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITE

PLAZOS DE CONSERVAClONSOPORTE DOCUMENTALPECHA FINAL VAL ORES DOCUMENTALESFECHA DE INICIODESCRIPCI6NTtTULO DEI EXPEDIENTENUMERO CONSECUTfVOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
DEPLAZOEN PO3ICi6N'OEN MUEBLEtNMUEBLE

FISCAL CONTABLE CCADMINISTRATIVO LEGALELECTRdNICOFlSICO DfOfTAL
F/8/S/NUM.EXP/ANO

CAJA2N/A12
XX20809/12/202225/04/2022

SAIG/3S 3/24/20222424

CAJA 3N/A12
XX7301/09/202222J07/2022

SAIG/3S 3/25/20222525

CAJA 3N/A12

13730/09/202201/08/2022
SAIG/3S3/26^O222626

CAJA 3N/A12
XX13122/11/202201/08/2022

SAIG/3S 3^7/20222727

CAJA 3N/A12
X

11130/09/202201/08/2022
SAIG/3S 3/28/20222828

CAJA 3N/A12

X8625/08/202314/09/2022
SAIG/3S 3/29/20222929

CAJA 3N/A12
X13613/12/202203/10/2022

SAIG/3S 3/30/20223030

CAJA 3N/A12
XX10810/11/202207/11/2022

SAIG/3S 3/31/20223131

HUMFRO OF 
EXP

c Od ic o  OE  CLASIFICACION 
ARCHIVlSTICA

SOUCITUD DE LA 

ANUENCIA02 

SEDENER 2022

SOUCITUD DE LA 

ANUENCIA03 

SEDENER 2022

SOUCITUD DE LA 

ANUENCIA04 

SEDENER 2022

SOUCITUD DE 

ANUENCIA05 

SECRETARIA DE 

SEGURIDAD Y 

PROTECClON 

CIUDADANA 2022

SOLICITUD DE 

ANUENCIA06 

SEDENER 2022

SOLICITUD DE

ANUENCIA 07 

SEDENER 2022

SOUCITUD Y EVIDENCIA DE LA ANUENCIA- 

05-SECRETARlA DE SEGURIDAD Y 

PROTECCldN CIUDADANA-2022

SOLICITUD Y EVIDENCIA  DE LA ANC 01 

SECRETARiA DE FINANZAS 2022

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC 02 

SEDENER 2022

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC 03 

SEDENER 2022

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC 06 

SEDENER 2022

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LA ANC 07 

SEDENER 2022

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

CONVENIO 

ESPEClFICO DE 

COLABORACION 

UNIVERSIDAD 

POLITfiCNICA DEL 

CENTRO AC16150601- 

5/2022

SOLICITUD Y EVIDENCIA DE LAANC 04 

SEDENER 2022

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

CP 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza

AlenasZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

T A B A S C o S

UUNv c n iU Pa k A Imk a H i  ik  l u o  uuKaua 

RELACIONES HUMANAS Y 

PRODUCTIVIDAD LABORAL, 

ADMINISTRACION DE PROYECTOS DE 

INVERSION PUBLICA, DERECHOS

HUMANOS EN LA GESTlON PUBLICA. LOS 

COMITES DE ETICA EN LAS 

INSTITUCIONES Y TRABAJAR POR 

COMPETENCES EN EL SECTOR PUBLICO

PROCESO ADMINISTRATIVO DE LA SAIG

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: S E C R E T A R iA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N Z A S

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

HOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION

FONDoTsECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (S A IG )

SECCION: 3S A D M IN IS T R A C IO N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E J E C U T IV O

SERiEf 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

SOLICITUD DE LA 

ANUENCIA  01 

SECRETARiA DE 

FINANZAS 2022
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FIHANZAS

INVENTARIO GENERAL

VIGEHCIA DOCUMENTAL OBSERVACIONESU BIC AC ION EN ARCHIVO DE TRAMITESERIE:

PLAZOS DE CONSERVACION8OPORTE DOCUMENTALFECHA FINAL VALORE8 DOCUMENTALESFECHA DE INICIODESCRIPCIOHTiTULO DEL EXPEDIENTE
NUMERO CONSECUTIVO

POSICI6NMUEBLEIN MU EBLE
CONTABLEFISCALLEGAUADMIN ISTRATIVOELECTRONICOFlStCO DIGITAL

FISre/NOM.EXP/AfiO

CAJA3NZA12

X6706/12/202228/11/2022
SAI G/3S 3/32/20223232

CAJA3N/AmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA12
XX5331/03/202202/03/2022CONVENIO DE LA UPC

SAIG/3S 3/33/20223333

CAJA4N/A12
XX95513/12/202219/01/2022

SAIG/3S 3/34/20223434

>22-2023anos e

AUT<
-r-

FECHA  DE ACTUALIZAClON: 30/09/2025
•:b a l T

El presen e inventario consta de 6 hojas y ampara la cantidad de 34 expedientes de loi

CAPACITACIONES 

PROPIAS 2022

NUMERO DE 
EXP

CONVENIO GENERAL 

UPC

NUMERO 
TOTAL DE 

FOJASCODIGO DE CLASlFICAClON 
ARCHIVlSTlCA

SOLICITUD V EVIDENCIA DE LA ANC 08 

SALUD 2022

PLAZOEN

TRAMITE

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 06035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

SOLICITUD DE 

ANUENCIA 08 SALUD 

2022

PLAZOEN 

CONCENTRACIdN

iU® JAVIER DEL TORO  CHEVANIER 

SUBDIRECTOR DE CAPACITACION 

PLAZO TOTAL^DE

  
NOMRRF riFTADEPENDENCIAlSECRETARiA DE ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAA D M IN IS T R A C IO N  Y FINANZAS  

 NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINAcidN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

 N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C ld N D E  CAPACITACION 

  RONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)  

 SECCION: 3S ADMINisTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO-----------------------------  

3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

IMPARTIDAS POR INSTRUCTORES 
INTERNOS DE LA SUBDIRECCldN DE 

CAPACITACION DE LOS MESES DE ENERO 

A DICIEMBRE DE 2022

h u ma n o Ld e  
SECRETARIA DE A
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IN V E N T A R IO  G E N E R A L

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

VIOENCIA DOCUMENTAL
DESCRIPCfdN FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES

VALORES DOCUMENT ALES PLAZOS DE CONSERVAClON

FrBWHdlAEXnAAO FiUCO etCCTRftHtCODKHTAL LEGAL PLAZO EN TRAMITEADMINISTRATTVOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAFISCAL COHTABLE MMUSBLE POWCION J.MUEBLE

SAiG/3S 3/1/2023 13/03/2023 10/07/2023 160 12 N/A CAJA 1

2 SAIG/3S 3/2/2023 23/03/2023 17/06/2023 138 X 12 N/A CAJA 1

3 3 SAIG/3S 3/3/2023 15/03/2023 20/06/2023 157 X X 12 N/A CAJA 1

SAIG/3S 3/4/2023 15/03/2023 05/0672023 173 12 N/A CAJA 1

N0MERO 

CONSECUTIVO

NUMERO DE 

EXP

COOIGO DE CLASIFICACION 

ARCHIVlSTICA

CONTRA TO DE 

PRESTACION DF 

SERVICIO. 

SER VICIOS 

ESPECIALIZADOS 

VECTRO, A  S DE 

C VCPI6150601- 

18/2023

TtTULO DEL 

EXPEDIENTE

DE 

IDE

PARA IMPART1R I  OS CURSOS LEY  GENERAL 

DE ACCESO DE LAS MUJERES A  UNA  VIDA  

LIBRE DE VJOLENCIA. LIDERAZGO, 

COMUNICACldN Y  TRABAJO EN EQUIPO. 

ORGANIZACldN, ACCESO Y  CONSERVAClON DE 

EXPEDIENTES, PREVENCldN DEL 

HOSTIGAMIENIO Y  ACOSO LABORAL  Y  

CONFTRI-NCIAS ACT1TUD POSHIVA Y  ESPIRITU 

DE SERVICIO EN EL  SECTOR PUBLICO. 

PROCESO ADMINISTRA1  IVO  DE IA SAIG Y  

DOCUMENTACT6N SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO. FAC n IRAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS NORMA  I  IVIDAD  

RELACIONADA  CON 1A  OBRA POBUCA, 

PIANFACION Y  EJECUCION DE AUDITORlAS Y  

TALLER  NORMAS Y  PROCEDIMENTOS DE 

AUDITORJA DEI. SISTEMA NACIONAL  DE 

FISCAL IZAClON PROCESO ADMINISTRATED  

DE IA  SAIG Y  DOCUMENTACI6N SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO, FACTURAS Y 

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR IAS CONFF.RENCIAS 

MUJERES FUERTES MUJERES SANAS, FAMII4AS  

SANAS. EQU1DAD DE GENERO. DERECHOS 
HUMANOS E INCLUSION. RESILIENCIA EN EL 

TRABAJO Y  EL CURSO: I TRABAJO EN EQUIPO 

IA  PRODUCTIVIDADIABORAI . PROCESO 

ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  

DOCUMENTACION  SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPAR1IR LOS CURSOS: MANFJO E 

IN  ITGRACTON DE ARCHIVOS. MODEl O DE 

EVAl.UACION  DE CONTROL INTERNO EN IA  

ADMINIS  TRACTON PUBUCA ESI ATAL  Y  EL 

I  ALLER  DE INFORMES ADMINIS  IRATIVOS Y  

PROYECTOS PROCESO ADMINISTRATIVO  DE 
IA  SAIG Y  IXJCUMENl AClON SOPOR I  E DE 

PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  

EVIDENCIAS

NUMERO TOTAL 

DE FOJAS

PLAZO EX 

COWCEMTRAClOX

PLAZO TOTAL O£ 

eONMRVACX5N

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

CONTRATO DE 

PRES FACION DE 

SERVICIO GESTldN 

EMPRESAR1A1. 

APPRIZE. S.C. 

CP16150601 -15/2023

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

CONTRA TO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO 

l-UNDACION PARA 

IA  

COMPETmVlDAD 

Y  EL DESARROI.LO 
ECONdMICO, AC. 

CPI 6150601-17/2023

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACldN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION_____

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

CONTRATO I 
PRESTACION 

SERVICIO ENRIQUE 

DEJES0S 

HERNANDEZ 

GARClA  

CP16I50601-162023



A R C H IV O  D E  T R A M IT E zyxwvutsrqponmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAHoja^de 10 ]
IN V E N T A R IO  G E N E R A L

VIOENCIA DOCUMENTAL
'ICACION

DESCRIPCiON FECHA DE INICKJ FECHA FINAL SOPORTE DOCUBeNTAL U BIC AC (ON EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACtONES
VALORES DOCUMENT ALES PLAZOS DE CONSERVACI6NmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

f /s/b /n Ok e x p* a Ao FlBICO ELECTRONiCO ADMMlBTRATiyO FSCAL PLAZO EN TRAMrrEDIGITAL L E < ,*L • CONTABLE INMUEBLE POSICION

5 5 SAIG/3S 3/5/2023 15/03/2023 15/05/2023 142 6 12 N/A CAJA 1

6 6 SAIGAS.3/6/2023 15/03/2023 14/0672023 151 X X 12 N/A CAJA 1

SAIGZ3S3/7/2O23 15/03/2023 11/07/2023 80 X X 12 N/A CAJA 1

8 SAIG/3S 3/8/2023 15/03/2023 17/05/2023 77 X 12 N/A CAJA 1

9 9 SAIG/3S 3/9/2023 15/03/2023 21/06/2023 153 12 N/A CAJA 1

N0MERO 
CONSECUTn/O

CONTRA TO DE 

PRES 1 AClON  DE 

SERVICIO.

IJfiVANO  LATtN  

TABASCO 1.EX- 

CONSIH.IORIA
JURlDICA 

ADM1N1STRATIVA  

CP16150601-23/2023

CONTRA! O DE 

PRESTACldN DE 

SERVICIO CARLOS 

ALBERTO MERINO

HERNANDEZ 

CPI6150601-21/2023

CONTRATO DE
PRESTACldN DE 

SERVICIO

ESTRATEGIA EN

CALIDAD  Y

DESARROIXO

HUMANO, S.C

CPI 6150601-202023

CONTRATO DE 

PRESTACldN DE 

SERVICIO. KARLA  

ISABEL MAGANA  

DiAZCPI6l50601- 

222023

CONTRATO DE 
PRESTACldN DE 

SERVICIO. 

GOLSYSTEMS DE 

MEXICO. S . DE R L  

DE C.V CPI 6150601- 

18-2023

TITULO DEL 
EXPEDIEHTE

PARA IMPARTIR LOSCURSOS RECLAMENTO 

DE I.A  LEY  DE OBRAS PtIBIJCAS Y  EL TALLER  

TRANSPAKENCIA. ACCESO A 1A  INEORMACION 

Y  PROTECCION DE DATOS PERSONALES 

PROCESO ADMINISTRATTVO  DE IA  SA1G Y 

IXXTIMENTACION  SOPORTE DE PRESTACldN 

DE SERVICIO. FACTORAS Y  EVIDENOAS

PARA IMPARTIR LOS CORSOS PRODUCTTV1DAD 

Y  DESARRO11.0 HUMANO  Y  El. TALLER  

IIAIIIIIDADES  IN  I  ERPERSONA1.ES Y  DE 
GESTION ADMINISTRAT1VA  PROCESO 

ADMINISTRA  HVO DE LA  SA1O Y 

DOCUMENT AClON SOPOR TH  DE PRESTACldN 

DE SERVICIO. FACITIRAS Y  EVIDENOAS

PARA IMPARTIR LOS CORSOS. 25 DIA  NARANJA  

EQI IIDAD  DE GENERO Y  PREVENCION DE IA  

VIOLENC1A  CONTRA LAS MUJERES, 

MOnVACTON 1ABORAL. VIOLENCIA  POLiTICA 

CONTRA I  AS MUJERES, EQU1DAD DE GtNERO Y  

PREVENCION DE IA  VIOLENCIA  CONTRA IAS 

MUJERES PROCESO ADMINISTRATTVO  DE IA  

SAIG Y  DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PRESTACldN DE SERVICIO, FACT! IRAS Y  

EVIDENOAS

PARA IMPAR  HR LOS CURSOR CONTABILIDAD  

GUBERNAMENTAL I1ASICA Y  PAPE1.ES DE 

TRABAJO EN AUDIT0R1A PROCESO 

ADMINISTRATTVO  DE IA  SAIG Y 

DOCUMENT ACTON SOPORTE DE PRESTACldN 

DE SERVICIO, I AC  IT IRAS Y  EVIDENOAS

PARA IMPARTIR EL  CURSO BASICO DE ACCES. 

PROCESO ADMINISIRA  ITVO  DE LA  SAIG Y  

IXX2UMENT ALTON  SOPORTE DE PRESTACldN 

DE SERVICIO, FACTURAS Y  EVIDENOAS

HUMERO TOTAL 
0E FOJAS

riMow 
CCHCENTRACiaK

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo Tabasco

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza

Atenas

n Omer o  d e  
EXP

Av Paseo Tabasco

Colonia Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo I abasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINisfRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITAC|6n

FONDO: SECRETARlA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO __

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

C6DIGO DECLASIFICl 
ARCHIVlSTICA

F1HANZAS

PLAZO TOTAL OE 
COH8ERVACI6N

ERPERSONA1.ES
PAPE1.ES
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IN V E N T A R IO  G E N E R A L

V IO E N C IA  D O C U M E N T A L
D E S C R fP C lO N P E C H A  D E  IN IC IO P E C H A  F IN A L S O P O R T E  D O C U M E N T A L U B IC A C K 5 N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT E O B S E R V A C IO N E B

V A L O R E S  D O C U M E N T A L E S P L A Z O S  D E  C O N S E R V A C IO N

E W A ftO F ld lC O D fO fT A L E L E C T R 6N IC O A D K N IS T H A T IV O P L A Z O  E N  T R A M IT BmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBALEGAL F IS C A L C O N T A B L E P O S IC I0 NIN M U E 8L E ••mte

10 10 SAIG/3S 3/10/2023 N1JMF.RO DE CONTRATO CANCELAIX) 17/03/2023 25/05/2023 46 X X 12 N/A CAJA 1

11 11 SAIGAS 3/11/2023 25/04/2023 21/06/2023 162 X X 12 N/A CAJA 1

12 1 2 S A IG /3 S  3 /1 2 /20 23 23 /05 /2023 0 7 /0 7 /2 0 2 3 111 X X 6 12 N/A CAJA 1

13 13 SAIG/3S 3/13/2023 12/07/2023 19/09/2023 1 1 1 X 12 N /A C A JA  1

14 S A IG /3 S  3 /1 4 /20 23 1 2 /0 7 /2 0 2 3 06 /12 /2023 1 6 6 X 12 N/A CAJA 1

N U M E R O

C O N S E C  U TIV O

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO. 

ENRIQUE DE JESUS 

HERNANDEZ 

GARCfA 

CPI 6150601-50/2023

CONTRATO DE 

PRESTAClON DE 

SERVICIO 

SER VICIOS 

ESPECIALIZAIXJS 

VECTRO. A  S DE 

C V  CPI 6150601- 

51-2023

CONTRATO DE 

PRES1AC1ON DE 

SERVICIO GOLD 

DIAMON  

CONSULTING. S.C 

CPI6150601-242023

T tT U L O  d e l  

E X P E D IE N T E

PARA IMPARTIR LOS CURSOS IMPORTANCE 
DEL CONTROL INTERNO EN 1A  GESTldN 

PUBI.ICA. CONTROL INTERNO DE LOS BIENES 

MUEBLES E INMUEBLES Y  EL TALLER  

ADMISION  Y  DSAHOGO DE PRUEBAS EN EL 

PROCEDIM1ENTO RESPONSABU IDAD  

ADMINISTRAIIVA  PROCESO ADMINISTRA TIVO  
DE IA  SAIG Y  DOCUMENTACldN SOPORTE DE 

PRES lACldN  DE SERVICIO. FACTURAS Y  

EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOS TtCNICAS DE 

SUPERVISION PERSONAL itCNICAS PARA 

HABIAR  EN GRUPO. PRE VENCION DE IA  

VIOLENCIA  DE GENERO Y  IA  ATENCldN 

CIUDADANA ATENCldN DEL TRAUMA  

PSICOLdGICO FOR MAI.  IRATO FlSICO Y  

MANFJO DE IA  AI ’LICACION  ZOOM PROCESO 

ADMINISTRAT1VO  DE IA  SAIG Y  
DOCUMENTACldN SOPORTE DE PRESTAClON 

DE SERVICIO, FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR EL CURSO LEY  DE 

TRANSPARENCIA Y  ACCESO A  IA  

INFORMACION PUBL1CA Y  DERECHOS 

HUMANOS EN EL PROCESO ADMINISTRATIVO  

PROCESO ADMINIS  TRATI  VO DE IA  SAIG Y  

DCXJUMENIACTON SOPORTE DE PRESTAClON 

DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

N O M E R O  T O T A L  

D E  F O J A S

N U M E R O  D E  
E X P

C G D IO O  D E  C L A 9 IF IC A C 1 6N  
A R C  H IV  I  S T IC  A

CONTRATO DE

PRESTAClON DE 

SERVICIO. ESENCH 

ESTRATEG1AS EN 
CAPITA!. HUMANO, 

S A  DE C V 

CPI 6150601-49.2023

CONTRATO DE 

PRES I  ACTON DE 

SERVICIO. 

CONSULTORlA 

PREVIW S A  DE C V  

CPI6150601-332023

Av Paseo Tabasco 
Colonia Tabasco 2000 

C P. 86035 Plaza 
Atenas

Av Paseo Tabasco 
Colonia Tabasco 2000 

C  P 8 60 35  P laza  

A te n a s

A v  P a s eo  T a b a sc o  

C o lo n ia  T a b as c o  2 00 0  

C P 86035 Plaza 
Atenas

Av Paseo Tabasco 
Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 
Atenas

Av Paseo Tabasco
Colonia Tabasco 2000

C P 86035 Plaza 
Atenas

N Q M B R E  D E  LA U N ID A D  A D M IN IS T R A I IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

F O N D O : S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )

S E C C IO N :  3 S  A D M IN IS T R A C IO N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E J E C U T IV O

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

H JB O  TOTAL 0E 
c o a e e a v a c i O h

I ’ARA  IMPARI1R I.OS CURSOS DIRECTRICES EN 

EL SERVICIO PUBLICO Y  TIROS DE FALTAS 

ADMINISTRATIVAS,  El SISTEMA NACIONAL  

ANTICORRUPCtoN, SA1.UD MENI  AL  Y  

OCUPACION. ATENCIdN DE I.OS DI  VERSOS 

MEDIOS DE IMIUGNACldN  Y  RECURSOS 

PREVISTOS EN IA  LEY  GENERAL DE 

RESPONSABII.IDADES ADM1NISTRAIIVAS  Y  IA  

CONFERENC1A DERECHO DE LAS MUIERILS A  

UNA  VIDA  LIBRE DE VIOLENCIA  PROCESO 

ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTAClON 

DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

N1JMF.RO
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IN V E N T A R IO  G E N E R A L

VKSENCIA DOCUMENTAL

DESCRIPCI6N UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAWTEFECHA DE INICIO PECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

PL A7OS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENTALES

FrW3/NljNI,EXP/AROmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA FIWCO tLLCTRftN.'Ca PLA2OEN TRAHTTEDWTAL ADMINISTRATIVO LEQAL FISCAL CONTABLE INK)  EBLE PO5ICI0NIIUEBLE

15 15 SAIG/3S 3/15/2023 12/07/2023 21/08/2023 93 X 12 N/A CAJA 1

16 16 SAIGf3S 3/16/2023 12/07/2023 09/11/2023 191 X 12 N/A CAJA 1

17 SAIG/3S 3/17/2023 12/07/2023 06/12/2023 218 X 12 N/A CAJA 1

NOMERO 

CONSECUTIVO

NUMERO DE 

EXP

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO KARLA  

ISABEL MAGANA  

DtAZ  CP16I5060I- 

522023

TlTULO DEL 

EXPEDIENTE

PARA IMPART1R LAS  CONFERENCIAS 
1GUA1.DAD Y  NO DISCRIMlNACldN. MUJER

ECONdMICAMENTE WDEPENDIENTE, 

REIACIONF-S IRRESPONSABMuS IA  

PATERN1DAD SIN COMPROMISOS. MUJER 

ROMPE EL SILENCIO. I1POS DE VIOLENCIA  

[DENTII1CAI  .OS. ACTITUD  POSHIVA EN EL 

SERVICIO PUBLICO. EL PODER Y  VALOR  DE SER 

MUJER. MUJER AMATE  Y  P1ANEA TUS SUEflOS 

Y  EL TALLER  FOMENTANDO UNA  CU1.TURA DE 

PREVENCI6N DE IA  VIOLENCIA  CONTRA LAS 

MUJERES PROCESO ADMINISTRAI  IVO  DE IA  

SAIG Y  IXXJUMENTACTON SOPORTE DE 
PRESTACI6N DE SERVICIO. FACTlIRAS Y  

EVIDENC1AS

PARA 1MPAR1IR LOS CURSOS MOTIVACION  

PRODUCTIVIDAD EN EL TRABAJO. INCLUSION 

CON EQU1DAD. FOMENTANDO UNACULTURA  
DE EQUIDAD DE GtNERO Y  EL TALLER  

APROVECHAMIEN’IO  DE I OS RECURSOS 

IIUMANOS  EN LA  ADMINISTRACION  PUBI.ICA 

PROCESO ADMINISTRAIIVO  DE IA  SAIG Y  
DOCUMENTAClON SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO. EACTURAS Y  EVIDF-NCIAS

NUMERO TOTAL 

DE FOJAS

FLAZOEN 

CGNCENTRACKJN

Av Pasec Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atonas

CbDKJO DE CLA8IFICACION 

ARCHWiSTICA

PARA IMPARI  IR LOS CURSOS, CURSO LEY DE 

CONTABILIDAD  GUBERNAMEN TAL  

INVESTIGACION DE IAS FALTAS 

ADMINISTRA  ITVAS, PR1MEROS AUXILIOS  Y  

BASICO DE ERGONOMIA Y  EL TALLER  

DERECHO REG1STRAL. PROCESO 

ADMINISTRAIIVO  DE LA  SAIG Y  

DOCUMENTACION SOPORTE DE PRESTACION 

DE SERVICIO. EACTURAS Y  EVIDENCIAS

Av Pasoo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atonas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIO. 
OESTiON 

EMPRES ARIAL  

APPRIZE S.C 

CP1615060I-S4.7023

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IQ n  D E  C A P A C IT A C IO N _____________________________

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)___

SECCION: 35 ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO__________________

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y P R O Y E C T O S  EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

PtAZO TOTAL D£ 

CONSERVACION ;

CONTRATO DE 

PRESTACION DE 

SERVICIO.

CONSULTOR1A 

PREV1WS A  DEC V  

CPI 6150601-53/202 3
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IN V E N T A R IO  G E N E R A L

VIGENCIA DOCUMENTAL

DESCRIPCI6N FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICAClON EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
PLAZOS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENTALESmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

f /w k n Om .e x p/a «o FlBJCO ELECTR6NICODion AL ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL PLAZO EN TRAMTECONTABLE INMUEBLE MUEBLE POSICION

18 18 SAIG/3S.3/18/2023 12/07/2023 16/11/2023 122 X 12 N/A CAJA 1

19 19 SAIG/3S.3/19/2023 12/07/2023 17/11/2023 122 12 N/A CAJA 1

20 20 SAIG/3S3/20/2023 12/07/2023 06/12/2023 143 12 N/A CAJA 1

NUMERO 

CONSECUTIVO
NUMERO DE 

EXP

CODIGO DE CLASIFICAClON 
ARCHIVlSTICA

CON'I RATO DE 

PRESTACI6N DE 

SERVICIO ESENCH 

ESTRATEGIAS EN 

EL  CAPITAL  

KUMANO,  S.A DE 

C VCPI615060I- 

57.2023

CONTRATO DE 
PRESTAC16N DE 

SERVICIO. 

ESTRATEGIA EN 

CA1.IDAD  Y  

DESARROI.LO 

HUMANO. 

CPI 6150601-5 5,2023

TlTULO DEL 

EXPEOIEHTE

PARA IMPARTIR LOS TALLERES SECRETARIA 
PARTICHIAR Y  ASISTENTE DE DIRECCttN.

DISENO UNIVERSAL  DE ACCESIBIL1DAD 

COGNITIVA  Y  LOS CORSOS T1POS DE 

TRANSPARENCTA EN LA  ADMINISTRACION  

PUBLICA. CAI.IDAD  EN EJ. SERVICIO PUBLICO 

PROCESO ADMINISTRATIVO  DE IA  SA1G Y  
IXX.-UMENI  ALTON  SOPOR I  E DE PRESTALTON 

DE SERVICIO. EACTURAS Y  EVIDENLTAS

PLAXOEK 

CONCENTRAClOW

CONTRATO DE 

PRESTACldN DE 

SERVICIO.

L1EVANOI  ATlN  

TABASCO LEX-  

CONSIILIOR1A
JURtDICA 

ADMINISTRATIVA 

CPI6I5060I-562023

PARA IMPAR  HR LOS CURSOS AUDITOR1A 

FINANCIERA EN F.L SECTOR PUBUCO, GESTlON 

DE I1EMPO Y PRODUCTIV1DAD IJU1ORA1. Y  EL 

TALLER  FJERCICTO. CONTROL. SEGUIMIENTO Y  

EVALUACTON DE LOS RECURSOS DEI. CTNCO 

Al MILLAR  PROCESO ADMINISTRATIVO  DE 1A 

SAIG Y  DOCUMENTACION SOPORTE DE 

PREST AClON  DE SERVICIO. FACTURAS Y  

EVIDENCIAS

PARA IMPART IR IOS CURSOS NUEVO SISTEMA 

DE JUST1CIAI ABORAL  Y  F.DUCAC10N 

FINANCIERA PROCESO ADMINISTRATIVO  DE 

IA  SAIG Y  DOCUMENT ACION  SOPORTE DE 

PRESTACION DE SERVICIO, FACTURAS Y  

EVIDENCIAS

NUMERO TOTAL 

DE FOJAS

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P. 86035 Plaza 

Alenas

Av. Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 
Arenas

Av Paseo T abasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS~HUMANOS

PL AZO TOTAL DE 

CON86SVACK5N



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 6 de 10mlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAraws*?

INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

OESCRIPCKbN PECHA DE INICIO PECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA U B IC A C ld K  EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIOHES

Pt AZOS OF CONSERVACIONVALORES DOCUMENT ALES

iWB/HUPLSWAflO Fl WO ELECTR6NICO p l a zo e m t r A w t eDIGITAL ADMINISTRATIVO LEGAL F IS C A L CONTABLE M U E U BBSUEBLE PO6ICI0N

21 21 SAIG/3S 3/21/2023 12/07 72023 06/12/2023 121 12 N/A CAJA 2

22 22 SAI G/3S 3/22/2023 07/08^023 19/10/2023 173 X X 12 N/A CAJA 2

23 23 SAIG/3S 3/23/2023 11/10/2023 06/12/2023 195 X 12 N/A CAJA 2

24 24 SA1G/3S 3/24/2023 27/04/2023 01/09/2023 118 12 N/A CAJA 2

n Omer o  
C O N 6E C U T IV O

n Omer o  DE 
EXP

c Od ig o  DE CLASIFICAClON 

ARCHIViSTICA

soucrruD d e i j x  
ANUENCIA-01- 

SECRE1 ARtA  DE 
HNANZAS-2023

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 
SERVICIO, GOLD 

DIAMON  
CONSULTING, S.C. 
CP 16150601-58/2023

TlTULO DEL 

EXPEDIENTE

IMPARTICION DEL CURSO-TAl.l.ER "MECANICA  
BASICA- Y "CUIDADO  Y  CONDUCC1ON DE 

VEIltCULOS AUTOMOTORES. PROCESO 
ADMINISTRAFIVO  DE IA  SAIG.

DOCUMENTAadN SOPORTE FACTURAS Y  
EVTOENCIAS

IMPARTICION  DE LOS CURSOS LEY  GENERAL 
DE RESPONSABILIDADES ADMIN1STRATIVAS, 
REFORMAS A  LA  LEY  DE AMPARO2021 Y  EL 
TALLER: E1ABORACION DE PROYECTOS DE 

INVERSION, PROCESO ADMINISTRATIVO  DE IA  
SAIG. DOCUMENTACI6N SOPORTE FACTURAS

Y  EVIDENCIAS

NUMERO TOTAL

DE FOJAS

Av Paseo Tabasco 

Colonai Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Cotorua Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Aten as

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIO. 
COLEGIO DE 
EDUCAClON 

PROFESIONAL 
Tf.CNICADE 

TABASCO 
(CONAI.EP 
-TABASCO). 

CPI6I5060I-6I2023

IMPARTICION DE. LOS CURSOS LEY  GENERAL 
DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS,  
REEORMAS A IA  LEY  DE AMPARO202I Y  EL 
TAI  LER ELABORACION DE PROYECTOS DE 

INVERSION. PROCESO ADMINISI  RATI  VO DE LA  
SAIG. tXX.'UMENTAClON  SOPORTE FACHIRAS 

Y  EVIDENCIAS

SOl.lcriOD Y  EVIDENCIA  DE LA  ANC  -01- 
SECRE TARiA  DE IINANZAS-2023

Av Paseo Tabasco 

Coloma Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

CONTRATO DE 
PRESTACION DE 

SERVICIO. 
niNDACTON PARA 

LA  
COMPETTTIVIDAD 
Y  EL DESARROLLO 
ECONdMICO. AC. 

CPI6150601-59/2023

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

F O N D O : S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )_______________

S E C C IO N :  3 S  A D M IN IS T R A C IO N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E J E C U T IV O

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S
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INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

DESCRIPClON FECHA DE INtCIO FECHA FINAL UBICACtON EN ARCHIVO DE TRAMITESOPORTE DOCUMENTAL OBSER VAC  (ONES
PLAZOS DE CONSERVACI6NVALORE3 DOCUMENT ALES

F/fi/8/N0M.GXP;ANO FlSKO ELECTRONICODKMTAL AOMNISTRATIVO LEGAL FISCAL PLA20 EN TRAMITECONTABLE IWUEBLE MU EBLE PO6ICIOR

25 25ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAS A IG /3 S .  3 ^2 5^ 0 23 02/06.'2023 24/07/2023 163 X 12 N /A C A J A 2

26 26 SAIG/3S 3/26/2023 10/07/2023 27/09/2023 9 3 12 N/A CAJA2

27 27 S A IG /3 S  3 /2 7 /2 0 23 04/08/2023 22/09/2023 119 X X 12 N/A CAJA2

28 28 S A IG /3 S  3 /28 /20 2 3 08/08/2023 22/12/2023 148 12 N/A C A J A 2

29 29 S A IG /3 S  3 /29 /20 2 3 1 7 /08 /2 02 3 22/09/2023 1 0 8 X 12 N/A C A J A 2

3 0 30 S A IG /3 S  3 /30 /20 2 3 05/10/2023 22 /11 /2023 124 X 12 N/A CAJA2

soucrruD d e ia  
ANUENCIA  -04- 
SEDENER-2023

soi icrruD v e v id e n g a d e l a  a n c -o ?- 
SEDENER-2023

SOIJCITUD Y  EVIDENCIA  DE LA  ANC -04- 
SEDENER-2023

SOLICTTUD Y  EVIDENCIA  DE IA  ANC-6- 
SEDENER-2023

NUMERO 

CONSECUTIVE)

NUMERO DE 

EXP

CODIGO DE C 

ARCH!

s o u c f t u d d e i  a  
ANl/ENCIA  -07- 
SEDENER-2023

soucrruD d e i  a  
ANUENCIA  - ANC- 

03-SECRETARlA DE 
SEGURIDAD Y  
PROTECCI6N 

CIUDADANA  2023

s o l ic i t u d  d e ia  
ANUENCIA  -06- 
SEDFNER-2023

SOLICITUD DE LA  
ANUENCIA-05- 

SECRETARtA DE 
F1NANZAS 2023

soucrruD d e ia  
ANUENCIA  -02- 
SEDENER-2023

TtTULO DEL 

EXPEDIENTE

SOLICrrUD Y  EVIDENCIA  d e IA  o s-s e c r e t a r ia 
DE HNAN7AS 2023

SOIJCITUD Y  EVIDENCIA  DE IA  ANC-03- 
SBCRETARiA DE SEGURIDAD Y  I’ ROTECCION 

CIUDADANA  2023

SOLICITUD Y  EVIDENCIA  DE IA  ANC-02- 
SEDENER-2023

NUMERO TOTAL 

DEFOJA8

PLAZO EM 
CONCENT RACION

PLAZO TOTAL DE 

CONBERVACION

Av Paseo Tabasco 

Colon<a Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco

Colonia Tabasco 2000 

C P. 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

T A B A S C O ^

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R P iN A D IN A c id N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

F O N D O : S E C R E T A R lA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )_______________

S E C C ld N :  3 5  A D M IN IS T R A C ld N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E JE C U T IV O __________________

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

CLASIFICACI6N 

HIVlSTICA



ARCHIVO DE TRAMITE Hoja 8 de 10ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAF IH A N Z A S

INVENTARIO GENERAL

VK3ENCIA DOCUMENTAL

0ESCRIPCI6N FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITE OB SER VAC  ION E8
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACI0N

FfSWN0M.EXP/AAO FlBICO ELECTRON ICODKJITAL AMIMISTRATIVO LEGAL PLAZO EN TRAMrTBFISCAL COMTABLEmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAPOSICJOWINMUEBLE MUEBLE

31 31 SAIG/3S 3/31/2023 06/10/2023 22/11/2023 210 X X 12 N/A CAJA2

32 32 SAIG/3S3/32/2O23 10/10/2023 06/02/2024 100 X X 6 12 N/A CAJA2

33 33 SAIG/3S 3/33/2023 15/11/2023 13/12/2023 265 X 12 N/A CAJA2

34 34 SAI G/3S 3/34/2023 16/11/2023 06/02/2024 140 X 12 N/A CAJA2

NUMERO 

CONSECUTTVO

NUMERO DE 

EXP

C0DIGO DE CLASIFICACION 

ARCHIViSTICA

SOIJCHW DE |J\ 
ANUENCIA  - ANC- 

11-SECRETARlA DE 
SEGURJDAD Y  
PROTECCION 

CIUDADANA2023

SOUCmJD DE I.A  
ANUENCIA  - ANC- 

09-SECRETARtA DE 
SEGURIDAD Y  
PROTECC16N 

CIUDAD  AN  A  202 J

soLicrruD d e l a  
ANUENCIA  -10- 
SEDENER-2023

SOIJCITUD DE LA  
ANUENCIA  -08- 
SEDENER-2023

TlTULO DEL 

EXPED IENTE

SOIJCITUD Y  EV1DFNCIA DE LA  ANC-II-  
SECRETARlA DE SEGURJDAD Y  PROTECCION 

CIUDADANA  2023

SOIJCITUD Y  EVIDENC1A DE I ANC-10- 
SEDENER-2023

SOIJCITUD Y  EVIDENCIA  DE IA  ANC -08- 
SEDENER-2023

JD Y  EVIDENCIA  DE LA  ANC-09- 
1A DE SEGURIDAD Y  PROTECCION 

CIUDADANA  2023

NOMERO TOTAL 

DE FOJAS

PL AZO EM 

CONCENTRACS0N

PL AZO TOTAL DE 

CONMRVACkJN

Av Pasoo T abase o 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

soijcnui
SECRETARM

IM O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A : S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N

F O N D O : S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E lN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )

S E C C IO N :  3 S  A D M IN IS T R A C IO N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L P O D E R  E JE C U T IV O  _________________

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S
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INVENTARIO GENERAL

VIGENCtA DOCUMENTAL

d es c r ipc iOn FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
PLAZOS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENTALES

F/SlE/NdftLEXPIAfiOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA FJWCO ELECTRON ICO LEGAL p l az o  ra t r Aw t eDIGITAL ADWRlftTRATIVO FISCAL COHTABLE INMUEBLEa i POSiClON

35 35 SAIG/3S 3^5/2023 21/07/2023 14/09/2023 689 X 12 N/A CAJA 3

36 36 SAIG/3S 3/36/2023 27/07/2023 11/09/2023 793 X 12 N/A CAJA 3

37 37 SAIG/3S 3^7/2023 21/07/2023 19/09/2023 1873 12 N/A CAJA 3

38 38 SAIG/3S 3/38/2023 24/01/2023 07/12/2023 245 X 6 12 N/A CAJA 3

N0MERO 

CONSECUTIVO

c Od ig o  DE CLASIFICAClGN 

ARCWIViSTICA

CAPACITACIONES

PROPIAS 2023

MAJ.S TRI A EN 

CONTADURiA 2021- 

2023

MAESTRtA EN

DERECHO, 2021- 

2023

T1TULO DEL

EXPEDIENTE

DOCUMENTOS DE LOS SERVIDORES 1’ 1 IBL1COS 

BECADOS. DOCUMENTACI6N SOPORTE DE 1A 

DIVISION ACADEMICA  DE CII NCIAS SCXJIAI.ES 

Y  HUMANIDADES. I  ACTURAS Y  EVIDENCIAS DE 
LA  IMPARTIC1ON DE LA  MAESTRtA.

MPARTIDAS |«OR INSTRUCTORES INTERNOS DE 
I j X  SUBD1RECCI6N DE CAPACITACTdN DE. LOS 

MESES DE ENERO A  DICIEMBRE DE 2023

DOCUMENTOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS 

BECADOS. DOCUMENTACldN SOPORTE DE LA  

DIVISION  ACADEMICA  DE CIENCIAS

ECON6MICO ADM1NISTRAHVAS. EACTURAS Y  

EVIDENCIAS DE LA  1MPARTICION DE LA
MAESTRtA

n Omer o  t o t a l  

DE FOJAS

PLAZOEW 

CONCBiTRAClGN

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

NliMERO DE 

EXP

LA  MAESTR1A EN 

ADMINISTRAClON  

DE TECNOLOGtAS 

DE IJ\ 

INIORMACION, 

2021-2023

Av Paseo Tabasco 

Cotonta Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atonas

Av Paseo Tabasco 

Colonia Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo Tabasco 

Colona Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMIN1STRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION________

TONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRAClON E INNOVACION GU8ERNAMENTAL (SAIG)

SECCION: 3S ADMINISTRAClON DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

rXKUMF.NTOS DE I.OS SERVIDORES PUHLICOS 

BECADOS. DOCUMENTAClON SOPORTE DE 1A 

DIVISION  ACADEMICA  DE CIENCIAS Y  

TECNOLOOIA DE LA  INFORMACION. FACTIIRAS 

V  EVIDENCIAS DE LA  IMPARTICTON DE IA  

MA1-STR1A

SCXJIAI.ES
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INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL
DESCRIPCI6N FECHADE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUfcWNTAL UBICAClON EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSER VAC (ONES

PLAZOS DE CONSERVACIONVALORESIZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

i■

I/COHTABLE
ELECTR6NICODXMTAL ADMINIBTRATTVOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA iMMuram POaiciOHM1EBLS

El presente inventario consta de 10 hojas y ampara la cantidad de 38 expediantes dt (xtremos 2023-2024

IRMA' FECHA  DE ACTUALIZACION: 30/09/2025

NUMERO DE 
EXP

n Omer o  
CONSECUT1VO

C6DIGO DE CLASIFICAClON 
ARCHIViSTICA

TtTULO DEL
EXPED tENTE

NUMERO TOTAL 
DE FOJAS

COORDINADORXeNERAlXp 

HUMANOS DE OFICIALIA 

SECRETARIA DE ADMINISTRACl

GARClA 

DE RECURSOS 
Ia y o r  DE LA 

:Mn  y  f in a n z a s

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS~

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACION___________

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

HBKO

JUAN JAVIER DEL TORO CHEVANIER 
SUBDIRECTOR DE CAPACITACION

MARIA SrMjilLjl b ANLUIWiALVAREZ 

RESPONSABLE ARCHIVO DE TRAMITE
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INVENTARIO GENERAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

C6DIGO DE CLASIFICAClON  ARCHIVlSTICA TlTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPClON FECHA DE INICIOmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAFECHA  FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONE!
V AL ORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION

FIB/WROlAEWNAflO FlfflCO 8LECTR6»jCO CONTABLEDIGITAL ADWKISTRATIVO LEGAL FISCAL PLAZO EN CONCENTRACION p o s ic iOhMU  EBLEIN  MU  EBLE

SAIG/3S 3/1/2024 11/03/2024 08/05/2024 135 X X 12 N/A CAJA 1

2 SAIGAS 3/2/2024 11/03/2024 06/05/2024 152 X 12 N/A CAJA 1

3 3 SAIG/3S 3/3/2024 11/03/2024 08/05/2024 133 X X 12 N/A CAJA 1

SAIG/3S 3/4/2024 11/03/2024 08/05/2024 166 X 12 N/A CAJA 1

5 5 SAIG/3S 3/5/2024 11/03/2024 06/05/2024 67 X X 12 N/A CAJA 1

6 SAIG/3S 3/6/2024 11/03/2024 06/05/2024 62 12 N/A CAJA 1

SAIG/3S 3/7/2024 11/03/2024 06/06/2024 81 X 12 N/A CAJA 1

8 SAIG/3S 3/8/2024 11/03/2024 06/06^024 133 X X 12 CAJA 1N/AZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

u

NlitbERO 
CONSECUTIVO

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CPI6150601  -21- 

2024-CARLOS EUCLIDES HDEZ

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-20- 

2024-LEONARDO GUADALUPE 

DIAZ LOPEZ

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-19- 

2024-ENRIDUE DE JESUS 

HERNANDEZ GARClA

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-15- 

2024-CONSULTORlA PREVIEW

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-17- 

2024-GESTlON EMPRESARIAL 

APPRIZE, S C

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP1B150601-18- 

2024- SERVICIOS 

ESPECIALIZADOS  VECTRO, 

S A DE C V

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-16- 

2024-FUNDAClON PARA LA 

COMPETITIVIDAD

PARA IMPAKT1R El, CURSO: LEY  GENERAL DE 
RESPONSABII.IDADES ADMINISTRATIVAS,  PROCESO 

ADMINLSTRATIVO  DE IA  SA1G Y  DOCUMENTACI6N SOPORTE 
DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTIIRAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR EL  CURSO ET1CA INTT.GRIDAD  PtlBLICA  Y  
PREVENClON DEL CONI UCTO DE INTERES. PROCESO 

ADMINIS1RATIVO  DE IA  SAIG Y  IXX.UMENI  AClON SOPORTE 
DE PRISTACTON DE SERVICIO. FACTURAS Y EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR EL  CURSO GESTlON AMBIENTAL  Y  CAMBIO  
c l im A t ic o  Y  EL  TALLER  El ABORAClON DE

AN  n-.PROYECTO Dl l. PRESUPUESTO DE EGRESOS. PROCESO
ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  DCXTIMENTAClON  SOPORTE 

DE PRESTACION DE SERVICIO, FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR IAS CONI ERENCIAS PREVENIR EL ACOSO Y  
HOSTIGAM1ENTOSEXUAL Y  IAIRIRAI,  PRODUCTTVIDAD EN 

EL TRABAJO, ETICA  EN EL  SERVICIO PUBLICO PROCESO 
ADMINISTRATIVO  DE LA  SAIG Y  DOCUMENTAClON SOPORTE 

DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPAR  I1R El. TALLER: REFORMAS A  IA  MISCEIANEA 
FISCAL 2024. RESPECTO A  IA  APLICAClON DEI IMPUESTO 

SOBRE IARENTA- PROCESO ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG 
Y  DOCUMENT AClON SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR LOS CURSOR LEY  GENERAI. DEL SISTEMA 
NACIONAL  ANTICORRUPC10N Y  ANTISOBORNO. GlNERO Y  
SAI.UD MENTAL PROCESO ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  
DOCUMENTAClON SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. 

FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR El. CURSO ATENClON CIUDADANA  EN EL 
SECTOR PUBLICO. Y  EL TALLER E1ABORACI0N DEL 

PROGRAMA OPERA FIVO  ANUAL  ■ PROCESO 
ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  DOCUMENT AClON SOPORTE 

DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

n Omer o  d e  
EXP

n Omer o  t o t a l

DE FOJAS

Av F’aseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Cotonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

N O M B R E  D E  L A  D E P E N D E N C IA :  S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N Z A S  ~

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C ld N  D E  C A P A C IT A C IO N ___________________

F O N D O : S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )  

S E C C IO N :  3 S  A D M IN IS T R A C IO N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E JE C U T IV O  

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

PLAZO  TOTAL  DE 
COM8CTVAC(0N

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP1615O6O1-22- 
2024-LlFVANO LATiN TABASCO 

LEX-CONSULTORlA

PARA IMPARTIR LOS CURSOS PLAN DE RESPUESTA A  
LMERGENCIA Y  PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS, 

PRIXIESO ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  DOCUMENTAClON 
SOPORTE DE PRESTAC16N DE SERVICIO. FACTURAS Y  

EVIDENCIAS
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IN V E N T A R IO  G E N E R A L

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

V fG E N C IA  D O C U M E N TA L

C d O IG O D E  C L A S IF IC A C I 6 N  A R C H IV iS T IC A T tT U L O  D E L  E X P E O IE N T E D E S C R IP C IO N F E C H A  D E  IN IC IO U  B IC  A C  IO N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT EF E C H A  F IN A L O B S E R V A C IO N E JS O P O R T E  D O C U M E N T A L

P L A Z O S  D E  C O N S E R V A C IO NV A L O R E S  D O C U M E N T A L E S

P tU O E H  T H A W T EF /a /S W U M -E X F /A W OmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA FlSICO E L E C T R O N IC O P L A T O  E N  C O N C E N T R A C ld N FOSICiONO IO IT M A O M N IS T R A H V O L E G A L F IS C A L C O N T A B LE M  M U  E B LE M U E B L E

SAIG/3S 3/9/2024 22/03/2024 10/07/20249 130 X 12 N/A CAJA 1

10 10 SAIG/3S 3/10/2024 22/03/2024 0 4 /0 8 /2 0 2 4 230 X 1 2 N /A C A JA  1

1 1 S A IG /3 S  3 /1 1 /2 02 4 27703/2024 30/08/2024 82 1 2 N /A C A JA  1

12 12 SAIG/3S 3/12/2024 22/03/2024 30/08/2024 76 12 N/A CAJA 16

13 13 SAIG/3S.  3/13/2024 22/03/2024 10/07/2024 149 X X 12 N/A CAJA 1

N D M E R O  

C O N S E C U T IV O

N O M E R O  D E  

E X P

CONTRATO DE PRESTACION 
DE SERVICIO CP16150601-26- 
2024-GESTI6N EMPRESARIAL 

APPRIZE S.C

CONTRATO DE PRESTACION 
DE SERVICIO CP16150601-27- 

2024-ENRIQUE DE JESUS 

HERNANDEZ GARCiA

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CPI6150601  -24- 

2024-CENTRO DE 

SUPERACldN HUMANA DEL 

SURESTE S C

PARA IMPARTIR LOS CURSOS "E! S1STEMA NACIONAL  ANTI  
CORRUPC16N Y  LAS RESPONSAB1LIDADES V1NCULADAS A 

HECHOS DE CORRUPCION", "PREVENCION DE I'ACTORES DE 

RIESGO PSICOSCXJIAL’ . "NUEVO  SISTEMA DE JUST1CIA 

LABORAL".  “ SAIAJD I  ABORAL  Y  ERGONOMlA". "LEY  DE 

TRANSPARENCIA Y  ACCESO A  LA  INEORMAClON PUBLICA 

DEL ESTADO DE TABASCO". ’ COMO PREVENIR LA  

VIOLENCIA  IIAC1A  LOS ADULTOS MA  YORES' Y  "IGUALDAD  Y  
NO DISCR[M1NACl6N“ PROCESO ADMINISTRAI1VO  DE 1A  

SAIG Y  DOCUMENT ACl6N SOPORTE. DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS.

PARA IMPARTIR  LOS CURSOS. LEY  DE CONTABILIDAD  

GUBERNAMENTAL PRINCIPIOS GENERALES SOBRE PAPE! ES 
DE TRABAJO E INFORMES DE AUDITORIa  LEY  DE OHRAS 

PUBLICAS Y  SERVICIOS RFTACIONADOS CON LAS MISMAS. 

AUDITORiA  DE IAOBRA  PUBLICA ASPECTOS BASICOS DE 

1A AUDITORIA  DE DI-SEMPENO, AUDI TORIa  Y  EVALUACION  

DEL DESEMPEflO, ENTREGABLES DEL SISTEMA DE CONT ROL 

INTERNO INSTITUCIONAL, LEY  DE ELSCALIZACldN Y  

RENDICION DE CUENTAS DE IA  FTDERACTON PROCESO 
ADMIN1STRATIVO  DE LA  SAIG Y  DlXJUMENTAClON SOPORTE 

DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMPART IR LOS CURSOS "RESOLUCldN DE CONFLICTOS 

LABORALES’ . 'CONTROL INTERNO Y  SUS PRINCIPIOS' 

'CULTURA DE EQUIDAD DE GENERO” . TNTEGRIDAD 

PERSONAL Y  PROFESIONAL’ . "GFSITON DE RECURSOS 

HUMANOS EN LA  ADMINIS1RACION  PUBLICA". TALLERES 

"ASPECTOS BASICOS DEL DERECHO REGISTRA’ Y  CIVIL  “ Y  

■DISEKlO  Y  PIANEACION ESTRATEGICA DE PROYECTOS' 

PROCESO ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  DOCUMENFAC16N 

SOPORTE DE. PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  

EVIDENCIAS.

PARA IMPARTIR EL TALLER  "CTVISMO Y  SERVICIO A  LA  

COMUNIDAir.  CONFERENCIA "CRECER COMO PERSONA 

PARA CRECER COMO INSTITUClON' Y  EL CURSO "1A  

IMPORTANCIA DI GARANT1ZAR LOS DERECHOS HUMANOS 

EN EL SERVICIO PUBLICO'. PROCESO ADMINISTRATIVO  DE 
IA  SAIG Y  DOCUMENT ACI0N SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

n Omer o  t o t a l

D E F O JA S

P L A Z O  T O T A L  D E  

C 0 N 8C T V A C I6 H

PARA IMPARTIR LOS TALLERES DESARROLI.O PERSONAL A  

TRAV6S DE IA  I'ROGRAMACIdN. I'REVENCldN DEL 

ACOTAM1ENTO PROFESIONAL 

(BURNOtrriNEUROLINOOISnCA CONFERENCIAS:

INI  EL1GENCIA EMIKIONAl.  IA  LEAVE  DE IA  I.IBF.RTAD 

INTERIOR. I IDERAZGO Y  COMUNICACION. DESARROLI.O DI  

HAniLIDADES  INTF.RPraSONAlTS . ACTmiDES Y  

CONDUCIAS PRODUCTIVAS Y  LOS CURSOS EQUILIBRIO  

KNTRE LRAHAJO Y  VIDA  PERSONAL. ESTRATEOIAS PARA IA  

S0LUC10N DF.CONH.ICTOS IABORAI.ES. PROCESO 

ADMINISTRATIVO  DE IA  SAIG Y  DOCUMENTACION SOPORFI
DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS 

FECNICAS DE Al  ENCION Al.  C1UDADANO. SAI.UD MF.NTAI  

EN El TRABAJO. EQUIDAD DE GFNI RO ENTRE HOMBRES Y  

MURIRES. ADAI ’TACION AL  CAMBIO  PROCESO 

ADMINISTRATIVO  DE LA  SAIG Y  DOCUMENTACION SOPOR11 

DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

Av. Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Atenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS____________________

IMOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADINACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS 

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE CAPACITACldN_____________________________

FONDO: SECRETARiA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL (SAIG)____________

SECCION: 3S ADMINISTRAClbN DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

t a b a s c o *

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-25- 

2024- CONSULTORIA PREVIEW 

S A DE C V

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP  16150601-23- 

2024- LEONARDO GUADALUPE 

DiAZ LOPEZ

IABORAI.ES
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V IG E N C IA  D O C U M E N T A L

C O D IG O  D E  C L A 5 IF I C A C I6 N  A R C H IV iS T IC A T lT U L O  D E L  E X P E D IE N T S D E S C R IP C ld N F E C H A  D E  IN IC IO F E C H A  F IN A L S O P O R T E  D O C U M E N T A L U  B IC  A C  IO N  E N  A R C H IV O  D E  T R A M IT E O B S E R V A C IO N E J
V A L O R E S  D O C U M E N T  A LE S P L A Z O S  D E  C O N S E R V A C IO N

FfWHONLElWAltomlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA • F(«IC& E C E C T R d N IC OD IG IT A L ADMNWTRATIVO. mMUEBLEL E G A L F IS C A L C O N T A B LE P tA ZO  E N  C O N C E X T R A C ld N P O 84C I0NMU  EBLE

14 14 SAIG/3S 3/14/2024 22/03/2024 30/09/2024 240 X X 12 N/A CAJA 1

15 15 SAIG/3S 3/15/2024 22/03/2024 10/06/2024 146 X X 12 N/A CAJA 1

16 16 SAIG/3S 3/16/2024 22/03/2024 11/07/2024 101 12 N/A CAJA 2

17 SAIG/3S 3/17/2024 224)3^024 02/07/2024 142 12 N/A CAJA 2

18 18 SAIG/3S 3/18/2024 22/03/2024 16/07/2024 179 X X 12 N/A CAJA 2

19 19 SAIG/3S.3/19/2024 22/03/2024 11/07/2024 108 12 N/A CAJA 2

n Omer o  d e  
EXP

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CPI 6150601-31- 

2024- SERVICIOS 

INDUSTRIALES MAY-ROSS S A 

DEC V

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CPI 6150601-33- 

2024-GOLD DIAMOND 

CONSULTING S C.

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-32- 

2024- SERVICIOS 

ESPECIALIZADOS  VECTRO, 

S A DE C V

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-30- 

2024-CARLOS EUCUDES 

HERNANDEZ CASTELLANOS

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP1615060I-2S- 

2024- ESTRATEGIA EN 

CALIDAD Y DESARROLLO 

HUMANO S C

PARA tMPARTIR EL TALLER -MFRIDOIOg Ia  PAHA EL 
DISENO DEL PROGRAMA DE IMPI  EMENTACION DE LA  

POLI nCA ESTAT Al.  AN'ITCORRL'PCION" Y  EL CURSO 
TRANSPARENCIA Y  RENDILTON DE CUENTAS EN LA  

OESTlON PI IBLICA-  PROCESO ADMINIST  RA1TVO DE LA  SAIO
Y  DOCUMENTACIOn  SOPORTE DE PRESTACION DE 

SERVICIO, FACTURAS Y  EVIDENCIAS.

PARA tMPARTIR IAS CONFERENCIAS: RESI1.IENCIA EN El. 
TRAHATO, PREVENCION DE IA  V1OI ENCTA DE (if.NERO. 
COMO AUMENTAR  LA  PROACHVIDAD EN EL  TRABAIO. 
INDUCCION AIA  PERSPECTTVA DE GENERO. PROCESO 

ADMINIS TRATIVO  DE IA  SAIG Y  DOCUMENTAClON SOTORTE 
DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  EVIDENCIAS

PARA IMP AR TIR  CURSOS: GESTlON DE 1A  CALIDAD.  
ELEMENTOS DE IA  F.XPRESI6N ORAL. AUDITORIA  EN 

MATERIA  DE ADQU1SICIONF.S Y  FSCRTIA Y  EL TALLER  
METODOLIXllA  PARA IA  REAl-IZAClrtN  DE AUDITORlAS • 

PROCESO ADMINIS  I  RATI  VO DE LA  SAIG Y DOCUMENT ALTON  
SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  

EVIDENCIAS

PARA tMPARTIR I.OS CURSOS: EDUCACtON FTNANCIERA Y  
ANALISIS  E INTERPRET ACTON DE IA  NORMA  ISO 21001 201g 
PROCESO ADMINIST  RATIVO  DE LA  SAIG Y  DOCUMENTAClGN 

SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. FACTURAS Y  
EVIDENCIAS.

PARA IMPARTIR EL  CURSO: SUPERVISION DE IA  OHRA 
PUHI.ICA Y  LOS TALLER: NORMAS Y  PR<X.’ EOIMIFNTOS DE 
AUDITORIA  DEI. SISTEMA NALTONA1. DE HSCAlJZAClON. 

m e t o d o i.o g Ia  d e a d m in is t r a c iOn  d e r ie s g o s.
PROCESO ADMINIS  !  RA  I  IVO  DE IA  SAIG Y  DOCUMENT ACION  

SOPORTE DE PRESI ACTON DE SERVICIO, FACTURAS Y  
EVIDENCIAS

PARA IMPARTIR I.OS TAIJJIRES INTRODUCCION A  LA  
NORMA ISO: 27001 (SISTEMA DE GESTlON DE IA  SEGURIDAD 

DE IA  INFORMAClON). ELABORAClON DE INFORMES 
ADMINISTRATTVOS, FJECUTTVOS Y  PROYECTOS, Y  I.OS 

CURSOS LEY  DE D1SCTPI.INA F1NANCIERA DE IAS 
ENHDADES FEDERATIVAS Y  LOS MUNICTPIOS, LEY  DI 
PRESUPUESTO Y  RESPONSAHILIDAD HACENDAR1A DEL 

ESI ADO  DE TABASCO Y  SUS MUNICTPIOS, EIAHORACTON DE 
TARJETAS INFORMATIVAS. E INTEGRALTON DE INFORMES 

DE TRABAIO PROCESO ADMINIST  RAFI  VO DE IA  SAIL. Y  
DOCUMENTAClON SOPORTE DE PRESTACION DE SERVICIO. 

FACTURAS Y  EVIDENCIAS.

NUMERO TOTAL 
DEFOJAS

NUMERO 
CONSECUTTVO

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

CP 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

N O M B R E  D E  L A  D E P E N D E N C IA :  S E C R E T A r Ta  D E  A D M IN IS T R A C IO N  Y  F IN A N Z A S ____________________

N O M B R E  D E  L A  U N ID A D  A D M IN IS T R A T IV A :  C O O R D IN A D IN A C IO N  G E N E R A L  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  

N O M B R E  D E L  A R E A  P R O D U c fO R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N _________

F O N D O : S E C R E TA R iA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  E  IN N O V A C IO N  G U B E R N A M E N T A L  (S A IG )_______

S E C C lO N :  3S  A D M IN IS T R A C IC N  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S  D E L  P O D E R  E JE C U T IV O ________________ __

S E R IE : 3 S .3  P R O G R A M A S  Y  P R O Y E C T O S  E N  M A T E R IA  D E  R E C U R S O S  H U M A N O S

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CPI6150601-28- 

2024-FUNDACION PARA LA 

COMPETITMDAD
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INVENTARIO GENERAL

SERIE: 3S.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
VKJENCIA DOCUMENTAL

UBICACI6N EN ARCHIVO DE TRAMITECODIGO DE CLASIFICACldN ARCHIVISTICA TiTULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTALmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA OB SER VAC  IONE
PLAZOS DE CONSERVACIONVAL ORES DOCUMENTALES

^M&NliliiEXWARo PL AZO EN TRAMITF MUE8LEFlSICO e l e c t r Cn ic o FLAZO EN CONCENTRAClON POtMCldRAOMNISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUEBLEDIGITAL

106SAI G/3S.3/20/2024 22/03/2024 10/0/72024 N/A CAJA220 20 X 6 12

21 21 SAIG/3S 3/21/2024 soticnw Y  EWENC1A DE I-A  ANC-Di-SEDENER-2024 06/03/2024 06/06/2024 90 12 N/A CAJA2

04/06/2024 30/08/2024 8222 22 SAIG/3S 3/22/2024 12 N/A CAJA 2

SAIG/3S 3/23^024 04/06/2024 30/08/2024 76 N/A CAJA 223 23 X 12

13/12/202424 SAIG/3S 3/24/2024 17/01/2024 574 12 N/A CAJA 324

El presents inventario consta de 4 hojas y ampara la cantidadlde 24 exj lei aho 2024

FECHA DE ACTUAUZACldN: 30/09/2025

tlA«

NUMERO 

CONSECUTIVO

CONTRATO DE PRESTACION 

DE SERVICIO CP16150601-34- 

2024- LlEVANO LATIN 

TABASCO LEX-CONSULTORlA 

JURIDICA-ADMINISTRATIVA S C

SOLICITUD DE LA ANUENCIA - 

01-SEDENER-2024

CAPACITACIONES PROPIAS 

2024

IMPAR11DAS POR NSTRUCTORES INTERNOS DE LA  

IJBDIRIX'CION DE CAJ’ ACITACION  DE LOS MESES DE ENERO 

A  DICIEMBRE DE 2024

PARA IMPARTIR LOS CURSOS CONTROL INTERNO DE LOS 
BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y  GESTlON DEL HEMPO Y 

PRODUCT1VIDAD

SOLICITUD Y  EVIDENCIA  DE IA  ANC-02-SECRETARlA DE 

SEGURIDAD Y  PROTECClON CIUDADANA  2024

SOLICITUD Y  EVIDENCIA  DE IA  ANC-03-SECREI ARlA  DE 

SEGURIDAD Y  PROTECCldN CIUDADANA  2023

NUMERO TOTAL

DE FOJAS

FLAZO TOTAL 0E 

CONSERVACIOR

NUMERO DE 

EXP

COORD1NJU

HUMANOS 

SECRETARIA

>R DE LA 

X FINANZAS

Av Paseo

Tabasco Colonia

Tabasco 2000
C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Atenas

MAYO

AClOFT

Av Paseo

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000

C P 86035 Plaza

Atenas

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINADTn ACION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAP R O D U C T O R A :  S U B D IR E C C IO N  D E  C A P A C IT A C IO N __________

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACI6N E INNOVACldN GUBERNAMENTAL (SAIG)_______________

SECCION: 3S ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PODER EJECUTIVO

SOLICITUD DE LA ANUENCIA - 

ANC-02-SECRETARiA DE 

SEGURIDAD Y PROTECClON 

CIUDADANA 2024

SOLICITUD DE LA ANUENCIA - 

ANC-03-SECRETARlA DE 

SEGURIDAD Y PROTECCldN 

CIUDADANA 2024

MARIA Onia 

RESPONSABLE

C a wrtfRiA Al v a r ez  

ARCHIVO DE TRAMITE
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INVENTARIO GENERAL

NOM8RE  DE LA DEPENDENCE: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIOAD ADMINISTRATIVA: COORDIN AC  ION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCldN DE CAPACrTAClDN

FONDO: SECRET AR E DE AOMINISTRAClDN Y FINANZAS (SAF)

SECCION: 2S ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL ESTADO

SERIE. 2S1.1 PROGRAM AS Y PROYECTOS

VKJENCE DOCUMENTAL

CODIGO DE CLASIFICAClON ARCHIVlSTICA T1TULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPClON FECHA DE INICIO FECHA FINAL IENTAL UBICAClON EN ARCHIVO DE TRAMITE OBSERVACIONES
VALORES DOCUMENTALES PLAZOS DE CONSERVACION

F/s is /n Ow e x r aNo HAzoBtmlkjihgfedcbaZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAFlWCO ELECTRONIC©DIGITAL ADWNISTRATfVO •LEGAL FISCAL CONTABLE WMUEBLg POSKJlON :MUEBLE

SAR2S 1/1/2025 09/06/2025 2 N/A CAJA 1

2 2 SAF/2S 1/2/2025 09/06/2025 X X X N/A CAJA 1

3 3 SAF/2S 1/3/2025 09/0CV2025 X X X 2 N/A CAJA 1

SAF/2S 1/4/2025 09/06/2025 X N/A CAJA 1

5 5 SAF/2S 1/5/2025 CAPACO ACIONES PROPIAS 2025 14/01/2025 X N/A CAJA 2

6 SAF/2S. 1/6/2025 14A)1/2025 X X

idiente: tremos 2025-ar

flABOR©

IRMA FECHA DE ACTUAUZACI6N: 07/10/2025

RESPOl

Id e  
MAY,

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 5 e:

n Omer o  
CONSECUTIVO

JUAN JAVIER DEL TORO CHEVANIER 
SUBDIRECTOR DE CAPACITACION

CONTRATO DE PRES TACldN DE 

SER VICK)  CP21060601 -136/2025 

SERVIC1OS INDUSTRIAI.ES MAY  

ROSS S A  DE C.V.

CONTRATO DE PRESTACldN DE 

SERVICIO CP21060601 -1351025 

SUMINISTROS INTEGRATES Y  

DE ALTA  ESPECIALIDAD. S DE 

RLDEC.V.

CONTRATO DE PRESTACldN DE 

SERVICIO CP21060601-134/2025 

LUXENTO SA DE CV

CAPACITACIONES PROPIAS EN 
LtNEA  VIRTUAL  2025

CONTRATO DE PRESTACION DE 

SERVICIO CP21060601-133'2025 

MARtA  DE JESUS ESQUIVEL 

CORDERO

EN ESTI EXPEDIENTE SE INTEGRA EL EXPEDIENTE DE 
CONTRATAC16N DEL CAPACITOR EXTERNO Y  SU 

EVIDENCIA  IXX-'UMENTAl.

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRA EL EXPEDIENTE DE 
CONI RATACI6N DEL CAPACITOR EXTERNO Y  SU 

EVIDENCIA  DOCUMENTAL

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRA EL EXPEDIENTE DE 
CONTRATAClON DEL  CAPACITOR EXTERNO Y  SU 

EVIDENCIA  DOCUMENTAL

IMPARTIDAS POR INSTRUCTORES INFERNOS DE LA  

SUBDIRECCION DE CAP AC  FT AC  ION A  TRAVES DE. 1A 

SAIA  VIRTUAL  DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE 

TABASCO DEL EJERCICIO

IMPARTIDAS POR INSTRUCTORES INTERNOS DE LA  
SUBDIRECCION DE CAPACITACION DEL EJERCICIO

COORt 

HUP 
SECRET/

PLAZO TOTAL DE 
COHSERVACI6H

COMPUTADOR 

ADELL 

2-192683

NOMERO DE 
EXP

EN ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRA EL EXPEDIliNTE DE 

CONTRATACldN DEL CAPACFFOR EXTERNO Y  SU 

EVIDENCIA  DOCUMENTAL

NUMERO TOTAL 
DE FOJAS

JRSOS 
E LA 

LANZAS

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Atenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

O/PROGRAM 

ACION Y 

CUROSOS 

MPARTIDOS 

PROPIOS 

2025

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C.P 86035 Plaza 

Alenas

Av Paseo 

Tabasco Colonia 

Tabasco 2000 

C P 86035 Plaza 

Alenas

g^AHfcRIA ALVAREZ 

ARCHIVO DE TRAMITE

ORTEC 

.GENER/ 
JMANOS DE^CIAlD 

iTARlA DE ADWu Nt TTR

INDUSTRIAI.ES

