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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS PARA  CONSTATAR LA  EXISTENCIA DE  

DOCUMENTACIÓN  DE COMPROBACIÓN  ADMINISTRATIVA  INMEDIATA  DE LA  

COORDINACIÓN DE ENLACE  Y  APOYO  TÉCNICOJIHGFEDCBA

E n  la  C iu d a d  d e  V il la h e rm o s a , C e n tro , T a b a s c o , s ie n d o  la s  1 3 :0 0  h o ra s , d e l d ía  1 6  

d e o c tu b re d e l 2 0 2 5 , s e re u n ie ro n e n la S a la d e J u n ta s d e la U n id a d d e  

A dm in is t ra c ió n  y  F in a n z a s  d e  la  S e c re ta r ía  d e  A dm in is t ra c ió n  y  F in a n z a s , u b ic a d a  

e n la  A v e n id a  P a s e o  d e  la  S ie r ra n ú m e ro  4 3 5 , C o lo n ia R e fo rm a , C ó d ig o  P o s ta l 

8 6 0 8 0 , V il la h e rm o s a . T a b a s c o , lo s s e rv id o re s p ú b lic o s q u e s e m e n c io n a n a  

c o n tin u a c ió n : Pedro Trinidad Romero Cano, C o o rd in a d o r d e  E n la c e  y  A p o y o  

T é c n ic o . Mary  Viviana Gerónimo Magaña, R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e T rá m ite  d e  

la  C o o rd in a c ió n  d e  E n la c e  y  A p o y o  T é c n ic o . Geyser David Alayon Morales, J e fe  

d e  D e p a r ta m e n to  d e  A p o y o  O p e ra tiv o  d e  la C o o rd in a c ió n d e E n la c e  y  A p o y o  

T é c n ic o  y  Raúl Romero Rojas. R e s p o n s a b le  d e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s ,  

c o n  la  f in a lid a d  d e  le v a n ta r e s ta  A c ta  C irc u n s ta n c ia d a  d e  H e c h o s , e n  la  q u e  s e  

h a c e  c o n s ta r q u e  la  d o c u m e n ta c ió n  g e n e ra d a  p o r la  C o o rd in a c ió n  d e  E n la c e  y  

A p o y o T é c n ic o , c o n te n id a e n 1 5 c a ja s , c o r re s p o n d e n a D o c u m e n ta c ió n d e

C om p ro b a c ió n  A dm in is t ra tiv a  In m e d ia ta . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .- . .. .. . . . . . . . . . . .ANTECEDENTES . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - --------- ---------

Con fu n d a m e n to en el A c u e rd o q u e e m ite e l M a n u a l d e P ro c e d im ie n to s  

A rc h iv ís t ic o s d e  la s U n id a d e s O p e ra t iv a s d e l S is te m a  In s t itu c io n a l d e  A rc h iv o s  

(U n id a d  d e  C o r re s p o n d e n c ia . A rc h iv o  d e T rá m ite  y  A rc h iv o  d e  C o n c e n tra c ió n )  d e  

lo s  S u je to s  O b lig a d o s  d e  la  L e y  d e  A rc h iv o s , e l c u a l t ie n e  p o r  o b je to  d e s c r ib ir lo s  

p ro c e s o s a rc h iv ís t ic o s b á s ic o s q u e  s e re a liz a n  e n la s U n id a d e s O p e ra tiv a s  q u e  

in te g ra n  e l S is te m a  In s t itu c io n a l d e  A rc h iv o s , p u b lic a d o  e n  e l D ia r io  O fic ia l d e  la  

F e d e ra c ió n , e l d ía 1 7 d e  ju l io  d e l 2 0 2 4 , s e a t ie n d e  e l m em o rá n d um  n ú m e ro  

S A F /C E A T /0 1 0 0 /2 0 2 5 , d e fe c h a 8 d e o c tu b re d e ! 2 0 2 5 , e m it id o p o r la  

C o o rd in a c ió n d e E n la c e y A p o y o T é c n ic o , p ro c e d ie n d o a h a c e r c o n s ta r lo s

s ig u ie n te s :- - - - - - - - - - - - -— . .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . —

....................................... -...............................HECHOS....... -................................... ........... ..............

Q u e , Mary Viviana Gerónimo Magaña. R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T rá m ite  d e  la  

C o o rd in a c ió n  d e  E n la c e  y  A p o y o  T é c n ic o , c o n v o c ó  a l C o o rd in a d o r d e  E n la c e  y  

A p o y o  T é c n ic o , a l je fe  d e  D e p a r ta m e n to  d e  A p o y o  O p e ra t iv o  d e  la  C o o rd in a c ió n  

d e  E n la c e  y  A p o y o  T é c n ic o  y  a l R e s p o n s a b le  d e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s ,  

p a ra  d e ja r  c o n s ta n c ia  d e  q u e  lo s  d o c u m e n to s  c o n te n id o s  e n  1 5  c a ja s  re la c io n a d a  

e n e l a n e x o d e e s ta A c ta , fu e ro n re v is a d a s m in u c io s am e n te y d e m a n e ra  

s is te m a tiz a d a  c o n  p e rs o n a l d e  la  C o o rd in a c ió n  re s p o n s a b le , d e te rm in a n d o  que
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS PARA  CONSTATAR  LA  EXISTENCIA DE  

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN  ADMINISTRATIVA  INMEDIATA  DE LA  

COORDINACIÓN  DE ENLACE  Y  APOYO  TÉCNICO

por las características se identifican y clasifican como fotocopias de las  

invitaciones de sesiones no asistidas de las Dependencias, Organismos y  

Entidades y correspondencia interna de los años 2019 al 2024, por lo tanto su  

vigencia no deberá exceder de un año de guarda en el archivo de  trám ite.JIHGFEDCBA. . . . . . . . . . .

Durante la inspección al contenido de 15 cajas, se corroboró que corresponden  

a Documentación de  Comprobación Adm inistrativa Inmediata (DCAI), conforme  

a la conceptualización señalada en las disposiciones generales citadas con  

antelación, debido a que:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

> El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del

área generadora.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ........... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .—

>  Su vigencia adm inistrativa es inmediata  o no  excede de un año.- - - - - - - - - - - - - - -

y No son transferibles al Archivo de Concentración.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

> Su desincorporación debe ser de manera inmediata al térm ino de su

utilidad.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

>  La documentación  se encuentra relacionada en el listado general de  tipos

documentales incluido en el Catálogo de Disposición Documental de la  

otrora Secretaria de Finanzas, validado mediante  el dictamen em itido por 

el AGET DV/002/22.. .. .. .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -- - - - - - --------

>  La documentación no contiene datos personales.— ............... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Por lo  anterior, en  este  acto, los  servidores públicos reunidos, determ inan  y  hacen  

constar que la documentación archivada en 15 cajas de la Coordinación de  

Enlace y Apoyo Técnico relativa a los años del 2019 al 2024 corresponden a

Documentación de  Comprobación Adm inistrativa Inmediata.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. ..

Leída la presente acta y explicado su contenido y alcance a Pedro Trinidad  

Romero Cano, Mary Viviana Gerónimo Magaña. Geyser David Alayon Morales y  

Raúl Romero Rojas y  sin más hechos  que hacer constar, se da por term inada esta  

diligencia, siendo las 14:00 horas, del día 16 de octubre de 2025. de la cual se  

imprimen dos ejemplares, firmando al margen y al calce, así como en el anexo,

todos los que en ella intervinieron.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ——

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F  IRMA  S - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS PARA  CONSTATAR  LA  EXISTENCIA DE  

DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN  ADMINISTRATIVA INMEDIATA  DE LA  

COORDINACIÓN  DE ENLACE  Y  APOYO  TÉCNICO

Pedro  TrinidacM iomero  Cano

C o o rd in a d Q i'^ e  E n la c e  y  A p o y o

Mary  Viviana Gerónimo Magaña

R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o  d e  T rá m ite  

d e  la  C o o rd in a c ió n  d e  E n la c e  y  

A p o y o  T é c n ic o

V ^  . | t \

Geyser David Alayon Morales

J e fe  d e  D e p to . d e  A p o y o  O p e ra t iv o  

d e  la  C o o rd in a c ió n  d e  E n la c e  y  

A p o y o  T é c n ic o

Raúl Romero Rojas

R e s p o n s a b le  d e l Á re a  C o o rd in a d o ra  

d e  A rc h iv o s

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DÉ HECHOS PARA CONSTATAR LA  

EXISTENCIA  DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA  INMEDIATA  DE LA  COORDINACIÓN  

DE ENLACE  Y  APOYO  TÉCNICO  DE FECHA  1 6 DE OCTUBRE DEL  2025.
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Coordinador de Enlace y  Apoyo Técnico  

Pedro  Trinidad Romero  Cano

Memorándum  No.: SAF/CEAT/0100/2025  

Asunto: Desincorporación  de documentos DCAI 

Víllahermosa. Tabasco a 08 de octubre de  2025

RAUL ROMERO  RODAS

RESPONSABLE DEL ÁREA  COORDINADORA  DE ARCHIVO  

PRESENTE

Por este medio, le  solicito  de  manera más atenta al Área Coordinadora  de  Archivo  

la “Desincorporacíón de documentación DCAI, ios cuales se enlistan en la  

siguiente  tabla:

Doc  ú  m  eW í  os^Bé^Com  probación  Ad  m  i  n  ís  trá  t  i vaKfnrh  ed  i  a  ta

Periodos
CajasJIHGFEDCBA

A ñ o 1 A ñ o

Invitaciones de  Sesiones No  Asistidas de los  

Subcom ités de  Compras de las Dependencias, 

Organismos  y Entidades.

2019-2024 13

Correspondencia interna 2019-2024 2

Sin otro particular, le  envío un cordial saludo.

n t e

c-c-p. Archivo

MQSA

COORDINACIÓN DE 
ENLACE Y  APOYO  

TÉCNICO
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