
Iut
srq

po
nm

lkj
ihg

fed
cb

aZ
YX

W
VU

TS
RQ

PO
NM

LK
JIH

GF
ED

CB
A

I

II
s i

R

i
s

8
8

X
X

X
X

X
X

s t I

i
f

I
5

I
i

i

I

!

I

!
t

i i

i I

g I

i i

O

§ iZ
Y

X
W

V
U

T
S

R
Q

P
O

N
M

L
K

J
IH

G
F

E
D

C
B

A
s

I !

I i I

z
 

<
 

m
 

z >
 

7J
 

O
 

0
 

m
 

z
 

m §

o
 

m

II

I §

s, ?

i I

0

g 5 S I

! £ <0 I

I 8 i ID

o
 

* 
z

 g £

i

>
 

7
) 

O I
 

<
 

O
 

o
 

m
 

—
<

-I
 

m

I §I -
I

I
i

s 5 5 ! I 6
 i p U

1

I

i 3

i

I
I

I g

I
§

I

I 1 I I

I

p
 

I I

d 8

itp
hi

h
Ol

hip
iIh

W
’

1 >-’

s'
?

9 s 2
s ii

s
 

o
 I s
 I £ 5
 l Q
.

J § - £ M
 2 I Q
.

<X I I a 1 (£
>

ih
O

O
h

■P
■h

op
M

-s
P h a

*
 
a
i 

?

Hl
ip

O o > 
o_

_
_

i § h !i = 
? y p CD §

ill li! jd
§

!0
=

! 
i

i^
Ih

ih

!h
=h ?•

’
■Il

1 M
il hi
 

s
i!

 

H Hj ■ s

10 8 
B

 g
 

i-
I I

v»
 X

 j
 

S
3
” 

P
? 

°®
p

1
S

S
 hl

ii p

iZ
sa

 hi H ■
° li

 
"8

E
 

®
s

! I
l

Op it
 

?
S
”

> 

hH
 

’i
h

 
il
 I

 
S

e
°s

 
li
 i 83

 
11

h
 p

?! h
l |H
 

Jh
 

g
-R

 

H
i 0 as

■ iHih HP
! 

Hi
li 

O
hi

 
h

h
’ 

’ 
“I

l

1 [?J

sIH
H 

hi iiih
 

Op
 

ll
U

i 
lA

 
lr

 s
 

?
5
 

m 
P

fH
lh

hi
 

ha
||!

ps



HOJA 1 DE 2
ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

lie  PLANEACION,  INFORMACION,  EVALUACION  Y POLITICAS~

SERIE: 2C.3 REGISTRO V CERTIFICACION  OE FIRMA5.  3C.7 PROGRAMAS  OPERATIVOS  ANUALES,  3C.1B  PROGRAMAS  Y PROYECTOS EN  MATERIA  DE PRESUPUESTACION. 3C 20 EVALUACION  Y CONTROL DEL EJERCICIO  PRESUPUESTAL.  5C.15 TRANSFERENCIA  DE PRESUPUESTO, SC 17 REGISTRO Y CONTROL  DE PbUZAS  DE EGRE5OS, 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE p 6LIZA5  DE INGRESOS, 5C.19 PALEAS  DE DIARIO, 5C.23 CONCIUACIONES, 11C.19 INDICADORES.

VIOeNCIA  OOCUMEH1
CO DIG O  DE CLASIFICACldN  ARCHIViSTICA DESCRIPCI6N FECHA  DE INICIO FECHA  FINAL SOPORTE DOCUMENTAL UBICACION  EN ARCHIVO  DE TRAMITE OBSERVACIONES

VALORES  DOCUMENT  ALES PLAZOS  DE CONSERVACI6N

- PLAZO  EN TRAMITEADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE POStCldNINMUEBLE MUEBLE

29/01/2020 21/12/2020 41SAIG/2C.3/1/2020 N/A

2 SAIG/3C.7/1/2020 17/09'2020 09/11/2020 38 N/A

01/12/2020 214SAIG/3C. 18/1/2020 19/03 ’2020 N/A

S Al  G/3C.20/1/2020 08/01/2020 26/10/2020 241 N/A

01/01/2020 22/06/2020 735SAIG/5C.15/1/2020 N/A

06/01/2020 29/05/2020 7983SAIG/5C.  17/1/2020 X N/A

02/01/2020 31/12/2020 2159SAIG/5C.  18/1/2020 X N/A

NUMERO 

CONSECUTA/O

DELEGACI6N  DE 

FIRMAS

PROGRAMAS

OPERATIVO  

ANUAL

REGISTROS DE 

PROYECTO DE 

INVERSION

NOTIFICACI6N  DE 

PRESUPUESTO 

AUTORIZADO

ADECUACIONES  

GASTO  

CORRIENTE Y 

CAPITAL

PGLIZAS  DE 

EGRESOS

POLIZAS  DE 

INGRESOS

SOLICITUD  DE USUARIOS Y PERSONAL  RESPONSABLE  DE 

LAS  PLATAFORMAS  PARA  LA  CAPTURA  O MOVIMIENTOS 

DEL  PRESUPUESTO, ORDENES DE PAGO, REGISTROS DE 

FACTURAS,  Y DESIGNACION  DE ENLACES  DE 2020.

FICHA  DE INVERSION DERIVADA  DE LA  SOLICITUD  DE LA  

ADQUISICION  DE BIENES  DE LA  CARTERA  DE INVERSION  

(COTIZACION, LUGAR  DE ADQUISICION,  FIN DE LA  

ADQUISICION. CAUSA  Y EFECTO  DE LA  ADQUISICION) DE 

2020.

MEMORANDUM RECIBIDOS Y ENVIADOS  DEL  PRESUPUESTO 

AUTORIZADO  PREVIAMENTE  SOUCITADO,  DE LAS  DIVERSAS  

UNIDADES  ADMINISTRATIVAS  Y AUTOEVALUACIONES  

TRIMESTRALES  DEL  GASTO  PUBLICO  DEL  PODER 

EJECUTIVO  DEL  ESTADO  DE TABASCO  DE ENERO A  

DICIEMBRE DE 2020.

SOLICITUDES  DE AMPLIACION,  TRANSFERENCIAS,  

RECALENDARIZACION  DE DIVERSAS FUENTES DE 

FINANCIENTO,  Y OFICIOS DE AUTORIZACION  DE ENERO A  

DICIEMBRE DE 2020.

NUMERO TOTAL  DE 

FOJAS

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7, 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N, BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

BATERIA  6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA  6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA  6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA  6. 

ESTANTE 15 AL  

18.

BATERIA  6, 

ESTANTE  15 AL  

18.

NUMERO DE 

EXP

TlTULO  DEL  

EXPEDIENTE

SOLICITUD  CON MEMORANDUM  A  DIVERSAS  AREAS.  EN  

DADO  CASO  QUE EL  AREA  TENGA  PROYECTADO  

ADQUISICION  DE BIENES  DE LA  CARTERA  DE INVERSION DE 

2020.

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N, BODEGA  7, 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7, 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

BATERIA  6. 

ESTANTE 15 AL  

18.

POLIZAS  DE EGRESOS CONT ABLES.  INCLUYE  TODAS LAS  

SALIDAS  DE BANCOS  (DE LAS  ORDENES DE PAGO. PAGO  DE 

SUELDOS, SERVICIOS BASICOS  DE ENERO A  DICIEMBRE  DE 

2020.

POLIZAS  DE INGRESOS CONTABLES,  INCLUYE  DEPOSITOS 

QUE RECIBIMOS  PARA  ESTAR  EN POSIBILIDAD  DE HACER  

LOS  PAGOS  A  PROVEEDORES DE ENERO A  DICIEMBRE DE 

2020.

BATERIA  6, 

ESTANTE  15 AL

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N, BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

NOM8RE DE LA  OEPENOENCIA SECRET ARIA  DE ADM INISTRACION  Y FINAMZAS ___

HOMBRE  DE LA  UNIDAD  ADMINISTRAT1VA:  DtRECCION  GENERAL  DE  AOMlNISTRACtdN  Y F1NANZAS  
HOMBRE  DEL  AREA  PRODUCTORA:  DIRECCtdN  DE PRESUPUESTO  Y CONTABILIDAD

FONDO: SECRET ARIA  DE ADMINISTRAC ION E INNOVACION  GUBERNAMENTAL

SECCION: 2C  ASUNTOS  JURIDICOS,  3C PROGRAMACION,  ORGANIZACION  Y PRESUPUESTACION,  SC I

TA  
BAS^

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N, BODEGA  7. 
\ 7 CALLE  CERRADA

\ DAVID  GUSTAVO
\  GUTIERREZ,

\  COL. MIGUEL

\  HIDALGO

F/S/S/NUM-EXP/ANO



H0JA2 DE 2

65086SA1G/5C.19/1/2020 01/01/2020 03/01/2020 N/A

30/12/2020 686SAIG/5C.23/1/2020 01/01/2020 N/ACONCIL1ACIONES

18/12/2020 16710 SAK3/11C.19/1/2020 17/02/2020 N/AINDICADORES

FECHA DE ACTUALIZACldN: 30/09/2025

DIRECTOR GENERAL
ALEJANDRO ULAGE LUNA 

DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

IGO Go n z Al e z  
IO DE TRAMITE

POLIZAS d e

DIARIO

POLIZAS DE DIARIO CONT ABLES DE LAS ORDENES DE 

PAGO, CANCELACION DE PASIVOS, NOMINAS Y 
MOVIMIENTOS DEL ALMACEN, ACTIVOS, AYUDAS Y 
DON AC ION ES Y AJUSTES PRESUPUESTALES  (AUMENTO  Y 
DISMINUCION DEL PRESUPUESTO) DE ENERO  A DICIEMBRE 
DE 2020.

INFORMES MENSUALES DE LAS CONCILIACIONES 
BANCARIAS. LOS MOVIMIENTOS  DE ENTRADA Y  SALIDA DEL 
ALMACEN Y LA CONCILIACk)N DE BIENES MUEBLES. 
INMUEBLES E INTANGIBLES ENERO-DICIEMBRE  2020.

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRAC IO 
N. BODEGA  7, 

CALLE CERRADA 
DAVID GUSTAVO 

GUTIERREZ, 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIO  

N, BODEGA 7. 
CALLE CERRADA 

DAVID GUSTAVO 
GUTIERREZ, 
COL. MIGUEL

BATERIA 6.
ESTANTE 15 AL

BATERIA 6, 
ESTANTE 15 AL

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 
N. BODEGA  7, 

CALLE CERRADA 
DAVID  GUSTAVO 

GUTIERREZ. 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

BATERIA  6.
ESTANTE 15 AL

A
INISTRACI6N Y FINANZAS

Ju Xn  EMMANUEL CAW 

RESPStjSABLE DE ARCL

“\ ^iVresente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 10 expedienteXj

PROGRAMAS PRESUPUESTARIO PARA LA AOCUISICIONES 
DE BIENES. CON MATRIZ DE SEGUIMIENTOS (METAS CUE SE 
DESEAN OBTERNER DE LA  ADOUISICION) DE 2020.



HOJA 1 DE 2
ARCHIVO DE TRAMITEast'

INVENTARIO GENERALZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

UBICACION  EN ARCHIVO  DE TRAMITEDESCRIPCIONCODIGO DE CLASIRCACION  ARCHMSTICA SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONESFECHA  DE INICIO FECHA  FINAL PLAZOS  DE CONSERVACIDNVALORES  DOCUMENTALES

PLAZO  EN TRAMITE POSICIONADMIWSTRATIVO CONTABLEFraS/NUM-EXP/ANO LEGAL FISCAL INMUEBLE MUEBLE

04/01/2021 16/12/2021 48 N/ASAIG/2C.3/1/2021

24/02/2021 29/10/2021 95 N/ASAIG/3C.7/1/2021

14/04/2021 29/10/2021 204 N/ASA1G/3C.18/1/2021

11/01/2021 23/11/2021 282 N/AS AIGnc. 20/1/2021

30/12/2021 203801/01/2021 12 N/ASAIG/5C.  16/1/2021

01/01/2021 09/04/2021 10009 X N/ASAIG/5C.  17/1/2021

30/05/2021 2598 X08/01/2021 N/ASAIG/5C.  18/1/2021

SERIE: 2C.3 REGISTRO  Y CERTIFICACION  DE FIRMAS,  3C.7 PROORAMAS  OPERATIVOS  ANUALES,  3C.18 PROGRAMAS  Y PROYECTOS EN  MATERIA  DE PRESUPUESTACION. 3C.2O EVALUACION  Y CONTROL  DEL  EJERCICIO  PRESUPUESTAL.  SC.15 TRANSFERENCIA  DE PRESUPUESTO, 5C.17 REOISTRO  Y CONTROL  DE P6LIZAS  DE EORESOS, 5C.18 REOISTRO Y CONTROL  DE POLIZAS  DE INGRESOS, 5C.18 POUZAS  DE DIARIO, SC.23 CONCILIACIONES,  11C 19 INDICADORES

V1GENCIA  DOCUMENTAL  ~| ”
NUMERO  

CONSECUTIVO

DELEGACION  DE 

FIRMAS

PROGRAMA  

OPERATIVO  

ANUAL

REGISTRO  DE 

PROYECTO  DE 

INVERSION

ADECUACIONES  

GASTO  

CORRIENTE Y 

CAPITAL

POLIZAS  DE 

EGRESOS

POUZAS  DE 

INGRESOS

TITULO  DEL  

EXPEDIENT E

SOLICITUD  DE u s u a r io s  y  PERSONAL  r e s po n s a b l e  d e  

LAS  PLATAFORMAS  PARA  LA  CAPTURA  O MOVIMIENTOS 

DEL  PRESUPUESTO. ORDENES DE PAGO. REGISTROS  DE 

FACTURAS.  Y DE SIGNAC  ION DE ENLACES  DE 2021.

SOLICITUD  CON MEMORANDUM  A  DIVERSAS  AREAS.  EN  

DADO  CASO  QUE EL  AREA  TENGA  PROYECTADO  

ADQUISICION  DE BIENES DE LA  CARTERA  DE INVERSION  DE 

2021.

MEMORANDUM RECIBIDOS Y ENVIADOS  DEL  PRESUPUESTO 

AUTORIZADO  PREVIAMENTE  SOUCITADO.  DE LAS  DIVERSAS  

UNIDADES  ADMINISTRATE  AS  Y AUTOEVALUACIONES  

TRIMESTRALES  DEL  GASTO  PUBLICO  DEL  PODER  

EJECUTIVO  DEL  ESTADO  DE TABASCO  DE ENERO  A  

DICIEMBRE DE 2021.

SOUCITUDES DE a mpl ia c io n . t r a n s f e r e n c ia s . 

RECALENDARIZACION  DE DIVERSAS  FUENTES DE 

FINANCIENTO. Y OFICIOS DE AUTORIZACION  DE ENERO  A  

DICIEMBRE DE 2021.

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENT RACIO  

N. BODEGA  7, 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

ARFA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

BATERIA  8.

EST  ANTE 15 AL

BATERIA  6.

ESTANTE  15 AL

BATERIA  6. 

ESTANTE 15 AL  

18.

BATERIA  6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA  6, 

ESTANTE 15 AL  

18.

BATERIA  6, 

ESTANTE  15 AL

NOTIFICACI6N  DE 

PRESUPUESTO  

AUTORIZADO

POLIZAS  DE INGRESOS CONTABLES.  INCLUYE  DEPOSITOS  

QUE RECIBIMOS  PARA  ESTAR  EN POS1BILIDAD  DE HACER  

LOS  PAGOS  A  PROVEEDORES DE ENERO A  DICIEMBRE DE 

2021.

NUMERO TOTAL  

DE FOJAS

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N, BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N, BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

BATERIA  6. 

ESTANTE 15 AL  

18.

NUMERO DE 

EXP

FICHA  DE INVERSION  DERIVADA  DE LA  SOLICITUD  DE LA  

ADQUISICION  DE BIENES  DE LA  CARTERA  DE INVERSION  

(COTIZACION, LUGAR  DE ADQUISICION. FIN DE LA  

ADQUISICION,  CAUSA  Y  EFECTO DE LA  ADQUISICION) DE 

2021.

POLIZAS  DE EGRESOS CONTABLES.  INCLUYE  TODAS  LAS  

SALIDAS  DE BANCOS  (DE LAS  ORDENES DE PAGO. PAGO  DE 

SUELDOS.  SERVICIOS BASICOS  DE ENERO A  DICIEMBRE DE 

2021.

HOMBRE  DE LA  DEPEN D€N  CIA. SEC  R  CT ARIA  DE ADMINISTRACION  Y FINANZAS __________________________________________________________________________________________________________

NOMBRE  DE LA  UNIDAD  ADMINISTRATlVA.  DIRECCION GENERAL  DE AOMINISTRACldN  Y FINANZAS

NOMBRE  DEL  AREA  PRODUCTORA: DIRECCION  DE PRESUPUESTO  Y CONTABILIDAD  

'ONDO:  SECRET ARIA  DE ADMINISTRACION  E INNOVACION  GUBERNAMENTAL ________________________________________________________________________________________________________
SECCjoN:  2C ASUNTOS  JURIDICOSTSC PROGRAMACION.  ORGANIZAClpN  V PRESUPUESTACION. 5C RECURSOS  F1NANCIEROS, 11C  PLANEACION.  INFORMACION.  EVALUACION  Y POLtnCAS?

gw



HOJA 2 DE 2

SAI G/5C.19/1/2021 01/01/2021 14/01/2021 68821 N/A

SAIG/5C.23/2/2021 01/01/2021 31/12/2021 1043 XCONCILIACIONES N/A

22/04/2021 30/09/2021 9910 SAIG/11C.19/1/2021 N/A

FECHA DE ACTUALIZACION: 30/09/2025

\ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

j u a n X i 
RESPOr

ALEJANDRO ULAGE LUNA 
DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

POLIZAS DE 
DIARIO

MATRIZ DE 
INDICADORES

POLIZAS DE DIARIO CONTABLES DE LAS ORDENES DE 

PAGO. CANCELACION DE PASIVOS, NOMINAS Y 
MOVIMIENTOS  DEL ALMACEN, ACTIVOS, AYUDAS Y 
DON AC (ONES Y AJUSTES PRESUPUESTALES (AUMENTO Y 
DISMINUCION DEL PRESUPUESTO) DE ENERO A DICIEMBRE 

DE 2021.

INFORMES MENSUALES DE LAS CONCILIACIONES 
BANCARIAS, LOS MOVIMIENTOS  DE ENTRADA Y SALIDA DEL 
ALMACEN Y LA  CONClUAClbN DE BIENES MUEBLES, 

INMUEBLES E INTANGIBLES DE ENERO  A  DICIEMBRE DE 

2021.

PROGRAMAS PRESUPUESTARIO PARA LA ADQUISICIONES  
DE BIENES, CON MATRIZ DE SEGUIMIENTOS (METAS QUE SE 
DESEAN OBTERNER DE LA ADQUISICION) DE 2021.

BATERIA  8.
ESTANTE 15 AL

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 
N, BODEGA 7, 

CALLE CERRADA 
DAVID GUSTAVO 

GUTIERREZ, 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

BATERIA  6.
ESTANTE 15 AL

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7, 
CALLE CERRADA

BATERIA 8, 
ESTANTE 15 AL 

18.

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO  
N, BODEGA 7. 

CALLE CERRADA 
DAVID GUSTAVO 

GUTIERREZ, 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

IMANUEL CAMARGO GONZALEZ 
SmteeTARCRivo d e  t r Amit e

\EI pr^nte inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientesXelXano 2021.

J

LUIS ALBERT^MARTJHe Z ORTEGA 

DIRECTOR GENERAL DE ADI^qMISTRACldN Y FINANZAS



HOJA 1 DE 2
ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

5FRIE 2C  3 REQ IS I RO V CERTIFICAC'ON DE FIRMAS. 3C 7 PROORAMA5 OPERATIVO5 AHU ALES. 3C 18 PROGRAMAS * RROVECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION, 3C 70 EVALUAOON V CONTROL DEL. EJERCICIO PRESUPUESTAL, SC IS TRANSFERENCIA DE PRESUPUESTO, SC 17 REOI5TRO * CONTROL DE PdviZAS DE EGRESOS, 5C.18 RECMSTRO  V CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS, SC 1» PdLOAS DE DLARIO. SC 23 CONCILLACLOHES, 11C 18 INDICADORES

VTGENCtAbd^UMENTAL
UfHCACldN EN  ARCHIVO DE TRAMrrECOfXGO DE CLASiFICACION  ARCHIVIST *CA OBSERVACIONESDESCRiPCldNTiTULO DEL EXPEDIENTE

PLAZOS DE CONSERVACION
FECHA DE IN»C»O FECHA FINAL

VALORE5 DOCUMENT ALES

FlSJSnJuMEXP/AfjO || cotn ABLE
e l ec t r Cn ic o PLA2O EN TRAMITEADMlKlBTRAtiVO FISCALLEGAL

SAIG/2C.3/172022 DELEGACI6N DE FIRMAS 10rt) 172022 21/12/2022 142 N/AX

SAIG73C 77172022 31/05/2022 07/10/2022 37 X N/APROGRAMA OPERATIVO  ANUAL

SAIG/3C.18/172022 25/02/2022 14/10/2022 121 N/A

SAJG/3C.20/1/2022 10/01/2022 07/11/2022 612 N/A

S SAIG/5C. 15/2022 03/01/2022 29/04/2022 1277 N/A

SAIG/6C.17/172022 POLIZAS DE EGRESOS 01/01/2022 29/04/2022 9708 N/A

SAIG/5C.18/1/2022 POLIZAS DE INGRESOS 05/0172022 30/08/2022 2717 N/A

SAIG/5C.19/172022 POLIZAS DE DIARIO 01/01/2022 31/0172022 64714 N/A2

' * ' '-S-; 1

NUMERO 
CONSECUTIVO

NUMEROI
EXP

REGISTRO  DE PROYECTO DE 

INVERSION

ADECUACIONES  GASTO 

CORRIENTE Y CAPITAL

SOLICITUD  CON MEMORANDUM A DIVERSAS AREAS, EN 

DADO CASO QUE EL AREA TENGA PROYECTADO 

ADQUISICION DE BIENES DE LA CARTERA DE INVERSION DE 

2022.

SOLICITUDES DE AMPLIACION, TRANSFERENCES, 

RECALENDARIZACION DE DIVERSAS FUENTES DE 

FINANCIENTO. Y OFICIOS DE AUTOR1ZACION DE ENERO  A 

DICIEMBRE DE 2022.

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7.

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL 

HIDALGO

BATER1A6, 

ESTANTE15 AL

BATERIA 6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA 6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA 6, 

ESTANTE 15 AL

BATERIA 6.

ESTANTE15 AL

BATERIA 6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA 6, 

ESTANTE 15 AL

NOTIFICAClON DE PRESUPUESTO 

AUTORIZADO

SOLICITUD  DE USUARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE 

LAS PLATAFORMAS PARA LA CAPTURA O MOVIMIENTOS 

DEL PRESUPUESTO, ORDENES DE PAGO. REGISTROS DE 

FACTURAS, Y DESIGNACION DE ENLACES DE 2022.

FICHA DE INVERSION DERIVADA DE LA SOLICITUD DE LA 

ADQUISICION DE BIENES DE LA CARTERA DE INVERSION 

COT1ZACION, LUGAR DE ADQUISICION, FIN DE LA 

ADQUISICION. CAUSA Y EFECTO  DE LA ADQUISICION) DE 

2022.

MEMORANDUM RECIBIDOS Y ENVIADOS DEL 

PRESUPUESTO AUTORIZADO PREVIAMENTE SOLICIT ADO. 

DE LAS DIVERSAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y 

AUTOEVALUACIONES TRIMESTRALES DEL GASTO  PUBLICO 

DEL PODER EJECUT1VO DEL ESTADO DE TABASCO DE 

ENERO  A DICIEMBRE DE 2022.

POLIZAS DE EGRESOS CONTABLES, INCLUYE TODAS LAS 

SALIDAS DE BANCOS (DE LAS ORDENES DE PAGO. PAGO 

DE SUELDOS, SERVICIOS BASICOS DE ENERO A DICIEMBRE 

DE 2022.

POLIZAS DE INGRESOS CONTABLES, INCLUYE DEPOSITOS 

QUE RECIBIMOS  PARA ESTAR  EN POSIBIUDAD DE HACER 

LOS PAGOS A PROVEEDORES DE ENERO A DICIEMBRE DE 

2022.

POLIZAS DE DIARIO CONTABLES DE LAS ORDENES DE 

PAGO. CANCELACION DE PASIVOS. NOMINAS Y 

MOVIMIENTOS DEL ALMACEN. ACTIVOS, AYUDAS Y 

DON AC ION ES Y AJUSTES PRESUPUESTALES (AUMENTO Y 

DISMINUCION DEL PRESUPUESTO)  DE ENERO A DICIEMBRE 

DE 2022

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7.

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ, 

COL MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N, BODEGA 7, 

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7.

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N, BODEGA 7, 

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7.

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ. 

COL MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7.

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 

ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 

N. BODEGA 7.

CALLE 

CERRADA DAVID 

GUSTAVO 

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL 

HIDALGO

BATERIA 6.

ESTANTE 15 AL

HOMBRE DE LA DETCNDgNCIA SECHETARIA Of ADMINISTRAOON Y F1NANZAS

HOMBRE DC LA UHIOAD AUMINISIRAUVA DtRECClOH QfHERAL DE ADMINiSTRACldN Y FINANZAS
HOMBRE DEL Ar ea  PRODUCTORA. OIRECCI^DePRE8UPUgSTOY CONTABILIDAD

FONOO. SECRETAMA DC ADMINISTRACION  E INHOVACtON  OUBERHAMENTAL_____________________________________________________________________________________________________

SECCIOH 2C ASUHTOS JURIWCOS 3C PROGRAMACION OROAMZACION Y PR( sufjf -XJ HH UK5OS FINANC.EROS.1 1C PLANEAOON INFORMACION. EVALUACION Y POl Tt iCAS

NUMERO TOTAL DE s o po RTE DOCUMENTAL

|FlS>Co|DiGiTAL



HOJA 2 DE 2

14/12^022 6357 XSAIG/5C .23/172022 01/01/2022 X 5CONCILIACIONES N/A

31/12/2022SAIG/11C.19/1/2022 02708/2022 65 X X10 MATRIZ DE INDICADORES N/A

K
El presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientes del afio 2022.

AUIOKIZO

FECHA DE ACTUAUZACldN: 30/09/2025ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
LUIS

DIRECTOR GENERALDIRECTOR DE PRESUPUESTO Y CONTABIUDAD

ia b t In i
WINISTRACI6N  Y FINANZAS

«>o g o n z A l e z  
IO DE TRAMITE

INFORMES MENSUALES DE LAS CONCILIACIONES 
BANCARIAS. LOS MOV1MIENTOS DE ENTRAOA Y SALIDA  DEL 
ALMACEN Y LA CONCILIAClON  DE BIENES MUEBLES. 
INMUEBLES E INTANGIBLES DE ENERO A  DICMBRE DE 2022.

PROGRAMAS PRESUPUESTARIO PARA  LA  ADQUISICIONES 
DE BIENES, CON MATRIZ DE SEGUIMIENTOS (METAS QUE SE 
DESEAN OBTERNER DE LA ADQUISICION) DE 2022.

BATERIA 6. 
ESTANTE15AL

BATERIA 6, 
ESTANTE 16 AL

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 
N. BODEGA 7.

CALLE
CERRADA  DAVID 

GUSTAVO 
GUTIERREZ. 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 
N, BODEGA 7.

CALLE 
CERRADA DAVID 

GUSTAVO 
GUTIERREZ, 

COL MIGUEL 
HIDALGO

44.
ALEJANDRO ULAGE LUNA



HOJA 1 DE 2ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

BL ARCHIVO DE TRAMITE
INVENTARIO GENERAL

2C.3 REGISTRO Y CERT1FICACION  DE HRMAS.  3C.7 PROORAMAS  OPERATIVOS  ANUALES,  3C.18 PROGRAMAS  Y PROYECTOS EN MATERIA  DE PRESUPUESTACION, SC. 15 TRANSFERENCIAS  DE PRESUPUESTO. 5C.17 REOISTRO  Y CONTROL DE POLIZAS  DE EORESO. 5C.18 REOISTRO  Y CONTROL  DE P6LIZAS  DE tNGRESO. SC.18 POLIZAS  DE DIARIO, SC 23 CONCILIACIONES, IOC  3 AUDITORIA,  11C.18 INDICADORESSERIE:

i DOCUMENTAL
UBICACION  EN  ARCHIVO  DE TRAMITEDESCRIPCI6NCdDIGO  DE CLASIFICACldN  ARCHIVISTICA SOPORTE DOCUMENTALFECHA  DE INICIO FECHA  FINAL OBSERVACIONESPLAZOS  DE CONSERVACKlJNVALORES  DOCUMENTALES

PLA2O  EN TRAMITE POSICldNF/SrtWNUM.EXP/AfcO ADMINISTRATIVO LEGAL FISCAL CONTABLE INMUE8LE MUEBLE

10/01/2023 22/11/2023 36 N/ASA1G/2C.3/1/2023

31/05/2022 07/10/2022 37 N/ASA1G/3C.7/1/2023

20/02/2023 05/12/2023 177 N/ASAIG/3C.18/1/2023

02/01/2023 12/06/2023 1475 N/ASAIG/5C.  15/2023

01/01/2023 30/01/2023 8638 N/ASAIG/5C.17/1/2023

222302/01/2023 31/01/2023 N/ASAIG/5C.  18/1/2023

31/01/2023 6862602/01/2023 X N/ASAIG/5C.19/1/2023

4

NUMERO  

CONSECUTR/O

NUMERO DE 

EXP

DELEG  AC  ION DE 

FIRMAS

PROGRAMA  

OPERATIVO  

ANUAL

REGISTRO  DE 

PROYECTO  DE 

INVERSION

ADECUACIONES  

GASTO  

CORRIENTE Y 

CAPITAL

POLIZAS  DE 

INGRESOS

POLIZAS  DE 

EGRESOS

POLIZAS  DE 

DIARIO

TlTULO  DEL  

EXPED1ENTE

SOLICITUD  DE USUARIOS Y PERSONAL  RESPONSABLE  DE 

LAS  PLATAFORMAS  PARA  LA  CAPTURA  O MOVIMIENTOS 

DEL  PRESUPUESTO, ORDENES DE PAGO. REGISTROS DE 

FACTURAS, Y DESIGNACION  DE ENLACES  DE 2023.

SOLICITUD  CON MEMORANDUM  A  DIVERSAS AREAS,  EN  

DADO  CASO  QUE EL  AREA  TENGA  PROYECTADO  

ADQUISICION  DE BIENES  DE LA  CARTERA  DE INVERSION  DE 

2023.

SOLICITUDES  DE AMPUACION,  TRANSFERENCIAS.  

RECALENDARIZACION  DE DIVERSAS  FUENTES DE 

FINANCIENTO,  Y OFICIOS DE AUTORIZACION  DE ENERO A  

DICIEMBRE  DE 2023.

POLIZAS  DE INGRESOS CONTABLES,  INCLUYE  DEPOSITOS 

QUE RECIBIMOS  PARA  ESTAR  EN POSIBILIDAD  DE HACER  

LOS  PAGOS  A  PROVEEDORES DE ENERO  A  DICIEMBRE  DE 

2023.

POLIZAS  DE EGRESOS CONTABLES.  INCLUYE  TODAS  LAS  

SALIDAS  DE BANCOS  (DE LAS  ORDENES DE PAGO. PAGO  DE 

SUELDOS, SERVICIOS BASICOS  DE ENERO A  DICIEMBRE DE 

2023.

POLIZAS  DE DIARIO  CONTABLES  DE LAS  ORDENES DE 

PAGO. CANCELACION  DE PASIVOS. NOMINAS Y 

MOVIMIENTOS DEL  ALMACEN.  ACTIVOS.  AYUDAS  Y 

DONACIONES  Y AJUSTES  PRESUPUESTALES  (AUMENTO  Y 

DISMINUCION DEL  PRESUPUESTO) DE ENERO A  DICIEMBRE  

DE 2023.

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7, 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7, 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

BATERIA  6.

ESTANTE 15 AL

BATERIA  6.

ESTANTE 16 AL

BATERIA  6, 

ESTANTE 15 AL

BATERIA  6.

ESTANTE 15 AL

FICHA  DE INVERSION DERIVADA  DE LA  SOLICITUD  DE LA  

ADQUISICION  DE BIENES DE LA  CARTERA  DE INVERSION  

(COTTZACION,  LUGAR  DE ADQUISICION. FIN DE LA  

ADQUISICION.  CAUSA  Y EFECTO DE LA  ADQUISICION) DE 

2023.

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ. 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

AREA  DEL  

ARCHIVO  DE 

CONCENTRACIO  

N. BODEGA  7. 

CALLE  CERRADA  

DAVID  GUSTAVO  

GUTIERREZ, 

COL. MIGUEL  

HIDALGO

BATERIA  6. 

ESTANTE 16 AL

BATERIA  6.

ESTANTE 16 AL

BATERIA  6. 

ESTANTE 15 AL

NUMERO TOTAL  DE  I 

FOJAS

iOMBRE  DE LA  PEPENDENCtA;  SECRET ARIA  OB  ADMINISTRACION  Y FINANZAS _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

NOMBRE  DE LA  UNIDAD  ADMINISTRAT1VA:  DIRECOON  GENERAL  DE ADMINISTRACION  Y RNANZAS

NOMBRE DEL  AREA  PRODUCT ORA: DIRECCIONDE PRESUPUESTO  Y CONTABIUDAD ________________________________

■ONDO: SECRET ARIA  DE ApMINISTRACION  E INNOVACtON  GUBERNAMENTAL  
SECCION: 2C  ASUNTOS  JURIDICOS,  3C  PROGRAMACION,  ORGANIZACldN  Y PRESUPUESTACION. 5C RECURSOS FINANCIEROS, IOC CONTROL  Y AUDITORIA  DE ACT1VIDADE8  PUBLICAS,  11C PLANEACION,  INFORMACION,  EVALUACION  Y  POlJTlCA5~



HOJA 2 DE 2

18/12/2023 3343 X03/01/2023 N/ASAK3/5C.23/1/2023 CONCILIACIONES

CONTROL  DE AUDITORiAS Y ACTIVIDADES PUBUCAS 2023. 16/11/2023 10AUDITORiAS 13/06/2023SAIG/10C.3/1/2023 N/A

12/12/2023 6028/03/2023 210 SAIG/11C.19/1/2023 INDIC ADORES N/A

:l presente inventario consta de 2 hojas y ampara la cantidad de 10 expedientesj 11 ano 2023.

FECHA DE ACTUALIZACldN: 30/09/2025

iO GONZALEZ 
\d e  t r a mit e

JUAN EMMANUEL fAMAfl 
RESPONSABLE DE ARCHIVC

ALEJANDRO ULAGE LUNA 
DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y CONTABIUDAD

PROGRAMAS PRESUPUESTARIO PARA LA ADQUISICIONES 
DE BIENES, CON MATRIZ DE SEGUIMIENTOS (METAS QUE SE 
DESEAN OBTERNER DE LA  ADQUISICION) DE 2023.

BATERIA 6.
ESTANTE 16 AL

BATERIA  8.
ESTANTE 15 AL

INFORMES MENSUALES DE LAS CONCIUACIONES  
BANCARIAS, LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADA Y SALIDA DEL 
ALMACEN Y LA  CONCILIACION DE BIENES MUEBLES, 
INMUEBLES E INTANGIBLES DE ENERO  A DICMBRE DE 2023.

AREA DEL 
ARCHIVO  DE 

CONCENT RACIO 
N. BODEGA 7. 

CALLE CERRADA 
DAVID GUSTAVO 

GUTIERREZ, 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO  
N. BODEGA 7. 

CALLFCERRADA 

DAVID GUSTAVO 
GUTIERREZ. 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

AREA DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIO 
N, BODEGA 7. 

CALLE CERRADA 
DAVID GUSTAVO 

GUTIERREZ, 
COL. MIGUEL 

HIDALGO

BATERIA 6.

ESTANTE 15 AL

\\ AUTORIZd | \

LUIS ALBERTO MARTINEZ ORTEGA 
DIRECTOR GENERAL 08 ADMINKTRACION  Y FINANZAS



HOJA 1 DE 1
ARCHIVO DE TRAMITEMs4 INVENTARIO GENERAL

DESCRIPCI6N UB1CACI0N EN ARCHNO DE TRAMITEFECHA DE INICIO SOPORTE DOCUMENTALFECHA  FINAL OBSERVACIONESPLAZOS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENTALES

■^1

MUEW POSICJ6NINMUEBLEFyS»a/NUM.EXP/ANO

31/12/2024 68 X X08/01/2024 NIVEL 1, 2, 3 Y  4SAIG/2C.3/1/2024

15/04/2024 31/12/2024 NIVEL 1, 2. 3 Y  4SAIG/3C.7/1/2024

X10/01/2024 31/12/2024 58SAIG/3C.18/1/2024 NIVEL 1. 2, 3 Y 4

03/01/2024 31/12/2024 196SAIG/3C.20/1/2024 NIVEL 1.2. 3 Y4

02/01/2024 31/12/2024 1042 X NIVEL 1. 2.3 Y4SAIG/5C.15/1/2024

01/01/2024 31/12/2024 4607 2 NIVEL 1, 2, 3 Y 4SAIG/5C.17/1/2024

01/01/2024 31/12/2024 985 NIVEL 1. 2, 3 Y 4SAIG/5C.18/1Z2024

2399501/01/2024 31/12/2024 NIVEL 1. 2. 3 Y  4SAK3/5C.19/1/2024

01/01/2024 28/12/2024 1648 XSAIG/5C.23/1/2024 CONCILIACIONES NIVEL 1. 2. 3 Y 4

CONTROL DE AUDITORlAS Y ACTIVIDADES PUBLICAS 2024. 16/01/2024 28/12/2024 68SAIG/10C.3/1/2024 NIVEL 1. 2, 3 Y 410 AUDITORlAS

03/04/2024 28/12/2024 2 NIVEL 1.2.3Y411 SAIG/11C.19/1/2024 NDICADORES

isente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 11 expediences j| ano 2023

FECHA DE ACTUALIZACldN: 30/09/2025

IINISTRACION Y FINANZASZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

j::.  .

ZIOENCIA DOCUMENTAL
NUMERO 

CONSECUTNO
TlTULO DEL 
EXPEDIENTE

*GO GONZALEZ 

rO DE TRAMITE
ALEJANDRO ULAGE LUNA 

DIRECTOR DE PRESUPUESTO  Y CONTABILIDAD

LUIS ALBER' 

DIRECTOR GENERAL D

DELEGACI6N DE 
IRMAS

REGISTROS DE 
PROYECTO  DE 
NVERSION

NOTIFICACION DE 
PRESUPUESTO  
AUTORIZADO

ADECUACIONES 
GASTO 
CORRIENTE Y 
CAPITAL

•OLIZAS DE

POLIZAS DE 
NGRESOS

POLIZAS DE 
DIARIO

SOLICITUD DE USUARIOS  Y PERSONAL RESPONSABLE DE 
LAS PLATAFORMAS PARA LA CAPTURA O MOVIMIENTOS 
DEL PRESUPUESTO.  ORDENES DE PAGO, REGISTROS DE 
FACTURAS, Y DESIGNACION DE ENLACES DE 2024.

SOLICITUD  A DIVERSAS  AREAS. EN DADO CASO QUE EL 
AREA  TENGA PROYECTADO  ADQUISICION DE BIENES DE LA 
CARTERA DE INVERSION  DE 2024.

DOCUMENTOS  RECIBIDOS Y ENVIADOS DEL PRESUPUESTO 
AUTORIZADO PREVIAMENTE SOLICITADO, DE LAS DIVERSAS  
UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y AUTOEVALUACIONES 
TRIMESTRALES DEL GASTO PUBLICO DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO  DE ENERO A 
DICIEMBRE DE 2024.

SOLICITUDES DE AMPLIACION, TRANSFERENCIAS, 
RECALENDARIZACION DE DIVERSAS  FUENTES DE 
FINANCIENTO. Y OFICIOS DE AUTORIZACION DE ENERO A 
DICIEMBRE DE 2024.

POLIZAS DE EGRESOS CONT  ABLES. INCLUYE TODAS LAS 
SAUDAS DE BANCOS (DE LAS ORDENES DE PAGO. PAGO DE 
SUELDOS, SERVICIOS BASICOS DE ENERO  A DICIEMBRE DE 

2024.

PROGRAMAS PRESUPUESTARIO PARA LA ADQUISICIONES 
DE BIENES. CON MATRIZ DE SEGUIMIENTOS (METAS QUE SE 
DESEAN OBTERNER DE LA ADQUISICION) DE 2024.

BODEGA DEL 
ALMACEN 

GENERAL, AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06638 Y SAIG- 

06637

PROGRAMAS
OPERATIVO 

ANUAL

FICHA DE INVERSION  DERIVADA DE LA SOLICITUD DE LA 
ADQUISICION DE BIENES DE LA CARTERA DE INVERSION 
(COTIZACION, LUGAR DE ADQUISICION, FIN DE LA 

ADQUISICION. CAUSA Y EFECTO DE LA ADQUISICION) DE 
2024.

POLIZAS DE DIARIO CONTABLES DE LAS ORDENES DE 
PAGO. CANCELACION DE PASIVOS. NOMINAS Y 
MOVIMIENTOS  DEL ALMACEN, ACTIVOS, AYUDAS Y 
DONACIONES Y AJUSTES PRESUPUESTALES (AUMENTO  Y 
DISMINUCION DEL PRESUPUESTO) DE ENERO  A DICIEMBRE 

DE 2024.______________________________________________

ANAQUEL SAIG 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06638 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG- 
06538 Y SAIG- 

06537

ANAQUEL SAIG 
06538 Y SAIG- 

06637

INFORMES MENSUALES DE LAS CONCILIACIONES 
BANCARIAS. LOS MOVIMIENTOS  DE ENTRADA Y SALIDA DEL 
ALMACEN Y LA  CONClUAClbN DE BIENES MUEBLES. 

INMUEBLES E INTANGIBLES DE ENERO A DICIEMBRE DE 
2024.

POLIZAS DE INGRESOS CONTABLES, INCLUYE DEPOSITOS 
QUE RECIBIMOS PARA ESTAR EN POSIBILIDAD DE HACER 
LOS PAGOS A PROVEEDORES DE ENERO  A DICIEMBRE DE 
2024.

JU ANUELCAI

RESPONSABLE DE ARC

HOMBRE DE LA DEPENDCNCIA: SECRET ARIA DE ADMINISTRACION  Y FINANZAS______________________________ _______ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________ _________________________ _________ ___________________________ ___ ___________ ____________________________________________________________________________________________________
HOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________
~NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECClON DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ '______________________ ~_________________________
FONDO:8ECRETARIA DE ADMINISTRACK>NE INNOVACI6NOUBERNAB4ENTAL  
SECCION. 2C ASUNTOS JURIDICOS. 3C PROGRAMACIOTTORGANIZACION Y PRESUPUESTACION, 5C RECURSOS  FINANCIEROS, 8C TECNOLOGIAS Y  SERVICIOS DE LA INFORMACION, IOC CONTROL Y AU PIT OR IA DE ACTIVIDADES PUBLICAS, 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____

SERIE: 2C.3 REGISTRO Y CERTIFICACION DE ARMAS, 3C.3 PROCESO3 DE PROGRAMACION, 3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES, 3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION. 3C.2O EVALUACION Y  CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL. 5C.15  TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO, 5C.17 REGISTRO Y  CONTROL DE  POLIZAS DE EGRESO, 5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESO, 5C.19 POLIZAS DE DIARIO. 5C.23 CONCILIACIONES. SC.24 ESTADOS FINANCIEROS. 8C.17 ADMINISTRACION Y 
SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA. 10C.3 AUDITORiA, 11C.19 INDICADORES.

BODEGA DEL 
ALMACEN 

GENERAL. AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000 

BODEGA DEL 
ALMACEN 

GENERAL. AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000 

BODEGA DEL 

ALMACEN 
GENERAL, AV. 
PLANETARIO

335, TABASCO

____2999____
BODEGA DEL 

ALMACEN 
GENERAL, AV. 
PLANETARIO

336, TABASCO

_____ 2990_____
BODEGA DEL 

ALMACEN 

GENERAL. AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  

2000 
BODEGA DEL

ALMACEN 

GENERAL, AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000 

BODEGA DEL 
ALMACEN 

GENERAL, AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000

BODEGA DEL 

ALMACEN 
GENERAL, AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000 

BODEGA DEL 

ALMACEN 
GENERAL, AV. 
PLANETARIO 

335. TABASCO  

___ 2999____  
BODEGA DEL 

ALMACEN 
GENERAL. AV. 
PLANETARIO 

335, TABASCO  
2000 

A

IHU^OPE I NUMERO  TOTAL DE 
FOJASCO  DI GO  DE  CLASIFICACI6N  ARCHIVlSTICA



HOJA 1 DE 1
ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO GENERAL

SERIE: JC4 REOISTRO V CERTIFICACION DE FIRMAS. JC.1B FROORAMAS V PROVECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACIOH. SC.20 EVALUACION  V CONTROL DEI EJERCICIO PRESUPUESTA1, SC.17 REGISTRO V CONTROL DE PflLIZAS DE EORESO, 5C.1S REOISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INORESO. 5C.1» POLIZAS DE OIAHIO. SCZ3 CONCILIACIONES.

v io e n c ia  ssauBwa
UBICACldN EN ARCHIVO DE TRAMITEDESCRIPClON FECHA DE INICIO FECHA FINAL SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES

PLAZOS DE CONSERVACIONVALORES DOCUMENT ALES

FlSlCO ELECTR6NICO PLAZO EN TRAMITEF/${SrNUM.EXPIANO DIGITAL ADMINISTRATTVO LEOAL FISCAL GONTABLE PO8ICI6NMUEBLE

01/01/2025 X NIVEL 1 Y 2SAF/3C.22/1/2025

01/01/2025 X X 6 NIVEL 1 Y 2SAF/3C.22/1/2025

\01/01/2025 XXSAF/3C.22/1/2025 NIVEL 1 Y 2

02/01/2025 XSAF/3C.22/1/2025 CONCILIACIONES NIVEL 1 Y 2

1°ELA1

FECHA DE ACTUAUZACION: 07/10/2025

NUMERO 

CONSECUTWO

NUMERO DE

POLIZAS DE 

EGRESOS

ALEJANDRO ULAGE LUNA 

DIRECTOR DE PRESUPUESTO Y CONTABIUDAD

TAffilZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
BAS:

P6LIZAS DE 

INGRESOS

POLIZAS DE 

DIARIO

TlTULO DEL 

EXPEDIENTE

P6LIZAS DE EGRESOS CONTABLES, INCLUYE TODAS LAS 

SALIDAS DE BANCOS (DE LAS ORDENES DE PAGO, PAGO DE 

SUELDOS. SERVICIOS BASICOS DE ENERO A AGOSTO DE 

2025.

POLIZAS DE INGRESOS CONTABLES. INCLUYE DEPOSITOS 

QUE RECIBIMOS PARA ESTAR  EN POSIBILIDAD DE HACER  

LOS PAGOS A PROVEEDORES DE ENERO A AGOSTO DE 

2025

POLIZAS DE DIARIO CONTABLES DE LAS ORDENES DE 

PAGO. CANCELACION  DE PASIVOS, NOMINAS Y 

MOVIMIENTOS DEL ALMACEN. ACTIVOS. AYUDAS Y 

DONACIONES Y AJUSTES PRESUPUESTALES (AUMENTO Y 

DISMINUCION DEL PRESUPUESTO, DE ENERO A AGOSTO DE 

2026.

NFORMES MENSUALES DE LAS CONCILIACIONES 

BANCARIAS. LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADA Y SALIDA DEL 

ALMACEN Y LAS CONCILIACION DE BIENES MUEBLES. 

NMUEBLES E INTANGIBLES ENE-AGO 2025.

NUMERO TOTAL DE 

FOJAS

AV. PASEO DE LA 

SIERRA 435. COL 

REFORMA. CENTRO.

TABASCO

SECRETARIA DE 

ADMINISTRACION  Y 

FINANZAS

AV. PASEO DE LA 

SIERRA 435. COL 

REFORMA. CENTRO. 

TABASCO. 

SECRETARIA  DE 

ADMINISTRACION  Y 

FINANZAS

AV. PASEO DE LA 

SIERRA 435. COL 

REFORMA. CENTRO. 

TABASCO. 

SECRETARIA DE 

ADMINISTRACION Y 

FINANZAS

AV. PASEO DE LA 

SIERRA 435, COL 

REFORMA, CENTRO. 

TABASCO. 

SECRETARIA  DE 

ADMINISTRACION  Y 

FINANZAS

SAIG-06538 Y 

SAKS-06537

SAIG-06538 Y 

SAIG  -06537

SAIG-06538 Y 

SAIG-06537

SAIG-06538 Y 

SAIG-06537

C0DIGO r

ARC

NOMBRE DE LA DEPENDFNCIA SECRETARIA DE ADMINISTRACION V FINANZAS ______________________ ______________________
NOMBRE DE LA UNIDAD  ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE ADMINISTRACldN Y FINANZAS___________________________________

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCldN DE PRESUPUESTO V CONTABIUDAD__________________________________________

FONDO. StCRETARIA DE ADMINI5’’RACION Y FINANZAS_________________________________________________________________

SECCldN. 2C ASUNTOS j u r id ic o s .'j c  p r o g r a ma c o n . o r g a n iz a c iOn  Y PRE8UPUESTACION, 5C r e c u r s o s  FINANCIEROS.

I DE CLASIFICACION 
RCHNiSTICA

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 4 expedients tjel aflo 2025. p

\ \ AUTORIZO \

LUIS ALBERTli WARTlNEZ ORTEGA 

DIRECTOR GENERAL DEADMIWISTRACION Y FINANZAS
nt\R)AN EMMANUEL CAMARGO GONZALEZ 

WMIQUSABU DE ARCHIVO DE TRAMITE


