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SAF/DC Al/U AJ/001/2025

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA 

DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN ADMINISTRATIVA INMEDIATA 

DE LA UNIDAD DE APOYO JURÍDICO

En la C iudad de Villaherm osa, C entro, Tabasco, siendo las 13:00 horas, del día 21 

de octubre del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la U nidad de  

Adm inistración  y  Finanzas  de la Secretaría  de  Adm inistración  y  Finanzas, ubicada  

en la Avenida Paseo de la Sierra núm ero 435, C olonia R eform a, C ódigo Posta l 

86080, Villaherm osa, Tabasco, los servidores públicos que se m encionan a  

continuación: Roxana Cauich Barroso, Titu lar de la U nidad de Apoyo Jurídico, 

María del Carmen Silva Aurelio, R esponsable de Archivo de Trám ite de la  

U nidad de Apoyo Juríd ico, Moisés Hernández Romero, Subdirector de Asuntos  

Juríd icos de la U nidad de  Apoyo  Juríd ico  y  Raúl Romero Rojas, R esponsable del 

Área C oordinadora de Archivos, con la finalidad de levantar esta Acta  

C ircunstanciada de H echos, en la que se hace constar que la docum entación  

generada por la U nidad de Apoyo Juríd ico, contenida en 18 cajas, corresponden  

a D ocum entación de C om probación  Adm inistra tiva Inm ediata,---------------------------

-----------------------------------------an t ec ed en t es ---------------------------------------
C on fundam ento en el Acuerdo que em ite el M anual de Procedim ientos  

Archivísticos de las U nidades O perativas del Sistem a Institucional de Archivos  

(U nidad de C orrespondencia, Archivo de  Trám ite  y  Archivo  de  C oncentración) de  

los Sujetos O bligados de la Ley de Archivos, el cual tiene por objeto  describ ir los  

procesos archivísticos básicos que se rea lizan en las U nidades O perativas que  

in tegran el Sistem a Institucional de Archivos, publicado en el D iario O ficia l de la  

Federación, el día 17 de ju lio del 2024, se atiende el m em orándum núm ero  

SAF/U AJ/lO -20-3/2025, de  fecha 20 de octubre  del 2025, em itido por la U nidad de  

Apoyo  Juríd ico, procediendo a hacer constar los sigu ientes:-----------------------------------

--------------------------------------------- h ec h o s ---------------------------------------------
Q ue, María del Carmen Silva Aurelio, R esponsable de  Archivo de  Trám ite de la  

U nidad de  Apoyo  Juríd ico, convocó a la Titu lar de la U nidad de  Apoyo  Juríd ico, al 

Subdirector de Asuntos Juríd icos de la U nidad de Apoyo Juríd ico y al 

R esponsable  del Área C oordinadora de  Archivos, para dejar constancia de  que  los  

docum entos contenidos en 18 cajas re lacionada en el anexo  de esta Acta, fueron  

revisadas m inuciosam ente y de m anera sistem atizada con personal de la  

C oordinación responsable, determ inando que por las características se  

identifican y clasifican com o fo tocopias de sin iestros de patrim onio del Estado, 

D ocum entación soporte de consulta para la elaboración de instrum entos  

ju ríd icos y correspondencia in terna de los años 2014 al 2024, por lo tanto su

vigencia no deberá exceder de un año de guarda en el archivo de  trám ite.
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D urante la inspección al contenido  de  18 cajas, se corroboró que corresponden a  

D ocum entación  de C om probación Adm inistra tiva Inm ediata (D CAI), conform e a  

la conceptualización señalada en las disposic iones genera les citadas con  

ante lación, debido  a que:--------------------------------------------------------------------------------------------

>  El m ateria l no form a parte de un expediente de asuntos sustantivos del

área generadora.----------------------------------------------------------------------------------------------

>  Su vigencia adm in istra tiva es inm ediata o no excede de un año.-

>  N o  son transferid les al Archivo  de C oncentración.----------------------------------------

>  Su desincorporación debe ser de m anera inm ediata al térm ino de su

utilidad.-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

>  La docum entación se encuentra re lacionada en el lis tado  genera l de  tipos

docum enta les inclu ido en el C atá logo de D isposición D ocum enta l de la  

otrora Secretaria de Adm inistración e Innovación G ubernam enta l, 

validado m ediante el dictam en em itido por el AG ET D V/005/23.-----------------

>  La docum entación no  contiene datos personales.----------------------------------------

Por lo anterior, en este  acto, los  servidores públicos reunidos, determ inan  y  hacen  

constar que la docum entación archivada en 18 cajas de la U nidad de Apoyo  

Juríd ico re la tiva a los años del 2014 al 2024 corresponden a D ocum entación de

C om probación Adm inistra tiva Inm ediata.--------------------------------

Leída la presente acta y explicado su contenido y alcance a R oxana C auich  

Barroso, M aría del C arm en Silva Aurelio , M oisés H ernández R om ero y R aúl 

R om ero R ojas y sin m ás hechos que hacer constar, se da por term inada esta  

diligencia, siendo las 14:00 horas, del día 21 de octubre de 2025, de la cual se  

im prim en dos ejem plares, firm ando al m argen y al calce, así^com o en el anexo, 

todos los gfue eriX IlX iR tervin ieron.--------------------------

-------- f ir mas ---------

Roxana CaUícrt:B^roso
Titu lar de la U nToed de  Apoyo  

Jurídico

prnen Silva Aurelio

R esponsable ae Archivo de  Trám ite  

de la U nidad de  Apoyo  Juríd ico
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Hernández Romero

suntos  Juríd icos

Raúl Romero Rojas
R esponsable del Área C oordinadora  

de  Archivos

H 03A PR O TO C OLAR IA D E FIRM AS D EL AC TA C IR C UN STANC IAD A D E H EC H O S PARA C O N STATAR LA  
EXISTENC IA D E D O C U M EN TAC IÓN D E C O M PR OBAC IÓ N AD M IN ISTR ATIVA IN M ED IATA D E LA U N ID AD D E  
APO YO  JU R ÍD IC O D E FEC H A  21 D E  O C TU BR E D EL  2025.
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Roxana Cauich Barroso
Titu lar de la U nidad de  Apoyo  Juríd ico  

de la Secretaría de  Adm inistración  y  

Finanzas

Villaherm osa, Tabasco; 20 de  octubre  de  2025.

M em orándum : SAF/UA3/I0-20-3/2025.
Asunto: D esincorporadón  de D C AI

Raúl Romero Rojas
Responsable del Área Coordinadora de Archivo 
Presente.

D e conform idad con lo establecido en los C atá logos de D isposición D ocum enta l de la otrora Secretaría de  
Adm inistración  e Innovación G ubernam enta l y  de la actual Secretaría de  Adm inistración  y Finanzas, solic ito  
el apoyo  y colaboración al Área C oordinadora de Archivos a su cargo, para rea lizar la desincorporación del 
D CAI que  se enlistan a continuación:

No. Documentos Período Cajas Dependencia

1

C ontro l de C orrespondencia Enviada y recib ida  
de ofic ios, C ontrol de C orrespondencia Enviada  
y recib ida de m em orándum s, C opias de  
circu lares, m em orándum s de m ovim iento de  
m obiliario , oficios (copias), m em orándum s  
(copias), R equisic iones de m ateria l, trám ites  
con recursos hum anos e insum os. R espuestas  a 
U nidades Adm inistra tivas, R espuestas a 
Solic itud de In form ación de autoridades o  
D ependencias, Fotocopias de  Sesiones, Entrega  
de docum entación certificada, lis tas de contro l 
de Entrada  y Salida de Personal.

2019-2024 3

Secretaría de

Adm inistración e

Innovación

G ubernam enta l

2
Fotocopias de sin iestros de Patrim onio del 
Estado.

2014-2018 2

Secretaría de

Adm inistración  e
Innovación

G ubernam enta l

3
D ocum entación soporte de consulta para la 
elaboración de instrum entos  ju ríd icos.

2020 13

Secretaría de

Adm inistración e

Innovación

G ubernam enta l

Agradeciendo  de  antem ano la atención al presente, se envían  saludos cord ia les.
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Elaboró y Responsable
María del Carmen Silva Aurel 
Departamento de Gestión

macion

•ntal, Archivo y Apoyo
Técnico de la Unidad de Apoyo Jurídico
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