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E n la c iudad de  V illaherm osa , Tabasco , s iendo las : /5^  horas, de l d ía  _2¿

de l m es  de de l año  2025 , las  personas  rep resen tan tes

de las d is tin tas áreas generadoras de docum entac ión de la un idad adm in is tra tiva

C.r>c}rJí/)ac/Ts'-^ <3(t/ieJrci'/ áfi necear5'ey
^ r^nf/>o/ J/i prO(Jf:fZaoA eS

de la S ecre ta ría de A dm in is trac ión y F inanzas, reun idas para llevar a cabo una  

inspecc ión  fís ica  de  docum entos, hacen consta r lo s igu ien te ;

D erivado de los traba jos de rev is ión docum enta l, las áreas generadoras de  

docum entac ión de la un idad adm in is tra tiva  an tes re fe rida rea liza ron una inspecc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum entos, las cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas en la bodega ub icada en A ven ida P lom o  N o. 22 , C iudad Industria l, de  

esta c iudad , poste rio rm ente , d ichas ca jas fue ron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle D avid G ustavo s/n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de esta c iudad, para  

fac ilita r su resguardo  y poste rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y tras rea liza r la verificac ión correspond ien te , las  

áreas generadoras de la un idad adm in is tra tiva en com ento de te rm inaron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas, la can tidad de ^  ^ ca jas con docum entos  

corresponden a docum entac ión produc ida por e llos , en cons iderac ión de que, s i 

b ien e l área ha experim en tado d ive rsos cam b ios de nom bre ins tituc iona l en tre los  

años 7-0 l ^ y 2 . D  / se han conservado func iones y responsab ilidades  

adm in is tra tivas a lo la rgo de l tiem po.

D e l to ta l de ca jas rev isadas, se iden tifica ron los s igu ien tes tipos docum enta les:
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La can tidad de

A cta  c ircunstanc iada  de  hechos: 017

ca jas están con fo rm adas por docum entos de

arch ivo , no  in teg rados en  exped ien tes, re lac ionados con los  tem as

y corresponden a l periodo com prend ido en tre los años_______ y________ .

La can tidad de Cf ^ ca jas están con form adas por docum entos s in  

va lo res prim arios que corresponden a l periodo com prend ido  en tre los años

V ^OlS'

La can tidad de ________ ca jas con tienen docum entos de com probac ión

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados

que  fue ron  generados  en tre los años_______ y ________ .

La can tidad  de________ ca jas con tienen  docum entos  de  apoyo  in fo rm ativo ,

denom inados____________________________________________________

, que  fue ron  generados  en tre

los  años
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S e hace consta r que, en coord inac ión con e l Á rea C oord inadora de A rch ivos y e l 

A rch ivo de C oncen trac ión de esta S ecre taría de A dm in istrac ión y F inanzas, se  

procederá, cuando se ind ique , a rea liza r e l proced im iento  lega l ap licab le  para cada  

tipo docum enta l iden tificado , con fo rm e a lo estab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás norm ativ idad  v igen te  en la m ateria .

S e  anexa  a la presen te  acta ev idenc ia fo tog rá fica de las ca jas inspecc ionadas.

S in m ás asun tos que  tra ta r, se  firm a la presen te acta , a l fina l y a l m argen de  todas  

y cada una de  sus fo jas , para los e fectos lega les y adm in is tra tivos  conducentes.

N om b re C a rg o F irm a

H écto r M oscoso  G arcía 0-
O scar E sp inosa G uzm án

Je fe  de l D epartam ento

de  G estión D ocum enta l

Iván V a lenzue la  C ruz Testigo X'
Isabe l B eatriz G onzá lez

H ernández
Testigo

E stas firm as corresponden a l acta c ircunstanc iada de hechos núm ero 017 (dob le  

cero , d iec is ie te ), m ism a que consta de  3 (tres) fo jas ú tiles .
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Acta  c ircunstanc iada  de hechos: 017

Ca jas de o fic ios ; SA IG /SSRM /DGRM /DAS /160 /2018  y  

S A IG /SS R M /D G R M /D A S /1 5 5 /2 0 1 8
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ACCO
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A c t a  c i r c u n s t a n c ia d a  d e  h e c h o s :  0 0 1
SECRETARIA  DE  ADM IN ISTRACION  
Y  FINANZAS

COBtüEHO  DEL  PUEBLO

p r e s e n t e  a c t a , d e  l o  q u e  a c o n t e c e , p a r a  l o s  p r o c e d im ie n t o s  a d m in i s t r a t i v o s  a  q u e  

h a y a  l u g a r .

CIERRE DE  ACTA  Y  ÁREA  DE FIRMAS

L e í d a  l a  p r e s e n t e  a c t a , y  e x p l i c a d o  s u  c o n t e n id o  y  a lc a n c e  a  l o s  s e r v id o r e s  p ú b l i c o s  

q u e  p a r t ic i p a r o n  e n  e l a c t o , y  s in  m á s  h e c h o s  q u e  c o n s t a r , s e  d a  p o r  t e r m in a d a  e s t a  

d i l i g e n c ia , s ie n d o  l a s  h o r a s  d e l d í a  26 d e l m e s  d e  agosto  d e l a ñ o  2 0 2 5 , d e

la  c u a l s e  im p r im e n  c u a t r o  ( 2 )  e je m p la r e s , f i r m a n d o  a l m a r g e n  y  a l c a lc e , a s í c o m o  

a n e x o s ,  t o d o s  l o s  q u e  e n  e l la  i n t e r v in ie r o n , p a r a  l o s  e f e c t o s  l e g a le s  y  a d m in is t r a t i v o s  

c o n d u c e n t e s .

Nombre Cargo F irm a

R e s p o n s a b le  d e l á r e a  

p r o d u c t o r a  d e  l a  

d o c u m e n t a c ió n

J a ir o  H e r n á n d e z  J im é n e z

J e f e  d e l D e p a r t a m e n t o  

d e  G e s t ió n  D o c u m e n t a l

O s c a r  E s p in o s a  G u z m á n

E n  r e p r e s e n t a c ió n  d e l  

r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  

d e  c o n c e n t r a c ió n

S a n d r a  I v e t t e  B e l t r á n  

A c o p a

( S r - z s - T i C jo

E s t a s  f i r m a s  c o r r e s p o n d e n  a l a c t a  c i r c u n s t a n c ia d a  d e  h e c h o s  n ú m e r o  001 (cero ,  

cero ,  uno)
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C p S I f K N O  C i lL  P U E R L O

Q u e , p a r a  t o d o  p r é s t a m o  y  s a l id a  d e  e x p e d ie n t e s  ( o  c a ja s ) , d e b e r á  h a c e r s e  

e l v a le c o r r e s p o n d ie n t e , p a r a l o c u a l e l r e s p o n s a b le d e h a b e r s o l ic i t a d o l a  

d o c u m e n t a c ió n  d e b e r á  a c a t a r s e  a  l a s  p o l í t ic a s  e s t a b le c id a s  p a r a  e l p r é s t a m o  d e  

e x p e d ie n t e s .

S e  s u m a  a  l o  e x p r e s a d o  e n  l í n e a s  a n t e r io r e s , l o s  s u b s e c u e n t e s :

COMPROM ISOS

PRIMERO . U n a  v e z  q u e  l a  v ig e n c ia  d o c u m e n t a l d e  l a  d o c u m e n t a c ió n  c u m p la  c o n  

s u  p la z o  d e  c o n s e r v a c ió n  e n  a r c h iv o  d e  t r á m i t e , d e  c o n f o r m id a d  c o n  l o  d is p u e s t o  e n  

e l C a t á lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n t a l v ig e n t e  d e  e s t a  S e c r e t a r í a , e l r e s p o n s a b le  

d e l a r c h iv o  d e  t r á m i t e  d e  l a  u n id a d  a d m in i s t r a t iv a  s o l ic i t a n t e  d e b e r á  g e s t io n a r l a  

r e s p e c t i v a  t r a n s f e r e n c ia  p r im a r ia  d o c u m e n ta l . E n  c a s o  o m is o , e l r e s p o n s a b le  d e l  

á r e a c o o r d in a d o r a d e a r c h iv o s , a t r a v é s d e l r e s p o n s a b le d e l a r c h iv o d e  

c o n c e n t r a c ió n , e m i t i r á  m e m o r á n d u m  a l t i t u la r  d e  l a  r e f e r id a  u n id a d  a d m in i s t r a t iv a  

p a r a  s u  c o n o c im ie n t o  y  a t e n c ió n .

SEGUNDO. E l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n  p r o p o r c io n a r á  l o s  d a t o s  

c o r r e s p o n d ie n t e s d e u b ic a c ió n t o p o g r á f i c a d e l a s c a ja s e n e l a r c h iv o d e  

c o n c e n t r a c ió n , y  f u n g i r á  c o m o  c u s t o d io  d e  l a  d o c u m e n t a c ió n  e n  a r c h iv o  d e  t r á m i t e ,  

p a r a  l o  c u a l p o d r á  p r o p o r c io n a r  e l s e r v i c io  d e  p r é s t a m o  y  c o n s u l t a  d e  e x p e d ie n t e s  

d e  l o s  d o c u m e n t o s  e n  c o m e n t o , m e d ia n t e  s o l ic i t u d  f o r m a l e n  l o s  t é r m in o s  r e f e r id o s  

e n  e l p u n t o  T E R C E R O , d e l a p a r t a d o  D E C L A R A C IO N E S , d e  l a  p r e s e n t e  a c t a .

TERCERA. D e  e x is t i r  o m is ió n  p o r p a r t e  d e  l a  u n id a d  a d m in is t r a t i v a  a  r e a l i z a r  e l  

p r o c e d im ie n t o  d e  t r a n s f e r e n c ia  p r im a r ia  d e  l a s  c a ja s  q u e  s o n  o b je t o  d e  l a  p r e s e n t e  

a c t a , e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n  n o t i f i c a r á  a l r e s p o n s a b le  d e l á r e a  

c o o r d in a d o r a  d e  a r c h iv o s  p a r a  f i n e s  d e  h a c e r  d e  c o n o c im ie n t o  a l t i t u la r  d e l ó r g a n o  

i n t e r n o  d e  c o n t r o l d e  e s t a  S e c r e t a r í a , c o n  f u n d a m e n t o  e n  l a  e s t a b le c id o  e n  l a
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TERCERO. Q u e , a l m is m o  t i e m p o  d e  h a b e r s e  r e a l i z a d o  l a  e n t r e g a  y  r e c e p c ió n  d e  

l a s  c a ja s , s e  p r o p o r c io n ó  l a  c a n t id a d  d e ^ c o p ia ( s ) s im p le ( s ) d e  i n v e n t a r io s  

g e n e r a le s  d e  a r c h iv o  d e  t r á m i t e , c o r r e s p o n d ie n t e  a  l o s  a ñ o s 2S> I O ) 202^, 

d e b id a m e n t e e la b o r a d o ( s ) y a c t u a l i z a d o ( s ) a l a f e c h a d e l p r e s e n t e a c t o , d e  

c o n f o r m id a d  c o n  l a s  d is p o s ic io n e s  v ig e n t e s  y  a p l ic a b le s  a  l a  S e c r e t a r í a .

D e  i g u a l m a n e r a , d e s p u é s  d e  c o t e ja r l o  f í s i c o  c o n  l o  d o c u m e n t a l , s e  v a l id ó  

q u e l a i n f o r m a c ió n e x p u e s t a e n l o s r e f e r i d o s i n s t r u m e n to s d e c o n s u l t a ,  

d e t e r m in a n d o a s í q u e l o s d a t o s y l a i n f o r m a c ió n  d e l o s i n v e n t a r io s c o in c id e  

p le n a m e n t e  c o n  e l n ú m e r o  y  c o n t e n id o  d e  l a s  c a ja s  q u e  s e  e n t r e g a n  y  r e c ib e n .

DECLARACIONES

PRIMERO . L a  D i r e c c ió n  d e  P r e s u p u e s t o  y C o n t a b i l i d a d  d e c la r a  q u e  t o d o s  l o s  

d o c u m e n to s  c o n t e n id o s  e n  l a s  c a ja s  q u e  e n t r e g a n  o b e d e c e n  a  e x p e d ie n t e s  d e  

a r c h iv o , q u e  p o r  s u  v ig e n c ia  d o c u m e n t a l y  d e  c o n f o r m id a d  c o n  l o  d is p u e s t o  e n  e l  

C A D ID O  v ig e n t e  d e  e s t a  S e c r e t a r í a , f o r m a n  p a r t e  d e l a r c h iv o  d e  t r á m i t e .

SEGUNDO: Q u e  t o d o s  l o s  e x p e d ie n t e s  c o n t e n id o s  e n  l a s  c a ja s  o b e d e c e n  a  a s u n t o s  

c e r r a d o s , y  q u e  c u e n t a n  c o n  l o s  p r o c e d im ie n t o s  a r c h iv í s t i c o s  a p l ic a b le s  p a r a  e l  

a r c h iv o  d e  t r á m i t e , c o m o  l o  s o n : g lo s a , f o l io , c a r á t u la  y  c e ja  d e  e x p e d ie n t e , r e g i s t r o  

e n  i n v e n t a r io , p r in c ip a lm e n t e .

TERCERO. Q u e  l a u n id a d  a d m in is t r a t i v a  o  á r e a  p r o d u c t o r a  r e s p o n s a b le  d e  l a  

i n f o r m a c ió n  p o d r á  d is p o n e r  d e  s u s  e x p e d ie n t e s  e n  t o d o  m o m e n t o , s ie m p r e  y  c u a n d o  

s e  s o l ic i t e  a  t r a v é s  d e  m e m o r á n d u m  e m i t id o  p o r  e l t i t u la r  d e  l a  u n id a d  a d m in i s t r a t iv a ,  

o  b ie n  p o r  e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  t r á m i t e  c o n  c o p ia  d e  c o n o c im ie n t o  a l t i t u la r ,  

d i r i g id o a l r e s p o n s a b le d e l á r e a c o o r d in a d o r a d e a r c h iv o s , c o n c o p ia d e  

c o n o c im ie n t o  a l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , d e n t r o  d e  l o s  h o r a r io s  y  

d í a s  h á b i l e s  o f i c í a le s .
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E n  c o n s id e r a c ió n  d e  t o d o  l o  m e n c io n a d o  h a s t a  e l m o m e n t o , m e d ia n t e  e l  

p r e s e n t e  a c t o  s e  a t ie n d e  l a  s o l i c i t u d  hecha  vía te le fón ica  por  la Direcc ión  de  

Presupuesto  y Contab ilidad ,  e n  f e c h a d e l m e s d e A  Q D  d e l

p r e s e n t e , p a r a  l o  c u a l s e  h a c e n  c o n s t a r  l o s  s ig u ie n t e s :

HECHOS

PRIMERO . E l á r e a  c o o r d in a d o r a  d e  a r c h iv o s  d e  l a  S e c r e t a r í a  d e  A d m in is t r a c ió n  y  

F in a n z a s , a  t r a v é s  d e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , a u t o r iz a  e l r e c ib i r  

e n  c a l id a d  d e  p r é s t a m o , d e  m a n e r a  t e m p o r a l y  d e  c o n f o r m id a d  c o n  l o s  p la z o s  d e  

c o n s e r v a c ió n y  v ig e n c ia d o c u m e n t a l e s t a b le c id o s  e n e l C A D ID O  a p l ic a b le , l a  

c a n t id a d  d e IM  G c a ja s , c o n  e x p e d ie n t e s  d e  a r c h iv o , c o r r e s p o n d ie n t e ( s ) a  l a

s e r ie ( s )  d o c u m e n t a l ( e s ) D-Cj C 10g/ I \ c, 7s  r.

q u e , d e  a c u e r d o  c o n  e l r e f e r id o  C A D ID O , f o r m a n  p a r t e  d e l a r c h iv o  d e l t r á m i t e  d e  l a  

u n id a d  a d m in i s t r a t iv a  y  á r e a  p r o d u c t o r a  s ig u ie n t e : Direcc ión  de Presupuesto  y  

Contab ilidad .

SEGUNDO. C o n  e l f i n  d e  g a r a n t i z a r l a  s e g u r id a d  e n  t o r n o  a l u s o  y  a c c e s o  d e  l a  

i n f o rm a c ió n  c o n t e n id a  e n  l o s  e x p e d ie n t e s  d e  a r c h iv o  q u e  o b r a n  e n  e l t o t a l d e  c a ja s  

r e c ib id a s , e l r e s p o n s a b le  d e l á r e a  c o o r d in a d o r a  d e  a r c h iv o s  d e  e s t a  S e c r e t a r í a ,  

m e d ia n t e  e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , e n  c o o r d in a c ió n  c o n  l a s  

u n id a d e s  a d m in i s t r a t i v a s  y / o  á r e a s  p r o d u c t o r a s , h a c e n  c o n s t a r  q u e  l a s  c a ja s  s o n  

e n t r e g a d a s  y  r e c ib a s  c o n  l o s  s ig u ie n t e s  e le m e n t o s  d e

/ - A . 5  COiL^ /V | p A P ( A  r )

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
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SEGUNDO. Q u e  l o  r e f e r id o  e n  e l p á r r a f o  a n t e r io r  s u r g e  c o m o  u n a  n e c e s id a d  a n t e  

l a  f a l t a  d e  e s p a c io s  d e  a lm a c e n a m ie n t o  d e n t r o  d e  l a s  i n s t a la c io n e s  q u e  s i r v e n  d e  

o f i c in a  p a r a  l a s  u n id a d e s  a d m in i s t r a t i v a s , a s í c o m o  p a r a  l a s  á r e a s  p r o d u c t o r a s  d e  

d o c u m e n t a c ió n , l o  q u e  p u e d e  p r o p ic ia r  m a la s  p r á c t ic a s  e n  m a t e r ia  d e  c o n s e r v a c ió n  

d o c u m e n t a l a l m is m o  t i e m p o  q u e  o b s t a c u l iz a r  l a  c o r r e c t a  g e s t ió n  y  a d m in i s t r a c ió n  

d e l a r c h iv o  d e  t r á m i t e .

TERCERO. Q u e , c o n  e l f i n  d e  e v i t a r  d e s v i r t u a r  e l o b je t i v o  d e  l a  i n ic ia t iv a  o b je t o  d e  

l a  p r e s e n t e  a c t a , e l r e s p o n s a b le  d e l á r e a  c o o r d in a d o r a  d e  a r c h iv o s , a  t r a v é s  d e l  

r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , o  a  q u ie n  h a y a  d e s ig n a d o  p a r a  e l c a s o ,  

c o n s t a t ó , m e d ia n t e  v i s i t a  a  l a s  i n s t a la c io n e s  q u e  s i r v e n  d e  o f i c in a  p a r a  l a  u n id a d  

a d m in is t r a t i v a  y / o  á r e a  p r o d u c t o r a  d e  d o c u m e n t a c ió n  d e n o m in a d a  Direcc ión  de  

Presupuesto  y Contab ilidad  de la Direcc ión  General de Adm in is trac ión  y  

Finanzas,  u b ic a d a  e n  Av.  Paseo  Tabasco,  número  1504, co lonia  Tabasco  2000, 

de esta  c iudad  cap ita l,  q u e  n o  c u e n t a n  c o n  e l e s p a c io  p a r a  a lm a c e n a m ie n t o  d e  

s u s  c a ja s  c o n  d o c u m e n t o s  d e  a r c h iv o  d e  t r á m i t e , o  q u e  t e m p o r a lm e n t e  n o  c u e n t a n  

c o n  l a  p o s ib i l i d a d  d e  c o n t in u a r  r e s g u a r d a n d o  s u s  c a ja s  c o n  d o c u m e n to s  d e n t r o  d e  

l o s  r e f e r id o s  e s p a c io s , s ie n d o  a s í  f u n d a d a  l a  n e c e s id a d  d e  l l e v a r  a  c a b o  l a  e n t r e g a  

y  r e c e p c ió n  d e  c a ja s  c o n  d o c u m e n to s  d e  a r c h iv o  d e  t r á m i t e , p a r a  a lm a c e n a m ie n t o  

y  r e s g u a r d o  e n  e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , d e  f o r m a  t e m p o r a l y  d e  c o n f o r m id a d  

c o n  l o s  p la z o s  d e  c o n s e r v a c ió n  y  v ig e n c ia  d o c u m e n t a l c o n  b a s e  e n  l a s  s e r ie s  

d o c u m e n t a le s  d e l C a t á lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n t a l ( C A D ID O )  q u e  l e s  a p l i q u e .

CUARTO . Q u e , p a r a  p o d e r l l e v a r a  c a b o  l a  e n t r e g a  y  r e c e p c ió n  d e  l a s c a ja s  

c o n s id e r a d a s  e n  l a  p r e s e n t e  a c t a , l a s  u n id a d e s  a d m in is t r a t iv a s  o  á r e a s  p r o d u c t o r a s  

d e  l a d o c u m e n t a c ió n , p o r c o n d u c t o  d e  s u r e s p o n s a b le  d e  a r c h iv o  d e  t r á m i t e ,  

g e n e r a r o n  y  c u e n t a n  c o n  e l i n v e n t a r io  g e n e r a l d e  e x p e d ie n t e s  e n  a r c h iv o  d e  t r á m i t e ,  

d e b id a m e n t e  e la b o r a d o  y  a c t u a l i z a d o  c o n f o r m e  a l o s d is p o s ic io n e s  v ig e n t e s  y  

a p l ic a b le s  a  l a  S e c r e t a r í a .
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SECRETARIA  DE  ADMIN ISTRACION  
Y  FINANZAS

A c t a  c i r c u n s t a n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 0 1

C08IERN0  OEI. PUEBLO

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS PARA  ENTREGA  Y  RECEPCIÓN DE  

CAJAS  CON DOCUMENTOS DE ARCHIVO  DE TRÁM ITE  PARA  PRÉSTAMO  

DE ESPACIO , PARA  ALMACENAMIENTO  Y  RESGUARDO  TEMPORAL,

EN EL  ARCHIVO  DE CONCENTRACIÓN  

NÚMERO  001

E n  l a  c iu d a d  d e  V i l la h e r m o s a ,  T a b a s c o , s ie n d o  l a s lO'iclO h o r a s ,  d e l d í a  26 d e l m e s  

d e  a g o s t o  d e  2025, e n c o n t r á n d o s e  p r e s e n t e s  e n  e l i n m u e b le  d e n o m in a d o  B o d e g a  

7 , s i t u a d o  e n  c a l l e  c e r r a d a  D a v id  G u s t a v o  G u t ié r r e z , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o ,  d e  e s t a  

c iu d a d  c a p i t a l , l o s  s e r v id o r e s p ú b l i c o s  q u e  s e  m e n c io n a n  a  c o n t in u a c ió n : Jairo  

Hernández  J im énez,  serv idor  púb lico  adscrito  a la  Direcc ión  de  Presupuesto  

y  Contab ilidad  de  la  Direcc ión  General  de  Adm in is trac ión  y  Finanzas;  Sandra  

Ivette  Beltrán  Acopa,  en representac ión  de G loria  Adriana  Morales  Molina,  

responsab le  del  arch ivo  de  Concentrac ión ;  Oscar  Esp inosa  Guzmán,  je fe  del  

departamento  de  Gestión  Documenta l  y  Arch ivo ,  t o d o s  a d s c r i t o s  a  l a  S e c r e t a r í a  

d e  A d m in is t r a c ió n  y  F in a n z a s ; r e u n id o s  p a r a  l l e v a r a  c a b o  e l a c t o  d e  e n t r e g a  y  

r e c e p c ió n  d e  c a ja s  c o n  d o c u m e n t o s  d e  a r c h iv o  d e  t r á m i t e  p a r a  p r é s t a m o  d e  e s p a c io  

p a r a  a lm a c e n a m ie n t o  y  r e s g u a r d o  t e m p o r a l , e n  e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , h a c e n  

c o n s t a r  l o  s ig u ie n t e :

CONSIDERANDOS

PRIlíiflERO .  C o n  e l o b je t i v o  d e  c o a d y u v a r  a  l a  c o r r e c t a  g e s t ió n  d o c u m e n t a l d e  l a s  

u n id a d e s  a d m in i s t r a t i v a s  y  á r e a s  p r o d u c t o r a s  d e  d o c u m e n t a c ió n  d e  l a  S e c r e t a r í a  d e  

A d m in is t r a c ió n  y  F in a n z a s , e l r e s p o n s a b le  d e l á r e a  c o o r d in a d o r a  d e  a r c h iv o s , a  

t r a v é s  d e l r e s p o n s a b le  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n ,  t i e n e  a  b ie n  h a b i l i t a r  e s p a c io s ,  

e n  c a l id a d  d e  p r é s t a m o  t e m p o r a l d e n t r o  d e l a r c h iv o  d e  c o n c e n t r a c ió n , p a r a  l a  

r e c e p c ió n  d e  c a ja s  c o n  e x p e d ie n t e s  d e  a r c h iv o , l o s  c u a le s , d e  a c u e r d o  c o n  e l  

C a t á lo g o  d e  D is p o s ic ió n  D o c u m e n t a l ( C A D ID O )  a p l i c a b le , f o r m a n  p a r t e  d e l a r c h iv o  

d e  t r á m i t e  d e  l a s  u n id a d e s  a d m in i s t r a t i v a s  d e  e s t a  S e c r e t a r í a .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 001
S E C R E T A R IA  D E  A D M IN I S T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

A C T A  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  001

En la  c iudad  de  V illahe rm psa , Tabasco , s iendo  la s ^3 :30 ho ras , de l d ía /D

de l m es  de de l año  2025 , la s pe rsonas  rep resen tan tes

de la s d is tin tas á reas gene rado ras de docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva

de la Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , reun idas pa ra lleva r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum en tos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jos de rev is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de la un idad  adm in is tra tiva .

rea liza ron una in specc ión  de ta llada  de

sus  ca jas  con  docum en tos , la s  cua les  in ic ia lm en te  se  encon traban  a lm acenadas  en  

la bodega ub icada en Aven ida P lom o No . 22 , C iudad Indus tria l, de es ta c iudad , 

pos te rio rm en te , d ichas ca jas  fue ron  tra s ladadas  a  la bodega  s ituada  en  ca lle Dav id  

Gustavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de es ta c iudad , pa ra fa c ilita r su  

resgua rdo  y  pos te rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y tra s rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , la s  

á reas  gene rado ras  de  la un idad adm in is tra tiva .  \N \vCCC \Q r) h\ AQUC i e fQ ^

___________________________________________de te rm ina ron que , de l to ta l de

^  I ca jas con docum en tosca jas ah í a lm acenadas , la can tidad de  

co rresponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llo s , en cons ide rac ión de que , s i 

b ien e l á rea ha  expe rim en tado  d ive rsos cam b ios de nom bre  In s titu c iona l en tre lo s  

años ¡^CA2 y  se han conse rvado  func iones y responsab ilidades

adm in is tra tivas  a  lo la rgo  de l tiem po .

co
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 001
S E C R E T A R IA  O E  A D M IN IS T R A C IO N  

I Y  F IN A N Z A S

De l to ta l de  ca jas rev isadas , se  iden tifica ron  lo s  s igu ien tes  tipos  docum en ta les :

La  can tidad de ca jas con tienen  fo tocop ias s in  va lo r docum en ta l 

de b itáco ras , co rrespond ien tes a l pe riodo com prend ido en tre lo s años  

------------ - V ----------- ■

La can tidad de  ca jas con tienen docum en tos de com probac ión
adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados 0^010^0 .^0 Ac

V (nl ,? uo r)V c \v \<^O in  y~TQ y je -^a ‘5 ^Y 1 -^^)ln fna1 iO c^ ,^^ .

C LW ru \f\K >S . y r}füS e -^---------------------------------

que  fue ron  gene rados  en tre  lo s  años ¿40iy

La can tidad de —  ca jas es tán con fo rm adas po r docum entos de

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re lac ionados  con  lo s  tem as

y  co rresponden a l pe riodo  com prend ido  en tre  lo s  años

Se hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coord inado ra  de A rch ivos  y  e l 

A rch ivo de Concen trac ión de es ta Secre ta ria de Adm in is trac ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se  ind ique , a rea liza r e l p roced im ien to lega l ap licab le pa ra  cada  

tipo  docum enta l iden tificado , con fo rm e a lo  es tab lec ido  en la  Ley de archivos para 

e¡ estado de Tabasco y  dem ás no rm a tiv idad  v igen te  en  la m ate ria .

S e  anexa  a  la  p resen te  ac ta  ev idenc ia  fo tog rá fíca  de  la s  ca jas  in specc ionadas .

C 7
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 001DCBA
S E C R E T A R IA  D E  A D M IN I S T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

C O B IE k N O  U E L P U C K O

S in m ás asun tos que tra ta r, se firm a la p resen te ac ta pa ra lo s e fec tos lega les y  

adm in is tra tivos  conducen tes .

N o m b r e C a r g o F i r m a

E lizabe th Zu rita M ora les 3 í\C I. K lioa l íiíiG 'la

Verón ica  Vargas Góm ez

D am iana Rodríguez

A rcos

O sca r Esp inosa  Guzm án
Je fe  de l Depa rtam en to

de  Gestión Docum en ta l

Isabe l Bea triz  Gonzá lez

H ernández
Tes tigo

Iván  Va lenzue la  C ruz Tes tigo

E s tas firm as co rresponden a l ac ta c ircuns tanc iada de hechos núm ero 001 (dob le  

ce ro , uno ), m ism a  que  cons ta  de  3  (tre s ) fo jas  ú tiles .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 001

Anexo :

C a jas  de  o fic io s : SA lG /UAF /SF /0027 /2020  y  SA IG /UAF /SF /0048 /2021

■ ■  —
*1

r5M U i;.c .n»V«K5 ‘á í ■

Ca jas  de  o fic io s : SA IG /UAF /SF /0193 /2020  y  SA IG /UAF /SF /0085 /2021
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 001

C a jas  de  o fic io : SA IG /UAF /SF /047 /2021
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A c ta  c irc u n s tan c ia d a  de  he ch o s : 002

A C TA  C IR C U N S TAN C IA D A  D E  H EC HO S  

NÚM ERO  002

E n  la  c iu da d  de  V illa h e rm o sa , T aba sco , s ie nd o  la s l Z . : 5ó ho ra s , de l d ía

d e l m es  de  i l .___________ de l año  2025 , la s  pe rso n as  re p re se n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s gene ra d o ra s de  do cum en ta c ió n de la un id ad  adm in is tra tiv a

d e la S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F in an za s , re un id a s pa ra lle va r a ca b o una  

In spe cc ió n  fís ica  de  do cum en to s , ha cen  co n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e riv a d o de lo s tra b a jo s de re v is ió n do cum en ta l, la s á re as gene ra d o ra s de  

do cum en ta c ió n  de  la  un id ad  adm in is tra tiv a £>  t c  c , ' o  A  

?o Q V  > o  j^ o

______________________________ _ re a liz a ro n  una  in sp e cc ió n  de ta lla da  de

su s  ca ja s  co n  do cum en to s , la s  cu a le s  in ic ia lm en te  se  en con tra b an  a lm ace nada s  en  

la bodega ub ica d a en  A ven id a P lom o N o . 22 , C iu d a d In d u s tr ia l, de e s ta c iu d a d , 

po s te r io rm en te , d ich a s  ca ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s  a  la  bodega  s itu a da  en  ca lle  D av id  

G us ta vo s /n , co lo n ia M ig ue l H id a lg o , tam b ié n de e s ta c iu d ad , pa ra fa c ilita r su  

re sgu a rdo  y  po s te rio r aná lis is .

U na  ve z  en la nueva  ub ica c ió n , y  tra s re a liz a r la  ve r if ic a c ió n co rre sp on d ien te , la s  

á re a s  gene ra d o ra s  de  la  un id a d  adm in is tra tiv a p ) ^ ve  ^  c . C - \ p lO C :^

________ __ __ __ __________________________ de te rm in a ro n que , de l to ta l de

\ \ ca ja s co n do cum en to sca ja s ah í a lm ace nada s , la ca n tid a d de

co rre sp o n den a do cum en ta c ió n p ro d uc id a po r e llo s , en co n s id e ra c ió n de que , s i 

b ie n e l á rea  ha  e xp e rim en ta d o  d ive rso s  cam b io s  de  nom b re  in s titu c io na l en tre  lo s  

año s  ,¿ ^00 y z^o\ \ se  han co n se rva do  fu n c io n e s  y  re sp o n sa b ilid a d es  

adm in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  de l t iem po .

A
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A c ta  c irc u n s ta n c ia da  de  he ch o s : 002
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

D e l to ta l de  ca ja s  re v is ad a s , se  id e n tifíc a ron  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  do cum en ta ie s :

•  La  ca n tid a d  de ----- ca ja s  co n tie n e n  fo to co p ia s s in  va lo r do cum en ta l

d e b itá co ra s , co rre sp o nd ie n te s a l pe rio do com p re n d id o en tre lo s años

_______ y ________ -

•  La ca n tid a d de \ \ ca ja s co n tie n e n do cum en to s de com p ro ba c ió n

a dm in is tra tiv a  inm ed ia ta , denom in a d o s  L> e

c>€ Pn^c,0, Qy-COS. n A u V

C  \ ^<~(j v jtx  -

que  fu e ro n  gene ra d o s  en tre  io s  años '^001- y 'S -0 ^ \

L a ca n tid a d de ----- ca ja s e s tá n co n fo rm adas po r do cum en to s de

a rch iv o , no  in te g ra d o s  en  e xp e d ien te s , re la c io n a d os  co n  lo s  tem a s_______

y  co rre sp o n den  a l pe rio do  com p re nd id o  en tre  lo s  años

S e  ha ce  co n s ta r que , en co o rd in a c ió n co n  e l Á re a C oo rd in a d o ra de  A rch iv o s  y  e l 

A rch iv o de C on cen tra c ió n de e s ta S ec re ta ria de A dm in is tra c ió n y F in an za s , se  

p ro ce de rá , cu a n do  se  in d iq ue , a  re a liz a r  e l p ro ce d im ie n to  le g a l ap lic a b le  pa ra  ca d a  

t ip o  do cum en ta l id en tific a do , co n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  en  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás  no rm a tiv id a d  v ig e n te  en  la  m a te r ia . A
S e  anexa  a  la  p re se n te  a c ta  e v id e n c ia  fo tog rá fic a  de  la s  ca ja s  In sp e cc io n a d a s .
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SECRETARIA  OE ADMINISTRACION 
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S in m ás a su n to s que tra ta r, se f irm a la p re se n te a c ta pa ra lo s e fe c to s le g a le s y  

adm in is tra tiv o s  co n d u ce n te s .

N om b re C a rg o F irm a

Je sú s M anue l A ria s

L ó p e z
S-T i ¿ íi

Ja iro  H e rn á n de z  J im éne z CM ' '^0 0=C

H ebe rto  G e ró n im o

A ren a s

A íd a  A ra ce li P é re z

G a lle g o s

Í^O  DE

C o  C li^

O sca r E sp in osa  G uzm án
Je fe  de l D epa rtam en to

d e  G es tió n  D ocum en ta l h
Is a b e l B ea triz  G onzá le z

H e rn á n de z
T e s tig o

^SQQ¡i Cc^Q)  .Q.«v.-¿\e^

tv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o

E s ta s f irm a s co rre sp o n den a l a c ta c ircu n s ta n c iad a  de  he ch o s núm e ro  002 (d o b le  

ce ro , do s ), m ism a  que  co n s ta  de  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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AC TA  C IR C U N S TA N C iA D A  D E  H EC HO S  P AR A  E L  R E T IR O  D E  C A JA S  CO N  

E X P ED IE N TE S  Y /O  DO C UM EN TO S  D E  AR C H IVO , D E  CO M PRO B AC IÓ N  

ADM IN IS T R A T IV A  IN M ED IA T A  Y /O  D E  A PO YO  IN FO RM A T IV O

N ÚM ERO  0 0 3

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T a ba s co , s ie n d o  la s  8 :4 5  h o ra s , d e l d ía  2 5  d e l m es  

d e  a g o s to  d e l 2 0 2 5 , e n con trá n d o se  p re se n te s  e n  e l inm ue b le  d e n om in ad o  B od eg a  

7 , s itu a d o  e n  ca lle  ce rra d a  D a v id  G us ta vo  G u tié rre z , co lo n ia  M ig ue l H id a lg o , d e  e s ta  

c iu d a d  ca p ita l, lo s  s ig u ie n te s  se rv id o re s  p ú b lic o s : O sca r E sp in o sa  G uzm án , je fe  d e l 

d e p a rtam en to  d e  G es tió n  D o cum en ta l d e  la  S ub d ire c c ió n  d e  G es tió n  D o cum en ta l y  

A rch iv o : N ahum  D id íe r H e rre ra  M aed o n e l, re sp o n sa b le  d e l a rc h iv o  d e  trám ite  d e  

la  U n id a d  d e  A dm in is tra c ió n  d e  P a tr im o n io  d e l E s ta d o  y , G lo r ia  A d ria n a  M o ra le s  

M o lin a , re s p on sa b le d e l a rc h iv o d e co n ce n tra c ió n , to d o s co n a d s c r ip c ió n e n la  

S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n y  F in an za s , co n m o tiv o  d e re a liz a r e l re tiro  d e  ca ja s  

co n d o cum en to s d e com p ro b a c ió n a dm in is tra tiv a inm ed ia ta (D C A I) , h a cen  

co n s ta r lo s  s ig u ie n te s :

H EC HO S

PR IM ERO . C on  e l o b je tiv o  re a liz a r e l re tiro  d e  la  ca ja s  re la c io n a d a s  e n  e l AN E XO  

U NO  d e  la  p re se n te  a c ta , p o r h a b e r s id o  id e n tif ic a d a s  com o  D C A I m ed ia n te  a c ta  

c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s n úm e ro  1 6 , d e  fe c h a  2 5  d e  a b ril d e l 2 0 2 5 , p e rs o n a l 

a d s c r ito a l á rea g e n e ra do ra d e d o cum en ta c ió n d e n om in a d a U n id a d d e  

A dm in is tra c ió n  d e  P a tr im o n io  d e l E s ta d o , d e  la U n id a d  d e  A dm in is tra c ió n  d e  

P a tr im o n io  d e l E s ta do  d e  e s ta  S e c re ta ría , h a ce  a c to  d e  p re se n c ia  e n  e l inm u e b le  

d e n om in a d o  b o d e g a 7 , s itu a d o  e n  ca lle  ce rra d a  D a v id G us ta vo  G u tié rre z , co lo n ia  

M ig ue l H id a lg o , d e  e s ta  c iu d a d  ca p ita l, p a ra  lo s  e fe c to s  co n d u ce n te s .

S E G U N D O . P e rso n a l d e la su b d ire c c ió n d e G es tió n D o cum en ta l y  A rch iv o h a ce  

e n tre g a a l p e rs o n a l a d s c rito  a  la re fe r id a u n id a d a dm in is tra tiv a , la  ca n tid a d  d e  2 8
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ca ja s (v e in tio c ho ca ja s ) , cu yo co n te n id o o b ed e ce a d o cum en to s d e  

com p ro ba c ió n  a dm in is tra tiv a  inm e d ia ta  (D C A I) .

T E R C ER O . D e d ic h o a c to , se re c a b a te s tim o n io  fo to g rá fic o , lo cu a l tam b ié n se  

a g re g a  com o  e v id e n c ia  d o cum en ta l d e  lo  se ñ a la d o  h a s ta  e l m om en to .

C U A R TO . Q ue  la s ca ja s  fu e ro n  re tira d a s d e  la  e s ta n te r ía  e n  d o n d e  o r ig in a lm en te  

se  e n co n tra b a n re s g u a rd a d a s y  d is p u e s ta s e n u n  ve h íc u lo  m a rca FO R D , m ode lo  

F 1 5 0 , co n la s  s ig u ie n te s ca ra c te r ís t ic a s ; u n id a d  co lo r b la n co  co n  lo g o tip o  d e  la

S e c re ta r ía  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s , co n  p la ca s  VM -6 7 53 -B .

D E C LA R AC IO N ES

PR IM ER A . E l re s p on sa b le  d e l a rc h iv o  d e  co n ce n tra c ió n  m an if ie s ta  q u e  n o  e x is tió  

n e ce s id a d  d e  co rro b o ra r e l co n te n id o  d e  la s ca ja s  d e b id o  a  q u e  e s ta  a c tiv id a d  fu e  

so lv e n ta d a  e n  la s  d o cum en ta le s  d e l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s  n úm e ro  1 6 , 

d e  fe c h a  2 5  d e  a b r il d e l 2 0 25 .

S E G UN D A ; S e  h a ce  co n s ta r p o r p a rte  d e  lo s se rv id o re s p ú b lic o s  q u e  in te rv ie n e n  

e n  e l a c to , b a jo  p ro te s ta  d e  d e c ir  ve rd a d , q u e  la  ca n tid a d  d e  ca ja s  p o r  re tira r  co in c id e  

co n  lo  se ñ a la d o  e n  e l AN EXO  U NO  d e  la  p re se n te  a c ta .

S e  sum a  a  lo  e xp re sa do  e n  lín e a s  a n te r io re s , lo s  su b se cue n te s :

C O M PR O M IS O S

PR IM ER O . E l p e rs o n a l d e  U n id a d  d e  A dm in is tra c ió n  d e  P a tr im o n io  d e l E s ta d o , 

p re v ia  d e s ig n a c ió n  d e l t itu la r o  d e  q u ie n  e s te  d e s ig n é  p a ra  e l ca so , d e b e rá  l le v a r a  

ca b o e l p ro ce d im ie n to d e e lim in a c ió n m ed ia n te e l p ro ce so d e d o n a c ió n a la  

C om is ió n N a c io n a l d e L ib ro s d e T e x to G ra tu ito s (C O N A L IT E G ), d e la  

d o cum en ta c ió n  co n te n id a  e n  la s  ca ja s  q u e  so n  o b je to  d e  la  p re se n te  a c ta .

e í"
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S EG U N DO . C om o  p a rte  d e i p ro ce so  d e  d o n a c ió n  a  la  CO N A L IT E G . p e rs o n a i d e  

la re fe r id a u n id a d a dm in is tra tiv a re c a b a rá  te s tim o n io  fo to g rá fic o  d e lo s a c to s q u e  

d e riv e n  d e  d ic h o  p ro ce d im ie n to , e v id e n c ia  q u e  d e b e rá  se r rem itid a  a l re s p o n sa b le  

d e l á re a co o rd in a d o ra d e a rc h iv o , v ía m em o rá n d um , co n f irm a s y ru b ric a s  

a u tó g ra fa s , p a ra q u e se in te g re a l e xp e d ie n te co rre sp on d ie n te , lo cu a l d e b e rá  

h a ce rs e  y  q u e d a r f in iq u ita d o  e n  u n  p la zo  n o  m ayo r  a  c in c o  (5 ) d ía s  h á b ile s  d e sp u é s  

d e  la  f irm a  d e  la  p re se n te  a c ta

C IE R R E  D E  AC TA  Y  ÁR E A  D E  F IR M A S

Á

L e íd a  la  p re se n te  a c ta , y  e xp lic a d o  su  co n te n id o  y  a lc a n ce  a  lo s  se rv id o re s  p ú b lic o s  

q u e  p a rtic ip a ro n  e n  e l a c to , y  s in  m ás  h e ch o s  q u e  co n s ta r , se  d a  p o r  te rm in a d a  e s ta  

d ilig e n c ia , s ie n d o  la s 9 :0 0  h o ra s  d e l d ía  2 5  d e l m es  d e  a g o s to  d e l a ñ o  2 0 2 5 , d e  la  

cu a l se im p rim e n d o s (2 ) e jem p la re s , f irm a n d o  a l m a rg en  y  a l ca lc e , a s í com o  e l 

a n e xo , to d o s  lo s  q u e  e n  e lla  in te rv in ie ro n , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s  

co n d u ce n te s .

N om b re C a rg o A F irm a
í\ ✓

O sca r E sp in o sa  G uzm án
Je fe  d e l d e p a rtam en to  d e

G e s tió n  d o cum en ta l

J

N ahum  D id ie r H e rre ra

M aed on e l

R e sp o n sa b le  d e l a rc h iv o

d e  trám ite 4
G lo r ia  A d ria n a  M o ra le s

M o lin a

R e sp on sa b le  d e l a rc h iv o

d e  co n ce n tra c ió n
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E s ta s f irm a s co rre sp o n d e n a l a c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e h e ch o s n úm e ro 0 0 3 (c e ro , 

ce ro , tre s ).

4
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AN E XO  U NO :

re la c ió n  d e  ca ja s  p o r re tira r

N úm e ro  d e  o fic io

C a ja s

id e n tif ic a d a s

com o  D C A I

N úm e ro  d e  a c ta

c irc u n s ta n c ia d a

S A /D A P E /S A P E /0 0 1 /2 0 07 8 0 1 6

S A F /S A /D A P E /1 3 4 1  /2 0 1 2 1 0 0 1 6

S A IG /C A F /D G A P E /D A P E /0 6 0 1 /2 0 1 8 3 0 1 6

S A IG /C A F /D G A P E /D A P E /0 0 5 /2 0 1 8 7 0 1 6
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ANEXO DOS:

Evidencia  fotográfica  dei retiro  de cajas  de bodega  7.

' J- ’i-': • •nr»
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ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  003

En  la  c iudad  de  V illahe rm osa , Tabasco , s iendo  la s  ho ras , de l d ía /  ^

de l m es  de A l)y¿ ¡ ________ de l año  2025 , la s  pe rsonas  rep resen tan tes

de la s d is tin tas á reas generado ras de docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva
\ __ ^ íf  f-f  y ’rc? í—

fie . ^  rí  v ,'^ (-vW sX -  ^rfi t ^  \

de la Secre ta ría de Adm in is tra c ión y F inanzas , reun idas pa ra lle va r a cabo una  

in specc ión  fis ica  de  docum en tos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jos de re v is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de la un idad  adm in is tra tiva_____A ^  . -I— ______________

__________________________________ rea liza ron  una in specc ión  de ta llada  de

sus  ca jas  con  docum en tos , la s  cua les  in ic ia lm en te  se  encon traban  a lm acenadas  en  

la bodega ub icada en Aven ida P lom o No . 22 , C iudad Indus tria l, de es ta c iudad , 

pos te rio rm en te , d ichas  ca jas  fue ron  tra s ladadas  a  la bodega  s ituada  en  ca lle  Dav id  

Gustavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de es ta c iudad , pa ra fa c ilita r su  

re sgua rdo  y pos te rio r aná lis is .

U na vez  en la nueva ub icac ión , y  tra s rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , la s  

á reas  gene rado ras de  la  un idad  adm in is tra tiva  _  _ , 'T '--------------------

_ de te rm ina ron que , de l to ta l de  

13 - ca jas con docum en tosca jas ah í a lm acenadas , la can tidad de

co rresponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llo s , en cons ide rac ión de que , s i 

b ien e l á rea  ha  expe rim en tado d ive rsos  cam b ios  de  nom bre  in s titu c iona l en tre  lo s  

años  y .0  f , 1^ se han conse rvado  func iones y re sponsab ilidades

adm in is tra tivas  a  lo  la rgo  de l tiem po .

A
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De l to ta l de  ca jas re v isadas , se  id en tifica ron lo s s igu ien tes  tipos  docum en ta les :

• La can tidad de ______ ca jas con tienen fo tocop ias s in va lo r docum en ta l

de b itáco ras , co rrespond ien tes a l pe riodo com prend ido en tre lo s años

• La can tidad de  /¿^ ca jas con tienen docum en tos de com probac ión

adm in is tra tiva  inm ed ia ta , denom inados (J)J (í(0 r/7 n
fífi'cjvii/ ff\í^^4íüa I, ff;/! fí i/fl./.

„ f

que  fue ron  gene rados en tre  lo s  años  y ■

L a can tidad de ñ I ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos de  

a rch ivo , no 1in teg rados  en  exped ien tes , re la c ionados  con  lo s  tem as________UiiivWi  IIV/.11 iLw^i  wr  I

(¡íJ ij vC -C L r( ___LLc l

y co rresponden  a l pe riodo  com prend ido  en tre  lo s  años  y

Se hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coo rd inado ra  de A rch ivos y  e l 

A rch ivo de Concen trac ión de es ta Secre ta ría de Adm in is tra c ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se  in d ique , a  rea liza r e l p roced im ien to le ga l ap licab le  pa ra  cada  

tipo  docum en ta l id en tificado , con fo rm e  a  lo  es tab lec ido  en la  Ley  de  archivos para 

el estado de Tabasco y dem ás no rm a tiv idad v igen te  en  la m ate ria .

S e  anexa  a  la  p resen te  ac ta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s  ca jas  in specc ionadas .
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S in m ás asun tos que tra ta r, se firm a la p resen te ac ta pa ra lo s e fec tos le ga les y  

adm in is tra tivos  conducen tes .

F irm aC a rgoN om bre

Ade la  Sánchez  Pé rez

R oc ío  de  lo s  Ánge les  

Herre ra  Pé rez

V ic to rino  R ive ra  Garc ía

Je fe  de l Depa rtam en to  

de  Gestión Docum en ta l
O sca r Esp inosa  Guzm án

Isabe l Bea triz  Gonzá lez  

Hernández
Tes tigo

TestigoIván  Va lenzue la  C ruz

E stas firm as co rresponden a l ac ta c ircuns tanc iada de hechos núm ero 002 (dob le  

ce ro , tre s ), m ism a  que  cons ta  de  3  (tres ) fo ja s  ú tile s .
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Acta  circunstanciada  de hechos: 004

ACTA  C IR C U N STANCIADA  DE HECHOS  

NÚMERO  004

En la ciudad de  Viliahermosa, Tabasco, siendo las /3 : horas, del dfa /S

del m es  de_  ■ del año  2025, las personas  representantes

de las distin tas áreas generadoras de documentación de la unidad adm inistra tiva

veccvbt^ i' \ACvvH \gTO -

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección fís ica  de  documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documenta l, las áreas generadoras de  

documentación  de la unidad adm inistra tiva ^^^voCC lori y Y\anC l(7)r0 ,^

__________________________________ realizaron una inspección deta llada de

sus cajas  con documentos, las cuales in ic ia lmente se  encontraban  almacenadas  en  

la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, C iudad Industria l, de esta ciudad, 

posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada en calle David  

Gustavo s/n, colonia M iguel H idalgo, también de esta ciudad, para facilitar su  

resguardo  y posterior anális is.

Una vez en la nueva ubicación, y tras rea lizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras  de la unidad adm inistra tiva  ve CC  i On ina/7C/

cajas ahí almacenadas, la cantidad de

_ determ inaron que, del to ta l de  

I I cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, sí 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años _JLCB y ,, se han conservado funciones y responsabilidades

adm in is tra tivas  a lo la rgo del tiempo.

(S

A
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Del to ta l de cajas revisadas, se Identificaron ios siguientes tipos documenta les:

La cantidad de cajas contienen fo tocopias sin valor documenta l

de bitácoras, correspondientes al periodo comprendido entre los años

Se hace constar que, en coord inación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se ind ique, a rea lizar e! procedim iento legal aplicable para cada  

tipo documenta l identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  demás normativ idad vigente en la materia .

La cantidad de \ l cajas conti 

adm inistra tiva inmediata, denom inados

que  fueron generados  entre ios años  

La cantidad de • —  ■ cajas están conformadas por documentos de

archivo, no  in tegrados en  expedientes, re lacionados con los  temas________

y  correspondeüel periodo comprendido  entre los años

j:

cD

ti

Se anexa  a la presente  acta evidencia fo tográfica de las cajas inspeccionadas.
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Sin más asuntos que tra tar, se  firma ia presente acta, ai fina l y al margen de  todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos legales y adm inistra tivos conducentes.

Nombre Cargo F irma

E lizabeth Zurita Morales

Dam iana Rodríguez

Arcos

Oscar Espinosa  Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental h
Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 004 (doble  

cero, cuatro), m isma que  consta  de 3 (tres) fo jas útiles.
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ACTA  C IR C UNS TAN C iA D A  D E  H ECHO S  

NÚM ERO  005

E n  ia  c iu da d  de  V iila he rm osa , T aba sco , s ie nd o  la s iZ : lO ho ra s , de l d ía I ^

de i m es  de A  b ri I_ __ ___________ de l año  2025 , ia s  pe rso nas  re p re se n ta n te s

d e ia s d is tin ta s á rea s gene ra d o ra s de  do cum en ta c ió n de la un id a d adm in is tra tiv a  

i^< rg -c c fon ¿ o  y 

de la S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F in an za s , re u n id a s pa ra lle va r a ca bo una  

in sp e cc ió n  fís ic a  de  do cum en to s , ha cen  co n s ta r lo  s ig u ien te :

D e riv a d o de lo s tra b a jo s de re v is ió n do cum en ta l, la s á re a s gene rad o ra s de  

do cum en ta c ió n  de  la  un id a d  adm in is tra tiv a _ jN ifó c c io n A e  j  e5 -/-o

(^pn-Valaili 
__________________________________ re a liza ro n  una  in sp e cc ió n  de ta lla d a  de

su s  ca ja s  co n  do cum en to s , la s  cu a le s  in ic ía lm en te  se  en con trab a n  a lm a cenada s  en  

la bodega ub ica d a en A ven id a P lom o N o . 22 . C iu dad In d u s tr ia l, de e s ta c iu d a d , 

po s te r io rm en te , d ich a s  ca ja s  fu e ron  tra s la d ada s  a  la  bodega  s itu ad a  en  ca lle  D av id  

G us ta vo s /n , co lo n ia M igue l H id a lg o , tam b ié n de e s ta c iu d a d , pa ra fa c ilita r su  

re sgua rdo  y  po s te rio r aná lis is .

U na ve z  en la nue va ub ica c ió n , y  tra s re a liz a r la  ve r if ic a c ió n co rre sp ond ie n te , la s  

á re a s  gene ra d o ra s  de  la  un id a d  adm in is tra tiv a [N s) írgC c io ^ < ^< 2

Qgsk) liAg A

ca ja s ah í a lm acenada s , la ca n tid a d de

_  de te rm in a ro n que . de l to ta l de  

I Z> ca ja s co n do cum en to s

co rre sp onden a do cum en ta c ió n p ro d u c id a po r e llo s , en co n s id e ra c ió n de que , 

b ie n e l á re a ha  e xpe rim en tad o  d ive rso s  cam b io s  de  nom b re  in s titu c io na l en tre  lo s  

año s  y 2.0 t t~l . se  han co n se rva do  fu n c ion e s  y  re sp on sab ilid a d es

adm in is tra tiv a s  a  lo  la rgo  de l t iem po .

cjr
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D e l to ta l de  ca ja s  re v is a d as , se  id e n tific a ro n lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  do cum en ta le s :

•  La ca n tid a d  de________ ca ja s  co n tie n e n  fo to cop ia s s in  va lo r do cum en ta l

d e b itá co ra s , co rre sp ond ie n te s a l pe rio do com p re nd id o en tre lo s año s

___ y ~ ___ -

•  La ca n tid a d de I 2 - ca ja s co n tie n e n do cum en to s de com p ro bac ió n

a dm in is tra tiv a  inm ed ia ta , denom ina do s • Q "F lC foS ( 

C A, irC o ia fé )s ,- tz> .rve .V áC \a 'F o fm a4 iQ gA ,  e le pgao

que  fu e ro n  gene ra d o s  en tre  lo s  año s  y 2 .0  /

• La ca n tid a d de ~  ' ca ja s e s tá n co n fo rm ada s po r do cum en to s de

a rch ivo , no  in te g ra d o s  en  e xped ie n te s , re la c io na do s  co n  lo s  tem a s

y  co rre sp onden  a l pe río d o  com p re nd ido  en tre  lo s  años

S e  ha ce co n s ta r que , en co o rd in a c ió n co n e l Á re a C oo rd in ad o ra  de  A rch ivo s y  e l 

A rch ivo de C oncen tra c ió n de e s ta S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F in an za s , s  

p ro ce de rá , cu ando  se  in d iq ue , a  re a liz a r e l p roce d im ie n to  le g a l ap lic a b le  pa ra  ca da  

t ip o  do cum en ta l id en tific a do , co n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  en  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás  no rm a tiv id a d  v ig e n te  en  la  m a te r ia .

S e  ane xa  a  la  p re se n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  de  la s  ca ja s  in sp ecc io n ada s .

cr
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S in  m ás  a sun to s  que  tra ta r, se  f irm a  ia  p re sen te  a c ta , a i f in a l y  a l m a rgen  de  to da s  

y  ca da  una  de  su s  fo ja s , pa ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  adm in is tra tiv o s  co ndu cen te s .

N om b re C a rg o F irm a

A íd a  A ra ce li P é rez

G a lle g o s c \? co fre sp cnc ir flo i . é-
O sca r C o rone l P é re z T e s tig o

O sca r E sp in osa  G uzm án
Je fe  de l D epa rtam en to

d e  G es tió n  D ocum en ta l

Isa b e l B ea tr iz  G onzá le z

H e rn á nde z
T e s tig o

E s ta s f irm a s co rre sp onden a l a c ta c irc u n s tan c ia d a de  he cho s núm e ro  005 (d o b le  

ce ro , c in co ), m ism a  que  co n s ta  de  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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C a ja s  de  o fic io : SA /D N yS P /0 152 /2 0 16

’ÜITV-!^

¿^Bñoqarta/pfiGio

^ r53 'o fic io

C a ja s  de  o fic io : SA F /S A /D S P /0 0 1 /20 08
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ACTA  C IR C U N S TA N C IA D A  DE H EC HO S  

N ÚM ER O  0 0 6

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa . T a ba s co , s ie n do  la s / / : t/Ú h o ra s , d e l d ía D f_ 

d e l m es  d e  y ; I___________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re se n ta n te s

d e la s  d is tin ta s á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o cum en ta c ió n  d e la u n id a d a dm in is tra tiv a

Ú>íc)0^-

d e la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , re u n id a s p a ra l le v a r a ca b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o cum en to s , h a cen  co n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o cum en ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o cum en ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e su s ca ja s co n d o cum en to s , la s cu a le s in ic ia lm en te se e n co n tra b a n  

a lm a ce n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a da  e n  A ve n id a  P lom o  N o . 2 2 . C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s  ca ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s a la b o de g a  s itu a d a  

e n  ca lle D a v id G us ta vo  s /n , co lo n ia M ig u e l H id a lg o , tam b ié n  d e  e s ta  c iu d ad , p a ra  

fa c ilita r  su  re s g ua rd o  y  p o s te rio r a n á lis is .

U na  ve z  e n la n u e va  u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la  ve r if ic a c ió n co rre s p on d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e  la u n id a d  a dm in is tra tiv a  e n  com en to d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e ca ja s a h í a lm ace n a da s , la ca n tid a d d e ¿ > ca ja s co n d o cum en to s

co rre s p o n d e n  a d o cum en ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n co n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e xp e r im e n ta d o  d iv e rs o s  cam b io s  d e  n om b re  in s titu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s 3 o i^ f V g o is r  . , se  h a n  co n se rv a do  fu n c io n e s  y  re s p o n sa b ilid a d e s

a dm in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t iem p o .

D e l to ta l d e  ca ja s  re v is a d a s , se  id e n tif ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o cum en ta le s :

L a ca n tid a d d e ca ja s  co n tie n e n d o cum en to s d e com p ro b a c ió n

a dm in is tra tiv a  inm e d ia ta , d e n om in a d o s  r l  VñflfJJd

C o v ^ \V oH V
7 1

<£?

n
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q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s pÚ í y /3 .0 /^ .

L a ca n tid a d d e  ca ja s e s tá n co n fo rm a d a s p o r d o cum en to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e xp e d ie n te s , re la c io n a d o s  co n  lo s  tem a s ~

y  co rre s p on d e n  a l p e r io d o  com p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s ~ ~

S e  h a ce  co n s ta r q u e , e n co o rd in a c ió n co n  e l Á re a  C oo rd in ad o ra  d e  A rch iv o s  y  e l 

A rch iv o d e C on cen tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e A dm in is tra c ió n y F in a n za s , se  

p ro ce d e rá , cu a nd o  se  in d iq u e , a  re a liz a r  e l p ro ce d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  ca d a  

t ip o  d o cum en ta l id e n tific a d o , co n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e xa  a  la  p re sen te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  ca ja s  in s p e c c io n ad a s .

S in  m ás  a su n to s  q u e  tra ta r, se  f irm a  la  p re se n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg en  d e  to d a s  

y  ca d a  u n a  d e  su s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s  co n d u ce n te s .

N om b re C a rg o F irm a

D am ia n a  R od ríg u e z

A rc o s

A

:í :
cr
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COUII

M ig ue l Á ng e l M ed in a

C a n o ^0  o ' C v .0 5 “

O s ca r E sp in o sa  G uzm án
Je fe  d e l D ep a rtam e n to

d e  G es tió n  D o cum en ta l h
Is a b e l B ea tr iz  G on zá le z

H e rn á nd e z
T e s tig o

Iv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o

E s ta s  f irm a s co rre s p on d e n a l a c ta c irc u n s ta n c ia d a d e  h e ch o s n úm e ro  0 0 6 (d o b le  

ce ro , se is ) , m ism a  q u e  co n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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Cajas:  SAIG/UAF/SF/0137/2019  y SAiG/UAF/SF/01 56/2019
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 0 8

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  P AR A  E L  R E T IR O  D E  C A JA S  C O N  

E X P E D IE N TE S  Y /O  D O C U M E N TO S  D E  A R C H IV O , D E  C O M PR O B AC IÓ N  

A D M IN IS TR A T IV A  IN M E D IA T A  Y /O  D E  A P O YO  IN F O R M A T IV O

N ÚM ERO  0 0 8

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s  1 0 :0 0  h o ra s , d e l d ía  2 3  d e l m e s  

d e  o c tu b re  d e l 2 0 2 5 , e n c o n trá n d o se  p re s e n te s  e n  e l in m ue b le  d e n om in a d o  B o d e g a  

7 , s itu a d o  e n  c a lle  c e rra d a  D a v id  G u s ta v o  G u tié r re z , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , d e  e s ta  

c iu d a d  c a p ita l, lo s s ig u ie n te s s e rv id o re s p ú b lic o s : O sca r E sp in o s a  G u zm á n , je fe  

d e l d e p a r tam e n to d e G e s tió n D o cum e n ta l d e la S u b d ire c c ió n d e G e s tió n  

D o cum e n ta l y  A rc h iv o : D am ia n a R o d ríg u e z  A rc o s , re s p o n s a b le  d e l a rc h iv o  d e  

t rám ite  d e  la D ire c c ió n  F in a n c ie ra , d e  la  D ire c c ió n  G e n e ra l d e  A dm in is tra c ió n  

y F in a n z a s , y G lo r ia A d r ia n a M o ra le s M o lin a , re s p o n sa b le d e l a rc h iv o d e  

c o n c e n tra c ió n , to d o s  c o n  a d s c r ip c ió n  e n  la  S e c re ta r ía  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s ,  

c o n m o tiv o d e re a liz a r e l re t iro d e c a ja s c o n d o c um en to s d e c om p ro b a c ió n  

a dm in is tra t iv a  in m e d ia ta  (D C A I) , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

H E C H O S

P R IM ER O . C o n  e l o b je t iv o  re a liz a r e l re t iro  d e  la  c a ja s  re la c io n a d a s  e n  e l A N E X O  

U N O  d e  la  p re s e n te  a c ta , p o r  h a b e r  s id o  id e n tif ic a d a s  c om o  D C A I m ed ia n te  a c ta s  

c irc u n s ta n c ia d a s  d e  h e c h o s  n úm e ro s  1 , 4 , 6 , 8  y  2 0 , d e  fe c h a s  1 0 ,1 5 , 2 1 , 2 2  y  

3 0 d e a b r ii, to d a s d e  2 0 2 5 , p e rs o n a l a d s c r ito a la D ire c c ió n F in a n c ie ra  d e la  

D ire c c ió n  G e n e ra i d e  A dm in is tra c ió n  y F in a n z a s  d e  e s ta  S e c re ta r ía , h iz o  a c to  

d e  p re s e n c ia , e l d ía  2 3  d e  o c tu b re  d e l a ñ o  e n  c u rs o , e n  e l in m ue b le  d e n om in a d o  

b o d e g a  7 , s itu a d o  e n  c a lle  c e rra d a  D a v id  G u s ta v o  G u tié r re z , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , 

d e  e s ta  c iu d a d  c a p ita l, p a ra  lo s  e fe c to s  c o n d u c e n te s .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 0 8

S E G U N D O . P e rs o n a l d e la s u b d ire c c ió n d e  G e s tió n D o cum e n ta l y  A rc h iv o  h a c e  

e n tre g a  a l p e rs o n a l a d s c r ito  a  la  re fe r id a  u n id a d  a dm in is tra t iv a , la  c a n tid a d  d e  1 0 1  

c a ja s (c ie n to u n a ), c u y o  c o n te n id o  o b e d e c e a d o c um e n to s d e  c om p ro b a c ió n  

a dm in is tra t iv a  in m e d ia ta  (D C A I) .

T E R C E R O . D e d ic h o a c to , s e re c a b a te s t im o n io  fo to g rá f ic o , lo c u a l tam b ié n s e  

a g re g a  c om o  e v id e n c ia  d o c um e n ta l d e  lo  s e ñ a la d o  h a s ta  e l m om e n to .

C U A R TO . Q u e  la s  c a ja s  fu e ro n  re t ira d a s  d e  la  e s ta n te ría  e n  d o n d e  o r ig in a lm e n te  

s e  e n c o n tra b a n re s g u a rd a d a s  y  d is p u e s ta s  e n  u n  v e h íc u lo  m a rc a  IS U ZU , c o n la s  

s ig u ie n te s c a ra c te r ís t ic a s : u n id a d c o lo r b la n c o c o n c a ja s e c a , ro tu la d a c o n  

lo g o s  d e  IM S S  B ie n e s ta r  / C o o rd in a c ió n  E s ta ta l T a b a s c o  / S e rv ic io s  p ú b lic o s  

d e  s a lu d , c o n  p la c a s  V L -3 3 2 3 -C .

D E C L A R A C IO N E S

P R IM E R A . E l re s p o n s a b le  d e l a rc h iv o  d e  c o n c e n tra c ió n  m an if ie s ta  q u e  n o  e x is t ió  

n e c e s id a d  d e  c o rro b o ra r  e l c o n te n id o  d e  la s  c a ja s  d e b id o  a  q u e  e s ta  a c tiv id a d  fu e  

s o lv e n ta d a e n la s d o c um e n ta le s d e la s a c ta s c irc u n s ta n c ia d a s d e h e c h o s  

n úm e ro s  1 , 4 , 6 , 8  y  2 0 , d e  fe c h a s  1 0 ,1 5 , 2 1 , 2 2  y  3 0  d e  a b r il, to d a s  d e  2 0 2 5 .

S E G U N D A ; S e  h a c e  c o n s ta r p o r p a r te  d e  lo s s e rv id o re s  p ú b lic o s  q u e  in te rv ie n e n  

e n  e l a c to , b a jo  p ro te s ta  d e  d e c ir  v e rd a d , q u e  la  c a n tid a d  d e  c a ja s  p o r  re t ira r  c o in c id e  

c o n  lo  s e ñ a la d o  e n  e l A N E X O  U N O  d e  la  p re s e n te  a c ta .

S e  s um a  a  lo  e x p re s a d o  e n  l in e a s  a n te r io re s , lo s  s u b s e c u e n te s ;

C O M P R O M IS O S

P R IM E R O . E l p e rs o n a l d e D ire c c ió n F in a n c ie ra , d e la D ire c c ió n G e ne ra i d e  

A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s , p re v ia  d e s ig n a c ió n  d e l t itu la r  o  d e  q u ie n  e s te  d e s ig n é  

p a ra e l c a s o , d e b e rá l le v a r a c a b o e l p ro c e d im ie n to d e  e lim in a c ió n m ed ia n te e l
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p ro c e s o d e d o n a c ió n a la C om is ió n N a c io n a l d e L ib ro s d e  T e x to  G ra tu ito s  

(C O N A L IT E G ), d e  la  d o c um en ta c ió n  c o n te n id a  e n la s c a ja s  q u e  s o n  o b je to  d e  la  

p re s e n te  a c ta .

S E G U N D O . C om o  p a r te  d e l p ro c e s o  d e  d o n a c ió n  a  la  C O N A L IT E G , p e rs o n a l d e  

la  re fe r id a u n id a d  a dm in is tra t iv a re c a b a rá  te s tim o n io  fo to g rá f ic o  d e lo s a c to s q u e  

d e riv e n  d e  d ic h o  p ro c e d im ie n to , e v id e n c ia  q u e  d e b e rá  s e r rem it id a  a l re s p o n s a b le  

d e l á re a c o o rd in a d o ra d e a rc h iv o , v ía m em o rá n d um , c o n f irm a s y ru b r ic a s  

a u tó g ra fa s , p a ra q u e s e in te g re a l e x p e d ie n te c o rre sp o n d ie n te , lo c u a l d e b e rá  

h a c e rs e  y  q u e d a r  f in iq u ita d o  e n  u n  p la z o  n o  m a yo r  a  c in c o  (5 ) d ía s  h á b ile s  d e s p u é s  

d e  la  f irm a  d e  la  p re s e n te  a c ta

N O TA S  O  C O M E N T A R IO S

Ú N IC O . Q u e c om o re s u lta d o d e l t ra tam ie n to re a liz a d o a lo s d o c um e n to s d e  

c om p ro b a c ió n  a dm in is tra t iv a in m e d ia ta (D C A I) c o n te n id o s e n la s 1 0 1 c a ja s  

a n te s  re fe r id a s , e n  té rm in o s  d e  e x p u rg o  y  e n  a te n c ió n  a  lo  d is p u e s to  e n  lo s  c r ite r io s  

e s ta b le c id o s  p o r la  C O N A L IT E G  p a ra  d o n a c ió n  d e  p a p e l, e l p e rs o n a l a d s c r ito  a  la  

D ire c c ió n  F in a n c ie ra , d e  la  D ire c c ió n  G e ne ra l d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s , 

l le v ó a c a b o la e x tra c c ió n d e e lem e n to s m e tá lic o s d e lo s p a p e le s , a s í c om o la  

o p tim iz a c ió n  d e l c o n te n id o  e n  la s  c a ja s  m ed ia n te  c om pa c ta c ió n  d e  p a p e le s  d e n tro  

d e  e s ta s  (a c tiv id a d  re a liz a d a  e n tre  lo s  d ía s  2 3  d e  o c tu b re  d e l p re s e n te  a ñ o ) . D e  lo  

a n te rio r , s e  t ie n e  q u e ; d e  la s 1 0 1 c a ja s e n tre g a d a s  in ic ia lm e n te , la c ifra  tu v o  u n a  

re d u c c ió n  a  8 5 .

C IE R R E  D E  A C T A  Y  Á R E A  D E  F IR M A S

L e íd a  la  p re s e n te  a c ta , y  e x p lic a d o  s u  c o n te n id o  y  a lc a n c e  a  lo s  s e rv id o re s  p ú b lic o s  

q u e  p a r tic ip a ro n  e n  e l a c to , y  s in  m á s  h e c h o s  q u e  c o n s ta r, s e  d a  p o r  te rm in a d a  e s ta  

d ilig e n c ia , s ie n d o  la s 1 0 :3 0  h o ra s  d e l d ía  2 3  d e l m e s  d e  o c tu b re  d e l a ñ o  2 0 2 5 , d e  

la  c u a l s e  im p rim e n  d o s  (2 ) e jem p la re s , f irm a n d o  a l m a rg e n  y  a l c a lc e , a s í c om o  e l f
f
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a n e x o , to d o s  lo s  q u e  e n  e lla  in te rv in ie ro n , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s  

c o n d u c e n te s .

Nombre Cargo Firma

O sca r E sp in o s a  G u zm án
J e fe  d e l d e p a r tam e n to  d e

G e s tió n  d o c um e n ta l

D am ia n a  R o d ríg u e z

A rc o s

R e s p o n s a b le  d e  a rc h iv o

d e  t rám ite

G lo r ia  A d r ia n a  M o ra le s

M o lin a

R e s p o n s a b le  d e l a rc h iv o

d e  c o n c e n tra c ió n

Is a b e l B e a tr iz  G o n zá le z

H e rn á n d e z
T e s tig o

\

S e rg io  J im é n e z  L ó p e z T e s tig o

E s ta s  f irm a s  c o rre s p o n d e n  a l A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  N Ú M E R O  

0 0 8  (c e ro , c e ro , o c h o ) c o n  m o tiv o  D E L  R E T IR O  D E  C A JA S  C O N  E X P E D IE N TE S  

Y /O D O C U M EN TO S D E A R C H IV O , D E C O M P R O B A C IÓ N A D M IN IS T R A T IV A  

IN M ED IA T A  Y /O  D E  A P O YO  IN F O R M A T IV O .

4
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Acta  circunstanciada  de hechos:  008

ANEXO UNO:

relación  de cajas  por  retirar QPONMLKJIHGFEDCBA

N ú m e ro  d e  o fic io
C a ja s  id e n tif ic a d a s  c om o  

D C A I

N úm e ro  d e  a c ta  

c irc u n s ta n c ia d a

S A IG /U A F /S F /0 4 7 /2 0 2 1 4 1

S A IG /U A F /S F /0 1 9 3 /2 0 2 0 4 1

S A IG /U A F /S F /0 1 9 4 /2 0 2 0 2 4

S A IG /U A F /S F /0 0 2 7 /2 0 2 0 4 1
S A IG /U A F /S F /0 0 8 5 /2 0 2 1 5 1

S A IG /U A F /S F /0 0 4 8 /2 0 2 1 4 1
S A IG /U A F /0 1 3 8 /2 0 1 9 4 4

S A IG /U A F /S F /0 1 3 7 /2 0 1 9 4 6

S A IG /U A F /S F /0 1 5 6 /2 0 1 9 1 6

S A /C A F /D A /0 9 5 /2 0 1 7 3 4

S A /C A F /D A /0 8 4 /2 0 1 7 2 4

O M /D G A /0 3 5 /2 0 0 6 5 8

O M /D G A /0 4 1 /2 0 0 6 6 8

O M /D G A /0 4 7 /2 0 0 6 4 8

S A /D A /1 2 5 /2 0 0 7 3 2 0

S A F /S A /D A /5 4 5 /2 0 0 7 4 2 0

S A /D A /5 5 9 /2 0 0 7 8 2 0

S A F /S A /U A /2 2 3 /2 0 0 8 1 0 2 0

S A F /S A /U A /2 5 8 /2 0 0 8 4 2 0

S A F /S A /U A /1 6 2 /2 0 0 9 2 2 0

S A /D G A /0 0 4 4 /2 0 1 5 5 2 0

S A /C A F /D A /0 0 1 /2 0 1 6 1 2 2 0

S A /C A F /D A /0 0 3 /2 0 1 6 1 2 0

y
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A N E X O  D O S :

E v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e l re t iro  d e  c a ja s  d e  b o d e g a  7 :

23/10/2025

f

Hl
T‘tbatg

O • •

(M S S  B ie ne s ta r

■ ^J lM S S  B IE N E S TA R

S E R V IC IO S  P U B L IC O S  D E  S A LU D
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 0 8

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

N Ú M E R O  0 0 8

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o . s ie n d o  la s /3 : ll h o ra s , d e l d ía

d e l m e s  d e __ f \ f  i |_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e  la s  d is t in ta s  á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  d o c um e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra t iv a

rg C C iQ io -j- 

d e la S e c re ta r ía d e  A dm in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra  l le v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c um e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t ra b a jo s d e re v is ió n d o c um e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c um e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e s u s c a ja s c o n d o c um e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e  e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s c a ja s  fu e ro n  t ra s la d a d a s  a  la  b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c il i ta r  s u  re s g u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a  v e z  e n  la  n u e v a  u b ic a c ió n , y  t ra s re a liz a r la  v e r if ic a c ió n  c o r re s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  la  u n id a d  a dm in is tra t iv a  e n  c om e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e / c a ja s c o n d o c um e n to s  

c o r re s p o n d e n a  d o c um e n ta c ió n  p ro d u c id a  p o r e llo s , e n  c o n s id e ra c ió n d e  q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c am b io s  d e  n om b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s 3f)0j^ y 300É s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b il id a d e s  

a dm in is tra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n t if ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c um e n ta le s :

A
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L a c a n t id a d  d e /S" c a ja s c o n t ie n e n  d o c um e n to s d e  c om p ro b a c ió n  

a dm in is tra t iv a  in m e d ia ta , d e n om in a d o s  co/)frf'S ¿ 2 ^ ^ O 'P

y Y \o a ^D ra k \  \g V o ; i n ÍA i^ > y T Q  huob
/ j fV o ; I w T <,ir -> n Q /- / t/o ;^

(p fc ^Q c i d n > C i- fC O  V o  rc\y |X <  [g e  0  o >'

lA rv V T K l c i:  ir íq  , A .

0 ^ 0 ^ 1 7 )  ■ f& V o c c y < ''q  i A  fe s ^ J rc i»

f \p P l- "

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s ______ y _______ .

L a c a n t id a d d e ^ c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c um e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s

y  c o r re s p o n d e n  a l p e r io d o  c om p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e  A dm in is tra c ió n  y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r  e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c um e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t ra ta r , s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra t iv o s  c o n d u c e n te s .

A
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N om b re C a rg o F irm a

D a m ia n a  R o d ríg u e z  

A rc o s

J e fe  d e l D e p a r ta m e n to  

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l
O s c a r E s p in o s a  G u zm á n

M a r io  d e  D io s  G a rc ía T e s t ig o

J o rg e  A r tu ro  d e  lo s  

S a n to s  M a r tín e z
T e s tig o

E s ta s  f irm a s c o r re s p o n d e n  a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  n úm e ro  0 0 8  (d o b le  

c e ro , o c h o ), m ism a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( t re s ) fo ja s  ú t ile s .
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cob\í i iM  »»ü i» iO !

A n e x o s :

4
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co n  r if l  vuiíl q

C a ja s  d e  o f ic io s :  OM /D G A /0 35 /2 0 0 6 ;O M /D G A /0 4 1 /2 0 0 6 yO M /D G A /0 47 /2 0 0 6
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Acta  circunstanciada de  hechos: 009
SECRETARIA  DE  ADMIN ISTRACION  
Y  FINANZAS

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS  

NÚMERO  009

En la ciudad de  Villahermosa, Tabasco, siendo las \1> : CP horas, del día

del mes de A ______________ del año  2025, las personas  representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa

CnnrJirAa2-\do  rjlp  MryiU ioU^

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad adm inistrativa antes referida realizaron una inspección  

detallada de sus cajas con documentos, las cuales in icialmente se encontraban  

almacenadas  en la bodega ubicada en  Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industria l, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad administrativa en comento determ inaron que, del 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de ~3 €> cajas con documentos  

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años  y t \ . se han conservado funciones y responsabilidades

adm inistrativas a lo largo del tiempo.

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:

<J7
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Acta circunstanciada  de hechos: 009
SECHETAR lA  DE ADM INISTRACION  
Y  FINANZAS

La cantidad de cajas contienen documentos de comprobación  

administrativa inmediata, denom inados  °

■■ VvcevxLvo \fYNeo\vj:r^/ V-t-p-jW cvVvy\ci.crv\/ChoT
/X^jXtrkoQOO CO  OV(xUv^

__ rV \v^  -U . áve ^cuyr^ r_____

CoyNA'^rr'Vv.O r.^^ y cAi^  V^n lQ r_V2^ryN ^

que fueron generados  entre los años 7cO^ y  \,.

La cantidad de________ cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados  en  expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido  entre los años

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedim iento legal aplicable para cada  

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

S in más asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos legales y adm inistrativos conducentes.

o
d?
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Acta  circunstanciada de hechos: 009
SECRETARIA  DE  ADM INISTRACION  
Y  FINANZAS

CObci  i ’ tio  on.  «'U luo

Nombre Cargo Firma

Brenda Ramón Robles Je'fe

Rosa Isela Gómez

Gómez

1

Afees

Ricardo Vidal López

José Guadalupe  Aras

Martínez í\wK .O í'.">O Í'l« ,u '

William  Antonio Moriega

Madrigal

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 009 (doble  

cero, nueve), misma que consta de 3 (tres) fo jas útiles.
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BAs I FIN AN ZA S  

co® SECRETARIA  OE ADMINISTRACION  PONMLKJIHGFEDCBA
Y  F IN A N Z A S

A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 1 0

ACTA  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

N Ú M E R O  010

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s  h o ra s , d e l d ía Z Z

d e l m e s  d e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e  la s  d is t in ta s  á re a s  g e n e ra d o ra s d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  la u n id a d  a d m in is tra t iv a

D P A  O Q  0 \S l CLCk j B y 

d e la S e c re ta r ía  d e  A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra l le v a r a  c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te ;

D e r iv a d o d e lo s t ra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e  s u s c a ja s c o n d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te  s e  e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s  c a ja s  fu e ro n  t ra s la d a d a s  a la  b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c il i ta r  s u  re s g u a rd o  y  p o s te r io r  a n á lis is .

U n a  v e z  e n  la  n u e v a  u b ic a c ió n , y  t ra s  re a liz a r la  v e r if ic a c ió n  c o r re s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s d e  la  u n id a d  a d m in is tra t iv a  e n  c o m e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e  c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e l \ c a ja s c o n d o c u m e n to s

c o r re s p o n d e n  a d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n  d e q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s  d e  n o m b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s ¿CcS^r y  s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b il id a d e s

a d m in is tra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n tif ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :

■ c ? -

$-
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 1 0
6| * Y  FINANZAS

> .1 LLrjcSiC  I

L a c a n t id a d  d e Z - c a ja s  c o n tie n e n  d o c u m e n to s  d e  c o m p ro b a c ió n  

a d m in is tra t iv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s “T ik J Po O-j u^ /

 P F tc L o ^ t  f adcOLñí?es>f

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s 7XX>\ y 'L o o ^ .

L a c a n tid a d d e ____ c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s _ _ _ _ _ _ _ _

L iC - iT f t ra a A jts S K v ^ U F t  C A D A S _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

y  c o r re s p o n d e n  a l p e r io d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s  y 7 f lo 7 - .

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e  A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a t iv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fíc a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t ra ta r , s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is tra t iv o s  c o n d u c e n te s .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 010
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f : NO >H VUEIIO

SECRETARIA  CE ADMINISTRACION  
Y  FINANZAS

Nombre Cargo Firma

M a rc o s  H e rn á n d e z

H e rn á n d e z

p a c fs io M ’ í.r / i

US'í 1' Cé

V íc to r C a rre ra  P é re z C , f  C - (J e  t  C J

O s c a r E s p in o s a  Q u z m á n
J e fe  d e l D e p a r ta m e n to

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s t ig o

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z

H e rn á n d e z
T e s tig o

E s ta s  f irm a s c o r re s p o n d e n  a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  n ú m e ro  010 (c e ro , 

d ie z ) , m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( t re s ) fo ja s  ú t ile s .



’.M,DCBA

TA
1 BASS

com
I OOU«Ck>».C>i»LLPU(BI.O ^

i FINANZAS
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION  
Y  FINANZASPONMLKJIHGFEDCBA

A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 1 0

Anexos:

cí>
n



BA sI FINANZAS  

CO®PONMLKJIHGFEDCBA
A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 1 0

SECRETARIA  DE ADMINISTRACION  
Y  FINANZAS

G O L '> : '• i i l PUCIlLO

Cajas  de  oficios:  SA/DRM/SRPAS/046/2012y  SAF/SA/DGRMSG/DRPAS/047/2012
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 020

ACTA  C IRCUNSTANC iADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  020

En  la  c iudad  de  Vü lahe rm osa , Tabasco , s iendo  ia s /Z : 00 ho ras , de i d ía 3  D

de i m es  de  r t [___________ de i año  2025 , la s  pe rsonas  rep resen tan tes

de ia s d is tin tas á reas gene rado ras de docum en tac ión de ia un idad adm in is tra tiva

^ iie cc t'on I n rvK if/p /'C v

de la Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , reun idas pa ra iie va r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum en tos , hacen  cons ta r Ío  s igu ien te :

D e rivado de io s traba jos de re v is ión docum en ta i, ia s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de  ia  un idad  adm in is tra tiva  an tes  re fe rida  rea liza ron una  in specc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum en tos , la s cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en  la  bodega  ub icada  en  Aven ida  P lom o  No . 22 , C iudad  Indus tria l, de  

es ta c iudad , pos te rio rm en te , d ichas ca jas fue ron tra s ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle Dav id Gustavo  s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de es ta c iudad , pa ra  

fa c ilita r  su re sgua rdo  y  pos te rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y tra s rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , la s  

á reas gene rado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas , la can tidad de V  f ca jas con docum en tos  

co rresponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llo s , en cons ide rac ión de que , s í 

b ien e l á rea ha  expe rim en tado  d ive rsos  cam b ios  de nom bre  in s titu c iona l en tre  lo s  

años 200 y  se han conservado  func iones  y re sponsab ilidades

adm in is tra tivas  a  lo  la rgo  de l tiem po .

D e l to ta l de  ca jas  re v isadas , se  id en tífíca ron lo s  s igu ien tes  tipos  docum en ta les :
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• La can tidad de

A c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 020

ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos de

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re la c ionados  con  io s  tem as

y  co rresponden a l pe riodo  com prend ido  en tre  io s años  ^— - y  ' ~ .

L a can tidad de ~ ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos s in

va lo res p rim a rio s que co rresponden  a l pe riodo com p rend ido  en tre  lo s años  

n__y___13
La can tidad de  ca jas con tienen docum en tos de com probac ión
adm in is tra tiv a  inm ed ia ta , denom inados Ao  loC XP ^íC tJ cL

A iji C f iL n K  nn e l t? ~Ta  \ w  /? ua, OtifíL-

\n rc< ;^  'f- 7 /L rC o \C '-c^

lAl-f ¿vCa S y cL rroi\AQ_í3-pOflíwtn
r[ c c\\Q.^VQ.\y O K  cLv  pC c  ^  Q ->__________

que  fue ron  gene rados  en tre  lo s  años 2. O0¿ y ^ OíJ?

La  can tidad  de " ~  ~ ca jas  con tienen  docum en tos  de  apoyo  in fo rm a tivo ,

denom inados_____ ' _______________________ "" —

que  fue ron  gene rados  en tre

los  años
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SECRETARÍA  DE ADMINISTRACION 
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Se hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coo rd inado ra de  A rch ivos  y  e l 

A rch ivo de Concen trac ión de es ta Secre ta ría de Adm in is tra c ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se in d ique , a  rea liza r e l p roced im ien to  le ga l ap licab le  pa ra  cada  

tipo  docum en ta l id en tificado , con fo rm e a lo  es tab lec ido  en la  Ley  de  archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás  no rm a tiv idad  v igen te  en  la  m ate ria .

S e  anexa  a  la  p resen te  ac ta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s  ca jas in specc ionadas .

S in m ás asun tos  que  tra ta r, se  firm a  la  p resen te  ac ta , a l fina l y  a l m argen  de  todas  

y  cada  una  de  sus  fo jas , pa ra  lo s  e fec tos le ga les  y  adm in is tra tivos  conducen tes .

Nombre Cargo Firma

E lizabe th  Zu rita  M ora les

D am iana Rod ríguez

A rcos Go|p rf|/;j0 ' ^

O sca r Esp inosa  Guzm án
Je fe  de l Depa rtam en to

de  Gestión Docum en ta l

Iván  Va lenzue la  C ruz Tes tigo

Isabe l Bea triz  Gonzá lez

H e rnández
Tes tigo

E s tas firm as co rresponden a l ac ta c ircuns tanc iada  de hechos núm ero 020 (ce ro , 

ve in te ), m ism a  que  cons ta  de  3  (tre s ) fo ja s ú tile s .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 020
SECRETARIA DE ADMINlSFRACION  
Y FINANZAS

C trU lE lNO  '. lU . E'JlUO

Ca jas de o fic io s : SA /DA /125 /2007 ; SAF /SA /DA /545 /2007 ; SA /DA /559 /2007 ; 
SAF /SA /UA /223 /2 008 ; SAF /SA /UA /258 /2008 ; SAF /SA /UA /162 /2009 ; 
SA /DGA /0044 /2015 ; SA /CAF /DA /001 /2016  y  SA /CAF /DA /003 /2016 .

l
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A c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 0 1 1
SECRETARIA DE ADMIHISTVACION

ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  0 1 1

E n  la  c iudad  de  V illa he rm osa , Tabasco , s iendo  la s  JJ__ ho ras , de l d ía ^3

d e l m es  de  \______________ d e l año  2025 , la s  p e rsonas  re p resen tan te s

de la s d is tin ta s á reas g e n e ra d o ra s d e docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva

CrW ^r-ccjrSoS

de la Secre ta ría de Adm in is tra c ión y F inanzas , reun idas pa ra lle va r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum en tos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jo s de re v is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de  la  un idad  adm in is tra tiva  an tes  re fe rida  rea liza ron  una  in specc ión  

de ta lla da de sus ca jas con docum en tos , la s cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en  la  bodega  ub icada  en  A ven ida  P lom o  N o . 22 , C iudad In dus tria l, de  

es ta c iudad , pos te rio rm en te , d ichas ca jas fu e ron tra s ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle D av id G us tavo  s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién  de  es ta c iudad , pa ra  

fa c ilita r su  re sgua rdo  y  pos te rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y  tra s rea liza r la ve rifica c ión co rre spond ien te , la s  

á reas gene rado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas , la can tidad de 3 -^ ca jas con docum en tos  

co rre sponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llo s , en cons ide rac ión de que , s i 

b ien e l á rea ha  expe rim en tado  d ive rsos  cam b ios  de  nom b re  in s titu c iona l en tre  lo s  

años  _ , se han conse rvado  fu nc iones y re sponsab ilid ades

adm in is tra tiva s  a  lo  la rgo  de l tiem po .

D e l to ta l de  ca jas  re v isadas , se  id en tifica ron  lo s  s igu ien te s  tip o s  docum en ta le s :
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j üLi yutüiO

La can tidad de  ca jas con tienen docum en tos de com p robac ión

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados rV 3 <5VHV\CaW y ji

Y Ae_ Rr«v/rtt, Qjñcvn c)e^

■■.reyU'fM^\<°r\V) áv iprcÁ^Ac'jLlr'r^rb
C\ Vt ^c  1 rwOlrv óe WXcXJsyCt n/ _______

que  fu e ron  gene rados  en tre  lo s  años <?CV^ y 7 r">V ^ .

La can tidad de Q V) ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos de  

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ien te s , re la c ionados  con  lo s  tem as

_^\\rerSQ^ cv Qa^^=v>óevrs:io<; y
.yrV/^r\^s. Ptvc<r¿»os>.

y  co rre sponden  a l pe riodo  com p rend ido  en tre  lo s años O r>T -P \ y  2_ .

S e hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea C oo rd inado ra  de  A rch ivos  y  e l 

A rch ivo de C oncen tra c ión de es ta Secre ta ría de Adm in is tra c ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se  in d ique , a  rea liza r e l p roced im ien to  le ga l ap licab le  pa ra  cada  

tip o  docum en ta l id en tificado , con fo rm e  a lo  es tab le c ido  en ia Ley de a /cñ /V os  pera 

el estado de Tabasco y  dem ás no rm a tiv idad  v igen te  en  la  m a te ria .

S e  anexa  a  la  p resen te  ac ta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s  ca ja s  in specc ionadas .

S in m ás asun to s  que  tra ta r, se  firm a  la  p resen te  ac ta , a l fin a l y  a t m argen  de  to das  

y  cada  una  de  sus  fo jas , pa ra  lo s  e fec to s  le ga le s  y  adm in is tra tivo s  conducen tes .
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SECRETARIA  OE ADMINISTRACION 
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Nombre Cargo Firma

B renda  R am ón  R ob les

R osa  Ise la  G óm ez

G óm ez

R ica rdo  V ida l López

José  G uada lupe  A ras  

M artínez

M igue l Ánge l G arc ía  

C as te lán

Je fe  de l D epa rtam en to  

de  G es tión D ocum en ta l
O sca r E sp inosa  G uzm án

Iván  Va lenzue la  C ruz Tes tigo

Isabe l Bea triz  G onzá le z  

H e rnández
Tes tigo

E s ta s firm as co rre sponden a l ac ta c ircuns tanc iada de hechos núm e ro 011 (dob le  

ce ro , once ), m ism a  que  cons ta  de  3  (tre s ) fo ja s ú tile s .
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SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
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C a jas  de  o fic io s : SA /DGRM SG /1664 /2012 ; SAF /SA /DGRM YRM /1893 /2012 ; 

SA /SRM /491 /2013  y  SA IG /SSRM /DGRM /1025 /2018

f.:  k® 6  W ?!-®
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S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N ZA S

A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 1 2

A C T A  C IR C U N S TAN C IA D A  D E  H EC HO S  

N ÚM ERO  0 1 2

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T ab a sco , s ie nd o  la s ( '? :ñ^ h o ra s , d e l d ía

d e l m es  d e A b  h * \_ __ __ __ __ __ __ __ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rso n as  re p re se n ta n te s

d e la s d is tin ta s á rea s g e n e ra d o ra s d e  d o cum en ta c ió n d e la u n id a d a dm in is tra tiv a

C oo id i'n n d ü ( ) ( jp 'n p to l ^ /q 4 n o lg s
D itc tn o n n e  M q .AM üQ n f-3  G AS o lid ú c íO ,^_____
d e la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , re un id a s p a ra l le v a r a ca b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o cum en to s , h a cen  co n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o cum en ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o cum en ta c ió n  d e  la  u n id ad  a dm in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e su s ca ja s co n d o cum en to s , la s cu a le s in ic ia lm e n te se e n co n tra b a n  

a lm a ce n a d a s  e n  la  b o de g a  u b ic a d a  e n  A ve n id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d ad , p o s te r io rm en te , d ic h a s ca ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s a la b o de g a s itu a da  

e n ca lle D av id  G us ta vo  s /n , co lo n ia M ig u e l H id a lg o , tam b ié n d e  e s ta  c iu d ad , p a ra  

fa c ilita r su  re sg ua rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U na ve z  e n la n u e va u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la  ve r if ic a c ió n co rre sp on d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e  la u n id a d  a dm in is tra tiv a  e n com en to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e ca ja s a h í a lm ace n a da s , la ca n tid a d d e 1 ca ja s co n d o cum en to s  

co rre sp o n d e n a d o cum en ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n co n s id e ra c ió n d e  q u e , s í 

b ie n e l á re a h a  e xp e r im e n ta d o  d iv e rs o s  cam b io s  d e  n om b re  in s titu c io na l e n tre  lo s  

a ñ o s  V 9 0  (< T se  h a n co n se rva do  fu n c io n e s  y re sp o n sa b ilid a d e s

a dm in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t iem po .

D e l to ta l d e  ca ja s  re v is a d a s , se  id e n tific a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o cum en ta le s :



B A s I F IN A N Z A S
C O I®

S EC R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S TSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 1 2

C c i<  ! -  K  .1 fu fa io

L a ca n tid a d d e ca ja s co n tie n en  d o cum en to s d e  com p ro b a c ió n  

a dm in is tra tiv a  inm ed ia ta , d e n om in a d o s  ^__________________

q u e  fu e ro n  g e ne ra d os  e n tre  lo s  a ñ os  

• L a ca n tid a d d e / ca ja s e s tá n co n fo rm ad a s p o r d o cum en to s d e  

a rch iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e xp e d ie n te s , re la c io n a d o s  co n  lo s  tem a s_ _ _ __ _ _ _

^Ap°(ApM-r de (VjjudirQCihw

y  co rre sp on d e n  a l p e r io do  com p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s 9Cií y  .

S e  h a ce  co n s ta r q u e . e n co o rd in a c ió n co n  e l Á re a C oo rd in a d o ra d e  A rch iv o s  y  e l 

A rch iv o d e C on ce n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , se  

p ro ce d e rá , cu a n do  se  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro ce d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  ca d a  

t ip o  d o cum en ta l id e n tific a do , co n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e xa  a  la  p re se n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  ca ja s  in s p e c c io n ad a s .

S in  m ás  a su n to s  q u e  tra ta r, se  f irm a  la  p re se n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg en  d e  to d a s  

y  ca d a  u n a  d e  su s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s  co n d u ce n te s .

f
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i F IN A N Z A S
S E C R E T A R IA  O E  A D M IN IS T R A C IÓ N  
Y  F IN A N Z A S TSRQPONMLKJIHGFEDCBA

A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 1 2

N om b re C a rg o F irm a

S a ra i S án che z  d e  la

C ru z

v jé ítr ó e  f^T ca .

B a rto lo  G a rc ía

H e rn á n d e z

7 ^  C > "?  / co  

OpetQh UG

O sca r E sp in o sa  G uzm án
Je fe  d e ! D epa rtam en to

d e  G es tió n  D ocum en ta l

Iv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o A
Is a be l B ea triz  G on zá le z

H e rn á n de z
T e s tig o

E s ta s f irm a s co rre sp o n d e n a i a c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s n úm e ro  0 1 2 (d o b le  

ce ro , d o ce ), m ism a  q u e  co n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .

V
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 1 2

C CS  I > 1 1 ru iu e

A n e x o s :
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S E C R E T A R IA  D E  A DM IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N ZA S

C a ja s  d e  o f ic io s :  S A IG /S S R M /D G R M /D A S /1 4 2 /2 0 1 8 y  

S A IG /S S R M /D G R M /D A S /1 4 1 /2 0 1 8
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A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 1 3
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A C TA  C IR C U N S TA N C IA D A  D E  H EC H O S  

N ÚM ER O  0 1 3

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T a ba s co , s ie n d o  la s /% : 2~á h o ra s , d e l d ía

d e l m es  d e flhr T 1__________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e la s d is t in ta s  á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o cum en ta c ió n  d e  la u n id a d a dm in is tra t iv a

cf.r, n //a r0ccyr9(3^—
J /s  A.n H íiyli/ry/

d e la S e c re ta ría d e  A dm in is tra c ió n y F in a n za s , re u n id a s p a ra l le v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o cum e n to s , h a cen  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o cum e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o cum e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e s u s c a ja s c o n d o cum e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n co n tra b a n  

a lm a ce na d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A ve n id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te rio rm e n te , d ic h a s c a ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s a la b o d eg a s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig ue l H id a lg o , tam b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r s u  re s g u a rd o  y  p o s te rio r a n á lis is .

U n a  v e z  e n la n u e va u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la  v e r if ic a c ió n c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e  la u n id a d  a dm in is tra t iv a  e n  c om e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a ce n a d a s , la c a n tid a d d e ^ c a ja s c o n d o cum e n to s  

c o rre s p o n d en  a  d o cum e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n d e  q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e xp e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c am b io s  d e  n om b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s 20!^ y 20 s e  h a n  c o n se rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n sa b ilid a d e s  

a dm in is tra t iv a s  a  io  la rg o  d e l t iem p o .

A

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n tif ic a ro n  to s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o cum e n ta le s :
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• L a c a n tid a d  d e  c a ja s c o n tie n e n d o cum e n to s d e  c om p ro ba c ió n

a dm in is tra tiv a  inm e d ia ta , d e n om in a d o s____________________________

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s______ y _______ .

L a c a n tid a d d e 3 1? c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o cum e n to s d e  

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e xp e d ie n te s , re ia c io n a d o s  c o n  io s  tem a s_______

dó prpc^oirlo /e3----------------

y  c o rre s p o n d en  a i p e r io d o  c om p re nd id o  e n tre  io s  a ñ o s  y

S e h a ce  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e i A re a C oo rd in a d o ra d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C on ce n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in a n za s , s e  

p ro c e d e rá , c u a nd o  s e  in d iq u e , a  re a iiz a r e l p ro c e d im ie n to  ie g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o cum e n ta l id e n tific a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  L e y  d e  archivos para 

ei estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv íd a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e xa  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m ás  a su n to s  q u e  tra ta r, s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg en  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra t iv o s  c o n d u ce n te s .
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A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 1 3
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Ji  I fuiiLO

N o m b re C a rg o F irm a

H é c to r M osco so  G a rc ía

O s ca r E sp in o sa  G u zm án
Je fe  d e l D ep a rtam e n to

d e  G e s tió n  D o cum en ta l

tv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o

Is a b e l B e a tr iz  G on zá le z

H e rn á n d e z
T e s tig o

'

E s ta s  f irm a s c o rre s p o n d e n  a l a c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s n úm e ro  0 1 2  (d o b le  

c e ro , tre ce ) , m ism a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS  

NÚMERO  014

En la ciudad de  Villahermosa, Tabasco, siendo las l3 : horas, del día Zcf

del mes de, fíLrí !__ ^__  ___ del año  2025, tas personas  representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación unidad adm inistrativa1 de la

poryñ ^ __ ó6 ___
MoLfe>riQÍf^c:. J ^ conho/ ^rooeerño^

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección  fís ica de  documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad adm inistrativa antes referida realizaron una inspección  

detallada de sus cajas con documentos, las cuales in icia lmente se encontraban  

almacenadas en la bodega ubicada  en Avenida Plomo No. 22, Ciudad industria l, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo  y posterior análisis.

(
G

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad adm inistrativa en comento determ inaron que. del 

tota l de cajas ahí almacenadas, la cantidad de  cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años 2ü l y 20 /^g? se han conservado funciones y responsabilidades 

adm inistrativas a lo largo del tiempo.

Del tota l de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:
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Acta  circunstanciada  de hechos: 014
SECRETARIA DE  ADMINISTRACION 
Y  FINANZAS

couiricNOiiafucuo

• La cantidad de 2C> cajas están conformadas por documentos de  

archivo, no in tegrados en  expedientes, relacionados  con los temas________

Aje p^ou&Zr^oreS

y  corresponden al periodo comprendido entre los años r2X)ifí y 2v . 

La cantidad de 6 cajas están conformadas por documentos sin  

valores primarios que corresponden al periodo comprendido entre los años

^20/S" V 9o

La cantidad de_______ cajas contienen documentos de comprobación

adm inis trativa inmediata, denom inados____________________________

que  fueron generados entre los años

La cantidad  de cajas contienen documentos de  apoyo Informativo,

denom inados

que  fueron  generados entre

los años

A
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Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaria de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedim iento legal aplicable para cada  

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente  en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica  de las cajas inspeccionadas.

S in más asuntos que tratar, se  firma la presente acta, al final y al margen de  todas  

y cada una de  sus fo jas, para los efectos legales y adm inistrativos  conducentes.

Nombre Cargo Firma

Héctor Moscoso García

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 014 (doble  

cero, catorce), misma  que consta de 3 (tres) fo jas útiles.
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Anexos:  SAIG/SSRM/DGRM/DAS/161/2018; SAIG/SSRM/DGRM/DAS/162/2018

y SAIG/SSRM/DGRM/DAS/186/2018.
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ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS 

NÚMERO  015

En la c iudad de  V illaherm osa , Tabasco , s iendo  la s  ho ras, de l d ía

de l mes  de  _____________ de l año  2025 , la s  pe rsonas  rep resen tan tes

de la s d is tin tas á reas gene rado ras de docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva

A/j ^7~^ ^ ¿ é: ^ Z>g r

y ^ 2^ ¿ga /tyy  y~^ y c^¿^<rcyLy^7i^ y

7)^ 

de la Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , reun idas pa ra lle va r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum entos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jos de rev is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de  la un idad adm in is tra tiva  an tes re fe rida rea liza ron una in specc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum en tos, la s cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas en la bodega  ub icada  en  Aven ida P lom o  No. 22 , C iudad Indus tria l, de  

esta c iudad , poste rio rm en te , d ichas ca jas fue ron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle Dav id Gustavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de esta c iudad , pa ra  

fac ilita r su resgua rdo  y  poste rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y  tras rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , la s  

á reas gene rado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas, la can tidad de  ca jas con docum en tos

co rresponden a documen tac ión p roduc ida po r e llos , en cons ide rac ión de que , s i 

b ien e l á rea ha experim en tado  d ive rsos cam bios de nom bre in s tituc iona l en tre lo s  

años  y  ^OJ€ . se han conse rvado  func iones y responsab ilidades

adm in is tra tivas  a lo la rgo  de l tiem po .

D e l to ta l de  ca jas rev isadas , se  iden tifica ron lo s s igu ien tes  tipos  documen ta les :
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SECRETARÍA OE ADMINISTRACIÓN 
Y FINANZAS

La can tidad de

Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos: 015

ca jas están con fo rm adas po r docum en tos de

a rch ivo, no  in teg rados  en  exped ien tes, re lac ionados  con  lo s  tem as

y  co rresponden a l pe riodo  com prend ido en tre  lo s años

•  La can tidad de  ca jas están con fo rm adas po r docum entos s in

va lo res p rim arios que co rresponden a l pe riodo com prend ido  en tre lo s años

•  La can tidad de  ca jas con tienen docum en tos de com probac ión

adm in is tra tiva  inm ed ia ta , denom inados____________________________

que  fue ron  gene rados en tre  lo s años______ y_______ .

• La  can tidad  de — ca jas  con tienen  docum entos  de  apoyo  in fo rmativo ,

denom inados

que  fue ron  gene rados  en tre

los años
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos: 015
SECRETARtA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

S e hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coord inado ra de A rch ivos y e l 

A rch ivo de Concen trac ión de esta Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , se  

p rocederá , cuando  se  ind ique , a rea liza r e l p roced im ien to  lega l ap licab le pa ra cada  

tipo docum enta l iden tificado , con fo rm e a lo  estab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás no rm a tív ídad  v igen te  en la mate ria .

S e  anexa  a la p resen te  acta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s ca jas in specc ionadas .

S in más asun tos que  tra ta r, se  firm a la p resen te  acta , a l fina l y a l margen  de  todas  

y  cada  una de  sus  fo jas , pa ra lo s e fec tos lega les  y  adm in is tra tivos  conducen tes .

Nombre Cargo Firma

Y razem a Pa tric ia

M endoza Ram ón

M aría Lu isa  V illegas

V illas is

A lce la Rom ero  Carrasco

A íXCX —

Oscar Esp inosa  Guzm án
Je fe  de l Departam en to

de  Gestión Docum en ta l á
1

IT7'

Pau lo  Adrián Suárez

A rias
Testigo

N ico lás  Á lva rez  Ruíz Tes tigo

E stas firm as co rresponden a l acta c ircuns tanc iada de hechos núm ero 015 (dob le  

cero,  qu ince ), m isma  que  cons ta  de  3  (tres ) fo jas ú tiles .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 015
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Anexos :
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 015

'i'l.  »Ut(lO

Ca jas de o fic ios :
SAF /SA /DGRW lSG /DRM /DRPAS /065 /2012 ;

SAF /SA /DGRMSG /DRM /DRPAS /084 /2012;

SAF /SA /DGRMSG /DRM /DRPAS /078 /12 ; SAF/DGRMSG /DRM /DRPAS /079 /2012 ;  

SA /SSRM /DGRM /DRPAS /093 /2013 ; SA /SSRM /DGRM /DRPAS /082 /2014; 

SA /SSRM /DGRM /DRPAS /020 /2015 ; SA /SSRM /DGRM /DRPAS /02 /2016 ; 

SA /SSRM /DGRM /DRPAS /193 /2017 ; SA /SSRM /DGRM /DRPAS /060 /2017; 

SA IG /SSRM /DGRM /DRPAS /180 /2018 ; SA IG /SSRM /DGRM /DRPAS /225 /2018.

.1 ¡
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I couii

ACTA  C IR C U N STANC IADA  DE HECHOS 

NÚMERO 016

En la  c iudad  de  V illahe rm osa , Tabasco , s iendo  la s /Z : 00 ho ras , de l d ía ^  ^
de l m es  de ^^¿ri í ________ de l año  2025 , la s  pe rsonas  rep resen tan tes

de la s d is tin tas á reas gene rado ras de docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva
Üñir¡r,rl ií)>5 íro^Cf oL lí4r}/non}0 <Áf

de la Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , reun idas pa ra lle va r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum en tos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jos de re v is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de  la  un idad  adm in is tra tiva  an tes  re fe rida  rea liza ron  una  in specc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum en tos , la s cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en  la  bodega  ub icada  en  Aven ida  P lom o  No . 22 , C iudad Indus tria l, de  

es ta c iudad , pos te rio rm en te , d ichas ca jas fue ron  tra s ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle Dav id G us tavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de  es ta c iudad , pa ra  

fa c ilita r su re sgua rdo  y  pos te rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y  tra s rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , la s  

á reas gene rado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas , la can tidad de 28 ca jas con docum en tos  

co rresponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llo s , en cons ide rac ión de que , s í 

b ien e l á rea ha  expe rim en tado  d ive rsos  cam b ios  de  nom b re  in s titu c iona l en tre lo s  

años 2.0 0 3 y 2.Ó i •? . se han conse rvado  func iones y re sponsab ilidades  

adm in is tra tivas  a  lo la rgo  de l tiem po .

D e l to ta l de  ca jas  re v isadas , se  id en tifica ron lo s  s igu ien tes  tip os  docum en ta le s :
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COairt'NO  uct  PuiKio

• L a can tidad de  ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos de

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re la c ionados  con  io s  tem as

y  co rresponden a l pe riodo  com p rend ido  en tre  lo s  años

La can tidad de  ' ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos s in

va lo res p rim a rio s que  co rresponden  a l pe riodo com p rend ido  en tre lo s años

La can tidad de  ca jas con tienen docum en tos de com p robac ión

adm in is tra tiva  inm ed ia ta , denom inados Copias c/c. OP)c/oS 

íhcnnoreandofiaSes rlji_ SolJ.r.. /j c c ^c j c .3 /hc.c/icass.

ÍkiiajCOÍO^ r/c. ÓrreSfio-nc/o^cjc^; CnpiruS r/r.

Jc^ £sc.ytivros Je. Capias J<l  CnM

/

/ /

que  fue ron  gene rados  en tre  lo s  años ? .C )03 y  .

L a  can tidad  de  ca jas  con tienen  docum en tos  de  apoyo  in fo rm a tivo .

denom inados

que  fue ron  gene rados  en tre

lo s  años
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MeiMNO  Otí PUCHO

Se hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coo rd inado ra de  A rch ivos  y e l 

A rch ivo de Concen trac ión de es ta Secre ta ría de Adm in is tra c ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se in d ique , a rea liza r e l p roced im ien to  le ga l ap licab le  pa ra  cada  

tip o  docum en ta l id en tificado , con fo rm e a lo es tab lec ido en la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás  no rm a tiv idad  v igen te  en  la  m ate ria .

S e  anexa  a  la  p resen te  ac ta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s  ca jas  in specc ionadas .

S in m ás  asun tos  que  tra ta r, se  firm a la p resen te  ac ta , a l fin a l y  a l m argen  de  todas  

y  cada  una  de  sus  fo jas , pa ra  lo s  e fec tos le ga les y  adm in is tra tivos  conducen tes .

Nombre Cargo Firma

José  Lem us  Rodríguez
IT í-ob f dk  lo ■c iad

Juan  G ab rie l Rodríguez

C ab re ra

Séfe ^c  „ / V

José  Áva los Ram ón
cJp\  .

%vc\\\la

Nahum  D id ie r Herre ra

M acdone l

Q  1 ;
f(c:>ponsc^Ua

o¿
O sca r Esp inosa  G uzm án

Je fe  de l Depa rtam en to

de  G es tión Docum en ta l

Iván  Va lenzue la  C ruz Tes tigo

R obe rto  G arduño

J im énez
Tes tigo

\ 

Es tas firm as co rresponden a l ac ta c ircuns tanc iada de hechos núm e ro  016 (dob le  

cero,  d iec isé is ), m ism a  que  cons ta  de  3  (tre s ) fo ja s  ú tile s .
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Ca jas  de  o fic io s : SA /DAPE /SAPE /001 /2007 ; SAF /SA /DAPE /1341 /2012 ; 
SA IG /CAF /DGAPE /DAPE /005 /2018  y  SA IG /CAF /DGAPE /DAPE /0601 /2018
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 018
S C C R E T A R IA  D E  A O M IN IS n t A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  0 1 8

En la c iudad de  V illahe rm osa , Tabasco , s iendo  la s y\ft : A ho ras, de l d ía  

de l mes  de  \____________ de l año  2025, la s  pe rsonas  rep resen tan tes

de la s d is tin tas á reas gene rado ras de docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva
P .rO vr\/v ,x :iC  rW  V \rx -U firi\r  S

de la Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , reun idas pa ra lle va r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum entos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jos de rev is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de  la un idad adm in is tra tiva  an tes  re fe rida rea liza ron  una  in specc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum en tos , la s cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas en  la  bodega  ub icada  en  Aven ida P lom o  No. 22 , C iudad Indus tria l, de  

esta c iudad , poste rio rm en te , d ichas ca jas fue ron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle Dav id Gustavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de  esta c iudad , pa ra  

fac ilita r su  resgua rdo  y  poste rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y  tras rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , la s  

á reas gene rado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas, la can tidad de  ca jas con docum en tos

co rresponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llos , en cons ide rac ión de que , s i 

b ien e l á rea ha expe rim en tado d ive rsos  cam b ios de nom bre in s tituc iona l en tre lo s  

años Vc5 y  . se han conse rvado  func iones y responsab ilidades

adm in is tra tivas  a  lo la rgo  de l tiem po .

(—

<':=

De l to ta l de  ca jas rev isadas , se  iden tifica ron  io s s igu ien tes tipos  docum en ta les :



B A s I F IN A N Z A S
r  A  M l  A  « r \ A A (h J t c  v n « f a M i \ *

C O IS
S E C R E T A R IA  O E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

¿ o a u x i i o  l u i .  » u ( * iO XWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

La can tidad de

Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 018

ca jas están con fo rm adas po r docum en tos de

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re iac íonados  con  io s  tem as

y  co rresponden a l pe riodo  com prend ido  en tre  lo s años ~ y ~

La can tidad de ~  — ca jas están con fo rm adas po r docum en tos s in

va lo res p rim arios que co rresponden  a i pe riodo com prend ido en tre lo s años

La can tidad de 7^0 ca jas con tienen docum entos de com probac ión  

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados  rV 3 CO

J p i.je 's irJ ■ 6vVv,^a  w  ^  Cr_ iT vV riV ^,  /---------
w \evNAO így \fW  Jr<X fW rn 'w vC ^C -^  ^

rilvx^r .c -PVA^  ev i ^\<^\\\cí>1 V^ t  y i3  W . c . \rY r  a trc /^v^s

-e  ^V \\T iV c-.^  verto^ r\ r\\-&\r\\^\ ; N te i'fiecc '.o i^

Ao rAKxVa lfVU ^ X f .A ft^gs rW r u4x j ;.V\V^V<° ¡ j^V lcbc^V rrn f'ÍM

que  fue ron  gene rados en tre  lo s años 9 ,0 y ^

La  can tidad  de - ca jas  con tienen  docum entos  de  apoyo  in fo rm a tivo ,

denom inados___ --

vr

---------------------------- ----------------------------------- 1

___________________________________

l . que  fue ron  gene rados  en tre

los  años



T A t ®
B A S g
C O IS

C Q U iE k N C  . i a  r j i S L O

F IN A N Z A S
S E C R E T A R ÍA  O E  A O M IN iS T R A C IO N  
Y F IN A N Z A S XWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 018

Se hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coord inado ra de  A rch ivos y e l 

A rch ivo de Concentrac ión de esta Secre ta ria de Adm in is trac ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se  ind ique , a rea liza r e l p roced im ien to lega l ap licab le pa ra cada  

tipo  docum enta l iden tificado , con fo rm e a lo estab lec ido  en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás no rm a tiv idad v igen te  en  la mate ria .

S e  anexa  a  la p resen te  acta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s ca jas in specc ionadas .

S in más asun tos  que  tra ta r, se  firm a  la p resen te  acta , a l fina l y  a l margen  de  todas  

y  cada una  de  sus  fo jas , pa ra lo s e fec tos lega les  y  adm in is tra tivos  conducen tes .

N o m b r e

B renda Ram ón Rob les

Rosa Ise la Gómez  

Gómez cL=-

R ica rdo  V ida l López

José  Guada lupe  A ras  

Martínez

W illiam  Anton io  Moriega  

Madriga l

O sca r Esp inosa  Guzm án

M igue l Ánge l Garc ía  

Caste lán

Isabe l Bea triz  Gonzá lez  

Hernández

C a r g o F i r m a

Je fe  de l Departam en to  

de  Gestión Docum en ta l

Tes tigo

Tes tigo

Estas firm as co rresponden a l acta c ircuns tanc iada de hechos núm ero 018 (dob le  

ce ro , d iec iocho ), m ism a  que  cons ta  de  3  (tres ) fo jas ú tiles .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 018
S E C R E T A R IA  O E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F INANZAS

C b B l I  ' ' ' 'O  l ) € L  V J E A IO

Ca jas de  o fic ios : SA IG /SSRM /DGRM /1026 /2018 ; 
SA IG /SSRM /DGRM /1027 /2018 ; SA lG /SSRM /DGRM /1028 /2018  y  

SA IG /SSRM /DGRM /1095 /2018

/ t
? 1  • " - 'S ?

l I ,
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Acta  circunstanciada  de hechos: 019
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS  

NÚMERO  019

En la ciudad de  Villahermosa, Tabasco, siendo las ¡J^ : horas, del día 0 ^

del mes  de y f /______________ del año  2025, las personas  representantes

de las distin tas áreas generadoras de documentación de la unidad adm inistrativa

__Pr c) r/íí'?^s—Y.—S-£X-Í!¿í<Zf

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección fis ica  de  documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documenta l, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad adm inistrativa antes referida realizaron una inspección  

deta llada de sus cajas con documentos, las cuales in ic ia lmente se encontraban  

almacenadas  en la bodega ubicada en  Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industria l, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia M iguel Hidalgo, también de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior anális is.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad adm inistrativa en comento determ inaron que, de) 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de  cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años/^ ^ / y /? pn (? . se han conservado funciones y responsabilidades 

adm inistrativas a lo largo  del tiempo.

Del to ta l de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documenta les:

c

f

i-
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• La cantidad de

Acta  circunstanciada  de  hechos: 019

cajas están conformadas por documentos de

archivo, no  in tegrados en  expedientes, re lacionados  con los  temas

y  corresponden al periodo comprendido entre los años ------ y ----- .

La cantidad de  cajas están conformadas por documentos sin

valores primarios que corresponden al periodo comprendido entre los años

La cantidad de / cajas contienen documentos de comprobación  

adm inistrativa inmediata, denom inados H C Á i

/¡t^í /} C ¿ cry__ qj__/ r» f____ A(Í i / a S__A r fm eto^ C/^S

que  fueron generados entre los años /9? ^ V /99 <^’

La cantidad de '— cajas contienen documentos de  apoyo in formativo, 

denom inados ----- -----------------------

que  fueron  generados entre

los años
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Acta  circunstanciada  de hechos: 019
SECRETARIA OE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Se hace constar que, en coord inación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se ind ique, a realizar el procedim iento legal aplicable para cada  

tipo documenta l identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normativ idad vigente en la materia .

Se anexa  a la presente acta evidencia fo tográfica de las cajas inspeccionadas.

S in más asuntos que tra tar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos legales y  adm inistrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Marcos Hernández

Hernández

Víctor Carrera Pérez

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe  del Departamento

de Gestión Documental

Iván Valenzueia Cruz Testigo

Isabe l Beatriz González

Hernández
Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 019 (doble  

cero, diecinueve), m isma que consta  de 3 (tres) fo jas útiles.
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 3 5

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

N Ú M E R O  035

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s  1 0 :0 0  h o ra s , d e l d ía  1 4  d e l m e s  

d e M a y o d e l a ñ o 2 0 2 5 , la s p e rs o n a s re p re s e n ta n te s d e la s d is t in ta s á re a s  

g e n e ra d o ra s d e d o c um e n ta c ió n d e la u n id a d a dm in is tra t iv a Unidad de Apoyo 

Jurídico d e  la  S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s , re u n id a s  p a ra  l le v a r a  c a b o  

u n a  in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c um e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t ra b a jo s d e re v is ió n d o c um e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c um e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

g e n e ra l d e s u s c a ja s c o n d o c um e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lom o  N o . 2 2 . C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s  c a ja s  fu e ro n  t ra s la d a d a s  a  la  b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c il ita r s u  re s g u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a  v e z  e n  la  n u e v a  u b ic a c ió n , y  t ra s  re a liz a r la  re v is ió n  f ís ic a  c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s  d e la  u n id a d  a dm in is tra t iv a  e n  c om e n to , id e n t if ic a ro n q u e  d e ! 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a c e n a d a s c o r re s p o n d e a d o c um e n ta c ió n g e n e ra d a p o r la  

U n id a d J u r íd ic a d e A dm in is tra c ió n , U n id a d d e  A s u n to s J u r íd ic o s y A c c e s o a la  

In fo rm a c ió n , D ire c c ió n G e n e ra l d e  la U n id a d  d e  A s u n to s  J u r íd ic o s  y  A c c e s o  a  la  

In fo rm a c ió n  y  D ire c c ió n  G e n e ra l d e  A s u n to s  J u r íd ic o s  y  T ra n s p a re n c ia , m ism a s  q u e  

c om p re n d e n  e l p e r io d o  d e  lo s  a ñ o s  2 0 1 0  a  2 0 1 9 , la s  c u a le s  p o r s u s  a tr ib u c io n e s  y  

fu n c io n e s  re c a e n  e n  la  a c tu a l U n id a d  d e  A p o y o  J u r íd ic o .

A s í m ism o , d a d a  la  id e n t if ic a c ió n  d e  c a ja s , p o r  e l v o lum e n  d o c um e n ta l y  la  c a rg a  d e  

t ra b a jo  d e la  a c tu a l U n id a d d e  A p o y o  J u r íd ic o , s e  c o n s id e ra re a liz a r u n a  re v is ió n  

m in u c io s a  p a ra  id e n t if ic a r lo s  t ip o s  d o c um e n ta le s  (D A . D C A I y  D A I) q u e  c o n t ie n e n  

la s c a ja s id e n tif ic a d a s , p o r lo  q u e  s e  d e te rm in a  p ro g ram a r u n a  n u e v a  fe c h a  p a ra  

re a liz a r  d ic h a  re v is ió n , e l d ía  3  d e  ju n io  d e  2 0 2 5  a  la s  1 0 :0 0  h o ra s . S e  h a c e  c o n s ta r

f
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 3 5

q u e , n o  o b s ta n te  q u e , la  d o c um e n ta c ió n  c o rre s p o n d e  a l p e r io d o  e n  q u e  la  a c tu a l 

U n id a d d b A p o y o J u r íd ic o y la U n id a d d e T ra n s p a re n c ia e s ta b a n fu s io n a d a s ,  

n in g u n a  d e  la s  c a ja s  a lm a c e n a d a s  c o r re s p o n d e  a  ta s  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b ilid a d e s  

d e  la  U n id a d  d e  T ra n s p a re n c ia .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t ra ta r , s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra t iv o s  c o n d u c e n te s .

Nombre Cargo Firma
1

M a ría  d e l C a rm e n  S ilv a

A u re lio

R e s p o n s a b le  d e  A rc h iv o

d e  T ram ite  d e  la  U n id a d

d e  A p o y o  J u r íd ic o

k

R o c ío  M o h e n o  R u íz Á re a  p ro d u c to ra

O s c a r E s p in o s a  G u zm á n
J e fe  d e l D e p a r ta m e n to

d e  G e s tió n  D o c um e n ta l

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z

H e rn á n d e z
T e s t ig o

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s t ig o

E s ta s  f irm a s  c o r re s p o n d e n  a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a d e  h e c h o s n úm e ro  0 3 5  (c e ro , 

t re in ta  y  c in c o ) , m ism a  q u e  c o n s ta  d e  2  (d o s )  fo ja s  ú t ile s .
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 007

E n la c iu dad de  V illa h e rm osa , Tabasco , s ie ndo la s  ho ra s , de l d ía f^í

de l m es  de ¡orí j______________ de l año  2025 , la s  pe rsonas  re p re sen ta n te s

de la s d is tin ta s á rea s gene rado ra s de  docum en ta c ió n de la un id ad adm in is tra tiva

rL grasos Air Jes ■ /yX/ecc/J/i

j\/

de lé S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F in anza s , re un id a s pa ra lle va r a cabo una  

in spe cc ió n  fís ica  de  docum en to s , hacen  con s ta r lo  s ig u ie n te :

D e riva do de lo s tra ba jo s de re v is ió n docum en ta l, la s á rea s gene rado ra s de  

docum en ta c ión  de  la  un id ad  adm in is tra tiva  an tes  re fe r id a  re a liza ro n  una in spe cc ió n  

de ta lla d a de su s ca ja s con docum en to s , la s cua le s in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en la  bodega  ub icada  en  A ven id a  P lom o  N o . 22 , C iudad In d us tr ia l, de  

es ta c iu dad , pos te rio rm en te , d icha s ca ja s fu e ro n tra s la dadas a la bodega s itu ada  

en ca lle D av id G us ta vo s /n , co lo n ia M igue l H ida lg o , tam b ié n de  es ta c iu dad , pa ra  

fa c ilita r su re sgua rdo  y pos te rio r aná lis is .

U na ve z en la nueva ub icac ió n , y tra s re a liza r la ve rific a c ió n co rre spond ien te , la s  

á rea s gene rado ra s de la un id ad adm in is tra tiva en com en to de te rm in a ron que , de l 

to ta l de ca ja s ah í a lm acenadas , la can tid ad de  ca ja s con docum en to s

co rre sponden a docum en ta c ió n p roduc id a po r e llo s , en con s ide ra c ió n de que , s i 

b ie n e l á rea ha expe rim en ta do d ive rso s cam b io s  de nom b re in s titu c io na l en tre lo s  

añosZ^_¿2^_ y ,^0/3 _ , se han con se rvado  fu n c ione s y re sponsab ilid ade s  

adm in is tra tiva s  a lo  la rg o  de l t iem po .

D e l to ta l de  ca ja s re v isadas , se  id e n tif ic a ro n lo s s ig u ie n te s  t ip o s  docum en ta le s :
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L a can tidad de

A c ta  c ircun s ta n c ia da  de  hechos : 007

ca ja s con tienen docum en to s de com p robac ió n

adm in is tra tiva  inm ed ia ta , denom inados

que  fu e ro n  gene rados  en tre  lo s  años_______ y ________ .

L a can tidad de J2 °l ca ja s es tá n con fo rm adas po r docum en to s de  

a rch ivo , no  in te g ra do s  en  exped ien te s , re la c io nados  con  lo s  tem as________

Corves 

y  co rre sponden  a l pe rio do  com p rend id o  en tre  lo s  años J20}2 y 2 or3\ .

S e hace con s ta r que , en coo rd in a c ió n con e l Á rea C oo rd inado ra de A rch ivo s y  e l 

A rch ivo de C oncen trac ió n de es ta S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F in anza s , se  

p ro cede rá , cuando  se  in d iq ue , a re a liza r e l p ro ced im ie n to  le ga l ap lica b le  pa ra  cada  

t ip o  docum en ta l id e n tif ic a do , con fo rm e  a lo es ta b le c id o  en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás no rm a tiv id ad  v ig en te  en  la  m a te ria .

S e anexa  a la p re sen te  ac ta  ev id en c ia  fo to g rá fica  de  la s  ca ja s in spe cc io nadas .

S in m ás asun to s  que  tra ta r, se  f irm a la p re sen te  ac ta , a l f in a l y  a l m a rgen de  to d a s  

y  cada  una  de  su s  fo ja s , pa ra lo s e fe c to s le ga les  y  adm in is tra tivo s  conducen te s .
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N om b re F irm a

Jesú s M anue l G onzá le z  

A pa ric io

Lau ra  P a tr ic ia  G onzá le z

F ran c is ca  G a rc ía  

H e rnández

Je fe  de l D epa rtam en to  

de  G es tió n D ocum en ta l
O sca r E sp in o sa  G uzm án

A lfo n so  V a le n c ia  

H e rnández
T es tig o

Iván  V a le n zue la C ru z T es tig o

E s ta s f irm as co rre sponden a l ac ta c ircun s ta n c ia da  de hechos núm e ro 007 (d ob le  

ce ro , s ie te ), m ism a  que  con s ta  de  3 ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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A c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 007
S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  P A R A  E L  R E T IR O  D E  C A J A S  C O N  

E X P E D IE N T E S  Y /O  D O C U M E N T O S  D E  A R C H IV O ,  D E  C O M P R O B A C IÓ N  

A D M IN IS T R A T IV A  IN M E D IA T A  Y /O  D E  A P O Y O  IN F O R M A T IV O

N Ú M E R O  0 0 7

En la c iudad  de  V illa he rm osa , Tabasco , s iendo la s 1 0 :3 0  ho ras , de l d ía  0 8  de l m es  

de  o c tu b r e  de l 2 0 25 , encon trándose  p resen tes  en  e l inm ueb le  denom inado Bodega  

7 , s ituado  en  ca lle  ce rrada  Dav id  G us tavo  G u tié rre z , co lon ia  M igue l H ida lgo , de  es ta  

c iudad cap ita l, lo s s igu ien te s se rv ido res púb licos : O s c a r  E s p in o s a  G u zm á n ,  je fe  

de l depa rtam en to de G es tión Docum en ta l de la Subd irecc ión de G es tión  

Docum en ta l y  A rch ivo ; J o s é  L u is  S á n c h e z  H e rn á n d e z ,  re sponsab le  de l a rch ivo  de  

trám ite de la C o o rd in a c ió n  G e n e r a l d e M o d e r n iz a c ió n  A d m in is t r a t iv a  e  

In n o v a c ió n  G u b e rn a m e n ta l  y , G lo ria Ad riana M ora le s M o lina , re sponsab le de l 

a rch ivo  de  concen tra c ión , to dos con  adsc ripc ión en la Secre ta ría  de  Adm in is tra c ión  

y F inanzas , con m o tivo de rea liza r e l re tiro de ca ja s con d o c u m e n to s  d e  

c o m p ro b a c ió n  a d m in is t r a t iv a  in m e d ia ta  (D C A I) , h a c e n  c o n s ta r  lo s  s ig u ie n te s :

H E C H O S

P R IM E R O . Con e l ob je tivo rea liza r e l re tiro de la ca ja s re la c ionadas en e l ANEXO  

UNO  de  la p resen te  ac ta , po r habe r s ido  id e n t i f ic a d a s  c o m o  D C A I m e d ia n te  a c ta  

c i r c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  p a ra  c o n s ta ta r  la  e x is te n c ia  d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  

c o m p ro b a c ió n  a d m in is t r a t iv a  in m e d ia ta  d e la C o o r d in a c ió n  G e n e r a l d e  

M o d e r n iz a c ió n  A d m in is t r a t iv a  e In n o v a c ió n  G u b e r n a m e n ta l ,  n ú m e ro  

S A F /D C A I/C G M A IG /0 0 4 /2 0 2 5 ,  la cua l gua rda re la c ión de  fe cha 2 6  de  s e p t ie m b re  

de 2025 , pe rsona l adsc rito a la C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e M o d e r n iz a c ió n  

A d m in is t r a t iv a  e In n o v a c ió n  G u b e rn a m e n ta l  de es ta Secre ta ría , h izo ac to de  

p resenc ia , e l d ía  08  de  agos to  de l año  en  cu rso , en  e l inm ueb le  denom inado  bodega  

7 , s ituado  en  ca lle  ce rrada  Dav id G us tavo  G u tié rrez , co lon ia  M igue l H ida lgo , de  es ta  

c iudad  cap ita l, p a r a  lo s  e fec to s conducen tes .

1
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A c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 007
S E C R E T A R ÍA  D E  A O M IM IS T P A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

S E G U N D O . Pe rsona l de la subd ire cc ión de G es tión Docum en ta l y A rch ivo hace  

en trega a l pe rsona l adsc rito a la re fe rida un idad adm in is tra tiva , la can tidad de  31  

ca ja s ( t r e in ta  y  u n o ) ,  cuyo con ten ido  obedece  a d o c u m e n to s  d e  c o m p ro b a c ió n  

a d m in is t r a t iv a  in m e d ia ta  (D C A I) .

T E R C E R O . De d icho ac to , se re caba te s tim on io fo tog rá fico , lo cua l tam b ién se  

ag rega  com o  ev idenc ia  docum en ta l de lo  seña lado  has ta  e l m om en to .

C U A R T O . Q ue la s ca ja s fu e ron re tiradas de la es tan te ría en donde o rig ina lm en te  

se encon traban re sgua rdadas y d ispues tas en un veh ícu lo m arca IS U Z U , m ode lo  

S í lv e r a d o ,  con la s  s igu ien te s  ca rac te rís tica s : u n id a d  c o lo r  b la n c o  c o n  c a ja  s e c a ,  

r o tu la d a  c o n  lo g o s  d e IN IS S B ie n e s ta r  / C o o rd in a c ió n  E s ta ta l  T a b a s c o  /  

S e r v ic io s  p ú b l ic o s  d e  s a lu d ,  con p lacas  V L -3 3 2 3 -C .

D E C L A R A C IO N E S

P R IM E R A . E l re sponsab le de l a rch ivo de concen trac ión m an ifie s ta que no ex is tió  

neces idad  de co rrobo ra r e l con ten ido  de la s ca ja s deb ido  a que es ta ac tiv idad fu e  

so lven tada  en la s docum en ta le s de la s id e n t i f ic a d a s  c o m o  D C A I m e d ia n te  a c ta  

c i r c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  p a r a  c o n s ta ta r  la  e x is te n c ia  d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  

c o m p ro b a c ió n  a d m in is t r a t iv a  in m e d ia ta  d e la C o o r d in a c ió n  G e n e r a l d e  

M o d e r n iz a c ió n  A d m in is t r a t iv a  e In n o v a c ió n  G u b e r n a m e n ta l ,  n ú m e ro  

S A F /D C A I/C G M A IG /0 0 4 /2 0 2 5 ,  de  fe cha  2 6  de  s e p t ie m b r e  de  2025 .

S E G U N D A :  Se hace cons ta r po r pa rte de lo s se rv ido res púb licos que in te rv ienen  

en  e l ac to , ba jo  p ro tes ta  de  dec ir  ve rdad , que  la  can tidad  de  ca ja s  po r re tira r co in c ide  

con lo seña lado  en  e l ANEXO  UNO  de  la p resen te  ac ta .

S e  sum a  a lo  exp resado  en lín eas  an te rio re s , lo s subsecuen tes :

t
■f
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A c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 007
S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

(JOiM if-O :iu fulhio

C O M P R O M IS O S

P R IM E R O . E l pe rsona l de C o o rd in a c ió n  G e n e ra l d e M o d e r n iz a c ió n  

A d m in is t r a t iv a  e  In n o v a c ió n  G u b e r n a m e n ta l,  p rev ia des ignac ión de l titu la r o  de  

qu ien es te des igné pa ra e l caso , debe rá lle va r a cabo e l p roced im ien to de  

e lim inac ión m ed ian te e l p roceso de d o n a c ió n  a  la  C o m is ió n  N a c io n a l  d e  L ib r o s  

d e  T e x to  G ra tu i t o s  (C O N A L IT E G ),  de la docum en tac ión con ten ida en la s ca ja s  

que  son  ob je to  de la p resen te  ac ta .

S E G U N D O . Com o pa rte de l p roceso de  d o n a c ió n  a  la  C O N A L IT E G ,  pe rsona l de  

la re fe rida un idad adm in is tra tiva re caba rá te s tim on io fo tog rá fico de lo s ac tos que  

de riven de d icho p roced im ien to , ev idenc ia que debe rá se r rem itida  a l re sponsab le  

de l á rea coo rd inado ra de a rch ivo , v ía m em orándum , con firm as y rub ricas  

au tóg ra fas , pa ra que se in teg re a l exped ien te co rre spond ien te , lo cua l deberá  

hace rse  y  queda r fin iqu itado  en un  p lazo  no  m ayo r a  c in co  (5 ) d ías  háb ile s  después  

de  la  firm a  de  la p resen te  ac ta

C IE R R E  D E  A C T A  Y  Á R E A  D E  F IR M A S

Le ída  la p resen te  ac ta , y  exp licado  su  con ten ido  y  a lcance  a  lo s  se rv ido res  púb licos  

que  pa rtic ipa ron  en  e l ac to , y  s in  m ás  hechos  que  cons ta r, se  da  po r te rm inada  es ta  

d ilig enc ia , s iendo la s 1 1 :0 0  ho ras  de l d ía  0 8  de l m es de o c tu b r e  de l año  2025 , de  

la cua l se im p rim en  dos (2 ) e jem p la res , firm ando a l m argen  y  a l ca lce , as í com o  e l 

anexo , to dos lo s  que  en  e lla in te rv in ie ron , pa ra lo s e fec to s le ga le s y  adm in is tra tivo s  

conducen tes .

N o m b re C a r g o F irm a

O sca r E sp inosa  G uzm án
Je fe  de l depa rtam en to  de

G es tión  docum en ta l

í
( j7



tí» ')SRQPONMLKJIHGFEDCBA

B A s I F IN A N Z A S
COffi ' ..............-

A c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 007

COR ir’^NO  n ri fu rm O

S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

José  Lu is  Sánchez

H e rnández

R esponsab le  de  a rch ivo

de  trám ite

G lo ria  Ad riana M ora les

M o lina

R esponsab le  de l a rch ivo

de  concen tra c ión

Isabe l Bea triz G onzá le z

H e rnández
Tes tigo

S e rg io  J im énez  López Tes tigo j Z)
E s tas firm as co rre sponden a l ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  NÚM ERO  

007  (ce ro , ce ro , s ie te ) con m o tivo DEL RET IRO  DE CAJAS  CON  EXPED IEN TES  

Y /O DOCUM ENTOS DE ARCH IVO , DE COM PROBAC IÓ N ADM IN IS TRAT IVA  

INM ED IATA  Y /O  DE  APOYO  IN FORM AT IVO .
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F IN A N Z A S ONMLKJIHGFEDCBAA c ta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 007
S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IÓ N  
Y  F IN A N Z A S

A N E X O  U N O :

r e la c ió n  d e  c a ja s  p o r  r e t i r a r

N ú m e ro  d e  o f ic io C a ja s  id e n t i f ic a d a s  c o m o  D C A I

SAF /DGM IG /U A /D AF /001 /2012 12

SAF /DGM IG /U P /002 /2012 3

SAF /DGM IG /U A /D AF /002 /2012 16
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A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 2 6

ACTA  C IR C U N S TAN C IA D A  D E  H EC HO S  

N ÚM ERO  0 2 6

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T a ba sco . s ie n d o  la s iZ  : h o ra s , d e l d íaQ 3_

de l m es  d e rA rA y r^ ___________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re se n ta n te s

d e  la s d is tin ta s  á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o cum en ta c ió n  d e  la u n id a d a dm in is tra tiv a

rJÍ:icía\ra M cxyc iv ------------------------------------------------

d e la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , re un id a s p a ra l le va r a ca b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o cum en to s , h a cen  co n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o cum en ta l, la s á rea s g e ne ra d o ra s d e  

d o cum en ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e  su s ca ja s co n d o cum en to s , la s cu a le s in ic ia lm e n te se e n co n tra b a n  

a lm ace n a d a s  e n  la  b o de g a  u b ic a d a  e n  A ve n id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d ad , p o s te r io rm en te , d ic h a s  ca ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s a la  b o de g a s itu a da  

e n  ca lle D a v id G us ta vo  s /n , co lo n ia M ig ue l H id a lg o , tam b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r su  re s g ua rd o  y  p o s te rio r  a n á lis is .

U n a  ve z  e n la n u e va  u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la  ve r if ic a c ió n co rre sp on d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e  la  u n id ad a dm in is tra tiv a  e n  com en to d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e ca ja s a h í a lm a ce n a d a s , la ca n tid a d d e ZQ ca ja s co n d o cum en to s  

co rre sp on d en  a d o cum en ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n co n s id e ra c ió n d e  q u e , s i 

b ie n e l á rea  h a  e xp e r im e n ta d o  d iv e rs o s  cam b io s  d e  n om b re  in s titu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s rZO y 7070 . se  h a n  co n se rv a do  fu n c io n e s  y  re sp o n sa b ilid a d e s

a dm in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t iem p o .

D e l to ta l d e  ca ja s  re v is a d a s , se  id e n tif ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o cum en ta le s :



BAsi FINANZAS XWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
S EC R E TAR ÍA  D E  ADM IN IS T FA C IO N  

COiaP Y FINANZAS
co e ic vH o  u fi PU E B LO

• L a ca n tid a d d e  '—

A c ta  c irc u n s ta n c ia da  d e  h e ch o s : 0 2 6

ca ja s e s tá n co n fo rm ad a s p o r d o cum en to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e xp e d ie n te s , re la c io n a d o s  co n  lo s  tem a s

y  co rre sp on d en  a l p e r io d o  com p re nd id o  e n tre  lo s  a ñ o s — y ' ■

L a ca n tid a d d e ----- ca ja s e s tá n co n fo rm ad a s p o r d o cum en to s s in

v a lo re s p r im a r io s  q u e  co rre sp on d en  a l p e r io d o  com p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s

L a ca n tid a d d e  ca ja s co n tie n e n d o cum en to s d e com p ro b a c ió n

a dm in is tra tiv a  inm e d ia ta , d e n om in a d o s

OíAosíi^rACjón r\AtTajCjLCio~n ^t=1

Áe r \-TxS C1 (S' j i^CaiCñ

huy^jv\C-,^ y ___ cL e__ Ct fv n p o p n A  nU ¿ ? -(

<í-f=>___ rQ<^t^,r ¡i-nr - -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- - *

q u e  fu e ro n  g e ne rad o s  e n tre  lo s  a ñ o s 7 0 y 7  0 7 0

La  ca n tid a d  d e — ca ja s  co n tie n e n  d o cum en to s  d e  a p o yo  in fo rm a tiv o ,

d e nom ina d o s ------- ---------------------------------------------------------------- ----

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

los años
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co® SECRETARIA DE ADMINISTRACION XWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
Y  F IN A N ZA S

A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e ch o s : 0 2 6

CO ü lLkM O  Q C I.

S e  h a ce  co n s ta r q u e , e n  co o rd in a c ió n  co n  e l Á re a C oo rd in a d o ra d e  A rch iv o s  y  e l 

A rch iv o d e C on cen tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , se  

p ro ce de rá , cu a n d o  se  in d iq u e , a re a liz a r e l p ro ce d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  ca d a  

t ip o  d o cum en ta l id e n tific a d o , co n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e xa  a  la  p re se n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  ca ja s  in s p e c c io n ad a s .

S in  m ás  a su n to s  q u e  tra ta r, se  f irm a  la  p re se n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s

y  ca d a  u n a  d e  su s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s  co n d u ce n te s .

Nombre Cargo Firma

L u ce ro  U sca n g a  L e ón

A n a  E liz a be th  P é re z  

A lo n so

Je fe  d e l D epa rtam en to  

d e  G es tió n  D o cum en ta l
O sca r E sp in o sa  G uzm án

Je sú s  M anue l T a ra ce n a  

S ego v ia
T e s tig o

Iv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o

E s ta s f irm a s co rre sp on d e n a l a c ta c ircu n s ta n c ia d a  d e h e ch o s n úm e ro  0 2 6 (c e ro , 

ve in tis é is ) , m ism a  q u e  co n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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A N E XO S :

C A JA S  D E  O F IC IO S : S A IG /S P /0 0 4 /2 0 1 9 ; S A IG /S P /0 1 9 /2 0 2 0  y

S A IG /S P /0 1 9 /2 0 2 1
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Acta  circunstanciada de  hechos: 002

A C TA  C IR C UN S TA NC IA D A  D E  H ECHOS  PA R A  E L  R ET IR O  D E  C A JA S  CO N  

EXPED IEN TES  Y /O  DO CUM EN TO S  D E  A RCH IVO , D E  COM PRO B A C IÓ N  

A DM IN IS TR A T IV A  IN M ED IA TA  Y /O  D E  A PO YO  IN FO RM A T IVO

NÚM ERO  002

En la ciudad de Villaherm osa, Tabasco, siendo las 12 :0 0  horas, del día 13  del m es  

de ag o s to  del 2025, encontrándose presentes  en el inm ueble  denom inado Bodega  

7, situado en calle  cerrada D avid G ustavo G utiérrez, colonia M iguel H idalgo, de  esta  

ciudad capital, los siguientes servidores públicos: O scar Espinosa G uzm án, je fe  del 

departam ento de G estión D ocum ental de la Subdirección de G estión D ocum ental y  

Archivo; P a tr ic ia  O so r io  A r ia s ,  je fa  d e l  d ep a r tam en to  d e  A d qu is ic io n e s  d e  la  

S u b d ire c c ió n  d e R ecu rso s  M a te r ia le s  d e la U n id a d  d e A dm in is tra c ió n  y  

F in an za s  y, G loria Adriana M orales M olina, responsable del archivo de  

concentración, todos con adscripción en la Secretaría  de  Adm inistración  y  Finanzas, 

con m otivo  de  realizar el retiro  de  cajas  con d o c um en to s  d e  a rc h iv o ,  d e  lo s  c u a le s  

h an  p re s c r ito  s u s  v a lo re s  p r im a r io s  y  c a re c e n  d e  v a lo re s  s e cu n d a r io s ,  hacen  

constar ios siguientes:

H ECHO S

PR IM E RO . C on el objetivo realizar el retiro de la cajas re lacionadas en el AN EXO  

U N O  de la presente acta, por haber sido ap ro b ad a  s u  d is p o s ic ió n  f in a l  m ed ia n te  

D ic tam en  d e b a ja d o c um en ta l  D B /2 /2 025 y A c ta d e b a ja d o c um en ta l  

A B D /2 /2 0 25 ,  e x p ed id o s  p o r  A rc h iv o  G ene ra l  d e l E s ta d o  d e  T aba s c o  (A G ET ),  

am bos de fecha 30 de ju l io  del 2025, personal adscrito al área generadora de  

docum entación  denom inada  d ep a r tam en to  d e  A d qu is ic io n e s  d e  la  S u b d ire c c ió n  

d e  R ecu rs o s  M a te r ia le s  d e  la U n id a d  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in an za s  de esta  

Secretaría, hace acto de presencia en el inm ueble denom inado bodega 7, situado  

en calle cerrada D avid G ustavo G utiérrez, colonia M iguel H idalgo, de esta ciudad  

capita l, para los efectos conducentes.
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Acta  circunstanciada  de  hechos: 002

SEG UNDO . Persona l de la subdirección de G estión D ocum ental y Archivo hace  

entrega al personal adscrito a la referida unidad adm inistrativa, la cantidad de 19  

cajas (d ie c in u e v e ),  cuyo contenido obedece a d o c um en to s  d e  a rc h iv o ,  d e  lo s  

c u a le s  h an  p re s c r ito  s u s  v a lo re s  p r im a r io s  y  c a rec e n  d e  v a lo re s  s e c u n d a r io s

TE R C ER O . D e dicho acto, se recaba testim onio fo tográfico, lo cual tam bién se  

agrega com o evidencia docum ental de lo señalado hasta el m om ento.

CU AR TO . Q ue las cajas fueron retiradas de la estantería en donde orig inalm ente  

se encontraban  resguardadas y  dispuestas en un vehículo m arca N IS S A N , m odelo  

N P300 , con las siguientes características: u n id a d  c o lo r  b lan c o  c o n  lo g o t ip o  d e  la  

S e c re ta r ía  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in an za s ,  c o n  p la c a s  VS -9 082 -A .

D EC LAR A C IO NES

PR IM ER A . El responsable del archivo de concentración m anifiesta que no existió  

necesidad de corroborar el contenido de las cajas debido a que esta activ idad fue  

solventada en las docum entales de la D ec la ra to r ia  d e  v a lo ra c ió n  d o c um en ta l  

3 /2 0 25 , ap ro b ad a  en  c u a r ta  s e s ió n  e x tra o rd in a r ia  d e l  G rup o  In te rd is c ip lin a r io  

d e  e s ta  S ec re ta r ía ,  SA F /G I/E X T /0 0 4 /2 0 25 , de fecha 30  de  ju n io  del 2025.

SEG UND A :  Se hace constar por parte de los servidores públicos que in tervienen  

en el acto, bajo  protesta  de  decir verdad, que  la  cantidad  de  cajas por retirar coincide  

con lo señalado  en el AN EXO  U N O  de la presente acta.

Se sum a a lo expresado en líneas anteriores, los subsecuentes:

COM PROM ISO S

PR IM E RO . E l personal del d ep a r tam en to  d e  A d q u is ic io n es  d e  la  S u b d ire c c ió n  . 

d e R ecu rs o s  M a te r ia le s  d e  la U n id a d  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in an za s ,  previa \  

designación  del titu lar o de quien este designé para el caso, deberá llevar a cabo el
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Acta  circunstanciada de  hechos: 002

procedim iento de elim inación m ediante el proceso de d o n ac ió n  a la  C om is ió n  

N ac io n a l  d e L ib ro s  d e T e x to  G ra tu ito  (C O N A L ITEG ), de la docum entación  

contenida en las cajas que son objeto de la presente acta.

SEG UNDO . C om o parte del proceso de d o n ac ió n  a la  CO N A L ITEG ,  personal de  

la referida unidad adm inistrativa recabará testim onio fo tográfico de los actos que  

deriven de dicho procedim iento, evidencia que deberá ser rem itida al responsable  

del área coordinadora de archivo, vía m em orándum , con firm as y rubricas  

autógrafas, para que se in tegre al expediente correspondiente, lo cual deberá  

hacerse  y  quedar fin iquitado  en un plazo no m ayor a cinco (5) días hábiles después  

de la  firm a de la presente acta

C IE R R E  D E  A C TA  Y  Á R EA  D E  F IRM A S

Leída la presente acta, y  explicado su contenido  y  alcance  a los servidores públicos  

que partic iparon en el acto, y  sin m ás hechos que constar, se da por term inada  esta  

diligencia, siendo las 13 :0 0  horas del día 13  del m es de ag o s to  del año  2025, de la i 

cual se im prim en dos (2) ejem plares, firm ando al m argen y al calce, así com o el 

anexo, todos los que en ella in tervin ieron, para los efectos legales y  adm inistrativos  

conducentes.

N om b re C a rg o F irm a

O scar Espinosa G uzm án
Jefe del departam ento de

G estión docum ental

Patric ia O sorio  Arias
Jefa del departam ento de/ 

Adquis ic iones /
yA-L-—Vt  i / y
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Acta  circunstanciada  de  hechos: 002

G loria  Adriana M orales

M olina

R esponsable del archivo

de concentración

< 5 ^  C F 'Z ' < Í  1  k JU -u  -3

<C (0 2 )

Estas firm as corresponden al acta circunstanciada de hechos núm ero 002 (cero, 

cero, dos).
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Acta circunstanciada de hechos: 002

A N EXO  UNO :

re la c ió n  d e  c a ja s  p o r  re tira r

4j  S if  a r c hivo  D E  CO NC EN TR A CÓN
• iJ w J r  « *---• • -  IN V EN TA R IO  G EN ÉR IC O  O E  B A JA  DO CUM EN TA L

NOM ftR IO C UOm NO tnO A ;  tC C R trA RUO l  AOMW lS fRA O OM TM NAN2A S

N OM M IM  tA  UN IDAO  A DM IN IS TR A T IV A }  UN IDA D  D i  A DM INK IR A C IdN  V  f lN AN /A S

NOM ftR i  O Il  Ar ia  RROD<XTO«Ai SUROIRICOÚN o í KCURSOS MATIRIAII  S D f  lA  UND A »  M  AOM IN IS TAA C IÚM  V  f lN A N JA I

M )M . R A JA :  SA I/D &A I/D U i/JO jS

M M .

caw H c tiT w e
O U A tnCRM IÚN M CM IN IO O M OMM NM

IL ’H v  ■ (T I
O RM MM CRM »

1 1 CO N TRA n »  MM RADO I  IR  t i  NRODO  M U
1

tV II/M U N n  IM W M IN H IM  M

1 1
M JU iM AW MM C iO R  M  l irN r t  M AM »W  U  

J fC A fTM l*  tM  r iM ÉN JM
0É 01 /90 IR 2V 1Q 90 II 1 iw w wwM iM tm

» M OON IM tO l  Q tM UOM tN  f t  NR lO OO  M U coA i/m i  1 fV Il/M lT R •M HM M llW tA M M »

« i M C nMM iv o ro oM 3M ia /3 0 tT R •A AM It
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BAsI FINANZAS KJIHGFEDCBA Acta circunstanciada  de hechos: 022
SECRETARIA  DE ADMINISTPACION 
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS  

NÚMERO  022

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las !3 : 20 horas, del día _

del mes de, h hii I_______  ____ del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa
/fecciú/1 ,í>njce.<̂óí v í<^/o)míe/}Jj  y

de la Secretaría de Administración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad administrativa antes referida realizaron una inspección 

deta llada de sus cajas con documentos, las cuales inicialmente se encontraban  

almacenadas en la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22. Ciudad Industrial, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las 

áreas generadoras de la unidad administrativa en comento determinaron que, del 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de  cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los 

años // y IS . se han conservado funciones y responsabilidades 

administrativas a lo largo del tiempo.

i

%

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:
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La cantidad de

Acta circunstanciada  de hechos: 022

cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido entre los años

• La cantidad de vS ^ cajas están conformadas por documentos sin  

valores primarios que corresponden ai periodo comprendido entre los años

• La cantidad de  cajas contienen documentos de comprobación

administrativa inmediata, denominados-

que fueron generados entre los años - y —

La cantidad de.__  cajas contienen documentos de apoyo informativo,

denominados

que fueron generados entre

los años __
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Acta circunstanciada  de hechos: 022
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS
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Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Administración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedimiento legal aplicable para cada  

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

Sin más asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas 

y cada una de sus fojas, para los efectos legales y administrativos conducentes.

Nombre Cargo
__________________________ i

Firni^

Laura Patricia González

López

0

Francisca García

Hernández

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 022 (cero, 

veintidós), misma que consta de 3 (tres) fojas útiles.
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ANEXOS

SA/SSRM/DGRM/DEO/025/2015;  SA/SSRM/DGRM/DEO/026/2015;  

SA/SSRWI/DGRM/DEO/039/2015  y  SA/SSRM/DGRM/DEO/004/2017.
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F IN A N Z A S A c td  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 3
W tc a i  l A H i»  | I > N

Y  F IN A N Z A S

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

N Ú M E R O  0 2 3

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s I3 > . iicl h o ra s , d e l d ía fS  7  

d e l m e s  d e ^ n L |n _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e  la s d is t in ta s  á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  d o c u m e n ta c ió n d e  la u n id a d a d m in is tra t iv a

ConrrJiúOO'á^ ñenergl¿e ^ntcsú\/j'oJrwn ó laá.

d e la S e c re ta r ía d e  A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra l le v a r a  c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t ra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra t iv a CñóíHtOnfid/) fyPQrra / c/e

l^a\foaUí J[)\^CQú//}f> y \/>yyyz^6

G/)íx^)iríaciO'^ re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  d e ta lla d a  d e

s u s  c a ja s  c o n  d o c u m e n to s , la s  c u a le s  in ic ia lm e n te  s e  e n c o n tra b a n  a lm a c e n a d a s  e n  

la b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d In d u s tr ia l, d e  e s ta c iu d a d , 

p o s te r io rm e n te , d ic h a s  c a ja s  fu e ro n  t ra s la d a d a s  a  la  b o d e g a  s itu a d a  e n  c a lle  D a v id  

G u s ta v o s /n , c o lo n ia M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n d e e s ta c iu d a d , p a ra fa c ilita r s u  

re s g u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a  v e z  e n  la  n u e v a  u b ic a c ió n , y  t ra s  re a liz a r la  v e r if ic a c ió n  c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  la  u n id a d  a d m in is tra t iv a Cpúrch/) J

fi-PCJfs-DS //Ofrrrr.n/i /ifi Or^n.n’uciúnés

c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e

_  d e te rm in a ro n q u e , d e l to ta l d e  

c a ja s c o n d o c u m e n to s

c o rre s p o n d e n a  d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n  c o n s id e ra c ió n  d e  q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s  d e  n o m b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s  y ¿ O  s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b ilid a d e s

a d m in is tra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

j*
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D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n t if ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :

• L a  c a n tid a d  d e c a ja s  c o n tie n e n  fo to c o p ia s  s in  v a lo r  d o c u m e n ta l

d e b itá c o ra s , c o rre s p o n d ie n te s a l p e r ío d o c o m p re n d id o e n tre lo s a ñ o s

• L a c a n tid a d d e  c a ja s c o n tie n e n  d o c u m e n to s d e  c o m p ro b a c ió n

a d m in is tra t iv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s T ^ ft iP r lp  A íá /J_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

[a  tüfvr\r^v a -j , oiciAorei,________________

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s c 2 d n < ^ y  .

L a c a n tid a d d e  c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s ________

B;d'\dov^ U ff\odoVón¿__(jy»
< iiT c rk a . ■ 

y  c o rre s p o n d e n  a l p e r io d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s  J>0)-4> y 2r^)í^..

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o  d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 3

S in m á s a s u n to s  q u e  t ra ta r, s e  f irm a la  p re s e n te  a c ta p a ra  lo s  e fe c to s le g a le s y

a d m in is tra t iv o s  c o n d u c e n te s .

F i r m aC a r g oN o m b r e

S a ra í S á n c h e z  d e  la

B a r to lo  G a rc ía  

H e rn á n d e z

J e fe  d e l D e p a r ta m e n to  

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l
O s c a r E s p in o s a  G u z m á n

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z  

H e rn á n d e z
T e s tig o

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s tig o

E s ta s  f irm a s  c o rre s p o n d e n  a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s n ú m e ro 0 2 3  (c e ro , 

v e in tit ré s ) , m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s )  fo ja s  ú tile s .

7
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A c ta  c ircun s ta n c ia da  de  hechos : 0 2 4

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 024

E n  la  c iu dad  de  V illa h e rm o s a , Tabasco , s ie ndo  la sho ra s ,  de l d ía ^

de l m es  de y  o_______________ de l año  2025 , la s  pe rsonas  re p resen tan te s

de  la s d is tin ta s á rea s gene rado ra s de  docum en ta c ió n de la un id ad adm in is tra tiva

^(J/b ¿>/£>éS770AJ V /é/u7h De ¿OAy/7^ id
^ ¿>£5r Co/u

de  Ta S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F inanzas , re un id as pa ra lle va r a cabo una  

in spe cc ió n  fís ica  de  docum en to s , hacen  cons ta r lo  s ig u ie n te :

D e rivado de lo s tra ba jo s de re v is ió n docum en ta l, la s á rea s gene rado ras de
/

docum en ta c ió n  de  la un id ad  adm in is tra tiva  aj  p&

fí.C-¿0>/UA le ¿.f 2>^ />f?

Oe^fn¿ suAQ/urTéf Tig=. re a liza ron  una  in specc ió n  de ta llada  de

sus  ca ja s  con  docum en tos , la s  cua le s  ín ic ia lm en te  se  encon traban  a lm acenadas  en  

la bodega ub icada en A ven id a P lom o N o . 22 , C iudad In du s tr ia l, de es ta c iu dad , 

pos te rio rm en te , d icha s  ca ja s  fu e ron  tra s ladadas  a  la  bodega  s ituada  en ca lle  D av id  

G us ta vo s /n , co lon ia M igue l H ida lg o , tam b ién de es ta c iu dad , pa ra fa c ilita r su  

re sgua rdo  y  pos te rio r aná lis is .

U na ve z  en la nueva ub ica c ió n , y  tra s re a liza r la ve rifica c ión  co rre spond ie n te , la s  

á rea s  gene rado ra s  de  la  un id ad  adm in is tra tiva  Qc<pjeJ>//ü/A£yv'^ ú  é .

/^^ÁOf/urcc/OA/ y C&£0//u/^ m
40-

y  r>& de te rm ina ron que , de l to ta l de

ca ja s ah í a lm acenadas , la can tid ad de  ca ja s con docum en to s

co rre sponden a docum en ta c ió n p roduc id a po r e llo s , en cons ide ra c ió n de que , s i 

b ien e l á rea  ha  expe rim en tado  d ive rso s  cam b io s  de  nom b re  in s titu c io na l en tre lo s  

años 'AQO^ y  , se  han  conse rvado  fu n c io ne s  y  re sponsab ilid ades

adm in is tra tiva s  a  lo  la rg o  de l t iem po .

M
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A c ta  c ircun s ta n c ia da  de  hechos : 024

D e l to ta l de  ca jas  re v isadas , se  id e n tif ica ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  docum en ta les :

•  La can tidad  de  ca jas  con tie nen  fo to cop ia s  s in  va lo r docum en ta l

d e b itá co ra s , co rrespond ie n te s a l pe rio do com p rend id o en tre lo s años

__ Z_ y__ Z__ -
•  La can tidad de 4 ^7 ca jas con tie nen docum en to s de com p robac ión  

adm in is tra tiva  inm ed ia ta , denom inados /Ocrpis P&

y Z v jg r^ ______

que  fu e ron  gene rados  en tre  lo s  años  y  .

L a can tidad de 3 ca ja s es tá n con fo rm adas po r docum en to s de  

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ie n te s , re la c io nados  con  lo s  tem as_______

Í7^cxr2> c&py/j

OpíC/t j S. ) ___________________ ;_________

y  co rre sponden  a l pe rio do  com p rend id o  en tre  lo s  años  y

S e hace  cons ta r que , en coo rd ina c ión  con  e l Á rea C oo rd in ado ra  de  A rch ivo s y  e l 

A rch ivo de C oncen tra c ió n de es ta S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y F inanzas , se  

p ro cede rá , cuando  se  in d iq ue , a  re a liza r e l p roced im ien to  le g a l ap lica b le  pa ra  cada  

t ip o  docum en ta l id e n tifica do , con fo rm e  a lo  es ta b le c id o  en la Ley  de  archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás  no rm a tiv id ad  v ig en te  en  la  m a te ria .

S e  anexa  a  la  p re sen te  ac ta  ev id en c ia  fo to g rá fica  de  la s  ca jas  in spe cc ionadas .

Ncí
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A c ta  c ircun s ta n c ia da  de  hechos : 024

S in m ás asun to s que tra ta r, se  f irm a la p re sen te ac ta pa ra lo s e fe c to s le g a le s y  

adm in is tra tivo s  conducen te s .

N om bre C a rgo F irm a

Y ra zem a  P a tr ic ia

M endoza  R am ón
J rpe  Ip e

M a ría  Lu isa  V ille ga s

V illa s ís

y Ti 7=- 5

A lce la  R om e ro  C a rra sco

O sca r E sp in osa  G uzm án
Je fe  de l D epa rtam en to

de  G es tió n  D ocum en ta l
~7>y

P au lo  A d riá n  S uá re z

A ria s
T es tig o

Iván  V a len zue la  C ruz T es tig o í
E s ta s f irm as co rre sponden a l ac ta c ircun s ta n c ia da de hechos núm e ro 024  

ve in ticu a tro ), m ism a  que  cons ta  de  3  ( tre s ) fo ja s ú tile s .

--r



% Í TA 8 

BAS8  

COIS
FINANZAS
UCaiTARlA  OI AOMIMiMRAriON  
TFIM*M2A^

Acta  circunstanciada  de hechos:  024

ANEXOS:

OTfCfpS

^/s:s/í^ // :se>/^

2>^^a^/ J>4.a j// ^si// ^2- 

■̂ f/ /2>/z/^/ //Z

s^f'/ /pjLf?^s J //2

^p/s a/2>/l AA^/Oé¿//2

/^éi3 J/2.

SA^/^/ ^c,/2>/c^/ 2x/>'f%/0^7/ 2fc/2

-5/1^/A4/ oy¿/^0/2.

^p/s A/^S£^S^/-A^^J ^^P'AS/¿>¿'^yj'zcyz.
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS  

NÚMERO  025

En la ciudad de  Villahermosa, Tabasco, siendo lasÜ^ijA . horas, del día 06

del m es de  r)_____________ del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa  

nQc.rAru t^cxyfiv.--------------------------------------------------------

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión docum ental, las áreas generadoras de  

docum entación de la unidad adm inistrativa antes referida realizaron una inspección  

detallada de sus cajas con docum entos, las cuales in icialm ente se encontraban  

alm acenadas en la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industrial, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia M iguel Hidalgo, tam bién de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad administrativa en com ento determinaron que, del 

total de cajas ahí alm acenadas, la cantidad de \ T' cajas con documentos 

corresponden a docum entación producida por ellos, en consideración de que, si

años 700-^ y W

adm inistrativas a lo largo del tiempo.

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos docum entales:
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La cantidad de

Acta circunstanciada  de hechos: 025

cajas están conformadas por docum entos de

archivo, no integrados en  expedientes, relacionados con los  tem as

y corresponden al periodo com prendido entre los años  y '_ •

La cantidad de  ——  cajas están conformadas por docum entos sin

valores primarios que corresponden al periodo com prendido entre los años  

' V ------

La cantidad de \~=t cajas contienen docum entos de com probación  

adm inistrativa inmediata, denom inados So \ (c  v ele apoy/l^-

'CeS Cn'Ty-T' t. . k  rví fj . C
CQpj

cJg Q.V  lrQ r.,v.r^

5/ logvc. \vlCvO c_V\-r^S f \VW ~t C. ^

cU V>-TA^S  . •--------------------------------------------------------

____ i

que  fueron generados entre los años  y / ■

La cantidad de ------ cajas contienen docum entos de  apoyo inform ativo,

denom inados "_________________________________ _

., que  fueron generados  entre

los años
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Acta circunstanciada de hechos: 025
SECRETARIA  OE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedim iento legal aplicable para cada  

tipo docum ental identificado, conform e a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y dem ás norm atividad vigente en la m ateria.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

Sin m ás asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al m argen de todas  

y cada una de sus fojas, para los efectos legales y administrativos conducentes.

FirmaCargoNombre

Lucero Uscanga León

Ana Elizabeth Pérez  

Alonso

Jefe del Departam ento  

de Gestión Documental
Oscar Espinosa Guzmán

Ángel David Ram os 

Cornelio
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firm as corresponden al acta circunstanciada de hechos núm ero 025 (cero, 

veinticinco), m isma que consta  de 3 (tres) fojas útiles.
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Acta  circunstanciada de hechos: 025
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS
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ANEXOS:

í
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CAJAS DE OFICIOS: SAF  /SA/SP/001/2012; SAF/SA/SP/002/2012 y

SAF/SA/SP/036/2012.

¿2edJ¡
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHO S  

NÚM ERO  027

En la ciudad de  Villaherm osa, Tabasco, siendo las : Qo horas, del día '-!■ _

del m es de a Vn______________ del año 2025, las personas  representantes

de las distintas áreas generadoras de docum entación de la unidad adm inistrativa

-----P rtf 9^'^ Si c  ------ ¿í------

A^jr- L'\ ^  f ' ^ --------------------------------------------------------------------------------------------- ------------------------------------------------------------------------------

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección fís ica de  docum entos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión docum ental, las áreas generadoras de  

docum entación  de la unidad adm inistrativa antes referida realizaron una inspección  

detallada de sus cajas con docum entos, las cuales in icia lm ente se encontraban  

alm acenadas en la bodega ubicada en  Avenida Plom o No. 22, Ciudad Industria l, de  

esta ciudad, posteriorm ente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David G ustavo s/n, colonia M iguel Hidalgo, tam bién de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad adm inistrativa en com ento determ inaron que, del 

tota l de cajas ahí alm acenadas, la cantidad de 3 / cajas con docum entos  

corresponden a docum entación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experim entado diversos cam bios de nom bre institucional entre los  

años ^  y ^ ^■ se han conservado funciones y responsabilidades

adm inistrativas  a lo largo del tiem po.

Del tota l de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos docum entales:
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Acta  circunstanciada  de hechos: 027
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
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• La cantidad de — cajas están conform adas por docum entos de  

archivo, no  in tegrados en  expedientes, re lacionados  con los  tem as -----

y  corresponden al periodo com prendido entre los años

La cantidad de ^ ^ cajas están conform adas por docum entos sin  

valores prim arios que corresponden al periodo com prendido entre los años

La cantidad de V cajas contienen docum entos de com probación

adm inistrativa inm ediata, denom inados k? q ^ J y_______

r __ £2___ /mS____J 'S 'ftn j---- ¿sz.£íLÚ-Áu7Ct

r fr'yn A 11 ÍTS ^ r . o 2»___^^ C r-7í^ VraJL ^

que fueron generados entre los años LñoJ- y /^.

La cantidad de — - cajas contienen  docum entos de  apoyo in form ativo, 

denom inados — -__________________ •— ___________________ _

que  fueron generados entre

/

los años



«.T-

B^l  FINANZAS
CO® ............. .

Acta  circunstanciada  de hechos: 027
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
y FINANZAS

Cuim raí cuHiio

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedim iento lega! aplicable para cada  

tipo docum ental identificado, conform e a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y dem ás norm atividad vigente en la m ateria.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

S in m ás asuntos que tratar, se  firm a la presente acta, al final y al m argen de  todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos legales y adm inistrativos conducentes.

Nom bre Cargo Firm a
j

M arcos Hernández

Hernández

Víctor Carrera Pérez
S «-F-C Je. JfC-cr

O scar Espinosa G uzm án
Jefe del Departam ento

de G estión Docum ental

Isabel Beatriz G onzález

Hernández
Testigo  ^

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firm as corresponden al acta circunstanciada de hechos núm ero 027 (cero, 

veintis iete), m ism a que consta de 3 (tres) fo jas útiles.
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Acta  circunstanciada  de hechos: 027
SECRETARÍA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS
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ANEXO S

CAJAS DE O FIC IOS: SAF/SA/DG RM SG /DRM /URPAS/054/2012; 

SAF/SA/DG RM SG /DRM /URPAS/058/2012; SA/DRM /SRPAS/059/2012; 

SA/DRM /SRPAS/061/2012; SAF/SA/DG RM SG /DRM /URPAS/060/2012  y  

SAF/SA/DG RM SG /DRPAS/067/2012.

4
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A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 8

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

N Ú M E R O  0 2 8

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s^ : S  2 - h o ra s , d e l d ía S

d e l m e s  d e p Q ^X y  C)___________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o c u m e n ta c ió n  d e la u n id a d  a d m in is tra tiv a

Qaaalra PayOV 

d e la S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra lle v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  fís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e riv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liza ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e s u s c a ja s c o n d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d In d u s tria l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te rio rm e n te , d ic h a s c a ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s a la b o d e g a s itu a d a  

e n c a lle D a v id G u s ta v o  s /n , c o lo n ia M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r  s u  re s g u a rd o  y  p o s te rio r a n á lis is .

U n a  v e z  e n la n u e v a u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la v e rific a c ió n c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e la u n id a d  a d m in is tra tiv a e n c o m e n to d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h i a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e  c a ja s c o n d o c u m e n to s

c o rre s p o n d e n a d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e rim e n ta d o  d iv e rs o s c a m b io s  d e  n o m b re  in s titu c io n a l e n tre lo s  

a ñ o s 7002^' y 70\c\ . s e h a n c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re sp o n sa b ilid a d e s

a d m in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n tif ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :
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L a c a n tid a d d e

A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 8

c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s

y  c o rre s p o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s —  - ---------- .

L a c a n tid a d d e — c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s s in  

v a lo re s p rim a rio s q u e  c o rre s p o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s a ñ o s

L a c a n tid a d d e  _ c a ja s c o n tie n e n d o c u m e n to s d e c o m p ro b a c ió n

a d m in is tra tiv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s ,p >  i o  S  rc ro rj

T c iV ]e _ ^  d-e c^c í\(c j ^/

SoVr.\'hjci^o le f'\rs\í^cxri'rív\^S 'T\íaw\\^Q U r,\-V Q c V ^ O i^  . \C\\Í^U-.( \ \íC.ws

d o y^if^ VyCrL]L^<z>; (O v

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s Z Q O Z , y 7 0 \c j .

L a  c a n tid a d  d e ^ — c a ja s  c o n tie n e n  d o c u m e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o , 

d e n o m in a d o s  _______________

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

lo s  a ñ o s

A
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A c ta  c ircu n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 8

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n c o o rd in a c ió n c o n e l Á re a C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n tific a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te ria .

S e  a n e x a  a la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in m á s  a s u n to s  q u e  tra ta r, s e  f irm a  la p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s le g a le s  y  a d m in is tra tiv o s  c o n d u c e n te s .

FirmaCargoNombre

L u c e ro  U s c a n g a  León

A n a  E iiz a b e th P é re z  

A lo n so

J e fe  d e l D e p a rta m e n to  

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l
O s c a r E s p in o s a  G u z m á n

J e s ú s  M a n u e l T a ra c e n a  

S e g o v ia
T e s tig o

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s tig o

E s ta s  f irm a s c o rre s p o n d e n a l a c ta c ircu n s ta n c ia d a  d e h e c h o s n ú m e ro 0 2 8 (c e ro , 

v e in tio c h o ), m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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A N E X O S :

C A J A S  D E  O F IC IO S ; S A F /S A /S P /0 0 2 /2 0 1 2 ; S A /S P /0 0 3 1 /2 0 1 4 ; S A /S P /1 0 6 /2 0 1 6

y  S A IG /S P /0 2 0 /2 0 2 0 .



BAsI FINANZAS
CO® MLKJIHGFEDCBA..... ....... .

Acta  circunstanciada  de  hechos: 029
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SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  029

En la ciudad  de  V illahermosa, Tabasco, siendo las f6 : K horas, del día ofr

del mes de  ____________ del año  2025, las personas  representantes

de las distin tas áreas generadoras de documentación de la unidad adm in istra tiva  

D  \r¿cci¿>vs  f

_____________________________________________________________________________

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

Inspección fís ica  de  documentos, hacen constar lo sigu iente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad adm in istra tiva antes re ferida rea lizaron una inspección  

deta llada de sus cajas con documentos, las cuales in ic ia lmente se encontraban  

almacenadas en la bodega ubicada en  Avenida P lomo No. 22, C iudad Industria l, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia M iguel H idalgo, también de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo  y posterior anális is.

Una vez en la nueva ubicación, y tras rea lizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad adm in istra tiva en comento determ inaron que, del 

to ta l de cajas ahí almacenadas, la cantidad de  cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años 7¿> l ^ y 7 o / . se han conservado funciones y responsabilidades

adm in istra tivas  a lo la rgo del tiempo.

Del to ta l de cajas revisadas, se identificaron los sigu ientes tipos documenta les:
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• La cantidad de

Acta  circunstanciada de  hechos: 029

cajas están conformadas por documentos de

archivo, no  in tegrados  en  expedientes, re lacionados  con los  temas

y  corresponden al periodo comprendido entre los años ------ y  ~

La cantidad de  cajas están conformadas por documentos sin

va lores primarios que corresponden al periodo comprendido entre los años  

V  .

La cantidad de — cajas contienen documentos de comprobación

adm in is tra tiva inmediata, denom inados

que  fueron generados entre los años ~ y  

La  cantidad  de  cajas contienen  documentos de  apoyo in formativo,

denom inados ------------------------------ -

., que  fueron  generados entre

los años

M

5^
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Acta  circunstanciada  de  hechos: 029
SECRETARIA DE ADMIHISTUACION 
Y FINANZAS

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coord inadora de Archivos y ei 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm in istración y Finanzas, se  

procederá, cuando  se ind ique, a rea lizar ei procedim iento iega i apiícabie para cada  

tipo documenta i identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normativ idad vigente en la materia .

Se anexa a la presente acta evidencia fo tográfica  de las cajas inspeccionadas.

S in más asuntos que tratar, se  firma la presente acta, ai fina l y al margen de todas  

y  cada una de sus fo jas, para los efectos lega les y  adm in istra tivos conducentes.

Nombre Cargo F irma

Marcos Hernández

Hernández

V íctor Carrera Pérez

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe  del Departamento

de Gestión Documental

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 029 (cero, 

veintinueve), m isma  que consta  de 3 (tres) fo jas útiles.

3^
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ANEXOS

CAJAS  DE OFICIOS: SAIG/SSRM/DGRMSG/DRPAS/178/2018  y 

SAIG/SSRM/DGRMSG/DRPAS/175/2018

w

o
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Acta circunstanciada de hechos: 030

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS  

NÚMERO 030

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las : 2*1 horas, del día e\

del mes de _____________del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa

__Áe oi^uisi ____

6gri/'i/-('o:>

de la Secretaría de Administración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una 

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de 

documentación de la unidad administrativa antes referida realizaron una inspección 

detallada de sus cajas con documentos, las cuales inicialmente se encontraban 

almacenadas en la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industrial, de 

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada 

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para 

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las 

áreas generadoras de la unidad administrativa en comento determinaron que. del 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, sí 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los 

años Tj p y ?jo iSc se han conservado funciones y responsabilidades 

administrativas a lo largo del tiempo.

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:
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La cantidad de

Acta circunstanciada de hechos: 030

cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido entre los años --------- y

La cantidad de cajas están conformadas por documentos sin

valores primarios que corresponden al periodo comprendido entre los años 

70/¿{ V 70

La cantidad de * — cajas contienen documentos de comprobación

administrativa inmediata, denominados

que fueron generados entre los años ^ v -

La cantidad de —■ — cajas contienen documentos de apoyo informativo,

denominados________ — ' —___________________

que fueron generados entre

los años
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Acta circunstanciada de hechos: 030
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Se hace constar que. en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Administración y Finanzas, se 

procederá, cuando se indique, a realizar el procedimiento legal aplicable para cada 

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

Sin más asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas 

y cada una de sus fojas, para los efectos legales y administrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Marcos Hernández

Hernández

fro-pesioTusVv

Víctor Carrera Pérez

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzueia Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 030 (cero, 

treinta), misma que consta de 3 (tres) fojas útiles.
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Acta  circunstanciada  de hechos: 031

ACTA  CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS  

NÚMERO  031

En la ciudad de  Villahermosa, Tabasco, siendo las \(o : horas, del día 12.

del mes de lAM .HQ___________ del año  2025, las personas  represen tantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administra tiva

« j f  c k 

ifi'fLv 6.V----------------------------------------------------------------------------------------------

de la Secretaria de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión docum ental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad administrativa antes referida realizaron una inspección  

detallada de sus cajas con documentos, las cuales in icialm ente se encontraban  

alm acenadas en la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industrial, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia M iguel Hidalgo, tam bién de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad administrativa en com ento determ inaron que, del 

total de cajas ahí alm acenadas, la cantidad de  cajas con docum entos

corresponden a docum entación producida por ellos, en consideración de que. si 

bien el área ha experimentado diversos cam bios de nom bre institucional entre los  

arios 70 í y 7.6 i . se han conservado funciones y responsabilidades  

adm inistrativas a lo largo del tiempo.

Del total de  cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:
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F I N A N Z A S
S E C R E T A R I A  D E  A D M I H I S T R A C I Ó N  
Y  F I N A N Z A S LKJIHGFEDCBA

Acta  circunstanciada de  hechos: 031

• La cantidad de  cajas están conformadas por docum entos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los  tem as

y corresponden al periodo com prendido entre los años ** v ------ -

La cantidad de  cajas están conformadas por documentos sin

valores prim arios que corresponden al periodo com prendido entre tos años

2£lfl_y_l£LÍ-
La cantidad de — cajas contienen docum entos de com probación

adm inistrativa  inmediata, denominados

que fueron generados entre los años '• y .

La cantidad de *— cajas contienen docum entos de  apoyo inform ativo, 

denom inados_______________ ~_________________

que  fueron generados  entre

los años
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Acta  circunstanciada  de  hechos: 031

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y ei 

Arch ivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá , cuando se indique, a reaiizar el procedim iento iegal aplicabie para cada  

tipo docum ental identificado, conform e a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás norm atividad vigente en la m ateria.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

S in m ás asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al m argen de todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos legales y administrativos conducentes.

Nom bre Cargo Firm a

M arcos Hernández

Hernández

Víctor Carrera Pérez ^ - A

Oscar Espinosa Quzmán
Jefe del Departam ento

de Gestión Documental i

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firm as corresponden al acta circunstanciada de hechos núm ero 031 (cero, 

treinta  y uno), m isma que consta de 3 (tres) fo jas útiles.
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F I H A N Z A S
S E C R E T A R Í A  D E  A D M I N I S T R A C I Ó N  
Y  F I N A N Z A S

A c t a  c i r c u n s t a n c i a d a  d e  h e c h o s :  0 3 1

A N E X O S :

C A J A S  D E  O F I C I O :  S A I G / S S R M / D G R M S G / D R P A S / 1 7 3 / 2 0 1 8 ;  

S A I G / S S R M / D G R M / D R P A S / 1 9 5 / 2 0 1 8 ;  S A I G / S S R M / D G R M S G / D R P A S / 1 8 8 / 2 0 1 8  

y  S A I G / S S R M / D G R M S G / D R P A S / 1 7 6 / 2 0 1 8 .

S i

i k

M

O
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 032

ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  032

En  la  c iudad  de  V illahe rm osa, Tabasco , s iendo  la s_ |__ : ho ras , de l d ía _

de l mes  de  ______________ de l año  2025 , la s  pe rsonas  rep resen tan tes

de j^  d is tin tas á reas gene rado ras de docum en tac ión de la un idad ^m in is tra tiva

J-Jx¡.cL

i precio A íh pÍ¿JC£SX)í / A /<^S y 
-f-

de la Secre ta ría de Adm in is trac ión y F inanzas , reun idas pa ra lle va r a cabo una  

in specc ión  fís ica  de  docum entos , hacen  cons ta r lo  s igu ien te :

D e rivado de lo s traba jos de rev is ión docum en ta l, la s á reas gene rado ras de  

docum en tac ión  de  la un idad  adm in is tra tiva  an tes  re fe rida rea liza ron  una  in specc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum en tos, la s cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en  la  bodega  ub icada  en  Aven ida P lom o  No. 22 , C iudad Indus tria l, de  

es ta c iudad , pos te rio rm en te , d ichas ca jas fue ron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle Dav id Gustavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de  es ta c iudad , pa ra  

fac ilita r su resgua rdo  y  pos te rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y  tras rea liza r la ve rificac ión co rrespond ien te , tas  

á reas gene rado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas , la can tidad de  ca jas con docum en tos

co rresponden a docum en tac ión p roduc ida po r e llos , en cons ide rac ión de que . s í 

b ien e l á rea ha experim en tado  d ive rsos cam b ios  de  nom bre in s tituc iona l en tre lo s  

años  y MZ/ . se han conse rvado  func iones y responsab ilidades

adm in is tra tivas  a  lo la rgo  de l tiem po .

D e l to ta l de  ca jas rev isadas , se  iden tifica ron lo s s igu ien tes  tipos  documen ta les :

1'

4-
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 032
SECRETARIA OE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

úoait SKO .')U CHIMO

• La can tidad de <3  8 ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos de  

a rch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re lac ionados  con lo s  tem as________

y  co rresponden a l pe riodo  com prend ido  en tre lo s años  y ^tJ.1 .

La can tidad de 69 ca jas es tán con fo rm adas po r docum en tos s in  

va lo res p rim arios que  co rresponden a l pe riodo com prend ido  en tre lo s años  

_ y

La can tidad do — ca jas con tienen docum en tos de com probac ión  

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados-------------—  --------- ---------

que  fue ron  gene rados en tre  lo s años . — y  —— .

La  can tidad  de ~ ca jas  con tienen  docum en tos  de  apoyo  in fo rm a tivo , 

denom inados ___________________________ ___________________

que  fue ron  gene rados  en tre

los años



OOSlLI'NO  Olí PUlMOVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 032
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y  F INANZAS

Se hace cons ta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea Coord inado ra  de  A rch ivos y e l 

A rch ivo de Concen trac ión de es ta Secre ta ria de Adm in is trac ión y F inanzas , se  

p rocede rá , cuando  se  ind ique , a rea liza r e l p roced im ien to  lega l ap licab le  pa ra  cada  

tipo docum en ta l iden tificado , con fo rm e  a lo es tab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  demás no rm a tiv idad  v igen te  en  la  mate ria .

S e  anexa  a la  p resen te  ac ta  ev idenc ia  fo tog rá fica  de  la s  ca jas in specc ionadas .

S in más asun tos  que  tra ta r, se  firm a  la p resen te  ac ta , a l fina l y  a l margen de  todas  

y  cada una  de  sus  fo jas , pa ra lo s e fec tos lega les y  adm in is tra tivos  conducen tes .

N om bre Cargo

Lau ra Pa tric ia  Gonzá lez

F ranc isca  Garc ía  

Hernández

Je fe  de l Departam en to  

de  Gestión Docum en ta l
O sca r Esp inosa  Guzm án

Isabe l Bea triz  Gonzá lez  

Hernández
Testigo

Iván  Va lenzue la  C ruz Testigo

Estas firm as co rresponden a l ac ta c ircuns tanc iada de hechos núm ero 032 (ce ro , 

tre in ta  y  dos), m isma  que  cons ta  de  3 (tres ) fo jas ú tiles .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos : 032
SECRETAR IA  DE  ADM IN ISTRAC ION 
Y  F INANZAS

GOm cxNa  üu  pu tuo

ANEXOS

SA IG /SSRM /DGRM /DEO /027/2018 ; SA IG /SSRM /DGRM /DEO /029 /2018 ; 

SA IG /SSRM /DGRM /DEO /051/2018 ; SA IG /SSRM /DEO /001 /2022 ; 

SA IG /SSRM /DEO /002 /2022  y  SA IG /SSRM /DEO /001/2023

a
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Acta circunstanciada de hechos: 033
S£CRETAR(A DE AOMINISTItACION  
Y FINANZAS

:iU*'U(AiO

ACTA  CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS  

NÚMERO 033

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las j ^ horas, del día /3

del mes de /Xn y (9____________ del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa
t-icx nrt cX an e o J__ áe___ fX Ü- ^ i/1 C PCr Cf T-tJ-------- *

yVj VjM^q ¿3__In nr/ rc\---- (^n Viigtnq nn-f?n ^

de la Secretaría de Administración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una 

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de 

documentación de la unidad administrativa antes referida realizaron una inspección 

detallada de sus cajas con documentos, las cuales inicialmente se encontraban 

almacenadas en la bodega ubicada en Avenida Piorno No. 22, Ciudad Industrial, de 

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada 

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para 

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las 

áreas generadoras de la unidad administrativa en comento determinaron que, del 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de I cajas con documentos 

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los 

años y °l  no 7 . se han conservado funciones y responsabilidades

administrativas a lo largo del tiempo.

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:

í

í
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FINANZASUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAActa circunstanciada de hechos: 033
SECRETARÍA  OE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

• La cantidad de cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido entre los años 

La cantidad de j cajas están conformadas por documentos sin

valores primarios que corresponden al periodo comprendido entre los años

• La cantidad de cajas contienen documentos de comprobación

administrativa inmediata, denominados vr pcn rW  n _____

Arx y  el n> ^ ^ X vn cj n nT  c ó ,<^

c\ U c\ ri\ /P I ci y PC -----ciAüiní

que fueron generados entre los años '^nrT£) y %nocf.

La cantidad de — caias contienen documentos de apoyo informativo,

r

denominados.

que fueron generados entre

los años
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Acta circunstanciada de hechos: 033
SECRETARIA OE ADMINISTRACION 
Y  FINANZAS

COBIEUNO UEl PUlklO

Se hace constar que, en coordinación con el Area Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Administración y Finanzas, se 

procederá, cuando se indique, a realizar el procedimiento legal aplicable para cada 

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

Sin más asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas 

y cada una de sus fojas, para los efectos legales y administrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Fabiola García León
Corrí U m ccf ODOc S w~

Jesús Alberto Morales

Méndez

Jonás Quiroga Tosca
^ e

f-r  on
José Luis Sánchez

Hernández

Pj  VA 1 CJ+cH

O^raTyla

Ervey Ramón Ábalos
ptíiecrot De
"T^ecÑOCaQ aS

^ r------------- j-----------------------

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental y
Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 033 (cero, 

treinta y tres), misma que consta de 3 (tres) fojas útiles.
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FINANZASUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAActa circunstanciada de hechos: 033
sec r et a r ía  de  a dminis t r a c ió n  
Y FINANZAS

ANEXOS:

OFICIOS: SAF/DGMIG/UA/DAF/001/2012; SAF/DGMIG/UP/002/2012; 

SAF/DGMIG/UA/DP/003/2012; SAF/DGMIG/DECC/08/2012 y 

SAF/DG  MIG/U  A/DC/026/2012.
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos: 034
SECRETARIA  RE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

O O U it kr.M  .1 (1

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 034

E n la c iudad de  V illaherm osa , T abasco , s iendo  las / fe : 2*^ horas , de l d ía  

de l m es  de  ^___________ de l año  2025. las  personas  rep resen tan tes

de las d is tin tas áreas generado ras de docum en tac ión de la un idad adm in is tra tiva

P roC ¿ s«s^ t ___

5¿ i-Y i/¡C ifaS

de la S ecre ta ría de A dm in is trac ión y F inanzas, reun idas para lleva r a cabo una  

Inspecc ión  fís ica  de  docum entos , hacen  consta r lo  s igu ien te :

D erivad o de los traba jos de rev is ión docum en ta l, las áreas generado ras de  

docum en tac ión  de la un idad adm in is tra tiva  an tes re fe rida rea liza ron  una inspección  

de ta llada de sus ca jas con docum entos , las cua les in ic ía lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en  la bodega  ub icada  en  A ven ida P lom o  N o. 22 , C iudad Indus tria l, de  

esta c iudad , poste rio rm en te , d ichas ca jas fue ron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle D avid G ustavo s /n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de  esta c iudad , para  

fac ilita r su  resguardo  y  posterio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y tras rea lizar la ve rificac ión co rrespond ien te , las  

áreas generado ras de la un idad adm in is tra tiva en com en to de te rm ina ron que , de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas, la can tidad de 6 A ca jas con docum en tos  

co rresponden a docum en tac ión produc ida por e llos , en cons ide rac ión de que , s í 

b ien e l área ha experim en tado d ive rsos cam bios de nom bre ins tituc iona l en tre los  

años  _ y 7 .0  iV . se han conse rvado func iones y responsab ilidades

adm in is tra tivas  a lo la rgo  de l tiem po .

D e l to ta l de  ca jas rev isadas, se  iden tifica ron los s igu ien tes  tipos  docum en ta les :
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

CCrii it :j k  •‘uiaiR

La can tidad de

Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos: 034

ca jas están con form adas por docum entos de

arch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re lac ionados  con los  tem as

y  co rresponden a l periodo  com prend ido en tre  los años • v_______ .

La can tidad de  ca jas están con form adas por docum en tos s in

va lo res prim arios que co rresponden a l periodo  com prend ido en tre los años  

Zóo3 V ?.P\. "S .

La can tidad de — -— ca jas con tienen docum entos de com probac ión  

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados_____ ^

que  fue ron  generados  en tre  los años  y ^

• La  can tidad  de ~ ca jas  con tienen  docum entos  de  apoyo  in fo rm a tivo , 

denom inados________ -- — _________

que  fue ron  generados  en tre

los años
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I
SECRETARIA DE AOMINISTItACION  
Y FINANZAS

S e hace consta r que , en coo rd inac ión con e l Á rea C oord inado ra de A rch ivos y e l 

A rch ivo de C oncen trac ión de esta S ecre ta ria de A dm in is trac ión y F inanzas, se  

procederá , cuando  se  ind ique , a rea liza r e l proced im ien to lega l ap licab le  para cada  

tipo  docum enta l iden tificado , con fo rm e  a lo estab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás norm a tiv idad v igente  en  la  m ate ria .

S e  anexa  a la  presen te  acta ev idenc ia  fo tog rá fica  de las ca jas inspecc ionadas.

S in m ás asun tos que  tra ta r, se  firm a la presen te  acta , a l fina l y  a l m argen de  todas  

y  cada una de  sus  fo jas , para los  e fec tos lega les  y  adm in is tra tivos conducen tes .

N om bre C argo F irm a

M arcos H ernández

H ernández
prop t^ ‘(£y \f5 'W

' V íc tor C arrera P érez "j c_

O scar E sp inosa  G uzm án
Je fe  de l D epartam en to

de  G estión  D ocum en ta l

Isabe l B ea triz G onzá lez

H ernández
T estigo

Iván V a lenzue la C ruz T estigo

E stas firm as co rresponden a l acta c ircuns tanc iada de hechos núm ero 034 (ce ro , 

tre in ta  y  cua tro ), m ism a  que  consta  de  3 (tres) fo jas ú tiles .
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Acta  c ircuns tanc iada  de  hechos: 034
SECRETARIA OE ADMINISTRACION 
Y  F IN A N ZA S

GOBiiXMO  ÜIL PUISM

A N E X O S :

C A JA S  D E  O F IC IO : S A F /S A /D G R M S G /D R M /U R P A S /071 /2012; 

S A IG /S S R M /D G R M S G /D R P A S /184 /2018 ; S A IG /S S R M /D G R M /D R P A S /220 /2018 ; 

S A lG /S S R M /D G R M S G /D R P A S /193 /2018 ; S A /S S R M /D G R M /D R P A S /0177 /2018 y  

S A IG /S S R M /D G R M S G /D R P A S /168 /2018 .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 3 6

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

N Ú M E R O  0 3 6

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T a b a s c o , s ie n d o  la s ]/ : 90 h o ra s , d e l d ía /

d e l m e s  d e  \jñ_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e la s d is t in ta s  á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o c um e n ta c ió n  d e  la u n id a d a dm in is tra t iv a
ooi \t nn rj rfi|H  iD  fLJ~ í CQ

U V.A. \(\nO'JCiaíc'f> lofií^m-pQ lal

d e la S e c re ta ría d e  A dm in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra  l le v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c um e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o c um e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c um en ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e cc ió n  

d e ta lla d a  d e  s u s c a ja s c o n d o c um e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n c o n tra b a n  

a lm a ce n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A ve n id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm en te , d ic h a s  c a ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s  a la b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta vo  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , tam b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r  s u  re s g u a rd o  y  p o s te rio r  a n á lis is .

U n a  v e z  e n  la n u e v a  u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la  v e r if ic a c ió n c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s d e  la  u n id a d  a dm in is tra t iv a  e n  c om e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a ce n a d a s , la c a n tid a d d e /? ? c a ja s c o n d o c um e n to s  

c o rre s p o n d e n  a d o c um en ta c ió n  p ro d u c id a  p o r e llo s , e n  c o n s id e ra c ió n  d e  q u e , s í 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c am b io s  d e  n om b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s 9. (in'f y ^ ¡ , s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b ilid a d e s

a dm in is tra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t iem p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n tif ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c um e n ta le s :
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L a c a n tid a d d e

A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 3 6

c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c um e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  io s  tem a s

y  c o rre s p o n d e n  a l p e r io d o  c om p re n d id o  e n tre  lo s ^

L a c a n tid a d d e / /o c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c um e n to s s in  

v a lo re s  p r im a rio s  q u e  c o rre s p o n d e n  a l p e r io d o  c om p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s

ci.g c j '^ y ■

L a c a n tid a d d e  c a ja s c o n tie n e n d o c um e n to s d e c om p ro b a c ió n

a dm in is tra t iv a  inm e d ia ta , d e n om in a d o s C~^ n  n 1 rj Í.Q COI

nop 10^i- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- - -- -

q ue  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s Qq o J y

L a  c a n tid a d  d e  _  c a ja s  c o n tie n e n  d o c um e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o ,

d e n om in a d o s

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

lo s  a ñ o s
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 3 6
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S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e l Á re a C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C o n ce n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c um e n ta l id e n tif ic a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  tra ta r, s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra t iv o s  c o n d u c e n te s .

N om b re C a rg o F irm a

F a b io la  G a rc ía  L e ó n d e  (T O 09U

J o s é  L u is  S á n ch e z

H e rn á n d e z
P r»  ( i,  1  \ ^fde^¿irru¿

J o n á s  Q u iro g a  T o s c a Je,
Afiiort  i

E rv e y  R am ó n  Á b a lo s

A

O sca r E sp in o s a  G u zm án
Je fe  d e l D e p a rtam e n to

d e  G e s tió n  D o cum e n ta l

Is a b e l B e a tr iz  G on zá le z

H e rn á n d e z
T e s tig o

Iv á n  V a te n z u e la  C ru z T e s tig o

E s ta s  f irm a s c o rre s p o n d e n  a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s n úm e ro  0 3 6  (c e ro , 

tre in ta  y  s e is ) , m ism a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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Acta  circunstanciada  de  hechos:  036

ANEXOS;

CAJAS  DE OFICIO: SAF/DGMIG/UA/DAF/002/2012;  

SAF/DG  MIG/UA/DSG/002/2012.
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TABAsi FINANZAS VUTSRQPONMLKJIHGFEDCBAActa  circunstanciada  de  hechos: 037

con? SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Obuii :>n vjlaio  I

ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE  HECHOS  

NÚMERO  037

En la ciudad de  V illahermosa, Tabasco, siendo las <5:0^ horas, de l día / é>

de l mes  de M .O . H  Q____________de l año  2025, las personas  representantes

de las d istin tas áreas generadoras de documentación de la un idad adm in istra tiva

iT Í C io 'S

de la Secre taría de Adm inistrac ión y F inanzas, reun idas para llevar a cabo una  

inspección  fís ica  de  documentos, hacen constar lo sigu iente :

Derivado de los traba jos de rev isión documenta l, las áreas generadoras de  

documentación de  la un idad  adm in istra tiva  antes re ferida rea lizaron una inspección  

detallada de sus ca jas con documentos, las cua les ín ic ía lmente se encontraban  

a lmacenadas  en la bodega ub icada  en Avenida P lomo No. 22, C iudad Industria l, de  

esta ciudad, posterio rm ente , d ichas ca jas fueron tras ladadas a la bodega situada  

en ca lle David Gustavo s/n , co lon ia M igue l H ida lgo, también de esta ciudad, para  

fac ilita r su resguardo y  posterio r anális is .

Una vez en la nueva ub icación, y tras rea lizar la verificación correspond iente , las  

áreas generadoras de la un idad adm in istra tiva en comento determ inaron que, de l 

to ta l de ca jas ahí a lm acenadas, la cantidad de  ca jas con documentos

corresponden a documentación producida por e llos, en consideración de que, sí 

b ien e l área ha experimentado d iversos cambios de nombre instituc iona l entre tos  

años 'Too  l y  se ^an conservado  funciones y responsab ilidades

adm inistrativas a  lo la rgo  de l tiempo.

Del to ta l de  ca jas rev isadas, se identificaron los sigu ientes tipos documenta les:
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• La cantidad de

Acta  circunstanciada  de  hechos: 037

ca jas están conformadas por documentos de

arch ivo , no  in tegrados en  expedientes, re lac ionados  con los  temas

y  corresponden a l periodo  comprendido  entre los años  v  ^

La cantidad de  ca jas están conformadas por documentos sin

va lores prim arios que corresponden a l periodo comprend ido entre los años

Tji^o'b V ■

La cantidad de c{ ca jas contienen documentos de comprobación  

adm inistra tiva inm edia ta , denom inados  ^

¿tPíAÁ^Aí^ias , f \KUÁCK.f^ j

C /OT ce<^ yow ácMiA Ta

que  fueron generados  entre los años Z€C^ y ZD  l5 .

La cantidad de ~ ca jas  contienen documentos  de  apoyo in fo rm ativo , 

denom inados_______

que  fueron  generados  entre

í
l

los años —
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Acta  circunstanciada  de  hechos: 037
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Se hace constar que, en coord inación con e l Área Coord inadora de Arch ivos y e l 

Archivo de Concentración de esta Secre taría de Adm inistrac ión y F inanzas, se  

procederá , cuando  se ind ique, a rea lizar e l proced im iento  lega l ap licab le para cada  

tipo  documenta l identificado, conforme a lo estab lecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  demás normativ idad vigente  en la materia .

Se  anexa a la presente acta evidencia  fo tográ fica de las ca jas inspeccionadas.

S in más asuntos que tra tar, se  firm a la presente acta , a l final y a l margen de todas  

y cada una de  sus  fo jas, para los efectos lega les y adm in istra tivos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Marcos Hernández

Hernández

V íctor Carrera Pérez

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe  de l Departamento

de  Gestión Documental

Isabe l Beatriz  Gonzá lez

Hernández
Testigo  ^

Iván Valenzue la Cruz Testigo

Estas firmas corresponden a l acta circunstanciada de hechos número 037 (cero , 

tre in ta  y  sie te), m isma  que  consta de 3  (tres) fo jas útiles.
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Acta  circunstanciada  de  hechos: 037
SECRETAffIA  DE ADMINISFffACION  
Y  FINANZAS

I Coo:ri >. ri ’iu

ANEXOS:

CAJAS  DE  OFIC IO : SAF/SA /DGRMSG /DRM /URPAS/066/2012; 

SAF/SA /DGRMSG /DRPAS/070/2012; SAF/SA /DGRMSG /DRM /URPAS/073/2012;
SAF/SA /DGRMSG /DRM /URPAS/082/2012; SA/DGRM /SRPAS/017/2014; 

SAF/SA/DGRMSG/DRM /URPAS/083/2012; SA/SSRM /DGRM /DRPAS/081/2014;
SA /SSRM /DGRM /DRPAS/065/2017; SA/SSRM /DGRM /DRPAS/0181/2018; 

SA/SSRM /DGRM /DRPAS/0182/2018; SAIG /SSRM /DGRMSG /DRPAS/197/2018; 

SAIG /SSRM /DGRMSG /DRPAS/196/2018; SAIG /SSRM /DGRM /DRPAS/222/2018;
SA IG /SSRM /DGRM /DRPAS/226/2018.

_
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE HECHOS  

NÚMERO  47

En la c iudad de  V illaherm osa, Tabasco, s iendo las  horas, de l día 03  de l

m es de jun io de l año 2025, las personas representantes de las d istin tas áreas  

generadoras de documentac ión de la un idad adm in is tra tiva Unidad de Apoyo  

Juríd ico de la Secre taría de  Adm in is trac ión y F inanzas, reun idas para llevar a cabo  

una inspección fís ica de  documentos, hacen constar io  s igu ien te :

Derivado de los traba jos de rev is ión documenta l, las áreas generadoras de  

documentac ión  de  la un idad adm in is tra tiva  antes re fe rida rea lizaron una inspección  

deta llada de sus ca jas con documentos, las cua les in ic ia lm ente se encontraban  

a lm acenadas en la bodega  ub icada  en Aven ida P lomo No. 22, C iudad Industria l, de  

esta c iudad, posteriormente , d ichas ca jas fueron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle David Gustavo s/n , co lonia M igue l H ida lgo , tam bién de esta c iudad, para  

fac ilita r su resguardo y posterio r anális is .

Una vez en la nueva ub icac ión, y tras rea lizar la verificac ión correspond ien te , las  

áreas generadoras de la un idad adm in is tra tiva en comento determ inaron que, de l 

to ta l de ca jas ahí a lm acenadas, la cantidad de 1 c YZ* ca jas con documentos  

corresponden a documentac ión producida por e llos, en considerac ión de que, s i 

b ien e l área ha experimentado d iversos cambios de nombre instituc iona l entre los  

años I C]C\ y \ ^  . se han conservado func iones y responsab ilidades 

adm in is tra tivas  a lo la rgo  de l tiempo.

De l to ta l de ca jas rev isadas, se iden tifica ron ios s igu ien tes tipos documenta les:

La cantidad de cajas están conformadas por documentos de

archivo , no  in tegrados en  expedientes, re lac ionados  con los  tem as

'oiarú ■
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y  corresponden a l periodo comprend ido entre los años  v  .

La cantidad de  . ca jas están conformadas por documentos s in

va lo res prim arios que corresponden a l periodo comprend ido entre los años  

^ V ^ ■

La cantidad de  ca jas contienen documentos de comprobación

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados  _

que  fueron  generados entre los años______ y_______ .

La cantidad  de l ca jas  contienen  documentos de  apoyo  in fo rm ativo ,

denom inados  I '\rh{')uácMi<Á ) CnrjJ/ix^/rk/ct¡^

Ip .k  du> C¿>n'^^isú cJp \Y)i^

., que  fueron  generados entre

los  años  y

Se hace constar que, en coord inación con e l Área Coord inadora de Arch ivos y e l 

Arch ivo de Concentrac ión de esta Secre taría de Adm in istrac ión y F inanzas, se  

procederá , cuando  se ind ique, a rea lizar e l proced im ien to lega l ap licab le para cada  

tipo documenta l iden tificado, conform e a lo estab lec ido en la Ley desarchives para

—-----------------------------------------------------------------
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Acta  c ircunstanciada  de  hechos: 047
SECRETARIA OE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Se  anexa  a la presente  acta  evidencia  fo tográfica  de las ca jas inspeccionadas.

S in más asuntos que  tra ta r, se  firma la presente acta , a) fina l y a l margen de  todas  

y  cada una de  sus  fo jas, para los efectos lega les y adm in is tra tivos conducentes.

Nombre Cargo F irm a J} i

M aría  de l Carmen S ilva
Responsab le de  Arch ivo

Aure lio
oe 1 ram iie un ioao oe

Apoyo  Juríd ico

Rocío Moheno Ruíz Secre taria

Jesús Manue l Mora les

Rom ero
Persona l de lis ta  de raya

Oscar Esp inosa Guzmán
Jefe  de l Departamento

de  Gestión Documental /

Isabe l Beatriz  Gonzá lez

Hernández
Testigo

Iván  Valenzue la Cruz Testigo

Estas firmas corresponden a l acta c ircunstanciada de hechos número 047 (cero , 

cuarenta y s ie te), m isma  que  consta  de  5 (c inco) fo jas útiles.
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ANEXOS:

Ca jas de ofic ios; SAF/SA/UJA/0440/2010; SAF/SA /UJA /0831/2010; 
SAF/SA /U  JA /1264/2010; SAF/SA /U  JA /1506/2010; SAF/SA /U  JA /0098/2011; 

SAF/SA /UJA /0362/2011; SAF/SA /UJA/0320/2011 ; SAF/SA/UJA /0806/2012; 

SAF/SA /UJA /1568/2012; SAF/SA/UJA /1423/2012; SA /UJA /0065/2013; 

SA /UJA/0147/2013; SA /UJA/0193/2013; SA /UJA /0249/2013;
SA /U  JA /0399/2013; SA /UAJyA i/0739/2013; SA /UAJYA i/1317/2013; 
SA/UAJyA I/0147/2014; SA /UAJyA i/335/2014; SA /UAJyAI/1386/2014; 
SA /UAJYA I/0550/2015; SA /UAJyA i/0696/2015; SA /UAJyA I/0717/2015; 
SA /UAJyA i/0971/2015; SA /UAJyA i/0232/2016; SA /UAJyA i/0370/2016; 

SA/UAJyT /0086/2017; SA /UAJyT /0175/2017.

■ N.

■ M

\' ?5 -T- »»N.

1/ v , V
'i ,’V.

I---------  I.

' A

A I . * •



BAsi FINANZAS  

co®
G08II «lio tiii i-umo

SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZASPONMLKJIHGFEDCBA
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  de  he cho s : 002
SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  D E  HECHOS 

NÚMERO 002

E n  la  c iu d a d  de  V Ü lahe rm osa , T abas c o , s ie n d o  la s i Z - : ^  h o ra s , d e l d ía

d e l m e s  d e  ' u .____________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re se n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s g e n e ra d o ra s d e d o c u m e n ta c ió n d e la u n id a d a d m in is tra tiv a

c i o  en Í Jrrrc^^^u v  i

d e la S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra lle v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  fís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e riv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra tiv a  c. <l . \ O _ _ _ _ _

?o O V 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ re a liz a ro n u n a  in s p e c c ió n  d e ta lla d a  d e

s u s  c a ja s  c o n  d o c u m e n to s , la s c u a le s  in ic ia lm e n te  s e  e n c o n tra b a n  a lm a c e n a d a s  e n  

la b o d e g a u b ica d a e n A v e n id a P lo m o N o . 2 2 , C iu d a d In d u s tr ia l, d e e s ta c iu d a d ,  

p o s te r io rm e n te , d ich a s  c a ja s  fu e ro n  tra s la d a d a s  a  la  b o d e g a  s itu a d a  e n  c a lle  D a v id  

G u s ta v o s /n , c o lo n ia M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n d e e s ta c iu d a d , p a ra fa c ilita r s u  

re s g u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a v e z e n la n u e v a  u b ic a c ió n , y tra s re a liz a r la v e r ific a c ió n c o rre sp o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  la  u n id a d  a d m in is tra tiv a D >  ^ ' O

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e te rm in a ro n q u e , d e l to ta l d e

c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e i \ c a ja s c o n d o c u m e n to s  

c o rre s p o n d e n a d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a h a  e x p e rim e n ta d o  d iv e rs o s c a m b io s  d e  n o m b re  in s titu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s ¿.QO y z :, o  u s e h a n c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y re s p o n s a b ilid a d e s  

a d m in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 0 2

D e ! to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n tif ic a ro n lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :

L a c a n tid a d  d e ~  c a ja s c o n tie n e n  fo to c o p ia s s in v a lo r d o c u m e n ta l

d e b itá c o ra s , c o rre s p o n d ie n te s a l p e rio d o c o m p re n d id o e n tre lo s a ñ o s

__________ y_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ■

L a c a n tid a d d e i \ c a ja s c o n tie n e n d o c u m e n to s d e c o m p ro b a c ió n  

a d m in is tra tiv a in m e d ia ta , d e n o m in a d o s

P h..Cy O , Qt  ' c ' 0 5 ,  n A ü r-K ' ^ V

C  \ C ( y V . -

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s ?  0 0 1 - y '^ 0  ^ \

L a c a n tid a d d e ----- c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s ________

y  c o rre s p o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s

S e h a c e c o n s ta r q u e , e n c o o rd in a c ió n c o n e l Á re a C o o rd in a d o ra d e  A rc h iv o s y  e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n tif ic a d o , c o n fo rm e  a lo e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a tív id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia . A
S e  a n e x a  a la p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s c a ja s in s p e cc io n a d a s .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  de  he cho s : 002
SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN 
Y FINANZAS

S in m á s a s u n to s q u e tra ta r, s e  f irm a la p re s e n te a c ta p a ra lo s e fe c to s le g a le s y

a d m in is tra tiv o s  c o n d u c e n te s .

FirmaNombre

J e s ú s M a n u e l A ria s  

L ó p e z

R e s

Í^T C C H  ' v o o t:J a iro  H e rn á n d e z  J im é n e z

H e b e rto  G e ró n im o  

A re n a s

T L e s  P ’o  rA D E
A íd a  A ra c e li P é re z  

G a lle g o s

J e fe  d e l D e p a rta m e n to  

d e  G e s tió n D o c u m e n ta l
O s c a r E s p in o s a  G u z m á n

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z
T e s tig o

H e rn á n d e z

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s tig o

E s ta s f irm a s c o rre s p o n d e n a l a c ta c irc u n s ta n c ia d a d e h e c h o s n ú m e ro 0 0 2 (d o b le  

c e ro , d o s ), m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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Acta circunstanciada de hechos: 003
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

COU.ll.lJ '! MK PJIPLO

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 003

En la ciudad de Villahermpsa, Tabasco, siendo las \0í) horas, del día j

del mes de 4 y ^____________ del año 2025.Ias personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad adm inistrativa

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad adm inistrativa_____ A A . ___________

realizaron una Inspección detallada de

sus cajas con documentos, las cuales inícia lmente se encontraban almacenadas en  

la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industria l, de esta ciudad, 

posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada en calle David  

Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para facilitar su  

resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad adm inistrativa  _  _______ ■___________________________________________________________________________

_ determ inaron que, del total de  

) cajas con documentoscajas ahí almacenadas, la cantidad de

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años  y .0 r, 1^ se han conservado funciones y responsabilidades

adm inistrativas a lo largo del tiempo.
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gf
S ECHETAfílA OF ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:

La cantidad de ______ cajas contienen fotocopias sin valor documental

de bitácoras, correspondientes al periodo comprendido entre los años

____________y____________ ■

La cantidad de /á cajas contienen documentos de comprobación  

adm inistrativa inmediata, denom inados fj) J ¡fíO n
e K< Culnií a {j^.  lv\ /(\5Yi/\ rx4\ ua 1 >n í( ¿X, 4

que fueron generados entre los años Oñí'z\ y  ■

La cantidad de ñ I cajas están conformadas por documentos de  

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los  temas________

(t; ^  / 4 c I V ciOL Á co 4^ O A.O______

y corresponden al periodo comprendido  entre los años  y

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedim iento legal aplicable para cada  

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.



TAB^i  FINANZAS KJIHGFEDCBA Acta circunstanciada de hechos: 003
S E C R ETARIA DE AOMINISFRACION 
T' FINAM¿A5

Sin más asuntos que tratar, se firma la presente acta para los efectos legales y

adm inistrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Adela Sánchez Pérez

Rocío de los Ángeles  

Herrera Pérez

Victorino Rivera García

Jefe del Departamento  

de Gestión Documental
Oscar Espinosa Guzmán

Isabel Beatriz González  

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 002 (doble  

cero, tres), misma que consta de 3 (tres) fo jas útiles.
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Acta  c ircunstanc iada de  hechos: 004

ACTA  C IRCUNSTANC IADA  DE HECHOS  

NÚMERO  004

En la c iudad de  V illaherm osa, Tabasco , s iendo las /3 : /kJ horas, de l día /5

del mes  de  \ \_____________ de l año  2025, las personas represen tan tes

de las d is tin tas áreas generadoras de documentac ión de la un idad adm in is tra tiva

V ('cc~^ 'c)Acvnc 'i  e ro -

de la Secre ta ria de Adm in is trac ión y F inanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspecc ión fís ica  de  documentos, hacen consta r lo s igu iente :

Derivado de los traba jos de rev is ión documenta l, las áreas generadoras de  

documentac ión de la un idad adm in is tra tiva  ^ 'y AaviC lC )r(5v-

___________________________ rea lizaron una inspecc ión deta llada  de

sus ca jas  con  documentos, las cua les  in ic ia lm ente  se  encontraban a lm acenadas  en  

la bodega ub icada en Aven ida P lom o No. 22, C iudad Industria l, de esta c iudad , 

poste rio rm ente , d ichas ca jas  fue ron  tras ladadas a la bodega  s ituada en ca lle David  

Gustavo s/n , co lon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de esta c iudad , para fac ilita r su  

resguardo  y poste rio r aná lis is .

Una vez en la nueva ub icac ión , y tras rea liza r la verificac ión correspond ien te , las  

áreas  generadoras de  la un idad adm in is tra tiva  \ c CC  i 0/^ r ^//CI//C/ Cí^

___________ _______________ __ __________ determ inaron que, de l to ta l de

ca jas ahí a lm acenadas, la can tidad de I | ca jas con documentos  

corresponden a documentac ión producida por e llos, en considerac ión de que, s i 

b ien e l área ha experim entado d iversos cambios de nombre ins tituciona l entre los  

años .ocrj V ^cíf! , se han conservado func iones y responsab ilidades  

adm in is tra tivas a lo la rgo de l tiem po.

fS
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Acta c ircunstanc iada de hechos: 004
SECRETAR IA  DE  ADM IN ISTRAC ION  
Y  FINANZAS

Cuuii bNO  im

Del to ta l de ca jas rev isadas, se iden tifica ron los s igu ien tes tipos documenta les:

La can tidad de — ca jas con tienen fo tocopias s in va lo r documenta l 

de b itácoras, correspond ien tes a l periodo comprend ido entre los años

------- ---- y '—

• La can tidad de \ \ ca jas con tienen documentos de comprobación  

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados  J

yy\ (U n tan ciü m , cTa r ) yafei \ /
r.  s c\. v\c  ) dx.  /

y

que  fue ron  generados  entre los años SOl'h y ^

• La can tidad de ~ • ca jas están con form adas por documentos de  

arch ivo , no  in tegrados en  exped ien tes, re lac ionados  con los  tem as________

y correspondeh-á l periodo comprend ido  entre los años

Se hace consta r que, en coord inac ión con e l Área Coord inadora de Arch ivos y e l 

Arch ivo de Concentrac ión de esta Secre taría de Adm in is trac ión y F inanzas, se  

procederá, cuando  se ind ique , a rea liza r e l procedim ien to  lega l ap licable  para cada  

tipo documenta l identificado , con fo rm e a lo estab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás norm ativ idad v igen te  en la materia .

X

Se anexa a la presen te acta evidenc ia fo tográ fica de las ca jas inspecc ionadas.
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Acta c ircunstanc iada  de hechos: 004
SECRETAR IA  OE ADM INISTRAC ION  
Y  FINANZAS

S in más asuntos  que  tra ta r, se  firm a la presen te acta , a l fina l y a l margen de todas  

y  cada una de sus fo jas, para los efectos lega les y adm in is tra tivos conducentes.

Nombre Cargo F irma

E lizabe th Zurita Mora les

Dam iana Rodríguez

A rcos

O scar Esp inosa Guzmán
Jefe  de l Departamento

de  Gestión Documenta l

Isabe l Beatriz Gonzá lez

Hernández
Testigo

Iván Valenzue la C ruz Testigo

Estas firm as corresponden a l acta c ircunstanc iada de hechos número 004 (dob le  

cero , cua tro ), m ism a que  consta  de 3 (tres) fo jas útiles .
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Anexos

Cajas  de  o fic ios :  SA IG /UAF /SF /0194/2020  y SA/CAF /DA /084 /2017

AKUFfcCtL
Bwneuao»»

Í'EÍBc t mI

Ol'V/iíW ------- >
9 I

UCWKCtL
cunoM ffw

5^
, , 1J-J4

■ >4  WXtuuW  •? »«»»
UN ItfM  A tf  MMM . 1

------ oay/^ciocaja pt>ra arclrvivoW!
í la/oíici

Cajas  de  o fic ios :  SA IG /UAF /0138/2019 y SA/CAF /DA /095 /2017
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Acta  c ircunstanc iada de  hechos: 004
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Acta circunstanciada de hechos: 006
SECRFTARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 006

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las // : 7^, horas, del día ¡

del mes de VA \^ ) y , 1____________ del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad adm inistrativa

_________ PImc c c Cc iW \ \muno¡^ ^ cJ -------

iCA- ^_______________

de la Secretaría de Adm inistración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de  

documentación de la unidad adm inistrativa antes referida realizaron una inspección  

detallada de sus cajas con documentos, las cuales in icia lmente se encontraban  

almacenadas en la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industria l, de  

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada  

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para  

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las  

áreas generadoras de la unidad adm inistrativa en comento determ inaron que, del 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de -S cajas con documentos  

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los  

años 3 Ol'-f y ^  01 Sí^ . se han conservado funciones y responsabilidades 

adm inistrativas a lo largo del tiempo.

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:

5La cantidad de O_____ cajas contienen documentos de comprobación

adm inistrativa inmediata, denom inados  rl CiArfóW vy\0UJJ)

c o v v Vy o Hv

7 1

<s
(D
n
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An Cfde-nji-T c/— Ú<^,

que fueron generados entre los años I K-{ y

La cantidad de ^  cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido entre los años ’—

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Adm inistración y Finanzas, se  

procederá, cuando se indique, a realizar el procedim iento legal aplicable para cada  

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

S in más asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos legales y adm inistrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Damiana Rodríguez

Arcos

Q>0^i\jnor n
<9
h
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Acta circunstanciada de hechos: 006
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

Couii k>io i>n ►•umco

Miguel Ángel Medina

Cano

invito
^5^  o'' Cvo^

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 006 (doble  

cero, seis), misma que consta de 3 (tres) fo jas útiles.
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Cajas: SA IG /UAF/SF/0137/2019 y SAIG /UAF/SF/0156/2019

tNlOQ
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SECRETARIA  DE ADMINISTRACION 
Y  F IN AN ZA S

ACTA CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 009

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T abasco , s ie n d o  la s : C P h o ra s , d e l d ía

d e l m es  d e A _______________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rso n a s  re p re se n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o cum en ta c ió n d e la u n id a d a dm in is tra tiv a

Cm rd ir \a 2 -K 5 ñ G riy vo l d ip  M r/U m U j'

d e la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , re u n id a s p a ra l le v a r a ca b o u n a  

in s p e cc ió n  f ís ic a  d e  d o cum en to s , h a ce n  co n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o cum en ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o cum en ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e cc ió n  

d e ta lla d a d e su s ca ja s co n d o cum en to s , la s cu a le s in ic ia lm en te se e n co n tra b a n  

a lm a cen a d a s  e n  la  b o d e ga  u b ic a d a  e n  A ven id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te r io rm en te , d ic h a s ca ja s fu e ro n tra s la d a d a s a la b o d e g a  s itu a d a  

e n ca lle D av id G us ta vo  s /n , co lo n ia M ig u e l H ida lg o , tam b ié n d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r su  re sg u a rdo  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a ve z  e n la n u e va u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la ve r if ic a c ió n co rre sp o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e la u n id a d a dm in is tra tiv a  e n com en to  d e te rm in a ro n q u e , d e l 

to ta l d e ca ja s a h í a lm a ce na d a s , la ca n tid a d d e "3 ^ ca ja s co n d o cum en to s  

co rre sp o nd e n a d o cum en ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n co n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e xp e r im en tad o  d iv e rso s  cam b io s  d e  n om b re  In s titu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s  _ , se  h a n co n se rva d o  fu n c io n e s y re sp o nsa b ilid a de s

a dm in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t iem po .

D e l to ta l d e  ca ja s re v is ad a s , se  id e n tific a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o cum en ta le s ;
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• L a ca n tid a d d e Be ca ja s co n tie n e n d o cum en to s d e com p rob a c ió n  

a dm in is tra tiv a inm ed ia ta , d e n om in a d o s  ° •p r-v^ c>y

V vC es r> d \C B y fY N g :W e i7 4 y__V -rp r.yW C \\v x \^C rV \/cU o <\

v ^ -ro v xT ^v rvA vC dB / \j^ J \> rk :A O O ’0 CO  OVo l W>s ____

jv d ^O v ,y  c 7 /-------

C c^^ rv \ '^ rr 'V v ..C '¿ 'x ^ y cA V n  b r V ^v r ^  __ C C Jy \V x

qu e  fu e ro n  g e n e ra d os  e n tre  lo s  a ñ o s 7g O'^ y 9  r^ \ V .

L a ca n tid ad d e _________ ca ja s e s tá n co n fo rm adas p o r d o cum en to s d e

a rch iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e xp e d ie n te s , re la c io na d o s  co n  lo s  tem a s

y  co rre sp on d e n  a l p e r io d o  com p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s

S e h a ce co n s ta r q u e , e n co o rd in a c ió n  co n e l Á re a C oo rd in a d o ra d e  A rch iv o s  y  e l 

A rch iv o d e C once n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in an za s , se  

p ro ced e rá , cu a n d o  se  in d iq ue , a  re a liz a r e l p ro ce d im ie n to  le ga l a p lic a b le  p a ra  ca d a  

t ip o  d o cum en ta l id e n tif ic a d o , co n fo rm e  a lo  e s ta b le c id o  e n la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em ás  n o rm a tiv id a d  v ig en te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e xa  a  la  p re se n te  a c ta  e v id en c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  ca ja s in s p ecc io n ad a s .

S in  m ás  a su n to s  q u e  tra ta r, se  f irm a  la  p re se n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  ca d a  u n a  d e  su s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s co n du ce n te s .

o
d?
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Nombre Cargo Firma

B re n d a  R am ón R ob le s Je'fe

R osa  Is e la  G óm ez

G óm ez

t

A c rr  A re a

R ica rd o  V id a l L ó p e z

' T \ >

Jo sé  G uada lu p e  A ra s

M a rtín e z

W illiam  A n to n io  M o rie ga

M ad rig a l

O sca r E sp ino sa  G uzm án
Je fe  d e l D epa rtam en to

d e  G es tió n  D ocum en ta l

Iv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o

Is a b e l B ea tr iz  G on zá le z

H e rn án de z
T e s tig o

E s ta s f irm a s  co rre sp on d e n a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a d e h e ch o s n úm e ro  0 0 9 (d o b le  

ce ro , n u e ve ), m ism a  q u e  co n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s ú tile s .
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 011

E n  la  c iu d a d  d e  V ilía h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s j \ : h o ra s , d e l d ía 2 3

d e l m e s  d e  \_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e  la s  d is t in ta s  á re a s  g e n e ra d o ra s d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  la u n id a d  a d m in is t ra t iv a

C 3r"CCJr6QS 

d e la S e c re ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  y F in a n z a s , re u n id a s p a ra l le v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r  lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t r a b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is t ra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta l la d a  d e  s u s c a ja s c o n d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te  s e  e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s t r ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s  c a ja s  fu e ro n  t r a s la d a d a s  a  la b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c i li ta r s u  re s g u a rd o  y  p o s te r io r  a n á lis is .

U n a  v e z  e n la n u e v a  u b ic a c ió n , y  t r a s  re a liz a r la  v e r if ic a c ió n  c o r re s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  la  u n id a d  a d m in is t ra t iv a  e n  c o m e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e  c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n t id a d  d e  c a ja s c o n d o c u m e n to s

c o r re s p o n d e n  a  d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n  d e  q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s  d e  n o m b re  in s t i tu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s l2{'yS^ y  , s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b ilid a d e s

a d m in is t ra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n t if ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :
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L a  c a n t id a d  d e ^ c a ja s c o n t ie n e n  d o c u m e n to s  d e  c o m p ro b a c ió n  

a d m in is t ra t iv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s (V  

<r-x-\'Cj Y  C ^ jñ c C o ckL
ip r c A < = Y V f '4  , O fT e r irb

r \ ¡ r x V -O fA  c V  U c  v V o O C X > . N / (^CA .s L n ^ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s  y

L a c a n t id a d d e S c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s

y  c o r re s p o n d e n  a l p e r io d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s  'ZCÍ''P\ y ‘y 7O l  2 _ -

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e  A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r  e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a t iv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t r a ta r , s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is tra t iv o s  c o n d u c e n te s .
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liVi.'i l-t.'.'i ,.U I-JIBIO

FirmaCargoNombre

B re n d a  R am ó n  R o b le s

R o s a  Is e la  G óm e z

G ó m e z

R ic a rd o  V id a l L ó p e z

J o s é  G u a d a lu p e  A ra s  

M a r t ín e z

M ig u e l Á n g e l G a rc ía  

C a s te lá n

J e fe  d e l D e p a r ta m e n to  

d e  G e s t ió n  D o c um e n ta l
O s c a r E s p in o s a  G u zm á n

T e s t ig oIv á n  V a le n z u e la  C ru z

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z  

H e rn á n d e z
T e s t ig o

E s ta s  f irm a s  c o r re s p o n d e n  a l a c ta  c ir c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  n ú m e ro  0 1 1 (d o b le  

c e ro , o n c e ) , m ism a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( t re s ) fo ja s  ú t i le s .
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S A /S R M /4 9 1 /2 0 1 3  y  S A IG /S S R M /D G R M /1 0 2 5 /2 0 1 8
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 012

En la ciudad de V illaherm osa, Tabasco, siendo las ¡.^ horas, de l día P  A

del mes  de. A bfí’l_______  ______ de l año  2025, las personas representantes

de las d istin tas áreas generadoras de docum entación de la un idad adm inistra tiva  

C oo.K jifignó (> tV to l Pk i/y -s o t 

O ufrriúY N neM quvM üonfj S ríM ^fio^ C áA 5o]idadO '<i

de la S ecre taría de A dm in istrac ión y F inanzas, reunidas para llevar a cabo una  

inspección fís ica de docum entos, hacen constar lo siguiente ;

D erivado de los traba jos de rev is ión docum enta l, las áreas generadoras de  

docum entación de la un idad adm inistra tiva antes re ferida rea lizaron una inspección  

deta llada de sus ca jas con docum entos, las cua les in ic ia lm ente se encontraban  

a lm acenadas en la bodega ub icada  en A ven ida P lom o N o. 22, C iudad Industria l, de  

esta ciudad, posterio rm ente , d ichas ca jas fueron tras ladadas a la bodega situada  

en ca lle D avid G ustavo s/n , co lon ia M igue l H ida lgo, tam bién de esta ciudad, para  

fac ilita r su resguardo y posterio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icación , y tras rea lizar la verificac ión correspond iente , las  

áreas generadoras de la un idad adm in istrativa en com ento determ inaron que, de l 

to ta l de ca jas ahí a lm acenadas, la cantidad de *1 1 ca jas con docum entos  

corresponden a docum entación producida por e llos, en consideración de que, si 

b ien e l área ha experim entado  d iversos cam bios de nom bre instituc iona l entre los  

años  V P0(S se han conservado funciones y responsab ilidades

adm in istra tivas a lo la rgo de l tiem po.

D el to ta l de  ca jas rev isadas, se identificaron los sigu ientes  tipos docum enta les:
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La cantidad de ca jas contienen docum entos de com probación  

adm in istra tiva inm edia ta , denom inados_______________________________

que  fueron generados entre los años  

La cantidad de  1 ca jas están conform adas por docum entos de

arch ivo , no in tegrados en  exped ientes, re lac ionados  con los  tem as________

^A Lprad iPA V r de P xdjtirlirQ C m A 0\rfr4<^

y corresponden a l periodo com prend ido entre los años <j y POiS^ .

S e hace constar que, en coordinación con e l Á rea C oordinadora de A rch ivos y e l 

A rch ivo de C oncentrac ión de esta S ecre taría de A dm in istrac ión y F inanzas, se  

procederá , cuando se ind ique, a rea lizar e l proced im iento lega l ap licab le para cada  

tipo docum ental identificado, conform e a lo estab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  dem ás norm ativ idad vigente  en la m ateria .

S e anexa a la presente acta evidencia  fo tográ fica de las ca jas inspeccionadas.

S in m ás asuntos que  tra tar, se  firm a la presente acta , a l fina l y a l m argen de todas  

y cada una de sus fo jas, para los efectos lega les y adm in istra tivos conducentes.
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- L. — 1 pLO

FirmaCargoNombre

S araí S ánchez de la

B arto lo G arcía

H ernández

Jefe  de l D epartam ento  

de G estión D ocum ental
O scar E spinosa G uzm án

TestigoIván V alenzuela C ruz

Isabe l B eatriz G onzá lez
Testigo

H ernández

E stas firm as corresponden a l acta circunstanciada de hechos núm ero 012 (dob le  

cero , doce), m ism a que  consta  de  3 (tres) fo jas útiles.
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SECRETARIA PE ADMINISTRACION

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

NÚMERO 013

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e r m o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s /'% : 1/^ h o r a s , d e l d ía

d e l m e s  d e ,4 7 / )  /^ r / _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e r s o n a s  r e p r e s e n ta n te s

d e  la s  d is t in ta s  á r e a s  g e n e r a d o r a s  d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  la u n id a d  a d m in is t r a t iv a

ConrrJ cf n n_ _ _ 6&>nG/c// Jr-, ■fc (c-r,>r:r.__

Hafe>fÍG4e<:^ / H Cxyii/n/
d e  la S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t r a c ió n  y F in a n z a s , r e u n id a s p a r a  l le v a r a  c a b o  u n a  

in s p e c c ió n  f í s ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r  lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t r a b a jo s d e r e v is ió n d o c u m e n ta l , la s á r e a s g e n e r a d o r a s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is t r a t iv a  a n te s  r e fe r id a  r e a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta l la d a  d e  s u s  c a ja s c o n  d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te  s e  e n c o n t ra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s t r ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io r m e n te , d ic h a s  c a ja s  fu e r o n  t r a s la d a d a s  a  la  b o d e g a  s i tu a d a  

e n  c a l le  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a r a  

fa c i l i t a r  s u  r e s g u a r d o  y  p o s te r io r a n á l is is .

U n a  v e z  e n la  n u e v a  u b ic a c ió n , y  t r a s  r e a l iz a r la  v e r i f ic a c ió n  c o r r e s p o n d ie n te , la s  

á r e a s  g e n e r a d o r a s  d e  la  u n id a d  a d m in is t r a t iv a  e n  c o m e n to  d e te r m in a r o n  q u e , d e l 

to ta l d e  c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n t id a d  d e 5 c a ja s c o n  d o c u m e n to s  

c o r r e s p o n d e n  a  d o c u m e n ta c ió n  p r o d u c id a  p o r e l lo s , e n  c o n s id e ra c ió n  d e  q u e , s i 

b ie n e l á r e a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e r s o s  c a m b io s  d e  n o m b r e  in s t i tu c io n a l e n t r e  lo s  

a ñ o s 20 y 20 / s e  h a n  c o n s e r v a d o  fu n c io n e s  y  r e s p o n s a b i l id a d e s

a d m in is t r a t iv a s  a  lo  la r g o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  r e v is a d a s , s e  id e n t i f ic a r o n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s ;
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c a ja s  c o n t ie n e n  d o c u m e n to s  d e  c o m p r o b a c ió n

a d m in is t r a t iv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s

q u e  fu e ro n  g e n e r a d o s  e n t r e  lo s  a ñ o s _ _ _ _ _ _ _ y  _

L a c a n t id a d  d e 3  ^ c a ja s e s tá n c o n fo r m a d a s p o r d o c u m e n to s d e  

a r c h iv o , n o  in te g r a d o s  e n  e x p e d ie n te s , r e la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s _ _ _ _ _ _ _ _

ü Íj S prncx^^o-rlc^ / f  S

y  c o r r e s p o n d e n  a l p e r io d o  c o m p r e n d id o  e n t r e  lo s  a ñ o s  y 2^ j^f7~

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o r d in a c ió n  c o n  e l Á r e a  C o o r d in a d o r a  d e  A r c h iv o s  y  e l 

A r c h iv o  d e C o n c e n t r a c ió n  d e e s ta  S e c r e ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  y F in a n z a s , s e  

p r o c e d e r á , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  r e a l iz a r  e l p r o c e d im ie n to  le g a l a p l ic a b le  p a r a  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo r m e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  L e y  d e  archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o r m a t iv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p r e s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g r á f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t r a ta r , s e  f i r m a  la  p r e s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a r g e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a r a  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is t r a t iv o s  c o n d u c e n te s .
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Nombre Cargo Firma

H é c to r  M o s c o s o  G a r c ía

O s c a r  E s p in o s a  G u z m á n
J e fe  d e l D e p a r ta m e n to

d e  G e s t ió n  D o c u m e n ta l

I v á n  V a le n z u e la  C r u z T e s t ig o

Is a b e l B e a t r iz  G o n z á le z

H e rn á n d e z
T e s t ig o

'

E s ta s  f i rm a s  c o r re s p o n d e n  a l a c ta  c ir c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  n ú m e ro  0 1 2  ( d o b le  

c e ro , t r e c e ) , m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( t r e s ) fo ja s  ú t i le s .
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS  

NÚMERO  014

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s 1 ,3 : h o ra s , d e l d ía

d e l m e s  d e ñé>rí /__ _ ___ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e  la s d is t in ta s  á re a s g e n e ra d o ra s  d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  la u n id a d a d m in is tra t iv a

Cnordípc/ r:/ ñ '^n __ J k __ -_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Mafoí/O f F.c:. / ^ conh-oí ^rPoeernc)/^

d e la S e c re ta r ía d e  A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s , re u n id a s p a ra l le v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t ra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e  s u s c a ja s c o n d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s c a ja s  fu e ro n  t ra s la d a d a s a la b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c il ita r s u  re s g u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a  v e z  e n la n u e v a  u b ic a c ió n , y  t ra s re a liz a r la v e r if ic a c ió n c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  la u n id a d  a d m in is tra t iv a  e n  c o m e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e fíZ c a ja s c o n d o c u m e n to s  

c o rre s p o n d e n a d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n d e  q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s  d e  n o m b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s 2Ü / ^ y  . , s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b ilid a d e s

a d m in is tra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n t if ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :
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• L a c a n tid a d d e 'LO c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e  

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s _______

Er:p0cl p/-p u&2r/or&S

y  c o rre s p o n d e n  a l p e r io d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s Lvifí y 2V . 

L a c a n tid a d d e 6 % c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s s in  

v a lo re s  p r im a r io s  q u e  c o rre s p o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s a ñ o s

V J2nU<

L a c a n tid a d d e _ _ _ _ _ _ _ _ c a ja s c o n tie n e n d o c u m e n to s d e c o m p ro b a c ió n

a d m in is tra t iv a  In m e d ia ta , d e n o m in a d o s _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s

L a  c a n tid a d  d e c a ja s  c o n tie n e n  d o c u m e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o ,

d e n o m in a d o s

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

lo s  a ñ o s

A



f
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G o e  (k x o iii i p 'j[s io

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e l Á re a  C o o rd in a d o ra d e  A rc h iv o s  y  e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ía d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo rm e  a  (o e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t ra ta r , s e  f irm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is tra tiv o s  c o n d u c e n te s .

Nombre Cargo Firma

H é c to r M o s c o s o  G a rc ía

O s c a r E s p in o s a  G u z m á n
J e fe  d e l D e p a rta m e n to

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s tig o

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z

H e rn á n d e z
T e s tig o

'

E s ta s  f irm a s c o rre s p o n d e n  a l a c ta  c irc u n s ta n c ia d a d e h e c h o s n ú m e ro  0 1 4  (d o b le  

c e ro , c a to rc e ) , m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .

\
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Anexos:  SA lG /SSRM /DGRM /DAS/161/2018;  SAIG /SSRM /DGRM /DAS/1 62/2018

y  SAIG /SSRM /DGRM /DAS/1 86/2018.
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Acta  c ircunstanc iada  de hechos: 015
SECRFTARIA DE ADMir^lSTRACION  
Y FINANZAS

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 015

En la c iudad de  V illahe rm osa . Tabasco , s iendo las  horas, de l d ía

de l mes  de  _______________ de l año  2025 , las  personas  rep resen tan tes

de las d is tin tas áreas generadoras de docum entac ión de la un idad adm in is tra tiva

A//9-t ^ /9 ¿ £ jS / ¿P¿^7y¿>A^

y ^ y c^¿^<rcy^y y

>2>/r 

de la Secre taría de Adm in is trac ión y F inanzas, reun idas para lleva r a cabo una  

inspecc ión  fís ica  de  docum entos, hacen consta r lo s igu iente :

D erivado de los traba jos de rev is ión docum enta l, las áreas generadoras de  

docum entac ión de la un idad adm in is tra tiva  an tes re fe rida rea liza ron una inspecc ión  

de ta llada de sus ca jas con docum entos, las cua les in ic ia lm en te se encon traban  

a lm acenadas  en la bodega ub icada en  Aven ida P lom o  No. 22 , C iudad Industria l, de  

esta c iudad , posterio rm en te , d ichas ca jas fue ron tras ladadas a la bodega s ituada  

en ca lle David Gustavo s/n , co íon ia M igue l H ida lgo , tam b ién de esta c iudad , para  

fac ilita r su resguardo  y poste rio r aná lis is .

U na vez en la nueva ub icac ión , y tras rea liza r la verificac ión correspond ien te , las  

áreas generadoras de la un idad adm in is tra tiva en com ento de te rm inaron que, de l 

to ta l de ca jas ah í a lm acenadas, la can tidad de  ca jas con docum entos

corresponden a docum entac ión produc ida por e llos , en cons ide rac ión de que, s i 

b ien e l área ha experim en tado d iversos cam b ios de nom bre ins tituc iona l en tre los  

años ^0O(> y  se han conservado func iones y responsab ilidades

adm in is tra tivas a lo la rgo  de l tiem po .

De l to ta l de ca jas rev isadas, se  iden tifica ron los s igu ien tes tipos docum enta les ;
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La can tidad de

Acta  c ircunstanc iada  de hechos: 015

ca jas están con fo rm adas por docum entos de

arch ivo , no  in teg rados  en  exped ien tes , re lac ionados con  los  tem as

y corresponden a l periodo com prend ido en tre los años_______ y________ .

La can tidad de  ca jas están con fo rm adas por docum entos s in

va lo res prim arios que corresponden a l periodo com prend ido en tre los años

La can tidad de  ca jas con tienen docum entos de com probac ión

adm in is tra tiva inm ed ia ta , denom inados_______________________________

que  fue ron generados en tre los años_______ y________ .

La  can tidad  de __ ca jas con tienen  docum entos  de  apoyo in fo rm ativo ,

denom inados

, que  fue ron  generados  en tre

los años
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S e hace consta r que , en coord inac ión con e l Á rea Coord inadora de A rch ivos y e l 

A rch ivo de Concen trac ión de esta Secre ta ria de Adm in is trac ión y F inanzas, se  

procederá, cuando  se  ind ique , a rea liza r e l proced im ien to lega l ap licab le para cada  

tipo docum enta l iden tificado , con fo rm e a lo estab lec ido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y dem ás norm ativ idad  v igen te  en la mate ria .

Se anexa a la presen te  acta ev idenc ia  fo tog rá fica  de las ca jas inspecc ionadas.

S in más asun tos que  tra ta r, se  firm a la presen te acta , a l fina l y a l margen de  todas  

y cada una de sus  fo jas , para los e fectos lega les y adm in is tra tivos conducen tes.

Nombre Cargo Firma

Y razem a Patric ia

M endoza Ramón ot-

María Lu isa  V illegas

V illas is

A lce la Romero  Carrasco

O scar Esp inosa Guzm án
Je fe  de l Departamento

de  Gestión Docum enta l L
\

¡F7'

Pau lo  Adrián Suárez

A rias
Testigo

N ico lás  Á lva rez Ruiz Testigo

Estas firm as corresponden a l acta c ircunstanc iada de hechos núm ero 015 (dob le  

cero , qu ince ), m ism a que consta  de  3 (tres) fo jas ú tiles .
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Anexos:
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SECRETARÍA DE ADMINISTRACION
g| Y FINANZAS

C C l'11 "''O  ■ 'i I t'U f MÜ

Cajas de o fic ios :
SAF/SA /DGRMSG /DRM /DRPAS/065 /2012;  

SAF/SA /DGRMSG /DRM /DRPAS/084 /2012;  

SAF/SA /DGRMSG /DRM /DRPAS /078/12 ; SAF /DGRMSG /DRW I/DRPAS /079 /2012 ; 

SA /SSRM /DGRM /DRPAS /093 /2013; SA /SSRM /DGR IV l/DRPAS /082 /2014 ; 

SA/SSRM /DGRM /DRPAS /020 /2015 ; SA /SSRM /DGRM /DRPAS /02 /2016 ; 

SA /SSRM /DGRM /DRPAS /193 /2017 ; SA /SSRM /DGRM /DRPAS /060 /2017; 

SA IG /SSRM /DGRM /DRPAS /180 /2018 ; SAIG /SSRW l/DGR IV I/DRPAS /225 /2018 .
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AC TA  C IR C U N S TAN C IA D A  D E  H EC HO S  

N ÚM ERO  0 1 6

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa , T aba sco , s ie nd o  la s !2. '■ 00 h o ra s , d e l d ía ^  ^

d e l m es  d e CÁ-hn l _________ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rso n a s  re p re se n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s g e ne ra do ra s  d e d o cum en ta c ió n d e la u n id a d a dm in is tra tiv a
Üñiclr.rl cJr^ GLciry]ir.i5Íra.c^ g/) o/p Jí4r}'/^iomo c/^I

d e la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in a n za s , re u n id a s p a ra l le v a r a ca b o u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o cum en to s , h a ce n  co n s ta r lo  s ig u ie n te ;

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o cum en ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o cum en ta c ió n  d e  la  u n id a d  a dm in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e su s ca ja s co n d o cum en to s , la s cu a le s in ic ia lm en te se e n co n tra b a n  

a lm a ce n a d a s  e n  la  b o d eg a  u b ic a d a  e n  A ve n id a  P lom o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s tr ia l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te r io rm en te , d ic h a s ca ja s fu e ro n  tra s la d a d a s a la b o d eg a  s itu a d a  

e n ca lle D av id G us ta vo  s /n , co lo n ia M ig u e l H id a lg o , tam b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r su  re sg u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a  ve z  e n la n u e va u b ic a c ió n , y  tra s re a liz a r la ve r if ic a c ió n co rre sp o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s d e  la u n id a d a dm in is tra tiv a e n com en to  d e te rm in a ro n q u e , d e ! 

to ta l d e ca ja s a h í a lm a ce na d a s , la ca n tid a d d e 2  Q ca ja s co n d o cum en to s  

co rre sp o n d e n a d o cum en ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n co n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e xp e r im e n ta d o  d iv e rs o s cam b io s  d e  n om b re  in s titu c io na l e n tre  lo s  

a ñ o s 2.0 0 3 y 2.Ó / 9 . se  h a n co n se rva d o  fu n c io ne s  y re sp o n sa b ilid a d e s  

a dm in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t iem po .

D e l to ta l d e  ca ja s re v is a d a s , se  id e n tific a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o cum en ta le s :
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L a ca n tid a d d e  ca ja s e s tá n co n fo rm ad as p o r d o cum en to s d e

a rch iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e xp e d ie n te s , re la c io na d o s  co n  lo s  tem a s

y  co rre sp o n d e n  a l p e r io d o  com p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s

L a ca n tid a d d e  — ' ca ja s e s tá n co n fo rm ad as p o r d o cum en to s s in

va lo re s p r im a r io s q u e  co rre sp o n d e n a l p e r io d o com p ren d id o  e n tre  lo s a ñ o s

L a ca n tid a d d e  ca ja s co n tie n e n d o cum en to s d e com p ro b a c ió n
a dm in is tra tiv a  inm ed ia ta , d e n om in a d o s Cop)/^5 c/c, Of')c/oS___

fy'ir.mtyfG.n¿o-n-f). DaScs Je /irc-\nc^6

ÍÁiÍn.CníO^ r/r Có íícSpo^c^c . Cppir.s r/<\

rJc. Byr.r> S Jr. rJr.h/cs > Capias cJc.

I I y-
q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s ? .f? 0 3 y ^■ .

L a  ca n tid a d  d e ca ja s  co n tie n e n  d o cum en to s  d e  a p o yo  in fo rm a tiv o ,

d e nom ina d os

, q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

lo s  a ñ o s

1
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C0ü.E ‘ t<O  :itH ,'JChlO

S e h a ce  co n s ta r q u e , e n co o rd in a c ió n co n e l Á re a C oo rd in a d o ra  d e  A rch iv o s  y e l 

A rch iv o d e C once n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in a n za s , se  

p ro ce d e rá , cu a n d o  se  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro ce d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  ca d a  

t ip o  d o cum en ta l id e n tif ic a d o , co n fo rm e  a lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d em á s  n o rm a tiv id a d  v ig en te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e xa  a  la  p re se n te  a c ta  e v id en c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  ca ja s  in s p e cc io n a d a s .

S in m ás  a su n to s  q u e  tra ta r , se  f irm a  la  p re se n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rge n  d e  to d a s  

y  ca d a  u n a  d e  su s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a dm in is tra tiv o s  co n du ce n te s .

Nombre Cargo Firma

Jo sé  L em u s R od ríg u e z
IT Ío b .' Ó^\oÜV^'C^c\

Ju a n  G ab rie l R od ríg u e z

C ab re ra

Jo sé  Á va lo s  R am ón
cJp\  -

hvc\>\Ja
Nahum  Didier  Herrera

Macdonel

cürfi  gi'í 'Tel
^cj>por^sc^U<^

r¿,
Jf^

O sca r E sp in o sa  G uzm án
Je fe  d e l D epa rtam en to

d e  G es tió n  D ocum en ta l

Iv á n  V a le n zu e la  C ru z T e s tig o

R obe rto  G a rd u ñ o

J im én e z
T e s tig o

\

E s ta s f irm a s  co rre sp o n d e n a l a c ta  c irc u n s ta n c ia da  d e h e ch o s n úm e ro  0 1 6 (d o b le  

ce ro , d ie c is é is ) , m ism a  q u e  co n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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Cea ('.o  'fti  Pul«ic

Cajas  de  oficios;  SA/DAPE/SAPE/001/2007;  SAF/SA/DAPE/1 341/2012;  
SAiG/CAF/DGAPE/DAPE/005/201 8 y  SAiG/CAF/DGAPE/DAPE/0601/2018

í I
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ACTA  C IR C UN STANC IAD A  D E  H ECHO S  

NÚM ERO  018

E n  la  c iu da d  de  V illa h e rm o sa , T a b a s c o , s ie n d o  la sA O : A ft h o ra s , d e l d ía _ 

d e l m e s  d e  \_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s g e n e ra d o ra s d e  d o c u m e n ta c ió n d e la u n id a d a d m in is tra tiv a

r ,rr)'<f V \c v C rW  V \a W ir i\rS

d e la S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra lle v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  fís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra tiv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e s u s c a ja s c o n d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d In d u s tr ia l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s c a ja s fu e ro n tra s la d a d a s a la b o d e g a  s itu a d a  

e n c a lle D a v id G u s ta v o  s /n , c o lo n ia M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r s u re s g u a rd o  y  p o s te r io r a n á lis is .

U n a v e z e n la n u e v a u b ica c ió n , y  tra s re a liz a r la v e r if ic a c ió n c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s  d e  la u n id a d  a d m in is tra tiv a  e n c o m e n to  d e te rm in a ro n q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e  c a ja s c o n d o c u m e n to s

c o rre s p o n d e n a d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s d e  n o m b re  in s titu c io n a l e n tre  lo s

a ñ o s  V ,3 o _ , s e h a n c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y re s p o n s a b ilid a d e s

a d m in is tra tiv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s re v is a d a s , s e  id e n tif ic a ro n lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :

:%

O

J
X
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La ca n tid ad de

A c ta  c ircu n s tan c ia d a  de  he ch o s : 0 1 8

c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s

1 ' \ ^
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

I
y  c o rre sp o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s ~ y  .

L a c a n tid a d d e — c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s s in  

v a lo re s p rim a rio s q u e  c o rre s p o n d e n a l p e rio d o c o m p re n d id o  e n tre  lo s a ñ o s

L a c a n tid a d d e ::^c c a ja s c o n tie n e n d o c u m e n to s d e c o m p ro b a c ió n  

a d m in is tra tiv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s  v r i rV 3 C

L o 5  C r ir \V o \r^ /^_____

w ^ e w ^ o ía v '^ ^ L  íx ac Lp rn ',-^v c k .c L  ^

ri\v N (\c  .( -P V A ,/ \^ C '^ e v ) ^ ^ '^ \P \A \o S ,  s \r frn  rrc /^ v

I. v o iy c\ A \S e v i°A L -s  ip c v e . \ ^ N to L O c o .tA A

A o r  f\  w  j c W(. l■ l.^ \f  ,/A fg \g S  A = r  f c L V c x c ic il»

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s ? 0 y "2  

L a  c a n tid a d  d e - ~ ~ c a ja s  c o n tie n e n  d o c u m e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o , 

d e n o m in a d o s ------- -

------ -------- 1
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

l . a u e  fu e ro n  a e n e ra d o s  e n tre

lo s  a ñ o s
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S e ha ce  co n s ta r q u e , e n co o rd in a c ió n co n e l Á re a C oo rd in a d o ra de  A rch ivo s y  e l 

A rch ivo de C on c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta r ia d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a r e l p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n tif ic a d o , c o n fo rm e  a lo  e s ta b le c id o  e n la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s  c a ja s in s p e c c io n a d a s .

S in m á s  a s u n to s  q u e  tra ta r, s e  f irm a la p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is tra tiv o s  c o n d u c e n te s .

Nombre

B re n d a  R a m ó n R o b le s u  c-'(cdeh^a
R o s a  Is e la  G ó m e z  

G ó m e z

R ica rd o  V id a l L ó p e z

de
J o s é  G u a d a lu p e  A ra s  

M a rtín e z

W illia m  A n to n io  N o rie g a  

M a d rig a l

O s c a r E s p in o s a  G u z m á n

M ig u e l Á n g e l G a rc ía  

C a s te lá n

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z  

H e rn á n d e z

Cargo Firma

(\oyv\tV f

J e fe  d e l D e p a rta m e n to  

d e  G e s tió n D o c u m e n ta l

T e s tig o

T e s tig o

E s ta s f irm a s c o rre s p o n d e n a l a c ta c irc u n s ta n c ia d a d e h e c h o s n ú m e ro 0 1 8 (d o b le  

c e ro , d ie c io c h o ), m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( tre s ) fo ja s  ú tile s .
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Cajas  de oficios:  SAIG/SSRWl/DGRWI/1026/2018;  

SAIG/SSRM/DGRM/1027/2018; SAIG/SSRM/DGRM/1028/2018  y  

SAIG/SSRWI/DGRM/1095/2018





BAsI FINANZAS
CO® JIHGFEDCBA...... ........

Acta circunstanciada de hechos: 019
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 019

En la ciudad de Villahermosa, Tabasco, siendo las : J Ú horas, del día ^ ^

del mes de ________________ del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa

J ifo r-r' ____Xc-----pr o rcP'P<=S-----Z-----S oS

de la Secretaria de Administración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una 

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de 

documentación de la unidad administrativa antes referida realizaron una inspección 

detallada de sus cajas con documentos, las cuales inicialmente se encontraban 

almacenadas en la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industrial, de 

esta ciudad, posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada 

en calle David Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para 

facilitar su resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las 

áreas generadoras de la unidad administrativa en comento determinaron que, del 

total de cajas ahí almacenadas, la cantidad de cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre institucional entre los 

años/^ f / y /90 f . se han conservado funciones y responsabilidades 

administrativas a lo largo del tiempo.

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:
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• La cantidad de

Acta circunstanciada de hechos: 019

cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido entre los años ------ y ----- --- •

La cantidad de cajas están conformadas por documentos sin

valores primarios que corresponden al periodo comprendido entre los años

/y í- oo.?
La cantidad de / cajas contienen documentos de comprobación 

administrativa inmediata, denominados í) A 1 o c^i __

t' c t: —r?—y q -C------ Á (í i / /-r r A I- C/ <CrS

que fueron generados entre los años / 9 f y / (fQ 9-

La cantidad de '—" cajas contienen documentos de apoyo informativo,

denominados ------ ------------------------------- -----------------------------------------------

., que fueron generados entre

los años
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Acta circunstanciada de hechos: 019

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Administración y Finanzas, se 

procederá, cuando se indique, a realizar el procedimiento legal aplicable para cada 

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.

Sin más asuntos que tratar, se firma la presente acta, al final y al margen de todas 

y cada una de sus fojas, para los efectos legales y administrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Marcos Hernández

Hernández

Víctor Carrera Pérez

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

s.

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 019 (doble 

cero, diecinueve), misma que consta de 3 (tres) fojas útiles.
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Cajas de oficios:  SAF/SA/DGRMSG/DRM/URPAS/040/2012;  

SA/DRM/SRPAS/049/2012; SAF/SA/DGRMSG/DRM/URPAS/052/2012  y
SA/DRM/SRPAS/053/2012

dP
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ACTA  CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 020

E n la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s /Z : 00 h o ra s , d e l d ía 3 0.

d e l m e s  d e  r i [_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e la s d is tin ta s á re a s g e n e ra d o ra s d e d o c u m e n ta c ió n d e la u n id a d a d m in is tra tiv a

^  Uecc O n h  í nc\ñC(^irCy

d e la S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , re u n id a s p a ra lle v a r a c a b o u n a  

in s p e c c ió n  fís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r lo  s ig u ie n te :

D e riv a d o d e lo s tra b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is tra tiv a  a n te s re fe rid a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta lla d a d e s u s c a ja s c o n d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te s e e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d In d u s tr ia l, d e  

e s ta c iu d a d , p o s te rio rm e n te , d ic h a s c a ja s fu e ro n tra s la d a d a s a la b o d e g a s itu a d a  

e n c a lle D a v id G u s ta v o s /n , c o lo n ia M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n d e  e s ta c iu d a d , p a ra  

fa c ilita r s u  re s g u a rd o  y  p o s te rio r a n á lis is .

U n a v e z e n la n u e v a u b ic a c ió n , y tra s re a liz a r la v e rific a c ió n c o rre s p o n d ie n te , la s  

á re a s g e n e ra d o ra s  d e la u n id a d a d m in is tra tiv a e n c o m e n to  d e te rm in a ro n q u e , d e l 

to ta l d e c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la c a n tid a d d e V  ^ c a ja s c o n d o c u m e n to s  

c o rre s p o n d e n a d o c u m e n ta c ió n p ro d u c id a p o r e llo s , e n c o n s id e ra c ió n d e q u e , s i 

b ie n e l á re a h a e x p e rim e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s d e  n o m b re in s titu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s . 200^ V JOI^ s e h a n c o n s e rv a d o  fu n c io n e s y re s p o n s a b ilid a d e s  

a d m in is tra tiv a s  a lo la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s re v is a d a s , s e  id e n tific a ro n lo s s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :
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• L a c a n tid a d d e

A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 0

c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  lo s  te m a s

y  c o rre s p o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s a ñ o s  — - y ' - .

L a c a n tid a d d e  c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s s in

v a lo re s p rim a rio s q u e  c o rre s p o n d e n  a l p e rio d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s a ñ o s

y __ 1 3
L a c a n tid a d d e  c a ja s c o n tie n e n d o c u m e n to s d e c o m p ro b a c ió n

a d m in is tra tiv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s A o íe o o p ig j c L C iv 'C íQ ^ .

Knn el 0 , ~Ta rr\Q /> Qa, Otm-
(sís^y. ww>,v/ t w. • ' ^ ------------ :-----“id--------------------' ' * ‘ ----------------------------7»--------------

\n rc*^ c 7^; na>vC/g ¿i i'ecKvCf'c::^

¿ícrt^ . c3 Po^\ Atl

4 C rl\ílC|fUC^^ pec ^ 9

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ - >

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s e n tre  lo s  a ñ o s 3- OOí y 3  Oí 3

L a  c a n tid a d  d e "  ' c a ja s  c o n tie n e n  d o c u m e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a tiv o ,

d e n o m in a d o s  --------------- ------------------------ ---------------------------- -

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

lo s a ñ o s
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 0

S e h a c e c o n s ta r q u e , e n c o o rd in a c ió n c o n e l Á re a C o o rd in a d o ra d e A rc h iv o s y e l 

A rc h iv o d e C o n c e n tra c ió n d e e s ta S e c re ta ría d e A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a liz a re ! p ro c e d im ie n to le g a l a p lic a b le p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n tific a d o , c o n fo rm e a lo  e s ta b le c id o  e n la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la m a te ria .

S e  a n e x a  a la p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá fic a  d e  la s c a ja s in s p e c c io n a d a s .

S in m á s a s u n to s q u e  tra ta r, s e  f irm a la p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is tra tiv o s  c o n d u c e n te s .

Nombre Cargo Firma

E liz a b e th  Z u rita  M o ra le s M u í'' D v re c 'W '

D a m ía n a R o d ríg u e z

A rc o s Gojpf' i/ ;jo ' ^f

O s c a r E s p in o s a  G u z m á n
J e fe  d e l D e p a rta m e n to

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s tig o

Is a b e l B e a triz  G o n z á le z

H e rn á n d e z
T e s tig o

V Í4 r? ,

E s ta s f irm a s c o rre s p o n d e n a l a c ta c irc u n s ta n c ia d a  d e h e c h o s n ú m e ro 0 2 0 (c e ro , 

v e in te ), m is m a  q u e  c o n s ta  d e  3 (tre s ) fo ja s ú tile s .
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A c ta  c irc u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 2 0
SECRETARÍA  DE ADMINISTRACION  
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Cajas  de oficios:  SA/DA/125/2007;  SAF/SA/DA/545/2007;  SA/DA/559/2007;  

SAF/SA/UA/223/2008;  SAF/SA/UA/258/2008;  SAF/SA/UA/1 62/2009;  
SA/DGA/0044/201 5; SA/CAF/DA/001/2016  y  SA/CAF/DA/003/2016.
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Acta circunstanciada de hechos: 001
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

6.IIIÍI ' ii ■ JtP.O

ACTA CIRCUNSTANCIADA  DE HECHOS 

NÚMERO 001

En la ciudad de Villahermpsa, Tabasco, siendo las :3Q horas, del día ID  

del mes de V\ V  S \____________del año 2025, las personas representantes

de las distintas áreas generadoras de documentación de la unidad administrativa

recelóla lrT>Aav"iaerCK

de la Secretaria de Administración y Finanzas, reunidas para llevar a cabo una 

inspección física de documentos, hacen constar lo siguiente:

Derivado de los trabajos de revisión documental, las áreas generadoras de 

documentación de la unidad administrativa.

realizaron una inspección detallada de

sus cajas con documentos, las cuales inicialmente se encontraban almacenadas en 

la bodega ubicada en Avenida Plomo No. 22, Ciudad Industrial, de esta ciudad, 

posteriormente, dichas cajas fueron trasladadas a la bodega situada en calle David 

Gustavo s/n, colonia Miguel Hidalgo, también de esta ciudad, para facilitar su 

resguardo y posterior análisis.

Una vez en la nueva ubicación, y tras realizar la verificación correspondiente, las 

áreas generadoras de (a unidad administrativaN^^lxCCC  vQr) ACVnCi

cajas ahí almacenadas, la cantidad de

_ determinaron que, del total de 

a I cajas con documentos

corresponden a documentación producida por ellos, en consideración de que, si 

bien el área ha experimentado diversos cambios de nombre Institucional entre los 

años 0\3 y _, se han conservado funciones y responsabilidades

administrativas a lo largo del tiempo.
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Acta circunstanciada de hechos: 001
SECRETARIA DE ADMINISTRACION 
y FINANZAS

Del total de cajas revisadas, se identificaron los siguientes tipos documentales:

La cantidad de cajas contienen fotocopias sin valor documental

de bitácoras, correspondientes al periodo comprendido entre los años

----------- ----- y ------------ ■

• La cantidad de--------- cajas contienen documentos de comprobación
administrativa inmediata, denominados f'CAcCCi^lR<o Ac

uox^tcwAdovn/TQtje-^ü^^ tn-fonnQ^ioci^^"
CL\ re t) \g irP S> y

que fueron generados entre los años y /20l<:/.

La cantidad de —  cajas están conformadas por documentos de

archivo, no integrados en expedientes, relacionados con los temas

y corresponden al periodo comprendido entre los años

Se hace constar que, en coordinación con el Área Coordinadora de Archivos y el 

Archivo de Concentración de esta Secretaría de Administración y Finanzas, se 

procederá, cuando se indique, a realizar el procedimiento legal aplicable para cada 

tipo documental identificado, conforme a lo establecido en la Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y demás normatividad vigente en la materia.

Se anexa a la presente acta evidencia fotográfica de las cajas inspeccionadas.
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Acta circunstanciada de hechos: 001
SECRETARIA OE ADMINISTRACION 
Y FINANZAS

COU luwo  iJCLPLlCriO

Sin más asuntos que tratar, se firma la presente acta para los efectos legales y 

administrativos conducentes.

Nombre Cargo Firma

Elizabeth Zurita Morales KjtOal 'Qitó'lct

Verónica Vargas Gómez

Damiana Rodríguez

Arcos

Oscar Espinosa Guzmán
Jefe del Departamento

de Gestión Documental

Isabel Beatriz González

Hernández
Testigo

Iván Valenzuela Cruz Testigo

Estas firmas corresponden al acta circunstanciada de hechos número 001 (doble 

cero, uno), misma que consta de 3 (tres) fojas útiles.
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Acta circunstanciada de hechos: 001

Anexo:

Cajas de oficios: SAIG/UAF/SF/0027/2020 y SAIG/UAF/SF/0048/2021
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Cajas de oficios: SAIG/UAF/SF/0193/2020 y SAIG/UAF/SF/0085/2021
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Acta circunstanciada de hechos: 001

Cajas de oficio: SAIG/UAF/SF/047/2021
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i F IN A N Z A S GFEDCBA A c ta  c ir c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 1 7
S E C R E T A R ÍA  O E  A D M IN IS T R A C IÓ N  
Y  F IN A N Z A S

A C T A  C IR C U N S T A N C IA D A  D E  H E C H O S  

N Ú M E R O  0 1 7

E n  la  c iu d a d  d e  V il la h e rm o s a , T a b a s c o , s ie n d o  la s J 3 : /5 ^  h o ra s , d e l d ía  _2Sl

d e l m e s  d e í\^r'f /- - - - - - - -  __ d e l a ñ o  2 0 2 5 , la s  p e rs o n a s  re p re s e n ta n te s

d e  la s  d is t in ta s  á re a s  g e n e ra d o ra s d e  d o c u m e n ta c ió n  d e  la u n id a d  a d m in is t ra t iv a

C.n{srJf/\arjTS-^ ^ áfi n(^aí50S>__ M^'k>/rfCe'e^

d e  la S e c re ta r ía  d e  A d m in is t ra c ió n  y F in a n z a s , re u n id a s p a ra  l le v a r a  c a b o  u n a  

in s p e c c ió n  f ís ic a  d e  d o c u m e n to s , h a c e n  c o n s ta r  lo  s ig u ie n te :

D e r iv a d o d e lo s t r a b a jo s d e re v is ió n d o c u m e n ta l, la s á re a s g e n e ra d o ra s d e  

d o c u m e n ta c ió n  d e  la  u n id a d  a d m in is t ra t iv a  a n te s  re fe r id a  re a liz a ro n  u n a  in s p e c c ió n  

d e ta l la d a  d e  s u s  c a ja s c o n  d o c u m e n to s , la s c u a le s in ic ia lm e n te  s e  e n c o n tra b a n  

a lm a c e n a d a s  e n  la  b o d e g a  u b ic a d a  e n  A v e n id a  P lo m o  N o . 2 2 , C iu d a d  In d u s t r ia l, d e  

e s ta  c iu d a d , p o s te r io rm e n te , d ic h a s  c a ja s  fu e ro n  t r a s la d a d a s  a  la  b o d e g a  s itu a d a  

e n  c a lle  D a v id  G u s ta v o  s /n , c o lo n ia  M ig u e l H id a lg o , ta m b ié n  d e  e s ta  c iu d a d , p a ra  

fa c i l ita r  s u  re s g u a rd o  y  p o s te r io r  a n á lis is .

U n a  v e z  e n  la  n u e v a  u b ic a c ió n , y  t ra s  re a l iz a r la  v e r if ic a c ió n  c o r re s p o n d ie n te , la s  

á re a s  g e n e ra d o ra s  d e  la  u n id a d  a d m in is t ra t iv a  e n  c o m e n to  d e te rm in a ro n  q u e , d e l 

to ta ! d e  c a ja s a h í a lm a c e n a d a s , la  c a n t id a d  d e ^  ^ c a ja s c o n  d o c u m e n to s  

c o r re s p o n d e n  a  d o c u m e n ta c ió n  p ro d u c id a  p o r e llo s , e n  c o n s id e ra c ió n  d e  q u e , s i 

b ie n e l á re a  h a  e x p e r im e n ta d o  d iv e rs o s  c a m b io s  d e  n o m b re  in s t itu c io n a l e n tre  lo s  

a ñ o s ZO t ^ y 2  D  / .^ T T  s e  h a n  c o n s e rv a d o  fu n c io n e s  y  re s p o n s a b il id a d e s  

a d m in is t ra t iv a s  a  lo  la rg o  d e l t ie m p o .

D e l to ta l d e  c a ja s  re v is a d a s , s e  id e n t if ic a ro n  lo s  s ig u ie n te s  t ip o s  d o c u m e n ta le s :



ba sI f ina nza s GFEDCBA

C O ®  ..... ....... .BA
S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
T  F IN A N Z A S

C C Ii'( iK O :< tL )-U lK O

• L a c a n t id a d d e

A c ta  c ir c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s : 0 1 7

c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s d e

a rc h iv o , n o  in te g ra d o s  e n  e x p e d ie n te s , re la c io n a d o s  c o n  io s  te m a s

y  c o r re s p o n d e n  a l p e r io d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s ______ y __ _ _ _ _ _ .

L a c a n t id a d d e <=f ^ c a ja s e s tá n c o n fo rm a d a s p o r d o c u m e n to s s in  

v a lo re s  p r im a r io s  q u e  c o r re s p o n d e n  a l p e r ío d o  c o m p re n d id o  e n tre  lo s  a ñ o s  

20)?, V -ZOlfT
L a c a n t id a d d e _______ c a ja s c o n t ie n e n  d o c u m e n to s d e  c o m p ro b a c ió n

a d m in is t ra t iv a  in m e d ia ta , d e n o m in a d o s

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre  lo s  a ñ o s ______ y _______ .

• L a  c a n t id a d  d e _ _ _ _ _ _ _ _ c a ja s  c o n t ie n e n  d o c u m e n to s  d e  a p o y o  in fo rm a t iv o ,

d e n o m in a d o s  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

q u e  fu e ro n  g e n e ra d o s  e n tre

lo s  a ñ o s
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S E C R E T A R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
Y  F IN A N Z A S

S e  h a c e  c o n s ta r q u e , e n  c o o rd in a c ió n  c o n  e i Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o s  y  e i 

A rc h iv o  d e  C o n c e n tra c ió n d e  e s ta S e c re ta r ía d e  A d m in is tra c ió n y F in a n z a s , s e  

p ro c e d e rá , c u a n d o  s e  in d iq u e , a  re a l iz a r  e i p ro c e d im ie n to  le g a l a p lic a b le  p a ra  c a d a  

t ip o  d o c u m e n ta l id e n t if ic a d o , c o n fo rm e  a  lo  e s ta b le c id o  e n  la  Ley de archivos para 

el estado de Tabasco y  d e m á s  n o rm a tiv id a d  v ig e n te  e n  la  m a te r ia .

S e  a n e x a  a  la  p re s e n te  a c ta  e v id e n c ia  fo to g rá f ic a  d e  la s  c a ja s  in s p e c c io n a d a s .

S in  m á s  a s u n to s  q u e  t r a ta r , s e  f i rm a  la  p re s e n te  a c ta , a l f in a l y  a l m a rg e n  d e  to d a s  

y  c a d a  u n a  d e  s u s  fo ja s , p a ra  lo s  e fe c to s  le g a le s  y  a d m in is t ra t iv o s  c o n d u c e n te s .

N o m b re C a rg o F irm a

H é c to r  M o s c o s o  G a rc ía 0-
O s c a r  E s p in o s a  G u zm á n

J e fe  d e l D e p a r ta m e n to

d e  G e s tió n  D o c u m e n ta l

Iv á n  V a le n z u e la  C ru z T e s t ig o

Is a b e l B e a tr iz  G o n z á le z

H e rn á n d e z
T e s t ig o

E s ta s  f i rm a s  c o r re s p o n d e n  a l a c ta  c ir c u n s ta n c ia d a  d e  h e c h o s  n ú m e ro  0 1 7  (d o b le  

c e ro , d ie c is ie te ) , m ism a  q u e  c o n s ta  d e  3  ( t r e s ) fo ja s  ú t i le s .
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C a ja s  d e  o f ic io s ;  S A iG /S S R M /D G R M /D A S /1 6 0 /2 0 1 8  y  

S A IG /S S R M /D G R M /D A S /1 5 5 /2 0 1 8
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