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co _-'i SECRETARIA DE GOBIERNO ARCHIVO GENERAL
e DEL ESTADO DE TABASCO

GOBIERNO DEL PUEBLO

Villahermosa, Tabasco, 17 de octubre de 2025
Oficio num. SG/AGET/546/2025
Asunto: Dictamen y acta de baja documental

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Secretaria de Administracion y Finanzas

En atencidn al oficio SAF/ACA/138/2025, de fecha 10 de octubre de 2025, mediante
el cual se solicita el dictamen y acta de baja documental de series documentales
de 6 unidades administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, y
con fundamento en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de archivos para el estado
de Tabasco (LAET), que faculta al AGET para “emitir el dictamen de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo estatal, los cuales se consideraran de caracter histérico”, se informa lo
siguiente:

Derivado del analisis de la documentacién recibida, la solicitud de baja
documental es procedente. Anexo dictamen DB/3/2025 y acta de baja
documental ABD/3/2025.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Laureano Naranjo Cobian
Director General

C.c.p. Archivo /4 y/
//

Elaboré: Maria del Carmen De la Cruz Herrera Reviso: Rosa Elena Jesus Maldonado
Jefa de Area Subdirectora de Desarrollo Archivistico[Zstatal
y Gestion del Patrimonio Documental

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacion Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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SEGUNDO. Girese solicitud correspondiente para operar la baja de bienes
muebles conforme a los "Lineamientos relativos al registro, afectacion,
disposicion final, enajenacion y baja de bienes muebles al servicio de las
dependencias de la administracion publica del estado de Tabasco" de
fecha 5 de septiembre de 2018, y/o de las normas juridicas aplicables, y
apercibidos de que conducirse con falsedad ante una autoridad

administrativa constituye delito.

Dada en el Archivo General del Estado de Tabasco, en la direccidon Av.
Universidad, numero 360, esquina Prolongacion Francisco Javier Mina, Col.
Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, teléfonos (993) 3127947 y
(993) 3127497 ext. 145, correo electronico: aget@tabasco.gob.mx, a 17 dias
del mes de octubre de 2025.

Villahermosa, Tabas de octubre de 2025

AUTORIZADA POR EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE TABASCO

~

Laureano Naranjo Cobian

Rosa Elena Jesus Maldonado
Subdirectora de Desarrollo Archivistico Estatal
y Gestion del Patrimonio Documental

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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DICTAMEN DE BAJA DOCUMENTAL
DB/3/2025

ANTECEDENTES
Con fecha 10 de octubre de 2025, la Secretaria de Administracién Y
Finanzas, a través del Titular del Area Coordinadora de Archivos, presentd
ante el Archivo General del Estado de Tabasco (AGET) la solicitud de
dictamen de baja documental, con el nimero de oficio SAF/ACA/138/2025.
Dicha solicitud fue acompanada de los inventarios de baja documental,
notas de valoracion, declaratoria de valoracién documental y el actade la
décima cuarta sesion extraordinaria del grupo interdisciplinario.

La documentacion propuesta para baja documental corresponde a
la Direccion General de Administracién y Finanzas, Unidad de
Transparencia, Direccion de Politica Presupuestal, Direccién de
Recaudacion, Direccién de Catastro y la Coordinacién General de
Modernizacion e Innovacién Gubernamental. La sesidn extraordinaria del
grupo interdisciplinario tuvo lugar el 8 de octubre de 2025, en el Auditori

de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

FUNDAMENTO LEGAL

El presente dictamen se emite en cumplimiento de lo dispuesto por el
articulo 69, fraccion V de la Ley de archivos para el estado de Tabasco
(LAET), publicada en el Periédico Oficial del Estado el 15 de julio de 2020.

Dichas disposiciones facultan al Archivo General del Estado de Tabasco

para emitir el dictamen de baja documental, una vez verificada la )%

procedencia técnica y normativa del procedimiento de disposicion
documental.

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P, 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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ForMA
La solicitud cumple con los siguientes requisitos formales:

a) Nombre del sujeto obligado;

b) Domicilio para oiry recibir notificaciones y teléfono institucional, del
titular del Area Coordinadora de Archivos;

c) Sehalamiento del periodo o temporalidad de la documentacion,
cantidad de cajas, peso aproximado, y volumen en metros lineales;

d) Nombre de la unidad administrativa:

e) Sustento de la baja documental:

f) Las vigencias establecidas en los catalogos de disposicidn
documental (CDD), validados por el Archivo General del Estado de
Tabasco mediante los dictamenes DV/002/22, DV/005/2023 y
DTOAFE/001/2025.

g) Mencion de las disposiciones normativas o legales aplicables a la
naturaleza de los documentos;

h) Congruencia de la informacién contenida en los anexos y asuncion
de responsabilidad exclusiva por parte del sujeto obligado sobre |
valoracién documental y sus consecuencias;

i) Relacion claray completa de anexos presentados;

j) Firmay nombre del titular del Area Coordinadora de Archivos.

FonDO

Se identifican los siguientes elementos técnicos y de contenido de las

siguientes unidades administrativas:

Nl

Direccion de Catastro

Se integra un inventario genérico de baja documental de cuatro fojas,

identificado con el nimero SAF/DC/001/2025, que ampara 1 expediente en
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un total de 1 carpeta, correspondiente al afo 2017 con un peso aproximado
de 75 kg. El inventario estd firmado por el responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo
de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del
archivo de tramite de la Direccidon de Catastro, Norma Patricia Guzman
Veldzquez. La fecha de elaboracion es el 23 de septiembre de 2025.

Se presenta una nota de valoracion documental de una foja, en el
que se indica el niumero de carpeta, el expediente contenido, criterios de
valoracion, fundamento o motivacién, y destino final. La nota de valoracion
documental esta firmada por el responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion,
Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del archivo de tramite de
la Direccién de Catastro, Norma Patricia Guzman Velazquez.

Se anexa la declaratoria de valoracion documental 8/2025 gque
establece la procedencia de la baja, sehalando que se documentd de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicion
documental y se definid la baja de 1 expediente del afio 2017, contenido en
1 carpeta, con un peso aproximado de .75 kg, procedentes de la Direccidn
de Catastro. <

Direccion General de Administracion y Finanzas

De la Direccién Financiera se integra un inventario genérico de baja (

documental de una foja, identificado con el nimero SAF/DGAF/003/2025,
que ampara 125 expedientes, contenidos en 15 cajas correspondiente a los /4
anos 2006 al 2018, con un peso aproximado de 450 kg y una extensiéon de V
9 metros lineales. El inventario esta firmado por el responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo

de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del
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archivo de tramite, Juan Emmanuel Camargo Gonzalez. La fecha de
elaboracion es el 30 de septiembre de 2025.

Se presenta una nota de valoracién documental de una foja, en el "
que se indica el numero de caja, los expedientes contenidos, criterios de |
valoracion, fundamento o motivacion, y destino final. La nota de valoracidn
documental estd firmada por el responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion,
Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del archivo de tramite de
la Direccion General de Administracién y Finanzas, Juan Emmanuel
Camargo Gonzalez.

Se anexa la declaratoria de valoracién documental 11/2025 que
establece la procedencia de la baja, sefalando que se documentd de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicidn
documental y se definié la baja de 125 expedientes del periodo 2004-2018,
contenidos en 15 cajas, con un peso aproximado de 450 kg,
correspondientes a 9 metros lineales, procedentes de la Direccidn

Financiera, adscrita a la Direccién General de Administraciéon y Finanzas.

De la Subdireccién de Servicios Generales se integra un inventario
geneérico de baja documental de una foja, identificado con el nimero
SAF/DGAF/004/2025, que ampara 5 expedientes, contenidos en 50 cajas .- (
correspondiente a los afos 2013 al 2018, con un peso aproximado de 1500

kg y una extension de 30 metros lineales. El inventario esta firmado por el

SN

responsable del Area Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la

Ty

responsable del archivo de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina;
y el responsable del archivo de tramite, Juan Emmanuel Camargo

Gonzalez. La fecha de elaboracién es el 3 de octubre de 2025.

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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Se presenta una nota de valoracién documental de una foja, en el
que se indica el nUmero de caja, los expedientes contenidos, criterios de
valoracion, fundamento o motivacion, y destino final. La nota de valoracion
documental esta firmada por el responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion,
Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del archivo de tramite de
la Direccion General de Administracion y Finanzas, Juan Emmanuel
Camargo Gonzalez.

Se anexa la declaratoria de valoracion documental 12/2025 que
establece la procedencia de la baja, sefialando que se documentd de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicion
documental y se definid la baja de 5 expedientes del periodo 2013-2018,
contenidos en 50 cajas, con un peso aproximado de 1500 Kkg,
correspondientes a 30 metros lineales, procedentes de la Subdirecciéon de
Servicios Generales, adscrita a la Direccion General de Administracion y

Finanzas.

Del departamento de Apoyo Técnico se integra un inventario genéricolde
baja documental de wuna foja, identificado con el nume
SAF/DGAF/005/2025, que ampara 40 expedientes, contenidos en 4 cajas
correspondiente a los afios 2015 al 2018, con un peso aproximado de 120 kg
y una extension de 2.4 metros lineales. El inventario esta firmado por el
responsable del Area Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la
responsable del archivo de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina: | Z
y el responsable del archivo de tramite, Juan Emmanuel Camargo
Gonzalez. La fecha de elaboracion es el 7 de octubre de 2025.

Se presenta una nota de valoracién documental de una foja, en el

que se indica el numero de caja, los expedientes contenidos, criterios de
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valoracion, fundamento o motivacién, y destino final. La nota de valoracion
documental esta firmada por el responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion,
Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del archivo de tramite de
la Direcciéon General de Administracion y Finanzas, Juan Emmanuel
Camargo Gonzalez.

Se anexa la declaratoria de valoracién documental 14/2025 gque
establece la procedencia de la baja, sefalando que se documentd de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicion
documental y se definié la baja de 40 expedientes del periodo 2015-2018,
contenidos en 4 cajas, con un peso aproximado de 120 kg,
correspondientes a 2.4 metros lineales, procedentes de la Departamento
de Apoyo Técnico, adscrito a la Direccion General de Administracion y

Finanzas.

Direccion de Politica Presupuestal

Se integra un inventario genérico de baja documental de una foja \
identificado con el numero SAF/DDP/002/2025 que ampara ;
expedientes en un total de 5 cajas, correspondiente a los afos 2015 a 2017

con un peso aproximado de 200 kg y una extensidén de 122 metros lineales.

El inventario esta firmado por el responsable del Area Coordinadora de

NS

Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion, 1
Gloria Adriana Morales Molina; y la responsable del archivo de tramite de )/
la Direccion de Politica Presupuestal Ruth Alejandra Lépez Chablé. La
fecha de elaboracion es el 23 de septiembre de 2025.

Se presenta una nota de valoraciéon documental de una foja en el
que se indica los numeros de cajas, el nUmero de expedientes contenidos,

criterios de valoracion, fundamento o motivacioén, y destino final. La nota

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacion Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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de valoracion documental estd firmada por el responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo

de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; y la responsable del
archivo de tramite de la Direccién de Politica Presupuestal, Ruth Alejandra

Lopez Chablé.

Se anexa la declaratoria de valoracion documental 9/2025 que
establece la procedencia de la baja, sehalando que se documentd de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicion
documental y se definié la baja de documentos del periodo 2015 a 2017,
contenidos en 5 cajas, con un peso aproximado de 200 kg,
correspondientes a 122 metros lineales, procedentes de la Subdireccién de
Seguimiento del ejercicio del Gasto Publico, adscritos a la Direccién de

Politica Presupuestal.

Direccion de Recaudacion
Del area productora Apoyo Juridico, Supervisién y Difusion y Asistencia a
Contribuyentes, se integra un inventario genérico de baja documental de

una foja identificado con el nimero SAF/DR/002/2025, que ampara 15

expedientes en un total de 15 cajas, correspondiente a los afios 2016 a 2018 -
con un peso aproximado de 450 kg y una extensién de 9 metros lineales. /
El inventario esta firmado por el responsable del Area Coordinadora de
Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion, }ﬁ
Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del archivo de tramite de /
la Direccion de Recaudacion, Clara Luld Pérez Jiménez. La fecha de
elaboracion es 30 de septiembre de 2025.

Se presenta una nota de valoracién documental de una foja en el
que se indica los nUmeros de cajas, el nUmero de expedientes contenidos,

criterios de valoracién, fundamento o motivacion, y destino final. La nota

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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de valoracion documental esta firmada por el responsable del Area
Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo
de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable del
archivo de tramite de la Direccién de Recaudacion, Clara Lult Pérez
Jiménez.

Se anexa la declaratoria de valoracién documental 13/2025 que
establece la procedencia de la baja, sefalando que se documenté de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicion
documental y se definio la baja de 15 expedientes del periodo 2016 a 2018,
contenidos en 15 cajas, con un peso aproximado de 450 kg,
correspondientes a 9 metros lineales, procedentes de la Direccidén de

Recaudacion.

Coordinacion General de Modernizacion e Innovacion Gubernament

Se integra un inventario genérico de baja documental de una foja
identificado con el numero SAF/CGMAIG/001/2025, que ampara 3 5
expedientes en un total de 85 cajas, correspondiente a los afios 2007 a 2018

con un peso aproximado de 2580 kg y una extensidén de 51.6 metros

lineales. El inventario estad firmado por el responsable del Area/

Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo 4
de concentracién, Gloria Adriana Morales Molina; y la responsable del
archivo de tramite de la Coordinacién General de Modernizacion e

Innovacion Gubernamental, José Luis Sanchez Hernandez. La fecha de

elaboracion es 29 de septiembre de 2025.

Se presenta una nota de valoracién documental de una foja en el
que se indica los nimeros de cajas, el nimero de expedientes contenidos,
criterios de valoracion, fundamento o mMotivacion, y destino final. La nota

de valoracion documental estd firmada por el responsable del Area
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Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo
de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; y la responsable del
archivo de tramite de la Coordinacién General de Modernizacién e
Innovacion Gubernamental, José Luis Sanchez Hernandez. Se anexa la
declaratoria de valoracion documental 10/2025 que establece la
procedencia de la baja, sefalando que se documenté de forma
satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicién documental y
se definio la baja de 374 expedientes del periodo 2007 a 2018, contenidos
en 85 cajas, con un peso aproximado de 2580 kg, correspondientes a 51.6
metros lineales, procedentes de la Coordinacién General de

Modernizacién e Innovacion Gubernamental.

Unidad de Transparencia

Se integra un inventario genérico de baja documental de una

identificado con el nimero SAF/UT/001/2025, que ampara 531 expedientes
en un total de 8 cajas, correspondiente a los afios 2014 a 2019 con un peso
aproximado de 240 kg y una extensién de 4.8 metros lineales. El inventario

esta firmado por el responsable del Area Coordinadora de Archivos, Raul

Romero Rojas; la responsable del archivo de concentracion, Gloria Adriana =

Morales Molina; y el responsable del archivo de tramite de la Unidad de

Transparencia, Concepcién Hernandez Gil. La fecha de elaboracién es el 6 . /

de octubre de 2025. %
Se presenta una nota de valoracién documental de una foja en el /

gue se indica los numeros de cajas, el nUmero de expedientes contenidos,

criterios de valoracion, fundamento o motivacion, y destino final. La nota

de valoracion documental estad firmada por el responsable del Area

Coordinadora de Archivos, Raul Romero Rojas; la responsable del archivo

de concentracion, Gloria Adriana Morales Molina; y el responsable de

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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archivo de tramite de la Unidad de Transparencia, Concepcién Hernandez
Gil.

Se anexa la declaratoria de valoraciéon documental 15/2025 que
establece la procedencia de la baja, sefalando que se documenté de
forma satisfactoria el desahogo del procedimiento de disposicion
documental y se definié la baja de 531 expedientes del periodo 2014 a 2019,
contenidos en 8 cajas, con un peso aproximado de 240 kg Yy una extension
de 4.8 metros lineales, procedentes de la Unidad de Transparencia.

Cabe sefialar que todas las solicitudes fueron discutidas y aprobadas
en una sola sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, celebrada el
8 de octubre de 2025 en la sala de juntas de la Secretaria de

Administracion y Finanzas, conforme al acta ndimero SAF/GI/EXT/014/2025.

CONSIDERANDO
PRIMERO. Que la solicitud de baja documental fue presentada po
Secretaria de Administracién y Finanzas, a través de su Area Coordinadara
de Archivos, conforme a las funciones que le confiere el articulo 2

fraccion IV, de la Ley de archivos para el estado de Tabasco.

SEGUNDO. Que las series documentales han prescrito su vigencia
documental conforme a los catalogos de disposicion documental (CDD),
validados por el Archivo General del Estado de Tabasco mediante los
dictamenes DV/002/22, DV/005/2023 y DTOAFE/001/2025.

TERCERO. Que el procedimiento de valoracién documental fue desahogado
con la participaciéon de las unidades administrativas y/o de las areas
productoras de la documentacién involucradas, asi como del titular del

Area Coordinadora de Archivos, la responsable del Archivo de

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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Concentracion y el Grupo Interdisciplinario, conforme a lo dispuesto en los
articulos 30, fraccion VI, y 48 de la LAET.

CuARrTO. Que la documentacion carece de valores primarios y secundarios,

conforme a la resolucion del grupo interdisciplinario.
Se tiene a bien concluir el siguiente DICTAMEN

Con base en lo anterior, se emite dictamen como PROCEDENTE para la
baja documental de las series referidas, en cumplimiento del articulo 69,
fraccion V, de la LAET, al haberse acreditado el cumplimiento de los

requisitos técnicos, normativos y de valoracién documental.

Villahermosa, Tdbasco; 17 de octubre de 2025

o. Bo.
N /

S Vi 77, 4

Laureano Naranjo Cobian |
Director General del Archivo General del Estado de Tabas

/

DICTAMING
1

AN
l///

Rosa Elena J/esus Maldonado
Subdirectora de Desarrollo Archivistico Estatal y
Gestion del Patrimonio Documental

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.p. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
ABD/3/2025

De acuerdo con el andlisis y la revision de la solicitud de bajas
documentales, misma que incluye los inventarios de baja documental
SAF/DGAF/003/2025, SAF/DGAF/004/2025, SAF/DGAF/005/2025
SAF/UT/001/2025, SAF/DDP/002/2025, SAF/DR/002/2025, SAF/DC/001/2025
y SAF/CGMAIG/001/2025; las notas de valoracion documental: las
declaratorias de valoracion documental 8/2025, 9/2025, 10/2025, 11/2025,
12/2025, 13/2025 y 14/2025; asi como el acta de la décima cuarta sesion
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario, presentadas ante el Archivo
General del Estado de Tabasco (AGET) por la Secretaria de Administracio

y Finanzas, sobre la documentacién prescrita correspondiente a los afips
2004 a 2019, producida por distintas unidades administrativas, conteni la

en 182 cajas y una carpeta con un peso aproximado de 5,460 kilogramosy

una extension de 109.2 metros lineales.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad con lo establecido en los Catalogos de )%/
disposicion documental 2022, 2023 y 2025, validados mediante los
dictamenes DV/002/22, DV/005/2023 y DTOAFE/001/2025: asi como en los
inventarios de baja documental, notas de valoracién y declaratorias de
valoracion documental respectivas, las series documentales cuya baja se
promueve han cumplido con los plazos de conservacién Y NO poseen

valores primarios ni secundarios.

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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SEGUNDO. Que las series documentales propuestas para baja no ameritan
ser incorporadas al archivo histérico institucional ni al Archivo General del
Estado de Tabasco, ni deben ser reproducidas en otro soporte previo a la

baja.

TERCERO. Que la documentacidén en cuestion no contiene objetos o valores
documentales que deban ser protegidos por legislacion sobre patrimonio
documental estatal o nacional, ni elementos vinculados a Ia

administracion de bienes del dominio publico del estado.

En virtud de lo anterior, y conforme a lo dispuesto por el articulo 69,
fraccion V, de la Ley de archivos para el estado de Tabasco, publicada en el
Periodico Oficial del estado el 15 de julio de 2020, Suplemento C, Edici

8124, mediante Decreto 205, se dicta la siguiente:

DECLARATORIA

PrIMERO. Con base en la solicitud de oficio SAF/ACA/138/2025, de fecha 10

de octubre de 2025, suscrita por el titular del Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas, se da por iniciado @

y desahogado el procedimiento de disposicién documental ante el AGET. j/
De conformidad con la documentacién anexa, se identifican 182 cajas y

una carpeta con documentacion correspondiente a los afios 2004 a 2019,
proveniente de seis unidades administrativas, con un peso aproximado de

5,460 kilogramos y una extension de 109.2 metros lineales.

Av. Universidad No. 360, Esq. Prolongacién Francisco Javier Mina, Col. Casa Blanca, C.P. 86060, Villahermosa, Tabasco, México.
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17 0CT. 2025
Oficio nimero: SAF/ACA/138/2025
R/EﬂCI B l DO Villahermosa, Tabasco, a 10 de octubre de 2025
HORA: /7 A . . o . . - ,
RECIBE. 21 Ry —Asunto: Solicitud de dictamen de validacién de baja documental

Laureano Naranjo Cobian
Director del Archivo General del Estado de Tabasco
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el
Estado de Tabasco, esta Secretaria de Administracion y Finanzas solicita respetuosamente la
emision de los Dictamenes de Validacion del Procedimiento de Baja Documental
correspondiente a las siguientes areas productoras:

Direccion General de Administracidon y Finanzas
Unidad de Transparencia

Direccion de Politica Presupuestal

Direccion de Recaudacion

Direccion de Catastro

o b nWN-~

Coordinacion General de Modernizacion e Innovacidon Gubernamental

Para tales efectos, se anexa la documentacidn técnica y normativa de cada area productora

en dos ejemplares originales, organizada conforme a los criterios establecidos en la
normatividad archivistica vigente:

Inventario de Baja Documental Genérico;
Nota de Valoracion Documental Genérica;
Declaratoria de Valoracién; y

HNDN -~

Acta de Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, en la cual
fueron aprobadas internamente las citadas bajas documentales.

Agradeciendo de antemano la atencién al presente, se envian saludos cordiales.
TENTAMENTE

Ccp Archivo \ *

Flabord Reviso
/
Sand'rlw—psc Beltrin Acopa Glofia A na Morales Molina

=
- S > _g
UNIDAD DE ADMINISTRACION -
Jefe del Departamento de Subdirectol\de Gestion Y FINANZAS ©
Administracion de Archivos Documental § Archivos 1=
3
(o}
Av. Paseo Tabasco No.1504 Tabasco 2000, C.P. 86035, Villahermosa, Tabasco, MX, Tel. (993)3 10 47 80
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) OFJ T Memorandum nimero SAF/UAF/DAT/226/2025.

Villahermosa, Tabasco a 07 de octubre de 2025.

Asunto: Solicitud de baja documental

Gloria Adriana Morales Molina
Responsable del Archivo de Concentracion
Presente

Sirva el presente, para solicitar a usted de la manera mas atenta y respetuosa,
tenga bien gestionar la baja genérica de los documentos de archivo, los cuales
corresponden a los anos de los ejercicios 2015, 2016, 2017 y 2018, para lo cual
anexo Nota de Valoracion y Formato de Inventario General de Baja.

Sin otro particular, se envian saludos cordiales.

oH|NlSTR4c
WNIDOS 'q,

P
o0

Atentamente

1.9

DEPARTAMENTO DE
APOYO TECNICO

C.c.p. Archivo

E/abon;?L
Lorena Garcia Hipdlito

Jefa de Area

Pagina1de1
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hojaldel

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO

FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

SECCION: NO APLICA

SERIE: NO APLICA

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/DGAF/005/2025

Contratos

2015 al 2017

NUMERO . UMERO TOTAL
CONSECUTIVO CAJA NUMERO DE EXP . TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL NU';ERF% J:s SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
Fisico DIGITAL 'ELECTRONICO &
1 2 26 Servicios Profesionales Tramites de validacién de los servicios otorgados 02/01/2018 3112/2018 NO APLICA X
2 1 12 Arrendamientos Inmuebles utilizados para oficinas de las Receptorias de Rentas 02j01/2018 3112/2018 NO APLICA X
Inmuebles utilizados para oficinas de las Receptorias de Rentas del
04/03/2015 31122007 NO APLICA X

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la canti

de 40'expedientes de los afos extremos 2015-2018 contenidos en 4 cajas, ¢

on un peso aproximado de 120 kg, correspondientes a 2.4 metros lineales.

WL

ANAY

.

DE LA DIRECCION

L. DE ARMON. Y FZAS.

GLORIA ADRIN.
RESPONSABLE

VALORO

RALES MOLINA
DIRECTOR GENERAL

AUTOR!

LUIS ALBER'

ADA LUISA PERI

AAH ORTEG

INISTRACION Y

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE APOYO TECNICO

RAUMRONIERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

VISTO BUENO

FECHA DE ELABORACION: 07/10/2025
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NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCION: NO APLICA

NOMBRE DE SERIE: ~ NO APLICA

NUMERO DE BAJA:  SAF/DGAF/005/2025

Vs

JUAN EMMANMEL CAMARGO GONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION GRAL. DE ADMON. Y FZAS

N

~)

Gloria Adriana Niorales Molina
Responsable del Archivo de Concentracion

|

NUM. CONS. NUM. CAJA NUM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION DEST:‘S:'NAL
1 2 26 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
12 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
3 1 2 Utilizacidon Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
> |
LA
REVISO VISTO BUENO

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

El llenado de la presente Nota de valoracion se realizé de forma genérica, no obstante la valoracion se llevd a cabo expediente/documento por expediente/documento.
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
14/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fracciéon V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracidon y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, emiten la presente declaratoria
de valoracion, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con nimero de baja SAF/DGAF/005/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Direccién General de Administraciéon y Finanzas hizo
del conocimiento a la persona Responsable del Archivo de Concentracidon, mediante su
responsable de Archivo de Tramite, la relaciéon de expedientes que cumplieron su plazo
de conservacion en el archivo de concentracion, asi como la prescripcidn de su vigencia
documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de
Finanzas a través del dictamen DV/002/2022, por lo que son susceptibles de ser valorad

para definir su destino final; mediante el memorandum nimero SAF/UAF/DAT/226/2025
de fecha 7 de octubre de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentraciéon se reunié con la
Direccion General de Administracién y Finanzas, para identificar fisicamente los
expedientes que cumplieron su plazo de conservacién en archivo de concentracién asi
como su vigencia documental y, en consecuencia, que no cuentan con valores
administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso
de valoracion documental de conformidad con el articulo 30, fraccién X, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco, con el objeto de definir el destino final y generar los

siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoracién documental por expediente(s) de cada serie documental
o de la documentacién anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones

legales y normativas que sustenta la prescripcion de los valores administrativos, legales,

lde4
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fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histdricos, de acuerdo con la
identificacién que realizd la persona responsable del Archivo de Concentracion y la
vigencia de alguna clasificacion de informacion. (Anexo 1)

b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracion, como parte del proceso
de valoracién referido en el antecedente anterior, verifico en el inventario de baja
documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacidon contable en original que requieran la autorizacién previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y que ampara 40
expedientes referentes a servicios profesionales, arrendamientos y contratos de
los anos 2015 al 2018 contenidos en 4 cajas con un peso aproximado de 120 kg y
2.4 metros lineales, procedentes de la Direccidon General de Administracion y

Finanzas, los cuales se generaron en soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizd y aprobd el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometié a consideracion del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados
para la elaboracion de los inventarios y notas de valoracidn, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicion final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determiné que fue correctala intervencion de los

servidores publicos en la elaboracién de los inventarios y notas de valoracidn; reviso que

2de4
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el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2022, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verificd la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores historicos y validé la presente Declaratoria de valoracion y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccidn Il del Acuerdo. Lo anterior,

mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-007 de fecha 8 de octubre de 2025.
II. COMPETENCIA

La Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracion, son competentes para emitir la

presente declaratoria.
I1l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracion, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencion a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracion;

Segundo. El Grupo interdisciplinario validé la correcta intervencion de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracién.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del
procedimiento de disposicion documental y se definid la baja documental de la cantidad
de 40 expedientes referentes a servicios profesionales, arrendamientos y contratos de los

anos 2015 al 2018 contenidos en 4 cajas con un peso aproximado de 120 kg y 2.4 metros
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lineales, procedentes de la Direccién General de Administracion y Finanzas, los cuales se

generaron en soporte fisico, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco
para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccién V, de la Ley de Archivos
para el estado de Tabasco.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo

de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025, ------ === mmmmmmmoo oo e

Autorizo

1

v

4]

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboro

\
GLORIA ADRIANA Q%RALES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

4 de &4




TAGE | Isai Cruz Hernandez
BasS FINANZAS _ ne
COf | S anas i Subdirector de Servicios Generales

GOBIERNO DIL PUCBLO

Villahermosa, Tabasco, 06 de Octubre de 2025
Memorandum num.: SAF/DCGAF/UAF/SSG/705/2025
Asunto: Solicitud de baja documental

ACMINISTRACION Y FINANZAS

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Presente.

Sirva el presente para solicitar a usted de la manera mas atenta y respetuosa
tenga a bien gestionar la baja definitiva de los documentos de archivo que ya
vencieron su plazo de conservaciéon en el Archivo de Tramite y en archivo de
concentracion, y los cuales corresponden a los anos 2013-2018, para lo cual anexo
nota de valoracién y formato de inventario genérico de baja.

Siendo un total de 50 cajas, identificadas por ano.

Sin otro particular, envio un saludo cordial.

Atentamente

"»1(\\
2.

SECRE TASN

i &5“ SUBDIRECCION DE

s ciaen. 395 SERVICIOS GENERALES

Archivo

Elaboré

A 7
7/ -
Mantha AlicisCadena Herndndez
Responsable de Archivo de Tramite

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México. Tel. +52 (993) 3 10 40 00 Ext. 14390 y 14391

tabasco.gob.mx/finanzas
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INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hojaldel

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

SECCION: N/A

SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/DGAF/004/2025

NUMERO

CONSECUTIVO CAJA NUMERO DE EXP,

TITULO DEL EXPEDIENTE

DESCRIPCION

FECHA DE INICIO

NUMERO TOTAL
DE FOJAS

SOPORTE DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

ORDENES DE SERVICIO DEL 2013 AL 2018

SON LAS ORDENES DE SERVICIO BRINDADO A DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA OTRORA SECRETARIA DE
FINANZAS

02/01/2013

3112/2018

NO APLICA

i
N\
\

Y
El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantxd%(\

c

do de 1500 kg, correspondientes a 30 metros lineales.

2

) MMANUEL CRMARGO GONZALEZ
RESPO! DE ARGHIVO DE TRAMITE

. ~
GLORIA ADRIANA n\ﬁmss‘m LINA
13

vArORO

UTORIZO

TITULAR DEL AR

VALIDO

e exped\ﬂte de los anos extremos 2013-2018 contenidos en 50 cajas, con un peso aproxima
\ \

AN

RAULRO!
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACION: 03/10/2025

—

RESPONSABLE DI rigmvo DE
CONCENTRACION
\

’
LUIS ALBERTO § T/FIORTEGA
DIRECTOR GENERAL DBADM ISTRACION Y FINAN,

Pagina 2de 3
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NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCION: N/A

NOMBRE DE SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA: SAF/DGAF/004/2025

NUM. CONS.

NUM. CAJA

NUM. EXPEDIENTE

CRITERIOS DE VALORACION

DESTINO FINAL
BAJA

FUNDAMENTO O MOTIVACION

50

Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X

Juan Emménuel Ca\nargo Gonzalez
Responsable de Archivo de Tramite

REVISO

Gloria Adriana l\&zrales Molina
Responsable del Archivo de Concentracién

TO BUENO

Raul Romero Rojas
| Responsable del Area Coordinadora de Archivos

El llenado de la presente Nota de valoracion se realizé de forma genérica, no obstante la valoracion se llevo a cabo expediente/documento por expediente/documento.
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2@
TABASCOS FINANZAS

GOBIERNO DEL PUEBLO SECRETARIA DE ADMINISTRACION
& Y FINANZAS

DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
12/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccion V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracion, emiten la presente declaratoria
de valoracién, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con nimero de baja SAF/DCAF/004/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Direccidon General de Administracion y Finanzas hizo
del conocimiento a la persona Responsable del Archivo de Concentracidon, mediante su
responsable de Archivo de Tramite, la relacidon de expedientes que cumplieron su plazo
de conservacion en el archivo de concentracidn, asi como la prescripcion de su vigencia
documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicidon Documental de la Secretaria de
Finanzas a través del dictamen DV/002/2022, por lo que son susceptibles de ser valorados
para definir  su destino final; mediante el memorandum numero

SAF/DGAF/UAF/SSG/279/2025 de fecha 6 de octubre de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracion se reunié con la
Direccion General de Administracion y Finanzas, para identificar fisicamente los
expedientes que cumplieron su plazo de conservacion en archivo de concentracion asi
como su vigencia documental y, en consecuencia, que no cuentan con valores
administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso
de valoracion documental de conformidad con el articulo 30, fraccidon X, de la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco, con el objeto de definir el destino final y generar los

siguientes instrumentos:
a) Las notas de valoracién documental por expediente(s) de cada serie documental
o de la documentacién anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones

legales y normativas que sustenta la prescripcion de los valores administrativos, legales,
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fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histéricos, de acuerdo con la
identificacién que realizé la persona responsable del Archivo de Concentracion y la
vigencia de alguna clasificacién de informacion. (Anexo 1)

b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracion, como parte del proceso
de valoracién referido en el antecedente anterior, verificé en el inventario de baja
documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacion contable en original que requieran la autorizacion previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y que ampara 5
expedientes referentes a referentes a drdenes de servicio brindados a diferentes
unidades administrativas de los afos 2013 al 2018 contenidos en 50 cajas con un
peso aproximado de 1500 kg y 30 metros lineales, procedentes de la Direccidon

General de Administraciéon y Finanzas, los cuales se generaron en soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizé y aprobo el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometié a consideracién del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados
para la elaboracion de los inventarios y notas de valoracién, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicion final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determiné que fue correcta la intervencion de los

servidores publicos en la elaboracién de los inventarios y notas de valoracion; reviso que
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el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2022, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verificod la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histdricos y validd la presente Declaratoria de valoracion y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccion |ll del Acuerdo. Lo anterior,

mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-005 de fecha 8 de octubre de 2025.
II. COMPETENCIA

La Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracidn, son competentes para emitir la

presente declaratoria.
11l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracién, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fraccidon V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencidn a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracién;

Segundo. El Grupo interdisciplinario validd la correcta intervenciéon de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracidn.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del
procedimiento de disposicién documental y se definié la baja documental de la cantidad
de 5 expedientes referentes a ordenes de servicio brindados a diferentes unidades

administrativas de los anos 2013 al 2018 contenidos en 50 cajas con un peso aproximado
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de 1500 kg y 30 metros lineales, procedentes de la Direccion General de Administraciéon

y Finanzas, los cuales se generaron en soporte fisico, de conformidad con lo dispuesto en

el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco

para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de Archivos

FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

para el estado de Tabasco.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo
de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025.

Autorizé

\

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboro

\\\ T N
\ \—\

GLORIA ADRIANA MORALES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Villahermosa, Tabasco, 03 de Octubre de 2025
Memorandum nam.: SAF/DGAF/DF/279/2025
Asunto: Solicitud de baja documental

RAUL ROMERO ROJAS
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Presente.

Sirva el presente para solicitar a usted de la manera mas atenta y respetuosa tenga a bien
gestionar la baja definitiva de los documentos de archivo que ya vencieron su plazo de
conservacion en el Archivo de Tramite y en archivo de concentracion, y los cuales corresponden

a los afios 2004-2018, para lo cual anexo nota de valoracién y formato de inventario genérico de

baja.

La documentacién relacionada en el inventario correspondiente que anexo al presente, se

encuentra debidamente identificada en la serie 4C.5 némina de pago de personal.

Sin otro particular, envio un saludo cordial.
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miana Rodrigug Arcos
Responsable de Archivo de Tramite

’ Elaboré

Ccp Archivo/minutario

C/1 Anexo.

Prol. Paseo Tabasco #1504, Col. Tabasco 2000, CP 86035 Villahermosa, Tabasco, México
Tel. 3103300 Ext.11111
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hojalde 1

DE LA P

IA: SECRETARTA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

SECCION: NO APLICA

SERIE: NO APLICA

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/DGAF/003/2025

NUMERO
CONSECUTIVO

NUMERO DE EXP .

TITULO DEL EXPEDIENTE

DESCRIPCION

FECHA DE INICIO

FECHA FINAL

NUMERO TOTAL

DE FOJAS SOPORTE DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

E NOMINAS

RECIBOS DE NOMINAS

TALONES

AL

2011

E NOMINAS DEL 2012 AL

4 1 6 RECIE AL o1 NO x
s 1 2 TALCNES DE S DEL 2018 01/01/2018 30/12/2018 NO APLICA X
6 1 19 RECIBOS [ RECIBOS DE :‘-71.3 30/01/2013 30/11/2013 NO APLICA X

b 8 2014 NO APLICA X
8 2 36 RECIBOS DE 2015 15/01/201%8 30/12/2015 NO APLICA X
£l 1 14 RECIBOS DE CO NSACION POR DESEMPENO RECIBOS DE 2016 15/01/2016 15/12/2016 NO APLICA X

RECIBOS DE

31/12/018

NO APLICA x

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la canfidad de 125 e

ientes de los afos extremos 2004-2018 contenidos en 15 cajas, con un peso aproximado de 450 kg, correspondientes a 9 metros lineales.

N

Ju AN
RESPONSABLE DELAR 'O DE TRAMITE
DE LA DIRECCIGN GRAL. DE ADMON. Y FZAS.

LUIS ALBERT
DIRECTOR GENERADNE Al

AUTORIZO

£

VISTO BUENO

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACION: 30/09/2025
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NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

NOMBRE DE SECCION: NO APLICA

NOMBRE DE SERIE:  NO APLICA

NUMERO DE BAJA:  SAF/DGAF/003/2025

NUM. CONS. NUM. CAJA NUM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION DESTL":\?:'N“
1 1 4 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
2 1 6 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
3 1 2 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
4 1 6 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
5 1 2 Utilizacién Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
6 1 19 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
7 1 8 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
8 2 36 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
9 1 14 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
10 3 16 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
11 2 12 Utilizacién Por ya no tener valores primarios ni secundarios X

JUAN EMMANUEL CAMARGO GONZALEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION GRAL. DE ADMON. Y FZAS

' VISTO BUENO

Gloria Adriana Morales Molina

Responsable del Archivo\

de Concentracién

Raul Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
11/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccion V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracion, emiten la presente declaratoria
de valoracion, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con nimero de baja SAF/DGAF/003/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Direccidon General de Administraciéon y Finanzas hizo
del conocimiento a la persona Responsable del Archivo de Concentracion, mediante su
responsable de Archivo de Tramite, la relacidon de expedientes que cumplieron su plazo
de conservacion en el archivo de concentracion, asi como la prescripcion de su vigencia
documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental de Secretaria de
Administracién e Innovacion Gubernamental validado por el Archivo General del Estado A
de Tabasco a través del dictamen DV/005/2023, por lo que son susceptibles de ser
valorados para definir su destino final; mediante el memorandum numero

SAF/DGAF/DF/279/2025 de fecha 3 de octubre de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracidon se reunié con la
Direccion General de Administracion y Finanzas, para identificar fisicamente los
expedientes que cumplieron su plazo de conservacién en archivo de concentracién asi
como su vigencia documental y, en consecuencia, que no cuentan con valores
administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso
de valoracion documental de conformidad con el articulo 30, fraccidn X, de la Ley de
Archivos para el estado de Tabasco, con el objeto de definir el destino final y generar los

siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoracion documental por expediente(s) de cada serie documental

o de la documentacion anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones
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legales y normativas que sustenta la prescripcion de los valores administrativos, legales,
fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histdricos, de acuerdo con la
identificacion que realizd la persona responsable del Archivo de Concentracion y la
vigencia de alguna clasificacion de informacion. (Anexo 1)

b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracidon, como parte del proceso
de valoracidén referido en el antecedente anterior, verificé en el inventario de baja
documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacién contable en original que requieran la autorizacion previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y que ampara 125
expedientes referentes a Recibos de ndmina y recibos de compensacién por
desempeno de los anos 2004 al 2018 contenidos en 15 cajas con un peso
aproximado de 450 kg y 9 metros lineales, procedentes de la Direccion General

de Administracién y Finanzas, los cuales se generaron en soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizé y aprobd el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometidé a consideracion del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados
para la elaboracién de los inventarios y notas de valoracién, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicién final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.
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Octavo. El Grupo interdisciplinario determind que fue correcta la intervencidon de los
servidores pUblicos en la elaboracidon de los inventarios y notas de valoracién; revisé que
el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2023, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verifico la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histdricos y validd la presente Declaratoria de valoracidén y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccién |ll del Acuerdo. Lo anterior,

mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-004 de fecha 8 de octubre de 2025.
Il. COMPETENCIA

La Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracidn, son competentes para emitir la

presente declaratoria.

I1l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS
Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracidn, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fracciéon V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencidn a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracion;
Segundo. El Grupo interdisciplinario validé la correcta intervencién de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracién.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:

Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del

procedimiento de disposicion documental y se definid la baja documental de la cantidad
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de 125 expedientes referentes a Recibos de ndmina y recibos de compensacion por
desempeno de los anos 2004 al 2018 contenidos en 15 cajas con un peso aproximado
de 450 kg y 9 metros lineales, procedentes de |la Direccion General de Administracion y
Finanzas, los cuales se generaron en soporte fisico, de conformidad con lo dispuesto en

el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco
para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de Archivos

para el estado de Tabasco.
Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo

de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025.------------momm e

Autorizo

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboré

\m/\\

GLORIA ADRIANA M%{?(ALES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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Transparencia

Villahermosa, Tabasco a 7 de octubre de 2025
Memorandum numero: SAF/UT/328/2025
Asunto: Solicitud de baja documental

Gloria Adriana Morales Molina
Responsable de Archivo de Concentracion
Presente.

Con fundamento en los articulos 29 y 30 de la Ley de Archivos para el estado

de Tabasco y una vez finalizada la revision de los expedientes anteriores al 2019,

envio a usted los formatos de baja doctymental y nota de valoracion genérica

en dos tantos firmados, para que tenga a bien realizar el procedimiento de baja
de baja documental correspondiente.

Sin otro particular, le envio un cordial s&|udo.

ATENTA

Acuse

VoBo. Reviso

Elaboro
/

Jesus Arturo Mora Fonz Concepciop Hernandez Gil Rebeca Pérez Hernand

Subdirector de la Unidad de Transparencia Jefa dq,'() ento de Archivo Jefa de Departameny6 de Enlaces de Transparencia

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México.
Tel. (993)3 10 40 10 Ext. 14102,
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hojaldel-

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA

FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

SECCION: N/A
SERIE: N/A
NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/UT/001/2025
CONSECUTIVO CAJA NUMERO DE EXP . . TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL ne’ro::sm' SOPORTE DOCUMENTAL | OBSERVACIONES
CONTIENE ACTUALIZACIONES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
1 N/A 3 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2014 03/06/2014 19/12/2014 NO APLICA X
2014
N/A 1 INFORMES SICA 2014 INFORMES ANUALES POR SISTEMA AL ITAIP 01/02/2013 29/01/2015 NO APLICA X
3 N/A s ACUERDOS 2014 ACUERCOS DEL 001 AL 087 28/05/2025 26/12/2014 NO APLICA X
CONTIENE ACTUALIZACIONES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
4 N/A 2 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2016 . 14/09/2016 30/12/2016 NO APLICA X
2016
5 N/A 34 RECURSO DE REVISON RR DEL 2013, 2014, 2015 02/06/2013 11/11/2015 NO APLICA X
6 2 367 SOLICITUDES DE INFORMACION SOLICITUDES DE INFORMACION 2014 07/01/2014 14/08/2014 NO APLICA X
ALUEHUOS Uk UESEULHANMIENTU UBVUNNIBTUIUAU NEUATIVAS
7 N/A s ACUERDOS 2015 i 17/02/2015 11/09/2015 NO APLICA X
noevENFIAN
CONTIENE ACTUALIZACIONES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
8 N/A 4 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2015 23/03/2015 17/12/2015 NO APLICA X
2015
9 N/A 1 TAIP OBSERVACIONES DEL ITAIP 2015 14/01/2015 12/03/2015 NO APLICA X
ACUERUOS UE UESECHAMIENTU UISFUNMNIBTOUAD NECATIVAD
10 1 15 ACUERDOS 2016 i 23/01/2016 09/12/2016 NO APLICA X
Ay
n 1 2% SOLICITUDES DE INFORMACION SOLICITUDES DE INFORMACION 2016 24/02/2016 28/09/2017 NO APLICA X
12 1 25 RECURSO DE REVISON RR DEL 2016 13/02/2016 23/01/2017 NO APLICA X
3 1 25 RECURSO DE REVISON RR DEL 2017 24/01/2017 22/08/2018 NO APLICA X
4 2 15 SOLICITUDES DE INFORMACION SOLICITUDES DE INFORMACION 2018 24/08/2018 06/03/2019 NO APLICA X
CONTIENE ACTUALIZACIONES DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA
15 N/A 2 PORTAL DE TRANSPARENCIA 2018 i 15/01/2018 31/012019 NO APLICA X
8
16 N/A 1 ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA ACTAS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 2018 05/01/2018 12/12/2018 NO APLICA X
17 N/A 7 SOLICITUDES DE INFORMACION SOLICITUDES DE INFORMACION 2018 04/01/2018 30/08/2018 NO APLICA X

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 531 expedientes de los afios extremos 2014-2019 contenidos en 8 cajas y 56 carpetas, con un peso aproximado de 240 kg, correspondientes a 4.8 metros lineales.

\

ELABORO

CONCEPCH GIL
RESPONSABLE VO DE TRAMITE

GLORIA ADRIANA M MOLINA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACH

L Y

VAUDO Y AUTQRIZO

Jos€ 08!
TITULAR DE LA UNIDAD, BE TRANSPARENCIA

/

s
®

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACION: 06/10/2025
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NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD DE TRANSPARENCIA

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCION: N/A

NOMBRE DE SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA: SAF/UT/001/2025

NUM. CONS. NUM. CAIA NUM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION DEST:"A?:'N“
I N/A 3 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
2 N/A 1 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
3 N/A 5 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
4 N/A 2 Utilizacidn Por ya no tener valeres primarios ni secundarios X
5 N/A 34 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
6 2 367 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
7 N/A 5 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
8 N/A 4 tilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
9 N/A 1 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
10 1 15 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
11 1 26 tilizacién Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
12 1 25 Utilizacién Porya no tener valores primarios ni secundarios X
13 1 25 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
14 2 15 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
15 N/A 2 Utilizacion Por ya no tener vaiores primarios ni secundarios X
16 N/A 1 tilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
17 N/A 7 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X

ELABORO REVISO | © VISTO BUENO

o)

Concepcion Hernandez Gil
Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Transparencia

Elllenado de la presente Nota de valoracion se realizd de forma genérica, no obstante la valoracion se llevé a cabo expediente/documento por expediente/documento.

1

Gloria Adriana Morales Molina

Responsable del Archivo de Concentracion

Ratl Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
15/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccidon V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracidn, emiten la presente declaratoria
de valoracidn, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con numero de baja SAF/UT/001/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Unidad de Transparencia hizo del conocimiento a la
persona Responsable del Archivo de Concentracidon, mediante su responsable de Archivo
de Tramite, la relacion de expedientes que cumplieron su plazo de conservacién en el
archivo de concentracién, asi como la prescripcion de su vigencia documental, de
acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental de la Secretaria de Finanzas a través
del dictamen DV/002/2022, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su
destino final; mediante el memorandum ndimero SAF/UT/328/2025 de fecha 7 de octubre

de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracidn se reunié con la Unidad
de Transparencia, para identificar fisicamente los expedientes que cumplieron su plazo
de conservacion en archivo de concentracién asi como su vigencia documental y, en
consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o contables
vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoraciéon documental de conformidad
con el articulo 30, fraccion X, de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, con el

objeto de definir el destino final y generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoracion documental por expediente(s) de cada serie documental
o de la documentacion anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones
legales y normativas que sustenta la prescripcién de los valores administrativos, legales,

fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histéricos, de acuerdo con la
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identificacidon que realizd la persona responsable del Archivo de Concentracion y la
vigencia de alguna clasificacion de informacion. (Anexo 1)
b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracién, como parte del proceso
de valoracion referido en el antecedente anterior, verificdé en el inventario de baja
documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacidn contable en original que requieran la autorizacién previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y que ampara 531
expedientes referentes a portal de transparencia, informes SICAI, Acuerdos,
Recurso de revision, solicitudes de informacién y actas de comité de los afnos 2014
al 2019 contenidos en 8 cajas y 56 carpetas con un peso aproximado de 240 kg y
4.8 metros lineales, procedentes de la Unidad de Transparencia, los cuales se

generaron en soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizd y aprobd el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometié a consideracion del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencidon de los servidores publicos involucrados
para la elaboracion de los inventarios y notas de valoracion, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicion final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta niUmero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determind que fue correcta la intervencion de los

servidores publicos en la elaboracion de los inventarios y notas de valoracién; revisé que
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el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2022, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verifico la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histéricos y validé la presente Declaratoria de valoracion y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccién Il del Acuerdo. Lo anterior,
mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-008 de fecha 8 de octubre de 2025.

Il. COMPETENCIA

La Secretaria de Administracidon y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracidn, son competentes para emitir la

presente declaratoria.
I1l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
Ceneral del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracion, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fraccién V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencién a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracion;

Segundo. El Grupo interdisciplinario validé la correcta intervencion de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracion.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desa hogo del
procedimiento de disposicion documental y se definié la baja documental de la cantidad
531 expedientes referentes a portal de transparencia, informes SICAI, Acuerdos, Recurso

de revision, solicitudes de informacién y actas de comité de los afios 2014 al 2019
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contenidos en 8 cajas y 56 carpetas con un peso aproximado de 240 kg y 4.8 metros
lineales, procedentes de la Unidad de Transparencia, los cuales se generaron en soporte

fisico, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco
para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de Archivos

para el estado de Tabasco.
Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo

de Concentracion de la Secretaria de Administracién y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025,-----=--==-=====m=mmmm oo oo oo o oo

Autorizo

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GLORIA ADRlANI}%\:RALES MOLINA

RESPONSABLE DEL ARCHI DE CONCENTRACION
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FINANZAS C. Maritza Balcazar de la Rosa

Crinanzas - ommsTrscon - Directora de Politica Presupuestal

sar [<elovv[3a 2075
Villahermosa, Tabasco, a 26 de septiembre de 2025.
Memorandum numero: SAF/SE/DPP/0297/09/2025.
Asunto: Solicitud de baja documental.

C. Gloria Adriana Morales Molina
Responsable del Archivo de Concentracion
Presente

Por medio del presente y en apego a la legislacién y normatividad aplicable en materia
de archivo, me permito solicitar la baja definitiva de documentacion cuyo plazo de
conservacion en el archivo de tramite y archivo de concentracién, ya vencié; misma que
corresponde a ejercicios fiscales del 2015 al 2017; por lo anterior, adjunto en 2 (Dos)
tantos originales el Inventario Genérico de Baja Documental y la Nota de Valoracién,
esperando sean autorizados y proceder al desahogo archivistico de esta Direcciéon a mi
cargo.

CoNIDOg Ay

Ry

Sin otro particular, le envio un cordial saludo. . _
P "g?\ \j‘\-a l/f'

GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO
SECRETARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS
DIRECCION DE POLITICA
PRESUPUESTAL

C.c.p. L.C. Adrian Magana Martinez.- Subsecretario de Egresos
C.c.p.- Archivo

Elaboro e
//‘
C. Ruth Alejandra Lopez Chablé C. iz Pifera C. Francisco Enriqud Aguilar Gonzalez
Responsable del Archivo de Subdirector resupuestales Subdirector de Segulfnicnl | Ejercicio del Gasto

Tramitede laDP P w Publici

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, MX Tel. {993)3 10 40 00 Ext. 14240 tabasco.gob.mx/finanzas
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hoja 1del

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE POLITICA PRESUPUESTAL

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE CONCILIACION DE LA GESTION PRESUPUESTAL / DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

SECCION: N/A

SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/DPP/002/2025

NUMERO
CONSECUTIVO

NUMERO DE EXP .

CONCILIACIONES PRESUPUESTALES DEL EJERCICI

ool
|

10

FECHA DE INICIO

OBSERVACIONES

P

\

1 1 3 CONCILIACIONES PRESUPUESTALES DE LOS 01/01/2015 31/12/2017 NO APLICA X

FISCAL 2015, 2016 Y 2017
ACTAS DE CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION .

2 1 3 ACTAS DE CIERRE DE PROYECTOS DE INVERSION 01/01/2015 31/12/2017 NO APLICA X
EJERCICIO 2015,2016 Y 2017
AUTOEVALUCIONES TRIMESTRALES

Ly 1 1 AUTOEVALUACIONES TRIMESTRALES 01/01/2015 2Nh2/2005 NO APLICA X
CORRESPONDIENTES AL EIERCICIO FISCAL 2015
AUTOEVALUCIONES TRIMESTRALES

4 1 1 AUTOEVALUACIONES TRIMESTRALES 01/01/2016 31/12/2016 NO APLICA X
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2016
AUTOEVALUCIONES TRIMESTRALES

5 1 1 AUTOEVALUACIONES TRIMESTRALES 01/01/2017 31/12/2017 NO APLICA X
CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO FISCAL 2017

El presente inventario consta de 1 _hoja y ampara la cantidad de 9 expedientes de los afios extremos 2015-2017 contenidos en 5_cajas, con un peso aproximado de 200 kg, correspondientes a 122  metros lineales.
e
) S )
ELABORO VALORO / VisTO BgiEpo
~
3 ’ \ FECHA DE ELABORACION: 23/09/2025
RUTH ALEJANDRA LOPEZ CHABLE ; JCUPFAR DE LA ROSA FRANCISCO ENRIQUEAGUVLAR GONZALEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE GLORIA ADRIANA MORALES MOLINA ORADEPOLIRCA PRESUPUESTAL SUBDIRECTOR DE SEGUIMI| L EJERCICIO DEL GASTO RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DE AR 0 DE 7 / g PUBLICO RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

CONCENTRACIO TITULAR DELAREA PRODUCTORA DEY A DOCUMENTACION
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NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE POLITICA PRESUPUESTAL

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCION: N/A

NOMBRE DE SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA: SAF/DPP/002/2025

NUM. CONS. NUM. CAIA NUM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION DESTIBI\:S:INAL
1 1 3 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
2 1 3 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
3 1 < Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
4 1 1 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
5 1 1 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
ELABORO
REVISO VISTO BUENO

Ruth Alejandra Lépez Chablé
Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Politica Presupuestal

N\

Gloria Adriana o\@les Molina

Responsable del Archivo\de Concentracién

El llenado de la presente Nota de valoracion se realizé de forma genérica, no obstante la valoracion se llevé a cabo expediente/documento por expediente/documento.

Ratl Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
9/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccién V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periddico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracidn y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, emiten la presente declaratoria
de valoracion, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con nimero de baja SAF/DPP/002/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Direccidon de Politica Presupuestal hizo del
conocimiento a la persona Responsable del Archivo de Concentraciéon, mediante su
responsable de Archivo de Tramite, la relacion de expedientes que cumplieron su plazo
de conservacion en el archivo de concentracién, asi como la prescripcion de su vigencia
documental, de acuerdo con el Catalogo de Disposicidn Documental de Secretaria de
Finanzas validado por el Archivo General del Estado de Tabasco a través del dictamen
DV/002/2022, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino final;
mediante el memorandum numero SAF/SE/DPP/0297/2025 de fecha 26 de septiembre
de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracién se reunié con la
Direccion de Politica Presupuestal, para identificar fisicamente los expedientes que
cumplieron su plazo de conservacion en archivo de concentracidn asi como su vigencia
documental y, en consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales,
fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoracidon
documental de conformidad con el articulo 30, fracciéon X, de la Ley de Archivos para el

estado de Tabasco, con el objeto de definir el destino final Yy generar los siguientes

instrumentos:

a) Las notas de valoracion documental por expediente(s) de cada serie documental

o de la documentacion anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones
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legales y normativas que sustenta la prescripcion de los valores administrativos, legales,
fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histéricos, de acuerdo con la
identificacién que realizé la persona responsable del Archivo de Concentracion y la
vigencia de alguna clasificaciéon de informacion. (Anexo 1)

b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracion, como parte del proceso
de valoracion referido en el antecedente anterior, verificd en el inventario de baja

documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacién contable en original que requieran la autorizacion previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estadn registrados documentos considerados como de comprobacién
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y ampara 9 expedientes
referentes a conciliaciones presupuestales, actas de cierre y autoevaluaciones de
los afos 2015, 2016 y 2017 contenidos en 5 cajas con un peso aproximado de 200
kg y 122 metros lineales, procedentes de la Direccion de Politica Presupuestal, los

cuales se generaron en soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizé y aprobo el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometio a consideracién del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados
para la elaboracion de los inventarios y notas de valoracién, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicién final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta numero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.
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Octavo. El Grupo interdisciplinario determind que fue correcta la intervenciéon de los
servidores publicos en la elaboracidn de los inventarios y notas de valoracién; revisé que
el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicidon Documental 2022, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verifico la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histéricos y validé la presente Declaratoria de valoracién y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccién Il del Acuerdo. Lo anterior,
mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-00 de fecha 8 de octubre de 2025,

1. COMPETENCIA
La Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, son competentes para emitir la

presente declaratoria.

Ill. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS
Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracidn, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fracciéon V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencién a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracidn;

Segundo. El Grupo interdisciplinario validé la correcta intervencion de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracién.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
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Primero. Se declara que esta instancia documento de forma satisfactoria el desahogo del
procedimiento de disposicién documental y se definié la baja documental de la cantidad
de 9 expedientes referentes a conciliaciones presupuestales, actas de cierre y
autoevaluaciones de los afos 2015, 2016 y 2017 contenidos en 5 cajas con un peso
aproximado de 200 kg y 122 metros lineales, procedentes de la Direccién de Politica

Presupuestal, los cuales se generaron en soporte fisico, de conformidad con lo dispuesto

en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco

para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccién V, de la Ley de Archivos

para el estado de Tabasco.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo
de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025.--------=-----==--=ms-smmssmsssssosoomomsoomoomsooooToomoomonmToTTTIs

Autorizo

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboré

\\\\\
GLORIA ADRIANA M \ALES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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SUBSECRETARIA DE INGRESOS

T INANZAS | DIRECCION DE RECAUDACION
ANDRES BALDEMAR SANDOVAL
TITULAR

Villahermosa, Tabasco, a 06 de Octubre de 2025

Memorandum numero: SAF/SI/DR/1373/2025
Asunto: Solicitud de Baja Documental

Gloria Adriana Morales Molina.
Responsable del Archivo de Concentracion
Edificio:

Se sirva el presente, para solicitar a usted de la manera mas atenta y
respetuosa tenga a bien gestionar la Baja Definitiva de los Documentos de
Archivo, los cuales corresponden a los anos de los ejercicios 2016, 2017 y
2018, para lo cual anexo Nota de Valoracion y Formato de Inventario General
de Baja.

Sin otro particular, le envié un cordial saludo.

Atentamente

DIRECCION DE
RECAUDACION

Ccp - Archivo

Elaboré

Clarac Lulj' Dﬂmﬁ\%

Responsable de Archivo de Tramite

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, MX Tel, +52 (993)3 104000 ext. 14150y 14165
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ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hojalde 1

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE RECAUDACION

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECAUDACION

FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

SECCION:N/A

SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/DR/002/2025

NUMERO

CONSECUTIVO CAJA NUMERO DE EXP .

DESCRIPCION

FECHA DE INICIO

NUMERO TOTAL
DE FOJAS

SOPORTE DOCUMENTAL

OBSERVACIONES

REQUERIMIENTO DE NOMINA

REQUERIMIENTOS DEL IMPUESTO DEL 2,5 SOBRE NOMINA (EN
ESTE EXPEDIENTE SE INTEGRAN LAS DILIGENCIAS REALIZADAS
PARA EL COBRO DE LAS OBLIGACIONES OMITIDAS)

04/01/2016

nNz/2018 NO APLICA X

REQUERIMIENTO DE HONORARIOS

REQUERIMIENTOS DEL IMPUESTO HONORARIOS (EN ESTE
EXPEDIENTE SE INTEGRAN LAS DILIGENCIAS REALIZACAS PARA
EL COBRO DE LAS OBLIGACIONES OMITIDAS) DE LAS
RECEPTORIAS DE TABASCO.

04/01/2016

iiyzos NO APLICA X

REQUERIMIENTO DE HOSPEDAJE

REQUERIMIENTOS DEL IMPUESTO HOSPEDAJE (EN ESTE
EXPEDIENTE SE INTEGRAN LAS DILIGENCIAS REALIZADAS PARA
EL COBRO DE LAS OBLIGACIONES OMITIDAS)DE LAS
RECEPTORIAS DE TABASCO.

05/01/2016

312/2008 NO APLICA X

REQUERIMIENTO VEHICULAR

REQUERIMIENTOS DEL IMPUESTO VEHICULAR (EN ESTE
EXPEDIENTE SE INTEGRAN LAS DILIGENCIAS REALIZADAS PARA
EL COBRO DE LAS OBLIGACIONES OMITIDAS)DE LAS
RECEPTORIAS DE TABASCO

086/01/2016

3122018 NO APLICA X

ORDEN DE VERIFICACION DEL REGISTRO ESTATAL DE| Y CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES (EN ESTE EXPEDIENTE SE

CONTRIBUYENTES Y CUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES

VERIFICACIONES DEL REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES

INTEGRAN LAS DILIGENCIAS REALIZADAS PARA EL COBRO DE
LAS OBLIGACIONES OMITIDAS) DE LAS RECEPTORIAS DE
TABASCO

08/01/2016

31N2/2018 NO APLICA X

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 15 expedientes de los afios extremos 2016-2018 contenidos en cajas, con un peso aproximado de 450 kg, correspondientes a 9 metros lineales.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

GLORIA ADRIANA MORALES MOLINA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

BALDEMAR SANDOVAL
DIREYS OR DE RECAUDACION

VISTO BUENO

RESPONSABLE DEL AREA COORDIN ADORA DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACION: 30/09/2025




B T8 Finanzas

w g COE SECRETANIA DE ALMINISTRACION

¥ FINANZAS

NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE RECAUDACION

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCION: N/A

NOMBRE DE SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA: SAF/DR/002/2025

NUM. CONS. NUM. CAJA NUM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION DEST:'A?:'NAL
1 1 1 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
2 3 3 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
3 2 2 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
4 5 5 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
5 4 4 Utilizacién Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
ELABORO REVISO VISTO BUENO
l -
J ' \

bl

“—CTara Lult Perez fiménez

Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Recaudacién

Gloria Adriana Morales Molina
Responsable del Archivo'de Concentracién

Radl Romero Rojas
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

El llenado de la presente Nota de valoracion se realizo de forma genérica, no obstante la valoracion se llevé a cabo expediente/documento por expediente/documento.
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
13/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccién V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Peridédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, emiten la presente declaratoria
de valoracion, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con nimero de baja SAF/DR/002/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Direccidén de Recaudacién hizo del conocimiento a la
persona Responsable del Archivo de Concentracion, mediante su responsable de Archivo
de Tramite, la relacion de expedientes que cumplieron su plazo de conservacién en

archivo de concentracién, asi como la prescripcién de su vigencia documental, de
acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental de la Secretaria de Finanzas a través
del dictamen DV/002/2022, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su

destino final; mediante el memorandum numero SAF/SI/DR/1373/2025 de fecha 6 de
octubre de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracidn se reunid con la
Direccion de Recaudacion, para identificar fisicamente los expedientes gue cumplieron
su plazo de conservacién en archivo de concentracién asi como su vigencia documental
Y. en consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o
contables vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoracion documental de
conformidad con el articulo 30, fracciéon X, de la Ley de Archivos para el estado de

Tabasco, con el objeto de definir el destino final y generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoracion documental por expediente(s) de cada serie documental
o de la documentacidn anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones
legales y normativas que sustenta la prescripcién de los valores administrativos, legales,

fiscales o contables, asi como la ausencia de valores historicos, de acuerdo con la

1de4
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identificacion que realizé la persona responsable del Archivo de Concentracion y la
vigencia de alguna clasificacion de informacion. (Anexo 1)
b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentraciéon, como parte del proceso
de valoracidon referido en el antecedente anterior, verificé en el inventario de baja
documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacién contable en original que requieran la autorizacién previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y que ampara 15
expedientes referentes a requerimientos de ndémina, honorarios, hospedaje,
vehicular, orden de verificaciéon del registro estatal de contribuyentes de los anos
2016 al 2018 contenidos en 15 cajas con un peso aproximado de 450 kg y 9 metros
lineales, procedentes de la Direccion de Recaudacion, los cuales se generaron en

soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizd y aprobd el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometié a consideracion del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados
para la elaboracién de los inventarios y notas de valoracidn, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicidon final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determind que fue correcta la intervencion de los

servidores publicos en la elaboracién de los inventarios y notas de valoracion; revisé que

2de 4
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el contenido de las notas de valoracidon se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2022, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verifico la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histdricos y validé la presente Declaratoria de valoracion y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccién Il del Acuerdo. Lo anterior,

mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-006 de fecha 8 de octubre de 2025.
Il. COMPETENCIA

La Secretaria de Administracidn y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracidon, son competentes para emitir la

presente declaratoria.

I1l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS

Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracion, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencidn a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracion;

Segundo. El Grupo interdisciplinario validd la correcta intervencién de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y

la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracion.

IV. DECISION
Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desa hogo del
procedimiento de disposicién documental y se definié la baja documental de la cantidad
de 15 expedientes referentes a requerimientos de némina, honorarios, hospedaje,

vehicular, orden de verificacidn del registro estatal de contribuyentes de los anos 2016 al
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2018 contenidos en 15 cajas con un peso aproximado de 450 kg y 9 metros lineales,

procedentes de la Direccién de Recaudacion, los cuales se generaron en soporte fisico,

' FINANZAS

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
| Y FINANZAS

de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco

para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de Archivos

para el estado de Tabasco.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo
de Concentracion de la Secretaria de Administracion y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025.

Autorizo

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboré

x
GLORIA ADRIAI\»&RA\ES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHI DE CONCENTRACION

4 de &
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DIRECCION DE CATASTRO

Villahermosa, Tabasco, a 29 de septiembre 2025.
Memorandum nimero: SAF/SI/DC/ 393/2025.
Asunto: Solicitud de baja documental.

Gloria Adriana Morales Molina

Responsable del Archivo de Concentracion
De la Secretaria de Administracion y Finanzas
Presente.

Por medio de la presente, y en estricto apego al Catalogo de Disposicion Documental
del fondo de la Secretaria de Administracion y Finanzas y a la legislacion archivistica
vigente, solicitamos se inicie el procedimiento para la autorizacion de la baja

documental de los expedientes de certificacion de documentos correspondientes al
ejercicio 2018.

Para la tramitacién, se adjuntan dos (2) juegos originales del Inventario Genérico de
Baja Documental y de la Nota de Valoracion.

Atentamente

DIRECCION DE CATASTRO

C.cp. Archiwo

. Elaboro
Norma Pa: uzman Velazquez
Responatie chivo de Tramite

Y Reviso
quan“\no;as Molina
Jefa del Depto Sistama Cartograficc Catastral

\

Tel +52 (993) 3 10-40-00 Ext.: 14732 Av. Adolfo Ruiz Cortines S/N. Col. Casa Blanca C.P 86060 Villahermosa. Tabasco

Pagi
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SACHETARA UL ADMOSS TRACON
T EMANIAS

ARCHIVO DE CONCENTRACION

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2005

Hojalde 1

LA

DE ¥ FINANZAS

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA ADMINISTRACION ¥ TRAMITE

FONDO SECRETARIA DE FINANZAS

SECCION: NA

SERIE. NA
o
% cam NUMERO DE EXP . TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA OE ICIO. FECHA FINAL Mu”}'.","' SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
1 NA |CERTFICACION DOCUMENTOS 2018 ATNECION DE SOUCITUDES DE CERTIFICION DE DOCUMENTOS 16082018 20122018 NA x

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 1 expediente del afio 2018 contenidos en 1 carpeta, con un peso aproximado de 0.75 kg

| T N =
ELABORG —— KOTORRD % —
. >
( ¢ o nondd FECHA DE ELABORACION: 23/09/2025
WARIA ARENAS SENHUMEA DELARE DE ARCHIVOS
DE ARCHIVO DIRECTORA DE CATASTRO
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NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CATASTRO

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE FINANZAS

NOMBRE DE SECCION: N/A

NOMBRE DE SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA: SAF/DC/001/2025

NUM.

— NUM. CAJA NUM. EXPEDIENTES CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION

DESTINO FINAL
BAJA

1 N/A 1 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios

X

E\ABORO REXTSO
ISTO BUENO
L% Y = \ -
i 2 . . °
riha Patricia GGYman Velazquez Gloria Adriana >§Les Molina Bl B -
Responsable de Archivo en Tramite Responsable del Archivg de Concentracién aul Romero Rojas

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

El llenado de la presente Nota de valoracion se realizo de forma genérica, no obstante Ia valoracion se llevo a cabo expediente/documento por expediente/documento.
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
8/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccién V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administraciéon y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, emiten la presente declaratoria
de valoracidn, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con numero de baja SAF/DC/001/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Direccién de Catastro hizo del conocimiento a la
persona Responsable del Archivo de Concentracién, mediante su responsable de Archivo
de Tramite, la relacién de expedientes que cumplieron su plazo de conservacion en el
archivo de concentracién, asi como la prescripciéon de su vigencia documental, de
acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental de Secretaria de Finanzas validado
por el Archivo General del Estado de Tabasco a través del dictamen DV/002/2022, por lo
que son susceptibles de ser valorados para definir su destino final; mediante el

memorandum numero SAF/SI/DC/393/2025 de fecha 29 de septiembre de 2025,

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracién se reunid con la
Direccidon de Catastro, para identificar fisicamente los expedientes que cumplieron su
plazo de conservacién en archivo de concentracién asi como su vigencia documental vy,
en consecuencia, que no cuentan con valores administrativos, legales, fiscales o contables
vigentes, y procedieron a realizar el proceso de valoracién documental de conformidad
con el articulo 30, fraccién X, de la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, con el

objeto de definir el destino final Yy generar los siguientes instrumentos:

a) Las notas de valoracion documental por expediente(s) de cada serie documental
o de la documentacién anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones
legales y normativas que sustenta la prescripcion de los valores administrativos, legales,

fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histdricos, de acuerdo con la
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identificacién que realizé la persona responsable del Archivo de Concentracién y la
vigencia de alguna clasificaciéon de informacion. (Anexo 1)
b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracién, como parte del proceso
de valoracidon referido en el antecedente anterior, verificé en el inventario de baja

documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentaciéon contable en original que requieran la autorizacion previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y ampara 1 expediente
denominada certificacién de documentos 2017 contenidos en una carpeta con
un peso aproximada de 75kg, procedentes de la Direccion de Catastro y se

generaron en soporte fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizd y aprobd el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometio a consideracion del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados
para la elaboracion de los inventarios y notas de valoracion, relacionadas con el presente
procedimiento de disposicion final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determind que fue correcta la intervenciéon de los

servidores publicos en la elaboracion de los inventarios y notas de valoracién; revisé que

2de 4
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el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2022, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verificd la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores histéricos y validé |la presente Declaratoria de valoracion y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccién |1l del Acuerdo. Lo anterior,

mediante acuerdo SAF/CI/EXT/014/2025-00 de fecha 8 de octubre de 2025.
1. COMPETENCIA
La Secretaria de Administracidon y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, son competentes para emitir la

presente declaratoria.

I1l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS
Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracién, para emitir

el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fraccién V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencion a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales'respectivas, y notas de valoracién;
Segundo. El Crupo interdisciplinario validé la correcta intervenciéon de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracién.

IV. DECISION
Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del

procedimiento de disposicion documental y se definié la baja documental de la cantidad

1 expediente del afio 2017, contenido en 1 carpeta, con un peso aproximado de .75 kg,
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procedentes de la Direccion de Catastro y se generaron en soporte fisico de conformidad

con lo dispuesto en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco
para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de Archivos

para el estado de Tabasco.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo
de Concentracidn de la Secretaria de Administracion y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

g [659 dias deoctubretle 20285 < swmrsamesssrmmesmm e e an SRR R S S

Autorizo

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboyé

GLORIA ADRIANA M LES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO RE CONCENTRACION

4Lde &4
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Administrativa e Innovacion Gubernamental

Memorandum No.: SAF/OM/CGMAIG/448/2025
Asunto: Solicitud de baja documental
Villahermosa, Tabasco a 30 de septiembre de 2025

GLORIA ADRIANA MORALES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION
PRESENTE

Por medio del presente y en apego a la legislacién y normatividad aplicable en
materia de archivo, me permito solicitar de la manera mas atenta, la baja
definitiva de documentacion cuyo plazo de conservacién en el archivo de tramite
y archivo de concentracién, ya vencié; misma que corresponde a ejercicios
fiscales del 2007 al 2018; por lo anterior, adjunto en 2 (Dos) tantos originales el
Inventario Genérico de Baja Documental y la Nota de Valoracion, esperando

sean autorizados y proceder al desahogo archivistico de esta Coordinacién

General a mi cargo.

. . . . LER
Sin otro particular, le envio un cordial saludo. 3 & J’ﬁ\g\%

OFICIALIA MAYOR
A te nt nte COORDINACION GENERAL DE

IODERNIZACION ADMINISTRATIVA
E INNOVACION GUBERNAMENTAL

C.c.p. Archivo

Elaboré
'z Hernandez

Venustiano Carranza 1209, Esq. Pedro Fuentes, Plaza Sur, Edif. “D” Col. Centro C.P. 86000
Tels.: (993) 310 33 00 ext. 11503 Villahermosa, Tabasco, México




FINANZAS

ARCHIVO DE TRAMITE

INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL PARA EXPEDIENTES ANTERIORES A 2019

Hoja1ldel

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INNOVACION GUBERNAMENTAL

NOMBRE DEL AREA PRODUCTORA: COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INNOVACION GUBERNAMENTAL

FONDO: SECRETARIA DE ADMINSTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

SECCION: N/A

SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA DOCUMENTAL: SAF/CGMAIG/001/2025

NUMERO . L NUMERO TOTAL
P
P sms ol caIA NUMERO DE EX TITULO DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION FECHA DE INICIO FECHA FINAL sl SOPORTE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
Fisico DIGITAL ELECTRONICO
1 39 310 ANUENCIAS TECNICAS NCIAS TECNICAS 2007 AL 2018 0&/0172007 0711272018 NA X
, z T ———— MANUAL DE PROGRAMACION Y PROCEDIMIENTO. ESTRUCTURAS S S o "
2 1 iy MOBERMZAGISN ADISNIETRATIVA ORGANICAS, MANUALES ADMINISTRATIVOS 2007 AL 2018 sl 122019 NA *
" . et ALTAS Y BAJAS DE CORREOS ELECTRONICOS, SERVICIOS TE - ——
? @ 4 SERVICIS TS ALTAS Y BAJAS DE USUARIOS PARA ANUENCIAS TECNICAS 2007 040312002 bl A X
" PLAN DEL GOBIERNO MUNICIPAL PARA MEJORAR LA CALIDAD DE VIDA
12 ENDA DIGITAL MUNICH 2 11120 N
1 2 ARENDADRITAL MINIGIPAL DE LOS CIUDADANOS PARA EL DESARROLLO LOCAL 2007 AL 2018 2um2e0r, ganemn L 2
CAPACITACIONES PARA EL PERSONAL DE LAS DISTINTAS
I CAPACITACH 2 1 N
A 8 APACIFACION DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO ESTATAL 2007 AL 2018 2m0ar DAL A X
NORMAS PARA EL USO CORRECTO Y CONSISTENTE DE LOS
ELEMENTOS VISUALES DE UNA MARCA, COMO SU LOGOTIPO, COLORES )
¢ N IDEN f 5 ; . g 7 111092
6 3 e MARUAL BEDENTIDAD GRAFICA Y TIPOGRAFIAS, PARA ASEGURAR UNA COMUNICACION COHERENTE EN w2’ Boems e %
TODOS LOS SOPORTES 2007 AL 2018

e

El presente inventario consta de 1 hoja y ampara la cantidad de 374 expedientes de los afios extremos 2007 al 2018 contenidos en 86 cajas, con un peso aproximado de 2580 kg, correspondientes a 51.6 metros lineales.

JOSE LUIS S,
RESPONSABMD

GLORIA ADRIANA MORANS MOLINA
RESPONSABLE DE ANCHIVO DE
CONCENTRACH

AUTORIZO

ILLAMATA

NIDAD 7DMINISTRATIVA

/

N

VISTO BUENQ,

RAUL ROMERO ROJAS

RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

FECHA DE ELABORACION: 29/09/2025
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NOTA DE VALORACION

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:COORDINACION GENERAL DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INNOVACION GUBERNAMENTAL

NOMBRE DEL FONDO: SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

NOMBRE DE SECCION: N/A

NOMBRE DE SERIE: N/A

NUMERO DE BAJA  SAF/CGMAIG/001/2025

NUM. CONS. NUM. CAIA NUM. EXPEDIENTE CRITERIOS DE VALORACION FUNDAMENTO O MOTIVACION Fll:JEAS;.n:A?A
1 39 310 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
2 15 24 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios x
3 18 14 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
4 2 12 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
5 1 8 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios x
6 1 6 Utilizacion Por ya no tener valores primarios ni secundarios X
ELABORO RE! VISTO BUENO
5
José Tuis 54 eyhdndez Gloria Adriana Mdrales Molina Raul Romero Rojas
Responsable vo de Tramite Responsable del Archiko de Concentracién Resp ble del Area Coordinadora de Archivos
Elllenado de la presente Nota de valoracion se realizo de forma genérica, no obstante la se llevo a cabo / por /d
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DECLARATORIA DE VALORACION DOCUMENTAL
10/2025

De conformidad con la Ley de Archivos para el estado de Tabasco, articulo 69, fraccién V,
para que el Archivo General del Estado de Tabasco emita el dictamen y acta de baja
documental o de transferencia secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
estatal, publicado en el Periédico Oficial del estado de Tabasco el 15 de julio de 2020, la
Secretaria de Administracidn y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area
Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracion, emiten la presente declaratoria
de valoracidn, con el objeto de documentar el correcto desahogo del procedimiento de

destino final con nimero de baja SAF/CGMAIG/001/2025, bajo los siguientes apartados:
I. ANTECEDENTES

Primero. La persona Titular de la Coordinaciéon General de Modernizacién e Innovacion
Gubernamental hizo del conocimiento a la persona Responsable del Archivo de
Concentracion, mediante su responsable de Archivo de Tramite, la relaciéon de
expedientes que cumplieron su plazo de conservaciéon en el archivo de concentracién,
asi como la prescripcién de su vigencia documental, de acuerdo con el Catalogo de
Disposicion Documental de Secretaria de Administraciéon e Innovacidn Gubernamental
validado por el Archivo General del Estado de Tabasco a través del dictamen
DV/005/2023, por lo que son susceptibles de ser valorados para definir su destino final;
mediante el memorandum ndmero SAF/OM/CCMAIG/448/2025 de fecha 30 de
septiembre de 2025.

Segundo. La persona responsable del Archivo de Concentracidn se reunid con la
Coordinacion General de Modernizacion e Innovacién Gubernamental, para identificar
fisicamente los expedientes que cumplieron su plazo de conservaciéon en archivo de
concentracion asi como su vigencia documental y, en consecuencia, que no cuentan con
valores administrativos, legales, fiscales o contables vigentes, y procedieron a realizar el
proceso de valoracion documental de conformidad con el articulo 30, fraccién X, de la
Ley de Archivos para el estado de Tabasco, con el objeto de definir el destino final y

generar los siguientes instrumentos:

Tde4
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a) Las notas de valoracion documental por expediente(s) de cada serie documental
o de la documentacidn anterior a 2019, en las cuales se expresan las consideraciones
legales y normativas que sustenta la prescripcion de los valores administrativos, legales,
fiscales o contables, asi como la ausencia de valores histdricos, de acuerdo con la
identificacién que realizé la persona responsable del Archivo de Concentracidn y la
vigencia de alguna clasificacidén de informacion. (Anexo 1)

b) El Inventario genérico de baja documental, el cual describe todos los expedientes

que estaran sujetos a baja documental en soporte documental fisico. (Anexo 2,)

Tercero.- La persona responsable del Archivo de Concentracion, como parte del proceso
de valoracién referido en el antecedente anterior, verificdé en el inventario de baja
documental:

a) Que no se registraron expedientes con valor contable en original o que contengan
documentacidon contable en original que requieran la autorizacién previa de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental;

b) Que no estan registrados documentos considerados como de comprobacion
administrativa inmediata ni de apoyo informativo;

c) Que no estan contenidos originales referentes a activo fijo, obra publica, valores
financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos concedidos e inversiones
en otras entidades, asi como juicios, denuncias o procedimientos administrativos
de responsabilidades pendientes de resolucion;

d) Que lo descrito coincide fisicamente con los expedientes contenidos en las cajas
descritas en dicho inventario;

e) Que el inventario de Baja Documental consta de 1 hoja y que ampara 374
expedientes referentes a Anuencias Técnicas, Modernizacion Administrativa,
Servicios TIC, Agenda Digital Municipal, Capacitaciones, Manual de identidad
Grafica de los afios 2007 al 2018 contenidos en 86 cajas con un peso aproximado
de 2580 kg y 51.6 metros lineales, procedentes de la Coordinaciéon General de
Modernizacion e Innovacién Gubernamental, los cuales se generaron en soporte

fisico.

Cuarto. La persona titular del Area Coordinadora de Archivos analizé y aprobd el
contenido de los instrumentos referidos en el numeral segundo, asi como la presente
Declaratoria, por lo que los sometié a consideracion del Grupo interdisciplinario, con el
objeto de que revisara la correcta intervencion de los servidores publicos involucrados

para la elaboracién de los inventarios y notas de valoracion, relacionadas con el presente
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procedimiento de disposicién final. Lo anterior, como consta en la documentacion

consistente en el acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025 de fecha 8 de octubre de 2025.

Octavo. El Grupo interdisciplinario determiné que fue correcta la intervencién de los
servidores publicos en la elaboracion de los inventarios y notas de valoracion; revisé que
el contenido de las notas de valoracion se basara en las series y subseries aprobadas en
el Catalogo de Disposicion Documental 2023, validado por Archivo General del Estado
de Tabasco; verificd la existencia de razones, fundamentos y motivos que justificaran la
prescripcion de los valores administrativos, legales, fiscales o contables, asi como la
ausencia de valores historicos y validé la presente Declaratoria de valoracién y la solicitud
de baja documental, de conformidad al articulo 14, fraccién Ill del Acuerdo. Lo anterior,

mediante acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-003 de fecha 8 de octubre de 2025.
Il. COMPETENCIA
La Secretaria de Administracidon y Finanzas del Estado de Tabasco, a través de su Area

Coordinadora de Archivos y Archivo de Concentracién, son competentes para emitir I\

presente declaratoria.

I1l. CONSIDERACIONES Y FUNDAMENTOS
Es procedente emitir la presente declaratoria, de tal forma que sea remitida al Archivo
General del Estado de Tabasco junto con los inventarios y notas de valoracién, para emitir
el dictamen, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 69, fraccién V, de la Ley de

Archivos para el estado de Tabasco; conforme lo siguiente:

Primero. Se dio intervencién a los servidores publicos competentes y se elaboraron los

inventarios documentales respectivas, y notas de valoracion;
Segundo. El CGrupo interdisciplinario validé la correcta intervenciéon de los servidores
publicos durante el presente procedimiento, asi como del contenido de los inventarios y
la existencia de consideraciones que sustenten el sentido de las notas de valoracién.

IV. DECISION

Por las consideraciones expuestas en el apartado anterior, se determina lo siguiente:
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Primero. Se declara que esta instancia documenté de forma satisfactoria el desahogo del
procedimiento de disposicién documental y se definié la baja documental de la cantidad
de 374 expedientes referentes a Anuencias Técnicas, Modernizacion Administrativa,
Servicios TIC, Agenda Digital Municipal, Capacitaciones, Manual de identidad Crafica de
los afios 2007 al 2018 contenidos en 86 cajas con un peso aproximado de 2580 kg y 51.6
metros lineales, procedentes de la Coordinacion General de Modernizacion e Innovacion
Gubernamental, los cuales se generaron en soporte fisico, de conformidad con lo

dispuesto en el Acuerdo.

Segundo. Procede realizar las gestiones ante el Archivo General del Estado de Tabasco
para que emita el dictamen previsto en el articulo 69, fraccion V, de la Ley de Archivos

para el estado de Tabasco.

Asi lo determinaron las personas titulares del Area Coordinadora de Archivos y Archivo
de Concentracion de la Secretaria de Administracién y Finanzas en Villahermosa, Tabasco

a los 9 dias de octubre de 2025,-----==-======sr=s=o-smscmmooooco oo osmmommsesssssoosiissSsssoo s oo ss s n e

Autorizo

't

\

RAUL ROMERO ROJAS
RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Elaboyé

\S

GLORIA ADRIANA MO XLES MOLINA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO CONCENTRACION
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DECIMA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

En la ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las %
once horas del dia ocho de octubre del afio dos mil veinticinco, quienes
suscriben la presente acta: Luis Alberto Martinez Ortega, Director General
de Administracion y Finanzas; Ralll Romero Rojas, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos; Renato Arias Arias, Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico; Diana Bonilla Mata, Coordinadora General de
Modernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental: Eduardo
Estanol Vidrio, Coordinador General de Vinculacién con el COPLADET:
German Arturo Gutiérrez Cortés, Titular del Organo Interno de Control:
José Obet Santiago Matus, Titular de la Unidad de Transparencia; Vict
Cuauhtémoc Cutiérrez Notario, Titular de la Unidad de Comunicacién
Social e Imagen Gubernamental; Edmundo Rosique Valenzuela, Directo
General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones; Andrés
Baldemar Sandoval, Director de Recaudacién: Anya Xchebeliatz Garcia
Arriaga, Directora de Seguimiento de los Ingresos; Maritza Balcazar de la 4/‘
Rosa, Directora de Politica Presupuestal; Oscar Alberto Azcona Priego,
\‘1{ Director de Auditoria Fiscal; Maria Arenas Benhumea, Directora de

Catastro y Freddy Castafieda Ledn, Director de Tesoreria: se reunieron en

la sala de juntas de la Unidad de Administracién y Finanzas, ubicada en \

k\' Paseo de la Sierra, niUmero 435, de la Colonia Reforma, en esta ciudad
%-v/' capital, con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en los articulos &
\

-} 4, fraccion XXXI; 11, fraccién V; 48, 49, 50, 51 y 52 de la Ley de Arc
para el Estado de Tabascoy proceder a la celebracion de la décima cua C/\

/sesién extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la

‘?l Reforma, CP 86080 Villahermosa, Tabascd México Tel +52(993) 3 10 40 00 tabasgo gob mx/r|/22as

Av Paseo de la g
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ACTA NUMERO SAF/GI/EXT/014/2025

Administracién y Finanzas correspondiente al ejercicio dos mil veinticinco,
bajo el siguiente: -------===-==-smommsmoe oo oo oo s oo oo oo
ORDEN DEL DiA
PRIMERO.- Bienvenida y exposicion de motivos.---------------------------
SEGUNDD = Lista de asiStéNEla. - vercrmrreunmnmnrrsmnsimsnnssssnassnsss
TERCERO.- Lectura y aprobacioén del orden del dia.-----------------------

CUARTO.- Aprobaciéon de las bajas documentales de diversas
unidades administrativas de la SAF.-------------=---mmmmmmmmmmmo oo mo oo
QUINTO:- ClausLita:de la Sa8i0R, -~ =rrr-omcrossmsenmessisipasiossammassoos l

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS
Primero. Para desahogar el primer asunto del orden del dia, el

Responsable del Area Coordinadora de Archivos les da la mas cordial
bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivosﬁ
agradece el compromiso con su asistencia puntual a cada sesion.----------- (\
Segundo: Para desahogar el segundo asunto del orden del dia, se procedio \'\\\/)\
al pase de lista de asistencia, verificandose que se encuentran presentes .
el cincuenta por ciento de los integrantes del Grupo Interdisciplinario mas 4/‘
uno, por lo que se declara que existe quérum legal para sesionar.-----------
Tercero: Acto seguido se procedié a desahogar el tercer asunto del orden

del dia, se hizo lectura del orden del dia para conocimiento de los

presentes y se sometié a votacion, siendo aprobado por unanimidad.------

Cuarto: Para el cuarto asunto, el Area Coordinadora de Archivos, procede (/
a dar a conocer los inventarios de baja documental, nota de valoraciony (-

declaratoria de las bajas documentales con numeros SAF/DPP/002/2
SAF/DC/001/2025, SAF/CGMAIG/001/2025, SAF/DCAF/003/20

SAF/UT/001/2025. Asi mismo se menciona que Noré conforme al

b -

5 7
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criterio de valoracion denominado “Utilizacion”, el cual fue aprobado ,
mediante el acuerdo SAF/GI/EXT/003/2025-001 de fecha 29 de mayo de //

En ese tenor, el Grupo Interdisciplinario de Archivos procede a la

aprobacion de [os siguientas: ~=r-oreeeresnencrsarmmnses s mersne s TR S s S SSE AR A B ’“Z

e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-001: Aprobacién de baja documental @>/
de la Direccidon de Catastro. -------------- oo e
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-002: Aprobaciéon de baja documental
de la Direccién de Politica Presupuestal, -----------=---mmmmmmmommmaceeo o
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-003: Aprobaciéon de baja documental
de la Coordinacion General de Modernizacion e Innovacion
Gubernamental.-----=-==coommemc o et s s c e
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-004: Aprobacién de baja documental
de la Direccion General de Administracion y Finanzas ------------------
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-005: Aprobacién de baja documental
de la Direccion General de Administracion y Finanzas.-------------------
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-006: Aprobacién de baja documental
de la Direccion de RecaudacCion. - === ---mmmmmmm oo
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-007: Aprobacién de baja documental
de la Direccion General de Administraciéon y Finanzas. ------------------
e Acuerdo SAF/GI/EXT/014/2025-008: Aprobacién de baja documental
de la Unidad de Transparencia. --------=====-=-mmmmmmmmm e
Quinto: Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y no habiendo

mas asuntos que tratar, se declaré formalmente clausurada la décima &
cuarta sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de |

Secretaria de Administracion y Finanzas, correspondiente al ejercicio do (

43} Col Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México Tel. +52 (XSIS) 310 40 00 tabascogob.mx/finanzas
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Nombre Cargo
Luis Alberto | Director General de
Martinez Ortega Administraciéon y Finanzas

Rall Romero Rojas | Responsable del Area
Coordinadora de Archivos

Renato Arias Arias Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico

Diana Bonilla Mata Coordinadora General de
Modernizacion

Administrativa e
Innovacion
A Gubernamental
Eduardo Estanol | Coordinador General de
Vidrio Vinculacion con el Z S
COPLADET
Cerman Arturo | Titular del Organo Interno

Gutiérrez Cortés de Control ff—/ /(l

/ Hoja protocolaria de firmas de la décima cuarta sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria
de Administracion y Finanzas, del Acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025, de fecha 8 de octubre del afio dos mil

Av. Pasco dg, a/}\crr 1935,Col Reforma. C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México Tel. +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanz
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LN

José Obet Santiago
Matus

Titular de
Transparencia

la Unidad de

Victor Cuauhtémoc
Gutiérrez Notario

la Unidad
Social

Titular de
Comunicacion
Imagen Gubernamental

de
e

P -

Edmundo Rosique | Director General de

Valenzuela Tecnologias de
Informacion
Comunicaciones

Andrés Baldemar | Director de Recaudacion

Sandoval

Anya Xchebeliatz | Directora de Seguimiento

GCarcia Arriaga

de los Ingresos

Maritza Balcazar de | Directora de Politica

la Rosa Presupuestal > %
d

Oscar Alberto | Director de Auditoria

Azcona Priego Fiscal

Maria Arenas

Benhumea

Directora de Catastro

\,k,(\ - ,S\- ]

i
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Hoja protocolaria de firmas de la décima cuarta sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretaria

de Administracion y Finanzas, del Acta nimero SAF/GI/EXT/014/2025, de fecha 8 de octubre del afio dos mil
VEINEICINGT sormrrrrennmnmnnree s amn s e e s s i e e e R T T e e n e e

Freddy Castaneda | Director de Tesoreria
Ledn

/ \
Hoja protocolaria de firmas de la décima cuarta sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de la Secretari

de Administracion y Finanzas, del Acta numero SAF/GI/EXT/014/2025, de fecha 8 de octubre del afio dos mil
inticinco.

Av. Pasco de la Sierra #435 Col. Reforma, illahermosa, Tabasco. México Tel +52 (993) 3 10 40 00 tabascogob mx/finanzas
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

Horario: 11:00a.m.
12:00 p.m.

TEMA A DECIMA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL
FECHA: MIERCOLES 8 DE OCTUBRE DE 2025
TRATAR: GRUPO INTERDISCIPLINARIO
%
UBICACION: VILLAHERMOSA, TABAE\CQ\
SALA DE JUNTAS DE LA UNIDAD DE X
LUGAR: : ) N
ADMINISTRACIONY FINANZAS DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINI TRA{!ON Y FINANZAS
e
No. NOMBRE CARGO \\FIRN\A\
1 Luis Alberto Martinez Ortega Director General de
Administracion y Finanzas
-
2 Raul Romero Rojas Responsable del Area = \
Coordinadora de Archivos y
3 Renato Arias Arias Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico 4
:
4 Diana Bonilla Mata Coordinadora General de \
Modernizacion
Administrativa ¢
Innovaciéon Gubernamental
'\
5 Eduardo Estanol Vidrio Coordinador General de
Vinculacién con el
COPLADET
6 German Arturo Gutiérrez Cortés Titular del Organo Interno =
de Control
7 José Obet Santiago Matus Titular de la Unidad de
Transparencia
'\
N
8 Victor Cuauhtémoc Gutiérrez Notario Titular de la Unidad de

Comunicacién Social e

Imagen Gubernamental
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% 3158 | rmanzas Horario: 11:00a.m.

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 12:00 p.m.
TEMA A DECIMA CUARTA SESION EXTRAORDINARIA DEL

FECHA: MIERCOLES 8 DE OCTUBRE DE 2025
TRATAR: GRUPO INTERDISCIPLINARIO
UBICACION: VILLAHERMOSA, TABASCO
SALA DE JUNTAS DE LA UNIDAD DE
LUCAR:
ADMINISTRACION Y FINANZAS DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
No. NOMBRE CARGO FIRMA
9 Edmundo Rosique Valenzuela Director General de
Tecnologias de la
Informacion y
Comunicaciones
10 Andrés Baldemar Sandoval Director de Recaudacién
1" Anya Xchcbellatz Garcia Arriaga Directora de Seguimiento
de los Ingresos
12 Maritza Balcazar de la Rosa Directora de Politica
Presupuecstal N ~
N
/ \

13 Oscar Alberto Azcona Priego Director de Auditoria Fl’sCa‘ \\

14 Maria Arenas Behunmea Directora de Catastro

15 Freddy Castaneda Leon Director de Tesoreria




