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Fondo Unidad

Adm in istra tiv

a

Á rea

Generadora

Serle  o  

Subserie

Descripción Expedient

es

Años

extrem

os

Soporte

document

a l

Ub icación Fís ica Observaciones

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Un idad de  

Transparencia

Unidad  de  

Transparencia

12C.5 Comité 

de
Transparenci

Cuerpo  co leg iado  

que  se In tegra en  

e l su je to  ob ligado  

para reso lver 

sobre la

in formación  que 

deberá

clasificarse, así 

como  para  

atender y  reso lver 

los

requerim ientos  

de la Unidades  

Adm inistra tivas  

responsab les  de  

brindar

In formación  y  del 

Institu to  

Tabasqueño  de  

Transparencia  y  

Acceso  a la  

In formación  

Pública (ITAIP ).

2019-
2014

Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P . 

86035

SAIG

Secretaria  de  

Adm inistrad  

ón e

Innovación

Unidad de  

Transparencia

Unidad  de  

Transparencia

12C.6
Solicitudes de 

Acceso a la 

Información

Trám ite mediante  

e l cua l las 

personas  acceden 

a la

documentación

1649
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P . 

86035
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Gubernamen

ta l

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Secretaría de  

Adm in istrac ió  

n e

innovación

Gubernament

a l

Secre taría de  

Adm in istrac ió  

n e

innovación

Gubernament

a l

12C.7 Portal
de

Transparend

que  generan, 

obtienen o  

conservan ias 

dependencias  o  

entidades de  la  

Adm in istrac ión 

Pública Munic ipa l 

o  Esta ta l. Se 

considera  

confidencia l por 

los  datos  

persona les de  los 

so lic itan tes

In formación  

pub licada en  e l 

sitio  de  In ternet 

de l su je to  

ob ligado

re lacionada  con  e l 

d irectorio , 

contra tos, 

in fo rmes, 

remuneraciones, 

normativ idad, 

subsid ios, 

serv ic ios, 

concesiones  y  

perm isos, 

conforme lo  

ind ica e l Artícu lo  

76  de  la Ley de  

Transparencia  y  

Acceso  a la 

In formación

2019-
2024

Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000 C .P . 

86035
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Pública de l Estado  

de  Tabasco

-

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrací 

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Un idad  de  

Transparencia

Unidad  de  

Transparencia

12C .10  

S istema de  

Datos  

Persona les

En esta serie se

arch ivarán los  

reportes  que  se  

generan en las 

Unidades  

Adm inistra tivas  

de l su je to  

ob ligado, ya  sean  

fís icos 0  

automatizados, 

que contengan  

datos persona les

1 2019 Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  CP.

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Un idad  de  

Transparencia

Unidad  de  

Transparencia

12C .H

Institu to

Tabasqueño

de

Transparenci 

a  y  Acceso  a  

la

In formación

Pública

En esta serie se

encuentran  

in tegrados  los  

exped ientes  de  

documentos que  

se  generen con

motivo de  la  

in te racción entre  

e l su je to  ob ligado  

y  e l ITTA IP

2
2022-

2023

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre tarla de  

Adm in istrací 

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Secre taría de  

Adm in istradó

n e

innovación

Gubernament

a l

Secre taría  de  

Adm in istradó

n e

innovación

Gubernament

a l

11C .14  Grupo  

In terinstítuc i 

ona l de  

In formación  

(Com ités)

In formes  y  

reportes

Instituc ionales de  

labores que  

periód icamente  

genera y envía  e l 

su je to ob ligado  a 

otras

instituc iones de  la 

Adm in istración

17
2019-

2024
Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035
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SAIG

Secre taria de  

Adm inistrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Secre taría  de  

Adm in istra  ció  

n e

innovación

Gubernament

a l

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrac i

Coordinación  

Genera l de  

Modern izació  

n

Adm in istra tiv  

a e

Innnovadón

Gubernament

a l

Coordinación  

Genera l de  

Modern izació

Secretaría de  

Adm inístrac ió  

n e

innovación

Gubernament

a l

Coord inación  

Genera l de  

Modern izació  

n

Adm in istrativ  

a e

Innnovadón

Gubernament

a l

8C.16
Administraci 
ón y Servicios 

de Archivo

Coord inación  

Genera l de  

Modern izació

4S .4

INFRAESTRUC

TURA

TECNOLÓGICA

4S .5

ANUENC IAS

TÉCN ICAS

Pública Munic ipa l 

o Esta ta l.

Documentos  o  

arch ivos  que  dan  

fe  de las 

activ idades  

cotid ianas de l 

área. En esta serie  

se contemplan  los 

proced im ientos  

de  transferencia  

prim aria  y  

secundaria, la  

ba ja documenta l, 

la ba ja de  

documentos de  

comprobación  

adm in istra tiva  

inmedia ta , de  

apoyo

in formativo , 

entre  otros

En  esta serle  se  

in tegran los 

exped ientes 

re la tivos a la  

insfraestructura  

tecnológ ica

En esta serie se  

in tegran los 

exped ientes

"i

37

112

21-2024

2019-

2024

2019-

2024

Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P . 

86035

Papel

Pape l

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000 C .P . 

86035

Aven ida Paseo

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco
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ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

n

Adm inistrativ

a e

Innnovación

Gubernament

a l

n

Adm inistrativ

a e

Innnovación

Gubernament

a l

re la tivos a las

Anuencias

Técn icas em itidas  

a las DOE

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de  

Modern izacló

n

Adm in istra tiv

a e

Innnovación

Gubernament

a l

Coord inación 

Genera l de  

Modern izado

n

Adm in istra tiv

a e

Innnovación

Gubernament

a l

4S .8  CONSEJO

ESTATAL DE

GOBIERNO

D IG ITAL

En esta  serie  se  

in tegran los 

exped ientes 

re la tivos a lo  

actuado por e l 

Conse jo  de  

Gobierno  D ig ita l

6
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  ta  basco

2000 C .P .

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrad

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de  

Recursos

Humanos

Subdírección

de

Capacitac ión

3S .3

PROGRAMAS

Y  PROYEaOS

EN MATERIA

DE RECURSOS  

HUMANOS

En esta serie  se  

in tegran los 

exped ientes 

re la tivos a los 

programas  y  

proyectos  en  

materia  de  RRHH  

para e l poder 

e jecutv io

197
2014-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrac i 

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de

Recursos

Humanos

D irecc ión de  

Presupuesto  

de Nóm ina

3S .1  GESTION

PRESUPUESTA

R IA  DEL

PODER

EJECUTIVO

En esta serie se  

in tegran los 

exped ientes 

re la tivos a la  

gestión

presupuestaria  

de l poder 

e jecutivo

18
2005-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

"i
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SAI6

Secretaría de

Adm in istrad

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de

Recursos

Humanos

D irección de  

Políticas  

Salaria les  y  

Nóm ina

3S .6  NÓM INA  

DE PAGO  DE

PERSONAL

En esta serie  se  

in tegran los  

documentos para  

la gestión de l 

pago de nom ina  

de l poder 

e jecutivo

15
2020-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000 C .P .

86035

SA IG

Secretaria  de

Adm in istrad

■ ón e 

Innovación  

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de  

Recursos

Humanos

D irección de  

Políticas  

Salaria les  y  

Nóm ina

3S .11

VALIDAC IÓN

DE

PRESTAC IONE

S EN MATER IA  

ECONÓMICA .

En esta serle se  

in tegran los 

documentos para  

la gestión de l 

pago de nom ina  

de l poder 

e jecutivo

4
2020-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

SA IG

Secretaría de

Adm in istrad

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de  

Recursos

Humanos

D irección de  

Desarro llo  

Persona l y 

Capacitac ión

3S .2 GESTIÓN  

DE  PAGOS  DEL

PODER

EJECUTIVO

En esta serle  se  

In tegran los 

documentos para  

la  gestión de l 

pago de nom ina  

de l poder 

e jecutivo

7
2013-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

SA IG

Secretaria  de  

Adm inistrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación

Genera l de

Recursos

Humanos

D irección  de  

Desarro llo  

Persona l y 

Capacitac ión

3S .10

ESTÍMULOS  Y  

RECOMPENSA

S

En esta serie  se  

in tegran los 

documentos

re ferentes  a las 

promociones de  

desempeño de l 

ta len to humano

de las DOE

6
2019-

2024
Pape)

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035

SA IG

Secretaria  de  

Adm inistra  ci 

ón e

Innovación

Coord inación  

Genera l de  

Recursos

Humanos

D irección de  

Desarro llo 

Persona l y  

Capacitac ión

3S .9

EVALUAC IONE

SY

PROMOCIONE

S

En esta serie  se  

in tegran ios  

documentos

re ferentes a los 

estím ulos  y

4
2021-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035
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Gubernamen

ta l

recomensas de l 

ta len to  humano  

de lasDOE

SAIG

Secre taria  de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación

Genera l de  

Recursos

Hurnanos

D irección de  

Desarro llo  

Persona l y  

Capacitac ión

3S .13

RELACIONES  

LABORALES  DE

LOS

S IND ICATOS

DE

TRABAJADORE

S

En esta serie  se  

in tegran los 

documentos  

re ferentes a los 

acuerdos con los

s ind ica tos  de l 

poder e jecutivo

10
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia tabasco  

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de

Recursos

Humanos

D irección de  

Desarrollo  

Persona l y 

Capacitac ión

3S .12  BECAS

En esta serie  se  

in tegran los 

exped ientes  

re la tivos a l 

otorgam iento  de l 

estím ulo  de becas

6
2021-

2024
Pape)

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm inistrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Coord inación  

Genera l de  

Recursos

Humanos

D irección de  

Adm in istradó 

n de  Recursos

Humanos

3S .4

EXPED IENTE

DE PERSONAL

En esta  serie  se  

in tegran los 

exped ientes  de  

personal de l 

poder e jecutivo

127,628
1953-

2024
Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035

•

SA IG

Secre taria de  

Adm inistrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Un idad de  

Adm in istrado 

n de

Patrimonio  

de l Estado

Unidad  de  

Adm in istrado  

n  de

Patrimonio

de l Estado

6C .18  

Inventario  

fís ico  y  contro l 

de b ienes 

inmuebles  

(SER IE

SUSTANTIVA

PATR IMO IO  

DEL ESTADO )

Levantam iento 

de l inventario  

fís ico de b ienes  

inmuebles, así 

como su

asignación, 

resguardos  y  

transferencia a las 

DOE 'S

24
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000 C .P .

86035
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SAIG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

Un idad de  

Adm in istradó  

n de

Patrimonio  

de l Estado

Unidad  de  

Adm in istradó  

n de

Patrim onio  

de l Estado

6C .17

Inventario  

fís ico  y  contro l 

de b ienes 

muebles 

(SERIE

SUSTANTIVA

PATR IMON IO  

DEL ESTADO )

Levantam iento  

de l inventarío  

fís ico de b ienes 

muebles, así

como  su

asignación, 

resguardos  y  

transferencia a las 

DOE 'S

61067
1978-

2024
Papel

Aven ida Paseo

Tabasco, #1504  

co lon ia tabasco

2000  CP.

86035

SA IG

Secre taría de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Un idad de  

Adm in istracíó  

n de

Patrim onio

del Estado

Unidad  de  

Adm in istradó  

n de

Patrim onio

de l Estado

6C .18

Inventarlo  

fís ico  y  contro l 

de b ienes 

inmuebles 

(SERIE

SUSTANTIVA

PATR IMO IO

DEL ESTADO  

escritu ras)

En esta  serie  se  

in tegran las 

escritu ras  

pub licas de  los 

inmuebles  que  

son patrim onio  

de l Estado

18
1883-

1973
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000 CP. 

86035

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernam en

ta l

D irección

Genera l de

Adm in istradó  

n  y  F inanzas

D irección

F inanciera

4C .3

EXPED IENTE

UN ICODE

PERSONAL

Exped iente  en  e l 

que se

resguardan los 

documentos 

persona les  y  

labora les  de los 

empleados 

adscritos a 

ofic ia lía mayor

1577
1943-

2018
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

ESTOS

EXPED IENTES

NO  FUERON

REPORTADOS

EN IGE , SOLO

SE BR INDO  EL

DATO

CUANTITATIVO

POR  EL  AREA

GENERADORA

D IRECC ION

FINANC IERA.

SA IG

Secre taria de  

Adm in istrad

Coordinación  

Genera l de

D irección de  

Adm in istradó

2S .1 P lantilla  

de  Persona l

En esta serie  se 

in tegran los
6

2dí9-
2024

Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco
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ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

Recursos

Humanos

n de  Recursos

Humanos

exped ientes  de l 

personal de  SAIG

2000  C .P .

S6035

SAIG

Secretaria de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernam en

ta l

D irección  

Genera l de  

Adm in istrac ió  

n y F inanzas

D irección de  

Presupuesto y  

Contab ilidad

5C .15

Transferencias

de

presupuesto

En esta serie  se  

in tegran los
6

2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre taria  de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

D irección

General de  

Adm inistració  

n y F inanzas

D irección de  

Presupuesto  y  

Contab ilidad

5C .17 Registro  

y  contro l de  

pó lizas de  

egresos

Cuenta  con  

pó lizas de  egresos  

contab les, 

inc luyendo  todas  

las sa lidas  de  

banco

6
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000 C .P . 

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

D irección

Genera l de  

Adm inistrac ió  

n y  F inanzas

D irección de  

Presupuesto  y  

Contab ilidad

5C .18  

Registro  y  

control de  

pó lizas de  

ingresos

Pólizas  de  

ingresos 

contab les, 

inc luyendo  

depósitos que  se  

rec iben

6
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035

SAIG

Secre taria de  

Adm in istrac i 

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

D irección  

Genera l de  

Adm inistració  

n y F inanzas

D irección de  

Presupuesto  y  

Contab ilidad

11C .19

ind icadores

En esta serie se  

in tegran los 

exped ientes de  

ind icadores

6
2019-

2024
Papel

Avenida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco  

2000  C .P .

86035
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SAIG

Secre taría de

Adm in istrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

D irección  

Genera l de  

Adm ín istrac ió  

n  y  F inanzas

D irección  de  

Presupuesto  y  

Contab ilidad

5C .23

Conciliac iones

In formes  

mensuales  de

conciliac iones

bancarias

5
2020-

2024
Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia tabasco

2000 C .P .

86035

SA IG

Secre taría de

Adm in istrad  

ón  e

Innovación

Gubernamen

ta l

D irección  

Genera l de  

Adm ín istrac ió  

n  y  F inanzas

D irección  de  

Presupuesto  y  

Contab ilidad

10C .3

Aud itoría

En esta serie se  

in tegran  

exped ientes  

re lac ionadas  con

aud ito rías

1 2024 Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia tabasco

2000  C .P .

86035

SA IG

Secre taria  de

Adm inistrad  

ón e

Innovación

Gubernamen

ta l

D irección  

Genera l de  

Adm in istrado  

n  y F inanzas

D irección

F inanciera

4C .5 Nóm ina  

de  Pago de  

Persona l

En  esta  serie  se  

in tegran los  

exped ientes  de  

nóm ina de  

persona l

12
2019-

2024
Papel

Aven ida Paseo  

Tabasco, #1504  

co lon ia  tabasco

2000  C .P .

86035

La presente  Guía  de  Arch ivo  Documenta l está in tegrada por 18  series  comunes con  un  to ta l de 64,450 exped ientes  de  los años  extremos  2019-2024  y  14  se ríes

sustantivas  con un  to ta l de  128,022  exped ientes  de  los  años  extremos  2005-2024, los  cua les se  encuentran  en cic lo  vita l de  arch ivo  en  trám ite .
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RESPONSABLE DE ARCHIVO  DE  CONCENTRACK^

RAÚL  ROM 
RESPONSABLE  DEL ÁRl

ROJAS
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