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Circular nimero: SAF/AC/007/2025
Villahermosa, Tabasco, a 8 de Agosto de 2025
Asunto: Invitacion a segunda sesidon ordinaria

Integrantes del Grupo Interdisciplinario
Presente

Por Instrucciones de Raul Romero Rojas, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos y conforme a los articulos 48, 49, 50, 51 Y 52 de la Ley de Archivos para
el Estado de Tabasco; cordialmente se convoca a la décima primera sesién
extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de esta Secretaria, la cual se llevara a
cabo en fecha 13 de agosto de 2025, a las 13:00 horas en la sala de juntas de |la
Unidad de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, bajo el siguiente orden del dia;

e Bienvenida y exposiciéon de motivos.

e Lista de asistencia.

e Lectura y aprobacion del orden del dia.

e Informe de avance de actividades PADA 2025.
e Clausura de la sesion.

Agradeciendo de antemano la atencidon a la presente, se envian saludos cordiales.
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GOBIERNO DEL PUEBLO

SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

En la ciudad de Villahermosa, capital del estado de Tabasco, siendo las
trece horas del dia 13 de agosto del afo dos mil veinticinco, quienes
suscriben la presente acta: Luis Alberto Martinez Ortega, Director General
de Administracién y Finanzas; Raul Romero Rojas, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos; Renato Arias Arias, Titular de la Unidad de

Apoyo Juridico; Felipe Sanchez Brito, Procurador Fiscal; Eduardo Estafiol

Vidrio, Coordinador General de Vinculacién con el COPLADET: German

Arturo Gutiérrez Cortés, Titular del Organo Interno de Control: José Obet

Santiago Matus, Titular de la Unidad de Transparencia; Victor Cuauhtémoc

Gutiérrez Notario, Titular de la Unidad de Comunicacién Social e Imagen
Cubernamental; Diana Bonilla Mata, Coordinadora General de
Modernizacion Administrativa e Innovacién Gubernamental: Edmundo\\
Rosique Valenzuela, Director General de Tecnologias de la Informacién
Comunicaciones; Anya Xchebeliatz Garcia Arriaga, Directora de
Seguimiento de los Ingresos; Alejandro Alamilla de la Fuente, Director
General de Licencias e Inspecciones; Oscar Alberto Azcona Priego, Director
de Auditoria Fiscal; Maria Arenas Benhumea, Directora de Catastro; Freddy
Castaneda Ledn, Director de Tesoreria y Gloria Adriana Morales Molina,
Responsable del Archivo de Concentracion y Secretaria Técnica del Grupo
Interdisciplinario; se reunieron en la sala de juntas de la Unidad de
Administracion y Finanzas, ubicada en Paseo de la Sierra, niimero 435, de

la Colonia Reforma, en esta ciudad capital, con la finalidad de da

cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4, fraccion XXX , fraccio

V; 48, 49, 50, 51 y 52 de la Ley de Archivos para el Estado d& Tabasco y
proceder a\la\celebracién de la segunda sesiéon ordinaria & rupo [ ,

\
S—— - 7
Av. Paseo de la Sierra #435 Col Reforma, C.P. 86080 Vlllaherl\nosa, Tabasgo, M/é( / Tel +52 (993)3 10 40 00 taba‘s%o ob.mx/finanzas
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Interdisciplinario de la Secretaria de Administracion y Finanzas
correspondiente al ejercicio dos mil veinticinco, bajo el siguiente:
ORDEN DEL DiA

PRIMERO.- Bienvenida y exposicion de motivos.--------------===-----m----
SEGUNDO.- Lista de asistencia.-----------==---mmmommmomo oo
TERCERO.- Lectura y aprobacion del orden del dia.-----------------------
CUARTO.- Informe de avance de actividades PADA 2025.---------------
QUINTO.~ Clausura de |8 SESIQN, ~rrmenmommmmmme e s

DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS

Primero: Para desahogar el primer asunto del orden del dia, el
Responsable del Area Coordinadora de Archivos les da la mas cordial

bienvenida a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos y

gradece el compromiso con su puntal asistencia.

Segundo: Para desahogar el segundo asunto del orden del dia, se procedié

al pase de lista de asistencia, verificAndose que se encuentran presente

todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario, por lo. que se declara
que existe qUOruUM para SeSIONAr.----====== === s mm oo

\iB Tercero: Acto seguido se procedié a desahogar el tercer asunto del orden

del dia, se hizo lectura del orden del dia para conocimiento de los

presentes y se sometid a votacion, siendo aprobado por unanimidad. -----

Cuarto: Para el cuarto asunto, la Responsable del Archivo de

Concentracién, procede a presentar el informe de avance de actividades ‘/(('

> del primer semestre 2025, respecto al Programa Anual de Desarroll@

[ rchivistico, el'cual se anexa a la presente acta.-{==---==--=-==-mcmmmmecccemoo- \ix
~‘ \
M( e # \\
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Quinto: Una vez desahogados los asuntos del orden del dia, y no habiendo

mas asuntos que tratar, se declard formalmente clausurada la segunda

sesion ordinaria del Grupo lnterdisciplinario de Archivos de la Secretaria

de Administracion 'y Finanzas, correspondiente al ejercicio dos mil

0 horas de la presente fecha.

Firman el acta al margen y calce los que en ella intervinieron, dotandola

de plena validez juridica. s\

Luis Alberto | Director General de
Administracion y Finanzas

Martinez Ortega

del Area
Coordinadora de Archivos

Raul Romero Rojas Responsable

Renato Arias Arias Titular de la Unidad de
Apoyo Juridico

Felipe Sdnchez Brito | Procurador Fiscal

Eduardo Estanol

C .
{ Vidrio cordinador General de/f

Vinculacion con el
COPLADET

Av Paseo de la Sierra ##435
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rman Arturo | Titular del Organo Interno
Gutiérrez Cortés de Control g

José Obet Santiago | Titular de la Unidad de

Matus Transparencia

Victor Cuauhtémoc | Titular de la Unidad de
Gutiérrez Notario Comunicaciéon Social e
Imagen Gubernamental

Diana Bonilla Mata Coordinadora General de

Modernizacion

Administrativa e

Innovacion \,
Gubernamental

Edmundo Rosique | Director General de

Valenzuela Tecnologias de la
Informacion y

Comunicaciones

Directora de Seguimiento

de los Ingresos

Anya Xchebeliatz
Carcia Arriaga

Alamilla | Director General de
Licencias e Inspecciones

Alejandro
de la Fuente

«aria del Grupo \ntrdisciplinario de la

a de firmas de la Segunda Sesion Org
Gl/ORD/OOZ/ZOZS, de fecha trece de

Hoja protocolari
fracion y Finanzas del Acta numero

Secretaria de Admini

_______________________________

N
agosto del ano dosm | veuptlcmco.
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Oscar Alberto | Director de  Auditoria
Azcona Priego Fiscal
Maria Arenas | Directora de Catastro

Benhumea

Freddy Castaneda | Director de Tesoreria

Ledn
Gloria Adriana | Responsable del Archivo
Morales Molina de Concentracioén y

Secretaria Técnica del G.I.

N\

la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Ia (
desto del afio @d6s mil veinticlne
»

inanzas, del Acta nimero SAF/GI/ORD/002/2025, de fecha trece de \\

Hoja protocolaria de firmas

ecretaria de Administracion
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Horario: 13:00a.m.

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 14:00 p.m.
TEMA A SECUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
FECHA: MIERCOLES 13 DE AGOSTO DE 2025
TRATAR: INTERDISIPLINARIO
UBICACION: VILLAHERMOSA, TABASCO

SALA DE JUNTAS DE LA UNIDAD DE
LUCAR: ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA

DE ASMINISTRACION Y FINANZAS DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
No. NOMBRE CARGO FIRMA
1 Raul Romero Rojas Responsable del Area

Coordinadora de Archivos

2 German Arturo Gutiérrez Cortés Titular del Organo Interno
de Control
3 Renato Arias Arias Titular de la Unidad de

Apoyo Juridico de la
unidad de Administracion y

Finanzas

4 Edmundo Rosique Valenzuela Director General de
Tecnologias de la
Informacién y

Comunicaciones

5 José Obet Santiago Matus Titular de la Unidad de

Transparencia

6 Luis Alberto Martinez Ortega Director General de la
Unidad de Administraciéon

y Finanzas

7 Anya Xchebeliatz Garcia Arriaga Directora de Seguimiento

de los Ingresos
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SR Horario: 13:00a.m.
REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 14:00 p.m.
TEMA A SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
FECHA: MIERCOLES 13 DE ACOSTO DE 2025
TRATAR: INTERDISIPLINARIO
SALA DE JUNTAS BELA UNIDAD DE UBICACION: VILLAHERMOSA. TABASCO
LUCAR: ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA . -
DE ASMINISTRACION Y FINANZAS DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
_—
No. NOMBRE CARGCO
8 Oscar Alberto Azcona Priego Director de Auditoria Fiscal
9 Freddy Castaneda Ledn Director de Tesoreria
10 Maria Arenas Behunmea Directora de Catastro
" Alejandro illa de uente Director General de

Licencias e Inspecciones

12 Felipe #nchez Brito Procurador Fiscal

13 Victor Cuauhtémoc Gutiérrez Notario Titular de la Unidad de/
Comunicacién Social €

Imagen Gubernamental

14 Eduardo Estanol Vidrio Coordinador General de

Vinculacion con el

COPLADET
ﬂ 5 ()
( P/ : /
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" et Horario: 13:00a.m.
REGISTRO DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS 14:00 p.m.
TEMA A SECUNDA SESION ORDINARIA DEL GRUPO
FECHA: MIERCOLES 13 DE AGOSTO DE 2025
TRATAR: INTERDISIPLINARIO
SALA DE JUNTAS DE LA UNIDAD DE UBICACION: VILLAHERMOSA, TABASCO
LUCAR: ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA
DE ASMINISTRACION Y FINANZAS DEPENDENCIA: SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
No. NOMBRE CARCO FIRM
15 Diana Bonilla Mata Coordinadora General de
Modernizacion U

Administrativa e

Innovacion Gubernamental

16 Cloria Adriana Morales Molina Responsable del Archivo de

Concentracidon

£ /.‘ < \\‘
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Informe Semestral de
Avances PADA 2025

Primer Semestre 2025
15 de julio de 2025
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Presentacion

En cumplimiento con lo dispuesto en |la Ley Ceneral de Archivos, la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, se presenta el Informe Semestral correspondiente al
avance semestral del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 del

Area Coordinadora de Archivos.

Este informe refleja los avances y retos en materia de organizacién, conservacién,
valoracién, normatividad y fortalecimiento archivistico y en gestiédn documental.
como parte del avance progresivo del Sistema Institucional de Archivos de la

Secretaria de Administracion y Finanzas.

0, México Tal -52 (993) 3 1C 40 00 tabascogeb mx/linanzas

080 Villahermosa, Talid

Av Pasco de o Sierra 11435 Col Reforma, €
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Marco Legal

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco

Reglamento Interior de |a Secretaria de Administracién y Finanzas.
Lineamientos para la organizacion y conservacién de archivos plblicos.
Manual de Organizacién del Sujeto Obligado.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

Av Paseo de 13 Sierra #1435 Col Reforma, C.P 86080 Villahdrr (asa, Tabasco, México. Tel +52 (993) 3 10 40 00 labasco.goeb mx/finanzas
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Introduccion

Conforme a los articulos 22, 23, 24 y 25 de |la Ley de Archivos para el Estado de
Tabasco, se crea el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025. El cual
es un instrumento que considera las actividades a corto y mediano plazo, orientado
al mejoramiento de |la operacion del sistema institucional de archivos, las cuales se
centran en establecer mecanismos normativos y aplicables para la optimizacién de
los procesos de organizacién, conservacion, administracion y preservaciéon de los
fondos documentales en los archivos de tramite y archivo de concentracion.

Derivado de |lo anterior, se muestran los avances que se han obtenido a lo largo de
este semestre, con la finalidad de dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico en todas y cada una de sus actividades tal y como se detalla en los

términos siguientes:

Av Pasca de la Sier Tol +52 (992) 3 10 40 00 tabasco gob mx/finanzas
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Objetivo del Informe

Documentar el estado de avance de las actividades previstas en el PADA 2025
durante el primer semestre del afio, asi como evidenciar los logros, areas de mejora,
necesidades de apoyo institucional y retos para el segundo semestre.

Av Pasco de lo Sierrs 11435 Col Reforma, C.P 86080 Villafherméga, Tabasco, México. Tel +52 (983) 5 10 40 00 tabasco gab mx/finanzas




TA o
BASS
COE

GORIENO UFLPUIBLD

FINANZAS

SECREIARIA DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

Avance de actividades programadas {enero - junio 2025)

Linea de
acciéon

Normatividad
Archivistica

Clasificacion

documental

Clasificacion
documental

Normatividad
Archivistica

Normatividad
chivistica

Actividad
programada

Elaboracién de
compendio de
procedimientos
archivisticos
especificos para
la Secretaria.
Elaboracién de
instrumentos
archivisticos de
SAF.
Clasificacion de
los expedientes
del fondo de la
Secretaria de
Administracién e
Innovacion
Gubernamental
que se
encontraban en
la bodega de la
colonia Indeco.
Ejecucion de
buenas practicas
en gestion
documental.

Instalacién del

Av Pasco de la Sierra #1435 Col Reformas C 2N\8

Avance
semestral
(%)

80%

100%

60%

100%

100%

Evidencia
Documental

Acuse de oficio
enviado al AGET

Dictamen de
Validacion
namero
DV/001/2025
Actas
circunstanciadas
de hechos.

Estadisticas
publicadas

Actas

Observaciones

En espera de
respuesta por
parte del AGET.

Ninguna

Ninguna

Ninguna

Ninguna

2 (9935) % 10 40 CO tabasco gob mx/hranzas




Organizacién
documental

Preservacién
Documental

Capacitacion y

Formacién

Av laseo de la Serra 1425 Col. Reforma € P 86080 Villahermosa, T
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de Archivos (Gl)y
del Sistema
Institucional de
Archivos (SIA).
Inicio de
transferencias
primarias del
fondo de
Secretaria de

13.7%

Finanzas y del
fondo de
Secretaria de
Administracién e
Innovacién
Gubernamental.
Habilitar la
bodega del
archivo de
concentracién
para los fondos
de Secretaria de
Finanzas,
Secretaria de
Administracién e
Innovacién
Gubernamental y
Secretaria de

100%

Administracién y
Finanzas.

Capacitaciéon y 66%
acompanamiento

al SIA, Gl y las

areas
productoras.

asco. México

Inventarios de
Transferencias
Primarias
publicados,

Evidencia
fotografica y
mapa
topografico.

Lista de
asistencia

\

A |la fecha se
llevan 4
transferencias
primarias de 4
de 29 unidades
administrativas.

Ninguna

Actualmente se
han impartido
6
capacitaciones
al SIA y se han
tomado 11

Tel -52 3) %10 4000 tobascogob mx/finanzos
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cursos
impartidos por
el AGN.

Logros relevantes

1. Se consolidaron las reglas de operacién del Grupo Interdisciplinario de
Archivos como érgano técnico-colegiado para decisiones archivisticas
complejas.

2. Se envié el proyecto de los Lineamientos especificos en materia de archivos y
gestiéon documental para el Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco al Archivo
General del Estado de Tabasco para su publicacién.

3. Se elaboré el Manual de Procedimientos del Area Coordinadora de Archivos,
Archivo de Concentracién, Archivo de Tramite y responsable de
correspondencia.

4. Se gestiond el alta como activo fijo de los archivos histéricos de los fondos de
la Secretaria.

5 Se han brindado 227 asesorias en materia de archivos y gestién documental
al personal de la Secretaria.

6. Se han impartido capacitaciones y asesorias técnicas a la Secretaria de
Bienestar, Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del Estado, Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal de Anticorrupcion, Servicio Estatal de
Administracion de Bienes Asegurados, abandonados o decomisados del
Estado de Tabasco, OSFE, ISSET y al Poder Ejecutivo en general en
colaboracién con el Archivo General del Estado de Tabasco.

7. Se han llevado a cabo 18 desincorporacién de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata,

8. Se han llevado a cabo 7 bajas documentales con dictamen emitido por el
Archivo Ceneral del Estado de Tabasco.

9. Erradicacion de 3,856 expedientes con dictamen de riesgo sanitario.

10. Traslado del acervo documental de la extinta Secretaria de Administracion e
Inhovacién Gubernamental, de bodega de Ciudad Industrial a Periférico.
Derivado de la reforma a la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de

Tabasco. publicada er( el Periédico Oficial en noviembre de 2024, |as extintas

Av Pasco de la Sierra 11435 Col Referma, CF 88080 V/llahermasa Tabasce, México Tel 52 (893)3 10 40 00 labascogon.mx/finanzas
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Secretaria de Finanzas (SF) y Secretaria de Administraciéon e Innovacién
GCubernamental (SAIG) quedaron fusionadas en la nueva Secretaria de
Administracion y Finanzas (SAF). Con ello se dio paso a la unificacidon de los
recursos humanos y materiales, asi como de los bienes patrimoniales adscritos
a las otrora dependencias estatales. Entre los bienes patrimoniales que han
sido materia de atencién durante el referido proceso de reingenieria
administrativa se encuentran los archivos de las ahora fusionadas secretarias,
incluyendo los acervos con posible valor histérico en custodia. Uno de estos
acervos es el conjunto de documentos que la extinta SAIG resguardaba en |a
bodega ubicada en la colonia Ciudad Industrial, en Villahermosa.
A la fecha, esta actividad fue concluida de manera satisfactoria cumpliendo
en su totalidad con lo establecido en el respectivo plan de trabajo. Las tareas
tuvieron lugar del 27 de enero al 11 de febrero del corriente. En suma. el
acervo documental trasladado de la bodega de Ciudad Industrial a Periférico
es de alrededor de 7 800 cajas, de las cuales: aproximadamente 5 50
corresponden a cajas de archivo de concentracién, 1 500 cajas con posibles
documentos histéricos y casi 900 con Periddicos y Diarios oficiales.
11. Organizacion de la coleccién del Periédico Oficial del Estado de Tabasco. .
Dentro del acervo documental de la extinta SAIG, el cual fue trasladado de
bodega de Ciudad Industrial a Periférico, se tenia una importante coleccién
de Periddicos Oficiales del Estado de Tabasco (POET). Dicha coleccién se
encuentra conformada por aproximadamente 3 540 ediciones de POET, cuyas '
fechas extremas son 1985 y 2018, las cuales se encontraban contenidas en
alrededor de 700 cajas de archivo. Es importante mencionar que el acervo
presentaba una acumulacion desmedida de ediciones de POET, llegandose a
tenerentre 15y 20 ejemplares de cada uno. Aunado a lo anterior, la coleccidn,
si bien contaba con una organizacién basica, carecia de inventario y catdlogo
funcional acorde a las nuevas tecnologias de la informacién. \
Actualmente el proyecto se encuentra en proceso de ejecucion. Entre las
tareas que se llevan a cabo se encuentran: seleccién y registro de POET;
estabilizacion y/o limpieza en seco de los ejemplares seleccionados, y la
elaboracion de catdlogos. En resumen, el avance de los trabajos consta de:
mas de 300 ediciones registradas en el inventario general, cerca de 50 000
paginas estabilizadas o limpiadas en seco, alrededor de 200 ediciones (2070 y

primer y segundo nivel (envueltas en papel

2011) instaladas en guardas de
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Retos y necesidades

Limitaciones técnicas para avanzar con la digitalizacion masiva de expedientes
histéricos.
Falta de Manuales de procedimientos para facilitar la correcta integracion de

expedientes,
Falta de oficializacién de lineamientos homologados.
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GOBMERNO DEL PULLS

Conclusiones

El avance semestral del PADA 2025 presenta un cumplimiento global del 77%, con
logros significativos en normatividad, instrumentos de control y organizacion
documental. Para el segundo semestre se prevé reforzar la ejecucién y conclusién
del Programa Anual, aunado a concluir al menos dos transferencias secundarias,
oficializaciéon de los Lineamientos y concluir el tramite del alta del patrimonio
documental en el activo fijo de |a Secretarfas.

Gloria Adriana Morales Molina
Subdirectora de Gestion Docurnental y Archivos
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