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ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA.

En la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco, siendo las 11:00 horas, del dia 28
de noviembre del 2025, se reunieron en la Sala de Juntas de la Direccién General
de Administraciéon y Finanzas de la Secretaria de Administracién y Finanzas,
ubicada en la Avenida Paseo de la Sierra nUmero 435, Colonia Reforma, Cadigo
Postal 86080, Villahermosa, Tabasco, los servidores publicos que se mencionan a
continuacion: José Obet Santiago Matus, Titular de la Unidad de Transparencia;
Federico Santiago Matus, Director de Recaudacién y Obligaciones; Concepcién
Hernandez Gil, Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de
Transparencia; Claudia Carolina Feria Chablé, Responsable de Archivo de Tramite

de la Direccion de Recaudacion y Obligaciones; Jorge Sastré de la Cruz,
Responsable del Area Coordinadora de Archivos y German Arturo Gutiérrez
Cortés, Titular del Organo Interno de Control y. con la finalidad de levantar esta
Acta Circunstanciada de Hechos, en la que se hace constar que la

documentacion generada por la Unidad de Transparencia, contenida en 05 cajas,

corresponden a Documentaciéon de Comprobacién Administrativa Inmediata y

la documentacion generada por la Direccién de Recaudacién y Obligaciones,

contenida en 2,592 carpetas, corresponden a Documentacién de Comprobacién

Administrativa Inmediata ------=======mmmm g{
X

Con fundamento en el Acuerdo que emite el Manual de Procedimientos
Archivisticos de las Unidades Operativas del Sistema Institucional de Archivos
(Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentraciéon
los Sujetos Obligados de la Ley de Archivos, el cual tiene por objeto describir
procesos archivisticos basicos que se realizan en las Unidades Operativas qu
integran el Sistema Institucional de Archivos, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el dia 17 de julio del 2024, se atiende el memorandum nimero
SAF/UT/427/2025 y SAF/SI/DR0O/1022/2025, de fecha 25 de noviembre del 2025 y
26 de noviembre de 2025, emitido por el Titular de Unidad de Transparencia y el
Director de Recaudacién y Obligaciones, respectivamente procediendo a hacer

Concepcion Hernandez Gil, Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de
Transparencia y Claudia Carolina Feria Chablé, Responsable de Archivo de
Tramite de la Direccion de Recaudacion y Obligaciones convocaron al Titular de (3
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la Unidad de Transparencia, al Titular de la Direccion de Recaudacion y
Obligaciones, al Responsable del Area Coordinadora de Archivos y al Titular del
Organo Interno de Control, para dejar constancia de que los documentos
contenidos en las 05 cajas y 2,592 carpetas, fueron previamente revisadas
minuciosamente y de manera coordinada con personal de las Direcciones
responsables, determinando que por las caracteristicas se identifican y clasifican
como copias simples de oficios, memorandums, circulares, reportes estadisticos,
evaluaciones, movimiento de mobiliario, requerimientos de material, copias de
entrega-recepcion, diversas copias de conocimiento por lo tanto su vigencia no
debera exceder de un afno de guarda en el archivo de tramite.-------------------------
Durante la inspeccion al contenido de cada una de las 05 cajas y 2,592 carpetas,
se corroboré que correspondian a Documentacién de Comprobacion
Administrativa Inmediata (DCAI), conforme a la conceptualizacion senalada en

» El material no forma parte de un expediente de asuntos sustantivos del
aréa generadofa-~-—-—--~===semerrmmmmammmmmem e ——————e e = meem e emenn e
> Su vigencia administrativa es inmediata o no excede de un ano.------------
» No son transferibles al Archivo de Concentracion.------=----=-=======cccommmmoov
» Su desincorporacion debe ser de manera inmediata al término de su
T | T =T e e
» La documentacion se encuentra relacionada en el listado general de tipos

> La documentacion no contiene datos personales.------=---=-=-=---=--coomooooooo-

Por lo anterior, en este acto, los servidores publicos reunidos, determinany hacen
constar que la documentacién archivada en las 05 cajas de la Unidad de
Transparencia, relativa a los afos 2014-2023 corresponden a Documentacion de
Comprobacién Administrativa Inmediata y las 2,592 carpetas de la Direccion de
Recaudacién y Obligaciones, relativa a los afios 2019-2023 corresponden a
Documentacion de Comprobaciéon Administrativa Inmediata.--------------=--==-------
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Leida la presente acta y explicado su contenido y alcance a José Obet Santiago
Matus, Concepcién Hernandez Gil, Federico Santiago Matus, Claudia Carolina
Feria Chablé
hechos que hacersgnstar, se da por terminada esta diligencia, siendo las 12:15

erman Arturo Gutiérrez Cortés, y Jorge Sastré de la Cruz y sin mas

horas, del mismo dia su apertura, de la cual se imprimen cuatro ejemplares,

firmando al margen y akcalce, asi como en el anexo, todos los que en ella
intervinieron.

FIRMAS

José Obet’Santiago Matu Concepcit ernandez Gil
r de la Unidad de Responsable de Archivo de Tramite
Transparencia. de la Unidad de Transparencia.
\
Fed o Matus Claudia Carolina Feria Chablé
Titular de la Direccion de Responsable de Archivo de Tramite
Recaudacion y Obligaciones. de la Direccion de Recaudacion y

Obligaciones.

Jorge S e laCruz ro Gufiérrez Cortés
Responsable rea Coordinad del Organo Interno de

de Archivos. Control.

HOJA PROTOCOLARIA DE FIRMAS DEL ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS PARA CONSTATAR LA EXISTENCIA DE
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y DIRECCION DE
RECAUDACION Y OBLIGACIONES, DE FECHA 28 DE NOVIEMBRE DE 2025.



