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PRESENTACION

E n cum p lim ie n to a la n o rm a tiv id a d a rch iv ís tic a v ig e n te y co n fo rm e a lo  

e s tip u la d o  e n e l a rtíc u lo 2 6 d e la L e v G ene ra l d e  A rch iv o s se p re se n ta e l 

In fo rm e d e cum p lim ie n to d e l P ro g ram a A nua l d e D esa rro llo A rch iv ís tic o  

co rre sp o n d ie n te a l e je rc ic io 2 0 2 5 , m ed ia n te la e je cu c ió n d e a cc io n e s  

o r ie n ta da s a fo r ta le ce r la o rg an iz a c ió n , co n tro l, co n se rva c ió n  y  a cce so  a la  

d o cum en ta c ió n  d e  la  S e c re ta r ia  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s .

L a s a c tiv id a d e s re a liz a d a s p e rm itie ro n co n so lid a r la co rre c ta g e s tió n  

d o cum en ta l y la a p lic a c ió n d e lo s in s trum en to s d e co n tro l a rch iv ís tic o ,  

co n tr ib u ye nd o  a  la  tra n sp a re n c ia , la  re n d ic ió n  d e  cu e n ta s  y  a l fo r ta le c im ie n to  

d e l S is tem a  In s titu c io na l d e  A rch iv o s .

V
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S EC R E TAR IA  D E  ADM IN IS TR AC IÓ N  
Y  FINANZAS

INTRODUCCION

C on e l f in d e g a ra n tiz a r e l fu n c io n am ien to y co n so lid a c ió n d e l S is tem a  

In s titu c io n a l d e  A rch iv o s , e l Á re a  C oo rd in a d o ra  d e  A rch iv o s , d e  la S e c re ta ría  

d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s , re a liz a  e l Informe Anual de  Cumplim iento del 

Programa Anual de Desarrollo  Archivístico 2025.

En e s te  in fo rm e  se  co n s id e ra n  la s  a c tiv id a d e s  p ro g ram ada s  y  re a liz a d a s  e n  el 

e je rc ic io f is c a l 2 0 2 5 , d o n d e  se in c lu ye n la s a cc io n e s e fe c tu a d a s e n la s q u e  

p a rtic ip a n la s U n ida d e s A dm in is tra tiv a s , q u e co n fo rm an la S e c re ta ría d e  

A dm in is tra c ió n  y F in an za s , la s actividades programadas en el PADA 2025, 

así com o  la s  e x tra o rd in a r ia s  d e l m en c io n a d o  e je rc ic io .

t
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1.1 Marco  3uríd íco

L e v  G ene ra l d e  A rch iv o s .

L e v  d e  A rch iv o s  p a ra  e l E s ta do  d e  T ab a sco .

L e v  F ed e ra l d e  T ra n sp a re n c ia  v  A cceso a la  In fo rm a c ió n  P úb lic a ^

L e v  G ene ra l d e  T ra n sp a re n c ia  v  A cceso  a  la In fo rm a c ió n  P úb lic a . 

R eg lam en to  d e  la L e v  F ed e ra l d e  A rch iv o s .

L in e am íe n to s  g e n e ra le s  p a ra  la  o rg a n iza c ió n  v  co n se rva c ió n  d e  lo s  

a rch iv o s  d e l P ode r E je cu tiv o  F ed e ra l.

L in e am ie n to s  p a ra  q u e  e l A rch iv o  G ene ra l d e  la  N ac ió n  em ita  e l D ic tam en

V  A c ta  d e  B a ia D ocum en ta l o  d e  tra n s fe re n c ia  S e cu nd a r ia  p a ra lo s  su je to

o b lig a d o s  d e l P ode r E je cu tiv o  F ed e ra l.

A cu e rd o  fR ) CO NAR CH -0 -1 -2 A -7

Normas  Archivístícas

e
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E l p re se n te  In fo rm e  A nua l d a  C um p lim ie n to  a l P ro g ram a  A nua l d e  D esa rro llo  

A rch iv ís tic o , m ue s tra la s a c tiv id a d e s re a liz a d a s d u ran te e l E je rc ic io F is ca l 

2 0 2 5 , p a ra  lo g ra r u n a  a dm in is tra c ió n  d o cum en ta l co rre c ta , h om ogé n e a , q u e  

re fle ja  la s  a c tiv id a d e s  p ro g ram ada s .

1 .3  O b je tiv o

E n  cum p lim ie n to  co n  lo  d is p u e s to  e n  la L e y  G ene ra l d e  A rch iv o s  y  la L e y  d e  

A rch iv o s p a ra e l E s ta do d e T ab a sco , se p re se n ta e l In fo rm e A nua l co n e l 

o b je tiv o d e re g is tra r la s a cc io n e s re a liz a d a s p a ra p ro p ic ia r la a d e cu a d a  

g e s tió n  y  a b a tir e l re za g o  d o cum en ta l d e  la S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  y  

F in a n za s , e n e l e je rc ic io 2 0 2 5 . A s im ism o , e v id e n c ia r lo s lo g ro s , á re a s d e  

m e jo ra , n e ce s id a de s  d e  a p o yo  in s titu c io n a l y  re to s  p a ra  e l a ñ o  2 0 2 6 .

Im p lem en ta r, co n fo rm e  a  la s  a tr ib u c io n e s  d e  la  S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  

y F in a n za s , lo s in s trum en to s d e co n tro l a rch iv ís tic o s , p a ra la co rre c ta  

o rg an iz a c ió n ,  co n se rva c ió n , a dm in is tra c ió n  y  p re se rva c ió n  h om ogé n e a , d e  lo s  

a rch iv o s , y e n cum p lim ie n to d e la le g is la c ió n n o rm a tiv a e n m a te r ia  

a rch iv ís tic a  y  d em á s  d is p o s ic io ne s  ju r íd ic a s  a p lic a b le s .

e
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En v ir tu d d e la re e s tru c tu ra c ió n a dm in is tra tiv a d e la S e c re ta ría d e  

A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s , e s ta b le c id a  e n  la  L e y  O rg á n ic a  d e l P ode r E je cu tiv o  

d e l E s ta do  d e  T ab a sco , p u b lic a da  e n  e l P e rió d ic o  O fic ia l, Ó rg a n o  d e  D ifu s ió n  

d e l G ob ie rn o C on s titu c io n a l d e l E s ta do L ib re y S obe ra no d e T ab a sco ,  

S up lem en to  I , E d ic ió n  8 5 7 5 . y  su p o s te r io r re fo rm a d e l 1 6 d e  d ic iem b re  d e  

2 0 2 4 , m ed ia n te  e l P e rió d ic o  O fic ia l D ec re to  0 7 9 : e s ta b le c ió  q u e  la  O fic in a  d e  

la  C ube rn a tu ra , se rá  a dm in is tra d a p o r e s ta  S e c re ta ría , lo  cu a l e s ro b u s te c id o  

p o r la re c ie n te p u b lic a c ió n d e l R eg lam en to In te r io r , d e la S e c re ta r ia d e  

A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s , e n  e l P e rió d ic o  O fic ia l, e n  la  é p o ca  7 a . S up lem en to  

5 . E d ic ió n  8 6 5 3 . d e  fe c h a  5 1 d e  m avo  d e  2 0 2 5 .

E l p re se n te in fo rm e d a cum p lim ie n to a l P ro g ram a A nua l d e D esa rro llo  

A rch iv ís tic o  2 0 2 5 , q u e  co n tem p la la s a cc io n e s re a liz a d a s  e n  la S e c re ta ría  d e  

A dm in is tra c ió n  y F in a n za s , p o r e l Á re a C oo rd in a d o ra d e  A rch iv o s . (A rc h iv o s  

d e  T rám ite , d e  C on ce n tra c ió n  y  d e  C o rre sp o n d e nc ia ) , p a ra la o rg a n iz a c ió n  y  

co n tro l d e  a rch iv o s , a te n d ie n d o  la s  a c tu a liz a c io n e s  d e  a cu e rdo  a  la  fu s ió n  d e  

la S e c re ta ría d e F in an za s y la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n e In n o va c ió n  

G ube rn am en ta l, fu e u n a reestructura ción, p a ra co n so lid a r fu n c io ne s d e  

re cu rso s h um ano s , m a te ria le s , f in a n c ie ro s y p re su p u é s ta le s , b a jo u n a so la  

e n tid a d , la  n u e va  Secretaría d e  Adm inistración  y  Finanzas, b u sca n d o  m ayo r  

e fic ie n c ia y co n tro l d e l g a s to p ú b lic o y re cu rso s e s ta ta le s , in te g ra n d o  

su b se c re ta ría s  y  co o rd in a c io n e s  e n  u n a  e s tru c tu ra  m ás  com pa c ta .

L a  S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s , re a liz a  e l C a tá lo g o  d e  D isp o s ic ió n  

D ocum en ta l, C uad ro  G ene ra l d e  C la s if ic a c ió n  A rch iv ís tic a , co n  e l a p o yo  d e  la s  

U n id a d e s A dm in is tra tiv a s y la e la bo ra c ió n d e la s F ic h a s T é cn ic a s d e  

V a lo ra c ió n  D ocum en ta l, p a ra  d e sp u é s  som e te r lo  a  a p ro b a c ió n  a n te  e l G ru p o  

ín te rd is c ip iin a r io  y  e l A rch iv o  G ene ra l d e l E s ta d o  d e  T ab asco .

í
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U na  ve z  q u e  se  co n tó  co n  la  a p ro b a c ió n  d e l P ro g ram a  A nua l d e D esa rro llo  

A rch iv ís tic o 2 0 2 5 , se tra b a ja ro n la s lín e a s d e a cc ió n , a tra vé s d e la s a c ta s  

o rd in a r ia s  y  e x tra o rd in a r ia s , d e l G ru p o In te rd is c ip lin a r io , a s im ism o , la s a c ta s  

c irc u n s ta n c ia d a s  e n  m a te r ia  d e  a rch iv o , e n la s q u e  se re a liz a ron  lo s  C rite r io s  

E sp e c íf ic o s p a ra  la  O rg a n iz a c ió n , C on se rva c ió n  y  D epu ra c ió n  d e  A rch iv o  d e  la  

S e c re ta r ia  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s , m ism a s  q u e  se  p u b lic a ro n  p a ra  su  

co n su lta , e n e l P o rta l O fic ia l d e la S e c re ta ría , e n e l a p a rta d o d e Estrados  

re sp e c tiv am en te ; a s im ism o , lo s In s trum en to s d e C onsu lta , com o so n e l 

C uad ro G ene ra l d e C la s if ic a c ió n A rch iv ís tíc a v e l C a tá lo g o d e P isp o s íc jÓ D

D o cum en ta l, la G u ia d e  A rch iv o  D ocum en ta l, lo s In v e n ta r io s D ocum en ta le s : 

G ene ra l, d e T rám ite , d e T ra n s fe re n c ia P rim a r ia y S e cu n d a r ia , d e B a ja  

D ocum en ta l, la In te g ra c ió n  y  O rd e na c ió n  d e lo s E xp e d ie n te s d e  A rch iv o , la  

C la s if ic a c ió n  A rch iv ís tíc a  y  la s a cc io n e s  a  re a liz a r p o r e l ca so  d e l S in ie s tro  d e  

la  d o cum en ta c ió n  d e  la  C oo rd in a c ió n  G ene ra l d e  R ecu rso s  H um ano s .

Por o tra p a rte , d u ran te la S egu nd a S e s ió n E x tra o rd in a r ia , d e l G ru p o  

In te rd is c ip lin a r io n úm e ro , SAF/C I/EXT/002/2025, se p re se n ta ro n p a ra su  

a p ro ba c ió n , la s  f ic h a s  té c n ic a s  d e  va lo ra c ió n  d o cum en ta l, cu a d ro  g e n e ra l d e  

c la s if ic a c ió n a rch iv ís tíc a , ca tá lo go  d e  d is p o s ic ió n  d o cum en ta l. A s í com o lo s  

c r ite rio s d e va lo ra c ió n d e se r ie s com une s , m ed ia n te la T e rce ra S e s ió n  

E x tra o rd in a r ia n úm e ro . SAF/G I/ EXT/ 003/2025, p a ra la e x tra c c ió n d e lo s  

e xp e d ie n te s e n  trám ite  q u e  cum p le n  co n la ca lid a d d e D ocum en ta c ió n  d e  

C om p ro b ac ió n A dm in is tra tiv a Inm ed ia ta , (D C A I) y la id e n tif ic a c ió n d e lo s  

t ip o s  d o cum en ta le s . D ocum en ta c ió n  A dm in is tra tiv a  (D A ), D ocum en ta c ió n  d e  

A rch iv o In fo rm a tiv a , (D A I) , co n n úm e ro  SAF /C I/EXT/005/2025, p a ra d e ta lla r  

lo s p a so s co n c lu id o s d e l p ro ce d im ie n to d e s in ie s tro d e d o cum en to s d e  

a rch iv o , m ed ia n te  a c ta  n úm e ro ,  SAF /G I/EXT/006/2025, p a ra  a p ro b a r la s  re g la s  

d e o p e ra c ió n p a ra e l g ru p o in te rd is c ip lin a r io d e a rch iv o m ed ia n te a c ta ,  

n úm e ro , SAF/G I/EXT/008/2025, p a ra  a p ro b a r la  a c tu a liz a c ió n  d e l In s trum en to  

d e C on tro l A rch iv ís tic o , co n d ic tam en d e l A rch iv o G ene ra l d e l E s ta do d e  

T ab a sco , (A G ET ), n úm e ro . DV/001/2025, m ed ia n te a c ta n úm e ro .  

SAF /G I/EXT/010/2025, p a ra la a p ro b a c ió n d e In s trum en to d e C on tro l
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Archivístico  del fondo  documental.  Coord in ación General Ejecutiva  de  

Gubernatura.  mediante  acta número, SAF/G I/EXT/on/2025, siendo estas  

actas una herram ienta instaurada, para conocer las acciones y  

procedim ientos, a realizarse para la integración, registro, guarda, localización. 

Transferencia Primaria, baja documental y  documentación de comprobación  

inmediata.

2.1 Actividades Programadas

Cronograma de  Actividades

Línea de

acción

Actividad

programada

Avance

semestral

(% )

Evidencia

Documental

Observaciones

Normatividad

Archivística

Elaboración de

compendio, de  

procedim ientos  

archivísticos. 

específicos para  

la Secretaría.

100% Se realizaron.

Criterios de

valoración, para  

disposición  

documental, de  

series comunes  y

sustantivas.

Respuesta positiva  

de! ACET según.

O ficio núm . 

SC/AGET/394/2025

Clasificación

documental

Elaboración de

instrumentos

archivísticos, de

la SAP.

100% Registro  y  

validación, de los

instrumentos de

control

archivísticos. 

Avalados, por el

Archivo General

del Estado  de

Tabasco.

D ictamen de

validación de

instrumentos

DV/OOl /25, por el

AGET, del Catálogo  

de disposición

documental.

í
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Clasificación

documental

Normatividad

Archivístíca

Normatividad

Archivístíca

Organización

documental

FINAHZAS
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C la s if ic a c ió n  d e  

lo s  e xp e d ie n te s  

d e l fo n d o , d e  la  

S e c re ta ría  d e  

A dm in is tra c ió n  e  

In n o va c ió n  

G ube rn am en ta l, 

q u e  se

e n co n tra b a n  e n  

la  b o d e g a  d e  la  

co lo n ia  In d e co .

E je cu c ió n  d e  

b u e n a s  p rá c tic a s  

e n  g e s tió n  

d o cum en ta l.

In s ta la c ió n  d e l 

G ru po

In te rd is c ip lín a río  

d e  A rch iv o s  (C l)y  

d e l S is tem a  

In s titu c io na l d e  

A rch iv o s  (S IA ).

T ra n s fe re n c ia s  

p r im a r ia s , del 

fo n d o  d e  

S e c re ta ría  d e  

F in a n za s  y  del 

fo n do  d e  la  

S e c re ta ría  d e  

A dm in is tra c ió n  e  

In n o va c ió n  

Gubernamental.

1 0 0%

100%

1 0 0%

100%

E la b o ra c ió n  d e  

a c ta s .

c irc u n s ta n c ia d a s ,  

p o r la s  U n id a d e s  

A dm in is tra tiv a s  

in v o lu c ra d a s  y  

c la s if ic a c ió n  d e  

e xp e d ie n te s .

S e  re g is tra ro n  1 3 . 

re com end a c io n e s  

d e  la s  U n id a d e s  

a dm in is tra tiv a s .

S e  in te g ra ro n  3 6 . 

A c ta s

c irc u n s ta n c ia d a s  d e  

h e ch o s , p o r la s  

u n id a de s  

a dm in is tra tiv a s  

in v o lu c ra da s  d e  la  

o tro ra  S A IC .

A c ta s  d e l G ru po  

In te rd is c ip lin a r ia  

y  S is tem a  

In s titu c io na l d e  

A rch iv o s .

In ve n ta rio s  d e  

T ra n s fe re n c ia s  

P rim a ría s , d e  la  

D ire c c ió n  

A ud ito r ia  F is ca l. 

D ire c c ió n  d e  

C a ta s tro . 

D ire c c ió n  d e  

P ro g ram a c ió n  y  

C as to  P ub lic o  

D ire c c ió n  

F in a n c ie ra .

D e  a cu e rdo  co n  la  

C irc u la r n úm e ro ;  

S A F /AC A /0 0 4 /2 0 2 5

A c ta s  n úm e ro s :

S A F /C 1 /1N S T /0 0 1  /2 0 2 5  

S A F /S I  A /0 0 1 /2 0 2 5

A  la  fe c h a  se  l le v a n  5  

tra n s fe re n c ia s  

p r im a r ia s , so lic ita d a s  

y  re a liz a d a s  d e  

u n id a de s  

a dm in is tra tiv a s .
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FINAHZAS
S eC itE TA R fA  D E  ADM IN IS TR AC IÓ N  
Y  F IN A N ZA S

H ab ilita r , la  

b o d e g a  d e l 

a rch iv o  d e  

co n ce n tra c ió n , 

p a ra  lo s  fo n d o s  

d e

1 . S e c re ta ría  d e  

F in a n za s ,

2 . S e c re ta  r ía  d e  

A dm in is tra c ió n  

e  In n o va c ió n  

G ube rn am en ta l

y

3 . S e c re ta ría  d e  

A dm in is tra c ió n  

y  F in a n za s .

C a p a c ita c ió n  y  

a com pañ am ie n to  

a l S I  A , G l y  la s  

á re a s

p rod u c to ra s .

1 0 0%

100%

U n id a d  d e  A po yo  

Ju ríd ic o .

E v id en c ia  

fo to g rá fic a  y  

m apa

to p o g rá fico .

L is ta  d e  

a s is te n c ia

M apa  to p og rá fic o ,  

d e l A rch iv o  d e  

C on ce n tra c ió n , d e  la  

S e c re ta ría  d e  

A dm in is tra c ió n  y  

F in a n za s .

A c tu a lm en te  se  h a n  

im p a rtid o  2 3 , 

ca p a c ita c io ne s  a l S IA . 

y  se  h a n  tom ad o  1 9 , 

cu rso s  im p a rtid o s  

p o r  e l AG E T , y  se  h a n  

tom ad o  3 8 5 , cu rso s  

e n  lín e a  d e l AG N .

t
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E l p re se n te  In fo rm e  d e  C um p lim ie n to  d e l P ro g ram a  A nua l d e  D esa rro llo  

A rch iv ís tic o 2 0 2 5 , d e la S e c re ta ría d e A dm in is tra c ió n y F in a n za s , fu e  

e la b o ra d o , p o r e l Á re a  C oo rd in a d o ra  d e  A rch iv o s  y  se p u b lic a rá  co n fo rm e  

a lo d is p u e s to , p o r lo s A rtíc u lo s 2 6 , d e la L e v G ene ra l d e  A rch iv o s  y 2 o . 

fra c c ió n  IV  d e l R eg lam en to  d e  la  L e v  F ed e ra l d e  A rch iv o s .
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