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PRESENTACION

En cumplimiento a la normatividad archivistica vigente y conforme a lo
estipulado en el articulo 26 de la Ley General de Archivos se presenta el
Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
correspondiente al ejercicio 2025, mediante la ejecucion de acciones
orientadas a fortalecer la organizacién, control, conservacion y acceso a la
documentacion de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Las actividades realizadas permitieron consolidar la correcta gestion
documental y la aplicacién de los instrumentos de control archivistico,
contribuyendo a la transparencia, la rendiciéon de cuentas y al fortalecimiento
del Sistema Institucional de Archivos.
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Con el fin de garantizar el funcionamiento y consolidacion del Sistema
Institucional de Archivos, el Area Coordinadora de Archivos, de la Secretaria
de Administracion y Finanzas, realiza el Informe Anual de Cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.

En este informe se consideran las actividades programadas y realizadas en el
ejercicio fiscal 2025, donde se incluyen las acciones efectuadas en las que
participan las Unidades Administrativas, que conforman la Secretaria de
Administracion y Finanzas, las actividades programadas en el PADA 2025,
asi como las extraordinarias del mencionado ejercicio.
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1.1 Marco Juridico

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacidon emita el Dictamen
vy Acta de Baja Documental o de transferencia Secundaria para los sujeto

obligados del Poder Ejecutivo Federal.

Acuerdo (R) CONARCH-0-1 -24-7

Normas Archivisticas

¢
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1.2 Justificacion

El presente Informe Anual da Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, muestra las actividades realizadas durante el Ejercicio Fiscal
2025, para lograr una administracién documental correcta, homogénea, que
refleja las actividades programadas.

1.3 Objetivo

En cumplimiento con lo dispuesto en la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, se presenta el Informe Anual con el
objetivo de registrar las acciones realizadas para propiciar la adecuada
gestién y abatir el rezago documental de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, en el ejercicio 2025. Asimismo, evidenciar los logros, areas de
mejora, necesidades de apoyo institucional y retos para el afio 2026.

Implementar, conforme a las atribuciones de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, los instrumentos de control archivisticos, para la correcta
organizacién, conservacion, administracion y preservacion homogénea, de los
archivos, y en cumplimiento de la legislacion normativa en materia
archivistica y demas disposiciones juridicas aplicables.
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En virtud de la reestructuracion administrativa de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas, establecida en la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado de Tabasco, publicada en el Periédico Oficial, Organo de Difusién
del Gobierno Constitucional del Estado Libre y Soberano de Tabasco,
Suplemento |, Edicién 8575, y su posterior reforma del 16 de diciembre de
2024, mediante el Periédico Oficial Decreto 079; establecié que la Oficina de
la Gubernatura, serd administrada por esta Secretaria, lo cual es robustecido
por la reciente publicacion del Reglamento Interior, de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas, en el Periddico Oficial, en la época 7a, Suplemento
3, Edicidn 8633, de fecha 31 de mayo de 2025.

El presente informe da cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, que contempla las acciones realizadas en la Secretaria de
Administracion y Finanzas, por el Area Coordinadora de Archivos, (Archivos
de Tramite, de Concentraciéon y de Correspondencia), para la organizacion y
control de archivos, atendiendo las actualizaciones de acuerdo a la fusion de
la Secretaria de Finanzas y la Secretaria de Administracion e Innovacion
GCubernamental, fue una reestructuracion, para consolidar funciones de
recursos humanos, materiales, financieros y presupuestales, bajo una sola
entidad, la nueva Secretaria de Administracion y Finanzas, buscando mayor
eficiencia y control del gasto publico y recursos estatales, integrando
subsecretarias y coordinaciones en una estructura mas compacta.

La Secretaria de Administracion y Finanzas, realiza el Catalogo de Disposicion
Documental, Cuadro General de Clasificacion Archivistica, con el apoyo de las
Unidades Administrativas y la elaboracion de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental, para después someterlo a aprobaciéon ante el Grupo
interdisciplinario y el Archivo General del Estado de Tabasco.
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Una vez que se conté con la aprobacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, se trabajaron las lineas de accion, a través de las actas
ordinarias y extraordinarias, del Grupo Interdisciplinario, asimismo, las actas
circunstanciadas en materia de archivo, en las que se realizaron los Criterios
Especificos para la Organizacién, Conservacion y Depuracion de Archivo de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, mismas que se publicaron para su
consulta, en el Portal Oficial de la Secretaria, en el apartado de Estrados
respectivamente; asimismo, los Instrumentos de Consulta, como son el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental, la Guia de Archivo Documental, los Inventarios Documentales:
General, de Tramite, de Transferencia Primaria y Secundaria, de Baja
Documental, la Integraciéon y Ordenacién de los Expedientes de Archivo, la
Clasificacidon Archivistica y las acciones a realizar por el caso del Siniestro de

la documentacién de la Coordinacion General de Recursos Humanos.

Por otra parte, durante la Segunda Sesion Extraordinaria, del Grupo
Interdisciplinario nimero, SAF/GI/EXT/002/2025, se presentaron para su
aprobacion, las fichas técnicas de valoraciéon documental, cuadro general de
clasificacién archivistica, catdlogo de disposicion documental. Asi como los
criterios de valoraciéon de series comunes, mediante la Tercera Sesion
Extraordinaria nimero, SAF/GI/ EXT/ 003/2025, para la extraccion de los
expedientes en tramite que cumplen con la calidad de Documentacion de
Comprobacién Administrativa Inmediata, (DCAI) y la identificacion de los
tipos documentales, Documentaciéon Administrativa (DA), Documentacion de
Archivo Informativa, (DAI), con nimero SAF/GI/EXT/005/2025, para detallar
los pasos concluidos del procedimiento de siniestro de documentos de
archivo, mediante acta nimero, SAF/GI/EXT/006/2025, para aprobar las reglas
de operacion para el grupo interdisciplinario de archivo mediante acta,
numero, SAF/GI/EXT/008/2025, para aprobar la actualizacion del Instrumento
de Control Archivistico, con dictamen del Archivo General del Estado de
Tabasco, (AGET), numero, DV/001/2025, mediante acta numero,
SAF/GI/EXT/010/2025, para la aprobacion de Instrumento de Control C
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Archivistico del fondo documental, Coordinacién General Ejecutiva de
Gubernatura, mediante acta numero, SAF/GI/EXT/011/2025, siendo estas
actas una herramienta instaurada, para conocer las acciones vy
procedimientos, a realizarse para la integracion, registro, guarda, localizacion,
Transferencia Primaria, baja documental y documentacién de comprobacion

inmediata.
2.1 Actividades Programadas

Cronograma de Actividades

Linea de Actividad ' Avance Evidencia 1 Observaciones
accion programada | semestral Documental
)
ﬁiormai:ividad Elaboracion de 100%”7— y Se realizaron, f Respuesta positiva
Archivistica compendio, de } Criterios de | del AGET segun,
procedimientos | valoracién, para | Oficio num.
archivisticos, | disposicidon SC/AGET/394/2025
especificos para documental, de
la Secretaria. series comunes y

’ sustantivas.
4

Clasificacion | Elaboracion de 100% ’ Registro y Dictamen de
documental instrumentos validacion, de los | validaciéon de
archivisticos, de | instrumentos de | instrumentos
la SAF. | control | DV/001/25, por el
| archivisticos, | AGET, del Catalogo
| Avalados, por el } de disposicion ’
| Archivo General { documental. {
' del Estado de |
Tabasco. l
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Clasificacion
documental

hilormatividrad”
Archivistica

Normatividad

Archivistica

Organizacion
documental
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Elaiboracrirér; de

| \ Se intég}a;on 36.7

primarias, del
fondo de
Secretaria de
Finanzas y del
fondo de la
Secretaria de
Administracién e
Innovacion
Gubernamental.

5 Transferencias

| Primarias, de la

| Direccion

| Auditoria Fiscal,

! Direccion de

i Catastro,
Direccion de
Programacion y

' Gasto Publico
Direccion

b ’ Financiera,

Clasificacion de 100%

los expedientes actas, | Actas

del fondo, de la circunstanciadas, i circunstanciadas de
Secretaria de por las Unidades | hechos, por las
Administracion e Administrativas unidades

Innovacién involucradas y 1 administrativas ‘
Gubernamental, clasificacion de involucradas de la '
que se | expedientes. ‘ otrora SAIG. !
encontraban en |
la bodega de la I l
colonia Indeco. | | _l_ﬁ - ‘J
Ejecucion de 100% Se registraron 13, | De acuerdo con la
buenas practicas ‘ recomendaciones | Circular numero;

en gestiéon de las Unidades SAF/ACA/004/2025 '
documental. | administrativas.
Twsgalacién del 100% i Actas del Grupo 1 Actas nimeros:

Grupo | Interdisciplinaria | SAF/GI/INST/001/2025
Interdisciplinario y Sistema | SAF/SIA/001/2025

de Archivos (Gl)y Institucional de '

del Sistema | Archivos. ‘

Institucional de :
Archivos (SIA). , ‘

Transferencias 100% | Inventarios de A la fecha se llevan 5

transferencias
primarias, solicitadas
| y realizadas de
unidades
administrativas.

|
|
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| "8 [ | Unidad de Apoyo
Juridico.
—l;asér\;awcién Habilitar, la 100% Evidencia \ Mapa topografico,
Documental bodega del fotografica y del Archivo de
archivo de mapa Concentracidn, de la
concentracion, topografico. | Secretaria de
para los fondos | Administracion y
de | Finanzas.
1.Secretaria de
Finanzas,
2.Secretaria de
Administracion
e Innovacion
Gubernamental
y
3.Secretaria de
Administracion
B | yFinanzas. -
Capacitacion | Capacitaciony 100% Lista de Actualmente se han
y Formacion | acompanamiento asistencia impartido 23, ‘
al SIA, Gl y las \ capacitaciones al SIA,
areas ' y se han tomado 19,
productoras. cursos impartidos ‘
por el AGET, y se han
tomado 385, cursos
enlinea del AGN. |
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El presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025, de la Secretaria de Administracion y Finanzas, fue
elaborado, por el Area Coordinadora de Archivos y se publicara conforme
a lo dispuesto, por los Articulos 26, de la Ley General de Archivos y 2o.
fraccion IV del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

JORGE
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE AR
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