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GLOSARIO  DE  TERM INOS

SAF.- PONMLKJIHGFEDCBAS ec re ta ría  de  A dm in is tra c ió n  y  F in a n za s .

ACET.- A rch ivo  gene ra l de l E s ta do  de  T aba sco .

ACN.- A rch ivo  G ene ra l de  la N ac ió n .

CONARCH.- C onse jo  N ac io na l de  A rch ivo s .

A C .- A rch ivo  de  C oncen tra c ió n .

ACA.- Á rea  C oo rd in a do ra  de  A rch ivo s .

ACN.- A rch ivo  G ene ra l de  la N ac ió n .

A H .- A rch ivo  H is tó r ic o .

A T .- A rch ivo  de  T rám ite .

CADIDO .- C a ta lo g o  de  D isp o s ic ió n  D ocum en ta l.

CEMOCA.- C rite rio s  e spe c ífic o s  en  m a te ria  de  o rg an iza c ió n  y  con se rva c ió n  

de  a rch ivo s .

COCA.- C uad ro  G ene ra l de  C la s ific a c ió n  A rch iv ís tic a .

DCAI.- D ocum en to s  de  C om p roba c ió n  A dm in is tra tiv a  Inm ed ia ta .

DOF.- D ia r io  O fic ia l de  la  F ede ra c ió n .

CIA  ó  C l.- G rupo  In te rd is c ip lin a r io  de  A rch ivo s .

LCA.- Le y  G ene ra l de  A rch ivos .

LAET.- Le y  de  A rch ivo s  pa ra  e l E s ta do  de  T aba sco .

RADA.- P rog ram a  A nua l de  D esa rro llo  A rch iv ís tic o , 2026 .

RAC.- R espon sab le  de l A rch ivo  de  C oncen tra c ió n .

RAH.- R espon sab le  de l A rch ivo  H is tó r ic o .

RAT.- R espon sab le (s ) de l ( lo s ) A rch ivo  (s ) de  T rám ite .

RUC.- E n la ce  R espon sab le  de  la U n id ad  de  C o rre sponden c ia .

SIA .- S is tem a  In s titu c io n a l de  A rch ivo s .

U C .- U n idad  de  C o rre sponden c ia . X
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SECRETARIA  DE  ADM IN ISTRACION

1. PRESENTACIONPONMLKJIHGFEDCBA

E l P rog ram a A nua l de D esa rro llo  A rch iv ís tic o (P AD A ) 2026 , en lo sub se cuen te  

so lo se ha rá re fe re n c ia com o PAD A , con s titu ye una he rram ie n ta  fu n d am en ta l,  

pa ra  la s  U n id ade s  A dm in is tra tiv a s  de l A rch ivo  de  la  S ec re ta ría  de  A dm in is tra c ió n  

y  F in a n za s  (S A F ), u tiliz a n do  en  pá rra fo s  po s te rio re s  la s  s ig la s  SA F ; e s te  p ro g ram a  

e s ta b le ce un con ju n to  de a cc io ne s  y e s tra te g ia s a segu ir pa ra la o rg an iza c ió n , 

adm in is tra c ió n , c la s if ic a c ió n y con se rva c ión de lo s a rch ivo s gene rado s en e l 

e je rc ic io  de  la s  a tr ib u c io n es  que  le s  han  s id o  en com endada s .

E l P rog ram a con tem p la rá a cc io n es in s titu c io n a le s pa ra la m ode rn iza c ió n y  

m e jo ram ie n to con tin u o , de lo s se rv ic io s do cum en ta le s y a rch iv ís tic o s , 

e s ta b le c ie n do e s tru c tu ra s no rm a tiva s , té cn ica s y m e to do ló g icas pa ra la  

im p lem en ta c ió n de e s tra te g ia s en cam in ada s a m e jo ra r, e l p ro ce so de  

o rg an iza c ió n y con se rva c ió n do cum en ta l, en lo s a rch ivos de : trám ite , de  

con cen tra c ió n  y , en  su  ca so , h is tó ric o .

P a ra e llo se con tin u a rá n im pu lsa ndo lo s p ro ceso s a rch iv ís tic o s , con e l f in de  

m e jo ra r  e l S IA , pa ra  lo s  ca so s  sub se cuen te s  so lo , S IA  de  la  SA F , lo  que  con tr ib u irá  

a una adm in is tra c ió n púb lic a m ás e fic ien te y e fic a z , p rom ov ie n do la  

tra n spa ren c ia , la re n d ic ió n  de  cuen ta s  y  una  co rre c ta  ge s tió n  gube rn am en ta l.

Av. Paseo de la Sierra #435 Col, Reforma. C.P . 86080 Villahemnosa, Tabasco, México.
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2. MARCO  DE REFERENCIA

D e  con fo rm id ad  a  lo  e s ta b le c id o  en  lo s  a rtíc u lo s  23 , 24  y  25 , de  la  Le y  de  A rch ivo s  

pa ra  e l E s ta do  de  T aba sco , (LA E T l pa ra  ca so s  sub se cuen te s  so lo , LA E T ; se  e la b o ra  

e l R AD A , de  la  SAP  pa ra  e l e je rc ic io  2026 , y  su  ca le nda rio  de  e je cu c ió n .

E s una he rram ie n ta  que  con tem p la la p la n ea c ió n , p ro g ram ac ión  y  e l de sa rro llo  

de lo s p ro ce so s a rch iv ís tic o s , ba jo un en fo q ue de adm in is tra c ió n de r ie sg o s , 

ge s tió n  a  co rto , m ed ia no  y  la rg o  p la zo , que  con tem p la  la s  a cc io n e s  a  em p re nde r 

a e sca la in s titu c io n a l, pa ra la m ode rn iza c ión y m e jo ram ie n to  con tin u o  de lo s  

se rv ic io s  do cum en ta le s  y  a rch iv ís tic o s , e s ta b le c ie n do  la s  e s tru c tu ra s , no rm a tiva s , 

té cn ica s  y  m e to do ló g ica s , pa ra  la  im p lem en ta c ió n  de  e s tra te g ia s  en cam in ada s  a  

m e jo ra r e l p ro ceso  de  o rg an iza c ió n  y  con se rva c ió n  do cum en ta l en lo s a rch ivos  

de  trám ite .

E l R AD A con tie ne un con ju n to de a cc io n es y a c tiv id a de s o rg an iza da s y  

p la neada s , de  ta l m ane ra  que  e l m ode lo  de  ge s tió n  do cum en ta l, e s ta b le c id a  en  

e l a rtíc u lo  20 , de  la  LA E T . com o  un  S IA , deban  re a liz a r pa ra  a lca n za r lo s  ob je tiv o s  

p ro pue s to s .

S e con s id e ra n la s a cc io n es a em p re nde r a e sca la in s titu c io n a l, pa ra e l 

m e jo ram ie n to de lo s p ro ce so s do cum en ta le s y a rch iv ís tic o s , e s ta b le c ie n do la s  

e s tru c tu ra s no rm a tiva s , té cn icas y m e to do ló g ica s , pa ra la im p lem en ta c ió n de  

e s tra te g ia s en cam in ada s a m e jo ra r e l p ro ce so , de  o rg an iza c ió n  y con se rva c ión  

do cum en ta l, en lo s a rch ivo s de  trám ite , a  tra vé s de  a cc io n e s  que no rm a lic e n , y  

e s ta n da rice n lo s p ro ce so s de o rg an iza c ión  y con se rva c ió n do cum en ta l en lo s  

a rch ivo s  de  trám ite  de  la s un id ade s  adm in is tra tiv a s  com o  á re a s  gene ra do ra s .

X
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3. JUSTIFICACIONPONMLKJIHGFEDCBA

E l con ta r con una he rram ie n ta que pe rm ite  fom en ta r la s m e jo re s p rá c tica s en  

m a te ria de a rch ivo a co rto , m ed iano y la rg o p la zo con una v is ió n de  

adm in is tra c ió n  e fic ie n te  que  fo rta le ce  la  tra n spa re n c ia  y  re n d ic ió n  de  cuen ta s .

C on e s te  PAD A , se p re te n den re a liz a r la s a cc io n e s condu cen te s pa ra la m e jo ra  

con tin u a , p rio riz a n do aba tir e l re za go en a c tiv id a de s de ge s tió n do cum en ta l, 

pa rtie n do  de sde la s a c tiv id a de s  con la s P e rso na s , R espon sab le s de l A rch ivo  de  

T rám ite , (R A T 's ) en lo sub se cuen te R AT , pa ra lle va r a cabo una e fe c tiv a  

capa c ita c ió n y a com pañam ie n to , con la in te n c ión de te n e r con tro l en lo s  

p ro ce so s pa ra la in teg ra c ió n , gua rd a , con se rva c ión , va lo ra c ión y p ré s tam o de  

e xped ie n te s , a s í com o pa ra e fe c tu a r ade cuadam en te la s tra n s fe re n c ia s  

do cum en ta le s y p ro p ic ia r e l co rre c to re sg ua rd o y con se rva c ió n de l a ce rvo  

a rch iv ís tic o de  la  S ec re ta ría .

P a ra e llo , se da segu im ie n to a lo s p ro ce so s que han con tr ib u id o a l im pa c to a  

m an te ne r lo s  a rch ivo s  de  trám ite , de  fo rm a  co rre c ta  y  la  c la s if ic a c ió n a rch iv ís tic a .

A s im ism o , da r con tin u ida d , a c tu a liz a c ió n  de  c r ite rio s , po lít ic a s  y  p ro ced im ie n to s , 

que  pe rm itan o rg an iza r, con tro la r de  m ane ra s is tem á tica lo s e xped ie n te s a f in  

de e v ita r la a cum u la c ió n de do cum en to s , en lo s A rch ivo s de T rám ite y  

C oncen tra c ió n , p ro p ic ia n do la re cu pe rac ió n de e spa c io s fís ic o s , e l deb id o  

re sg ua rd o  de  lo s da to s pe rso na le s  y  la de s in co rp o ra c ión  de  do cum en to s , de  lo s  

cua le s  ha ya  p re sc rito  su  v ig e n c ia  do cum en ta l.

X
£
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4. OBJETIVOS

4.1  GENERAL

E s ta b le ce r la  co rre c ta  adm in is tra c ió n  y  fu n c io n am ie n to  de l S IA , de  la  SAP . pa ra  

lo g ra r e l u so e fic ie n te , e fic a z y opo rtu n o de lo s re cu rso s , con ba se en la  

no rm a tiv id a d a rch iv ís tic a , a s im ism o , s is tem a tiza r io s p ro ceso s , que pe rm ita n  

con ta r con  a rch ivo s  a c tu a liz ad o s .

4.2  ESPECÍFICOS

1 . C um p lir con la s d isp o s ic io n e s em itid a s , po r e l A rch ivo  G ene ra l de l E s ta do  de  

T aba sco , (A C E T ), a s í com o la s m e jo re s p rá c tic a s a rch iv ís tic a s que a segu re n la  

adm in is tra c ió n  de  a rch ivo s .

2 . A c tu a liz a r lo s in s trum en to s a rch iv ís tic o s , pa ra que sean au to riz a d o s po r e l 

A rch ivo G ene ra l de l E s ta do  de  T aba sco , (A G E T ), de a cue rd o a la no rm a tiv id a d  

v ig e n te .

3 . G es tion a r tra n s fe re n c ia s  p rim a ria s  a l a rch ivo  de  con cen tra c ió n .

4 . T ram ita r la s ba ja s do cum en ta le s  y  tra n s fe re n c ia s se cunda ria s an te  e l (A C E T ), 

de  aque lla  do cum en ta c ió n  que  cum p lió  con  su  v ig e n c ia  do cum en ta l.

5. PLAÑE  ACION

Revisión  de  las Unidades  Adm inistrativas

R ea liza r ca le n da rio  de  v is ita s .

R e v isa r lo s  a rch ivo s  de  trám ite  con  lo s  e xped ie n te s  fís ic o s . 

In fo rm e  de  re su lta d o s .

P ág in a  7  de  15
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FINANZAS
SECRETARÍA DE  ADM IN ISTRACION 
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•  Actualizar el Catálogo de Disposición Documental

S o lic ita r la  co la b o ra c ió n  de  la s  U n id ade s  A dm in is tra tiv a s  pa ra :

A c tu a liz a r pa ra  id e n tific a r la s  se rie s  do cum en ta le s .

V a lid a r té cn icam en te  lo s in s trum en tos  a rch iv ís tic o s .

R eg is tra r lo s in s trum en to s  en  e l S IA .

•  Actualizar los Instrumentos  Archivísticos, de la SAF.

S o lic ita r a  la s  un id ade s  adm in is tra tiv a s , la  a c tu a liz a c ió n  de  lo s  In ve n ta r io s  

de  a rch ivos  de  trám ite .

S o lic ita r in fo rm ac ió n a la s un id a de s adm in is tra tiv a s , en qué lu g a r se  

en cuen tra n lo s a rch ivo s de trám ite , pa ra la a c tu a liz a c ión de la G u ía  

D ocum en ta l.

•  Dar continuidad, a las Transferencia Primarias  y  Secundarias.

V a lid a r y  tram ita r, to d a s la s so lic itu d e s de la s tra n s fe re n c ia s p rim a ria s y  

se cunda ria s  de  lo s  A rch ivo s  de  T rám ite  a l A rch ivo  de  C oncen tra c ió n . 

E fe c tu a r la  ve rif ic a c ió n , pa ra  con s ta ta r la  e v id e n c ia  do cum en ta l. 

In ve n ta r io  D ocum en ta l de  T ra n s fe re n c ia P rim a ria .

In ve n ta r io  D ocum en ta l de  T ra ns fe re nc ia  S ecunda ria .

A c ta  A dm in is tra tiv a .

C om un ica do s  o fic ia le s .

Gestionar los procesos  de  elim inación  de  documentos  de  comprobac ión  

adm inistrativa inmediata, (DCA I)

V e rif ic a r la  e v id e nc ia  do cum en ta l.

A c ta  A dm in is tra tiv a :

A c ta  de  H echo s .

C om un ica do s  o fic ia le s .

V
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•  Capacitación en materia  de  archivos.

Im pa rtir a  tra vé s  de l Programa de Capacitación para el fortalecim iento  

de la Gestión Documental y Adm inistración de Archivos, 2026, que  se  

lle va rá a cabo a tra vé s de l Á rea C oo rd in a do ra de  A rch ivos , (A C A ), en lo  

sub se cuen te  AC A , a  cada  una  de  la s  U n id ade s  A dm in is tra tiv a s  de  la  SA F . 

P rom ove r In s titu c ion a lm en te  e l p ro g ram a  de  capa c ita c io n e s  que  se  

re a liz a  a  tra vé s  de l AC E T  y  e l ACN .

•  Efectuar el Programa de organización documental en el archivo de  

Concentración, de la Secretaría  de  Adm inistración  y  Finanzas.

G ene ra r una  T opo lo g ía pa ra lo s fo n do s  de la s S ec re ta ría s aho ra  e x tin ta s . 

S ec re ta ría de F in a n za s , S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n e In n o va c ión  

G ube rn am en ta l, y  la  nue va  S ec re ta ría  de  A dm in is tra c ión  y  F in a n za s .

D e te rm in a r lo s e spa c io s de d ich a bodega , pa ra con cen tra r lo s fo n d o s  

do cum en ta le s  co rre c tam en te .

Efectuar el Programa de Organización, Determ inación y Restauración  

Documental del Archivo Histórico, de la SAF.

G ene ra r un  c ro n og ram a  de  a c tiv id a de s  pa ra  la  o rg an iza c ió n  de l a rch ivo  de  

con cen tra c ió n pa ra una sepa rac ió n po r fo n d o s . A s im ism o , re a liz a r la s  

ge s tion e s  pa ra la  va lid a c ió n  de l A rch ivo  H is tó r ic o  po r e l AC E T .

V
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5.1 CRONOCRAMA  DE  ACTIV IDADES

Actividad Meses Responsable

Revisar los Archivos  de Trám ite,

de las diferentes Unidades

Adm inistrativasPONMLKJIHGFEDCBA

F eb re ro -Ju lio A C A .

Actualizar el Catálogo  de  

Disposición Documental

F eb re ro -D ic iem b re AC A , R AT , G rupo

In te rd isc ip lina r io .

Actualizar los Instrumentos

Archivísticos, de la SAF.

E ne ro -N o v iem b re AC A , R AT , G rupo

1  n te rd  is c ip i  i  na  r io .

Dar continuidad  a  las

Transferencia primarias y

secundarias

E ne ro -D ic iem b re AC A , R AT , G rupo

In te rd is c ip lina r io .

Gestionar la elim inación de a

(DCAI) de todas las Unidades

Adm inistrativas.

E ne ro  - D ic iem bre AC A , R AT , G rupo  In te rd is c ip lin a r io

Capacitar en materia de  

archivos.

F eb re ro -D ic iem b re A rch ivo  G ene ra l de  la N ac ión ,

A rch ivo  G ene ra l de l E s ta do  de

T abasco ,

A C A .

Efectuar el Programa de  

organización documental, en el 

archivo de Concentración de la

SAF.

F eb re ro -N o v iem b re AC A .

Efectuar el Programa del 

levantam iento. Organización, 

determ inación y Restauración, 

de Documentos del Archivo  

H is tó r ic o , de la  SAF.

F eb re ro -D ic iem b re AC A .

V

e
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5.2 PLANIFICACION DE LA  GESTION DE RIESGOS

Actividad R iesgo Impac

to

Medida de m itigación

Revisar los

Archivos de

Trám ite, de las

d iferentes

Unidades

Adm inistrativas

F a lta  de  in te ré s  y  re s is ten c ia  a l 

cam b io  de  lo s  S e rv id o res P úb lic o s .

A lto C onc ien tiz a r sob re  lo s

b ene fic ios de e jecu ta r buena s  

p rác tic as  a rch iv ís tic a s .

Actualizar el 

Catálogo de  

Disposición

Documental

D escono c im ie n to pa ra  e l lle na do  

de  lo s  fo rm a tos , f ic h as  té cn ica s  

pa ra  a c tua liz a r e l ca tá lo go  de  

d isp os ic ió n  do cum en ta l.

M ed io R ea liz a r re un ion e s pa ra in s tru ir , 

a la s U n idade s A dm in is tra tiv as

in vo lu c ra da s a l lle n a do de lo s  

fo rm a tos  y  f ic h as  té cn ica s .

Actualizar los

Instrumentos

Archivísticos, de la

SAF

D escono c im ie n to po r pa rte  de  lo s  

RAT, pa ra  e l lle na do  de  

in ven ta r io s  y  gu ia  do cum en ta l.

M ed io U tiliz a r m ecan ism os  de

ase so ría y a com pañam ie n to

co n tin uo  a lo s RAT y la s á rea s  

p ro du c to ra s .

Dar continuidad a

las Transferencias 

Primarias, y

Secundarias

F a lta  de  p rog ram ac ión pa ra  

re a liz a r la s  tran s fe re n c ia  p rim a rias  

y  se cunda ria s , descono c im ien to  de  

lo s p ro ceso s  co rrec to s .

M ed io A se so ra r a lo s RAT, y la s á rea s  

p rodu c to ras . A s im ism o , un  

p rog ram a  pa ra  la s

tra n s fe re n c ias que re a liz a rá el

a rch ivo  de  concen tra c ió n .

Gestionar la

elim inación de a

(DCAI), de  todas las

Unidades

Adm inistrativas.

D escono c im ie n to  de  lo s p ro ceso s  

pa ra la  e lim ina c ión  de l DC A I, po r

p a rte de  lo s  RAT.

M ed io H ace r de l cono c im ien to , a la s  

á rea s p rodu c to ra s e l p ro ce so  

pa ra la e lim in ac ió n  de l DC A I.

Capacitación en  

materia  de

archivos.

F a lta  de  in te ré s  po r pa rte  de  lo s  

S e rv id o re s  P úb lic o s .

M ed io C onc ien tiz a r a lo s a lo s  

se rv ido re s púb lic os , a re c ib ir la s  

capac itac io ne s en m a te ria  

a rch iv ís tic a .

Efectuar el

Programa de

organización  

documental, en el

archivo  de

Concentración, de

la SAF.

F a lta  de  p lan eac ió n pa ra  c la s if ic a r 

y  a com oda r e l a rch ivo  de  a cue rdo  

a lo s  fo nd os  docum en ta le s  de  la s

o tro ras  la  S ecre ta ría  de

A dm in is tra c ió n  e  In no vac ió n  

G ube rnam en ta l, y  S ec re ta ría  de  

F in an zas .

M ed io E lab o ra r un p ro g ram a de  

tra ba jo  m u ltid is c ip lin a r io ,

g ene ra r la T opo lo g ía , que  

fa c ilite la lo ca liz ac ió n , y e l u so  

de  lo s  e spac ios .
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Efectuar el F a lta  de  pe ric ia  pa ra  re a liz a r M ed io S o lic ita r la in te rve n c ión de l

Programa del co rre c tam en te  la  o rg an iza c ió n  y A rch ivo  G ene ra l de l E s ta do , pa ra

levantam iento y le va n tam ie n to  de  in ve n ta rio s de l la co rre c ta o rg an iza c ió n y

Organización  y

Documental del

Archivo Histórico

de la SAP.

A rch ivo  con s id e ra do  com o

h is tó ric o .

c la s if ic a c ió n

H is tó r ic o .

d e l A rch ivo

5.3 ALCANCE

E l p re sen te  PAD A , se  debe rá  ap lic a r en  to d a s  la s  un id a de s  adm in is tra tiv a s , de  

la  SAP , de  ta l m ane ra  que  to d a s  la s  pe rso na s  se rv id o ra s  púb lic a s , que  in te g ra n  

e l S IA , y  la s  á re a s  ope ra tiv a s , ga ra n tic e n  una  ade cuada  ge s tió n  do cum en ta i, y  

una  co rre c ta  adm in is tra c ió n  de  a rch ivos .

Entregables

•  In fo rm e  A nua l de l PAD A .

•  A c tu a liz a c ió n  de  in s trum en tos  de  con tro l a rch iv ís tic o s  (cu a d ro  gene ra l 

de  c la s if ic a c ió n  a rch iv ís tic a , ca tá lo go  de  d isp o s ic ió n  do cum en ta l. G u ía  

de  a rch ivo  do cum en ta l y  f ic h a s  té cn ica s  de  va lo ra c ió n  do cum en ta i, en  

ca so  ne ce sa rio .

•  A c ta s  de l S IA .

•  P rom ove r capa c ita c io n e s g ra tu ita s que o fre ce , e l AC E T a en te s  

púb lic o s .

•  P rom ove r capa c ita c io n e s  g ra tu ita s  que  o fre ce , e l A rch ivo  G ene ra l de  la  

N ac ió n , a  en te s  púb lic o s .

h ttp s ://c a p a c ita c io n -a rch iv is tic a .aa n .ao b .m x /lo a in /in d e x .ph p
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•  A c tu a liz a c ió n de C ons ta n c ia de R e fre n do de l R eg is tro N ac io n a l de  

A rch ivo s  2026 .

•  A c ta s  de  se s io ne s  de l g ru po  in te rd is c ip lin a r io .

•  T ra ns fe ren c ia s  p rim a ria s  a l a rch ivo  de  con cen tra c ió n .

•  T ra n s fe re n c ia s  S ecunda ria s .

5.4 RECURSOS

P a ra e l cum p lim ie n to  de  la s a c tiv id a de s p ro yec ta d as  en e l PADA , se  cuen ta  

con  e l pe rsona l de l AC A , en  con ju n to  con  la s  pe rso na s  se rv id o ra s  púb lic a s  que , 

in te g ra n e l S IA , s in em ba rg o , se re q u ie re pe rso na l pa ra e l a rch ivo de  

con cen tra c ió n , pa ra con tin ua r con f lu id e z e l p ro ced im ie n to , de la s  

T ra ns fe ren c ia s  P rim a ria s , a s í com o  T ra s fe ren c ia s  S ecunda ria s  an te  e l AC E T .

A) RECURSOS HUMANOS

P a ra e l cum p lim ie n to  de  la s a c tiv id a de s de l 2026 , se re q u ie re n 6 pe rso na s  

m ás , pa ra  la  B odega  de l a rch ivo  de  con cen tra c ió n pa ra  la  co rre c ta  ope rac ió n  

e l a rch ivo  de  con cen tra c ió n .

P ág in a 13  de  15
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B) RECURSOS TECNOLÓGICOSPONMLKJIHGFEDCBA

S e re q u ie re n 8 equ ip o s de cóm pu to pa ra e l pe rso na l de a rch ivo de  

con cen tra c ió n  y  4  e scáne re s  de  u so  ru d o  p ro fe s io n a l en  e l á re a  de  bodega .

S is tem a  au tom a tiza d o  de  ge s tió n  a rch iv ís tic a , hom o lo gado  y  ap robado  po r  e l 

AG ET  y  la  A gen c ia  E s ta ta l de  tra ns fo rm ac ió n  D ig ita l.

C) RECURSOS  MATERIALES

E s de sum a im po rta n c ia con ta r con un e spa c io lo su fic ie n tem en te  am p lio  

pa ra e l re sg ua rd o de lo s fo n d o s do cum en ta le s , a s í com o e l m ob ilia r io  y  la  

in fra es tru c tu ra pa ra  su p re se rva c ió n  en  e l a rch ivo  de  con cen tra c ión  y  con ta r  

con  un  veh ícu lo  u tilita r io  (cam io ne ta ), pa ra  la s  d ife re n te s  a c tiv id a de s  de l AC A .

6. HORADE  CIERRE

E s te  P rog ram a  A nua l de  D esa rro llo  A rch iv ís tic o  2026 , fu e  e la b o ra do  y  ap ro bado  

con fo rm e  a lo  d isp ue s to  en lo s a rtíc u lo s 23 de la LC A , 22  y  27  de la LA E T , que  

e s ta b le ce n : "L o s su je to s  ob lig a do s  que  cuen te n con  un  s is tem a in s titu c ion a l de  

a rch ivo s , debe rá n e la b o ra r un p ro g ram a anua l y pub lic a r lo en su po rta l 

e le c tró n ico en lo s p rim e ro s tre in ta d ía s na tu ra le s de l e je rc ic io f is ca l 

co rre sp ond ie n te ".
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Víllahermosa, Tabasco, 21 de  enero  de 2026.

Jorge SajPONMLKJIHGFEDCBA

R espon sab le  de l Á rea  C oo rd  

A dm in is tra c ió n  y  F i

la Cruz

de  A rch ivo s , de  la  S ec re ta ría  de  

de l E s ta do  de  T aba sco

Apronó

Tálina^Fí

S ec re ta r ia  de  A dm in is tra c ió n

írro r Cadenas

y  F in a n za s  de l E s ta do  de  T aba sco

-I'
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