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FINANZAS Asesoría Técnica en Materia de 

Gestión Documental y Archivos

Minuta de Trabajo

En la ciudad de V illaherm osa, cap ita l de l Estado de Tabasco, siendo las  

10:40 horas de l día 24  de  febrero  de  2026, se reun ie ron en las insta lac iones  

de Subsecre taría de los de Ingresos de la Secre taría de Adm inis trac ión y  

F inanzas ub icada en Paseo de la S ierra , Número 435, de la Colon ia  

Reform a, con la fina lidad de efectuarse las Asesorías Técn icas qu ienes  

suscriben en la presente m inuta de traba jo ; Anya Xchebe lia tz García  

Arriaga, D irectora de  Segu im ien to de los Ingresos; José Francisco  Sánchez  

V ida l, Responsab le de Archivo de Trám ite ; V ianey Pérez Hernández, 

Responsab le de la Unidad de Correspondencia ; ambos RAT Y RUC tan to  

de la Subsecre taría de Ingresos como de la D irecc ión de Segu im ien to de  

los de Ingresos; Beatriz Adriana Correa Durán, Jefa de l Departamento , 

Maricarm en  Angli Mayo, Kaory  N icole Mora les Pérez  y  Adela Beren ice Frías  

de la Cruz, adscritas a l Departamento de Adm inis trac ión de Arch ivos de  

esta Secre taría .

Actividades

Se asesoró en tem as de Adm inis trac ión de Arch ivos, para e l correcto  

llenado de los fo rm atos  de Documentos de  Comprobación Adm in is tra tiva  

Inm edia ta (DCAI)y e l Form ato Único de Correspondencia, de igual fo rm a  

se proced ió a la rev is ión fís ica de las carpetas de DCAI; con los sigu ien tes  

materia les de apoyo:

•  Form ato de Documento de Comprobación Adm in is tra tiva  

Inm edia ta (DCA I)

•  Form ato Único  de  Correspondencia ;
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• L istado de C lasificac ión de Documentos de Comprobación  

Adm in is tra tiva Inm ed ia ta .

En virtud de lo anterior, e l persona l antes a lud ido de la Subsecre taría de  

Ingresos y la D irecc ión de Seguim ien to de los Ingresos en acuerdo  con e l 

persona l de l Departamento de Adm in is trac ión de Arch ivos, de esta  

Secre taría , acordaron lo  sigu ien te :

Acuerdos

jl. Se acuerda continuar utilizando los fo rm atos  actua les:

! • Form ato de Documento de Comprobación Adm in is tra tiva

Inmedia ta (DCA I).

• Form ato Único  de  Correspondencia .

2 . Se acuerda rev isar, en coord inación con la Unidad de Arch ivo de  

Concentrac ión , e l proced im ien to de transferencia prim aria de los  

exped ien tes de In fo rm es de Ingresos.

NombreCargo

Directora de 

Seguimiento de 

los Ingresos

Anya Xchebeliatz García 

Arriaga

Responsable del 

Archivo de 

Trámite

3osé Francisco Sánchez 

Vidal
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Responsable de

la Unidad de

Correspondencia

Vianey Pérez Hernández

4

Jefa del

Departamento

de

Administración y 

Archivos

Beatriz Adriana Correa

Durán

5
Apoyo

Administrativo
Maricarmen Angli MayoUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

— 1-------------

6
Apoyo

Administrativo

Adela Berenice Frías de

la Cruz

7
Apoyo

Administrativo

Kaory Nicole Morales

Pérez

Hoja protocolaria de firmas Minuta de trabajo de fecha 05 de marzo

del 2026.
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Anexo fo tográ fico de M inuta de  Traba jo de la Subsecre taría de los de

Ingresos
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