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M inu ta  de  Traba jo

En la c iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , C a p ita l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o , s ie n d o  la s  

1 0 :0 0  h o ra s  d e l d ía  2  d e  m a rz o  d e  2 0 2 6 , s e  re u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  

d e la U n id a d d e C o m u n ic a c ió n S o c ia l e Im a g e n G u b e rn a m e n ta l d e la  

S e c re ta r ia d e  A d m in is tra c ió n  y F in a n z a s u b ic a d a e n P a s e o d e  la S ie r ra .  

N ú m e ro 4 3 5 , d e la C o lo n ia R e fo rm a , c o n la f in a lid a d d e e fe c tu a rs e  

A s e s o r ía s  T é c n ic a s , q u ie n e s  s u s c r ib e n  la p re s e n te  m in u ta  d e  t ra b a jo : J u lio  

A lb e r to R a m íre z G a rc ía , T itu la r d e la U n id a d d e  C o m u n ic a c ió n  S o c ia l e  

Im a g e n  G u b e rn a m e n ta l; M a r ía  d e l R o s a r io  A rm id a  O lg u ín , R e s p o n s a b le  

d e  A rc h iv o  d e  T ra m ite  y  R e s p o n s a b le  d e  la U n id a d  d e  C o r re s p o n d e n c ia ,  

d e  la U n id a d d e  C o m u n ic a c ió n  S o c ia l e  Im a g e n  G u b e rn a m e n ta l; B e a tr iz  

A d r ia n a C o r re a D u ra n , J e fa d e D e p a r ta m e n to ; M a r ic a rm e n  A n g li M a y o ,  

K a o ry  N ic o le  M o ra le s  P é re z  y  A d e la  B e re n ic e  F r ía s  d e  la  C ru z , a d s c r ita s  a l 

D e p a r ta m e n to d e A d m in is t ra c ió n d e A rc h iv o s d e la S e c re ta r ia d e  

A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s .

ACT IV IDADES

S e a s e s o ró e n te m a s d e A d m in is tra c ió n d e A rc h iv o s , p a ra e l c o r re c to  

l le n a d o  d e  lo s  fo rm a to s  d e  D o c u m e n to s  d e  C o m p ro b a c ió n  A d m in is t ra t iv a  

In m e d ia ta  (D C A I)y  e l F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o r re s p o n d e n c ia , d e  ig u a l fo rm a  

s e  p ro c e d ió  a la re v is ió n  f ís ic a  d e  la s  c a rp e ta s  d e  D C A I; c o n  lo s  s ig u ie n te s  

m a te r ia le s  d e  a p o y o :

F o rm a to d e D o c u m e n to  

In m e d ia ta  (D E C A I)

F o rm a to  d e  C o rre s p o n d e n c ia

d e C o m p ro b a c ió n A d m in is t ra t iv a

2026
año de

M a rg a r ita  
M a z a  P a ra d a

A v . P a s e o  d e  la  S ie rra  # 4 3 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 8 6 0 8 0  V illa h e rm o s a , T a b a s c o , M é x ic o , 
T e l, + 5 2  (9 9 3 )3  1 0  4 0  0 0 ta b a s c o ,g o b ,m x /f in a n z a s
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L is ta d o d e C la s if ic a c ió n d e D o c u m e n to d e C o m p ro b a c ió n  

A d m in is t ra t iv a  In m e d ia ta

E n v ir tu d d e lo a n te r io r la U n id a d d e C o m u n ic a c ió n S o c ia l e Im a g e n  

G u b e rn a m e n ta l d e  la  S e c re ta r ia  d e  A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s  e n  a c u e rd o  

c o n  e l D e p a r ta m e n to  d e  A d m in is t ra c ió n  d e  A rc h iv o s  d e  la S e c re ta r ía  d e  

A d m in is t ra c ió n  y  F in a n z a s , s e  l le v a ro n  a  c a b o  lo s  s ig u ie n te s :

ACUERDOS

1. S e  a c u e rd a  c o n t in u a r u t i liz a n d o  lo s  fo rm a to s  a c tu a le s :

•  F o rm a to  d e  D o c u m e n to  d e  C o m p ro b a c ió n  A d m in is t ra t iv a  

In m e d ia ta  (D C A I) .

•  F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o r re s p o n d e n c ia .

No Cargo

T itu la r  de  la  

Un idad  de  

Comun icac ión  

Soc ia l  e Im agen  

Gubernam en ta l

Responsab le  de l  

A rch ivo  de  

Trám ite  y  

Responsab le  de  

la  un idad  de  

Correspondenc ia

Nom bre

Ju lio  A lberto  

Ram írez  García

M aría  de l  Rosario  

A rm ida  O lgu ín K )
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año (le

Margarita 
tMaza Parada
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3

1 3e fa  de l

Departam en to

de

Adm in is trac ión  y  

A rch ivos

Bea triz  Adriana

Co rrea  Durán W 7
4

Apoyo

Adm in is tra tivo

M arica rm en  Ang li  

Mayo

5
Apoyo

Adm in is tra tivo

Adela  Beren ice

F rías  de  la  C ruz '

6
Apoyo

Adm in is tra tivo

Kao ry  N ico le

M ora les  Pérez
Y -

Ho ja  p ro toco laria  de  f irm as  M inu ta  de  traba jo  de  fecha  2 de  marzo

de l  2026 .
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Maza Parada
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Anexo  fo tog rá fico  de  M inu ta  de  Traba jo  de  la Un idad  de  

Comun icac ión  Soc ia l  e Im agen  Gubernam en ta l

año de

Margarita 
Maza ParadaQPONMLKJIHGFEDCBA
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