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A seso ría  Técnica en Materia de 

G es tió n  Documental y Archivos

Minuta de Trabajo de la Unidad de Transparencia

E n la c iu dad de V illa h e rm osa , cap ita l de l E s tado de Tabasco , s ie ndo la s  

10 :3 0 ho ra s de l d ía  9 de  m a rzo  de  2026 , se re un ie ron  en la s in s ta la c io ne s  

de la U n idad de T ran spa ren c ia de la S ec re ta ría de A dm in is tra c ió n y  

F in an za s , ub icada en P aseo de la S ie rra , N úm e ro 435 , de la C o lon ia  

R e fo rm a , con la f in a lidad de e fe c tu a rse la s A seso ría s Técn ica s , qu ie ne s  

su sc rib en en la p re sen te m inu ta de tra ba jo : F ran c is co Ja v ie r G a rc ía  

M o reno , T itu la r de  la U n idad  de  T ran spa renc ia ; C oncepc ió n  H e rnández  G il.  

R esponsab le de A rch ivo de T ram ite (R A T ); G e ra rdo G óm ez M éndez , 

R esponsab le de la U n idad de C o rrespondenc ia (R U C ); B ea triz A d riana  

C o rre a D u rán , Je fa de l D epa rtam en to de A dm in is tra c ió n de A rch ivo ,  

M a rica rm en  A ng li M ayo , K ao ry  N ico le  M o ra les  P é re z  y  A de la  B e ren ice  F ría s  

de  la C ru z , adsc rita s  a l D epa rtam en to  de  A dm in is tra c ió n  de  A rch ivo s .

Actividades

S e ase so ró en tem as de A dm in is tra c ió n de A rch ivos , pa ra e l co rre c to  

lle n ado  de  lo s  fo rm a to s  de  D ocum en to s  de  C om p robac ió n  A dm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D CA I), e l Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rre spondenc ia , de  ig u a l fo rm a  se  

p ro ced ió a la re v is ió n fís ica de la s ca rpe ta s de DCA I; con lo s s ig u ie n te s  

m a te ria le s de  apoyo :

•  Fo rm a to de D ocum en to de C om p robac ió n A dm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D CA I)

•  Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rre spondenc ia ;

•  L is ta do de C las ifica c ió n de D ocum en to s de C om probac ió n  

A dm in is tra tiva  Inm ed ia ta .
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A s im ism o , se  re v isó  e l a rch ivo  de  trám ite  de  la U n idad A dm in is tra tiva , lo s  

in ven ta rio s gene ra le s de l A rch ivo de T rám ite y la in te g ra c ió n de lo s  

exped ie n te s .

E n v ir tu d de lo an te rio r, e l pe rsona l an te s a lu d id o de la U n idad de  

T ran spa ren c ia , en acue rdo con e l pe rsona l de l D epa rtam en to de  

A dm in is tra c ión  de  A rch ivo s , de  es ta  S ec re ta ría , aco rdó  lo  s ig u ie n te :

Acuerdos

1. S e  aco rdó  con tin ua r u tiliz a ndo  lo s fo rm a to s  ac tu a le s :

•  Fo rm a to de D ocum en to de C om probac ió n A dm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D CA I).

•  Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rrespondenc ia .

No Cargo Nombre Firma

1

Titular de la

Unidad de

Transparencia

Francisco Javier García

Moreno jf^
2

Responsable de

Archivo de

Tramite (RAT)

Concepción Hernández

Gil

#

3

Responsable de

la Unidad de

Correspondencia

(RUC)

Gerardo Gómez Méndez

(
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A seso ría  Técn ica  en M a te ria  de  

G es tió n  D ocum en ta l y  A rch ivo s
FINANZAS

B ea tr iz  A d riana  C o rrea  

D u rán

Je fa  de l 

D epa rtam en to

A poyo

A dm in is tra tivo
M a rica rm en  A ng li M ayo

A de la B e ren ice  F ría s de  

la  C ruz

A poyo

A dm in is tra tivo

K ao ry N ico le  M o ra le s  

P é re z

A poyo

A dm in is tra tivo

H o ja  p ro to co la r ia  de  f irm as  M inu ta  de  tra ba jo  de  fe cha  9  de  m a rzo

de l 2026 .
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A nexo  fo to g rá fico  de  M inu ta  de  T raba jo  de  ia D irecc ió n  de  

P rog ram ac ió n  y  C as to P úb lico
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