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A s e s o r ía  T é c n ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s t ió n  D o c um e n ta l y  A rc h iv o s

M in u ta  d e  T ra b a jo  d e  P ro c u ra d u r ía  F is c a l

E n la  C iu d a d  d e  V illa h e rm o s a , c a p ita l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o , s ie n d o  la s  

1 0 :3 0  h o ra s  d e l d ía  1 3  d e  m a rz o  d e  2 0 2 6 , s e  re u n ie ro n  e n  ta s  in s ta la c io n e s  

d e P ro c u ra d u r ía F is c a l d e la S e c re ta r ía d e A dm in is tra c ió n y F in a n z a s ,  

u b ic a d a  e n  P a se o  d e  la  S ie r ra . N úm e ro  4 3 5 , d e  la  C o lo n ia  R e fo rm a , c o n  la  

f in a lid a d d e  e fe c tu a rs e la s A s e s o r ía s T é c n ic a s , q u ie n e s s u s c r ib e n e n la  

p re s e n te m in u ta d e t ra b a jo : F e lip e S á n c h e z B r ito , P ro c u ra d o r F is c a l; 

G e ra rd o A n to n io G a rc ía V á z q u e z , R e s p o n s a b le d e A rc h iv o d e T rám ite  

(R A T h M a rg a r ita M a g a ñ a C ru z , R e s p o n s a b le d e la U n id a d d e  

C o rre s p o n d e n c ia (R U C ) ; G a b r ie la M a r tín e z V e g a , J e fe d e D e p a r ta m e n to  

C o n te n c io s o F e d e ra l: M a r ía d e l C a rm e n L ó p e z V á z q u e z , J e fe d e  

D e p a r ta m e n to  "B " ; J o s é E d u a rd o P é re z O lá n , J e fe  d e  D e p a r ta m e n to  d e  

F ia n z a s : J o s é Á n g e l L ó p e z H e rn á n d e z , J e fe d e D e p a r ta m e n to ; D am a r is  

H e rn á n d e z  D io n is io . J e fe  d e  D e p a r ta m e n to  d e  C o n te n c io s o  E s ta ta l; Y a d ira  

Iv o n P e re z G a rc ía , O p e ra d o r “B " ; Y e s e n ia M o n te ro D ía z , J e fe d e Á re a ;  

A n to n io T o s c a L ó p e z , J e fe d e P ro y e c to : A r tu ro M o ra le s D ía z , A u x ilia r ;  

B e a tr iz  A d r ia n a  C o rre a  D u ra n . J e fa  d e l D e p a r ta m e n to  d e  A dm in is tra c ió n  

d e  A rc h iv o , M a r ic a rm e n A n g li M a y o  y  A d e la B e re n ic e F r ía s d e  la C ru z ,  

a d s c r ita s  a l D e p a r ta m e n to  d e  A dm in is tra c ió n  d e  A rc h iv o s .

A c t iv id a d e s

S e a s e s o ró e n te m a s d e A dm in is tra c ió n d e A rc h iv o s , e n te m a s d e  

in v e n ta r io s g e n e ra le s , v e r if ic a n d o  la  c o r re c ta  c a p tu ra  d e  lo s b ie n e s  y  s u  

c o r re s p o n d e n c ia  c o n  lo s  re g is tro s  f ís ic o s , y  s e  p ro p o rc io n ó  a s e s o r ía  e n  la s  

t ra n s fe re n c ia s p r im a r ia s , o r ie n ta n d o s o b re la d o c um e n ta c ió n n e c e s a r ia  

p a ra  e l t ra s p a s o  c o r re c to  d e  lo s  b ie n e s  y  la  a c tu a liz a c ió n  d e  lo s  in v e n ta r io s .  

A s im ism o  s e  b r in d ó  a s e s o r ía p a ra  e l c o r re c to  l le n a d o  d e  lo s  fo rm a to s  d e  

2 0 2 *^O C U rn e n tO S <^ e C o n r ip ro b a c ió n  In m e d ia ta (D C A I) , e l

uño de
Margarita  
Maza Parada

Av.  Paseo  de la Sierra  #435 Col, Reforma.  C.P. 86080 Villahermosa.  Tabasco.  México.
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A s e s o r ía  T é c n ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s t ió n  D o c um e n ta l y  A rc h iv o s

F o rm a to Ú n ic o d e C o rre s p o n d e n c ia , d e ig u a l fo rm a s e p ro c e d ió a la  

re v is ió n f ís ic a  d e  la s c a rp e ta s d e D C A I; c o n lo s s ig u ie n te s m a te r ia le s  d e  

a p o y o :

•  F o rm a to d e D o c um e n to d e C om p ro b a c ió n A dm in is tra t iv a  

In m e d ia ta  (D C A I)

•  F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre s p o n d e n c ia ;

•  L is ta d o d e C la s if ic a c ió n d e D o c um e n to s d e C om p ro b a c ió n  

A dm in is tra t iv a  In m e d ia ta .

A s im ism o , s e  re v is ó  e l a rc h iv o  d e  t rá m ite  d e  la  U n id a d A dm in is tra t iv a , lo s  

in v e n ta r io s g e n e ra le s d e l A rc h iv o d e T rám ite y la in te g ra c ió n d e lo s  

e x p e d ie n te s .

E n  v ir tu d  d e  lo  a n te r io r , e l p e rs o n a l a n te s  a lu d id o  d e  la  P ro c u ra d u r ía  F is c a l,  

e n a c u e rd o c o n e l p e rs o n a l d e l D e p a r ta m e n to d e A dm in is tra c ió n d e  

A rc h iv o s , d e  e s ta  S e c re ta r ía , a c o rd ó  lo  s ig u ie n te :

i

1
2 .

2026
año (le

M a rg a r ita

A c u e rd o s

S e  a c o rd ó  c o n t in u a r u t iliz a n d o  lo s  fo rm a to s  a c tu a le s :

• F o rm a to d e D o c um e n to d e C om p ro b a c ió n A dm in is tra t iv a  

In m e d ia ta  (D C A I) .

F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre s p o n d e n c ia

In c lu ir e l F o rm a to Ú n ic o  d e  C o rre s p o n d e n c ia  e n  e l in v e n ta r io  d e l 

á re a , c om o  p a r te  d e l c o n tro l y  s e g u im ie n to  d o c um e n ta l.

S e a c o rd ó re a liz a r la b a ja d o c um e n ta l d e D o c um e n to s d e  

C om p ro b a c ió n  A dm in is tra tiv a  In m e d ia ta  q u e  c um p la n  c o n  lo s  a ñ o s  

d e  v ig e n c ia  p a ra  d ic h o  p ro c e s o .

L le v a r a c a b o e l p ro c e d im ie n to  d e  t ra n s fe re n c ia s p r im a r ia s d e la  

d o c um e n ta c ió n  q u e  h a y a  c o n c lu id o  s u t rá m ite  y  q u e  h a y a  c um p lid o

Av. Paseo  de  la  Sierra  #435 Col. Reforma.  C.P. 86080 Villahermosa,  Tabasco.  México.
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A s e s o r ía  T é c n ic a  e n  M a te r ia  de  

Gestión  Documental  y  Archivos

c o n  s u  t ie m p o  d e  p e rm a n e n c ia  e n  a rc h iv o  d e  t rám ite , c o n fo rm e  a la  

n o rm a t iv íd a d  a p lic a b le .

Ü. 2026
año  de

Margarita 
Maza Parada

No Cargo Nombre Firma

1 Procurador  Fiscal Felipe  Sánchez  Brito

2

Responsable  de  

Archivo  de

Tramite  (RAT)

Gerardo  Antonio  García^  

Vázquez

3

Responsable  de

la Unidad  de

Correspondencia

(RUC)

Margarita  Magaña  Cruz

4

3efe de

Departamento

Contencioso

Federal

Gabriela  Martínez  Vega

5

3efe  de

Departamento

"B"

María del  Carmen  López  

Vázquez
el-

6

Jefe  de

Departamento  

de Fianzas

Av.  Paseo  de  la Sierra  #435 Col.  Reforma.  C.P. 86080 Vtilahermosa,  Tabasco.  México.
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A s e s o r ía  T é c n ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s tió n  D o c u m e n ta l y  A rc h iv o s

^ 7

^e fe  d e

D e p a rta m e n to

8

1 0

1 1

J e fe  d e

D e p a r ta m e n to  

d e  C o n te n c io s o  

E s ta ta l

J e fe  d e  A re a

J e fe  d e  P ro y e c to

O p e ra d o r MB a

1 2

1 3

A u x il ia r

J e fa  d e l 

D e p a r ta m e n to

J o s é  Á n g e l L ó p e z  

H e rn á n d e z

D ám a ris  H e rn á n d e z  

D io n is io

Y e s e n ia  M o n te ro  D ía z .

A n to n io  T o s c a  L ó p e z

Y a d ira  Iv o n  P e re z  G a rc ía

A r tu ro  M o ra le s  D ía z

2Ó 2 6
alio de ¡

k Margarita
LmMaza Parada

B e a tr iz  A d r ia n a  C o rre a  

D u rá n
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Asesoría  Técnica  en Materia  de  

Gestión  Documental  y  Archivos

14 Apoyo

Administrativo
Maricarmen  Angli  Mayo 1 K

jrff 1........ —^

15
Apoyo

Administrativo

Adela  Berenice  Frías  de

la Cruz

Hoja  protocolaria  de  firmas  Minuta  de  trabajo  de  fecha  13 de  marzo  

del  2026.

f? 2026
afio  de

Margarita  
Maza Paradji
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A s e s o r ía  T é c n ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s tió n  D o c u m e n ta l y  A rc h iv o s

A n e x o  fo to g rá fic o  d e  M in u ta  d e  T ra b a jo  d e  P ro c u ra d u ría  F is c a l

^ 2026
año (te

■ ' Margarita
kMaza Parada
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