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Minuta de Trabajo de la Direccion de Programacion y Gasto Publico

En la ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las
12:00 horas del dia 06 de marzo de 2026, se reunieron en las instalaciones
de la Direccion de Programacion y Gasto Publico de la Secretaria de
Administracion y Finanzas ubicada en Paseo de la Sierra, NUmero 435, de
la Colonia Reforma, con la finalidad de efectuarse las Asesorias Técnicas
quienes suscriben en la presente minuta de trabajo: Mirna de la Fuente
Reyes, Directora de Programacion y Gasto Publico; José Antonio Lépez

Torres, Responsable de Archivo de Tramite (RAT); Ana Laura Oramas Pérez

(RUC); Luis Alberto Vera Magana, Auxiliar de Documentaciéon; Beatriz
Adriana Correa Duran, Jefa del Departamento de Administracion de
Archivos; Maricarmen Angli Mayo, Kaory Nicole Morales Pérez y Adela
Berenice Frias de la Cruz, adscritas al Departamento de Administracion de

Archivos de esta Secretaria.

Actividades

Se asesoré en temas de Administracién de Archivos, para el correcto
llenado de los formatos de Documentos de Comprobacién Administrativa

Inmediata (DCAI) y el Formato Unico de Correspondencia, de igual forma
se procedid a la revisién fisica de las carpetas de DCAI; con los siguientes

materiales de apoyo:

/(<.

e Formato de Documento de Comprobacién Administrativa
Inmediata (DCAI)

e Formato Unico de Correspondencia;
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e Listado de Clasificacion de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata.

E|L1 virtud de lo anterior, el personal antes aludido de la Direccion de
Programacion y Gasto Publico en acuerdo con el personal del
Departamento de Administracion de Archivos, de esta Secretaria, acordé
lo siguiente:

Acuerdos

1. Se acuerda continuar utilizando los formatos actuales:

e Formato de Documento de Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI).

e Formato Unico de Correspondencia.

2. Se acordd colocar etiquetas de cédigo a sus expedientes asi como

también ajuste de caratulas.

l\ 'No |  cCargo ~ Nombre S P

Directora de
1 Programacion y Mirna de la Fuente Reyes (

; ) Gasto Publico

Responsable de
2 Archivo de

wof

José Antonio Lopez

K Torres «

tramite (RAT) 3
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Responsable de

la Unidad de )
. . Ana Laura Oramas Peérez
Correspondencia

(RUC)

R cionista de
4 ecepcio Luis Alberto Vera Magana %

Documentos Z
-

5 Jefa del Beatriz Adriana Correa
Departamento Duran
6 APEG Maricarmen Angli Mayo | \
Administrativo g o 2
- Apoyo Adela Berenice Frias de
Administrativo la Cruz
8 Apoyo Kaory Nicole Morales
Administrativo Pérez
Hoja protocolaria de firmas Minuta de trabajo de fecha 06 de marzo
del 2026.
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Anexo fotografico de Minuta de Trabajo de la Direccion de
Programacion y Gasto Publico
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