
TA a»
BAS3 F INANZASPONMLKJIHGFEDCBA

A se s o ría  T é c n ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s tió n  D o cum e n ta l y  A rc h iv o s

M in u ta  d e  T ra b a jo  d e  la  D ire c c ió n  d e  C a ta s tro

E n la C iu d a d  d e  V íM a h e rm o sa . c a p ita l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o , s ie n d o  la s  

1 0 :3 0  h o ra s  d e l d ía  1 1 d e  m a rz o  d e  2 0 2 6 , s e  re u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  

d e  la  D ire c c ió n  d e  C a ta s tro  d e  la  S e c re ta r ía  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s  

u b ic a d a  e n  A v . A d o lfo  R u iz  C o rt in e s  S /N , C o l. C a sa  B la n c a , c o n  la  f in a lid a d  

d e e fe c tu a rs e la s A se s o r ía s T é c n ic a s q u ie n e s s u s c r ib e n e n la p re s e n te  

m in u ta  d e  t ra b a jo ; M a ría  A re n a s  B e n h um e a , D ire c to ra  d e  C a ta s tro ; C ris t in a  

C u zm án F u e n te s , 3 e fe d e D e pa rtam e n to : N o rm a P a tr ic ia C u zm án  

V e lá z q u e z , R e sp o n s a b le d e A rc h iv o d e T rám ite (R A T ); D a lila G a rc ía  

A lm e id a , R e sp o n s a b le  d e  la U n id a d d e  C o rre s p o n d e n c ia  (R U C ); 3 o s é  d e l 

C a rm e n M ix  J u liá n , T é c n ic o  O pe ra tiv o ; V íc to r M o re n o  V e la z co , S u p e rv is o r  

d e A u d ito r F is c a l; C la u d ia M a y H e rn á n d e z , A u x ilia r G en e ra l "A " : J a im e  

E rn e s to  H u iz a r  S a n tia g o .  A rc h iv is ta : B e a tr iz  A d r ia n a  C o rre a  D u rá n , J e fa  d e l 

D e p a rtam e n to  d e  A rc h iv o s . M a ric a rm e n  A n g li M a yo  y  K a o ry  N íc o le  M o ra le s  

P é re z  a d s c r ita s  a l D e p a rtam e n to  d e  A dm in is tra c ió n  d e  A rc h iv o s  d e  e s ta  

S e c re ta r ía .

E

A c tiv id a d e s

S e a s e s o ró e n tem a s d e A dm in is tra c ió n d e A rc h iv o s , p a ra e l c o rre c to  

l le n a d o  d e  lo s  fo rm a to s  d e  D o cum e n to s  d e  C om p ro b a c ió n  A dm in is tra t iv a  

Inm e d ia ta  (D C A I) y  e l F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre s p o n d e n c ia , d e  ig u a l fo rm a  

s e  p ro c e d ió  a la  re v is ió n  f ís ic a  d e  la s  c a rp e ta s  d e  D C A I; c o n  lo s  s ig u ie n te s  

m a te r ia le s  d e  a p o y o :

•  S e  R e v is ó  s u  A rc h iv o  d e  T rám ite , M ap a s  y  F o to g ra fía s .

•  S e S o lic itó q u e In te g ra rá n e n e l In v e n ta r io la D o cum e n ta c ió n  

R e la c io n a d a  c o n  F ra c c io n am ie n to s . M an za n e ro s  y  P la n o s .
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TA?» F INANZAS
Aseso ría  Técn ica  en  M ate ria  de  

G es tión  Docum en ta l y  A rch ivos

» L is tado de C las ificac ión de Docum en tos de Com probac ión  

Adm in is tra tiva  Inm ed ia ta .

En v irtud de lo an terio r, e i persona l an tes a lud ido de la D irecc ión de  

Catas tro  en  acuerdo  con  e l persona l de l Departam en to  de  Adm in is trac ión  

de  A rch ivos , de  es ta  Secre ta ría , aco rdó  lo  s igu ien te :

A cuerdos

1 . Se  acuerda  con tinua r u tilizando  lo s  fo rm a tos  ac tua les :

I • Fo rm ato de Docum en to de Com probac ión Adm in is tra tiva  

I Inm ed ia ta (DCA l).

• Fo rm ato  Ún ico  de  Correspondenc ia .

2 . Se  de te rm inó  dar segu im ien to  a l p roceso  de  T rans fe renc ia P rim aria  

con  fecha 15  de  m ayo  de l 2025 . con  la  fin a lid ad  de  con tinua r con  e l 

p roceso  adecuado .

K,

No Cargo Nom bre , F irm a

1
D irec to ra  de

C a tas tro
M aría  A renas  Benhum e^ fV v

2

R esponsab le  de  

A rch ivo  de  

tram ite  (RA T )

N o rm a Pa tric ia  Cuzm án  

Ve lázquez <0

MPONMLKJIHGFEDCBA

2 0 2 6
a ñ o dv

M arga rita  
M aza Parada

Av . Paseo  de  la  S ie rra #435  Co l. Reform a. C  P , 86080  V illahe rm osa. Tabasco . M éxico . 
T e !. *5 2  (9 9 3 ) 3  1 0  4 0  0 0 ta b a s c o .g o b .m x /f in a n z a s

: f } í



T A ? 0LKJIHGFEDCBA
BAS3 F INANZAS

nN rS IA AC lCM
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M arga rita  
M aza Pa rada

3

R e sp o n s a b le  d e  

la  U n id a d  d e  

C o rre s p o n d e n c ia  

(R U C )

D a lila  G a rc ía  A lm e id a

4
3 e fe  d e

D e p a rtam e n to
C r is tin a  C u zm á n  F u e n te s

5
T é c n ic o

O p e ra tiv o

J o s é  d e l C a rm en  M ix

J u liá n

6
S u p e rv is o r  d e  

A u d ito r F is ca l
V íc to r M o re n o  V e la z c o

7
A u x ilia r G ene ra l

-A "
C la u d ia  M a y  H e rn á n d e z

8 A rc h iv is ta
J a im e  E rn e s to  H u iz a r

S a n tia g o

9
3 e fa  d e l

D e p a rtam e n to

B e a tr iz  A d r ia n a  C o rre a

D u rá n
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A se s o ría  T é c n ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s tió n  D o cum e n ta l y  A rc h iv o s

1 0
A p o y o

A dm in is tra t iv o
M a ric a rm e n  A n g li M a yo

1 1
A p o y o

A dm in is tra t iv o

K a o ry  N ic o le  M o ra le s

P é re z

H o ja  p ro to c o la r ia  d e  f irm a s  M in u ta  d e  t ra b a jo  d e  fe c h a  1 1 d e  m a rz o  

d e l 2 0 2 6 .

año  de
Margarita 
•Maza Parada

ID

0>
*o

i
en
•n
a

A». Paseo  da  la  S ierra  #435  Co i. Refo rm a . C .P . 86080  V illahe rm osa. Tabasco . M éxico . 
T e l. *5 2  (9 93 )3  1 0  4 0  0 0 ta b a s c o .g o b .m x /fin a n za s



F INANZAS
A seso ría  Técn ica  en  M ate r ia  de  

G es tió n  Docum en ta l  y  A rch ivo s
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