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Minuta de Trabajo de la Direccion de Catastro

En la Ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las
10:30 horas del dia 11 de marzo de 2026, se reunieron en las instalaciones
de la Direccién de Catastro de la Secretaria de Administracion y Finanzas
ubicada en Av. Adolfo Ruiz Cortines S/N, Col. Casa Blanca, con la finalidad
de efectuarse las Asesorias Técnicas quienes suscriben en la presente
minuta de trabajo: Maria Arenas Benhumea, Directora de Catastro; Cristina
Guzman Fuentes, Jefe de Departamento; Norma Patricia Guzman
Velazquez, Responsable de Archivo de Tramite (RAT); Dalila Garcia
Almeida, Responsable de la Unidad de Correspondencia (RUC); José del
Carmen Mix Julian, Técnico Operativo; Victor Moreno Velazco, Supervisor

de Auditor Fiscal; Claudia May Hernandez, Auxiliar General “A”"; Jaime

Ernesto Huizar Santiago, Archivista; Beatriz Adriana Correa Duran, Jefa del
Departamento de Archivos, Maricarmen Angli Mayo y Kaory Nicole Morales
Pérez adscritas al Departamento de Administracion de Archivos de esta

Secretaria.

Actividades
Se asesoré en temas de Administracion de Archivos, para el correcto /#/
llenado de los formatos de Documentos de Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI) y el Formato Unico de Correspondencia, de igual forma
se procedio a la revision fisica de las carpetas de DCAI; con los siguientes

materiales de apoyo:

e Se Revisé su Archivo de Tramite, Mapas y Fotografias.
e Se Solicitd que Integraran en el Inventario la Documentacidon

Relacionada con Fraccionamientos, Manzaneros y Planos.
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e Listado de Clasificacion de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata.

W/ En virtud de lo anterior, el personal antes aludido de la Direccién de

Catastro en acuerdo con el personal del Departamento de Administracion

% de Archivos, de esta Secretaria, acordé lo siguiente:

Acuerdos

1. Se acuerda continuar utilizando los formatos actuales:

e Formato de Documento de Comprobacion Administrativa
*/ Inmediata (DCAI).

e Formato Unico de Correspondencia.

2. Se determiné dar seguimiento al proceso de Transferencia Primaria

con fecha 15 de mayo del 2025, con la finalidad de continuar con el
proceso adecuado.

No Cargo Nombre

Directora de

1 Maria Arenas Benhumea<
Catastro

bled
Respon.Sa le de Norma Patricia Guzman
2 Archivo de 5
Velazquez

! tramite (RAT)
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(RUC) v
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4 Cristina Guzman Fuentes
Departamento
5 Técnico José del Carmen Mix
Operativo Julian _
— o 41
upervisor de ;
6 p- . Victor Moreno Velazco l?‘é’ﬁ
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Auxiliar General ) .
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Jaime Ernesto Huizar
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Santiago
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10 Apoyo Maricarmen Angli Mayo !
i >
Administrativo o 4 1\1
17 Apoyo Kaory Nicole Morales
Administrativo Pérez

Hoja protocolaria de firmas Minuta de trabajo de fecha 11 de marzo
del 2026.
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