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Asesoría QPONMLKJIHGFEDCBATécn ica  en M a te ria  de 

G es tió n Documental y Archivos

Minuta de Trabajo

En la c iudad de  V illa he rm osa , cap ita l de l E s tado de  Tabasco , s iendo la s  

10 :00 ho ras de l d ía 25 de fe b re ro de 2026 , en la s in s ta la c iones de la  

Subsec re ta ría de Eg resos de la Sec re ta ría de  Adm in is tra c ión  y F inanzas , 

as í com o  en  la U n idad  de  En la ce  C on tro l de  Eg resos , ub icada  en  Paseo  de  

la S ie rra núm e ro 435 , co lon ia R e fo rm a ; cód igo pos ta l 86080 , con la  

fin a lidad de lle va r a cabo la s A seso ría s Técn ica s en tem as de  

Adm in is tra c ión  de  A rch ivos  se reun ie ron lo s CC . F redy  G onzá lez  J im énez , 

T itu la r de la U n idad de En la ce C on tro l de Eg resos : M arcos An ton io  

M artínez R odas . R esponsab le  de l A rch ivo  de  T rám ite  (R AT ): A race li C as tro  

D íaz , R esponsab le  de  la  U n idad  de  C o rrespondenc ia  (R UC ), to dos  adsc rito s  

a  la  Subsec re ta ría  de  Eg resos ; as í com o  Bea triz  Ad riana  C o rrea D u rán , Je fa  

de  D epa rtam en to  de  Adm in is tra c ión  de  A rch ivo s , M arica rm en  Ang li M ayo . 

Kao ry N ico le M ora le s Pé rez y Ade la Be ren ice F ría s de la C ruz , to das  

adsc ritas a l D epartam en to de Adm in is tra c ión de A rch ivo s de la  

Subd ire cc ión  de  G es tió n D ocum en ta l y  A rch ivo  de  es ta  Sec re ta ría .

D ec la ra c iones

D u ran te la ses ión , M arcos An ton io M artínez R odas , R esponsab le de l 

A rch ivo  de  T rám ite  (R AT ). y  A race li C as tro  D ías . R esponsab le  de  la U n idad  

de  C o rre spondenc ia  (R UC ). ex te rna ron  sus  dudas  sob re  e l co rre c to  lle nado  

y m ane jo de l fo rm a to  de D ocum en to s de  C om p robac ión  Adm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D CA I)y  de l Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rre spondenc ia .
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A seso ría  Técn ica en  M a te ria  de  

G es tió n D ocum en ta l y  A rch ivos

A c tiv id ades

C on  e l p ropós ito  de  fo rta le ce r lo s  p rocesos  de  adm in is tra c ión  docum en ta l, 

se rea lizó la aseso ría en m a te ria de Adm in is tra c ión de A rch ivo s , pa ra  

ga ran tiza r e l co rre c to lle nado de lo s fo rm a to s de D ocum en to s de  

C om p robac ión Adm in is tra tiva Inm ed ia ta (D CA I) y de l Fo rm a to Ú n ico de  

C o rre spondenc ia . D e m ane ra  com p lem en ta ria , se lle vó  a cabo la re v is ió n  

fís ica de la s ca rpe ta s de DCA I, ve rificando la adecuada o rgan iza c ión y  

re sgua rdo  de  la  docum en tac ión , apoyándose  en  lo s  s igu ien te s  m a te ria le s :

•  Fo rm a to de D ocum en to s de C om p robac ión Adm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D CA I).

•  Fo rm a to  de  C o rre spondenc ia .

•  L is tado  de  D ocum en to s  de  C om p robac ión  Adm in is tra tiva  Inm ed ia ta  

(D CA I) que  se  encuen tra  en  e l C a tá logo  de  D ispos ic ió n  D ocum en ta l.

'V

En  v irtu d  de  lo  an te rio r, e l D epa rtam en to  de  Adm in is tra c ión  de  A rch ivo s  

de  la Sec re ta ría  de  Adm in is tra c ión  y  F inanzas , e je cu tó  es ta ac tiv id ad  con  

e l p ropós ito  de  fo rta le ce r lo s p rocesos de adm in is tra c ión docum en ta l y  

da r cum p lim ien to a l P rog ram a Anua l de D esa rro llo A rch iv ís tico (P ADA )  

2026 .

A cue rdo

D e rivado  de  lo  an te rio r, se  es tip u la  lo  s igu ien te :

1 . Se  acue rda  con tin ua r u tilizando  lo s  fo rm a to s  ac tua le s :
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• Fo rm a to de D ocum en to de C om p robac ión Adm in is tra tiva  

Inm ed ia ta (D C A I).

• Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rre spondenc ia .

2 . Se acue rda  sub ir nuevam en te  a re v is ió n lo s exped ien te s , con  e l fin  

de de te rm ina r cuá le s pueden se r reg is trados en e l fo rm a to  

co rre spond ien te

A l no ex is tir m ás asun to s que tra ta r, se d io po r conc lu ida la p resen te  

reun ión  a la s 11 :00 ho ras de i m ism o  d ía de  su in ic io , p roced iéndose  a la  

firm a a l ca lce po r pa rte de to dos lo s as is ten te s que in te rv in ie ron en la  

m ism a .

N o C a rgo N om b re

1

T itu la r de  la

U n idad  de

E n la ce  C on tro l

de  Eg resos

F redy  G onzá le z  J im énez

2

Jefa de l

D epa rtam en to

de

A dm in is tra c ión  y  

A rch ivos

B ea tr iz  Ad riana  C o rrea

D u rán

3

R esponsab le  del

A rch ivo  de

T rám ite  (R AT )

M a rcos  An ton io  M artínez

R odas
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A seso ría  Técn ica  en M a te ria  de  

G es tió n  D ocum en ta l y  A rch ivo s

R esponsab le  de  

la U n idad de  

C o rre spondenc ia  

(R UO

A race lí C as tro  D íaz

A poyo

A dm in is tra tivo
M a rica rm en  Ang lí M ayo

A de la  Be ren ice  F rías  de  

la  C ruz

A poyo

A dm in is tra tivo

K ao ry  N ico le  M ora le s  

Pé rez

A poyo

A dm in is tra tivo

H o ja p ro to co la ria  de firm as de la M inu ta de  tra ba jo  de  fe cha  25  de  

fe b re ro  de l 2026 .
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