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M in u ta  d e  T ra b a jo

E n  la  c iu d a d  d e  V il la h e rm o s a , c a p ita l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o . s ie n d o  la s  

1 1 :3 0  h o ra s  d e l d ía  0 5  d e  m a rz o  d e  2 0 2 6 , s e  r e u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  

d e la D ire c c ió n d e R e c a u d a c ió n  d e  la S e c re ta r ía d e  A d m in is t ra c ió n  y  

F in a n z a s u b ic a d a e n P a s e o d e la S ie r ra , N ú m e ro A 3 5 , d e la C o lo n ia  

R e fo rm a , c o n la f in a lid a d  d e  e fe c tu a rs e la s A s e s o r ía s T é c n ic a s q u ie n e s  

s u s c r ib e n  e n  la  p re s e n te  m in u ta  d e  t r a b a jo : A n d ré s  B a ld e m a r S a n d o v a l.  

D ire c to r d e  R e c a u d a c ió n : C la u d ia  C a ro l in a  F e r ia  C h a b le , R e s p o n s a b le  d e  

A rc h iv o  d e  T rá m ite  (R A T ) ; M a r ía  E s te la  H e rn á n d e z  A r ia s . R e s p o n s a b le  d e  

la U n id a d d e C o r re s p o n d e n c ia (R U C ) : 3 a n e t P é re z L e ó n . J e fa d e  

D e p a r ta m e n to D ifu s ió n y A s is te n c ia a C o n tr ib u y e n te s : D ia n a B e a tr iz  

R a m ó n , A u x ilia r  G e n e ra l:  J e s ú s  E d u a rd o  O c a ñ a  M a r t ín e z . T é c n ic o  G e n e ra l: 

B e a tr iz  A d r ia n a  C o r re a  D u rá n . J e fa  d e l D e p a r ta m e n to . M a r ic a rm e n  A n g li 

M a y o . K a o ry N ic o le M o ra le s P é re z y A d e la B e re n ic e F r ía s d e la C ru z ,  

a d s c r i ta s a l D e p a r ta m e n to d e A d m in is t ra c ió n d e A rc h iv o s d e e s ta  

S e c re ta r ía .

A c t iv id a d e s

S e a s e s o ró e n  te m a s d e  A d m in is t r a c ió n  d e  A rc h iv o s , p a ra e l c o r re c to  

l le n a d o  d e  lo s  fo rm a to s  d e  D o c u m e n to s  d e  C o m p ro b a c ió n  A d m in is t r a t iv a  

In m e d ia ta  (D C A I) y  e l F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o r re s p o n d e n c ia , d e  ig u a l fo rm a  

s e  p ro c e d ió  a  la  r e v is ió n  f ís ic a  d e  la s  c a rp e ta s  d e  D C A I; c o n  lo s  s ig u ie n te s  

m a te r ia le s  d e  a p o y o :

• F o rm a to d e D o c u m e n to d e C o m p ro b a c ió n A d m in is t r a t iv a  

In m e d ia ta  (D C A I)

2 0 2 6 * F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o r re s p o n d e n c ia :

a ñ o  d e
Mar^varita 
Maza I’arada
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Asesoría  Técnica  en Materia  de  

Gestión  Documental  y  Archivos

» Listado  de Clasificación  de Documentos  de Comprobación  

Administrativa  Inmediata.

En yirtud  de lo anterior,  el personal  antes  aludido  de la Dirección  de  

Recaudación  en acuerdo  con el personal del Departamento  de  

Adriiinistración  de  Archivos,  de  esta  Secretaría,  acordó  lo  siguiente:

Acuerdos

Y

1. Se acuerda  continuar  utilizando  los  formatos  actuales:

• Formato  de Documento  de Comprobación  Administrativa  

Inmediata  (DCAI).

• Formato  Único  de  Correspondencia .

2. Se acuerda  revisar,  la  serie  documental  3S Recaudación  del  estado.  

5. Por último  se revisara  físicamente  sus  expedientes  en un plazo

acordado.

Al no  haber  más  asuntos,  se concluyó  la reunión  a las  12:30 horas  del  

mismo  día. firmando  al calce  ios  asistentes.

2026

No Cargo Nombre Firma

1
Director  de

Recaudación

Andrés  Baldemar

Sandoval

2

Responsable  de

Archivo  de

tramite  (RAT)

Claudia  Carolina  Feria

Chable fPONMLKJIHGFEDCBA

a ñ o  de
Margarina
Maza Parada
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Responsable  de  

la Unidad  de  

Correspondencia  

(RUO

María Estela  Hernández  

Arias

Jefa  del  

Departamento  

Difusión  y  

Asistencia  a

Janet  Pérez León

Contribuyentes

Diana  Beatriz  RamónAuxiliar  General

desús Eduardo  Ocaña  

Martínez
Técnico  General

Beatriz  Adriana  Correa  

Durán

Jefa  del  

Departamento

Apoyo

Administrativo
Maricarmen  Angli  Mayo

Adela  Berenice  Frías  de  

la  Cruz

Apoyo

Administrativo PONMLKJIHGFEDCBA

a f lo  d e

Margarita  
‘M a z a P a ra d a

ut•ra
a
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10
A p o y o

A d m in is t ra t iv o

Kaory  Nicole  Morales  

Pérez

Hoja  protocolaría  de  firmas  Minuta  de  trabajo  de  fecha  05 de  marzo  

d e l 2 0 2 6 .
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Margarita 
Maza Parada
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Anexo  fotográfico  de  Minuta  de  Trabajo  de  la Dirección  de

Recaudación

iiOo de

Margarita
‘Ma/a Parada
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