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FINANZAS Asesoría  Técnica  en Materia  de  

Gestión  Documental  y  Archivos

Minuta  de  Trabajo

e

En la ciudad  de Villahermosa,  Capital  del Estado  de Tabasco,  siendo  las  

10:00 horas  del  día 2 de marzo  de 2026.se reunieron  en las  instalaciones  

de la Unidad  de Comunicación  Social  e Imagen  Gubernamental  de la  

Secretaria  de Administración  y Finanzas  ubicada  en Paseo  de la Sierra,  

Número  435, de la Colonia  Reforma,  con la finalidad  de efectuarse  

Asesorías  Técnicas,  quienes  suscriben  la presente  minuta  de  trabajo:  Julio  

Alberto  Ramírez  García. Titular  de la Unidad  de Comunicación  Social  e 

Imagen  Gubernamental;  María del Rosario  Armida  Olguín,  Responsable  

de Archivo  de Tramite  y Responsable  de la Unidad  de Correspondencia,  

de la Unidad  de  Comunicación  Social  e Imagen  Gubernamental;  Beatriz  

Adriana  Correa  Duran.  Jefa de Departamento;  Maricarmen  Angli  Mayo,  

Kaory  Nicole  Morales  Pérez  y  Adela  Berenice  Frías  de la Cruz,  adscritas  al  

Departamento  de Administración  de Archivos  de la Secretaria  de  

Administración  y  Finanzas.

ACTIVIDADES

Se asesoró  en temas  de Administración  de Archivos,  para el correcto  

llenado  de  los  formatos  de Documentos  de  Comprobación  Administrativa  

Inmediata  (DCAI)y  el Formato  Único  de  Correspondencia,  de igual  forma  

se procedió  a la revisión  física  de las  carpetas  de DCAI;  con  los  siguientes  

materiales  de  apoyo:

• Formato de Documento  de Comprobación  Administrativa  

Inmediata  (DECAI)
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• Listado de Clasificación de Documento de Comprobación  

Administrativa Inmediata

En virtud de lo anterior la Unidad de Comunicación Social e Imagen  

Gubernamental de la Secretaria de  Administración y Finanzas en acuerdo  

con el Departamento de Administración de Archivos de la Secretaría de  

Administración y Finanzas, se llevaron a cabo los siguientes:

ACUERDOS

1. Se acuerda continuar utilizando los formatos actuales;

j • Formato de Documento de Comprobación Administrativa  

I Inmediata (DCAI).

• Formato Único de  Correspondencia.

A l no haber más asuntos, se concluyó la reunión a las 12:30 horas del 

mismo día. firmando al calce los asistentes.
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Julio Alberto  

Ramírez García
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Arm ida Olguín
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Jefa  del

Departamento

de

Administración  y  

Archivos

Beatriz  Adriana

Correa  Durán

4
Apoyo

Administrativo

Maricarmen  Angli  

Mayo
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Apoyo

Administrativo

Adela  Berenice

Frías  de la Cruz

6
Apoyo

Administrativo

Kaory  Nicole  

Morales  Pérez

Hoja  protocolaria  de  firmas  Minuta  de  trabajo  de  fecha  2 de marzo

del  2026.
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Ane xo  fotográfico  de Minuta  de  Trabajo  de  la Unidad  de  

Comunicación  Social  e Imagen  Gubernamental

2026
año  de

Margarita 
Maza Parada

Av.  Paseo  de  la  Sierra  #43S Col. Reforma.  c.P. 86080 Villahermosa.  Tabasco,  México.  
Tel, *52 (993)3 1040 00 tabasco.gob.mx/finanzas

\

•4-
(B
C
O)
10
Q.

:y . i ^ , V \ i.*, si'1' ,i> > ̂  7\f^ ̂ ^ . j ' ¿>; —*


