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A seso ría  T écn ica  en M a te ria  de  

G es tión  D ocum en ta l y  A rch ivo s
í‘.mí f'-jmyi

M inu ta  de  Traba jo de la D irecc ión  de Program ac ión  y  Casto Público

E n la c iu d ad de  V illa h e rm osa , cap ita l de l E s ta do  de  T aba sco , s ie n do la s  

12 :0 0  ho ra s  de l d ía  06  de  m a rzo  de  2026 , se  re u n ie ro n  en  la s in s ta la c io n e s  

de la D ire cc ió n de P rog ram ac ió n y G as to P úb lico de la S ec re ta ría de  

A dm in is tra c ió n  y  F in an za s  ub icada  en  P aseo  de  la S ie rra . N úm e ro  435 , de  

la C o lo n ia R e fo rm a , con la f in a lid a d de  e fe c tu a rse la s A seso ría s T écn ica s  

qu ie ne s su sc rib e n en la p re sen te m inu ta de  tra b a jo : M im a de la F uen te  

R eye s , D ire c to ra de P rog ram ac ió n y C as to P úb lico ; Jo sé A n to n io Lópe z  

T o rre s , R espon sab le  de  A rch ivo  de  T rám ite  (R AT ); A na Lau ra  O ram as  P é re z  

(R UC ); Lu is A lbe rto V e ra M agaña , A ux ilia r de D ocum en ta c ión ; B ea triz  

A d ria n a C o rrea D u rán , Je fa de l D epa rtam en to de A dm in is tra c ió n de  

A rch ivo s ; M a rica rm en A ng li M ayo , K ao ry N ico le M o ra le s P é re z y A de la  

B e ren ice  F ría s  de  la  C ru z , ad sc rita s  a l D epa rtam en to  de  A dm in is tra c ió n  de  

A rch ivo s  de  e s ta  S ec re ta ría .

Activ idades

S e a se so ró en tem as de A dm in is tra c ió n de A rch ivo s , pa ra e l co rre c to  

lle n ado  de  lo s  fo rm a to s  de  D ocum en to s  de  C om probac ió n  A dm in is tra tiv a  

Inm ed ia ta  (D CA I)y  e l F o rm a to Ú n ico  de  C o rre sponden c ia , de  ig u a l fo rm a  

se p ro ced ió  a la re v is ió n  fís ica  de  la s ca rp e ta s  de  DCA I; con lo s  s ig u ie n te s  

m a te ria le s  de  apo yo :

año de

Margarita
Maza Parada

F o rm a to de D ocum en to de C om p roba c ió n A dm in is tra tiv a  

Inm ed ia ta  (D C A I)

F o rm a to  Ú n ico  de  C o rre sponden c ia :
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• L is ta do de C la s ific a c ió n de D ocum en to s de C om p roba c ió n  

! A dm in is tra tiv a  Inm ed ia ta .

E n v ir tu d de lo an te r io r, e l pe rsona l an te s a lu d id o de la D ire cc ió n de  

P rog ram ac ió n y C as to P úb lico en a cue rd o con e l pe rsona l de l 

D epa rtam en to  de  A dm in is tra c ió n  de  A rch ivo s , de  e s ta  S ec re ta ría , a co rd ó  

lo  s ig u ie n te :

i  Acuerdos

1 . S e  a cue rd a  con tin u a r u tiliz a n do  lo s  fo rm a to s  a c tu a le s :

•  F o rm a to de D ocum en to de C om p roba c ió n A dm in is tra tiv a  

Inm ed ia ta  (D CA I).

•  F o rm a to  Ú n ico  de  C o rre sponden c ia .

2 . S e a co rd ó  co lo ca r e tiq u e ta s  de  cód igo  a su s e xped ie n te s a s í com o  

tam b ié n  a ju s te  de  ca rá tu la s .

V S in m ás  a sun to s , se  ce rró  la re u n ió n  a la s 14 :0 0 , f irm ando  lo s  a s is ten te s .

año de 
Margarita 
Maza Par ida

C a rgo N om b re F irm a

1

D ire c to ra  de  

P rog ram ac ió n  y

C as to  P úb lico

M im a de la Fuen te R eye s  ,
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tram ite  (R A T )
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Asesoría Técn ica en Materia de  

Gestión Documenta l y  A rch ivos

Responsab le  de  

la Un idad de  

Correspondenc ia  

(RUC )

Ana Laura O ram as Pérez

Recepc ion is ta de  

Documentos
Lu is  A lberto  Vera Magaña

3efa de l 

Departam en to

Beatriz  Adriana Correa  

Durán

Apoyo

Adm in is tra tivo
M aricarm en  Ang li Mayo

Apoyo

Adm in is trativo

Ade la Beren ice Frías  de  

la C ruz

Apoyo

Adm in is tra tivo

Kaory N ico le Mora les  

Pérez

Hoja pro toco laria de  firm as M inu ta de  traba jo  de  fecha 06  de marzo  

de l 2026 .

año de
Margarita 

^Maza Parada
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Asesoría Técn ica en Materia de  

Gestión Docum ental y  A rch ivos

Anexo  fo tog rá fico  de M inu ta  de  Traba jo  de la D irecc ión  de  

Program ac ión  y  Casto Púb lico
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ano de
Margarita 
Maza Parada
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