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F IN A N ZA S
S C C R F TA R ÍA  O E  A DM IN IS TR A C IÓ N  
r  F IN A N ZA S

A se so r ía  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

A rc h iv o s  y  G es tió n  D o cum en ta l

M in u ta  d e  T ra b a jo

E n  la  c iu d a d  d e  V illa h e rm o sa . c a p ita l d e l E s ta d o  d e  T a b a s c o , s ie n d o  la s 1 4 :0 0  h o ra s  d e l 

d ía  2 6  d e  fe b re ro  d e l a ñ o  2 0 2 5 . q u ie n e s  s u s c r ib e n la p re s e n te  m in u ta  d e  tra b a jo : I tz e l 

M o ra le s H e rn á n d e z J e fe d e  á re a , J o s é E d u a rd o P é re z O ía n J e fe d e D e p a rtam e n to  d e  

F ia n z a s . M a ría D e l C a rm en  L ó p e z  V á zq u e z  J e fe  d e  D e p a rtam e n to  d e  Am p a ro s . Y e se n ia  

M on te ro  D ía z  J e fe  d e  Á re a . M a rg a r ita  M ag a ñ a  C ru z  J e fe  d e  Á re a . M a ría  D e l R o c ió  M a rtín e z  

C ru z  J e fe  d e  D e p a rtam e n to  R e cu rs o s F e d e ra le s  y  E s ta ta le s . A n to n io  T o s c a  L ó p e z  J e fe  d e  

P ro y e c to . J o s é Á n g e l L ó p e z H e rn á n d e z J e fe d e D e p a rtam e n to d e C o n su lta s F is c a le s . 

G e ra rd o G óm e z M én d e z J e fe D e D e p a rtam en to d e E n la c e c o n la U n id a d d e  

T ra n s p a re n c ia . G e ra rd o A n to n io G a rc ía V á zq u e z J e fe d e D e p a rtam e n to d e G e s tió n  

D o cum en ta l y  A rc h iv o . L u is  A lfre d o  G ua rd a  V id a l J e fe  d e  P ro y e c to , D ám a r is H e rn á n d e z  

D io n is io  J e fe  d e  D e p a rtam e n to  C o n te n c io s o  E s ta ta l, A n a  V ic to r ia  C ru z L a ra R e sp o n s a b le  

d e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  A rc h iv o y  T itu la r d e  la  U n id a d  d e  A dm in is tra c ió n  y F in a n z a s  

e n  c om p a ñ ía  d e  G lo ria  A d r ia n a  M o ra le s M o lin a . S u b d ire c to ra  d e  G e s tió n D o cum en ta l y  

A rc h iv o s y A d e la B e re n ic e F r ia s D e L a C ru z .A u x ilia r d e la S u b d ire c c ió n d e G e s tió n  

D o cum en ta l y  A rc h iv o s : s e  re u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  d e  la  s a la  d e  ju n ta s  d e  la  U n id a d  

d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s , u b ic a d a  e n  P a se o  d e  la  S ie rra , N úm e ro  4 3 5 , d e  la  C o lo n ia  

R e fo rm a , c o n  la  f in a lid a d  d e  e fe c tu a rse  la s  a s e s o ría s  té c n ic a s .

A C T IV ID A D E S

S e p ro c e d ió  a b r in d a r la  a s e s o r ía p a ra  e l l le n a d o  d e  la s F ic h a s  T é c n ic a s d e  V a lo ra c ió n  

D o cum e n ta l d e  P ro c u ra d u r ía  F is c a l p a ra  la  in te g ra c ió n  d e  lo s  in s trum e n to s  a rc h iv ís t ic o s  

d e  la  S e c re ta r ía  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s : c o n  lo s  s ig u ie n te s  m a te ria le s  d e  a p o y o :

• C u e s tio n a rio  p a ra  la  id e n tif ic a c ió n  d e  s e r ie .

•  F o rm a to  p a ra  id e n tif ic a r  la s  s e r ie s  D o cum e n ta le s .

•  F o rm a to  d e  la  f ic h a  té c n ic a  d e  v a lo r d o c um e n ta l.

E n  v ir tu d  d e  lo  a n te r io r la P ro c u ra d u r ía  F is c a l e n  a c u e rd o  c o n  e l Á re a  C o o rd in a d o ra  d e  

A rc h iv o s  d e  la  S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s , lo s  s ig u ie n te s :

A v . P a seo  d e  la  S ie rra  # 43 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 8 60 80  V illah e rm o s a . T ab as co , M éx ico .
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F IN A N ZA S
S kC Itk lA K IA  D E  A O M IN IS TR A C IO H  RQPONMLKJIHGFEDCBA
Y  f IN A N Z AS

A se so r ía  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

A rc h iv o s  y  G es tió n  D o cum en ta l

A C U E R D O S

S e  e la b o ra rá n  la s  p ro p u e s ta s  d e  F ic h a s  T é c n ic a s  d e  V a lo ra c ió n  D o cum en ta l d e  9  

F ic h a s S u s ta n tiv a s y 1 C om ún , te n ie n d o c om o s e c c ió n d o c um e n ta l la 2S  

'P ro c u ra d u ría  F is c a l', c o n  la s  s ig u ie n te s  s e r ie s :

2 5 .1  R e p re s e n ta c ió n  D u ríd ic a  y  J u ic io  F is c a l.

2 5 .2  J u ic io  e n  M a te ria  F is c a l.

2 5 .2 .1  Am p a ro s  F is c a le s .

2 5 .2 .2  C o n te n c io s o  E s ta ta ie s .

2 5 .2 .3  C o n te n c io s o  F e d e ra le s .

2 5 .2 .4  R e q ue r im ie n to  d e  F ia n z a s .

2 5 .2 .5  P ro c e d im ie n to s  E s ta ta ie s  y  F e d e ra le s .

2 5 .2 .6  P ro c e d im ie n to  E s ta ta l.

2 S .3 R e q u e r im ie n to  c om o  a u te n tic id a d  T itu la d a .

8 C .1 7  A dm in is tra c ió n  y  S e rv ic io s  d e  C o rre sp o n d e n c ia .

M ism a s  q u e  s e  e n v ia rá n  p a ra  s u re v is ió n  ju n to  c o n  la  p ro p u e s ta  d e  s u s l is ta d o s  

D C A I (D o c um e n to s  d e  c om p ro b a c ió n  a dm in is tra t iv a  inm e d ia ta ) y  lo s In v e n ta r io  

d e  A rc h iv o  d e  T ram ite  c o rre s p o n d ie n te s  a  e n e ro  y  fe b re ro  d e l 2 0 2 5 . a  m á s  ta rd a r  

e l 1 4 d e m a rz o d e l a ñ o e n c u rs o a l c o rre o e le c tró n ic o  

c o n c e n tra c io n .u a f@ ta b a s c o .a o b .m x

Q u e e l 1 4 d e m a rz o d e l a ñ o e n c u rs o , s e e n v ia rá p o r m em o rá n d um  la s  

n e c e s id a d e s y /o re c om en d a c io n e s d e la s b u e n a s p rá c tic a s d e G e s tió n  

D o cum e n ta l.

A v . P as eo  d e  la  S ie rra  # 4 3 5  C o l. R e fo rm a . C .P . 8 60 80  V lllah e rm o sa . T ab as co . M éx ico . T a l. + 52  (9 93 )  3  1 0  4 0  0 0 ta b as co .g ob .m x /f in a n zas
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y  F IN A N ZA S

A seso ría  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

A rc h iv o s  y  G es tió n  D o cum en ta l

/S o sé ^ d u a rd o  P é re z  O ía n

D ep a r tam en to  d e  F ia n za s

M a r ía  D e l C a rm en  L ó p e z  V á zq u e z  

J e fa  d e  D ep a r tam en to  d e  Am p a ro s

Y e se n ía  M on te ro  D ía z  

J e fe  d e  Á re a

M a rg a rít^M ag añ a  C ru z  

i Á re a

M a i^  D eK R o c íó  M a r^ n e z  C ru z  

J e fe  d e  D ep a r tam en to  d e  R ecu lo s  F ed e ra le s  y  E s ta ta le s

A n txm io  T o s c a  L ó p e z  

J e fe  d e  P ro ye c to
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A se so r ía  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

A rc h iv o s  y  G es tió n  D o cum en ta l
F IN A N ZA S
S E C R E TA R ÍA  O E  A DM IN IS TR A C IÓ N  
y  F IN A N ZA SC O IS

p e 's ^ n c h e z  B rito  

o cu ra d o r F is c a l  

/  V o .B o .

n a  v ic ^ ía  b u z  L a ra

S K o^ ^ o ra ^ fíe  a rc h iv o s  y  T itu la r  d e  la  U n id a d  d e  

p fn is tra c íó n  /  F in a n za s  

V o .B c

G lo r ia  A d r ia n a  ^ ^ ra le s  M o lin a  

S u b d ire c to ra  d e  G es tió n  D o cum en ta l y  A rch iv o s

A d e la  B e ren ic e  F r ía s  D e  L a  C ru z  

A u x ilia r d e l Á re a  C o c^ ió ad d ra  d e  A rc h ivo s

Itz e l M o ra le s  H e í'n á n d e ; 

J e fe  d e  á re a
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S fcC eC TA ft iA  D t A DM IN IS TR A C IO N

Y  F IN A N ZA S

A se so r ía  T é cn ic a  e n  M a te ria  d e  

A rc h iv o s  y  G es tió n  D o cum en ta l

D o s é  A n g e l L ó p e z  H e rn á n d e z  

3 e fe  d e  D ep a r tam en to  d e  C o n su lta s  F is c a le s

M én d e z

J e fe  D e  D ep a r tam en to  d e  E n la c e  c o n  la  U n id a d  d e  T ra n s p a re n c ia

G e ra rd o  A n tó n i ía  V á zq u e z

3 e fe  d e  D ep a r tam en to  d e  G es tió n  D o cum en ta l y  A rc h iv o -1 ^

u is  A lfre d o  G u a rd a  V id a l 

J e fe  d e  P ro ye c to

D ám a r is  H e rn á n d e z  D io n is io

J e fe  d e  D ep a r tam en to  C o n te n c io s o  E s ta ta lRQPONMLKJIHGFEDCBA
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