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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las 14:00 horas del
dia 26 de febrero del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Itzel
Morales Hernandez Jefe de area, José Eduardo Pérez Olan Jefe de Departamento de
Fianzas, Maria Del Carmen Lépez Vazquez Jefa de Departamento de Amparos, Yesenia
Montero Diaz Jefe de Area, Margarita Magafa Cruz Jefe de Area, Maria Del Rocié Martinez
Cruz Jefe de Departamento Recursos Federales y Estatales, Antonio Tosca Lépez Jefe de
Proyecto, José Angel Lépez Hernandez Jefe de Departamento de Consultas Fiscales,
Gerardo Gémez Méndez Jefe De Departamento de Enlace con la Unidad de
Transparencia, Gerardo Antonio Garcia Vazquez Jefe de Departamento de Gestion
Documental y Archivo, Luis Alfredo Guarda Vidal Jefe de Proyecto, Damaris Hernandez
Dionisio Jefe de Departamento Contencioso Estatal, Ana Victoria Cruz Lara Responsable
del Area Coordinadora de Archivo y Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
en compafia de Gloria Adriana Morales Molina, Subdirectora de Gestion Documental y

Archivos y Adela Berenice Frias De La Cruz Auxiliar de la Subdireccién de Gestidon

de Administracién y Finanzas, ubicada en Paseo de la Sierra, Numero 435, de la Colonia

Reforma, con la finalidad de efectuarse las asesorias técnicas.

ACTIVIDADES

Se procedié a brindar la asesoria para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental de Procuraduria Fiscal para la integracién de los instrumentos archivisticos

de la Secretaria de Administracion y Finanzas; con los siguientes materiales de apoyo:
e Cuestionario para la identificacion de serie.
e Formato para identificar las series Documentales.

e Formato de la ficha técnica de valor documental.

En virtud de lo anterior la Procuraduria Fiscal en acuerdo con el Area Coordinadora de

Documental y Archivos; se reunieron en las instalaciones de la sala de juntas de la Unidad 7/

Archivos de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas, los siguientes:
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¢ Se elaboraran las propuestas de Fichas Técnicas de Valoracién Documental de 9
Fichas Sustantivas y 1 Comun, teniendo como seccién documental la 2S
‘Procuraduria Fiscal’, con las siguientes series:
2S.1 Representacién Juridica y Juicio Fiscal. .
25.2 Juicio en Materia Fiscal. -S’\

2S.2.1 Amparos Fiscales.

2S5.2.2 Contencioso Estatales.

2S.2.3 Contencioso Federales.

2S5.2.4 Requerimiento de Fianzas.

25.2.5 Procedimientos Estatales y Federales,
2S5.2.6 Procedimiento Estatal.

28.3 Requerimiento como autenticidad Titulada.

8C.17 Administracién y Servicios de Correspondencia.

DCAI (Documentos de comprobacién administrativa inmediata) y los Inventario
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar

el 14 de marzo del ano en curso al correo  electrénico
concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

Mismas que se enviaran para su revisién junto con la propuesta de sus listados X

e Que el 14 de marzo del afio en curso, se enviara por memorandum las

Documental. Q .

necesidades y/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestidn 6\
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José Eduardo Pérez Olan
J de Departamento de Fianzas
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Maria Del Carmén Lépez Vazquez
Jefa de Departamento de Amparos
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Jefe de Area
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Ant}%io Tosca Lopez
Jefe de Proyecto

ivos y Gestion Documental

/{/B/Sb

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa. Tabasco, México.

Tel. +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanzas

N &\ PR K



| TA“'@@ [ FINAN 5 Asesoria Técnica en Materia d
gs%ﬁ skcuTagia o M,MZ‘.N.m‘c.a,. Archivos y Gestion Documental
GURLRNO DLL PVEDLO

-

Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordi a de Archivos

Gloria Adriana kg:rales Molina
Subdirectora de Gestién Documental y Archivos
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Itzel Morales e#nande£
Jefe de|area
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José Angel Lépez Hernandez
Jefe de Departamento de Consultas Fiscales
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erardo Gé Méndez
Jefe De Departamento de Enlace con la Unidad de Transparencia g\
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Gerardo Ant&&n:ﬁ/%:ia Vazquez

Jefe de Departamento de Gestion Documental y Archivo %
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[Gis Alfredo Guarda Vidal
Jefe de Proyecto
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Damaris Hernandez Dionisio

Jefe de Departamento Contencioso Estatal
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