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FINANZAS NMLKJIHGFEDCBA
A se so ría  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

G es tió n  D o cum en ta l y  A rch iv o s

M inu ta  d e  T ra b a jo  d e  Procuraduría  F is ca l

E n la C iud a d  d e  VM la h e rm o sa , ca p ita l d e l E s ta do  d e  T a b a sco , s ie n do  la s  

1 0 :3 0  h o ra s  d e l d ía  1 3  d e  m a rzo  d e  2 0 2 6 , se  re u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  

d e P ro cu ra d u ría F is ca l d e la S e c re ta r ía d e A dm in is tra c ió n y F in a n za s ,  

u b ic ad a  e n  P a se o  d e  la  S ie rra . N úm e ro  4 3 5 . d e  la  C o lo n ia  R e fo rm a , co n  la  

f in a lid a d d e e fe c tu a rs e la s A se so ría s T é cn ica s , q u ie n e s su s c r ib e n e n la  

p re se n te m in u ta d e tra b a jo ; F e lip e S án ch e z B rito . P ro cu ra d o r F is ca l; 

G e ra rd o A n to n io G a rc ía V á zq ue z , R e sp on sa b le d e A rch iv o d e T rám ite  

(R A T ); M a rg a r ita M agañ a C ru z . R e spo n sab le d e la U n id a d d e  

C o rre sp o n d e n c ia (R U C ): G ab rie la M a rtín e z V eg a , 3 e fe d e D epa rtam en to  

C on te n c io so F e d e ra l; M a ría d e l C a rm en L ó p e z V á zq ue z , 3 e fe d e  

D epa rtam en to "B "; 3 o sé E du a rdo P é re z O lá n , Je fe d e D epa rtam en to d e  

F ian za s ; Jo sé Á ng e l L ó p e z H e rn á n d e z , Je fe d e D epa rtam en to ; D am a ris  

H e rn án d e z  D io n is io , Je fe  d e  D epa rtam en to  d e  C on te n c io so  E s ta ta l: Y ad ira  

Iv o n P e re z G a rc ía , O pe ra d o r “B "; Y e se n ia M on te ro D ía z . Je fe d e Á re a ;  

A n to n io T o sca L ó p e z , Je fe d e P ro ye c to ; A rtu ro M o ra le s D ía z , A u x ilia r ; 

B ea tr iz  A d ria n a C o rre a D u rá n , Je fa  d e l D epa rtam en to  d e  A dm in is tra c ió n  

d e A rch iv o . M a ric a rm en A ng li M ayo y A de la B e re n ic e F ría s d e la C ru z ,  

a d s c r ita s  a l D epa rtam en to  d e  A dm in is tra c ió n  d e  A rch iv o s .

A c tiv id a d e s

S e a se so ró e n tem as d e A dm in is tra c ió n d e A rch iv o s , e n tem a s d e  

in v e n ta r io s g e n e ra le s , ve r if ic a n d o la co rre c ta ca p tu ra d e lo s b ie ne s y  su  

co rre sp o n d en c ia  co n  lo s re g is tro s  f ís ic o s , y  se  p ro p o rc io n ó  a se so ría  e n  la s  

tra n s fe re n c ia s p r im a r ia s , o r ie n ta n d o so b re la d o cum en ta c ió n n e ce sa r ia  

p a ra  e l tra s p a so  co rre c to  d e  lo s  b ie ne s  y  la  a c tu a liz a c ió n  d e  lo s  in v e n ta r io s .  

A s im ism o  se  b r in dó  a se so ría p a ra  e l co rre c to  l le n a d o  d e  lo s fo rm a to s  d e  

2 0 2 ?O C Um en tO S d e C om p ro b a c ió n A dm in is tra tiv a Inm ed ia ta (D C A I) , e l

afio  do
[Vlar^^arita 
Maza Parada

N
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FINANZAS NMLKJIHGFEDCBA
A se so ría  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

G es tió n  D o cum en ta l y  A rch iv o s

aflo  de
Margarita 
Maza Parada

F o rm a to Ú n ic o d e C o rre spo n d e n c ia , d e ig u a l fo rm a se p ro ce d ió a la  

re v is ió n f ís ica  d e la s ca rp e ta s d e D C A I; co n io s s ig u ie n te s m a te r ia le s d e  

a p o yo :

•  F o rm a to d e D o cum en to d e C om p ro b a c ió n A dm in is tra tiv a  

Inm ed ia ta  (D C A I)

•  F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre sp o n d e n c ia ;

•  L is ta d o d e C la s if ic a c ió n d e D o cum en to s d e C om p ro b a c ió n  

A dm in is tra tiv a  Inm ed ia ta .

A s im ism o , se  re v is ó  e l a rc h iv o  d e  trám ite  d e  la  U n id a d A dm in is tra tiv a , lo s  

in v e n ta r io s g e n e ra le s d e l A rch iv o d e T rám ite y la in te g ra c ió n d e lo s  

e xp e d ie n te s .

E n  v ir tu d  d e  lo  a n te r io r , e l p e rs o n a l a n te s  a lu d id o  d e  la  P ro cu rad u ría  F is ca l,  

e n a cu e rd o co n e l p e rs o n a l d e l D epa rtam en to d e A dm in is tra c ió n d e  

A rch iv o s , d e  e s ta  S e c re ta r ía , a co rd ó  lo  s ig u ie n te :

A cu e rd o s

S e  a co rd ó  co n tin u a r u tiliz a n d o  lo s  fo rm a to s  a c tu a le s :

• F o rm a to d e D o cum en to d e C om p ro b a c ió n A dm in is tra tiv a  

Inm ed ia ta  (D C A I) .

F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre sp o n d e n c ia

In c lu ir e l F o rm a to Ú n ic o  d e C o rre sp o n d e n c ia e n e l in v e n ta r io d e l 

á re a , com o  p a rte  d e l co n tro l y  se g u im ie n to  d o cum en ta l.

S e a co rd ó re a liz a r la b a ja d o cum en ta l d e D o cum en to s d e  

C om p ro b a c ió n  A dm in is tra tiv a  Inm ed ia ta  q u e  cum p la n  co n  lo s  a ñ o s  

d e  v ig e n c ia  p a ra  d ic h o  p ro ce so .

L le va r a ca b o e l p ro ce d im ie n to d e tra n s fe re n c ia s p r im a r ia s d e la  

d o cum en ta c ió n  q u e  h a ya  co n c lu id o  su trám ite  y  q u e  h a ya  cum p lid o
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A se so ría  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

G es tió n  D o cum en ta l y  A rch iv o s

co n  su t iem p o  d e  p e rm an e n c ia e n  a rc h iv o  d e  trám ite , co n fo rm e  a la  

n o rm a tiv id a d  a p lic a b le .

A l n o e x is tir m ás a su n to s q u e tra ta r, se d io p o r co n c lu id a la p re sen te  

re u n ió n  a la s 1 2 :3 0 h o ra s d e l m ism o  d ía  d e  su in ic io , p ro ce d ié n do se  a la  

f irm a a l ca lc e p o r p a rte d e  to d o s lo s a s is te n te s q u e in te rv in ie ro n  e n la  

m ism a .TSRQPONMLKJIHGFEDCBA

No Cargo Nombre F irm a

1 Procurador  Fisca l Fe lipe  Sánchez  Brito

2

Responsab le  de

A rch ivo  de

Tram ite  (RAT)

Gerardo  Anton io  C^íáa 

Vázquez

3

Responsab le  de

la  Unidad  de

Correspondencia

(RUO

Margarita  Magaña  Cruz

4

Jefe  de

Departamento

Contenc ioso

Federa l

Gabrie la  Martínez  Vega V
5

Jefe  de

Departamento

"B "

María  del  Carmen  López  

Vázquez

A

A
<o
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6

Jefe  de

Departamento

de  Fianzas

7
Jefe  de

Departamento

José  Ángel  López ^  

Hernández -^ ==:

8

Jefe  de

Departamento

de  Contenc ioso

Estatal

Damaris  Hernández

D ionis io

9 Jefe  de  Área Yesen ia  Montero  Díaz,

10 Jefe  de  Proyecto Anton io  Tosca  López é
11 Operador  “BT Yad ira  Ivon  Perez  García h/

12 Auxilia r A rtu ro  Morales  DíazNMLKJIHGFEDCBA
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13
Jefa  del

Departamento

Beatriz  Adriana  Correa

Durán W7
14 Apoyo

Adm in is tra tivo
Maricarm en  Ang li  Mayo K

15
Apoyo

Adm in is tra tivo

Adela  Beren ice  Frías  de

la  CruzNMLKJIHGFEDCBA-----

Hoja  protoco laria  de  firm as  M inuta  de  traba jo  de  fecha  13 de  marzo  

del  2026.

A
y

A

2026
año de

Margarita
M aza Parada
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Anexo  fo tográfico  de  M inuta  de  Trabajo  de  Procuraduría  Fisca l

2026
año  de

Margarita  
Maza Parada
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