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F INANZAS
A seso ría  Técn ica  en  M ate ria  de  

Ges tió n  Docum en ta l  y  A rch ivo s

M inu ta  de  T raba jo  de  la  Coo rd in ac ió n  Gene ra l  de  V in cu lac ió n  con  e l

COPLADET

E n la c iu dad de V illa h e rm osa , cap ita l de l E s tado de  Tabasco , s ie ndo la s  

10 :30 ho ras de l d ía 7 de ab ril de 2026 , en la s in s ta la c io ne s de la  

C oo rd ina c ió n  G ene ra l de  V in cu la c ió n  con  e l CO PLAD ET , ub icada  en  P aseo  

de la S ie rra núm e ro 435 , co lo n ia R e fo rm a , cód ig o pos ta l 86080 , con la  

f in a lid ad de lle va r a cabo la s A seso ría s Técn ica s en m a te ria de  

A dm in is tra c ión  de  A rch ivo s , se re un ie ro n lo s CC . E dua rdo E s taño l V id rio , 

C oo rd in ado r G ene ra l de V in cu la c ió n con e l CO PLAD ET : R osa Ise la O rtíz  

C h ina s , R esponsab le de  A rch ivo  de  T ram ite (R A T ); Je ssyca R am íre z C ru z , 

R esponsab le de la U n idad de C o rre spondenc ia (R U C ), D o ro th y S a ra i 

R om e ro Leyva , D e fa de D epa rtam en to ; S on ia S e rra M o lin a , Je fa de  

D epa rtam en to ; B lan ca  C ec ilia M o reno  R am íre z , Je fa de  P ro yec to ; Fe lic ite s  

M ayo M éndez , P ro fe s io n is ta ; Je sú s To rre s de D ios , A dm in is trado r; E rw in  

V ede r G a rc ía V ázquez , P ro fes io n is ta ; A de la G e rón im o J im énez ,  

P ro fes io n is ta : to d o s adsc rito s a la C oo rd in ac ió n G ene ra l de V in cu la c ió n  

con e l CO PLAD ET , as í com o B ea tr iz A d ria na C o rre a D u rán , Je fa de l 

D epa rtam en to de A dm in is tra c ió n y A rch ivo ; M a rica rm en A ng li M ayo y  

K ao ry N ico le M o ra le s P é rez , to d a s adsc rita s a l D epa rtam en to de  

A dm in is tra c ión  de  A rch ivo s  de la S ubd irecc ió n  de  G es tió n D ocum en ta l y  

A rch ivo  de  es ta  S ec re ta ría .

Dec la ra c io n es

D u ran te la se s ió n , R osa Ise la O rtíz C h iña s , R esponsab le de A rch ivo de  

T rám ite (R A T ) y Je ssyea R am íre z C ru z , R esponsab le de la U n idad de  

C o rre spondenc ia  (R U C ), as í com o  e l pe rsona l an te s  a lu d id o , ex te rn a ron  su s  

202& jdaS  re la c io nadas  con  ,a re v is ió n  de  in ven ta rio s . C a ta lo go  de  D ispo s ic ió n

año de

Margarita 
Maza Parada
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A seso ría  Técn ica  en  M ate r ia  de  

Ges tión  Docum en ta l  y  A rch ivo s WVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

D o c u m e n ta l d e S e c re ta ría d e F in a n z a s , C u b e rn a tu ra y S e c re ta ría d e  

A d m in is tra c ió n  y  F in a n z a s , a s í c o m o  lo s p ro c e s o s d e d e s in c o rp o ra c ió n .

A s im is m o , s e a b o rd a ro n d u d a s re la c io n a d a s c o n la in te g ra c ió n d e lo s  

in v e n ta rio s p a ra lo s lib ro s d e e v a lu a c io n e s , la tra n s fe re n c ia p rim a ria  

c o rre s p o n d ie n te a l p e rio d o 2019 -2023 y e l co rre c to m ane jo de lo s  

D ocum en to s  de  C om p robac ió n  A dm in is tra tiva Inm ed ia ta  (D CA I).

A c tiv id ade s

C on  e l p ropó s ito  de  fo rta le ce r lo s p ro ceso s  de  adm in is tra c ió n  docum en ta l,  

se b rin dó ase so ría en m a te ria de A dm in is trac ió n de A rch ivo s pa ra  

ga ran tiza r la co rre c ta re v is ió n de in ven ta rio s , id en tific a c ión de  

docum en to s  caduco s , p ro ce so s  de  des in co rpo ra c ió n , e l adecuado  m ane jo  

de lo s D ocum en tos  de  C om p robac ió n  A dm in is tra tiva Inm ed ia ta (D CA I) y  

la co rre c ta in te g ra c ión  de in ven ta rio s pa ra lo s lib ro s de eva lu a c io ne s . D e  

ig u a l fo rm a , se re a lizó la re v is ió n fís ica docum en ta l, ve rific a ndo su  

adecuada o rgan iza c ió n y re sgua rdo docum en ta l, con e l apoyo de lo s  

s ig u ie n te s  m a te ria le s :

. Fo rm a to de lo s D ocum en to s de C om p robac ió n A dm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D C A I).

. L is ta do  de  C la s ifica c ió n de  D ocum en tos  de  C om p robac ión  

A dm in is tra tiva  Inm ed ia ta .

. Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rre spondenc ia .

. C a tá lo go  de  D ispo s ic ió n D ocum en ta l de  C ube rna tu ra , SF  y  SAF .

A s im ism o , se lle vó a cabo la re v is ió n de l a rch ivo  de  trám ite  de la U n idad  

A dm in is tra tiva , as í com o  de  lo s in ven ta rio s  gene ra le s  y  de  la  T rans fe re nc ia  

202 ^ im a ria  de  IO S  exPed ie n te s  co rre spond ie n tes  a l pe rio do  2019 -2023 .

año de

Margarita 
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A seso ría  Técn ica  en M a te ria  de  

G es tió n  D ocum en ta l y  A rch ivo s

E n v ir tu d de  lo an te rio r, e l D epa rtam en to de  A dm in is tra c ió n  de  A rch ivo s  

de  es ta  S ec re ta ría , e jecu tó  es ta  ac tiv id ad  con  e l p ropó s ito  de  fo rta le ce r lo s  

p ro ce sos  de  adm in is trac ió n  docum en ta l y  da r cum p lim ie n to  a l P rog ram a  

A nua l de  D esa rro llo  A rch iv ís tico  (P AD A ) 2026 .

A cue rdos

D e rivado  de  lo  an te rio r, se  es tip u la  lo  s ig u ie n te :

1 . S e acue rda con tin ua r u tiliz a ndo lo s fo rm a to s ac tu a lm en te v ig en te s  

pa ra  e l desa rro llo  de  la s ac tiv id ade s  a rch iv ís tica s , con s is te n te s  en :

• Fo rm a to de lo s D ocum en to s de  C om probac ió n  A dm in is tra tiva  

Inm ed ia ta  (D CA I).

• Fo rm a to  Ú n ico  de  C o rre spondenc ia .

3 . S e aco rdó re a liza r e l p ro ce so de des inco rpo ra c ió n docum en ta l 

con fo rm e  a la no rm a tiv id ad  ap lica b le .

4 . S e acue rda in te g ra r co rre c tam en te  en  e l in ven ta rio  gene ra l de  A rch ivo  

de  T ram ite  lo s lib ro s  de  eva lu a c io ne s .

5 . S e de te rm inó ges tio na r la tra n s fe re n c ia p rim a ria de aque llo s  

exped ie n te s co rre spond ie n te s a l pe rio do  2019 -2023 que  hayan  cum p lid o  

su pe rio do  de  con se rva c ió n  en  e l A rch ivo  de  T ram ite , pa ra  se r tra n s fe r id o  

en  e l A rch ivo  de  C oncen tra c ió n .

2026
año de

Margarita 
Maza Parada
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A l no ex is tir m ás asun to s que tra ta r, se d io po r con c lu id a la p re sen te  

re un ió n  a la s 12 :3 0 ho ra s  de l m ism o  d ía  de  su in ic io , p ro ced ié ndose a la  

f irm a a l ca lce po r pa rte de to d o s lo s as is te n te s que in te rv in ie ro n en la  

m ism a .

2026 ;
año de

Margarita 
Maza Parada

No Cargo N om bre F irm a

1

C oo rd in ado r

G ene ra l  de

V in cu lac ió n  con

e l COPLADET

Eduardo  Es taño l  V id r io
y»  /) 9

2

R esponsab le  de  

A rch ivo  de  T

ram ite  (R A T )

R osa  Ise la  O rtíz  Ch iñas

3

R esponsab le  de  

la  Un idad  de  

Co rrespondenc ia  

(RUO

Jessyca  Ram írez  C ruz
i

4
Je fa  de

D epartam en to

D o ro th y  Sara i  Rom ero  

Leyva

5
Je fa  de

D epartam en to
Son ia  Serra  M o lin a
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2026
año de

Margarita 
Maza Parada

B lanca  Cec ilia  M oreno  

Ram írez
Je fa  de  P royec to

P ro fes ion is ta Fe lic ito s  M ayo  M éndez

A dm in is trado r Jesús  To rres  de  D io s

E rw in  Vede r  Garc ía  

Vázquez
P ro fes ion is ta

P ro fes ion is ta A de la  Gerón im o  J im énez

Je fa  de l  

Departam en to

B ea triz  Ad riana  Co rrea  

Du rán

A poyo

A dm in is tra tivo
M aric a rm en  Ang li  M ayo
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13
A poyo

A dm in is tra tivo

K ao ry  N ico le  M ora les  

Pérez

H o ja p ro toco la ria  de  f irm as  M inu ta  de  tra ba jo  de  fe cha  7  de  ab ril de l 2026 .

2026
año de

Margarita 
Maza Parada
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