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E n la C iu d a d d e  V illa h e rm o sa , c a p ita l d e l E s ta d o d e  T a b a s c o , s ie n d o la s  

1 0 :3 0  h o ra s  d e l d ía  1 1 d e  m a rz o  d e  2 0 2 6 , s e  re u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  

d e  la  D ire c c ió n  d e  C a ta s tro  d e  la  S e c re ta r ía  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a n z a s  

u b ic a d a  e n  A v . A d o lfo  R u iz  C o rtin a s  S /N , C o l. C a sa B la n c a , c o n  la  f in a lid a d  

d e e fe c tu a rs e la s A se so r ía s T é cn ic a s q u ie n e s s u s c r ib e n e n la p re s e n te  

m in u ta  d e  tra b a jo : M a ría  A re n a s  B e n h um e a , D ire c to ra  d e  C a ta s tro ,- C ris t in a  

C u zm á n F u e n te s , J e fe d e D e p a rtam e n to ; N o rm a P a tr ic ia G u zm á n  

V e lá z q u e z , R e sp o n s a b le d e A rc h iv o d e T rám ite (R A T ); D a lila G a rc ía  

A lm e id a , R e sp o n s a b le  d e la U n id a d d e  C o rre s p o n d e n c ia (R U C ); J o s é  d e l 

C a rm e n M ix  J u liá n , T é cn ic o  O pe ra tiv o ; V íc to r M o re n o  V e la z c o , S u p e rv is o r  

d e A u d ito r F is c a l; C la u d ia M a y H e rn á n d e z , A u x ilia r G en e ra l "A ” ; J a im e  

E rn e s to  H u iz a r S a n tia g o , A rc h iv is ta ; B e a tr iz  A d r ia n a  C o rre a  D u rá n , J e fa  d e l 

D e p a rtam e n to  d e  A rc h iv o s , M a ric a rm e n  A n g li M a yo  y  K a o ry  N ico le  M o ra le s  

P é re z a d s c r ita s  a l D e p a rtam e n to  d e  A dm in is tra c ió n d e  A rc h iv o s  d e  e s ta  

S e c re ta r ía .

A c tiv id a d e s

S e a s e s o ró e n tem a s d e A dm in is tra c ió n d e A rc h iv o s , p a ra e l c o rre c to  

l le n a d o  d e  lo s  fo rm a to s  d e  D o cum e n to s  d e  C om p ro b a c ió n  A dm in is tra t iv a  

Inm e d ia ta  (D C A I)y  e l F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre s p o n d e n c ia , d e  ig u a l fo rm a  

s e  p ro c e d ió  a la re v is ió n  f ís ic a  d e  la s c a rp e ta s  d e  D C A I; c o n  lo s  s ig u ie n te s  

m a te r ia le s  d e  a p o y o :

•  S e  R e v is ó  s u  A rc h iv o  d e  T rám ite , M ap a s  y  F o to g ra fía s .

•  S e S o lic itó q u e In te g ra rá n e n e l In v e n ta r io la D o cum en ta c ió n  

R e la c io n a d a  c o n  F ra c c io n am ie n to s , M an za n e ro s  y  P la n o s .
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Margarita 
Maza Parada
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• L is ta d o d e C la s if ic a c ió n d e D o cum e n to s d e C om p ro b a c ió n  

A dm in is tra tiv a  Inm e d ia ta .

E n v ir tu d d e lo a n te r io r, e l p e rs o n a l a n te s a lu d id o d e la D ire c c ió n d e  

C a ta s tro  e n  a c u e rd o  c o n  e l p e rs o n a l d e l D e p a rtam e n to  d e  A dm in is tra c ió n  

d e  A rc h iv o s , d e  e s ta  S e c re ta r ía , a c o rd ó  lo  s ig u ie n te :

Acuerdos

1 . S e  a c u e rd a  c o n tin u a r u tiliz a n d o  lo s  fo rm a to s  a c tu a le s :

•  F o rm a to d e D o cum en to d e C om p ro b a c ió n A dm in is tra t iv a

Inm e d ia ta  (D C A I) .

•  F o rm a to  Ú n ic o  d e  C o rre s p o n d e n c ia .

2 .  S e  d e te rm in ó  d a r s e g u im ie n to  a l p ro c e s o  d e  T ra n s fe re n c ia  P r im a r ia  

c o n  fe c h a  1 5  d e  m a yo  d e l 2 0 2 5 , c o n  la  f in a lid a d  d e  c o n tin u a r c o n  e l 

p ro c e s o  a d e c u a d o .

A l n o h a b e r m á s a s u n to s , s e c o n c lu y ó la re u n ió n a la s 1 2 :3 0 h o ra s d e l 

m ism o  d ía , f irm a n d o  a l c a lc e  lo s  a s is te n te s ._________

No Cargo

Directora de 

Catastro

Responsable de 

Archivo de 

tramite (RAT)

Nombre

María Arenas Benhume

Norma Patricia Guzman 

Velázquez

Firma

año de

Margarita
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A v . P a seo  d e  la  S ie rra  # 4 3 5  C o l. R e fo rm a . C .P . 8 6 0 8 0  V illa h e rm osa . T a ba s c o . M é x ic o . 
T e l.+ 52  (9 93 ) 3 1 0  4 0  0 0 ta b a s c o .g ob .m x /f in an z a s

Q)

TJ

c
‘ui

*03
o .



T A ^#
rH T v -B íJCBA BASP

coe
«OWIMO PC4 rvCBlb

FINANZAS
A se so r ía  T é cn ic a  e n  M a te r ia  d e  

G e s tió n  D o cum en ta l y  A rc h iv o s

2026
año de

Margarita 
Maza Parada

A v . P a seo  d e  la  S ie rra  # 4 3 5  C o l. R e fo rm a , C .P . 8 6 0 8 0  V illa he rm o sa . T ab as c o . M é x ic o . 
T e l. + 5 2 (9 9 3 ) 3  1 0  4 0  0 0 ta b a s c o .g o b .m x /f in a n z a s

3

R e sp o n s a b le  d e

la  U n id a d  d e

C o rre s p o n d e n c ia

(R U C )

D a lila  G a rc ía  A lm e íd a

4
J e fe  d e

D e pa rtam en to
C r is t in a  G u zm á n  F u e n te s

5
T é c n ic o

O p e ra tiv o

J o s é  d e l C a rm e n  M ix

J u liá n

6
S u p e rv is o r d e

A u d ito r F is c a l
V íc to r M o re n o  V e la z c o

7
A u x ilia r G en e ra l

“A ”
C la u d ia  M a y  H e rn á n d e z

8 A rc h iv is ta
J a im e  E rn e s to  H u iz a r  

S a n tia g o

9
J e fa  d e l

D e p a r tam e n to

B e a tr iz  A d r ia n a  C o rre a

D u rá n
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10
Apoyo

Administrativo
Maricarmen Angli Mayo

11
Apoyo

Administrativo

Kaory Nicole Morales

Pérez

Hoja protocolaria de firmas Minuta de trabajo de fecha 11 de marzo 

del 2026.
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Margarita 
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A v . P a seo  d e  la  S ie rra  # 4 3 5  C o l. R e fo rm a . C .P . 8 60 80  V illa h e rm o sa . T a ba s c o , M é x ic o . 
T e l. + 5 2 (9 9 3 ) 3  1 0  4 0  0 0 ta b a s c o .g ob .m x /f in an z a s



f f lS iCBA
1 TAü)®

BAS®
con

pu. rvcBiO

FINANZAS
Asesoría Técnica en Materia de 

Gestión Documental y Archivos

Anexo Fotográfico de Minuta de Trabajo de la Dirección de Catastro
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