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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas del
dia 21 de febrero del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Mary
Viviana Gerénimo Magaha, Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinaciéon
Enlace y Apoyo Técnico; Geyser David Alayon Morales, Jefe de Departamento de Apoyo
Operativo; en compania de Gloria Adriana Morales Molina, Subdirectora de Gestidon
Documental y Archivos y Adela Berenice Frias De La Cruz ,Auxiliar de la Subdireccion de
Gestion Documental y Archivos; se reunieron en las instalaciones de la sala de juntas de
la Unidad de Administracion y Finanzas, ubicada en Paseo de la Sierra, NUmero 435, de

la Colonia Reforma, con la finalidad de efectuarse las asesorias técnicas.

ACTIVIDADES
Se procedié a brindar la asesoria para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental de la Coordinacién de Enlace y Apoyo técnico para la integracién de los
instrumentos archivisticos de la Secretaria de Administracion y Finanzas; con los

siguientes materiales de apoyo:

e Cuestionario para la identificacion de serie. &
e Formato para identificar las series Documentales.
e Formato de la ficha técnica de valor documental. {

En virtud de lo anterior, la Coordinacién de Enlace y Apoyo Técnico, acuerda con el Area

Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracidon y Finanzas, los siguientes:

ACUERDOS

e Elaboraran cuatro propuestas de Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental de ﬂ)(/

una serie sustantiva y tres series comunes.

1S.1 Comité de compras del poder ejecutivo.
11C.9 Sistemas de Informacion Estadistica de la Dependencia.

1C.15 Comités y subcomités de normalizacién.

11C.18 Informe de Gobierno. /

Av. Paseo de la Sierra #435 Col. Reforma, C.P. 86080 Villahermosa, Tabasco, México. Tel. +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanzas




TASS  FINANZAS

) SECRETARIA DE ADMINISTRACION
COE | e

GOBILEND DLL PULILO

U

Las cuales enviaran para su revision a mas tardar el 14 de marzo del afio en curso

al correo electrénico concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

e Se comenzara a realizar el analisis para detectar los expedientes que remitiran al
archivo de Concentracion mediante transferencia primaria.
e Que el 14 de marzo del ano en curso, envien por memorandum las necesidades

y/o recomendaciones de las buenas practi de Gestion Documental.

Pedro Trinidad Romero Cano
Coordinador de Enlace y Apoyo Técnico

uz Lara
Responsable del ayéa c inadora de archivos

Mary Viviag Gerénimo Magana
Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacion de Enlace y Apoyo
Técnico
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Geyser David Alayon Morales
Jefe de Departamento de Apoyo Operativo
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Gloria Adriana Morales Molina
Subdirectora de Gestion Documental y Archivos

\

Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos
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