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M inu ta de  Traba jo

E n la  c iu dad  de  V illa he rm osa , cap ita l de l E s tado  de  Tabasco , s ie ndo la s 14 :00  ho ra s de l d ía  25  de  

fe b re ro de l año 2025 , qu ienes su sc rib en la p re sen te m inu ta de traba jo : E lena G a lle go s S ánchez  

P e rsona l de  A poyo Técn ico , M a ría D e l C a rm en s ilva A u re lio Je fa de D epa rtam en to de G es tió n  

D ocum en ta l, A rch ivo y A poyo Técn ico ; L id ia B e ltrá n J im énez . A poyo Técn ico ; M a ría M agda lena  

R am os S ánchez , A poyo Técn ico ; D ays i P au lina R ob ledo P ascua l, Je fe de D epa rtam en to de  

C e rtif ica c io nes y N o rm a tiv id ad , en com pañ ía de G lo ria  A d ria na M o ra le s M o lin a , S ubd ire c to ra de  

G es tió n D ocum en ta l y  A rch ivo s y  A de la B e ren ice F ría s D e La C ruz .A u x ilia r de la S ubd ire cc ió n de  

G es tió n D ocum en ta l y  A rch ivos ; se  re un ie ron  en la s in s ta la c io nes  de  la  sa la  de  ju n ta s  de  la U n idad  

de  A dm in is tra c ió n  y F inanzas , ub icada  en P aseo  de  la  S ie rra , N úm ero  435 , de  la  C o lon ia  R e fo rm a , 

con la  f in a lid ad  de  e feo tua rse  la s  aseso ría s  té cn ica s .

ACT IV IDADES

S e  p ro ced ió  a b rin da r la  aseso ría pa ra  e l lle nado  de  la s F ichas  Técn ica s  de  V a lo rac ió n  D ocum en ta l 

de la U n idad de A poyo Ju ríd ico pa ra la in te g ra c ió n de lo s in s trum en to s a rch iv ís tico s de la  

S ec re ta ría  de  A dm in is tra c ió n  y F inanzas ; con  lo s  s ig u ie n tes  m a te ria le s  de  apoyo :

•  C ues tio na rio  pa ra  la  id en tifica c ión  de  se rie .

•  Fo rm a to  pa ra  id en tifio a r la s  se ries  D ocum en ta le s .

•  Fo rm a to  de  la  f ich a  té cn ica  de  va lo r docum en ta l.

E n  v irtu d  de  lo  an te rio r, la  U n idad  de  A po yo  Ju rid io o  acue rda  con  e l Á rea  C oo rd in ado ra  de  A rch ivo s  

de  la  S ec re ta ria  de  A dm in is tra c ió n  y F inanzas , lo s  s ig u ien te s :

ACUERDOS

•  S e e labo ra rán p ropues ta s de F ichas Técn ica s de V a lo rac ió n D ocum en ta l de se ries  

com unes .

2C .3  R eg is tro  y  C e rtif ica c ió n  de  F irm as .

2C .5  A c tua c io nes  y R ep re sen ta c io nes en M a te ria  Lega l.

2C .7  E s tud io s , D ic tám enes  e  In fo rm es .

2C .8  Ju ic io s  con tra  la D ependenc ia .

2C .9  Ju ic io  de  D ependenc ia .

2C .12  O p in io nes  Técn ico  Ju ríd ica s .

8C .17  A dm in is tra c ió n  y  S e rv ic io s  de  C o rre spondenc ia .

1C .10  In s trum en to s  Ju ríd icos  C onsensúa le s .

M ism as que se env ia rán pa ra su re v is ión ju n to con la p ropues ta de su s lis ta do s DCA I 

(D ocum en to s de com p robac ió n adm in is tra tiva inm ed ia ta ) y lo s In ven ta rio de  A rch ivo de  

T ram ite  co rre spond ie n te s  a  ene ro  y  fe b re ro  de l 2025 , a  m ás  ta rd a r e l 14 de  m a rzo  de l año  

en  cu rso  a l co rreo  e le c tró n ico  concen tra c ión .ua f@ tabasco .aob .m x

•  Q ue e l 14 de  m a rzo  de l año  en cu rso , se env ia rá po r m em o rándum  la s neces id a des y /o  

re com endac io ne s  de  la s  buenas p rá c tica s  de  G es tió n D ocum en ta l.
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•  C a lenda riza rá  e l p ro ced im ien to s  de  depu rac ió n DCA I fo ndos  SA IG  F inanzas .

•  S e  debe rá  lle na r e l con tro l de  C o rre sponA ^c ia .

•  S e ana liza rá s i se des ig na rám ^ i^e en la cé j'd e co rre spondenc ia pa ra que se ac tua lice e l 
ac ta  S IA  m ed ian te  fe  de  e rra ta s .^

Renato^rías  A rias
T itu la r de  la  Un idad  de  Apoyo  Ju ríd ico  

Vo .Bo .

kcruz  Lara
•o rd ínado ra de  arch ivos

i^a VI

Responsab le^qe l^
Vo Bo .

G lo ria  Adriana n /ím a les Molina  

Subd irec to ra  de  Gestión  Do<;um enta l y  A rch ivos

Ade laBeren ice  Frias De  La C ruz
Aux ilia r de l A rea  Coord inado ig  de  A rch ivos

'M ^ ía  Del Carn ien S ilva  Aurelio  

Je fe  de  Departam en to  de  Gestión  Docum en ta l, A rch ivo  y  Apoyo  Técn ico

Days i Pau líneKob ledo  Pascua l 
Je fe  de  Departam en to  de/C ertificac iones  y  Norm ativ idad
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E lena  Gallegos  Sánchez  

Personal de  Apoyo  Técn ico

Lídf^Beítrán Jiménez
Apoyo Técnico

María  Magda lena  Ram os Sánchez  

Apoyo  Técn ico
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