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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas del
dia 05 de Marzo del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Eduardo
Estanol Vidrio, Coordinador General de Vinculacién con el COPLADET: Raul Lépez Alvarez,
Apoyo Juridico; Jessyca Ramirez Cruz, secretaria del Despacho; Leticia Gémez Salvador, S ‘
secretaria del Despacho, Maria Tila Gallegos Morales, secretaria de Direccién de \
Informacion Gubernamental; Mario Hernandez De La Cruz, Director de Geoestadistica y

Demografia; Felicitas Mayo Méndez, Secretaria de Direcciéon de Estadisticas, Rosa Isela
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Ortiz Chifas, encargada del Acervo Documental, Sonia Serra Molina, Jefe de

Departamento de planeacion; Adela Gerénimo Jiménez, Secretaria de Apoyo Juridico;
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Erwin Veder Garcia Vazquez, Analista de Informacién Gubernamental: Maria Remedio
Pérez Miranda, Jefe de Departamento de Capacitacion de Evaluacién; Dorothy Sarai
Romero Leyva; Jefe de Departamento de Auditoria de Diagnostico PBR-SEED:; Patricia
Eugenia Arévalo Mora, Directora de Informacién Gubernamental y Neftali Rivera Custodio,
Director de Evaluacién del Desempefo; en compafia de Gloria Adriana Morales Molina,
Subdirectora de Gestién Documental y Archivos y Adela Berenice Frias De La Cruz,
Auxiliar de la Subdirecciéon de Gestion Documental y Archivos; se reunieron en las
instalaciones de la sala de juntas de la Unidad de Administracién y Finanzas ubicada en
Paseo de la Sierra, NUmero 435, de la Colonia Reforma, con la finalidad de efectuarse las

Asesorias Técnicas.

ACTIVIDADES

Se procedid a brindar las asesorias para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental a la Coordinacién General de Vinculacién con el COPLADET para la

integracion de los Instrumentos Archivisticos de la Secretaria de Administracién y

Finanzas; con los siguientes materiales de apoyo:

e Cuestionario para la identificacién de series.
e Formato para identificar las series Documentales.

e Formato de la ficha Técnica de Valor Documental.
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En virtud de lo anterior, La Coordinacion General de Vinculacion con el COPLADET
acuerda con el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracion y

Finanzas, los siguientes:

L

ACUERDOS

e Se elaboraran propuestas de Fichas Técnicas de Valoracién Documental de 1

seccidn sustantiva, con su respectiva serie y 2 Subseries.

3S Coordinacion General de Vinculacion con el COPLADET.
3S.1 Geoestadistica y Demografia.

3S.1.1 Geoestadistica.

3S.1.2 Demografia.

Mismas que se enviaran para su revision junto con la propuesta de sus listados
DCAI (Documentos de comprobaciéon administrativa inmediata) y los Inventarios
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar
el 14 de marzo del afo en curso al correo electronico

concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

° Que el 14 de marzo del aho en curso, se enviara por memorandum las

necesidades y/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestion

Documental.

e Traspaso de Expedientes de Gubernatura a COPLADET.
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Eduardo Estanol Vidrio
Coordinador General de Vinculacion con el COPLADET
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Subdirectora de Gestion Documental y Archivos

Gloria Adriana M\ales Molina \\{\\@v
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Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar de la Subdireccion de Gestion Documental y Archivos
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Jessyca Ramirez Cruz
Secretaria del Despacho

Leticia Gomez Salvador
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Maria Tila egos Morales

Secretaria de Direccion de Informacion Gubernamental
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Felicitas Mayo Méndez
Secretaria de Direccion de Estadistica \ ’
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Rosa Isela'Ortiz Chifas

Encargada del Acervo Documental '
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Sonia Serra Molina
Jefe de Departamento de Planeacién

Ad/ela Gerénimo Jiménez %
Secretaria de Apoyo Juridico

Analista de Informacién Gubernamental %
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Maria Remedio Pérez Miranda
Jefe de Departamento de Capacitacién de Evaluacion

Dorothy Sarai Romero Leyva
Jefe de Departamento de Auditoria Diagnostico PBR-SEED
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Patricia Eugenia Arévalo Mora
Directora de Informacion Gubernamental
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Neftali Rivera Custodio
Director de Evaluacion del Desempeno
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