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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas del
dia 01 de Abril del ano 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Mara Isel
Camelo Carrera, Subdirectora de Administracion y Contabilidad; Natividad Mayo
Hernandez, Secretaria Nivel Director; Maria Antonieta Veites Hernandez Titular de
Organo Interno de Control; Jaime de la Cruz Rodriguez, Titular de la Unidad de
Transparencia; Elbha Mariel Correa Herndndez, Jefa de Area; Guadalupe Céardenas
Hernandez, Secretaria Nivel Director; Itzel Herrera Palavicini, Secretaria nivel Director; en
compania de Gloria Adriana Morales Molina, Subdirectora de Gestidn Documental y
Archivos; Adela Berenice Frias de la Cruz, Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos, se
reunieron en las instalaciones de la sala de juntas de Servicio Estatal de Administracion
de Bienes Asegurados Abandonados ,ubicada en Av. Tabasco 2000 calle municipio libre

7 Los Rios 86035 , con la finalidad de efectuarse la Identificacién de series .

ACTIVIDADES
Se procedio a brindar asesoria sobre: —-%
|
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1. El cumplimiento del marco normativo en Materia Archivistica y de

Administracion Publica en general.
La identificacion de macro procesos y procesos, v

Se propusieron algunas secciones y series para la integracién de la actualizacion
de sus instrumentos de control archivisticos.
ACUERDOS

1. Se agendd una segunda asesoria el dia 15 de abril a las 12:00 horas, 4%“,
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Juan Almeyda Hernandez ' @
Encargado de la Direccién General del Servicio Estatal de Administraciéon de

Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados
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Gloria Adriana Morales Molina
Subdirectora de Cestion Documental y Archivos

Adela Berenice Frias de la Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivo

Mara Isel Camelo Carrera
Subdirectora de Administracion y Contabilidad
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Natividad Mayo Hernandez
Secretaria Nivel Director

43 7

Maria Antonieta Veites Hernandez

Titular de Organo Interno de Control
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Jaime de la Cruz Rodriguez

Titular de la Unidad de Transparencia
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Elbha Mariel Correa Hernandez
Jefa de Area

Guadalupe Cardenas Hernandez
Secretaria Nivel Director
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Itzel Herrera Palavicini

Secretaria nivel Director




