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Minuta de Trabajo

En la ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas del
dia 14 de Marzo del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: César
Alberto Gutiérrez Hernandez, Asistente del Director de Auditoria Fiscal y Responsable
Archivo de Tramite; Franklin Manuel de la Cruz Zapata, Responsable de Archivo de
Tramite y Responsable de la Unidad de Correspondencia de la Direccién de Recaudacion;
Jests Eduardo Ocafa Martinez, Responsable de la Unidad de Correspondencia de la
Direccidén de Recaudacion; Raul Garcia Mendoza, Responsable de Archivo de Tramite de
la Direccidon de Ejecucion Fiscal; José Francisco Sanchez Vidal, Responsable de Archivo
de Tramite de la Subsecretaria de Ingresos; Vianey Pérez Hernandez, Responsable de la
Unidad de Correspondencia de la Subsecretaria de Ingresos; Maria Mélida de los Angeles
Frias Azamar, Responsable de la Unidad de Correspondencia de la Direccién de Ejecucion
Fiscal; en companhia de Gloria Adriana Morales Molina, Subdirectora de Gestion
Documental y Archivos y Adela Berenice Frias De La Cruz, Auxiliar de la Subdireccion de
Gestion Documental y Archivos; se reunieron en las instalaciones de la sala de Juntas de /%’
la Unidad de Administracién y Finanzas ubicada en Paseo de la Sierra, Numero 435, de |a

Colonia Reforma, con la finalidad de efectuarse las Asesorias Técnicas.

ACTIVIDADES

C

Se procedié a brindar las asesorias para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion
Documental a la Subsecretaria de Ingresos para la integracion de los Instrumentos
Archivisticos de la Secretaria de Administracién y Finanzas; con los siguientes materiales
de apoyo:

b

e Cuestionario para la identificacion de series.
e« Formato para identificar las series Documentales. k

s« Formato de la ficha Técnica de Valor Documental.

de Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, los siguientes:
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ACUERDOS

e Se elaboraradn propuestas de Fichas Técnicas de Valoracién Documental de 8

fichas comunes.

48.1 Informe de Ingresos.

4S.2 Recaudacion por obligacién.

45.2.1 Obligaciones Federales.

45.2.2 Obligaciones Estatales.

q 45.3 Recaudacion por pago de derecho.
I 45.3.1 Dependencia.

48.3.2 Contribuyentes

4%% Mismas que se enviaran para su revision junto con la propuesta de sus listados
DCAI (Documentos de comprobacién administrativa inmediata) y los Inventarios
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar

\'\ el 21 de marzo del aflo en curso al correo electrénico

o concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

e Que el 21 de marzo del afio en curso, se enviara por memorandum las
; necesidades y/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestion
Documental.

. % Oscar W zcona Priego
t

Direc de Auditoria Fiscal
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Andrés/ aldemar Sandoval
Director de Recaudacioén
Vo.Bo.

1)

Maria del Carmen Garcia Juarez

Director de Ejecucion fiscal
Vo.Bo.

Directora de Seguimiento de los Ingresos
Vo.Bo.

Responsable del Area

N
Cloria Adriana\g;rales Molina

Subdirectora de Gestion Documental y Archivos
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Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos

r rd

c@anklwﬁﬂ ernandez,

Asistente del Di‘re;terd"’"é uditoria Fiscal v Responsable Archivo de Tramite

Franklin ))Snm/el de la Cruz Zapata,
Responsable de Archivo de Tramite y Responsable de la Unidad de
Correspondencia de la Direccién de Recaudacién

kbl

Jesus Eduardo Ocafa Martinez,
Responsable de la Unidad de Correspondencia de la Direccion de
Recaudacion '

A, Paseo\le la Sierra #435 Col, Reforma. C.P. B6080 Villahermosa, Tabasco, México, Tel. +52 {993) 3 10 40 00 tabasco.gob.mx/finanzas




Asesoria Técnica en materia de
FINANZAS archivos y gestion documental

SECRETARIA DE ADMINISTRACION
¥ FINANZAS

GUMEHNO DUL PUCILD 5

Raul ci ‘dendoza.

Responsable de Archivo de tramite de la Direccion de Ejecucion Fiscal

N
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José Francisco Sanchez Vidal,
Responsable de Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Ingresos

VlaneM Hernandez,
Responsable de Unidad de Correspondencia de la Subsecretaria de Ingresos

Maria Méliéi_g de los Angeles Frias Azamar,
Responsable de la Unidad de Correspondencia de la Direccién de Ejecucion
Fiscal
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