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Asesoría  Técnica en  materia de  

archivos  y  gestión  documental

M inuta  de  Trabajo

En la  C iudad de  VM lahermosa, Capitd l del Estado de  Tabasco, siendo las 10:00 horas  del 

día 25  de Marzo del año  2025, quienes suscriben la presente m inuta  de  traba jo ; Nahúm  

D id ier Herrera Macdonel. Responsable de Arch ivo de Trám ite de la Unidad de  

Adm in istración de Patrim onio del Estado; Marbe lla Calderón A lvarado, Secretaria de  

Arch ivo de la Unidad de Adm in istración de Patrim onio del Estado; Yadira de la Cruz  

Jiménez. Secretaria de Correspondencia del Departamento de B ienes Muebles; María  

Félix de la Cruz Pérez, Secretaria del Departamento de bienes Muebles; Letic ia Is id ro  

Reyes, Secretaria de Correspondencia del Departamento de B ienes Muebles de Obras  

Públicas; Yolanda Jiménez Hernández, Secretaria de Arch ivo de Correspondencia del 

Departamento de Motrices y Herram ientas; Lucero Uscanga León. Responsable de  

Arch ivo de Trám ite de O fic ia lía Mayor; Ja ime A le jo Hernández, Enlace de  

Correspondencia de O fic ia lía de Parte ; en compañía de  G loria Adriana Mora les Molina. 

Subdirectora de Gestión Documenta l y Arch ivos y Adela Beren ice Frías De La Cruz. 

Auxiliar de la Subdirección de Gestión Documenta l y Arch ivos; se reun ieron en las  

insta laciones de la sa la de  Juntas  de la Unidad  de  Adm in istración Patrim onio  del Estado  

ubicada  en  Avenida Los Ríos 86035. con la fina lidad  de  efectuarse  las  Asesorías Técnicas.

ACTIVIDADES

Se proced ió a brindar las Asesorías para el llenado de las F ichas Técnicas de  Valoración  

Documenta l a la Unidad de Adm in istración de Patrimonio  del Estado y  O fic ia lía Mayor; 

para la in tegración de los Instrumentos Arch ivísticos de la Secretaría de  Adm in istración  

y  F inanzas; con los  sigu ientes  materia les  de  apoyo:

Cuestionarlo  para la Identificación  de  serles. 

Formato para identificar las series Documenta les. 

Formato  de la ficha  Técnica da  Valor Documenta l. Io

Av Paseo de la  S ierra «435  Col, Reforma. C.P , 86080  V lllahermosa. Tabasco. México. 7el *52 (993) 3 10 40  00 tabasco.gob.m x/fínanzas/



TA rs®
BASP
COÜ
Mwuno  pu  ruoto

FINANZAS ZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA
SKIJtrAH IA  Dt f.n.'. IN IiT ílAC IÓM
Y  FINANZAS

Asesoría  Técnica  en materia  de  

archivos  y  gestión  documental

En virtud  de lo  anterior la Unidad  de  Adm in istración  de Patrim onio  del Estado  y  O fic ia lía  

Mayor; en acuerdo con ei Área Coord inadora de Arch ivos de la Secretaría de  

Adm in istración  y  F inanzas, ios  sigu ientes:

ACUERDOS

• Se elaborarán propuestas de F ichas Técnicas de Valoración Documenta l de 13  

seríes.

9S . Patrim onio  del Estado.

9S .1. B ienes Muebles del Poder E jecutivo .

9S .1.1  .Vehícu los.

95.1 .2 . Maquinaria y  Equipo Especia lizados.

95.1 .3 . Tractores e Im plementos  Agríco las.

95.1 .4 . Equipo Marítim o  y F luvial.

95.1 .5 . Aeronaves.

95.1 .6 . B io lóg icos.

95.1 .7 . B ienes Muebles General.

95.1 .8 . Conciliac ión de B ienes Muebles.

9S .2. B ienes Inmuebles del Poder E jecutivo .

95.2 .1 . Identidad  del Inmueble .

95.2 .2 . Conciliac ión de B ienes Inmuebles.

8C .17. Adm in istración  y  Servic ios de  Correspondencia .

M ismas que  se enviarán para su revis ión jun to  con la propuesta de  sus lis tados  

DCAI (Documentos  de  comprobación adm in istra tiva inmedia ta) y  los Inventarios  

de  Arch ivo  de  Tram ite  correspondientes  a enero  y  febrero  del 2025, a más  ta rdar 

el 28 de marzo del ano en curso al correo electrón ico  

concentración.uaf@ tabasco.aob.m x

Que el 28 de marzo del año en curso, se enviará por memorándum las  

necesidades y/o recomendaciones de las buenas prácticas de Gestión  

Documenta l.

AvV>aseo  de la  S ierra #435 Col. Reforma. C.P . 86080 V iMahermosa. Tabasco. México. Tel. +52 (993) 3 10 40 00 tabasco.gob.m x/fínanzas

mailto:n.uaf@tabasco.aob.mx


TA"^!§
BAS^
COISZYXWVUTSRQPONMLKJIHGFEDCBA

cuw jc iuuurüCMA

FINANZAS
SECBETAItlA ni- nnw lH ISinAflÚN
V  FINANZAS
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/P^ro  Ruiz  Acosta
Subdirector  deía Unidad  ae Administración  de  Patrimonio  del  Estado

Vo.Bo.

Apa  Victoria^í^  ^ra
Responsabie^del  Área^^pébrdk^dora  de  Archivo

Gloria  Adriana  Morales  Molina

Subdírectora  de  Gestión  Documental  y  Archivos

Adela  Berenice  Frías  De La Cruz

Auxiliar  del  Área  Coordinadora  de  Archivos
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arch ivos y  gestión  documenta l

Nahúptéi^ier Herrera Macdonel 

Responsable de  Arch iw  de  Trám ite  de la Unidad de  Adm inistración  de

Patrimonio  del Estado

Marhélla /Calderón  A ivarado

Secretaria  de  Arch ivo  de  la Unidad de  Adm in istración  de  Patrimonio  del

Estado

Yadíra de la Cruz Jiménez

Secretaria  de  Correspondencia  del Departamento  de  B ienes Muebles

María Félix  de la Cruz Pérez

Secretaria del Departamento  de  bienes  Muebles
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IckCAj
Leticia  Isidro  Reyes  

Secretaría  de  Correspondencia  del  Departamento  de  Bienes  Muebles  de

Obras  Públicas

Z-

Yolanda  Jiménez  Hernández  

Secretaria  de  Archivo  de  Correspondencia  del  Departamento  de  Motrices  y

Herramientas

Lucero  Uscanga  León

Responsable  de  Archivo  de  Trámite  de  Oficialía  Mayor

Jaime  Alejo  Hernández

Enlace  de  Correspondencia  de  Oficialía  de  Partes
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