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Minuta de Trabajo

En la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas del
dia 25 de Marzo del afio 2025, quienes suscriben la presente minuta de trabajo: Nahum
Didier Herrera Macdonel, Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de
Administracién de Patrimonio del Estado; Marbella Calderén Alvarado, Secretaria de
Archivo de la Unidad de Administracién de Patrimonio del Estado; Yadira de la Cruz
Jiménez, Secretaria de Correspondencia del Departamento de Bienes Muebles; Maria
Félix de la Cruz Pérez, Secretaria del Departamento de bienes Muebles; Leticia Isidro
Reyes, Secretaria de Correspondencia del Departamento de Bienes Muebles de Obras
Pablicas; Yolanda Jiménez Hernandez, Secretaria de Archivo de Correspondencia del
Departamento de Motrices y Herramientas; Lucero Uscanga Ledn, Responsable de
Archivo de Tramite de Oficialia Mayor; Jaime Alejo Hernandez, Enlace de
Correspondencia de Oficialia de Parte; en compania de Gloria Adriana Morales Molina,
Subdirectora de Gestién Documental y Archivos y Adela Berenice Frias De La Cruz,
Auxiliar de la Subdireccién de Gestién Documental y Archivos; se reunieron en las
instalaciones de la sala de Juntas de la Unidad de Administracién Patrimonio del Estado

ubicada en Avenida Los Rios 86035, con la finalidad de efectuarse las Asesorias Técnicas.

ACTIVIDADES

Se procedié a brindar las Asesorias para el llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién

Documental a la Unidad de Administracién de Patrimonio del Estado y Oficialia Mayor;
y Finanzas; con los siguientes materiales de apoyo:

e Cuestionario para la identificacidn de series. Qg
¢ Formato para identificar las series Documentales.

¢ Formato de la ficha Técnica de Valor Documental.

: ‘
para la integracion de los Instrumentos Archivisticos de la Secretaria de Administracién {
A Sh_
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En virtud de lo anterior la Unidad de Administraciéon de Patrimonio del Estado y Oficialia
Mayor; en acuerdo con el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de

Administracion y Finanzas, los siguientes:

ACUERDOS

e Se elaboraran propuestas de Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental de 13

series.

9S. Patrimonio del Estado.
9S.1. Bienes Muebles del Poder Ejecutivo.
9S.1.1.Vehiculos.

!

9S.1.2. Maquinaria y Equipo Especializados.
9S.1.3. Tractores e implementos Agricolas.

9S.1.4. Equipo Maritimo y Fluvial.

9S.1.5. Aeronaves.
9S.1.6. Bioldgicos.
9S.1.7. Bienes Muebles General.
9S.1.8. Conciliacién de Bienes Muebles.
% 9S.2. Bienes Inmuebles del Poder Ejecutivo.
9S.2.1. Identidad del Inmueble.

\% 9S.2.2. Conciliacion de Bienes Inmuebles.
' 8C.17. Administracidn y Servicios de Correspondencia.

Mismas que se enviaran para su revisidén junto con la propuesta de sus listados

% DCAI (Documentos de comprobaciéon administrativa inmediata) y los Inventarios
de Archivo de Tramite correspondientes a enero y febrero del 2025, a mas tardar

%/ el 28 de marzo del afo en curso al correo electronico
¢

concentracion.uaf@tabasco.gob.mx

K Que el 28 de marzo del afo en curso, se enviard por memorandum las

necesidades y/o recomendaciones de las buenas practicas de Gestion

N Documental.
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/' Wz Acosta
Subdirector dé1a Unidad dle Administracion de Patrimonio del Estado
Vo.Bo.

Responsabl A inadora de Archivo

GCloria Adriana Mo}ales Molina
Subdirectora de Gestion Documental y Archivos

Adela Berenice Frias De La Cruz
Auxiliar del Area Coordinadora de Archivos
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Nahﬁ;n’D/iq‘ier Herrera Macdonel
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Administracién de
Patrimonio del Estado

WP

—

Marbélla/(:alderén Alvarado
Secretaria de Archivo de la Unidad de Administracion de Patrimonio del

Estado

Yadira de la Cruz Jiménez
Secretaria de Correspondencia del Departamento de Bienes Muebles

e i .
Maria Félix de la Cruz Pérez
Secretaria del Departamento de bienes Muebles
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Leticia Isidro Reyes
Secretaria de Correspondencia del Departamento de Bienes Muebles de
Obras Publicas

g;«@é THl~

Yolanda Jiménez Hernandez
Secretaria de Archivo de Correspondencia del Departamento de Motrices y
Herramientas

Lucero Uscanga Leon
Responsable de Archivo de Tramite de Oficialia Mayor

N\ .
Jaime Alejo Hernandez
Enlace de Correspondencia de Oficialia de Partes
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