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F IN A N ZA S
S IC R ffTA A lA  D I A D M IN IS T R A C IÓ N  
Y  F IN A N ZA S

A s es o r ía  T é c n ic a  e n  m a te r ia  d e  

a rc h iv o s  y  g e s tió n  d o cum en ta l

M in u ta  d e  T ra b a jo

E n la  d u d a d  d e  V illa h e rm o sa , C ap ita l d e l E s ta d o  d e  T aba sco , s ie n do  la s 1 0 :0 0  h o ra s d e l 

d ía 1 4  d e M a rzo  d e l a ñ o  2 0 2 5 . q u ie n e s su sc r ib e n la p re se n te m in u ta  d e  tra b a jo : C ésa r 

A lb e rto  G u tié rre z H e rn á n d e z , A s is te n te  d e l D ire c to r d e  A ud ito r ia F is ca l y R esp o n sa b le  

A rch iv o d e T rám ite ; F ra n k iin M anue l d e la C ru z Z apa ta , R espo n sa b le d e A rch iv o d e  

T rám ite  y  R esp o n sa b le  d e  la  U n ida d  d e  C o rre sp o n d e n c ia  d e  la  D ire c c ió n  d e  R eca u da c ió n : 

Je sú s E dua rd o O caña M a rtín e z . R esp o n sa b le d e la U n id ad d e C o rre sp o n d e n c ia d e la  

D ire c c ió n  d e  R eca u d a c ió n : R aú l G a rc ía M endo za , R esp o n sa b le  d e  A rch iv o  d e  T rám ite  d e  

la D ire c c ió n  d e  E je cu c ió n F is ca l; Jo sé F ra n c is co  S ánch e z  V id a l, R esp o n sa b le d e  A rch iv o  

d e  T rám ite  d e  ia  S ub se c re ta ría  d e  In g re so s ; V ia n e y  P é re z H e rn á n d e z . R esp o n sa b le  d e  la  

U n id ad  d e  C o rre sp o n d e n c ia  d e  la  S ub se c re ta ría  d e  In g re so s ; M a ría  M é lid a  d e  lo s  Á nge le s  

F ria s  A zam a r. R esp o n sa b le  d e  la  U n ida d  d e  C o rre sp o n d e n c ia  d e  la  D ire c c ió n  d e  E je cu c ió n  

F is ca l; e n com pañ ía d e G lo r ia A d ria n a M o ra le s M o lin a . S ubd ire c to ra d e G es tió n  

D ocum en ta l y  A rch iv o s  y  A de la  B e re n ic e  F ria s D e  L a  C ru z , A u x ilia r  d e  la  S ubd ire c c ió n  d e  

G es tió n  D ocum en ta l y  A rch iv o s ; se  re u n ie ro n  e n  la s  in s ta la c io n e s  d e  la  sa la  d e  Ju n ta s  d e  

la  U n id ad  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a nza s  u b ic a d a  e n  P a se o  d e  la  S ie rra , N úm e ro  4 3 5 . d e  la  

C o lo n ia  R e fo rm a , co n  la  f in a lid ad  d e  e fe c tu a rse  la s  A se so ría s  T é cn ica s .

A C T IV ID A D E S

S e  p ro ce d ió  a b r in d a r la s a se so ría s p a ra  e l l le n a d o  d e  la s F ich a s  T é cn ic a s  d e  V a lo ra c ió n  

D ocum en ta l a la S ub se c re ta ría d e In g re so s p a ra la in te g ra c ió n d e lo s In s trum en to s  

A rch iv ís tic o s  d e  la  S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a nza s ; co n  lo s  s ig u ie n te s  m a te ria le s  

d e  a p o yo :

C u e s tio n a rio  p a ra  la  Id e n tifíc a c ió n  d e  se r ie s . 

F o rm a to  p a ra  id e n tif ic a r la s  se r ie s D ocum en ta le s . 

F o rm a to  d e  la  f ic h a  T é cn ic a  d e  V a lo r D ocum en ta l.

E n  v ir tu d  d e  lo  a n te r io r , la  S ub se c re ta ría  d e  In g re so s  e n  a cu e rd o  co n  e l Á re a  C oo rd in a d o ra  

d e  A rch iv o s  d e  la  S e c re ta ría  d e  A dm in is tra c ió n  y  F in a nza s , lo s  s ig u ie n te s :
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F IN A N ZA S
S ÉC H tT A flIA  O I- f t liW lN IS IR nC IO N
Y  F IN A N ZA S

A se so ría  T é cn ic a  e n  m a te ria  d e  

a rc h iv o s  y  g e s tió n  d o c um en ta l

A C U E R D O S

• S e e la b o ra rá n p ro p u e s ta s d e R ch a s T é c n ic a s d e  V a lo ra c ió n D o cum en ta l d e 8  

f ic h a s  c om un e s .

A S .*! In fo rm e  d e  In g re so s .

4 S .2  R eca u d a c ió n  p o r  o b lig a c ió n .

4 5 .2 .1  O b lig a c io n e s  F e d e ra le s .

4 5 .2 .2  O b lig a c io n es  E s ta ta le s .

4 S .3  R eca u d a c ió n  p o r p a g o  d e  d e re c h o .

4 5 .3 .1  D epend e n c ia .

4 5 .3 .2  C o n tr ib u y e n te s

M ism a s  q u e  s e  e n v ia rá n  p a ra  s u re v is ió n  ju n to  c o n  la p ro p u e s ta d e  s u s l is ta d o s  

D C A I (D o cum en to s  d e  com p ro b a c ió n  a dm in is tra tiv a  inm ed ia ta ) y  lo s In ve n ta rio s  

d e .A rc h iv o  d e  T ram ite  co rre sp o nd ie n te s  a  e n e ro  y  fe b re ro  d e l 2 0 2 5 , a  m ás  ta rd a r  

e l 2 1 d e m a rzo d e l a ñ o e n c u rs o a i c o rre o e le c tró n ic o  

co n cen tra c io n .u a f@ tab a sco .a o b .m x

Q u e e l 2 1 d e m a rzo d e l a ñ o e n c u rs o , s e e n v ia rá p o r m em o rá n d um  la s  

n e c e s id a d e s y /o re c om en d a c io n e s d e la s b u e n a s p rá c tic a s d e G es tió n  

D o cum en ta l.

O s c a r  A l  b e i^ tó  A zc o n a  P r ie g o  

D ire c to ra eA u d ito r ia  F is c a l 

fo .B o .
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A n d ré s ^ a ld em a r  S an do v a l  

D ire c to r  d e  R e c a u d a c ió n  

V 0 .B 0 .

M a r ía  d e l C a rm en  G a rc ía  J u á re z

D ire c to r  d e  E je c u c ió n  f is c a l 

V o .B o .

A n y a  X ch e b e lia tz  G a rc ía  A rr ig a

D ire c to ra  d e  S eg u im ie n to  d e  io s  In g re so s  

V o .B o .

im a  V íc to r i  

^ o V d ín ad o ra  

A d rm n is fra p r t

L a ra

d j^ rc h ív o  y  T itu la r d e  la  U n id a d  d e  

3 n i y  F in a n za s

R e sp o n sa b le  d e l Á re a

G lo r ia  A d ria n a  M o ra le s  M o lin a  

S u b d ire c to ra  d e  G es tió n  D o cum en ta l y  A rc h iv o s
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S E C R E TA R IA  D E  A D M IN IS T R A C IO N  
V  F IN A N ZA S

A s es o ría  T é c n ic a  e n  m a te r ia  d e  

a rc h iv o s  y  g e s tió n  d o c um en ta l

A d e la  B e re n íc e  F r ía s  D e  L a  C ru z  

A u x ilia r  d e l Á re a  C o o rd in ad o ra  d e  A rch iv o s

X ^ jC é ^F -A l^ iiJ ^ uG tr t íé ^ ^ > re rn án d e z ,
A s is te n te  d e l D T ^ ^o rd ^A u d ító i^ F is c a l y  R e s p o n s a b le  A rch iv o  d e  T rám ite

F ra n k iin le í d e  la  C ru z  Z a p a ta ,

R e s p o n s a b le  d e  A rch iv o  d e  T rám ite  y  R e sp o n sa b le  d e  la  U n id a d  d e  

C o rre s p o n d e n c ia  d e  la  D ire c c ió n  d e  R e c a u d a c ió n

D e s ú s  E d u a rd o  O cañ a  M a rt ín e z ,

R e s p o n s a b le  d e  la  U n id ad  d e  C o rre s p o n d e n c ia  d e  la  D ire c c ió n  d e

R e c a u d a c ió n
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A s e so ría  T é cn ic a  e n  m a te r ia  d e  

a rc h iv o s  y  g e s tió n  d o c um en ta l

R aú l Q yc í^ /M en d o za >

R e sp o n sa b le  d e  A rch iv o  d e  tram ite  d e  la  D ire c c ió n  d e  E je cu c ió n  F is ca l

J o sé  F ra n c is co  S án ch e z  V ida l,

R e sp o nsa b le  d e  A rch iv o  d e  T rám ite  d e  la  S ub sec re ta ría  d e  In g re so s

V ian e y  P é re z  H e rn án d e z ,

R e sp o n sa b le  d e  U n id a d  d e  C o rre sp o nd e nc ia  d e  la  S ub se c re ta ría  d e  In g re so s

M a ría  M é li^a /d e  lo s  Á nge le s  F ria s  A zam a r,

R e sp o n sa b le  d e  la  U n id a d  d e  C o rre sp o n d e n c ia  d e  la  D ire c c ió n  d e  E je cu c ió n

F is ca l
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